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ANEXOI
FORMATO UNICO

ACTA DE INFORME  DE GEST16N
(Lay 951  de marzo 31  de 2005)

1. DATOS GENERALES:

A.  NOMBRE DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE QUE ENTREGA: Alba Perez Guzman

a.  CARGO:  Jefe de Oficina de Protocolo y Relaciones  Publicas

C.  ENTIDAD  (RAZON  SOCIAL):

ALCALDIA DISTRITAL DE  BARRANQUIL.LA

D.  CIUDAD Y FECHA:  Barranquilla, junio 30 de 2023

E.  FECHA DE INICIO DE LA GEST16N:  1  de enero de 2020

F.  CONDICION  DE  LA PRESENTACION:

RETIRO          X         SEPARACIC)N  DELCARGO                   RATIFICACION

G.  FECHA DE RETIRO,  SEPARAC16N  DEL CARGO 0 RAT[FICACION

2, INFORME RESUMID0 0 EJECUTIVO DE LA GESTION:

La  Oficina  de  Protocolo  es~la  dependencia  de  la  Administraci6n  Central  Distrital  que  dirige  el
cumplimiento de las formalidades establecidas para las  interacciones por parte del alcalde distrital y
su equipo de gobierno frente a otras autoridade§ civiles,  militares, eclesiasticas y grupos de intefes.
Como oficina  adscrita al despacho del  alcalde,  que organiza  la agenda  del mandatario y  centraliza
la informaci6n  relacionada con  los eventos que preside el sefror alcalde o donde el  hace  presencia
y supervisa  los  aspectos del  protocolo,  tenemos  relaci6n  a  interacci6n  con todas  las  dependencias
de  la  entidad.  En  esta  administraci6n  (2020-2023)  la  funci6n  de organizaci6n  de  la agenda  estuvo
compartida con la Secretarla Privada.
La pandemia por Covid  19 dificult6 el desempef`o de  las  labores de la Oficina de Protocolo durante
el primer aho y parte del segundo,  cuando exist[an  restricciones de movilidad y distanciamiento.  Sin

1 Tomado de la Resoluci6n Organica 5674 de 2005 de la Contraloria General de la Repdblica
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embargo, se cumplieron a cabalidad  las funciones determinadas en el Decrei6 A6o-raal fu6.  o8ol  del

•      Asesorar a todas las dependencias de la Alcaldla Distrital de Barranquilla en la formvlaci6n

y   ejecuci6n   de   procedjmientos   de   interacci6n   propios   de   los   actos   de   precedencia   y
representaci6n   institucional,   supervisando   todas   las   condiciones   necesarias   para   las
actividades  de  presentaci6n  pablica  y  exposici6n  de  contenido§  par  parte  del  alcalde,  en
cumplimiento de las pollticas establecidas en  materia de comunieacl`6n e informaci6n.
Responder  por  la  programaci6n  y  diligenciamiento  de  la  Agenda  del  alcaide  Distrital,  en
coordinaci6n   con   el   mandatario,   Secretaria   Privada   y   Secretaria   de   Comunicaciones,
estableciendo   una  agenda   estrat6gica,   articulada  con   las   orientaciones  en   materia  de
comunicaci6n  e informaci6n.    I
Promover las  buenas  relaciones  pl]blicas  del alcalde y de  la  instituci6n  en  general,  acorde
con   las   pollticas  de  comunicaci6n   e   informaci6n   definidas  en   el   Modelo-  Integrado  de
Planeaci6n y Gesti6n MIPG.
Custodiar,   organizar  y  archivar  todos   los  actos  administrativos  del  alcalde  Distrital,   de
acuerdo con los lineamientos y politicas en materia de gesti6n documental.

Teniendo  en  cuenta  que  la  Oficina  de  Protocolo  y  Relaciones  Publicas  no  maneja  programas  ni
proyectos,  sjno que  realiza actividades de acuerdo con  sus funciones,  y debido a  la  naturaleza  de
oficina  asesora,  no  misional,  y a su  cafacter estrat6gico,  orienta  unos  indicadores  mas cualitativos
que cuantitativos.  Con base en  lo anterior,  podemos decir que los logros de la Oficina de  Protocolo
en esta administraci6n 2020-2023 han sido hacer valer el arden y jerarquizaci6n en las interacciones
ptlblicas,  incluso privadas,  lo que conocemos como Protocolo.  Socializar entre las dependencias  la
importancia   de   mantener   un   protocolo   para   los   eventos,   mediante   el   formato   que   ya   esta
institucionalizado  y  codificado,  y  la  nueva  ficha  creada  por  la  Secretarla  de  Comunicaciones  y
Secretarla  Privada,  que entr6 a reemplazar el  informe ejecutivo,  igualmente para  usa del alcalde,  y
para  que  sirva  de  insumo  a  Comunicaciones  en  la  elaboraci6n  de  boletines  de  prensa  y  dema§
publicaciones.  En estos  cuatro aftos tambjen se mantuvo actualizada la base de dates de nuesti.os
grupos  de  interes   (autoridades  civiles,   militares,   eclesiasticas,   concejales,   ediles,   congresistas,
gabinetes distrital y departamental, gremios, acad6micos, entre otros). De la misma manera, se logr6
mantener el  orden y  la  buena  imagen  en  el  procedimiento  de  reconocimientos y condecoraciones,
con unas medallas a disposici6n y carpetas de lujo para decretos protocolarios o diplomas.

3. SITUAC16N  DE LOS RECuRSOS:
Detalle  pormenorizado  sobre  la  §ituaci6n  de  los  recursos,  par  cada  una  de  las  vigencias  fiscales
cubiertas par el periodo entre la fecha de inicio de la gesti6n y la fecha de retiro, separaci6n del cargo
o ratificaci6n,  asl:

A.  Recurso§ Financieros:

CONCEPTO VALOR
|Millones de Pesos)

Vigencia Fiscal Aho 2020 Comprendida entre el dia 01  del mes 01  y el dla 31  del mes  12

ACTIVO TOTAL NA

•    Corriente NA
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•    No corriente NA

PASIVO TOTAL
NA

•    Corriente
NA

•    Nocorriente NA

PATRIMONIO                            \
NA

Vigencia Fiscal Afro 2021  Comprendida entre el dia 01  del mes 01  y el dla 31  del mes 12

•    ACTIVOTOTAL NA

•    Corriente NA-

•    No corriente NA.

•    PASIVOTOTAL
NA

•    Corriente
NA

•    No corriente NA

•     PATRIMONIO.
NA

CONCEPTO
VALOR

(Millones de Pesos}

Vigencia Fiscal Aho 2022 Comprendida entre el dla 01  del mes 01  y el dla 31  del mes 12

lngresos Oper'acionales
NA

Gastos Operacionales
NA

Costos de Ventas y Operaci6n
NA

Re'sultado Operacionales
NA

lngresos Extraordinarios
NA

Gastos Extraordinarios
NA

Resultado No Operacional
NA

Resultado Neto NA
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diao.---4

lngre§os Operacionales NA

Gastos Operacionales NA

Costos de Ventas y Operaci6n NA

Resultado Operacionales NA

lngresos Extraordinarios NA

Gastos Extraordinarios NA

Resultado No Operacional NA

Resdltado Neto     . NA

8.  Bienes Muebles e lnmuebles

CONCEPTO VALOR
(Millones de Pesos)

Vigencia Fiscal Afio 2020-2023 Comprendida entre el dla 01  del mes 01  y `el dla 31  del mes  12

Terrenos NO

Edificaciones NO

Construcciones en curso NO

Maquinaria y  Equipo NO

Equipo de Transporte, Tracci6n y Elevaci6n NO

Equipos de Comunicaci6n y computaci6n 6

Muebles,  Enseres y Equipo de Oficina 6

Bienes Muebles en  Bodega NO

Redes,  Llneas y Cables NO

Plantas,  Ductos y Tdneles NO

Otros Conceptos NO

Vigencia Fiscal Af`o _Comprendida entre el dia _ del mes _ y el dia _ del mes

Terrenos NO

Edificacione§ NO
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Construcciones en curso NO

Maquinaria y Equipo NO

Equipo de Transporte, Tracci6n y Elevaci6n NO

Equipos de Comunicaci6n y computaci6n NO

Muebles,  Enseres y Equipo de Oficina NO

Bienes Muebles en Bodega NO

Redes,  Lineas y Cables NO

Plantas,  Ductos y Tuneles •NO

Otros Conceptos NO

Nota: Adjun{e relaci6n de inventarios y responsables.

4. PLANTA DE PERSONAL:
Detalle de la planta de personal de la Entidad.

CONCEPTO
TOTAL NUMERO NUMERO DE NUMERO  DE
DE CARGOS  DE CARGOS CARGOS

LA PLANTA PROVISTOS VACANTES

CARGOS DE LIBRE NOMBRAMIENTO Y REMOCION

•  A la fecha de inieio de lagesti6n
9 9 0

•  A la fecha de retiro 7 7` 0

Separaci6n del cargo aratificaci6n

Variaci6n porcentual

CAR'GOS DE CARRERA ADM lNISTRATIVA

•  A la fecha de inicio de lagesti6n 0 0 0

•  A la fecha de retiro 0 0 0

Separaci6n del cargo  aratificaci6n
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5.  PROGRAMAS,  ESTUDIOS Y PROYECTOS:

Relacione por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el periodo enti.e la fecha de inicio de
la gesti6n y la fecha de retiro a ratificaci6n, todos y cada uno de los programas, estudios y proyecto§
que se hayan formulado pal.a el cumplimiento misional de la entidad.

DEN.OMINAC16N DESCRIPC16N

ESTADO VALORASICNADO(Millone8de

EJECUTADO EN PROCE§O

(Marque "X") (Marque "X|') P0808)

Vigencia Fiscal Afio _Comprendjda entre el dia _ del mos _ y el dia _ del mes

NA

NA

NA

Vigencia Fiscal Afio _Comprendida entre el dTa _ dol mos _ y el dia _ del mos

NA

NA

NA

6. OBRAS POBLICAS

Relacione por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el periodo entre la fecha de`inicio de
la  ge§ti6n  y  la  fecha  de  retiro  a  ratificaci6n,  todas  y  cada  una  de  las  obras  ptlblicas  adelantadas,
sefialando si esta en ejecuci6n o en  proceso,  el valor debe incluir adiciones o modificaciones.
Si  la obra pdblica tei.mind en condieiones anormales (terminaci6n anticipada, caducidad, etc.) se
debe efectuar el re§pectivo comentario en  la columna de observaciones
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OBJETO NOMBRE 0 NOMBRE,O ESTADO VALOR

OBSERVACIONES
DELA RAZON RAZON ASIGNADO

EJECUTADO
ENPROCESO(Mardue"X")

OBRA SOCIAL DEL SOCIAL DEL (Milione8 de
PUBLICA CONTRATISTA lNTERVENTOR (Marque "X") Pe808)

Vigencia Fiscal Afio _Comprendida entre el dia _ de[ mes _ y eL dia _ del meJs
NAT

NA'
\

NA -
1

`Vigencia Fiscal Afto _Comprendida entre el dia _ del mes _ y el dfa _ del mes
NA

NA

NA

7. EJECUCIONES  PRESUPUESTALES:
Relacione par c`ad.a una de las vigencias fiscales cubiertas por el perlodo entre`la fecha de inicio de
la   gesti6n  y   [a   fecha   de   retiror  o   ratificaci6n,   Ios   valores   presupuestados,   lps   efectivamente
recaudados y el poTcentaje de eje`cuci6n.

lNGRESOS

CONCEPTO DEL INGRESO

VALORPRESUPUESTADO(Mlllonesdepesos)    `
VALOR RECAUDADO P'ORCENTAJE DE

(Millones da Pesos) u    RECAU60

Vjgencia Fiscal Afio _Cqmprendida erftre el dla _ de[ mes._ y el dia _ del mes

Aportes de la Naci6n NA

- Recursos Propios NA-

otros Concept8s NA

•Vigencia Fiscal Afio _Comprendida entre el dfa         de[ mes_y el dia _del mos

Aportes de la Naci6n`
.NA

R'ecursos Proplos
JNA

otros Cohceptos NA
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Relacione par cada una de  las vigencias fiscales cubiertas por el periodo entre la fecha de inicio de
la gesti6n y la fecha de retiro o ratificaci6n,  los valores presupuestados,  los efectivamente gastados
y el porcentaje de ejecuci6n.

GASTOS

CONCEPTO DEL INGRESO
VALORPRESUPUESTADO(Millone8dePegos)

VALOR RECAUDADO PORCENTAJE DE

(Millone8 de Pesos) RECAUDO

Vigencla Fiscal Aflo _Comprendida entre el dia _ del mos _ y el dia _ del mos

Funcionamiento NA

lnversi6n NA

Otros Conceptos NA

Vigencia Fiscal Aflo _Comprendida entre el dia _del mos _y el dla           del mos

Funcicmamiento NA

Inversion NA

Otros Conceptos NA

8. CONTRATAC16N:

Relacione por cada una de las vigencias fiscales cubiertas  por el perlodo entre la fecha de inicio de
la  gesti6n  y  la  fecha  de  retiro  a  ratificaci6n,  el  numero  de  contratos  en  proceso  y  ejecutados  de
acuerdo  con  los  objetos  contractuales  (prestaci6n  de  servicios,  adquisici6n`de  bienes,  suministro,
mantenimiento, asesorias,  consultarlas, concesiones,  Fiducfas,  etc.) y modalidades de contrataci6n
(No incliiya los contratos de obra ptlblica reportados en el punto 6 de la presente Acta de lnforme de
Gesti6n).

MODALIDAD  DE OBJETOS
No. DE No. DE VALOR TOTAL

CONTRATO EN CONTRATO (Millone8 deCONTRATACION CONTRACTUALES
PROCESO EJECUTADOS Pesos)

'Vigencla Fiscal Afio _Comprendida entre el dia _ del mes _ y el did _ del mos
Contrataci6n Directa NA

Proceso Licitatorio NA.

Vigoncia Fiscal Afio _Comprendida entre el dia _ del mos _ y el dla _ del mes

Versi6"  1.0
Fecha Aprobaci6n:  19/12/22

Cdlle 34 No  43 -31. Bcimandu!lla.Colombia     .     ffi BARkANOUILLA.GOV.CO



ALCALDIA  DE

BARRANQulLLA
NIT   890.102.018-1

Cod iclo:  EC-EC-FJ)47

Contrataci6n Directa NA

Proceso Licitatorio NA

9. REGLAMENTOS Y MANUALES:
Relacione  a  la  fecha  de  retiro,  separaci6n  del  cargo  a  ratificaci6n,  los  reglamentos  internos  y/o
manuales de funciones y procedimientos vi gentes en la entidad.

DENOMINACION
DESCRIP-C16N

MECANISMO No.  DE ACTO FECHA DE
DEL REGLAMENTO DE ADOPCION ADMINISTRATIVO ADOPC16N

y/a MANUAL Y VIGENCIA DE ADOPCION 0 VIGENCIA

NA

NA

10, CONCEPTO GENERAL:
Desde el inicio de mi gesti6n hasta la fecha de mi retiro Ounio 30 de 2023), se mantuvo un desempef`o
sobresaliente  par  parte  de   las  funcionarias   asignadas  a   la   dependencia,  `como  consta  en   las
evaluaciones de desempefio. De la misma manera se report6 un cumplimiento del 100% en el tfamite
y gesti6n de  PQRSD,  base de datos o directorio institucional actualizado y archivos ajustados a las
normas  archivisticas y de gesti6n  documental.  Se  renovaron  las  banderas del  despacho  del  sef`or
alcalde  y  las  de  sala  de juntas,  se  restableci6  la  condecoraci6n  "Alberto  Pumarejo Vengoechea",
creada  en  2004,  con  un  nuevo  disef`o,  y  se  mantuvo  la  disponibilidad  de  elementos  protocolarios
como  carpetas  de  lujo  y  medallas  (Ciudad  de  Barranquilla  y  Alberto  Pumarejo  Vengoechea).  En
terminos generales,  la Oficina de Protocolo y Relaciones Publicas cuenta con  unos procedimientos
establecidos,  pero no  maneja proyectos  ni  programas,  no tiene asignado un  presupuesto y  por su
naturaleza de ofieina asesora,  no misional,  no se requiere de polfticas pt]blicas para el desarrollo de
su  gesti6n.   La  mayor parte de nuestras actividades  se cumplen  por fuera de  las oficinas,  el  primer
afio de administraci6n-debido al confinamiento por Covid  19 no se realizaron eventos pdblicos, salvo
las  campaftas  y  acciones  de  control  de  la  pandemia,  distribuci6n  de  mercados,  vacunaci6n,  entre
otra§  labores  especificas.  Esto  represent6  un  reto  de  adaptaci6n  para  la  oficina,  especialmente
cuando se retomaron  los eventos pdblicos con  distanciamiento y  uso de tapabocas,  situaci6n en  la
que  hubo  una  fapida  adaptacj6n  y  buena  gesti6n.  Para  el  6ptimo  desempef`o. de  la  Oficina  de
Protocolo y Relaciones Pdblicas, siempre sera necesario el trabajo en equipo y la alianza estrategica
con la Secretarla Privada y la Secretarfa de Comunicaciones.

11.  FIRMA:
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12, OTRAS  FIRIVIAS:
En caso de muerte,  incapacidad  por enfermedad o ausencia injustificada de que trata el articulo 8`°
de la Hey 951  de 2005.

NOMBRE Y F[RMA
FUNCIONARIO DE JERARQUIA
INMEDIATA  INFERIOR

(Autorizado)
Relaci6n de la Autorizaci6n previa del jefe lnmediato:  No.

NOMBRE Y FIRMA
JEFE  DE CONTROL INTERN0
0 SU DELEGADO

NOMBRE, CA\RGO,  FIRMA y No. C.C.
PRIMER TESTIGO

(.) FUENTE:  Ley`951  de 2005 y artjculado de la pre88nte resolucidn organica.

Fecha.

NOMBRE, CARGO, FIRMA y  No. C.C.
SEGUNDO TESTIGO
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