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CIRCULAR No. 02 de 2024

Para: Constructoras registradas en el Subsidio Distrital de Vivienda Familiar “Mi Techo
Propio”.

De: Oficina Habitat — Secretaria de Planeacion, Alcaldia de Barranquilla.

Asunto: Procedimiento para el Cambio de Postulacion de Subsidio Concurrente a Subsidio
No Concurrente

Fecha: 26 de noviembre de 2024
Cordial saludo;

Con el objetivo de brindar una atencion oportuna y eficiente a los beneficiarios del Subsidio
Distrital de Vivienda Familiar “Mi Techo Propio”, se ha establecido el siguiente
procedimiento para aquellos casos en los que un beneficiario registrado para aplicar al
subsidio Concurrente desee realizar el cambio de postulacién al subsidio No Concurrente,
para ello debera cumplir con los siguientes pasos:

1. Solicitud Formal del Beneficiario:

e EI hogar beneficiado debera enviar al correo electronico
mitechopropio@barranquilla.gov.co con copia a la constructora del proyecto de
vivienda de su eleccion, la solicitud de anulacién de la postulacion al subsidio
concurrente, y la autorizacion expresa para su postulacion al subsidio no
concurrente, con el fin que se pueda dar inicio a dicho proceso.

o En este correo electrénico, el beneficiario debera incluir la siguiente informacion:
Nombre completo, numero de documento de identidad, y numero de registro de la
postulacion al subsidio concurrente.

2. Recepciodn, verificacion y aprobacion de la solicitud:

e Una vez recibida la solicitud, la Alcaldia procedera a verificar la informacion
suministrada por el beneficiario y, el estado actual de su postulacion al subsidio
concurrente.

o Sila postulacion del hogar se encuentra en los estados de “registrado” o “registrado
cumple”, la Alcaldia procedera a realizar la anulacién formal de la postulacion del
subsidio concurrente en el aplicativo, liberando asi al hogar beneficiario y procedera
a iniciar el proceso de cambio al subsidio No concurrente.

3. Gestion de las Constructoras por Cambio de Postulacion del hogar al Subsidio
No Concurrente:

* Una vez en el aplicativo “Mi Techo Propio”, se haya anulado la postulacion del hogar
al subsidio No concurrente, las constructoras deberan postular nuevamente al
beneficiario al subsidio de Mi Techo Propio en la modalidad No Concurrente,
siempre y cuando se cumplan todos los requisitos establecidos en el Decreto 0811
de 2024 y su anexo No. 1, continuando con el tramite alli contemplado.

Ante cualquier inquietud, consultar a través de los canales institucionales, ya que no se
realiza ningun tramite a través de intermediarios.
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