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CIRCULAR No. 4 8

PARA: SECRETARIOS DE EDUCACION DE ENTIDADES TERRITORIALES CERTIFICADAS EN
EDUCACION E INSTITUCIONES PRESTADORAS DEL SERVICIO EDUCATIVO PARA
LOS PROGRAMAS DE LA EDUCACION PARA EL TRABAJO ¥ EL DESARROLLO
HUMANO,

DE: VICEMINISTERIO DE EDUCACION SUPERIOR

ASUNTO:  REQUERIMIENTO REGISTRO DE NUEVOS DATOS EN EL SISTEMA DE INFORMACION
PARA EL TRABAJO Y DESARROLLO HUMANO -SIET-.

FECHA: 030CT ¥

El Ministerio de Educacion Nacional, se permite dar la siguiente orientacion a las Secretarias de Educacion de
las Entidades Territorizles Certificadas y a las Instituciones prestadoras del Servicio Educativo para el Trabajo
y el Desarrollo Humano:

Que el Articulo 2.6.1.1 del Decreto Unico Reglamentario de! Sector Educacién 1075 de 2015, adopta la
reglamentacion para la organizacion, oferta y funcionamiento de |a prestacion del servicio plblico de Educacion
para el Trabajo y el Desarrollo Humano.

El mismo Decreto, en su Articulo 2.6.4.8, numeral 6 inciso 6.6, sefiala come requisito, que los programas de
formacion laboral deben estructurarse por competencias laborales especificas, teniendo como referente las
nomas lecnicas de competencias |aborales definidas por las mesas secloriales lideradas por el Servicio
Nacional de Aprendizaje - SENA, lomando las Normas de Competencia establecidas en la Clasificacion
Nacional de Ocupaciones = C. N. O.

El Capitufo VI, numeral 6.1, del Decreto 4904 de 2009, enuncia los programas auxiliares en Salud en el campo
de la Educacion para el Trabajo y el Desamollo Humano, regulados mediante el Decreto 2376 de 2010, el
Acuerdo 153 de 2012 y sus anexos, los cuales son evaluados por la Comision Intersectorial para el Talenlo
Humano en Salud, en lo referente a la relacién Dogencia Servicio,

Atendiendo a lo establecido en el articulo 75 de la Ley 115 de 1994, se cred el Sistema Nacional de Informacion
de la Educacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano y mediante el Decreto 4904 de 2009 se reglamentd y
dictaron ofras disposiciones relacionadas con la administracion y los objetives del Sistema, actualmente
contenidos en el Articulo 2.6.5.2, del Titulo 5 del Decreto 1075 de 2015, denominado “Sistemas de Calidad e
Informacién”,
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Que el Titulo 5 del Decreto 1075 de 2015, en su Articulo 2.6.5.2, contempla que el Sistema de Informacion de
la Educacion para el Trabajo y Desarrolio Humana - SIET, es el conjunto de procesos herramientas y usuarios
que articulados entre si posibilitan y facilitan la recopilacion, divulgacion y organizacion de la informacion de
858 Servicio educativo.

Las Secretarias de Educacion de los Entes Tenitoriales son las encargadas de ofargar las licencias de
funcionamiento y el registro de los programas de conformidad con los Articulos 2.6.3.4 y 2.6.4.8 del Decretp
1075 de 2015, asi mismo, gozan de la autonomia para reglamentar ia creacion, organizacion, funcionamiento
y de dar cumplimiento al ejercicio de la inspeccion y vigilancia del servicio educativo de la ETDH.

Comresponde, ademas, a cada Secretarla de Educacion de los Entes Terrtoriales certificados inciuir en el
Sistema de Informacion de la ETDH- SIET, los datos de las Instituciones y de los programas registradas,
teniendo que ser esta informacian completa, veraz y actualizada, en virtud a los establecido en el Aiculo 26.5.3
del Decreto 1075 de 2015.

Que segun Circular No. 17 de 2015 las instituciones de ETDH, deben registrar en el SIET, los datos de los
estudiantes matrculados, el costo total del programa y los datos de los estudiantes que obluvieron su Certificado
de Aptitud Ccupacional, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la ocumencia de la novedad.

Para el afio 2017 se han implementado dos (2) nuevas funcionalidades en la captura de informacion siendo de
gran importancia, tanto para las Secretarias de Educacion, como para las Instituciones de Educacion para el
Trabajo y el Desarrollo Humano, mantenar y actualizar de forma oportuna.

Primera:

a. Que la Secretaria de Educacion- SEC, ingrese en el Sislema los datos de la persona encargada de
realizar el registro de la informacion y actualizarlo, cada vez que sea designado una nueva:

= Mombres
s Apeiidos
= (omeo elecironico
=« Teléfono

* Esto faciiitara los procesos relacionados con asistencia técnica y comunicacion del Ministenio con fas SEC.

b. Las Instituciones ETDH ahora podran actualizar la siguiente informacién de contacto desde la opcion
maodificar que se encuentra en el mend “informacion Institucional™

s Teléfono:

s Telefono (opc):
s Fax

* Email
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Segunda:

Para recopilar la informacion requerida y fortalecer el proceso de diseno cumicular realizado a través de la C.
N.O, debe desde este espacio incluir para cada uno de los programas de formacion laboral I infermacion de la
ocupacion y las normas de competencia ulilizadas para estructurar el programa.

s (lasificacion Ocupacional Usada
» Codigo, nombre y nivel de ocupacién
» Cadigo y nombre completo de cada una de las normas de competencia laboral utilizadas

Los detalles de estas dos nuevas funcionalidades, se encuentra en el Manual del Sistema de Informacion, gue
podran descargar en la pagina de inicio del SIET

La actualizacion de esta informacion debera ser realizada antes del 31 de diciembre de 2017 y en adelante se
lendra en cuenta para los procesos de revision y auditoria del sistema.

El Viceministerio de Educacion Superior a traves del Grupo de Educacién para el Trabajo y Desarrolle Humano-
ETOH prestara la asistencia técnica respectiva, en el teléfono (1) 2 22 28 00 ext. 3130.
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NATALIA RUIZ RODGERS
Viceministra de Educacion Superior

Q"-tlatcnro Alexander Castillo Cobo
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