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DECRETO DESPACHO DEL ALCALDE
DECRETO ACORDAL No. 0941 de 2016
(Diciembre 28 de 2016) —

MEDIANTE EL CUAL SE ADOPTA LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL DE LA ALCALDIA DEL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL
Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA

El Alcalde del Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla en ejercicio de las
facultades constitucionales y legales, especialmente de las conferidas en el numeral 6 del
articulo 313 de la Constitucion Politica, la Ley 489 de 1998, la Ley 136 de 1994, modificada
por la Ley 1551 de 20012 y el Acuerdo 017 de 2015.

CONSIDERANDO

Que la Administracion Distrital con el fin de promover la eficiente y eficaz administracion de
los recursos publicos y contribuir al cumplimiento de las metas propuestas a través del Plan
de Desarrollo 2016-2019, “BARRANQUILLA: CAPITAL DE VIDA” debe realizar un proceso de
transformacion y modernizacién de la organizacion y su gestion administrativa, de tal manera
que se generen alternativas de mejoramiento continuo en la prestacion de los servicios y de esta
manera mejorar sustancialmente su desempefio, en concordancia con los mandatos legales y
con las prioridades del plan de desarrollo.

Que el sector publico en Colombia esta comprometido con la puesta en marcha de procesos
de ajuste institucional y de modernizacién administrativa de sus entidades y para su logro,
se requiere que las organizaciones puedan adecuar y replantear su misién, sus objetivos, su
estructura, funciones, competencias minimas y plantas de personal éptimas, que le permitan ser
agiles, eficientes y competitivas.

Que el proceso de reestructuracion y modernizacion esta soportado en la normativa atinente
a la Administracion Publica, las disposiciones legales y constitucionales vigentes, en especial
la Ley 909 de 2004, el Decreto reglamentario 1227 de 2005, el Decreto anti tramites - 019 de
2012 (articulo 228), las normas sobre nomenclatura y clasificaciéon de empleos contenidas en
el Decreto 785 de 2005 y 2483 de 2006, lo concerniente al tema de competencias laborales,
consolidadas en el Decreto Unico Reglamentario 1083 de 2015, asi como los lineamientos del
gobierno nacional en materia de formalizacién de las relaciones laborales, expresados en la
Circular 008 del 10 de febrero de 2012 y en el Decreto 0583 del 08 de abril de 2016 del Ministerio
del Trabajo.

Que para dar cumplimiento a la normatividad citada anteriormente, mediante la Resolucién 0018
de 2016 se conformd un Grupo Interno de Trabajo cuyo objetivo ha sido el de coordinar y dirigir
la elaboracion de un estudio técnico que conduzca a la modernizacion y fortalecimiento de la
Alcaldia Distrital de Barranquilla, redisefiando la estructura organizacional para garantizar un
desempenio institucional, acorde con los mandatos constitucionales y legales, con prioridad en
el Plan Nacional de Desarrollo y el Plan de Desarrollo 2016-2019 “BARRANQUILLA: Capital de
Vida”.

Que como resultado de este trabajo, se elaboré un Estudio Técnico, orientado en la metodologia
definida en el Decreto 19 del 10 de enero de 2012, ajustado a los lineamientos del Gobierno
Nacional, descritos en la Guia de redisefio institucional para entidades publicas en el orden
territorial, Version 1 de Noviembre de 2015.

Que la estructura administrativa que por medio de este Decreto se adopta, se encuentraenmarcada
dentro de los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, que debe tener la funciéon administrativa y el servicio publico a su cargo.
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Que mediante Acuerdo 0017 de 2015, se conceden facultades al Alcalde para adelantar el
proceso de reestructuracion organica y funcional de la administracion central, asi como establecer
las escalas de remuneracién correspondiente a los empleos, igualmente podra suprimir entidades
descentralizadas y continuar el esquema de modernizacion del Distrito, y en desarrollo de estas
facultades podra:

“1.Reestructurar, reorganizar, modificar, fusionar, suprimir, liquidar, transformar, crear,
reasignar, adscribir, escindir, o vincular, con estricta sujecion a las disposiciones legales
vigentes, entidades, organismos, y dependencias de la Administracion Distrital de Barranquilla
de los niveles central y descentralizado, Secretarias de Despacho y Departamentos
Administrativos; Establecimientos publicos, empresas industriales y comerciales del estado
de orden distrital; unidades administrativas especiales, empresas sociales del estado;
institutos cientificos y tecnolégicos y las demas entidades y organismos administrativos del
orden Distrital e igualmente en lo relacionado con sus consejos directivos, juntas directivas y
comités directivos que han sido creados o autorizados mediante acuerdos Distritales.”

Que el numeral 6 del articulo 313 de la Constitucién Politica establece la facultad de los Concejos
Municipales o distritales para determinar la estructura de la administracion y funciones de las
dependencias.

Articulo 313. Corresponde a los concejos:

6. Determinar la estructura de la administracion municipal y las funciones de sus
dependencias; las escalas de remuneracion correspondientes a las distintas categorias
de empleos; crear, a iniciativa del alcalde, establecimientos publicos y empresas
industriales o comerciales y autorizar la constitucion de sociedades de economia mixta.

Que la nueva estructura administrativa obedece a las competencias constitucionales y legales
haciendo de la Administracién Distrital, un instrumento promotor del desarrollo regional, que
canalice de manera efectiva los recursos nacionales hacia la resolucion de las necesidades de
su territorio, que promueva efectivas relaciones de complementariedad entre el gobierno
nacional, departamental, su jurisdiccion y la sociedad civil y que de acuerdo con el marco
normativo que define las competencias de los entes territoriales, promueva el aumento progresivo
de la capacidad gerencial de la Alcaldia Distrital.

Que en mérito de lo expuesto, este Despacho.
DECRETA.

CAPITULO L.
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1. OBJETO. El presente Decreto tiene por objeto establecer la estructura,
organizacién y funcionamiento general de la Administracion Distrital de Barranquilla.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION. Este Decreto se aplica a todos los organismos y
entidades Distritales que conforman los Sectores de la Organizacion Central, Descentralizada y
de las Localidades, a las servidoras y servidores publicos distritales, y, en lo pertinente, a los
particulares que desempenen funciones administrativas distritales.
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CAPITULO Il
ESTRUCTURA GENERAL DE LA ADMINISTRACION DISTRITAL.

ARTICULO 3. ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DEL DISTRITO. Comprende todos los
organismos por medio de los cuales se desarrolla la Administracion Publica en el area Territorial
y Administrativa del Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla y estara conformada
por entidades de la administracion central y descentralizada, funcionalmente o por servicios, y de
las Localidades.

ARTICULO 4. DE LA ADMINISTRACION CENTRAL. Es el conjunto de unidades
organizacionales directamente dependientes del Alcalde que cumplen labores de asistencia
complementarias al ejercicio de su funcién como jefe del ejecutivo distrital.

La Administracion central del Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla esta
conformada por:

- El Despacho del Alcalde.

- El Sistema de Coordinacion y Direccion de la Administraciéon Distrital y Los demas que

autorice o exija la Constitucién, la Ley, los acuerdos y los Decretos.

- Las Secretarias Distritales.

- Las Gerencias.

- Las Oficinas adscritas al Despacho del Alcalde.

- Las Oficinas adscritas a las Secretarias Distritales.

- Las Alcaldias Locales.

- Los Grupos Internos de Trabajo.

ARTICULO 5. DE LA ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA. La administracion
descentralizada del Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla esta conformada por:
- Los establecimientos publicos.
- Las empresas industriales y comerciales.
- Las empresas de servicios publicos.
- Las sociedades de economia mixta.
- Las demas que autorice o exija la Constitucion y la Ley.

CAPITULOIII.
DE LOS NIVELES FUNCIONALES Y LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
CENTRAL DISTRITAL.

ARTICULO 6. NIVELES FUNCIONALES. La Administracidon Funcional del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla se construye con base en la consideracién de tres niveles
fundamentales de gestién, el estratégico, el tactico y el operativo, sobre los cuales se definen la
distribucion de competencias y responsabilidades para su logro.

ARTICULO 7. NIVEL DE GESTION ESTRATEGICO. Esta encargado de la formulacién de las
politicas y objetivos generales para el Distrito, ademas del control en su ejecucién y coordinacion
de la gestién, con las entidades del orden Nacional, Departamental y Local. La Gestion
Estratégica es responsabilidad del Alcalde Distrital, los Secretarios Distritales, los Gerentes y los
Jefes de las Oficinas adscritas al Despacho del Alcalde Distrital.
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ARTICULO 8. NIVEL DE GESTION TACTICO. En cada dependencia distrital, la gestién tactica
esta a cargo de las Oficinas adscritas a estas dependencias. Este nivel desarrolla funciones de
transformacién de las politicas generales en programas, disefio de métodos y procedimientos de
gestion, disposicion de recursos en funcién de objetivos y metas y finalmente el estudio de
viabilidad de los proyectos regionales y locales y su inclusién en los respectivos programas.

ARTICULO 9. NIVEL DE GESTION OPERATIVO.- El nivel de gestién operativo esta a cargo de
los grupos especificos de trabajo o responsables de proyectos, procesos o actividades, que se
constituyen de acuerdo con las responsabilidades de cada dependencia. Esta instancia se
encarga de ejecutar los proyectos, procesos o actividades, asi como asistir y coordinar
técnicamente con las demas dependencias de la Administracion Distrital, para la planeacion de
su accion.

ARTICULO 10. DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DISTRITAL. La
Administracion Central Distrital, esta conformada por las siguientes dependencias:

- Las Secretarias Distritales.

- Las Gerencias.

- Las Oficinas adscritas al Despacho del Alcalde.

- Las Oficinas adscritas a las Gerencias y Secretarias Distritales.

- Los Grupos Internos de Trabajo.

- Las Alcaldias Locales.

ARTICULO 11. SECRETARIAS DISTRITALES. Las Secretarias Distritales son 6rganos
adscritos al Despacho del Alcalde Distrital, con autonomia administrativa y financiera, las cuales
bajo la direccion del respectivo Secretario, tienen como objetivo primordial programar, desarrollar,
ejecutar y controlar las politicas, planes generales, programas y proyectos relacionados con la
mision del Distrito, que hayan sido determinados y especificados en el Plan de Desarrollo Distrital
y el Plan de Ordenamiento Territorial y que son de su competencia, de acuerdo con las politicas
sectoriales que administren, asi como su coordinacion y ejecucion. Dentro de sus principales
funciones, se encuentran las siguientes:

1. Liderar y orientar, bajo las directrices del Alcalde Distrital los Comités Intersectoriales de la
Administracion Distrital, la formulacién de las politicas, estrategias, planes, programas vy
proyectos del respectivo Sector Administrativo al que pertenecen, actuando como ente rector
del respectivo sector administrativo de coordinacion.

2. Preparar los proyectos de acuerdo, de decreto, de resolucién y demas actos administrativos
que deban dictarse relacionados con su sector.

3. Llevar la representacién de la Administracion Central Distrital cuando el Alcalde Distrital lo
determine, en actos o asuntos de caracter legal.

4. Dirigir y coordinar la participacion del respectivo Sector Administrativo en la formulacion y
ejecucion del Plan de Desarrollo del Distrito.

5. Cumplir las funciones y atender los servicios que le sean asignados por el Alcalde Distrital y
dictar, en desarrollo de los acuerdos y decretos distritales, las decisiones administrativas para
tal efecto.

6. Coordinar el desarrollo de los planes, programas y estrategias de los organismos y entidades
que integran el Sector Administrativo al que pertenece.

7. Coordinar con los Alcaldes Locales, supervisar y hacer el seguimiento de la implementacion
y ejecucion de las politicas, estrategias, planes y programas distritales en las localidades y
prestarles asesoria, cooperacion y asistencia técnica a los Alcaldes Locales.

8. Orientar, coordinar y controlar, en la forma contemplada en los respectivos acuerdos,
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10.

11.

12.
13.

estatutos y reglamentos, la gestion de las entidades, gerencias, oficinas o grupos de trabajo
adscritos y/o vinculados, como pertenecientes al respectivo sector.

Disenar y organizar, en conjunto con las dependencias y entidades que integran el Sector
Administrativo, los mecanismos de evaluacion de gestion y de resultados.

Disefar, incorporar, implantar, ejecutar y motivar la adopcién de nuevos procesos,
procedimientos y tecnologias que permitan el cumplimiento eficaz, eficiente y efectivo de las
politicas, planes, proyectos, programas y metas formulados para el cumplimiento de la mision
institucional.

Promover y facilitar la participacion de los ciudadanos para la toma de decisiones y el
fortalecimiento del control social de la gestion publica en los asuntos de su competencia.
Expedir certificaciones relativas a su competencia.

Las demas que el Alcalde Distrital les asigne o delegue o les establezcan en normas
especiales.

PARAGRAFO. Son Secretarias Distritales, las siguientes:

Secretaria Privada del Distrito.

Secretaria Juridica Distrital.

Secretaria Distrital de Comunicaciones.

Secretaria Distrital de Planeacion.

Secretaria Distrital de Hacienda.

Secretaria General del Distrito.

Secretaria Distrital de Gestion Social.

Secretaria Distrital de Salud.

Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico.
Secretaria Distrital de Gestion Humana.

Secretaria Distrital de Obras Publicas.

Secretaria Distrital de Gobierno.

Secretaria Distrital de Control Urbano y Espacio Publico.
Secretaria Distrital de Educacion.

Secretaria Distrital de Cultura, Patrimonio y Turismo.
Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial.
Secretaria Distrital de Recreacion y Deportes.

ARTICULO 12. GERENCIAS. Las Gerencias son dependencias, que de acuerdo con la
estructura organizacional del Distrito, estan adscritas al Despacho del Alcalde Distrital o a las
Secretarias de Despacho. Tienen como objetivo primordial liderar la ejecucion de proyectos
especiales o macro proyectos estratégicos que hayan sido determinados y especificados en el
Plan de Desarrollo Distrital y el Plan de Ordenamiento Territorial, de acuerdo con su competencia.
Cumpliran ademas las siguientes funciones:

1.

Asistir en los asuntos correspondientes al Despacho del Alcalde o la Secretaria de la que
hace parte la dependencia.

Dirigir, vigilar y coordinar el trabajo de sus grupos de trabajo (si los tuvieren), en la ejecucion
de las actividades asignadas a la dependencia y en el despacho correcto y oportuno de los
asuntos de su competencia.

Cumplir las funciones y atender los servicios que les sean asignados por el Alcalde Distrital y
dictar, en desarrollo de los acuerdos y decretos distritales, las decisiones administrativas para
tal efecto.

Disefiar, incorporar, implantar, ejecutar y motivar la adopcién de nuevos procesos,
procedimientos y tecnologias que permitan el cumplimiento eficaz, eficiente y efectivo de los
proyectos y metas formulados para el cumplimiento de la misién institucional.
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5. Coordinar con los Alcaldes Locales, supervisar y hacer el seguimiento de la implementacion
y ejecucién de los proyectos especiales o0 macro proyectos estratégicos en las localidades y
prestarles asesoria, cooperacién y asistencia técnica a los Alcaldes Locales.

6. Llevar la representacion de la Administracion Central Distrital cuando el Alcalde Distrital lo
determine, en actos o asuntos de caracter legal.

7. Las demas que el Alcalde Distrital les asigne o delegue o les establezcan en normas
especiales.

PARAGRAFO. Son Gerencias, las siguientes:

Adscritas al Despacho del Alcalde:
- Gerencia de Control Interno de Gestion.
- Gerencia de Desarrollo de Ciudad.

Adscritas a la Secretaria Distrital de Hacienda:
- Gerencia de Gestion de Ingresos.
- Gerencia de Gestion Catastral.

ARTICULO 13. OFICINAS ADSCRITAS AL DESPACHO DEL ALCALDE. Las Oficinas adscritas
al Despacho del Alcalde, tienen como objetivo primordial, formular, desarrollar y controlar la
ejecucion de politicas publicas o acciones estratégicas, que hayan sido determinadas y
especificadas en el Plan de Desarrollo Distrital y el Plan de Ordenamiento Territorial y que son
de su competencia. Cumpliran ademas las siguientes funciones:

1. Asistir al Alcalde Distrital en la toma de decisiones y en la ejecucién de las actividades de su
competencia.

2. Dirigir, vigilar y coordinar el trabajo de sus grupos de trabajo (si los tuvieren), en la ejecucion
de las actividades asignadas a la dependencia y en el despacho correcto y oportuno de los
asuntos de su competencia.

3. Cumplir las funciones y atender los servicios que les sean asignados por el Alcalde Distrital y
dictar, en desarrollo de los acuerdos y decretos distritales, las decisiones administrativas para
tal efecto.

4. Disefar, incorporar, implantar, ejecutar y motivar la adopcion de nuevos procesos,
procedimientos y tecnologias que permitan el cumplimiento eficaz, eficiente y efectivo de las
politicas publicas o acciones estratégicas asignadas, para el cumplimiento de la mision
institucional.

5. Llevar la representacion de la Administracion Central Distrital cuando el Alcalde Distrital lo
determine, en actos o asuntos de caracter legal.

6. Las demas que el Alcalde Distrital les asigne o delegue o les establezcan en normas
especiales.

PARAGRAFO. Son Oficinas adscritas al Despacho del Alcalde, las siguientes:
- Oficina de Control Interno Disciplinario.

- Oficina de Protocolo y Relaciones Publicas.

- Oficina de la Mujer, Equidad y Género.

- Oficina para la Seguridad y Convivencia Ciudadana.

- Oficina de Gestién del Riesgo.
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ARTICULO 14. OFICINAS ADSCRITAS A LAS GERENCIAS Y SECRETARIAS DISTRITALES.
Las Oficinas adscritas a las Gerencias y Secretarias Distritales, tienen como objetivo principal, la
ejecucion y control de las politicas, planes, programas y proyectos relacionados con la mision y
funciones de la Dependencia, que hayan sido determinados y especificados en el Plan de

Desarrollo Distrital y el Plan de Ordenamiento Territorial y que son de su competencia. Cumpliran

ademas las siguientes funciones:

1. Asistir a su superior en los asuntos correspondientes a la Gerencia o Secretaria, de la que
hace parte la dependencia.

2. Dirigir, vigilar y coordinar el trabajo de sus grupos de trabajo (si los tuvieren), en la ejecucion
de las politicas, planes, programas y proyectos asignados a la dependencia y en el despacho
correcto y oportuno de los asuntos de su competencia.

3. Disefiar, incorporar, implantar, ejecutar y motivar la adopcion de tecnologias que permitan el
cumplimiento eficiente, eficaz y efectivo de los planes, programas, politicas, proyectos y
metas formulados para el cumplimiento de la misién de la Secretaria y la Mision Institucional.

4. Las demas que el Alcalde Distrital les asigne o delegue o les establezcan en normas
especiales.

PARAGRAFO. Las Oficinas adscritas a las Secretarias Distritales, se encuentran descritas en el
articulo 26 del presente Decreto.

ARTICULO 15. GRUPOS INTERNOS DE TRABAJO. Los Grupos Internos de Trabajo del
Distrito, desarrollaran de manera permanente o transitoria la ejecucion de las actividades
correspondientes a los procesos, planes, programas, proyectos, de manera que les permita dirigir
y evaluar con transparencia el desempefio institucional en términos de calidad y satisfaccion
social en la prestacion de los servicios a cargo de las dependencias que hacen parte.

El Alcalde Distrital de Barranquilla mediante resolucién motivada podra crear en cualquier

momento los Grupos Internos de Trabajo que se requieran, adscritos a las diferentes

dependencias, para el cumplimiento de las funciones, competencias y actividades, designandolos
entre los niveles directivo, asesor, profesional, técnico y asistencial. Los Grupos Internos de

Trabajo cumplen las siguientes funciones:

1. Adquirir y desarrollar de manera permanente o temporal los conocimientos, habilidades y
destrezas requeridas para el desarrollo de las politicas, procesos, programas, proyectos,
actividades o servicios asignados con el fin de garantizar los estandares de calidad y eficacia.

2. Aplicar los conocimientos en el desarrollo y ejecucion de las labores asignadas relacionados

con las tematicas correspondientes al area de desempefio.

Gestionar de manera conjunta y participativa la consecucion de metas institucionales.

4. Optimizar las herramientas y procedimientos tendientes a generar valor agregado a las
diferentes actividades.

5. Las demas que el Alcalde Distrital les asigne o delegue o les establezcan en normas
especiales.

w

ARTICULO 16. ALCALDIAS LOCALES. Las Alcaldias Locales son las instancias responsables
de coordinar la accion del Distrito en las localidades y participar en la definicién de las politicas
de promocién y gestion del desarrollo de su territorio. Asimismo, fomentar la organizacion de las
comunidades, la participacidn ciudadana en los procesos de la gestidén publica, la promocion de
la convivencia y la resolucion de conflictos. Cumplen las siguientes funciones:

1. Promover la organizacion social y estimular la participacion de los ciudadanos (as) y
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organizaciones en los procesos de gestion publica.
2. Promover la convivencia pacifica, la aplicacién de las normas de policia y coordinar los
distintos mecanismos e instancias de resolucion pacifica de conflictos tales como mediacion,
conciliacion, facilitar la interlocucién de todas las instancias y organismos que ejerzan
funciones que impacten en la localidad.
Contribuir a las metas del Plan de Desarrollo Distrital.
4. Desarrollar los procesos de gestion publica requeridos para el cumplimiento de sus funciones
misionales.
5. Las demas contenidas en los Acuerdos Distritales 017 de 2000 y 006 de 2006 y demas
normatividad que los complemente, modifique o adicione.

w

PARAGRAFO. Las localidades del Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla, que
cuentan con Alcaldias Locales, son las siguientes:

- Suroccidente.

- Suroriente.

- Metropolitana.

- Norte - Centro Histdrico.

- Riomar.

CAPITULO IV.
SISTEMA DE COORDINACION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION DISTRITAL.

ARTICULO 17. SISTEMA DE COORDINACION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION
DISTRITAL.- El Sistema de Coordinacion y Direccidén de la Administracion Central Distrital es el
conjunto de politicas, estrategias, sectores administrativos, instancias y mecanismos que
permiten articular la gestidn de los organismos y entidades distritales, de manera que se garantice
la efectividad y materializacion de los derechos humanos, individuales y colectivos, y el adecuado
y oportuno suministro de los bienes, asi como la prestacién de los servicios a sus habitantes.

El Sistema de Coordinacion de la Administracion Distrital integra, en forma dinamica y efectiva,
las politicas distritales con el funcionamiento de los organismos y las entidades entre si y
establece mecanismos de interrelacion entre éstos y las formas organizadas de la sociedad.

ARTICULO 18. INSTANCIAS DEL SISTEMA DE COORDINACION DE LA ADMINISTRACION
DISTRITAL.- Las instancias del Sistema de Coordinacion del Distrito son las siguientes:

- El Consejo de Gobierno Distrital.

- Alta Consejeria para el Post Conflicto.

- Las Comisiones Intersectoriales.

- Los Consejos Consultivos.

- Los Consejos Locales de Gobierno.

PARAGRAFO. Los Consejos o Comités que hubieren sido creados por el Concejo Distrital o por

disposicién legal con anterioridad a la entrada en vigor del presente Decreto, mantendran su
vigencia.
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ARTICULO 19. CONSEJO DE GOBIERNO DISTRITAL. El Consejo de Gobierno Distrital es la
maxima instancia de formulacién de politicas, y estara conformado por el Alcalde Distrital, quien
lo preside, los Secretarios de Despacho, Jefes de Oficina, Gerentes, y por las demas servidoras
o servidores publicos que el Alcalde Distrital convoque.

Corresponde al Alcalde Distrital fijar las reglas para su funcionamiento, sin perjuicio de las
competencias que le otorguen la ley y los acuerdos.

PARAGRAFO. El Alcalde Distrital podra invitar a los asesores del despacho, servidores publicos
y particulares que a su juicio deban asistir para el estudio de temas especificos.

ARTICULO 20. RESPONSABILIDADES GENERALES DEL CONSEJO DE GOBIERNO

DISTRITAL. Las siguientes son las responsabilidades generales:

1. Asesorar al Alcalde en la formulacion, coordinacion y ejecucion de politicas publicas y planes
de accion.

2. Velar por la adecuada ejecucion del Plan de Desarrollo y el Plan de Ordenamiento Territorial
del Distrito, conforme a la ley.

3. Evaluar el desarrollo de los planes y programas del Distrito y proponer los correctivos
necesarios cuando se presenten desviaciones de los mismos.

4. Resolver los posibles cambios o modificaciones cuando sea necesario introducirlos al Plan
Operativo Anual de Inversiones durante el proceso de ejecucion del mismo.

5. Analizar problemas de especial importancia para el Distrito y proponer correctivos.

6. Cumplir con las funciones del Comité Coordinador del Sistema de Control Interno, de
conformidad con el articulo 13 de la Ley 87 de 1993.

7. Las demas que le asignen la Ley y el Alcalde.

ARTICULO 21. ALTA CONSEJERIA PARA EL POS CONFLICTO. La Alta Consejeria para el
Pos Conflicto, es una instancia del mayor nivel asesor, encargada de la formulacion,
estructuracion y desarrollo de las politicas y programas relacionados con el posconflicto, con
especial énfasis en los temas de seguridad, derechos humanos y reintegracion de los grupos
armados, en coordinacion con la Alta Consejeria para el Pos conflicto, Derechos Humanos y
Seguridad, la Agencia Colombiana para la Reintegracion de Personas y Grupos Alzados en
Armas, la Oficina del Alto Comisionado para la paz y las demas entidades competentes.

ARTICULO 22. RESPONSABILIDADES GENERALES DE LA ALTA CONSEJERIA PARA EL

POS CONFLICTO. Las siguientes son las responsabilidades generales:

1. Articular la vision del Gobierno Nacional y del Distrito, sobre el pos conflicto con el apoyo de
la Oficina de la Alta Consejeria para el Pos conflicto, Derechos Humanos y Seguridad, la
Agencia Colombiana para la Reintegracion de Personas y Grupos Alzados en Armas, la
Oficina del Alto Comisionado para la paz y las demas entidades competentes.

2. Asesorar al Alcalde Distrital en la formulacion, estructuracién y desarrollo de las politicas y
programas relacionados con el pos conflicto.

3. Coadyuvar en la relacion con las demas entidades del Gobierno Nacional, la sociedad civil y
las autoridades departamentales y locales en la preparacién del alistamiento de la
implementacién, con el fin de asegurar su coherencia con la visién de pos conflicto.

4. Mantener oportunamente informado al Alcalde Distrital, sobre la ejecucion de los programas
relacionados con el pos conflicto.

5. Articulacidon con entidades e instituciones del orden territorial, departamental y nacional,
publicas y privadas para generar cultura de paz y respeto a los derechos de la poblacion
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desmovilizada.
6. Promover la creacion de un observatorio para registrar, evaluar y medir el comportamiento
socioeconomico del individuo, después del proceso de reinsercion en el posconflicto.

ARTICULO 23. COMISIONES INTERSECTORIALES. Las Comisiones Intersectoriales son
instancias de coordinacion de la gestidn distrital, creadas por el Alcalde Distrital, mediante acto
administrativo, cuya atribucion principal es orientar la ejecucion de funciones y la prestacién de
servicios que comprometan organismos o entidades que pertenezcan a diferentes Sectores
Administrativos de Coordinacion. Estas Comisiones podran tener caracter permanente o
temporal.

ARTICULO 24. CONSEJOS CONSULTIVOS. El Alcalde Distrital podra crear mediante acto
administrativo Consejos Consultivos, con representacion de organismos o entidades estatales y
la participacion de representantes del sector privado y organizaciones sociales y comunitarias
que hayan manifestado su aceptacién, con el propdsito de servir de instancia consultiva de una
determinada politica estatal de caracter estructural y estratégico y estaran coordinados por el
secretario cabeza del respectivo Sector Administrativo de Coordinacién o del Coordinador
sectorial.

ARTICULO 25. CONSEJOS LOCALES DE GOBIERNO. Los Consejos Locales de Gobierno son
la principal instancia de coordinacion y articulacion de las estrategias, planes y programas que se
desarrollen en la localidad, para atender las necesidades de la comunidad y cumplir con las
competencias propias de los asuntos del territorio local.

Asi mismo, el Alcalde o Alcaldesa Local podran invitar a las sesiones del Consejo a miembros de
otras instituciones a representantes del sector privado y organizaciones sociales y comunitarias
que hayan aceptado su participacion, de conformidad con los temas a tratar. Igualmente podra
crear las instancias de coordinacién que requiera. Corresponde al Alcalde o Alcaldesa Local fijar
las reglas para su funcionamiento.

Los Consejos Locales de Gobierno estaran integrados por:
- El Alcalde (sa) Local, quien lo presidira,
- El Coordinador Administrativo y/o Financiero de la localidad o quien haga sus veces.
- El Coordinador del Grupo Normativo o Juridico de la localidad o quien haga sus veces.
- El Comandante de Policia de la localidad,
- Los representantes de los Sectores Administrativos que el Alcalde o Alcaldesa Local estime
pertinente;
- Los demas servidores y servidoras publicos que el Alcalde o Alcaldesa Local determinen.
CAPITULO V.
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA, Y FUNCIONES POR DEPENDENCIA DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL DISTRITAL.

ARTICULO 26. CONFORMACION DE LA ESTRUCTURA ORGANICA. La Administracion
Central del Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla estd conformada por las
siguientes dependencias:

1. DESPACHO DEL ALCALDE DISTRITAL

1.1. Gerencia de Control Interno de Gestion.
1.2. Gerencia de Desarrollo de Ciudad.
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10.

11.

12,

1.3. Oficina de Gestion del Riesgo.

1.4. Oficina de Control Interno Disciplinario.

1.5. Oficina de Protocolo y Relaciones Publicas.

1.6. Oficina de la Mujer, Equidad y Género.

1.7. Oficina para la Seguridad y Convivencia Ciudadana.

SECRETARIA PRIVADA DEL DISTRITO.
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL.

SECRETARIA DISTRITAL DE COMUNICACIONES.
4.1. Oficina de Prensa del Despacho del Alcalde.

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA.
5.1. Gerencia de Gestion de Ingresos.

5.2. Gerencia de Gestion Catastral.

5.3. Oficina de Presupuesto.

5.4. Oficina de Contabilidad.

5.5. Oficina de Tesoreria.

SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

6.1. Oficina de Planeacion Socio Econdmica e Inversiones.
6.2. Oficina de Planeacion Territorial.

6.3. Oficina de Habitat.

6.4. Oficina de SISBEN.

SECRETARIA GENERAL DEL DISTRITO

7.1. Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos.

7.2. Oficina de Sistemas.

7.3. Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental.

SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION SOCIAL.

SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD.
9.1. Oficina de Aseguramiento.

9.2. Oficina de Salud Publica.

9.3. Oficina de Atencion en Salud.

9.4. Oficina de Garantia de la Calidad.
9.5. Oficina de Proyectos en Salud.

SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO ECONOMICO.
10.1. Oficina de Inclusion y Desarrollo Productivo.

10.2. Oficina de Competitividad e Inversion.

10.3. Oficina de Asuntos Portuarios.

SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA.
11.1. Oficina de Compensacion al Trabajador.

SECRETARIA DISTRITAL DE OBRAS PUBLICAS.
12.1. Oficina de Programacién y Control de Obras Publicas.
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13. SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO.
13.1. Oficina de Inspecciones y Comisarias.
13.2. Oficina de Participacion Ciudadana.

14.
14.1. Oficina de Control Urbano.
14.2. Oficina de Espacio Publico.

SECRETARIA DISTRITAL DE EDUCACION.

15.1. Oficina de Gestion Estratégica y Fortalecimiento Institucional.
15.2. Oficina de Cobertura Educativa.

15.3. Oficina de Calidad Educativa.

15.4. Oficina de Gestion Administrativa Docente.

15.5. Oficina de Inspeccion, Vigilancia y Control.

15.

16.
16.1. Oficina de Turismo.
17. SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL.
17.1. Oficina de Gestion Estratégica e Institucional.
17.2. Oficina de Gestiéon de Transito.
17.3. Oficina de Control Operativo de Transito.
17.4. Oficina de Registros de Transito.
17.5. Oficina de Procesos Contravencionales.

17.6. Oficina de Educacion y Cultura para la Seguridad Vial.

SECRETARIA DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTES.
18.1. Oficina de Escenarios Deportivos.

18.

SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO PUBLICO.

SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, PATRIMONIO Y TURISMO.

ARTICULO 27. FUNCIONES TRANSVERSALES LAS DEPENDENCIAS. Las diferentes
dependencias de la Administracion Central Distrital, cumpliran las siguientes funciones

transversales:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Ejecutar las actividades de los
procesos transversales en materia de
Direccionamiento Estratégico, Gestion
Documental, Atencién al Ciudadano,
Uso de Tecnologias de Informacion y
Comunicacion, Gestion Etica,
Rendiciéon de cuentas, entre otros.

Participar en la elaboracién del Plan de Desarrollo
Distrital, los planes de accién, los programas y
proyectos que requiera el Distrito, en el marco de su
competencia.

Preparar los proyectos de acuerdo, de decreto, de
resolucion y demas actos administrativos que deban
dictarse en la Dependencia.

Aplicar los procedimientos establecidos en el

Programa de Gestién Documental de la entidad.

Aplicar los procedimientos de Peticiones, Quejas,
Reclamos y Sugerencias de acuerdo a las
competencias.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Rendir cuentas e informacion a la ciudadania, las
entidades publicas y privadas, entes de control politico,
fiscal y social conforme a las normas vigentes.

Aplicar los procedimientos que permitan la integracion
e interoperabilidad de servicios sobre los sistemas de
informacioén y bases de datos.

Desarrollar las  actividades  pedagodgicas vy
comunicativas que permitan la aplicacién de la politica
de gestion ética y de comunicaciones definida al
interior de la entidad.

Elaborar periédicamente una identificaciéon, analisis,
valoracién y plan del manejo del riesgo, aplicando las
politicas de administracién del riesgo establecidas por
la Entidad.

Dirigir y responder por las actividades
requeridas  para la  operacion,
mantenimiento y mejora del Sistema
Integrado de Gestidon y la observancia
de sus recomendaciones en el ambito
de su competencia, de acuerdo con la
normatividad vigente en materia de
control interno y calidad.

Aplicar los principios del control interno: Autocontrol,
Autogestiéon y Autorregulacion, de acuerdo con la
naturaleza de las funciones y competencias
asignadas, que se enmarcan integran y complementan
dentro de los principios legales y constitucionales.

Apoyar y colaborar a la dependencia que ejerza las
funciones de control interno de gestion en el
cumplimiento de sus competencias y atendiendo las
observaciones y recomendaciones que formule.

Verificar que los procesos y procedimientos de
competencia de la Dependencia, se encuentren
documentados, actualizados, publicados y
socializados, conforme con las disposiciones del
Sistema Integrado de Gestion.

Reportar oportunamente a la Secretaria de Gestion
Humana y a la Secretaria General, las novedades que
ocurran en materia de necesidades de recursos
(humanos, logisticos, bienes y servicios), para cumplir
con las obligaciones y compromisos propios de la
dependencia.

Cumplir con las actividades del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST,
promoviendo el uso correcto de los elementos de
proteccion personal en el equipo de trabajo de la
Dependencia, de acuerdo con los lineamientos de la
normatividad vigente y el Reglamento de Higiene y
Seguridad Industrial, adoptado en la Entidad.

Las demas que en el marco de su objeto se deriven de los planes, programas y proyectos a su
cargo y que le sean asignadas por autoridad competente.

ARTICULO 28. FUNCIONES DEL DESPACHO DEL ALCALDE DISTRITAL. Corresponde al
Despacho del Alcalde el cumplimiento de las siguientes funciones:
1. Cumplir con las competencias constitucionales y legales para la eficiente y oportuna
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8.

prestacion de los servicios a la comunidad.

Orientar y definir los lineamientos, politicas, planes, estrategias y competencias de las areas,
sectores y niveles de la Administracién Distrital para garantizar la seguridad humana, la
prestacion de los servicios publicos, la construccion sostenible del habitat, la movilidad, el
acceso en condiciones de equidad al deporte, la recreacion y la cultura, la promocién del
ejercicio de los derechos humanos y la atencién a grupos y poblaciones en condiciones de
vulnerabilidad.

Direccionar la construccién de las obras que demande el progreso de la ciudad, el
ordenamiento y desarrollo del territorio, en el marco de la normatividad vigente.

Promover la participacién ciudadana, el mejoramiento social y cultural de los habitantes.
Coordinar y direccionar las dependencias y entidades que hacen parte de la estructura de la
Administracién Distrital del nivel central, descentralizado y local.

Representar legalmente al Distrito para adelantar y tramitar los actos, contratos y convenios
con otras autoridades y personas naturales o juridicas que tengan como objeto facilitar la
consecucion de los objetivos propuestos.

Las delegadas por las leyes, acuerdos y decretos para el cumplimiento eficaz y eficiente de
su mision.

Demas funciones que le sean asignadas por la Constitucion y las leyes

ARTICULO 29. FUNCIONES DE LA GERENCIA DE CONTROL INTERNO DE GESTION.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Formular las politicas publicas o acciones
estratégicas distritales en materia de
control interno, de acuerdo a las
directrices y normas que regulan el
Sistema de Control Interno.

Evaluar la politica de administracion del riesgo y que
los riesgos institucionales estan siendo manejados
en niveles aceptables.

Acompafar y dar recomendaciones a los
responsables de los procesos en la ejecucion de los
planes, programas y proyectos, a fin de evitar
incumplimientos normativos y metas institucionales.

Acompafar y asesorar en el mejoramiento continuo
de los procesos y en la eficacia de las operaciones.

Ejecutar el disefio e implementacion del control de
gestion, a partir de indicadores de gestion, bajo los
principios de eficiencia, eficacia y efectividad, en
coordinacién con los procesos de direccionamiento
estratégico y gestion del talento humano.

Fomentar al interior de los procesos del ente
territorial, una cultura del autocontrol, que contribuya
al mejoramiento continuo en el cumplimiento de la
misién institucional y en el cumplimiento de los
planes, metas y objetivos previstos, como instancia
evaluadora del Sistema de Control Interno.

Coordinar y facilitar la respuesta e informes
requeridos por los organismos de control externo,
asegurando la veracidad y el flujo de la informacién
entregada por la entidad.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Planear, dirigir y organizar la verificacion vy
evaluacion del Sistema de Control Interno.

Planear y ejecutar las auditorias internas que
verifiquen el cumplimiento en la Alcaldia a las
normas constitucionales y legales que le son
aplicable a los Sistemas de Gestion, implementados
en la entidad.

Desarrollar las actividades de evaluacion y
seguimiento a la gestion de la entidad, con el fin de
asegurar que los planes, programas y proyectos se
cumplan y se logren los objetivos establecidos en los
planes institucionales.

Formular las politicas publicas o acciones
estratégicas distritales en materia de
Sistemas de Gestién -Sistema de
Desarrollo Administrativo, Gestidon de
Calidad, Seguridad y Salud Ocupacional-
y los que la entidad implemente y/o
adopte; de acuerdo a las directrices y
normas nacionales y estandares
internacionales que los rijan.

Acompafar, asesorar, evaluar y hacer seguimiento
en la implementacién y/o sostenibilidad de los
Sistemas de Gestion que la entidad apropie.

Coordinar las actividades requeridas para el
mejoramiento continuo de los Sistemas de Gestion.

Asesorar a la Alta Direccion en la
formulacion de las politicas, planes,
programas y proyectos y en la ejecucion
de actividades que conlleven al
desarrollo y fortalecimiento institucional.

Acompafar y orientar a los responsables de los
procesos, en la aplicacion de las politicas, planes,
programas y proyectos de desarrollo institucional.

Hacer seguimiento y evaluacion a los resultados
conseguidos con las politicas, planes, programas y
proyectos de desarrollo institucional implementados
en la entidad.

Liderar las reuniones de las instancias del
Sistema de Coordinacion de la
Administracion Distrital orientadas al
desarrollo y fortalecimiento institucional,
al mejoramiento continuo y sostenibilidad
de los Sistemas Integrados de Gestion.

Coordinar y orientar las acciones orientadas al
cumplimiento de los compromisos derivados de los
Comités Intersectoriales.

Elaborar y hacer seguimiento a las conclusiones de
los Consejos de Gobierno Distrital que convoque el
Representante legal.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 30. FUNCIONES DE LA GERENCIA DE DESARROLLO DE CIUDAD. Corresponde
el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Coordinar, ejecutar y evaluar los
procesos para garantizar el desarrollo
integral, armonico y sostenible del
Distrito Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla.

Coordinar y articular con las dependencias del
Distrito Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla las etapas de planeacion, ejecucion,
seguimiento y evaluacion de los planes, programas
y proyectos de los sectores de Planificacion vy
Desarrollo del Territorio; Infraestructura fisica y
tecnoldgica; Medio Ambiente; Movilidad; Control
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Urbano y Espacio Publico, Movilidad; Transporte
Local, Intermunicipal y Masivo y Competitividad.

Coordinar los procesos que definen los criterios
técnicos orientados al crecimiento ordenado del
Distrito.

Coordinar y articular con las diferentes entidades
publicas y privadas del orden nacional, regional y
departamental la planeacion, ejecucion, seguimiento
y evaluacién de los planes, programas y proyectos de
los sectores de desarrollo de ciudad.

Coordinar y desarrollar las actividades de los
Sistemas de Planificacion Urbana, Inversion Publica
en la etapa de formulacion y Cooperacion Técnica
Financiera.

Articular acciones que permitan la
integracion e interoperabilidad de
servicios y/o procesos que incorporen
tecnologias entre entidades de sector
publico o privado.

Apoyar a las secretarias, localidades y entidades
descentralizadas del Distrito sobre los requerimientos
de sistemas de informacion y bases de datos,
requeridos para su normal operacion.

Coordinar con entidades publicas y privadas del area
Metropolitana tareas inherentes a la informacion.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 31. FUNCIONES DE LA OFICINA DE GESTION DEL RIESGO. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Implementar, coordinar y dirigir los
procesos de la gestion del Riesgo de
Desastres en el Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, en
el marco de los procesos de:
conocimiento del riesgo, reduccién del
riesgo y manejo de desastres, con el
proposito implicito de contribuir a la
seguridad, el bienestar, la calidad de vida
de las personas y al desarrollo sostenible
y resiliente de la ciudad, integrando las
politicas de adaptacién del cambio
climatico.

Adoptar y ejecutar la politica, normativa y directrices
relacionadas con la gestion del riesgo y cambio
climatico en armonia con los Planes de Desarrollo,
Planes de Ordenamiento Territorial y Planes de
Mitigacién de los efectos del cambio Climatico.

Implementar el proceso de Conocimiento del riesgo
de desastre mediante Identificar, analizar y evaluar
los escenarios de riesgo que impactan el territorio del
distrito de Barranquilla en sus diferentes factores;
amenaza, vulnerabilidad y Riesgo y a través del
apoyo técnico, la difusién e informacion a diversos
grupos de interés.

Implementar el proceso de Reduccion del riesgo de
desastres mediante la planeacién, coordinacion,
supervisiéon, monitoreo y/o ejecucion de acciones
de intervencion correctiva de las condiciones
existentes de vulnerabilidad y amenaza e
intervencion prospectiva para evitar nuevas
condiciones de riesgo en el distrito.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Implementar el proceso de manejo de desastres
definiendo y unificando criterios para la elaboracion
de censos de los asentamientos humanos afectados
por fendmenos naturales y /o antrépicos, y para la
atencion humanitaria de la poblacion afectada por
eventos de Emergencia, Calamidad Publica y/o
desastre

Impulsar la puesta en marcha del Sistema de
Informacion para la Gestion del Riesgo de Desastre
Distrital, garantizando la interoperabilidad con el
sistema nacional y los estandares establecidos por la
Unidad Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres
- UNGRD.

Coordinar y ejercer la secretaria técnica
del Consejo Distrital de Gestion del
Riesgo de Desastres.

Cooperar con los diferentes actores que conforman
el Consejo Distrital Gestion del Riesgo de Desastre,
la estructuracién e implementacién del Plan de
mitigacién y adaptacién al cambio climatico del
Distrito

Convocar el Consejo Distrital de Gestién del Riesgo
de Desastre a reuniones ordinarias y extraordinarias
para orientar y decidir procedimientos,
recomendaciones y demas acciones que se
requieran en el marco de sus funciones.

Coordinar interinstitucional y comunitariamente las
gestiones conjuntas para el desarrollo y cumplimiento
de los procesos de Gestion del Riesgo.

Coordinar acciones de monitoreo en las zonas
delimitadas cartograficamente como escenarios de
amenaza o riesgo, con el fin de minimizar el riesgo de
ocupacion.

Impulsar la coordinacion de los procesos de la
Gestion del Riesgo con miembros del Consejo
Distrital Gestion del Riesgo de Desastre y otros
sectores sociales, con el propdsito de optimizar y
fortalecer el conocimiento y reduccién del riesgo y el
manejo de la respuesta a la poblacion afectada y
restablecerles las condiciones de normalidad.

Contribuir a la construccién, distribucién vy
apropiacion del conocimiento sobre el riesgo de
desastre en el Distrito.

Contribuir al fortalecimiento del sistema de
informaciéon de la Gestion del Riesgo Local con los
estandares establecidos por la Unidad Nacional de
Gestion del Riesgo.

Orientar lineamientos normativos y técnicos en las
sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo
Distrital Gestion del Riesgo de Desastre - CDGRD
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Participar en las convocatorias nacionales de
coordinadores locales de Gestion de Riesgo.

Documentar las acciones propias de la secretaria
técnica y hacerle seguimiento a todas las acciones
propuestas por los miembros integrantes del Consejo
Distrital Gestion del Riesgo de Desastre- CDGRD

Gestionar en coordinacién con las
instancias competentes los recursos
destinados a la Gestion de Riesgos y
Adaptaciéon al Cambio Climatico.

Ordenar el gasto del Fondo de Gestién del Riesgo de
Desastre en el Distrito.

Gestionar una estrategia financiera encaminada a la
provision de recursos frente al Riesgo de Desastre.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 32. FUNCIONES DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Recibir las peticiones, quejas, denuncias
y reclamos que en forma verbal o escrita
presenten los ciudadanos y darles el
tramite respectivo, conociendo,
instruyendo y fallando en primera
instancia los procesos disciplinarios que
se surtan contra servidores de la entidad
Yy que se encuentren, jerarquicamente,
en el mismo o inferior nivel, mediante la
aplicacion de procedimientos regulados
en la Ley, con observancia plena de los
valores institucionales y principios éticos
en el ejercicio de sus funciones, que
puedan afectar la correcta prestacién del
servicio y el cumplimiento de los fines y
funciones del Estado.

Avocar el conocimiento de las quejas presentadas
contra los servidores de la entidad y de los procesos
disciplinarios que se encuentren cursando,
determinando si existen méritos para adelantar
actuacion disciplinaria.

Proyectar, sustanciar, adelantar las actuaciones
relacionadas con los procesos a cargo, en las cuales
se haga efectiva la aplicacién de las sanciones
disciplinarias impuestas a los servidores publicos.

Proferir los fallos, resolver los recursos, y ordenar el
archivo de las acciones disciplinarias que adelante la
Oficina de Control Interno Disciplinario.

Coordinar las politicas, planes vy
programas de prevencion y orientacion
que minimicen la ocurrencia de
conductas disciplinables.

Dirigir, asistir, y acompafiar al nominador en el
ejercicio de la funcion disciplinaria, en el desarrollo,
verificaciéon y cumplimiento de procesos regulados
por la Constitucién, el Estatuto Anticorrupcion y el
Cadigo Disciplinario Unico.

Administrar, asesorar, conocer y atender de manera
integral lo previsto en el Cédigo Disciplinario Unico y
demas normas complementarias, relacionadas con el
Régimen Disciplinario aplicable a todos los
funcionarios del Distrito.

Divulgar al interior de la Entidad el Cddigo
Disciplinario a través de charlas de prevencion
tendientes a reducir el numero de posibles

BARRANQUILLA
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Disefnar e implementar politicas publicas
disciplinarias que fomenten la cultura de practicas
éticas y morales que contribuyan al fortalecimiento
institucional, al desarrollo de la administracion y a la
lucha contra la corrupcion.

Cumplir lo previsto en las normas,
reglamentos, procedimientos y demas
disposiciones legales de caracter
general y las especificas establecidas
por la Administracién Central Distrital.

Interpretar y aplicar jurisprudencia y doctrina, para
que sea aplicada en el tramite de los procesos que
se adelanten en la Oficina, con fin que los fallos sean
proferidos conforme al ordenamiento juridico y
normas que rigen la materia.

Poner en conocimiento de los organismos de
vigilancia y control la comision de hechos
presuntamente irregulares que surjan del proceso
disciplinario.

Informar oportunamente a la Divisiéon de Registro y
Control de la Procuraduria General de la Nacion,
sobre la imposicion de sanciones a servidores
publicos.

Disefar estrategias de organizaciéon
interna para el manejo eficiente y con
celeridad de los procesos en primera
instancia de competencia de la Oficina.

Actualizar y fijar los procedimientos operativos para
garantizar que los procesos disciplinarios se
desarrollen dentro de los principios legales de
economia, celeridad, eficacia, imparcialidad vy
publicidad, buscando asi salvaguardar el derecho a
la defensa y el debido proceso.

Llevar los archivos y registros de los procesos
disciplinarios adelantados contra los servidores
publicos de competencia de esta Oficina.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 33. FUNCIONES DE LA OFICINA DE PROTOCOLO Y RELACIONES PUBLICAS.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Asesorar a todas las dependencias de la
Alcaldia Distrital de Barranquilla en la
formulacion y ejecucion de
procedimientos de interaccidn propios de
los actos de precedencia y
representacion institucional,
supervisando todas las condiciones
necesarias para las actividades de
presentacion publica y exposicion de
contenidos por parte del Alcalde.

Asesorar a las dependencias Distritales en la
organizacién ceremonial y protocolaria de los actos a
los que asista el Alcalde Distrital: revision del orden
del dia, tarjeta de invitacion, listado de invitados,
maestro de ceremonia.

Levantar, conservar y actualizar los directorios
institucionales con los datos basicos necesarios para
las relaciones publicas del senor Alcalde.

Supervisar la correcta ubicacién y disposicion de los
elementos que hacen parte de una actividad donde
participa el Alcalde.

Responder por la programacion vy
diligenciamiento de la Agenda del

Llevar la relacion de los compromisos y demas
actividades en las que deba participar el Alcalde

BARRANQUILLA
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

mandatario.

Alcalde Distrital, en coordinacién con el

Recibir, tramitar y distribuir segun sea el caso, la
correspondencia dirigida al sefior Alcalde.

Tramitar las solicitudes de audiencias protocolarias
de los jefes de las misiones extranjeras,
representantes y servidores de organismos locales,
nacionales o internacionales.

Promover las buenas relaciones publicas
del Alcalde y de la institucién en general.

Elaborar los proyectos de actos administrativos
relativos a las distinciones que el Gobierno Distrital
confiera a personas y entidades destacadas.

Proyectar cartas o comunicaciones de caracter
protocolario y respuesta del mandatario para
excusar, agradecer, invitar, o felicitar.

actos administrativos del

Distrital.

Custodiar, organizar y archivar todos los
Alcalde

Realizar control y seguimiento de toda Ia
documentacién recibida para la firma del Alcalde,
previa revision de la Secretaria Juridica, durante todo
su proceso hasta su tramite final, incluyendo la
relacion en los libros, escaneo, archivo fisico y virtual.

Atender los tramites de viaje del mandatario, asi
como los detalles y solicitudes del Alcalde en su
Despacho, para lo cual se manejan los recursos
fisicos y monetarios puestos a disposicién por la
Secretaria General.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 34. FUNCIONES DE LA

OFICINA DE LA MUJER, EQUIDAD Y GENERO.

Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Desarrollar las acciones
administrativas, de planeacion,
monitoreo y coordinacion necesarias
para garantizar la implementacién de
programas, proyectos y estrategias que
contribuyan a reconocer garantizar y
restablecer los derechos de las mujeres
en condiciones de igualdad real de
oportunidades y equidad de género.

Liderar y asesorar el desarrollo de estrategias de
transversalizacion,territorializacion,corresponsabilidad
y comunicacion de la politica publica para las mujeres
y equidad de géneros.

Liderar el conjunto de acciones que se orientan a
lograr la incorporacion del enfoque de derechos y
geénero en las politicas planes programas y proyectos
de las diferentes instancias de la Alcaldia Distrital.

Promover la eliminacion de cualquier forma de
violencia hacia las mujeres y los géneros en su
diversidad sexual, étnica y cultural, entre otras.

Promover la autonomia econémica, emprendimiento e
inclusién laboral y social de mujeres y géneros.

Promover la construccion de la paz, la participacion
efectiva y el ejercicio de la ciudadania de las mujeres

BARRANQUILLA
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Promover la incorporacion recursos técnicos vy
econdmicos en la planeacion de procesos socio-
econdémicos y territoriales que respondan a las
necesidades, intereses y demandas de las mujeres y
geéneros del distrito.

Fomentar y desarrollar estrategias que contribuyan
con lainclusién social, econdmica, juridica y politica de
mujeres, comunidades LGBTI, étnicas y diversas.

Disefiar e impulsar estrategias que
contribuyan a la transformacion de

Fomentar espacios para el acceso de mujeres y
hombres, comunidades LGBTI, étnicas y diversas a
los sistemas econdmicos, sociales, politicos, de
informacién y juridicos.

patrones y practicas culturales que

perpetluan las condiciones  de
inequidad, subordinacién y
desigualdad.

Fomentar y desarrollar estrategias pedagdgicas que
se orienten a la deconstruccién de imaginarios vy
subjetividades que perpetian la discriminacién e
inequidad hacia las mujeres y los géneros.

Desarrollar estrategias y acciones que contribuyan con
la promocién, el reconocimiento y respeto de los
derechos de las mujeres y géneros.

Propiciar procesos de fortalecimiento

Coordinar agenda concertada con el alcalde para la
convocatoria e instalacion del consejo local con sus
respectivas comisiones de género locales.

del consejo local de mujeres para la
politica publica.

Desarrollar acciones y trabajo conjunto que consolide
la secretaria técnica del consejo local y fortalezca el
trabajo del mismo a nivel distrital y local.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 35. FUNCIONES DE LA OFICINA PARA LA SEGURIDAD Y CONVIVENCIA
CIUDADANA. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Administrar el Fondo Cuenta de

Seguridad y Convivencia Ciudadana

Velar porque ingresen efectivamente los recursos
provenientes de las distintas fuentes de financiacion
previstas en la Ley, para seguridad y convivencia
ciudadana.

Ejercer la ejecucion de los Ingresos del 5% de
contratos de obras publicas

Realizar las acciones administrativas y
de planeacion necesarias  para
garantizar la ejecucion de los programas
y proyectos de seguridad y convivencia
ciudadana.

Elaborar el Plan Anual de Inversiones, en el cual se
establezcan los programas y proyectos que se
ejecutaran en la respectiva anualidad y se prioricen
las inversiones que se requieran para dar
cumplimiento a la politica de seguridad y convivencia
ciudadana formulada por el Distrito.

BARRANQUILLA
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Gestionar recursos para financiar las distintas
actividades que garanticen la seguridad, ademas de
inversiones para la convivencia pacifica y desarrollo
comunitario.

Velar porque ingresen efectivamente los recursos
provenientes de las distintas fuentes de financiacién
previstas en la Ley, para seguridad y convivencia
ciudadana.

Procurar la adecuada y cumplida ejecucion de los
recursos que hayan sido destinados a la financiacién
y cofinanciacién de proyectos, de acuerdo con el Plan
Anual de Inversiones.

Formular las politicas y los planes
generales para atender las diferentes
problematicas de seguridad y
convivencia ciudadana.

Formular y mantener actualizada la Politica Integral
de Seguridad y Convivencia Ciudadana del Distrito,
que se articulara con la politica nacional de seguridad
y convivencia ciudadana que formule el Gobierno
Nacional.

Formular y mantener actualizada el Plan de
Equipamientos en Seguridad y Convivencia
Ciudadana del Distrito.

Evaluar periddicamente la ejecucion de los planes,
programas y proyectos de seguridad y convivencia
ciudadana, proponiendo los ajustes que se
consideren necesarios.

Fortalecer el trabajo interinstitucional en
materia de seguridad y convivencia entre
la Alcaldia Distrital, el Gobierno Nacional
y Departamental y las autoridades de
seguridad y justicia.

Institucionalizar los Comités Distritales de Orden
Publico.

Coordinar la implementacion de los planes integrales
de seguridad.

Fortalecimiento de la capacidad institucional y de
respuesta de los organismos de seguridad y justicia.

Coordinar el empleo de la fuerza publica en el marco
de formulacion de la politica integral de seguridad y
convivencia ciudadana.

Gestion de informacién estadistica sobre
la criminalidad, violencia y justicia para el
Distrito de Barranquilla.

Administrar la operacién de un sistema unificado de
informacién en criminalidad y violencia.

Asistencia técnica al Comité de Orden Publico en
relacion al suministro de informacion sobre
criminalidad y violencia para la toma de medidas por
parte de las autoridades miembros, programar,
convocar y registrar al seguimiento a los
compromisos surgidos.

Brindar soporte técnico y seguimiento para la toma
de decisiones en materia de seguridad y convivencia
que se orienten a reducir la violencia, la criminalidad

BARRANQUILLA
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Gestion, procesamiento y analisis de la informacion
del comportamiento de los delitos de alto impacto
(homicidio, hurtos en sus diferentes modalidades y

lesiones personales) rifias reportadas al CAD,
registros de accidentes de transito, extorcion,
Sistema de Responsabilidad Penal, Centro

Regulador de Urgencias y Emergencias - CRUE.

Generar estrategias de prevencion del
delito, la violencia y mejoramiento de la
percepcién de seguridad y convivencia.

Formulacion de Programas vy proyectos de
convivencia y prevencién de la violencia y la
delincuencia en poblaciones y territorios priorizados

Implementacion de la medida de prevencion,
proteccion y sancion de los ciudadanos
contraventores del Cédigo de Policia.

Promocion de la sana convivencia, cultura ciudadana
y de la legalidad, dirigido a cambio de
comportamientos y percepcién de la seguridad y la
convivencia.

Ejecutar las politicas y acciones encaminadas a
mejorar el clima de convivencia ciudadana, en cada
una de las localidades y barrios del distrito

Generar acciones de intervencion social que
desencadenen cambio de actitudes, aptitudes e
imaginarios y de reconstruccion de tejidos sociales
en torno al futbol y a la convivencia al interior y fuera
de los escenarios deportivos.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 36. FUNCIONES DE LA SECRETARIA PRIVADA DEL DISTRITO. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Coordinar con el Despacho del Alcalde,
las tareas y asuntos de las dependencias
de la Administracion y partes
interesadas, en la direccion,
organizacion y control de la accién
administrativa distrital orientada hacia el
cumplimiento de las competencias
constitucionales, la mision y politicas
Distritales.

Dirigir, coordinar y controlar las relaciones vy
actividades interinstitucionales entre el despacho del
Alcalde, corporaciones, instituciones, personas y
demas entidades.

Coordinar con las dependencias de la Administracion
Distrital, el apoyo que requiera el Alcalde para el logro
de sus objetivos, y verificar su éptimo y oportuno
cumplimiento.

Representar al Alcalde en las juntas directivas,
consejos directivos y demas instituciones, entidades
y organizaciones que el Alcalde le delegue.

Atender los asuntos de caracter privado del
Despacho del Alcalde que le sean encomendados.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Acompainiar y asesorar al Alcalde Mayor del Distrito
Especial Industrial y Portuario de Barranquilla en la
adopcion de politicas y planes de accion Distritales
para el cumplimiento de las competencias
institucionales, mision y politicas distritales.

Proponer proyectos que propendan por el
mejoramiento continuo de los servicios y la
satisfaccion de las necesidades de la comunidad
dentro del ambito de su actuacion.

Promover la observancia de las politicas prescritas y
el logro de los objetivos y las metas trazadas por la
Administracion Distrital.

Coordinar oportunamente con las demas Secretarias
de despacho la elaboracion de informes vy
documentos que deban ser presentados al Alcalde.

Actuar como canal de comunicacion y consulta entre
el Alcalde, los funcionarios distritales y los de otros
niveles de gobierno que requieran tramitar asuntos
ante el Despacho y cuya competencia no esté
asignada a otras dependencias de la administracion.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 37. FUNCIONES DE LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Ejercer las funciones juridicas en lo
atinente a representacion judicial,
extrajudicial, policiva y administrativa,
aplicando normas que defiendan los
intereses del Distrito en los diferentes
procesos judiciales.

Liderar el Comité de Conciliaciéon del Distrito
implementando 'y promoviendo el uso de
mecanismos alternativos para la solucién de
conflictos, ejercer en forma idénea la representacion
judicial en los procesos que se instauren en contra
del Distrito de Barranquilla o en que éste sea parte, o
deba promover o tenga interés, de acuerdo con los
poderes que otorgue el Alcalde o por delegacién que
se haga al Secretario Juridico.

Coordinar y asesorar la formulacién de la politica, la
asesoria y la defensa juridica de las secretarias,
gerencias, oficinas, entidades y organismos de la
administracion central distrital, con el fin de realizar el
seguimiento necesario para mantener la unidad de

criterio juridico, en aras de prevenir el dafio
antijuridico.
B ssonis
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Conocer en segunda instancia de los recursos de ley
contra los actos del alcalde, o contra los actos
administrativos, expedidos por las demas
dependencias de la administracion central distrital,
cuando asi lo disponga el alcalde.

Solicitar a las distintas entidades y organismos
distritales informe sobre el estado de los asuntos
litigiosos en los cuales sea parte o tenga interés
juridico el Distrito de Barranquilla, a efectos de
unificar los criterios de accién judicial de la
Administracién Distrital.

Resolver en segunda instancia las decisiones
proferidas por las inspecciones de policia adscritas a
la Secretaria de Control Urbano y Espacio Publico.

Recopilar, estudiar, conceptuar, revisar,
y sistematizar las normas y documentos
juridicos que interesan al Distrito y en
particular prevenir al Alcalde respecto de
proyectos de acuerdo, ordenanzas, leyes
o0 actos legislativos, y  actos
administrativos que puedan atentar
contra la normatividad vigente, y resolver
las consultas juridicas planteadas por las
demas dependencias.

Estudiar, analizar y conceptuar sobre la aplicacion de
normas y la expedicion de los actos administrativos
que competan a las diferentes oficinas de la
Administracion distrital estableciendo unidad de
criterio juridico.

Elaborar, revisar, difundir y mantener actualizados
los formatos de actos administrativos que se
requieran por la Administracién para facilitar la
gestion de los procesos de conformidad con las
normas legales vigentes.

Revisar los Acuerdos distritales aprobados por el
Concejo Distrital de Barranquilla y que sean enviados
para sancién del alcalde distrital, presentando las
objeciones a que hubiere lugar, ejerciendo la defensa
y el acompanamiento juridico de los proyectos de
acuerdo que se presenten al Concejo Distrital por
iniciativa del Alcalde, adelantando todas las
actuaciones juridicas relacionadas en el Concejo.

Realizar estudios, investigaciones vy analisis
jurisprudenciales y doctrinales que beneficien vy
soporten la gestion desarrollada por las oficinas
juridicas de las entidades y organismos del Distrito.

Disefiar e implementar las politicas de divulgacién del
ordenamiento normativo y de acceso a la informacion
juridica.

Absolver consultas, prestar asistencia juridica, emitir
conceptos, certificar las vigencias normativas sobre
Decretos, Resoluciones, Directivas y Circulares, en
los asuntos juridicos del Distrito de Barranquilla.

Disefiar estrategias de organizacion
interna para el manejo eficiente y con
celeridad de los procesos de
competencia de la Oficina.

Realizar diagnésticos y estudios que fortalezcan la
gestion juridica, con el fin de prevenir conflictos

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.
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ARTICULO 38. FUNCIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE COMUNICACIONES.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Disefiar y ejecutar las estrategias de
comunicacion para la Administracion
Distrital Central.

Definir, ejecutar y realizar seguimiento a la Politica y
el Plan de Comunicaciones del Distrito de
Barranquilla, en el marco de la normatividad vigente.

Realizar investigaciones sectoriales para orientar el
desarrollo de la Politica de Comunicaciones de la
Administracion Central Distrital.

Disenar, implementar y controlar mecanismos de
monitoreo a fin de establecer indicadores de
informacién y opinidon publica sobre la politica y
acciones del Alcalde y demas autoridades distritales.

Disefiar y establecer canales de comunicacion con
las diferentes Secretarias, Oficinas y entidades
descentralizadas, para identificar sus necesidades en
materia de divulgacion y comunicacion.

Posicionar la marca ciudad a través del disefio y
ejecucion de estrategias para promocionar a
Barranquilla como ciudad destino y atractiva para la
inversion.

Disenar las estrategias y herramientas que permitan
una comunicaciéon de doble via con los clientes
internos, para brindar informaciéon orientada a
mejorar los procesos internos y a generar sentido de
pertenencia con la Institucion.

Direccionar y ejecutar la construccion y desarrollo de
conceptos creativos para la ejecucion de campafas
institucionales de promocién, divulgacién e
informacién de los programas y proyectos de la
administracion.

Verificar el cumplimiento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, en los aspectos de
su competencia.

Brindar el soporte de comunicaciones requerido para
la realizacion de las audiencias publicas de rendicion
de cuentas.

Gestionar y administrar los canales,
herramientas y medios de comunicacion
institucionales.

Gestionar la informacioén institucional para garantizar
el acceso del publico externo e interno a la
informacién publica del distrito de Barranquilla.

Vigilar el cabal cumplimiento de la imagen
corporativa definida, garantizando unidad de criterio
en su aplicacion.

Direccionar, gestionar y producir contenidos digitales
para la operacién y mantenimiento de los sitios web
y las redes sociales institucionales y ejecutar
estrategias para el posicionamiento digital de la

gestion distrital.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Garantizar la aplicacion de los principios de
publicidad, transparencia y visibilidad de la gestién
publica.

Gestionar el registro de los archivos de audio, video,
impresos e informaciones periodisticas relacionadas
con la Administracion Distrital.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 39. FUNCIONES DE LA OFICINA DE PRENSA DEL DESPACHO DEL ALCALDE.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Ejercer labores de comunicacién propias
del despacho del Alcalde, en el marco de
sus competencias.

Articular con la Oficina de Protocolo las actividades
de la agenda del Alcalde que requieran el apoyo de
acciones de comunicacion e informar lo pertinente a
la secretaria de Comunicaciones.

Acompanar permanentemente las actividades vy
eventos con presencia del alcalde de Barranquilla,
generando la informacion para los diferentes grupos
de interés, que se difunde a través de la Secretaria
de Comunicaciones.

Mantener informado al Alcalde sobre el contenido del
material difundido por los distintos medios de
comunicacion, tanto en el campo de la informacién
como en el de opinidn.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 40. FUNCIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA. Corresponde
el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Disefar e implementar politicas,
estrategias, planes y programas de
hacienda publica y de administracion
financiera, que coadyuven al equilibrio
econdmico, de racionalizacion del gasto
publico y la sostenibilidad de las finanzas
del Distrito de Barranquilla.

Disenar e implementar politicas, estrategias, planes
y programas de racionalizacion del gasto publico y
optimizacion de los recursos financieros.

Establecer politicas de fortalecimiento fiscal,
integridad y estabilidad del patrimonio publico, de
conformidad con la normatividad vigente.

Evaluar la realidad socioeconémica del
Distrito, el comportamiento de los
ingresos y egresos, para participar en la
elaboracion y evaluacion del Plan
financiero del Distrito y proponer los
ajustes y recomendaciones pertinentes.

Dirigir la elaboracion del Presupuesto de Rentas,
Ingresos y Gastos del Distrito y su tramite,
gestionando su aprobacién por las instancias legales
correspondientes.

Coordinar con las demas dependencias, la ejecucion

presupuestal y proponer oportunamente a las
instancias legales correspondientes, las
modificaciones, traslados y adiciones que se
requieran.

BARRANQUILLA
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Asesorar la elaboracion de los presupuestos de las
entidades descentralizadas del Distrito.

Coordinar el analisis de las proyecciones de ingresos
y egresos, establecer estrategias financieras que
sirvan como soporte para la ejecucién del Plan de
Desarrollo, ejercer el seguimiento y control
administrativo a la ejecucion de los recursos
financieros y proponer los ajustes necesarios.

Realizar el seguimiento y proponer las
acciones que garanticen el cumplimiento
de los compromisos que en materia fiscal
y de racionalidad en el gasto haya
adquirido el Distrito.

Garantizar la inclusién del servicio de la deuda en el
presupuesto, impartir las instrucciones para los
tramites necesarios para atender el pago oportuno de
estas obligaciones.

Dirigir la Contabilidad General de la Administracién
Central Distrital, en el marco de la normatividad
vigente.

Coordinar con sujecion a las disposiciones legales
los estudios de mercadeo financiero, que la
Secretaria de Hacienda y las entidades adscritas o
vinculadas a ella, administren sus recursos mediante
alianzas estratégicas con las entidades financieras,
para la obtencién de tasas preferenciales en la
colocacion y mejores condiciones para el crédito
publico.

Evaluar el alcance e impacto de las
reformas legales y los proyectos que
incidan en los temas financiero, tributario
y fiscal, en el Distrito de Barranquilla.

Otorgar la viabilidad fiscal y financiera a los acuerdos
y actos que impacten el presupuesto del Distrito.

Direccionar el cumplimiento del programa de
saneamiento fiscal y financiero o cualquier Plan de
Saneamiento Financiero adoptado por el Distrito.

Coordinar la elaboracion del marco fiscal de mediano
plazo que debe elaborar el Distrito, de conformidad
con la normatividad vigente.

Preparar y presentar el informe financiero que debe
rendirse al Concejo Distrital, al inicio de sus sesiones
ordinarias.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 41. FUNCIONES DE LA GERENCIA DE GESTION DE INGRESOS. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Proponer, formular, dirigir y cumplir la
politica en materia de administracion
tributaria y otros ingresos, de acuerdo
con el Plan de Desarrollo, los

Dirigir y coordinar campanas de difusién, aplicacion y
sensibilizacion sobre la normatividad tributaria y los
programas de recaudo de los ingresos
administrados.

BARRANQUILLA
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

lineamientos de Ila Alcaldia y la
Secretaria de Hacienda y lo establecido
en las disposiciones legales vigentes,
para optimizar resultados y disminuir la
evasion y morosidad en el pago de las
obligaciones tributarias, de acuerdo con
la normatividad legal vigente.

Orientar las investigaciones y estudios tributarios,
econdémicos y fiscales relacionados con la incidencia,
capacidad, cumplimiento y tendencia de las finanzas
distritales en los diversos sectores econémicos, para
proponer politicas y estrategias de gestion tributaria
y la actualizacién de las disposiciones que regulan
esta materia.

Dirigir, coordinar y controlar el proceso
de administracion de ingresos y los
subprocesos de recaudo, fiscalizacion,
liquidacion y cobro de los impuestos
distritales con base en los principios de
eficiencia y eficacia y el cumplimiento
estricto de la normatividad vigente.

Proferir los actos oficiales propios de las actividades
a cargo de la dependencia, dentro de los términos
legales y de acuerdo con la normatividad vigente.

Dirigir y controlar los planes de determinacion,
fiscalizacion, liquidacién, discusion y cobro para
lograr un mejor control al cumplimiento de las
obligaciones tributarias relacionadas con los
impuestos distritales, de acuerdo con la normatividad
legal vigente.

Evaluar la forma de liquidacién de otros impuestos,
tasas, contribuciones, participaciones e ingresos que
se le asignen a la dependencia, de conformidad con
la normatividad vigente.

Planear, coordinar y dirigir con las
instancias pertinentes los servicios de

procesamiento  electrénico de la
informacion tributaria, cuentas
corrientes, control de gestion, de
auditoria, y demas que permitan

optimizar la gestion de acuerdo con la
normatividad vigente.

Dirigir, controlar, administrar, depurar y mantener
actualizadas las cuentas de los contribuyentes y las
entidades recaudadoras, de acuerdo a los
estandares de calidad y oportunidad requeridos.

Administrar en conjunto con el area de informatica las
bases de registros por tipo de impuesto y de control
a los bancos desarrollando acciones para
mantenerlas actualizadas y organizadas, de acuerdo
con los parametros de calidad, oportunidad,
confidencialidad e integridad requeridos.

Mantener actualizadas las bases de datos de
impuestos varios y otros ingresos, y evaluar la
informacién recibida para garantizar la confiabilidad
de la informacion recibida por otras entidades de
conformidad con los términos legales y/o requeridos.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.
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ARTICULO 42. FUNCIONES DE LA GERENCIA DE GESTION CATASTRAL. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Disenar, adoptar y promover las politicas,
planes, programas y proyectos relacionados
con los procesos de formacioén, actualizaciéon
y conservacion de la gestion catastral en el
area establecida por los limites de la unidad
organica catastral del distrito de barranquilla
dentro del marco establecido en las
competencias delegadas y el convenio
suscrito entre el Distrito de Barranquilla y el
Instituto Geografico Agustin Codazzi.

Mantener actualizado y clasificado el inventario
de los bienes inmuebles publicos y privados del
Distrito, con el objetivo de lograr su correcta
identificacion fisica, juridica, fiscal y econémica.

Ejecutar los procedimientos establecidos
para la formacion, conservacion
y actualizacion de la gestion catastral en el
area establecida por los limites de la unidad
organica catastral del Distrito de Barranquilla,
dentro del marco establecido en las
competencias delegadas y el convenio
suscrito entre el Distrito de Barranquilla y el
Instituto Geografico Agustin Codazzi.

Realizar la formacién catastral para obtener la
informacién de los terrenos y edificaciones, en
los aspectos fisicos, juridicos, fiscales, y
econodmicos de cada uno de los predios de la
unidad organica catastral, registrando Ila
informacién en las fichas prediales, documentos
graficos, listados y formatos de control
estadistico correspondientes.

Ejecutar la conservacion catastral para mantener
al dia los documentos catastrales
correspondientes a los predios, de conformidad
con los cambios que experimente la propiedad
inmueble en sus aspectos fisicos, juridicos,
economicos y fiscales.

Actualizar las caracteristicas fisicas de los
predios, el uso actual de las tierras y
construcciones, ubicadas en el Distrito de
Barranquilla como elemento de la planeacion del
desarrollo socioeconémico de la ciudad,
renovando los datos de la formacion catastral,
eliminando las disparidades en el componente
economico originadas por cambios fisicos,
variaciones de uso o de productividad, obras
publicas o condiciones locales del mercado
inmobiliario.

Ejecutar los procedimientos establecidos
para la formacion, conservacion
y actualizacion de la gestion catastral en el
area establecida por los limites de la unidad
organica catastral del Distrito de Barranquilla,
dentro del marco establecido en las
competencias delegadas y el convenio
suscrito entre el Distrito de Barranquilla y el
Instituto Geografico Agustin Codazzi.

Coordinar con la Oficina de Planeacién
Territorial la asignacion y actualizacion de la
nomenclatura de la ciudad

Manejar el mapa digital y los productos y
servicios del Sistema de Informaciéon Geografico
Distrital, con el fin de consolidar la infraestructura
de datos espaciales de la ciudad.

Garantizar tecnolégicamente el cumplimiento de
estandares de seguridad, privacidad, calidad y
oportunidad de la informacion catastral del
Distrito de Barranquilla y la interoperabilidad de
los sistemas que la soportan asi como el
intercambio permanente de informacion.
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\ Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 43. FUNCIONES DE LA OFICINA DE PRESUPUESTO. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Programar, dirigir, coordinar, elaborar,
controlar el proceso presupuestario con
sujecion al estatuto organico, al
seguimiento y control de la programacién
del gasto, y a la aplicaciéon de los

lineamientos, normas, directivas e
instrumentos de gestion del ciclo
presupuestal.

Adelantar conjuntamente con la Gerencia de
Ingresos y la Secretaria de Planeacion Distrital, la
proyeccion de ingresos segun fuente, necesaria para
la actualizacion del Plan Financiero y la
programacion de inversiones.

Adelantar con las dependencias distritales el proceso
de programacion presupuestal atendiendo lo
establecido en el Estatuto Organico de Presupuesto
Distrital y demas normas correspondientes.

Preparar el proyecto de presupuesto distrital para su
presentacién al Concejo Distrital y acompanar la
sustentacion y la defensa para su aprobacion.

Dirigir y controlar la ejecucion del presupuesto
distrital respetando la clasificacién establecida en el
Formato Unico Territorial - FUT realizando las
acciones administrativas necesarias para la
reduccién y/o adicion del presupuesto.

Programar, dirigir, coordinar, elaborar,
controlar el proceso presupuestario con
sujecion al estatuto organico, al
seguimiento y control de la programacién

Proyectar, elaborar y registrar, acuerdos, decretos y
resoluciones sobre las modificaciones al presupuesto
de ingresos y gastos del distrito, cuyo objetivo es
incorporar, adicionar, trasladar, aplazar, y/o reducir,

presupuestal, controlando y evaluando la
produccién publica (bien o servicio), con
fundamento a la definicion del gasto y a
los principios rectores del sistema
presupuestal, y de conformidad con las
instrucciones impartidas por los actos
contractuales y administrativos, para dar
cumplimiento a los compromisos
adquiridos por la Administracion Distrital.

del gasto, y a la aplicacion de los los recursos aprobados en el presupuesto;
lineamientos, normas, directivas e efectuando el registro presupuestal.

instrumentos de gestion del ciclo |Establecer las directrices para el manejo del
presupuestal. presupuesto de las entidades distritales.

Coordinar y elaborar la afectaciéon

Realizar la revision y verificacion sistematica y/o
documental para la elaboracion de Certificados de
Disponibilidad Presupuestal y la afectacion vy
elaboracion de Registros Presupuestales, en el
marco normativo vigente.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Coordinar la elaboracién y presentaciéon
de los requerimientos presupuestales de
los diferentes entes de control fiscal y
politico del nivel nacional y territorial y
velar por el cumplimiento dentro de los
términos establecidos para
sanciones disciplinarias, fiscales
penales al representante legal.

y

evitar

Coadificar, homologar, registrar y revisar informacién
presupuestal de ingresos y gastos, reserva
presupuestal, deuda, vigencias futuras, sistemas
general de regalias, movimientos presupuestales de
regalias anteriores, fondo de salud y demas que
surjan por normas, para posterior generacion de
archivos planos y rendiciones de informes, en
cumplimiento de la normatividad vigente.

Generar y elaborar informacién presupuestal de
ingreso y gastos y reserva presupuestal para que las
dependencias ejecutoras y ordenadores del gasto
determinen el avance vy fijen indicadores de gestion,
que optimice el resultado del gasto publico social.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 44. FUNCIONES DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD. Corresponde el
cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Llevar la contabilidad de la Administracion Central
Distrital y expedir manuales y circulares que permitan
a las diferentes dependencias que conforman la
administracion, reportar al area contable, informacién
clara, fidedigna y oportuna.

Elaborar los estados financieros de la Administracion
Central Distrital con sus anexos y notas explicativas,
de conformidad con las directrices que para el efecto
determine a Contaduria General de la Nacion.

Aplicar las politicas, principios y normas

Llevar los libros auxiliares de contabilidad de la
Administracién Central Distrital, que determine el
Contador General de la Nacion.

que sobre contabilidad establezca la
Contaduria General de la Nacion.

Emitir conceptos y absolver consultas que en materia
contable se generen en las diferentes dependencias
que conforman la Administracion Central Distrital,
tendientes a mejorar la calidad de la informacién.

Consolidar la Contabilidad General de |Ia
Administracién Central, Organismos de Control
Distrital y Fondos de Servicios Educativas

Realizar la depuracién de cuentas contables, activos,
pasivos y patrimonio (Aho de convergencia para las
NIIF) y sostenibilidad de la informacion contable y
representacion fiel, de conformidad con Ia
normatividad vigente.

Revisar, liquidar, controlar y ordenar el
pago de obligaciones contraidas por la
entidad, obligaciones a terceros, a
fondos comunes, acreencias

Realizar la liquidacion de sentencias y fallos judiciales
no laborales, de conformidad con la normatividad

BARRANQUILLA
CAPITAL
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

contenidas en el acuerdo de

reestructuracion.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 45. FUNCIONES DE LA OFICINA DE TESORERIA. Corresponde el cumplimiento

de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Dirigir y coordinar las operaciones de
Tesoreria para garantizar que estas se
efectden con sujecion a los principios de
oportunidad, seguridad, transparencia,
rentabilidad y liquidez.

Coordinar el cumplimiento de proceso de pago de
gastos y servicios y los giros de la entidad.

Coordinar las actividades de la institucion fiduciaria,
en virtud del contrato de fiducia suscrito para la
administracion del recurso financiero del Distrito.

Dirigir y coordinar las operaciones de
Tesoreria para garantizar que estas se
efectden con sujecion a los principios de
oportunidad, seguridad, transparencia,
rentabilidad y liquidez.

Revisar, liquidar, controlar y ordenar el pago de
obligaciones contraidas por la entidad obligaciones a
terceros, a fondos comunes, acreencias contenidas
en el acuerdo de reestructuracion.

Llevar el control y realizar los diferentes registros
presupuestales, contables y de caja, sobre los
ingresos obtenidos por el Distrito, por concepto de
impuestos, gravamenes, contribuciones, tasas,
transferencias, entre otros.

Administrar y custodiar el portafolio de inversiones
financieras del Distrito.

Solicitar a las Dependencias que hacen parte del
Presupuesto General del Distrito, las necesidades de
recursos del presupuesto asignado a cada
dependencia para elaborar el Plan Anual
Mensualizado de Caja PAC, como instrumento
basico para la ejecucion del presupuesto.

Cumplir y hacer cumplir el PAC, evaluar su ejecucion,
proponer las acciones a seguir y sugerir los ajustes
necesarios.

Certificar para adicion presupuestal los dineros
recaudados por concepto de rendimientos
financieros, los cuales contribuiran a la inversion
social.

Coordinar y Gestionar con las entidades
del sector financiero la gestion financiera
del Distrito, con el acompafamiento de la
Secretaria de Hacienda.

Conseguir los recursos de crédito necesarios para la
financiaciéon del Distrito, con el acompafamiento de
la Secretaria de Hacienda.

Efectuar las operaciones financieras necesarias para
invertir los excedentes de liquidez, en entidades
financieras de reconocida solidez y solvencia, con
sujecidn a las disposiciones legales vigentes y en
consideracién a la programacion del Plan Anual
Mensualizado de Caja PAC.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.
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ARTICULO 46. FUNCIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Dirigir y coordinar el desarrollo de los
planes, programas y estrategias de los
organismos y entidades que deban
adoptarse en el Distrito, para la
consecucion de sus objetivos en forma
eficiente y eficaz, con un claro sentido del
cumplimiento de la finalidad del Estado.

Formular instrumentos de planeacion necesarios
para la ejecucion, seguimiento y evaluacion de los
programas de desarrollo del Distrito, de conformidad
con los procesos, procedimientos y normatividad
vigente.

Adelantar estudios de planeacion estratégica del
Distrito a corto, mediano y largo plazo, que permita la
construccion colectiva de consensos sobre el futuro
del Distrito.

Liderar y orientar, bajo las directrices del Alcalde
Distrital, el Consejo Sectorial de la Administracién
Distrital, la formulacién de las politicas, estrategias,
planes, programas y proyectos del respectivo Sector
Administrativo al que pertenecen.

Establecer las condiciones que comprendan el
ordenamiento del territorio, la planificacion del
desarrollo social, econdmico, ambiental y cultural de
la sociedad y su proyeccion espacial.

Vigilancia, seguimiento y evaluacion a los curadores
urbanos del Distrito de Barranquilla, de conformidad
con la normatividad vigente.

Dirigir el seguimiento y la evaluacion de
gestion y resultados de los planes y
programas de desarrollo e inversién, de
acuerdo con la normatividad vigente.

Dirigir, coordinar y controlar el Plan de Desarrollo,
con el fin de garantizar su ejecucién oportuna.

Mantener las bases de datos con informacion
clasificada, confiable y actualizada, basica para la
planeacion del desarrollo econdmico, social y fisico
del territorio.

Dirigir y coordinar la supervision y
vigilancia en la prestacion de los
servicios que se hayan entregado en
concesion, de conformidad con lo
definido en el acto contractual, mediante
el cual se realiza la concesién del
servicio por parte del Distrito.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 47. FUNCIONES DE LA OFICINA DE PLANEACION SOCIO ECONOMICA E
INVERSIONES. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Formular instrumentos de planeacién
necesarios para la ejecucion,
seguimiento 'y evaluacion de los
programas de desarrollo del Distrito, de
conformidad con la normatividad vigente.

Dirigir la construccion de indicadores, estadisticas y
lineas de base para la planificacion urbana.

Coordinar con las entidades distritales las actividades
relacionadas con la programacién, seguimiento y
modificacion del presupuesto de inversion del

BARRANQUILLA
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Generar, administrar y suministrar la informacion vy
estadisticas, en coordinacién con las demas
dependencias de la administracién, las entidades
publicas y privadas.

Asesorar al Despacho en la elaboracion de las
politicas de planeacion del desarrollo econdémico,
social y fisico, que propendan por la equidad
econémica y social y por la igualdad de
oportunidades para los habitantes del Distrito, en
especial para los grupos poblacionales vulnerables.

Apoyar a la Oficina de Planeacién Territorial en el
proceso de formulacion, revision y evaluacién del
Plan de Ordenamiento Territorial del Distrito, asi
como de su Programa de Ejecucion.

Coordinar y articular con las demas
dependencias de Ila Administracion
Central Distrital, el proceso de
consolidacion de los informes de gestion
y rendicion de cuentas, con la finalidad
de generar transparencia, confianza
entre el gobernante y los ciudadanos.

Coordinar el desarrollo, implementacion
y administracion del Banco de
Programas y Proyectos del Distrito —
BPID y del Banco de Programas y
Proyectos del Sistema General de
Regalias y disefiar las herramientas y
procedimientos para la inscripcion,
aprobacién y registro de los proyectos

presentados por las entidades vy
dependencias distritales.
Apoyar la implementacion,

administracion, ejecucién y seguimiento
del Sistema General de Regalias del
Distrito, de conformidad con los
procesos, procedimientos y normatividad
vigente.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 48. FUNCIONES DE LA OFICINA DE PLANEACION TERRITORIAL. Corresponde
el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Coordinar las actividades de
preparacion, concertacion y formulacion,
ejecucidn, seguimiento y evaluacion del
Plan de Ordenamiento Territorial del

Promover mecanismos para la implementacion del
Plan de Ordenamiento Territorial del Distrito -POT.

Estructurar y adelantar el proceso de evaluacion y
seguimiento del Plan de Ordenamiento Territorial, en
cumplimiento de la normatividad vigente.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Distrito -POT y demas herramientas e
instrumentos de ordenamiento territorial.

Adelantar los estudios, programas y proyectos
tendientes a consolidar la estructura territorial
distrital.

Asesorar al Despacho en la formulacion de politicas
urbanas y rurales.

Adelantar acciones para la elaboracién de
propuestas de normatividad urbana, generales y
complementarias e instrumentos de planificacién que
regulan el uso y la ocupacion del suelo.

Planear y disefar de actividades y
lineamientos del ordenamiento territorial
relacionados con la ciudadania y demas
dependencias e instancias de la
Administracién Central Distrital.

Administrar los procesos de la estratificacion
socioecondmica de la ciudad.

Dirigir los procesos de asignacion y actualizacion de
la nomenclatura de la ciudad.

Gestionar las licencias de intervencion y ocupacion
de espacio publico.

Tramitar los recursos de apelacion interpuestos
contra las licencias urbanisticas.

Coordinar la construccion del sistema de informacion
geografico Distrital.

Coordinar con la Secretaria Distrital de Hacienda el
reporte al sistema Unico de informacion para acceder
a los recursos destinados al sector agua vy
saneamiento basico.

Direccionar con la Oficina de Habitat el disefio del
programa de Mejoramiento Integral de Barrios y los
procedimientos de legalizacion urbanistica vy
regularizacion de desarrollos de origen informal.

Las demas inherentes a la naturaleza y f

unciones de la dependencia.

ARTICULO 49. FUNCIONES DE LA OF
las siguientes funciones:

ICINA DE HABITAT. Corresponde el cumplimiento de

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Implementar las politicas de vivienda, de
acuerdo con los objetivos fijados en las
normas de ordenamiento territorial, en
los planes de desarrollo y en los demas
instrumentos que orientan la gestion de
la Administracién Distrital.

Disefiar e implementar con el apoyo del gobierno
nacional, el Sistema de Informacion Habitacional y
facilitar el mejoramiento integral de la vivienda y su
entorno a partir de la legalizacién y titulacion de
predios.

Promover la adquisicion de suelos urbanos, aptos
para el desarrollo de Vivienda de Interés Social, y la
dotacion de infraestructura y equipamiento
comunitario.

Promover y facilitar la localizacion, formalizacion y
titulacion de predios Distritales ocupados.

Verificar la disponibilidad y la adecuada
prestacion de los servicios publicos
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

domiciliarios, de conformidad con el

marco normativo vigente.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 50. FUNCIONES DE LA OFICINA DE SISBEN. Corresponde el cumplimiento de las

siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Administrar y actualizar el SISBEN,
propiciando la participacion, el control y
la vigilancia en el proceso de
sisbenizacion, de la comunidad.

Garantizar la transparencia y objetividad en la
identificacion de las necesidades reales y en la
seleccion de los potenciales beneficiarios para los
programas sociales.

Disponer de informacién permanente y actualizada
sobre las caracteristicas socioecondémicas de la
poblacion, que permita elaborar los diagnésticos
requeridos por los planes, programas y proyectos
sociales orientados a los sectores de menores
recursos o poblacion vulnerable.

Socializar los resultados y estadisticas
que se generan a partir de la ficha de
clasificaciéon socio-econémica (encuesta
SISBEN) y que se convierten en insumo
de informacién importante para la
elaboracion de planes, programas vy
proyectos sociales.

Enviar periédicamente la base de dato actualizada al
Departamento de Planeacion Nacional para su
respectiva certificacion y realizacion de los diferentes
cortes; de tal manera que los usuarios puedan
participar en los planes o programas sociales a nivel
nacional y distrital.

Planear, administrar, supervisar y controlar el
sistema de retroalimentacion con los usuarios,
recibiendo, analizando y gestionando las soluciones,
quejas y reclamos referidos a los servicios a cargos
de la oficina del Sisben.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 51. FUNCIONES DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DISTRITO. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Consolidar, registrar, divulgar y analizar
las necesidades de bienes, obras,
tecnologia y servicios del Distrito de
Barranquilla a través de los diferentes
mecanismos  establecidos por la
normatividad vigente.

Consolidar a través de los diferentes mecanismos
establecidos por la normatividad vigente, las
necesidades de bienes, obras, tecnologia y servicios
del Distrito de Barranquilla.

Actualizar de conformidad con la informaciéon
suministrada por las diferentes dependencias del
Nivel Central de la Alcaldia de Barranquilla, el Plan
Anual de Adquisiciones.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Identificar las condiciones del mercado para
desarrollar de manera eficiente los analisis del sector,
a fin de propender por la pluralidad de oferentes en
los procesos de contratacion.

Implementar el manejo de herramientas tecnologicas
con el fin de recepcionar, almacenar, registrar,
custodiar y entregar los bienes requeridos para el
normal  funcionamiento de las diferentes
dependencias de la Alcaldia Distrital.

Administrar el Sistema de Gestién de Proveedores
con el fin de aumentar la pluralidad de oferentes en
estudios del sector y en los procesos de contratacion,
de acuerdo con los requisitos definidos previamente
por la entidad.

Asesorar en los proyectos de software e
infraestructura tecnolégica necesarios para la
adecuada administracién, manejo y custodia de la
informacién relacionados con los procesos de
gestion, planeacion, investigacién y desarrollo del
Distrito de Barranquilla.

Coordinar y tramitar bajo la direccién del
Alcalde Mayor, las solicitudes de
adquisicion de bienes, obras, tecnologia
y servicios de las distintas dependencias
de la Administracion Central Distrital
acorde con lo establecido en el Plan de
Desarrollo.

Planear, proyectar y reportar los bienes, obras,
tecnologia y servicios que la dependencia va a
adquirir para el cumplimiento de sus objetivos, en
concordancia con el plan de desarrollo y el plan
operativo anual de inversién en la herramienta
definida para tal fin.

Revisar y analizar en conjunto con la dependencia
donde se genera la necesidad, las solicitudes
realizadas, a través de los estudios previos para la
adquisicion de bienes, obras, tecnologia y servicios
con el fin de determinar los requisitos necesarios en
las diferentes modalidades de contratacion, de
acuerdo con las disposiciones legales y normativas.

Realizar la seleccion objetiva de los proveedores que
suministran bienes, obras, tecnologia y servicios a la
Alcaldia Distrital de Barranquilla de acuerdo con los
principios de la contratacion estatal.

Realizar el seguimiento del cumplimiento de los
requisitos legales para el perfeccionamiento,
ejecucioén y divulgacién de los contratos derivados de
las diferentes modalidades de contratacion.

Realizar el control técnico, administrativo, financiero
y legal en el desarrollo del contrato que permita la
correcta ejecucion del objeto contractual.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Revisar y tramitar las solicitudes de modificaciones
contractuales que se generen durante la ejecucion
del contrato, asi como adelantar el proceso de
imposicion de multas, sanciones y declaratorias de
incumplimiento, y expedir los actos a que hubiere
lugar con ocasion a la facultad sancionatoria
contractual.

Revisar y perfeccionar el acta liquidacién de los
contratos de acuerdo a la normatividad vigente.

Elaborar 'y  suscribir  previo al
cumplimiento de los requisitos
establecidos, las diferentes 6rdenes de
pago de las obligaciones contraidas por
la entidad.

Realizar el tramite técnico y administrativo para
generar las 6rdenes de pago con ocasion de las
obligaciones contraidas por la entidad.

Administrar los bienes muebles e
inmuebles del Distrito de Barranquilla, de
conformidad con la normatividad vigente.

Planear las necesidades del area en cuanto a la
adquisicion de bienes, adecuaciones en la
infraestructura fisica y servicios.

Planear y ejecutar los planes de Mantenimiento
preventivos y correctivos de los bienes muebles e
inmuebles del Distrito.

Coordinar y controlar de manera eficiente el ciclo vital
de los bienes muebles e inmuebles del Distrito.

Realizar las actividades necesarias para garantizar a
través de los sistemas de vigilancia, podlizas o
seguros correspondientes del cuidado y custodia de
los bienes muebles e inmuebles del Distrito.

Brindar soporte logistico y tecnolégico a
las diferentes Secretarias y
dependencias para el cumplimiento de
sus funciones misionales.

Programar, organizar y controlar de acuerdo a la
necesidad y presupuesto, la logistica para el apoyo a
las dependencias en sus funciones misionales.

Formular e implementar politicas para la
adecuada gestién de la informacién
producida y/o recibida por la Alcaldia
Distrital de Barranquilla, independiente
del soporte y medio de registro.

Liderar los programas y proyectos de gestion
documental y archivo, para la correcta aplicacion de
los principios y las normas archivisticas.

Elaborar manuales, guias e instrumentos
archivisticos que garanticen la aplicacion de las
normas archivisticas.

Implementar los lineamientos especificos sobre la
gestion de la informacion fisica y electrénica, en
cualquier soporte y medio de creacion.

Desarrollar e implementar de manera
progresiva las politicas que contribuyan
al mejoramiento de la prestacién del
Servicio al Ciudadano.

Brindar informacion al ciudadano del portafolio de
Tramites y Servicios del Distrito.

Implementar las directrices emitidas en la politica de
Atencion al Ciudadano para fortalecer la cultura de
servicio al interior del Distrito, de acuerdo a los
Protocolos de Atencién establecidos.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Ejercer control para el cumplimiento de Ila
Normatividad Vigente en cuanto a las Peticiones,
Quejas, Reclamos y Solicitudes y los requisitos
establecidos en el Portafolio de Tramites y Servicios.

Promover la creacién, el fortalecimiento y la
administracion de los canales de atencion para el
servicio al ciudadano, con el fin de tener una mejor
interaccion con ellos.

Planear, reportar y supervisar las
necesidades de los bienes, obras,
tecnologia 'y servicios que la
dependencia va a adquirir para el
cumplimiento de sus objetivos, en
concordancia con el plan de desarrollo,
el plan operativo anual de inversion,
presupuesto 'y los lineamientos
establecidos en el Manual de

Contratacién del Distrito de Barranquilla.

Elaborar el estudio previo con los documentos
soportes de los bienes, obras y servicios a adquirir
teniendo en cuenta la normatividad vigente.

Realizar el control técnico, administrativo, financiero
y legal en el desarrollo del contrato que permita la
correcta ejecucion del objeto contractual.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 52. FUNCIONES DE LA OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y
LOGISTICOS. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Planear y desarrollar las necesidades de
la Entidad en cuanto a la adquisicion de
bienes, mantenimiento, adecuaciones en
la infraestructura fisica y servicios, de
conformidad con la normatividad vigente.

Planear y ejecutar los planes de Mantenimiento
preventivos y correctivos de los bienes muebles e
inmuebles del Distrito.

Coordinar las actividades de  adecuacion,
mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes
inmuebles de propiedad del distrito, en donde se
prestan los servicios y se atienden los clientes y
demas partes interesadas de la Alcaldia Distrital, las
Alcaldias Locales, Instituciones Educativas,
Bomberos, Casas de Cultura, Inspecciones,
Comisarias, Centros de Reclusion, Casas de Justicia
y demas dependencias de la Alcaldia Distrital, de
conformidad con los procesos y procedimientos.

Coordinar y controlar de manera eficiente el ciclo vital
de los bienes muebles e inmuebles del Distrito.

Realizar las actividades necesarias para
garantizar a través de los sistemas de
vigilancia, polizas o] seguros
correspondientes, el cuidado y custodia
de los bienes muebles e inmuebles del
Distrito.

Verificar la adecuada prestacién de los servicios
contratados con externos en  actividades
relacionadas con el mantenimiento preventivo y
correctivo, mensajeria y servicios generales, en el
marco de lo establecido en la normatividad vigente.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

BARRANQUILLA

CAPITAL
B DE VIDA




Gaceta Distrital N°429

> ALCALDIA DE
) BARRANQUILLA

Distrito Especial, Industrial y Portuario

ARTICULO 52. FUNCIONES DE LA OFICINA DE SISTEMAS. Corresponde el cumplimiento de

las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Elaborar, implementar y evaluar el Plan
Estratégico de Tecnologia y Sistemas de
Informacion (PETI), el cual debera estar
alineado al Modelo Integrado de Gestiéon
de la Entidad, teniendo en cuenta la
arquitectura empresarial segun el marco
de referencia para la gestion de
Tecnologias de la informaciéon y las
comunicaciones TIC del estado, la
estrategia GEL y las necesidades de la
entidad.

Apoyar el desarrollo de los proyectos de software e
infraestructura tecnolégica necesarios para la
adecuada administracién, manejo y custodia de la
informacién relacionados con los procesos de
gestién, planeacion, investigaciéon y desarrollo del
Distrito de Barranquilla.

Apoyar los procesos de tecnologias y sistemas de
informaciéon de la entidad definidos en el Plan
Estratégico de Tecnologias de la Informacion.

Asesorar la adquisicibn de bienes y servicios
tecnoloégicos mediante un analisis costo — beneficio
que direccione la toma de decisién, logrando
optimizar la inversién en tecnologia e infraestructura.

Disefar, incorporar, implementar, ejecutar vy
administrar proyectos y programas referentes a la
plataforma de telecomunicaciones del Distrito de
barranquilla tendientes a ofrecer conectividad
continua para el acceso permanente a los sistemas
internos.

Ejecutar actividades de mantenimiento y control que
permita al Distrito de Barranquilla contar con la
infraestructura tecnoldgica operativa procurando la
continuidad de los servicios ofrecidos a los
funcionarios y ciudadanos.

Disefar, Incorporar y coordinar la implantacién y
adopcion de soluciones en software que permita el
cumplimiento de las politicas, metas y programas que
apoyan el cumplimiento de la mision institucional.

Evaluar la implementacién de Plan Estratégico de
Tecnologias de Informacion (PETI) con el fin de
garantizar el cumplimiento de las metas programadas
para el cumplimiento de la mision institucional.

Coordinar con las secretarias
competentes el desarrollo de programas
de formacion para brindar
capacitaciones relacionadas en
tecnologia, con el fin de garantizar el
buen uso y aprovechamiento de las
herramientas tecnoldgicas.

Fomentar el uso de las TIC's, automatizando
procesos y capacitando a los funcionarios en el
adecuado uso de las herramientas informaticas.

Definir las politicas en materia
tecnoldgica necesarias para optimizar
los procesos al interior de la entidad,

Impulsar la apertura de datos al interior de la entidad
garantizando el acceso a la informacion vy
transparencia de los procesos, buscando Ia
colaboracion de los ciudadanos y otros grupos de
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

logrando una eficiente prestacion de los
diferentes servicios a los ciudadanos.

interés en la construccion de soluciones a

problematicas de ciudad.

Definir politicas, planes y programas para el
adecuado uso y apropiacion de las herramientas
informaticas al interior de la entidad.

Definir, implementar, monitorear y evaluar el Sistema
de Seguridad y privacidad de los Sistemas de
Informacion de la Entidad.

Administrar los recursos tecnoldgicos
para garantizar el buen funcionamiento
de las herramientas tecnoldgicas que
permitan a los usuarios brindar una
adecuada prestacion de los servicios a
los ciudadanos.

Brindar un soporte eficiente a los funcionarios del
Distrito de Barranquilla facilitando la ejecucion de sus
actividades

Elaborar y ejecutar los planes de mantenimiento de
la infraestructura tecnolégica de la Alcaldia Distrital.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 53. FUNCIONES DE LA OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION
DOCUMENTAL. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Desarrollar e implementar de manera
progresiva las politicas que contribuyan
al mejoramiento de la prestacion del
Servicio al Ciudadano.

Brindar informacién al ciudadano del portafolio de
Tramites y Servicios del Distrito.

Implementar las directrices emitidas en la politica de
Atencion al Ciudadano para fortalecer la cultura de
servicio al interior del Distrito, de acuerdo a los
Protocolos de Atencion establecidos.

Ejercer control para el cumplimiento de Ila
Normatividad Vigente en cuanto a las Peticiones,
Quejas, Reclamos y Solicitudes y los requisitos
establecidos en el Portafolio de Tramites y Servicios.

Promover la creacion, el fortalecimiento y la
administracion de los canales de atencion para el
servicio al ciudadano, con el fin de tener una mejor
interaccion con ellos.

Formular politicas para la adecuada
gestion de la informacion producida y/o
recibida por la Alcaldia Distrital de
Barranquilla, independiente del soporte y
medio de registro.

Liderar los programas y proyectos de gestion
documental y archivo, para la correcta aplicacion de
los principios y las normas archivisticas.

Elaborar manuales, guias e instrumentos
archivisticos que garanticen la aplicacién de las
normas archivisticas.

Implementar los lineamientos especificos sobre la
gestion de la informacién fisica y electronica, en
cualquier soporte y medio de creacion.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Adoptar las politicas, planes y programas
establecidos por el Archivo General de la
Nacion, necesarios para garantizar la
conservacién, custodia y difusion de la
memoria institucional del Distrito
Especial, Industrial y Portuario y facilitar
alos ciudadanos el acceso a su consulta.

Aplicar los principios de procedencia y orden original
durante el ciclo vital de los documentos y la
normatividad archivistica en la creacion,
organizacion, preservacion, conservacion y control
de los archivos de la Alcaldia Distrital de Barranquilla.

Velar para que los espacios e instalaciones de
archivo, posean las condiciones minimas exigidas
para la conservacion y preservacion de los archivos.

Implementar en la entidad todos los procesos del

programa de gestion documental como son:
Planeacion, Produccion, Gestiéon y tramite,
Organizacién, Transferencia, Disposicion de
documentos, Preservacion a largo plazo vy

Valoracion, establecidos en la norma archivistica.

Implementar y ejecutar las politicas sobre acopio,
adquisicion, organizacion, custodia y servicio de los
fondos documentales histéricos producidos por las
entidades distritales y otros de interés patrimonial
para el Distrito.

Implementar y ejecutar las politicas de difusién y
comunicaciones necesarias para promover y divulgar
el patrimonio documental de la ciudad, mediante la
publicacion de textos, realizacion de exposiciones y
organizacién de otros eventos.

Implementar los lineamientos y politicas que imparta
el Archivo General de la Nacion, referidos a la
preservacion de los documentos electronicos.

Coordinar y dirigir la creacién del
Sistema Distrital de Archivos en el
Distrito Especial, Industrial y Portuario.

Planificar, promover y gestionar el Sistema de
Informacion de Archivos en el Distrito Especial,
Industrial y Portuario para apoyar los procesos y
servicios del Archivo de Barranquilla, garantizar la
eficacia de la gestion archivistica del Estado y la
conservacion del patrimonio documental, asi como
apoyar e impulsar los archivos privados que revistan
especial importancia cultural, cientifica o historica
para el ente territorial.

Apoyar y estimular la investigacion en los distintos
archivos del ente territorial a partir de las fuentes
primarias, el uso y consulta de los fondos con fines
administrativos, cientificos y culturales.

Brindar asistencia técnica a los archivos de las
entidades publicas y privadas que cumplen funciones
publicas de su correspondiente jurisdiccién, de
conformidad con lo establecido en la Ley 594 de 2000
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FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Recibir las transferencias secundarias que efectien
los archivos de los organismos territoriales
correspondientes, de acuerdo con las normas del
Archivo General de la Nacion, asi como las
donaciones, depositos y legados de documentos
histéricos.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 54. FUNCIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION SOCIAL.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Formular, orientar y desarrollar politicas sociales, en
coordinacién con otros sectores, organismos o
entidades, para los distintos grupos poblacionales,
(Adultos Mayores, familias y comunidades, Ninez,
Infancia y Adolescencia, Jovenes, Desplazados y
Victimas, en especial de aquellos en mayor situacion
de pobreza y vulnerabilidad, Habitantes de calle,
Apoyo a la Discapacidad, Minorias), promoviendo
estrategias que permitan su desarrollo, que
coadyuven a mejorar las condiciones de vida y su
entorno, garantizando el cumplimiento integral de
sus derechos acorde con la norma legal vigente.

Liderar y orientar, bajo las directrices del
Alcalde Distrital el Consejo Sectorial de
la Administracion Distrital, la formulacion

de las politicas, estrategias, planes,
programas y proyectos de la Secretaria
de Gestion Social.

Dirigir la ejecucién de planes, programas y proyectos
de restablecimiento, prevencién, proteccion y
promocion de derechos de las personas, Adultos
Mayores, familias y comunidades, Nifez, Infancia y
Adolescencia, Jévenes, en especial aquellas de
mayor situacion de pobreza y vulnerabilidad,
habitantes de calle, Discapacidad, Minorias).

Establecer objetivos y estrategias de corto, mediano
y largo plazo, para asegurar la prestacion de servicios
basicos de bienestar social y familiar a la poblacién
en condiciones de vulnerabilidad.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 55. FUNCIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD. Corresponde el
cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Garantizar el aseguramiento en salud
de la poblacién pobre y vulnerable, en
cumplimiento de los lineamientos de la
normatividad vigente.

Cofinanciar el mantenimiento y continuidad de la
afiliacion de la poblacién elegible del Distrito de
Barranquilla.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Vigilar y controlar el cumplimiento de
las politicas y normas técnicas,
cientificas y administrativas del
aseguramiento, prestacion de servicio y
las relacionadas con la salud publica.

Desarrollar labores de inspeccion, vigilancia y control
de las Empresas Promotoras de Salud, Instituciones
Prestadoras de Servicios de Salud y establecimientos
objetos de control de salud publica.

Promover la participacion social con el
objetivo de lograr que la ciudadania y
comunidades incidan en las decisiones
publicas que afectan la salud.

Realizar coordinaciéon intersectorial que permita la
articulacion de esfuerzos y crear sinergias que
favorezcan la consecucion de objetivos estratégicos
del PDSP, aumentando la capacidad de gobernanza
en salud.

Generar espacios para la participacién social en el
desarrollo de politicas, programas y proyectos en
salud.

Formular, implementar y evaluar el Plan
Territorial de Salud distrital, con
enfoque diferencial.

Elaborar el analisis de Salud del Distrito de

Barranquilla (ASIS)

Planear, ejecutar, monitorear y evaluar el Plan de
Salud Publica de Intervenciones Colectivas distrital
mediante procesos de participacion social.

Ejecutar el PIC de manera articulada y complementaria
a las acciones de promocion de la salud y prevencion
de la enfermedad a cargo de las Entidades
Administradoras de Planes de Beneficios.

las
la

Verificar el cumplimiento de
condiciones de calidad para
prestacién de servicios de salud.

Verificar y habilitar las redes integrales de las
Empresas Promotoras de Salud.

Realizar seguimiento y control a los prestadores de
servicios de salud en las condiciones de habilitacion.

Formular e implementar estrategias para el adecuado
funcionamiento de la Red de Urgencias Distrital.

Disenar instrumentos y metodologias para el
mantenimiento de la cobertura del aseguramiento de
la poblacién elegible, incentivar la afiliacion del
régimen subsidiado y contributivo del Sistema General
de Seguridad Social en Salud, que minimicen
situaciones de evasién y elusion de aportes, asi como
de orientar su gestion en cumplimiento de las politicas
nacionales.

Desarrollar mecanismos para la articulacion de
acciones transversales e intersectoriales para la
consecucion de objetivos estratégicos en el
seguimiento del aseguramiento que conlleven a evitar

0 minimizar la duplicidad y superposicién de roles,

asegurar prioridades de politica y apuntar a la
cohesién y coherencia de funciones.
B CAPITAL
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FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Gestionar la prestacion de los servicios de salud, de
manera oportuna, eficiente y con calidad a la poblacién
pobre en lo no cubierto con subsidios a la demanda,
que resida en su jurisdiccion, mediante instituciones
prestadoras de servicios de salud publicas o privadas.

Administrar y gestionar las inversiones y proyectos
acordes con las necesidades del Modelo de Atencién
en Salud.

Promover la participacion social en el proceso de
preparacion del Plan de Inversiones en Salud y la
veeduria del mismo.

Programar la distribucion de los recursos asignados
para el sector salud en atencion a la cantidad, calidad
y costos de los servicios.

Adelantar las gestiones tendientes a lograr recursos a
nivel nacional e internacional para el sector salud, ante
organismos gubernamentales y no gubernamentales.

Administrar el Fondo Distrital de Salud,
en coordinacion con la Secretaria de
Hacienda Publica, de conformidad con
lo estipulado en las normas legales
vigentes sobre la materia.

Formular y ejecutar el Plan Bienal de Inversiones en
Salud, de conformidad con la normatividad vigente.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 56. FUNCIONES DE LA OFICINA DE ASEGURAMIENTO. Corresponde el
cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Planear, organizar, dirigir y controlar las
actividades de aseguramiento en materia de
seguridad social en el Distrito.

Disefiar instrumentos y metodologias para el
mantenimiento de la cobertura del
aseguramiento de la poblacién elegible.

Incentivar la afiliacién del régimen subsidiado y
contributivo del Sistema General de Seguridad
Social en Salud y orientar su gestion.

Realizar acciones encaminadas a garantizar
el aseguramiento en salud de la poblacién
pobre y wvulnerable del Distrito de

Barranquilla, de conformidad con el marco | Elaborar los proyectos de inversion para
normativo vigente. garantizar la continuidad y afiliacion de la
poblacion elegible del distrito de Barranquilla.

Realizar seguimiento a la administracion de la
base de datos de poblacion afiliada al régimen
subsidiado.

Realizar visitas de Inspeccion, vigilancia y
control a las Empresas Promotoras de Salud
(EPS) de Ilos regimenes subsidiados vy
contributivos en materia de salud.

Vigilar y controlar el cumplimiento de las
politicas y normas técnicas, cientificas y
administrativas del aseguramiento.
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FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Realizar asistencia técnica, mesas de trabajo y
capacitacion a las EPS.

Realizar visitas de auditoria a las EPS.

Realizar seguimiento a los planes de
mejoramiento y Planes de Accion.

Trasladar y proponer las sanciones a que haya
lugar en el area de su competencia por las fallas
u omisiones en las responsabilidades de
aseguramiento de las entidades vigiladas.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 57. FUNCIONES DE LA OFICINA DE SALUD PUBLICA. Corresponde el
cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Planear visitas de inspeccion, vigilancia y control, a
los establecimientos objeto de control en salud
publica.

Realizar acciones de Inspeccion, vigilancia y control
a todos los bienes y servicios de uso y consumo
humano cuyas actividades influyan directa o
indirectamente en la salud de las personas.
Inspeccionar, vigilar y controlar los factores de riesgo
de los medicamentos en los establecimientos
farmaceéuticos, centros de estética, distribuidores de
dispositivos médicos y épticas sin consultorios, entre
otros.

Vigilar y controlar, en coordinacion con el Instituto
Nacional para la vigilancia de Medicamentos y
Alimentos - INVIMA, la produccion, expendio,
comercializacién y distribucion de medicamentos
potencialmente daninos para la salud y sustancias
potencialmente toxicas.

Inspeccionar, vigilar y controlar los productos
magistrales.

Acciones de inspeccion, vigilancia y
control de los factores de riesgo del
ambiente.

Inspeccionar vigilar y controlar la calidad del agua en
la distribucion y consumo.

Inspeccionar, vigilar y controlar factores de riesgos
fisicos y quimicos.

Realizar la prevencion y control de las enfermedades
de transmision vectorial y enfermedades zoondticas.

Realizar las actividades de inspeccion, vigilancia y
control de la sanidad portuaria del Distrito.

Vigilar, inspeccionar y controlar la calidad,
produccién, comercializacion, distribucion y consumo

del tabaco y cigarrillo.
B CAPITAL
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Fomentar las acciones de promocion de entornos y
contornos saludables y de prevencion de riesgos
especificos relacionados con el ambiente y que sean
competencia del sector salud.

Inspeccionar, vigilar y controlar los factores de riesgo
asociados al transporte, distribuciéon y consumo de
bebidas alcohdlicas y no alcohdlicas, medicamentos
y sustancias psicoactivas.

Inspeccionar, vigilar y controlar la calidad,
produccion, comercializacion y distribucion de los
alimentos y bebidas para consumo humano con
prioridad en los de alto riesgo epidemiolégico que no
requieran autorizacion del INVIMA. Asi como la
materia prima de los alimentos para consumo animal
que representen riesgo para la salud humana.

Vigilar y controlar, en coordinacion con el Instituto
Nacional para la vigilancia de Medicamentos y
Alimentos - INVIMA, la produccion, expendio,
comercializacion y distribucion de medicamentos
potencialmente dafinos para la salud y sustancias
potencialmente nocivas.

Realizar las investigaciones preliminares de las
quejas presentadas por la comunidad relacionadas
con las condiciones sanitarias y del ambiente.

Iniciar los procesos administrativos ylo
sancionatorios generados por incumplimiento en las
condiciones minimas sanitarias y por investigaciones
preliminares de quejas presentadas por la
comunidad.

Acciones de inspeccion, vigilancia y
control de las actividades de promocién
y prevencion en las personas por parte
de las Empresas Promotoras de Salud.

Realizar la inspeccién, vigilancia y el control de la
ejecucioén de las actividades de promocion de la salud
y prevencion de la enfermedad en las personas por
parte de las empresas promotoras de Salud.

Realizar visitas de Inspeccion, Vigilancia y Control a
las Empresas Promotoras de Salud en las estrategias
contempladas en el Plan Territorial de Salud.

Verificar el cumplimiento de las rutas integrales de
atencion en los servicios de promocién y prevencién
de las EPS.

Realizar asistencia técnica, capacitacién y mesas de
trabajo con las EPS.

Realizar seguimientos a los Planes de mejoramiento
suscritos con las EPS.

Promover estilos de vida Saludable en el
distrito de Barranquilla.

Realizar intervenciones colectivas encaminadas a
minimizar los factores de riesgos ambientales.

BARRANQUILLA
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FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Desarrollar las estrategias de Atencion Primaria en
Salud APS, para la poblacion de Barranquilla, de
acuerdo con los lineamientos establecidos por el
Distrito y la Nacion y supervisar su cumplimiento por
parte de los prestadores.

Promover las acciones intersectoriales vy
transectoriales en el desarrollo de las estrategias de
salud que permitan el cumplimiento de los objetivos y
metas del PTS.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 58. FUNCIONES DE LA OFICINA DE ATENCION EN SALUD. Corresponde el
cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Asesorar, orientar y articular a los actores del SGSSS
del Distrito de barranquilla sobre las conductas a
seguir en la atencion de urgencias pre hospitalaria.
Apoyar la operacioén de los procesos de referencia y
contra referencia a cargo de la Secretaria de salud en
los casos de atencidn de urgencias.

Elaborar planes de contingencia en atenciéon en
salud, que respondan a los eventos programados de
interés social y en las situaciones de emergencia por
eventos antropicos y naturales, coordinar su
elaboracion con la Oficina de Prevencion y Atencion
de Desastres del Distrito.

Mantener informacién actualizada sobre Ila
Activar los sistemas de alerta y regular | disponibilidad de camas, servicios, unidades de
los recursos en situaciones de urgencias | Sangre, antidotos, eventos de notificacion en salud y
y adelantar los tramites necesarios para |demas informacion pertinente de la ciudad de
declarar en el Distrito la emergencia|Barranquilla y brindar la asesoria a la Red de
sanitaria en salud de conformidad con la | prestadores para garantizar el suministro de esta
ley. informacion.

Realizar las investigaciones preliminares de las
quejas presentadas por los usuarios relacionadas
con la prestaciéon y calidad de los servicios de
Atencion Pre hospitalaria.

Iniciar los procesos administrativos ylo
sancionatorios generados por incumplimiento en la
prestacidon de servicios pre hospitalaria.

Autorizar los servicios no incluidos en el Plan
Obligatorio de Salud (No POS) y/o tecnologias no
POS de la poblacién afiliada al régimen subsidiado.

Realizar auditoria de cuentas a los servicios
autorizados No POS y/o tecnologias no POS
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

prestados a la poblacién afiiada al régimen
subsidiado.

Realizar tramite de reconocimiento de pago a las
cuentas de los servicios autorizados No POS y/o
tecnologias no POS prestados a la poblacién afiliada
al régimen subsidiado.

brindar la asistencia técnica
capacitacion requerida.

Coordinar el desarrollo y la operacién del
Sistema de Vigilancia Epidemiolégica en
el Distrito de Barranquilla, tanto a nivel
interinstitucional, como intersectorial y

y

Realizar la vigilancia epidemioldgica, la respuesta
inmediata a brotes y hacer georreferenciaciéon de
todos los eventos sujetos a vigilancia.

Administrar, implementar y difundir el sistema de
informacion establecido por el Ministerio de la
Proteccion Social para la recoleccion,
procesamiento, transferencia, actualizacion,
validacion, organizacion, disposicion y administracion
de datos de vigilancia.

Coordinar con las Alcaldias Locales del Distrito de
Barranquilla, las acciones de vigilancia y control
epidemiolégico en su localidad cuando asi se
requiera.

Organizar y coordinar la red de Vvigilancia
epidemiolégica del Distrito, de acuerdo con los
lineamientos establecidos por el Ministerio de la
Proteccion Social.

Coordinar con quien corresponda el componente de
laboratorio de salud publica como soporte de las
acciones de vigilancia epidemioldgica y gestion del
sistema en el Distrito de Barranquilla, de acuerdo con
los lineamientos establecidos por el Ministerio de la
Proteccién Social.

Realizar el analisis inmediato de situaciones en salud
del Distrito de Barranquilla, con base en la
informacion generada por la vigilancia
epidemiolégica, definir areas prioritarias de
intervencion en salud publica y orientar las acciones
inmediatas de control de los problemas bajo
vigilancia en coordinacion con las otras
dependencias de la Secretaria de Salud.

Difundir, socializar e implementar los protocolos de
vigilancia epidemiolégica y las fichas de notificacion
nacional de los eventos de interés en epidemiologia
e informar el impacto de los mismos en cada una de
las IPS. Asi mismo presentar propuestas concretas
de intervencién con indicadores y medidas de control.
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FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Elaborar diagndstico, prondstico, prevencion y
control de enfermedades transmisibles y no
transmisibles, notificacion de brotes, de casos y
contactos, vectores y factores ambientales, entre
otros.

Realizar las investigaciones administrativas vy
proponer las sanciones a que hay lugar por las fallas,
omisiones, o mala calidad en la prestacién de los
servicios de salud urgentes, en las actividades de
vigilancia epidemioldgica.

Brindar informacién a la comunidad a través de la
linea telefénica de atencién en salud y vigilancia
epidemioldgica.

Vigilar el aseguramiento de las personas en situacion
de urgencias, poblacion preferente, emergencia y/o
desastres.

Verificar el cumplimiento de las rutas integrales de
atencion de los servicios de urgencias de los
prestadores de salud.

Activar ruta para la atencibn de la violencia
intrafamiliar y sexual en los hogares o sitios de
ocurrencia del evento.

Realizar la atencion y el seguimiento a las PQR
presentadas a través de la Linea Materna.

Realizar la atencién inmediata en crisis y el
seguimiento a las PQR presentada a través de la
Linea de la Vida.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 59. FUNCIONES DE LA OFICINA DE GARANTIA DE LA CALIDAD. Corresponde
el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Verificar y habilitar las redes integrales de las
Empresas Promotoras de Salud.

Planear y realizar visitas de verificacion de
condiciones de habilitacion seguimiento y control a los

Realizar seguimiento y control a los |Prestadores de servicios de salud.

prestadores de servicios de salud en las | Verificar en los servicios de Urgencias la
condiciones de habilitacion. implementacion de los Planes de Contingencia en
épocas de fiestas especiales y eventos masivos.

Planear y realizar visitas de inspeccion, vigilancia y
control a los prestadores de servicios de salud
inscritos en el registro especial de prestadores.

BARRANQUILLA
CAPITAL
DE VIDA




> ALCALDIA DE
» BARRANQUILLA  Gaceta Distrital N°429

Distrito Especial, Industrial y Portuario

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Planear y realizar asistencia técnica y capacitacion a
los prestadores en la implementacion del Sistema
Obligatorio de Garantia de la Calidad.

Realizar las investigaciones preliminares de las
quejas presentadas por los usuarios relacionadas con
la prestacion y calidad de los servicios de salud.

Iniciar los procesos administrativos y/o sancionatorios
generados por incumplimiento en las condiciones
minimas de habilitacion y por investigaciones
preliminares de quejas presentadas por los usuarios.

Verificar y hacer seguimiento del reporte de los
indicadores de calidad por los prestadores de
servicios de salud (Programa de farmacovigilancia,
tecnovigilancia y reactivo vigilancia).

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 60. FUNCIONES DE LA OFICINA DE PROYECTOS EN SALUD. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Realizar seguimiento a los planes, programas y
proyectos asignados a la Gerencia en Proyectos de
salud.

Seguimiento a la administracion vy
gestion de las inversiones y proyectos

Gestionar recursos de crédito o cooperacion de los
niveles regionales, nacionales e internacionales
destinados a la financiaciéon o cofinanciaciéon de los
planes, programas y proyectos relacionados con el
modelo de atencion en salud.

acordes con las necesidades del
Modelo de Atenciéon en Salud.

Coordinar con la Oficina de Garantia de la Calidad que
el operador mantengan la oferta minima de servicios
y el cumplimiento de los estandares de calidad
establecidos por la normatividad vigente.

Asistir y asesorar al Secretario de Salud en el
desarrollo de las acciones encaminadas al
fortalecimiento del Modelo de Atencién en Salud y
Operacion de la Red Publica.

Coordinar la supervisién y vigilancia en
la prestacion de los servicios que se

Realizar visitas de supervision a los contratos de
operacién de la Red Publica de Salud del Distrito de
Barranquilla que le sean asignados.

hayan entregado en concesién vy
correspondan al sector salud.

Realizar el seguimiento a los planes de mejoramiento
suscritos en el desarrollo del proceso de supervision.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.
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ARTICULO 61. FUNCIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO

ECONOMICO. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Desarrollar estrategias para estimular
las fuerzas productivas de los sectores
secundario (industrial) y terciario
(servicios), con el objeto de promover el
bienestar de la comunidad mediante el
aprovechamiento de las ventajas
competitivas y comparativas

Articular con las diferentes dependencias de la
administracion distrital y las demas instancias del
orden nacional y departamental, la implementacion
de programas y recursos que apalanquen el
desarrollo productivo de la region y fortalezcan sus
capacidades productivas, comerciales y portuarias.

Coordinar con el sector privado y gremial la
implementacion de proyectos viables y estratégicos,
que impulsen el desarrollo econdémico del Distrito,
hacia mercados nacionales e internacionales.

Generar espacios de intercambio y trabajo conjunto
con los demas municipios del area metropolitana y
otras instituciones relacionadas con el crecimiento
econdmico de la ciudad.

Generar politicas publicas y programas
orientados al fortalecimiento del tejido
empresarial de la ciudad, la superacion
de barreras para el crecimiento y la
consolidacién de Barranquilla como un
territorio competitivo.

Disefiar mecanismos que fomenten la generacion
de empleo a través del impulso y acompafamiento
a la creacion y posicionamiento de empresas y/o
fortalecimiento de las actuales.

Dinamizar la ejecucién de proyectos que incluyan
ciencia, tecnologia e innovacion como elementos
centrales para generar productividad en las
empresas locales, desarrollo social y crecimiento
sostenido.

Promover el territorio como destino de inversion y
generador de empleo de calidad y progreso para
sus habitantes.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 62. FUNCIONES DE LA OFICINA DE

INCLUSION Y DESARROLLO

PRODUCTIVO. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Establecer estrategias que fortalezcan
la politica publica de empleo vy
generacion de ingresos, dirigida a la
defensa de la mano de obra calificada
y no calificada del Distrito de
Barranquilla, aplicada prioritariamente
a las zonas de influencia de las
empresas o de las de obra de

Ejecutar estrategias para conectar la demanda de
talento humano de las empresas, con la oferta de
mano de obra existente en la ciudad.

Disefar una estrategia de comunicacion que
permita sensibilizar, informar, convocar e
incorporar el mayor numero de entidades,
empresas y actores sociales para que contribuyan
en la implementacion de la politica.
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FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

infraestructura. Identificar fuentes potenciales de empleo presentes
y futuras, que permita visualizar los nichos en los
que, tanto el sector publico como privado puedan
contribuir en la formaciéon y capacitacion de una
mano de obra calificada.

Promover en la ciudad un ambiente
propicio para el surgimiento y
materializacion de emprendimientos
productivos sostenibles, los cuales
coadyuven en la dinamizacién de la
economia local, la generacion de
ingresos y la inclusién productiva de la
poblacion.

Apoyar procesos de generacion, desarrollo y
crecimiento de nuevas ideas de negocio Yy
emprendimientos productivos.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 63. FUNCIONES DE LA OFICINA DE COMPETITIVIDAD E INVERSION.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Integrar la informacién econdmica de la ciudad, con
capacidad de interpretar indicadores, asi como, de
identificar fortalezas y barreras al crecimiento
econdémico.

Implementar mecanismos que permitan evaluar el
clima de inversion y el ecosistema de
emprendimiento en la ciudad y plantear estrategias
Implementar estrategias orientadas al|para superar los obstaculos para la instalacién de
fortalecimiento del tejido empresarial de | nuevas empresas y el fortalecimiento de las ya
la ciudad y la consolidacion de un |instaladas.

ambiente propicio para la generacion y el | Apoyar la consolidacion de cadenas productivas y/o
crecimiento de la economia local. clusters estratégicos para el crecimiento de la
economia local, buscando la articulacion vy
fortalecimiento de sus eslabones, en pro de la
productividad de los sectores y su posicionamiento
nacional e internacional.

Impulsar estrategias que apunten a la creacion,
formalizacion y fortalecimiento de la micro y mediana
empresa.

Promover a Barranquilla como destino para hacer
negocios a través de estrategias de comunicacion
efectivas que permitan socializar las fortalezas de la
ciudad y las ventajas de invertir en el territorio.

Promover la instalacién de nuevas
empresas en el territorio a través de la
promocion de la ciudad como un destino

atractivo para hacer negocios. Apoyar planes orientados a identificar y atraer

nuevas empresas para que se instalen en el Distrito.
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DISTRITAL

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Promover la ciencia, tecnologia e
innovacién como aspectos generadores
de crecimiento para las empresas
locales y como propulsores de nuevos
espacios de desarrollo econdmico vy
social.

Dinamizar la ejecucién de proyectos que incluyan
ciencia, tecnologia e innovacién como elementos
para generar productividad en las empresas locales,
desarrollo social y crecimiento sostenido.

Desarrollar estrategias que posibiliten la conexion
entre las empresas con demanda de soluciones
tecnolégicas y desarrolladores de alternativas
tecnoldgicas.

Articular acciones con los diferentes actores del
Ecosistema (Empresa, Academia, Gobierno vy
Sociedad) para incrementar el capital humano
altamente calificado y dedicado a la investigacion, el
desarrollo tecnoldgico y la innovacion.

Generacion de espacios de intercambio
internacional orientados a la integracion
de Barranquilla en la economia mundial

y la atraccion de recursos 'y
conocimientos que apalanquen el
desarrollo.

Promover estrategias para visibilizar y posicionar a
Barranquilla internacionalmente, a través del
relacionamiento con entidades y su insercion en
redes de intercambio y cooperacion.

Desarrollar y promover acciones de cooperacion
internacional que propendan a la atraccion de
recursos, conocimientos y asistencias técnica de
otros paises.

Identificar y promover experiencias exitosas en el
territorio para ser mostradas nacional e
internacionalmente y estrechar las relaciones de
Barranquilla con otras ciudades de Colombia y el
mundo.

Promover espacios para el fortalecimiento de las
capacidades de los habitantes y empresas locales
para el relacionamiento con personas, entidades y
mercados internacionales.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 64. FUNCIONES DE LA OFICINA DE ASUNTOS PORTUARIOS. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Articular a los actores relacionados con
la dinamica portuaria de la ciudad para el
diseio y la ejecucion de planes
estratégicos que apunten a la
consolidacién del Distrito como centro
logistico del Caribe y que tengan como

base una visibn compartida del
crecimiento del sector y su vocacién
dentro del contexto nacional e
internacional.

Servir de interlocutor entre la Alcaldia de Barranquilla
y los gremios del sector portuario.

Establecer acuerdos con universidades y/o centros
de investigacion para la creacion de observatorios de
desarrollo portuario.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Liderar y gestionar ante las autoridades
y entes locales y nacionales proyectos
que beneficien al sector portuario.

Identificar oportunidades para la atraccion de
recursos y asistencia técnica que fortalezcan la
gestion local para desarrollo portuario.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 65. FUNCIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION HUMANA.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Elaborar y ejecutar planes, programas y
proyectos de gestion de talento humano
de la Administracion Central Distrital, de
acuerdo al Plan de Desarrollo de la
ciudad.

Dirigir y supervisar el disefo, elaboracién, adopcion,
ejecucién y control de los programas y planes
anuales de formacion y capacitacion, de bienestar del
talento humano, de prevision de recursos humanos y
Plan Anual de Vacantes de la Administracion Central
del Distrito.

Coordinar la implementacién del Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), en la
Administracion Central Distrital, con el fin de
promover y proteger la salud de los trabajadores y/o
contratistas y prevenir los accidentes y las
enfermedades laborales.

Motivar la adopcidon de tecnologias que permitan el
cumplimiento eficiente, eficaz y efectivo de los
planes, programas, politicas, proyectos y metas
formulados para el cumplimiento de la mision
institucional.

Establecer las funciones y competencias laborales de
los empleados que conforman la planta global de
cargos, asi como los requerimientos de
conocimiento, experiencia y demas competencias
exigidas para su desempenio.

Definir o determinar los perfiles de los empleos que
deberan ser provistos mediante el proceso de
seleccion por méritos, y cualquier otra modalidad de
vinculaciéon al servicio publico en la Administracion
Central Distrital.

Gestionar el talento humano por
competencias de acuerdo con politicas y
parametros normativos establecidos.

Coordinar la actualizacion de los manuales de
funciones, procesos y procedimientos, teniendo en
cuenta los requisitos para tal fin y gestionar su
aprobacioén, para garantizar el normal funcionamiento
de las diferentes dependencias de la Administracion
Central y asi dar cumplimiento con el Plan de
Desarrollo Distrital.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Gestionar la provisién del talento humano de acuerdo
a las necesidades del servicio, direccionando el
acceso, la permanenciay el retiro del servicio publico,
con fundamento en las disposiciones
constitucionales y legales sobre la materia y los
principios que rigen la administracién de personal.

Administrar el sistema de talento humano y promover
su desarrollo, de acuerdo con la normatividad vigente
y las politicas institucionales.

Organizar y administrar el Registro Sistematizado del
Talento Humano de la Administraciéon Central
Distrital, que permita la formulacién de programas
internos y la toma de decisiones.

Dirigir y supervisar la actualizacion del registro y
control de novedades administrativas en las historias
laborales de los servidores publicos de la
Administracién Central Distrital.

Atender las solicitudes de sustitucion pensional,
cuota parte pensional, compartibilidad y bonos
pensionales, de acuerdo a la informacion que reposa
en los archivos de historias laborales.

Cumplir con los fallos judiciales relacionados con
derechos laborales y prestaciones sociales de los
funcionarios de la Administracion Central Distrital,
proyectando para el efecto, los respectivos actos
administrativos, de acuerdo con la normatividad
vigente.

Administrar las néminas y las
prestaciones sociales de los servidores
publicos activos e inactivos, con base en
las normas constitucionales y legales
aplicables a cada caso.

Dirigir y supervisar la actualizacién del registro y
control de novedades administrativas de los
servidores publicos y pensionados de |la
Administracion Central Distrital.

Liquidar la nomina y demas conceptos, teniendo en
cuenta los derechos laborales y prestaciones
sociales de los funcionarios y pensionados de la
Administracion Central Distrital.

Cumplir el régimen salarial y prestacional de

conformidad con la normativa vigente.

Evaluar la gestion del talento humano de
acuerdo con los indicadores vy
estrategias establecidas

Gestionar el sistema de evaluacion de desempefo y
acuerdos de gestion, de acuerdo con parametros
normativos y politicas institucionales.

Monitorear la gestion del talento humano segun
procedimientos y metas establecidas.

Implantar los procesos de gerencia publica y
evaluacion del desempefo que deban ser
periddicamente efectuados en el Distrito, en
coordinacién con las metas fijadas en los planes de

BARRANQUILLA
CAPITAL
DE VIDA




> ALCALDIA DE
» BARRANQUILLA  Gaceta Distrital N°429

Distrito Especial, Industrial y Portuario

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

accion, como instrumento de seguimiento al Plan de
Desarrollo y velar por su estricta aplicacion.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 66. FUNCIONES DE LA OFICINA DE COMPENSACION AL TRABAJADOR.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Coordinar la elaboracion y pago
oportuno de las liquidaciones de las
noéminas de sueldos, cesantias parciales
y definitivas, vacaciones, primas,
bonificaciones, dotaciones, subsidios y
demas prestaciones sociales de los
funcionarios y pensionados de la
Administracion Central Distrital, con base
en las normas constitucionales y legales
aplicables a cada caso.

Responder por el proceso de liquidacion periddica de
las ndminas de pago por concepto de salarios,
prestaciones y cesantias de los servidores Distritales.

Llevar el registro de horas extras y recargos
nocturnos que soportan las liquidaciones en némina.

Coordinar el registro e incorporacién de novedades
en el sistema de nébminas.

Responder por la liquidacién de aportes por concepto
de Salud, Pension y Riesgos Profesionales.

Garantizar que se realicen los descuentos
autorizados por las autoridades competentes por
concepto de embargos o autorizado a través de
libranzas por cada servidor.

Llevar el registro y archivo de toda la documentacion
requerida a las empresas y casas comerciales con
las que se halla suscrito convenio de Libranzas.

Conciliar mensualmente los pagos de aportes a las
E.P S., ARP. Y los diferentes Fondos de Pensiones y
Cesantias.

Enviar los reportes de novedades a las Cajas de
Compensacion.

Responder por el manejo del software previsto para
Nominas en el Distrito y administrar el archivo de
autoliquidaciones.

Garantizar la entrega de informacién oportuna a los
servidores sobre la némina.

Liquidar salarios, prestaciones sociales y los aportes
de seguridad social ordenados por sentencia judicial.

Proyectar los actos administrativos correspondientes
a las situaciones administrativas, financieras y demas
temas relacionados con las funciones de la
dependencia.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.
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ARTICULO 67. FUNCIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE OBRAS PUBLICAS.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Formular e implementar los planes,
programas y proyectos para el disefio y
control de obras de la infraestructura
publica, en el Distrito de Barranquilla.

Dirigir y coordinar la elaboracion de los proyectos de
obras que requiere la Administracién Distrital y
registrarlos ante el banco de proyectos.

Realizar las gestiones y preparar los actos requeridos
para el disefio, control y optimizacion de vias de
conexion metropolitana, corredores regionales y
autopistas perimetrales: de vias arterias y de vias
colectoras y con el mantenimiento de las mismas.

Apoyar y asesorar en la preparacion de los términos
de referencias y/o pliego de condiciones, las
evaluaciones de las licitaciones y/o concursos
publicos de méritos para la contratacion de estudios
de Factibilidad, pre factibilidad, disefios y de
construccion.

Establecer e implementar un efectivo procedimiento
de rotura de vias por parte de terceros, en especial
de las empresas de servicios publicos domiciliarios,
con el fin de asegurar una coordinacién, planificacién
y control de estas actividades.

Determinar, priorizar y programar los proyectos a
ejecutarse, de acuerdo con el presupuesto de

inversion aprobado para la vigencia y los
lineamientos del Secretario.
Evaluar los disefios definitivos, estudios vy

especificaciones técnicas de construccion, y plantear
alternativas de solucion para las obras contratadas y
las que estén en ejecucion.

Coordinar y adelantar la interventoria técnica y
administrativa para el control de la ejecucion de las
obras relacionadas con su competencia.

Conceptuar sobre las condiciones de
riesgo existentes para determinar la
Urgencia Manifiesta, de conformidad con
lo definido en la normatividad vigente.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 68. FUNCIONES DE LA OFICINA DE PROGRAMACION Y CONTROL DE OBRAS
PUBLICAS. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Apoyar y coordinar los estudios técnicos,
disefios, presupuestos y términos de
referencia necesarios para la ejecucion

Apoyar la determinacion, priorizacion vy
programacion de los proyectos a ejecutarse, de
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

de las obras que permitan dar solucioén a
las necesidades de los clientes de la
entidad.

acuerdo con el presupuesto de inversion aprobado
para la vigencia y los lineamientos del Secretario.

Apoyar la evaluacién de las posibles
fuentes de financiacion de los proyectos
de Infraestructura Publica determinados
como necesarios para el desarrollo del
Distrito, de acuerdo con los lineamientos
del Secretario y los determinados por el
Alcalde.

Mantener actualizado el Banco interno de Proyectos
de Infraestructura Publica, adicionando los nuevos
proyectos factibles de ser realizados en la siguiente
vigencia presupuestal.

Apoyar  en la  formulacion e
implementacién de planes, programas y
proyectos que integren el presupuesto
de inversion para las obras publicas del
Distrito de Barranquilla

Apoyar y asesorar en la preparacion de los términos
de referencias y/o pliego de condiciones, las
evaluaciones de las licitaciones y/o concursos
publicos de méritos para la contratacién de estudios
de Factibilidad, prefactibilidad, disefios y de
construccion.

Actualizar y mantener vigente el Registro de
Contratistas de obras, con quienes se efectuen los
contratos requeridos para el desarrollo de las obras
de la Secretaria, en el marco de su competencia.

Ejecutar el control de las obras de Infraestructura
Publica del Distrito de Barranquilla, en el marco de su
competencia, ejerciendo la Interventoria técnico
administrativa con el fin de asegurar que se cumplan
las especificaciones establecidas contractualmente,
garantizando el recibo a satisfaccion y la
incorporacién al patrimonio distrital de los activos que
se reciban.

Mantener informacion actualizada sobre el estado de
las obras que se ejecuten, en el marco de su
competencia.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 69. FUNCIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO. Corresponde
el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Formular en coordinacién con las
autoridades competentes las politicas,
planes y programas necesarios para
garantizar la proteccién de la vida, el
respeto de los derechos humanos, la
preservacion del orden publico y la
seguridad ciudadana, la aplicacién de la

Orientar y coordinar la formulacion de politicas,
planes y programas encaminados a la defensa y
promocion de los derechos de los consumidores de
bienes y servicios.

Atender a las comunidades étnicas con presencia y
asentamiento en el distrito, de conformidad con las
competencias legales y constitucionales del Distrito.
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DISTRITAL

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

justicia y solucién de conflictos, la
gestion y consolidacion de los procesos
de gobernabilidad distrital y local y la
atencion y proteccion de poblaciones en
condiciones de vulnerabilidad, desde la
perspectiva de la participaciéon y la
convivencia ciudadana.

Coordinar las relaciones politicas de Ia
administracion distrital con las corporaciones
publicas de eleccion popular y los gobiernos en los
niveles local, distrital, regional y nacional.

Implementar estrategias de reconciliacion, de buen
comportamiento,  conciencia  ciudadana, de
aceptacioén de las diferencias en los establecimientos
y escenarios deportivos publicos, a través de la
formalizacion del barrismo social dentro del Distrito
de Barranquilla.

Liderar la ejecucion de la politica publica
de formaciébn y promocion para la
convivencia, el fortalecimiento de la
justicia, mecanismos alternativos de
solucion de controversias, derechos
humanos y DDHHI a través de la
elaboracion participativa de manuales de
convivencia y planes locales y distritales
de derechos humanos.

Realizar estudios y analisis sobre la situacién de los
derechos humanos en el distrito y desarrollar
acciones encaminadas a su promocioén, defensa,
respeto y garantia.

Garantizar el funcionamiento y la operatividad de los
Centros multiagenciales Casas de Justicia.

Institucionalizar y operacionalizar los subcomités
distritales de prevencién y proteccion

Dirigir, controlar 'y coordinar el
funcionamiento de los Centros de
Rehabilitacién, en sus aspectos legales,
administrativos, disciplinarios y de
seguridad.

Dirigir la custodia y resocializacion de la poblacion
contraventora y penalizada, interna en los Centros de
Reclusion Distrital.

Atender y resolver las solicitudes que presenten los
internos en relacion a sus derechos y en
concordancia con las normas legales vigentes.

Liderar el proyecto de creacién, implementacion y
dotaciéon de salas Vvirtuales en los centros
penitenciarios, con el fin de descongestionar los
juzgados y mitigar el riesgo de fugas en los traslados
de internos.

Articular con las autoridades judiciales y carcelarias
todo lo relacionado con los procesos de su
competencia.

Implementar estrategias para la defensa

del medio ambiente a través de la
estructuracion del Comparendo
Ambiental.

Constituir un instrumento de cultura ciudadana, sobre
el adecuado manejo de residuos sélidos y escombros

Propiciar el fomento de estimulos a las buenas
practicas ambientalistas

Prevenir la afectacion del medio ambiente y la salud
publica, de conformidad con lo definido en la
normatividad vigente.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Desarrollar un modelo integral
simplificado para la gestion de los
tramites asociados a la inspeccion y
vigilancia de las empresas, que
promueva la agilidad y coordinacion

interinstitucional entre las diferentes
entidades encargadas de realizar
inspecciones en la ciudad de

Barranquilla impulsado por la Alcaldia.

Realizar visitas de inspecciones a Ilos
establecimientos comerciales en cumplimiento de las
labores pedagdgicas y preventivas, para orientar a
los propietarios de establecimientos comerciales en
procesos de legalidad.

Generacion de alertas a diferentes entidades
publicas para generar conciencia en el cumplimiento
de los requisitos, permisos, certificaciones a los
establecimientos comerciales para su normal
funcionamiento.

Promocién y fortalecimiento de la cultura de la
legalidad en establecimientos comerciales, de
conformidad con lo definido en la normatividad
vigente.

Desarrollar procesos de inspeccion, vigilancia y
control a parques de diversiones, atracciones
mecanicas o dispositivos de entretenimientos
existentes y nuevos, sean de caracter permanente o
no permanente.

Gestion institucional para la
implementacion de la politica publica
afrodescendiente en el Distrito de
Barranquilla.

Atencion integral a las Minorias Etnicas en el Distrito
de Barranquilla, en el marco de las competencias
legales y constitucionales

Construccion de espacios para la participacion vy el
desarrollo de las minorias en el Distrito de
Barranquilla.

Recuperacion de la cultura y costumbres ancestrales
de las Minorias étnicas y su integracién con las
costumbres y cultura de la poblacién barranquillera.

Impulsar y desarrollar la politica publica
del posconflicto, de acuerdo a los
lineamientos del gobierno nacional, en
pro de la paz y reconciliacion.

Activar la ruta de la proteccién correspondiente al
ciudadano desmovilizado, en el marco de lo definido
por la Alta Consejeria para el Pos conflicto a nivel
distrital y nacional.

Activar los subcomités correspondientes, para tratar
los temas de seguridad a que haya lugar, en el marco
de las competencias asignadas.

Brindar capacitacién en convivencia y derechos
humanos a los ciudadanos desmovilizados, que los
ayuden a su reintegracion a la sociedad.

Disefiar y realizar campafias pedagdgicas que
promuevan acciones de reconciliacion, perdon y
fortalezcan la paz y la convivencia pacifica, entre la
poblacion civil y la poblacion desmovilizada.

el sistema de
automatizacion de

Dirigir 'y coordinar
simplificacién y

Presidir el Comité de Evaluacion de eventos y/o
actividades de aglomeracién de Publico
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

tramites para el registro, estudio y
autorizacion de los Eventos vy/o
actividades de aglomeracion de publico
en la ciudad de Barranquilla (Decreto
Distrital 0901 de 2016)

Evaluar, autorizar o denegar mediante acto
administrativo, la realizacion de los eventos y/o
actividades de aglomeracion de publico en la ciudad

Coordinacién y supervision de las
actividades Bomberiles, de conformidad
con lo definido en la normatividad
vigente.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 70. FUNCIONES DE LA

OFICINA DE INSPECCIONES Y COMISARIAS.

Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Conocer, tramitar y resolver los conflictos
de convivencia ciudadana en materia de
seguridad, tranquilidad, derecho de
reunion, proteccion a los bienes y
privacidad, actividad econdmica y
libertad de circulacion que sean de su
competencia, atendiendo los
procedimientos establecidos la
normatividad vigente.

en

Dirigir y coordinar los operativos interinstitucionales
para garantizar la proteccién de la vida y bienes, la
convivencia y la seguridad ciudadana.

Generar estrategias para difundir, fomentar y mejorar
el uso de mecanismos alternativos de solucion de
conflictos y la relacién entre los distintos operadores
de justicia.

Desarrollar  operativos, acciones y proponer
programas interinstitucionales con entidades
competentes, para la proteccion de la vida y bienes,
la convivencia y la seguridad ciudadana de las
familias, nifios, nifias y adolescentes que se
encuentren en condiciones de vulnerabilidad.

Proponer las medidas que estime
procedentes para el mejoramiento de la
prestacion del servicio, en el marco de la
normatividad vigente.

Analizar las estadisticas y registros de las entidades
nacionales y distritales en materia de violencia, para
proponer politicas de prevencion en aras de la
disminucioén de la violencia intrafamiliar y social.

Adoptar y coordinar las medidas administrativas
pertinentes para el funcionamiento, operacién y
supervision de las inspecciones de policia,
comisarias de familia y corregidores, en la atencién
de los comportamientos contrarios a la convivencia,
seguridad, y para la proteccion de la familia que se
presenten en la ciudad, de conformidad con las
normas legales vigentes.
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ARTICULO 71. FUNCIONES DE LA OFICINA DE PARTICIPACION CIUDADANA. Corresponde
el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Coordinar la formulacién, ejecucion,
seguimiento y evaluacion de las politicas
publicas en materia de participacion
ciudadana, el fortalecimiento de Ia
democracia participativa, la organizacién
y participacion de la sociedad civil y la
garantia de los derechos y deberes
electorales.

Coordinar con las Secretarias y las Alcaldias Locales
la creacion y fortalecimiento del Sistema Distrital de
Participacién, generando las condiciones para la
consolidacién de politicas, planes y programas
encaminados a garantizar la participacién de los
habitantes en las decisiones que les afecten y el
control social a la gestién publica.

Apoyar a las autoridades electorales, con miras al
fortalecimiento de la democracia pluralista y
participativa y el cumplimiento de los derechos y
deberes civiles y politicos.

Verificar el cumplimiento de los derechos y deberes
de los partidos y de las garantias para el normal
desarrollo de los procesos electorales y propender
por la modernizacion de las instituciones y
procedimientos electorales.

Generar alianzas con entidades del orden nacional y
territorial para coordinar y articular programas en
materia de participacion politica y social para el
fortalecimiento de la democracia.

Otorgar permisos para la realizaciéon de marchas o
concentraciones por vias o sitios publicos, previo
concepto de la prudencia de la realizacion de estas
actividades a la Secretaria de Movilidad, en el
recorrido definido por los solicitantes.

Coordinar la formulacién, ejecucion,
seguimiento y evaluacion de las politicas
en materia de organismos de accion
comunal, tendientes al fortalecimiento de
la organizacién y de sus espacios de
participacion.

Prestar el apoyo técnico necesario para el buen
funcionamiento de las Juntas de Accién Comunal,
llevar el registro documental de las mismas y ejercer
las facultades de inspeccién, control y vigilancia que
confiere la normatividad.

Promocionar y auspiciar, en coordinacién con los
entes territoriales, la participacién ciudadana y el
seguimiento de la gestion administrativa publica,
mediante programas de difusion y capacitacion de las
comunidades.

Coordinar, supervisar y controlar los procesos
relacionados con la organizacion y funcionamiento de

las Juntas de Accion Comunal del Distrito de
Barranquilla.
Contribuir con la interaccion de las Juntas

Administradoras Locales, las Alcaldias locales y las
demas dependencias de la Administracion Distrital.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Aprobar, suspender y cancelar la personeria juridica
de las Juntas de Accion Comunal, como organismos
que ejercen inspeccion, control y vigilancia, en el
marco de la normatividad vigente.

Promover la participacion ciudadana a través de la

Coordinar con los Alcaldes Locales,
supervisar y hacer el seguimiento de la
implementacién y ejecucién de las
politicas, estrategias, planes vy
programas distritales en las localidades,
en el marco de sus competencias.

aplicacion de mecanismos alternativos de
participacién ciudadana.
Apoyar a los Alcaldes Locales y las Juntas

Administradoras Locales, en coordinaciéon con la
Secretaria Distrital de Hacienda y la Secretaria
Distrital de Planeacion, la implementacion de la
estrategia de Presupuestos Participativos.

Promover el estudio e investigacion sobre las nuevas
formas de organizacion y participacion en las
Localidades.

Establecer procesos de formacion que permitan a la
comunidad el disefio de programas para el desarrollo
comunitario, la institucionalizacién estrategias
pedagdgicas para la gestion integral del desarrollo
local a través de Escuelas de Formacion Ciudadana
y la organizacion de Veedurias Ciudadanas.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 72. FUNCIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y
ESPACIO PUBLICO. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Direccionar el proceso de control,
vigilancia, defensa y de recuperacion del
espacio publico y ejecutar los procesos y
procedimientos tendientes a un espacio
publico funcional.

Coordinar con las demas dependencias de la
Alcaldia y las entidades publicas y privadas del Area
Metropolitana, tareas inherentes al Control Urbano y
el Espacio Publico.

Ejercer la vigilancia y control sobre Ias
construcciones y obras que se desarrollen en el
Distrito de conformidad con la Ley 09 de 1989,
modificada por la Ley 388 de 1997, el Decreto Unico
Reglamentario Decreto 1077 de 2015, y demas
normas que la modifiquen, reglamenten, sustituyan o
complementen.

Otorgar permisos y/o autorizaciones para la
publicidad exterior visual, asi como adelantar las
respectivas acciones administrativas tendientes al
cumplimiento de las normas que regulan esta
materia, asi como la de imponer sanciones si a ello
hubiere lugar.

Expedir los permisos de ocupacién temporal del
espacio publico en el Distrito de Barranquilla, cuando
no sea necesario la instalacion de estructuras

BARRANQUILLA
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FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Administrar, proteger y recuperar las zonas de uso
publico y de los elementos constitutivos del Espacio
publico del Distrito, para el uso y goce de sus
habitantes.

Adquirir por enajenacion voluntaria o decretar la
expropiacion de inmuebles en los casos previstos en
articulo 10 de la Ley 388 de 1997 y demas normas
que la modifiquen, reglamenten, sustituyan o
complementen.

Ordenar la enajenacioén forzosa de los inmuebles que
no cumplan con su funcién social en los términos que
contempla el articulo 58 de la Constituciéon Nacional
de Colombia, la Ley 388 de 1997 y demas normas
que, reglamenten, sustituyan o complementen, asi
como realizar los demas tramites necesarios para
cumplir con esta funcién.

Otorgar certificaciones de los documentos radicados
para desarrollar la actividad de enajenacion de
inmuebles destinados a vivienda y llevar el registro
de los constructores y ejercer la vigilancia sobre las
mismas y la imposicion de sanciones de conformidad
con el Decreto 2180 de 2006 y demas normas que la
modifiquen, reglamenten, sustituyan o]
complementen.

Inscribir y certificar la existencia y representacion
legal de las personas juridicas sujetas al régimen de
propiedad horizontal.

Ordenar la entrega de las actas de la persona juridica
e Iimponer las sanciones del caso en las
construcciones sometidas al régimen de propiedad
horizontal, de conformidad a lo consagrado en el
articulo 47 de la Ley 675 del 2001 y las demas
normas que la adicione, modifique o sustituya

Ejercer la vigilancia, inspeccion y control de
arrendamiento en el Distrito de Barranquilla de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 820 de 2003
y demas normas que la modifiquen, adicionen,
reglamenten, sustituyan o complementen.

Vigilar el cumplimiento de las normas urbanisticas en
las licencias radicadas ante los curadores urbanos.

Realizar seguimiento y control al plan de reubicacion
de estructuras de telecomunicaciones en espacio
publico y de encontrarse incumplimiento a las normas
iniciar el proceso sancionatorio correspondiente

BARRANQUILLA
CAPITAL
DE VIDA




Gaceta Distrital N°429

) ALCALDIA DE
y BARRANQUILLA

Distrito Especial, Industrial y Portuario

DISTRITAL

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Apoyar y hacer seguimiento a los planes,
programas y proyectos sobre el control
urbanistico y los regimenes de
planeacion de vivienda y el patrimonio
inmobiliario.

Hacer seguimiento y presentar propuestas a las
politicas de ordenamiento territorial, con el fin de
apoyar el desarrollo territorial.

Realizar los estudios de vulnerabilidad, diagnostico,
alternativas de solucién y ejecucion de los proyectos,
planes, etc., tendientes a la relocalizacién de
ocupantes de espacio publico y procesos de
expropiaciéon, presentados por la Secretaria de
Espacio Publico y Control Urbano y que
posteriormente sean autorizados por el sefior
Alcalde.

Participar en los estudios previos y emitir conceptos
sobre la instalacion y ocupacion del espacio publico
con elementos de amoblamiento urbano previa
autorizacién de licencia de intervencion y ocupacion
de espacio publico expedida por la Secretaria de
Planeacion Distrital.

Participar emitiendo concepto de los planes,
proyectos, campafias, programas, actividades de
cualquier tipo, etc., que se desarrollen en espacio
publico en el Distrito de Barranquilla.

Realizar en conjunto con la Secretaria de Planeacién
los estudios necesarios que permitan levantar los
planos de localizacion de los sistemas y estructuras
de telecomunicaciones (receptores y transmisores de
sefales moviles, postes y estructuras
complementarias que sirvan de soporte para el
desarrollo de las telecomunicaciones) en el Distrito
de Barranquilla, previa presentacion del inventario de
las estructuras de redes por las empresas
prestadores del servicio.

Disenar e implementar estudios,
investigaciones y/o campafas
pedagdgicas orientadas a la
autorregulacion de los grupos de interés
en materia de espacio publico y control

urbano en el Distrito de Barranquilla.

Disefiar y aplicar encuestas de verificacion para
obtener informacién acerca de los ocupantes del
espacio publico.

Realizar y llevar archivos en medios magnéticos,
filmicos y fisicos que permitan la identificacién e
individualizacién de ocupantes de espacio publico y
comunidades involucradas en planes de
reasentamiento y de relocalizacion

Verificar y hacer seguimiento a los estudios sociales
de las alternativas de relocalizacion de ocupantes de
espacio publico.
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FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Asesorar en la identificaciéon de los grados de
vulnerabilidad de los ocupantes del espacio publico
del Distrito de Barranquilla a través del analisis de las
condiciones socios econdmicos, culturales, de
educacioén etc.

Realizar campafias pedagodgicas sobre la
“Normatividad y Buen Uso del Espacio Publico”.

Acompanar los procesos de observaciéon de los
comportamientos de la ciudadania con relacion a la
ocupacién del espacio publico y de los ocupantes con
relacion a su entorno inmediato y medio ambiente.

Conocer de los comportamientos
contrarios a la integridad urbanistica y | Ejercer como autoridad administrativa en materia de
del cuidado e integridad del espacio | control urbano y espacio publico, de conformidad con
publico de conformidad con las leyes |las normas vigentes.

vigentes.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

Paragrafo: Adscribanse a la Secretaria de Control Urbano y Espacio Publico las Inspecciones
urbanas de policia 25,26,27,y 28 del Distrito de Barranquilla, las cuales tendran Jurisdiccién en
la totalidad del territorio del Distrito de Barranquilla ejerciendo las siguientes funciones:

1.

2.

Adelantar en primera y unica instancia la aplicacion de las medidas correctivas en materia
de integridad urbanistica y del espacio publico de conformidad con las leyes vigentes.
Dirigir y coordinar los operativos para garantizar la proteccién de los bienes del espacio
publico y el control urbanistico del Distrito de Barranquilla.

Adelantar un procedimiento respetuoso del debido proceso, idoneo, inmediato, expedito y
eficaz para la atencion oportuna de los comportamientos relacionados con la convivencia
en materia de integridad urbanistica y del cuidado e integridad del espacio publico en el
Distrito de Barranquilla.

Sin perjuicio de las demas atribuciones conferidas a los inspectores de Policia rurales,
urbanos y corregidores en el articulo 206 de la Ley 1801 de 2016, las inspecciones
adscritas a la Secretaria de Control Urbano y Espacio Publico conoceran preferentemente
de:

e Conocer de los comportamientos contrarios a la convivencia en materia de,
proteccidon a los bienes de interés cultural, urbanismo, espacio publico e
infracciones al Plan de Ordenamiento Territorial del Distrito de Barranquilla.

e Conocer en primera instancia de la aplicacion de las siguientes medidas
correctivas:

Suspensién de construccion o demolicion;

Demolicion de obra;

Construccion, cerramiento, reparacion o mantenimiento de inmueble;

Remocion de bienes, en las infracciones urbanisticas;

Multas;

Suspensiodn definitiva de actividad.

~0 a0 oW
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o Las demas que le sefialen la Constitucion, la ley, las ordenanzas y los acuerdos

ARTICULO 73. FUNCIONES DE LA OFICINA DE CONTROL URBANO. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Ejecutar las actividades orientadas al
seguimiento, regulacion, inspeccion,
fiscalizacion e intervencion del control
urbano en el Distrito de Barranquilla.

Realizar la verificacion y seguimiento a las obras y/o
construcciones en los términos que establece la ley y
demas normas que la modifique, reglamente,
sustituya o complemente.

Ejercer la inspeccion, control y vigilancia sobre la
rotura de vias, zonas verdes y el espacio publico.

Realizar seguimiento y control en la aplicacion de la
gestion asociada para estacionamientos o
parqueaderos, segun normas establecidas.

Vigilar y controlar el cumplimiento de las normas
urbanisticas en los proyectos resueltos por los
curadores urbanos.

Hacer seguimiento a las tendencias urbanas
actuales, con el propdsito fortalecer las politicas del
ordenamiento territorial.

Recibir o tomar posesién de las areas de cesion
obligatorias para vias peatonales, bulevares,
alamedas, zonas verdes y comunales entre otras.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 74. FUNCIONES DE LA OFICINA DE ESPACIO PUBLICO. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Desarrollar acciones orientadas a la
defensa, recuperacion, manejo y control
del espacio publico en el Distrito de
Barranquilla.

Verificar la instalaciéon y ocupacion del espacio
publico con elementos de amoblamiento urbano que
se financien con publicidad exterior visual.

Vigilar y controlar las licencias de intervencion y
ocupacién del espacio publico expedidas por la
Secretaria de Planeacioén Distrital

Vigilar y controlar la instalacion y ocupacion del
espacio publico con elementos de amoblamiento
urbano autorizados mediante licencia de intervencion
y ocupacién de espacio publico expedida por la
Secretaria de Planeacion.

Realizar seguimiento al cumplimiento de las Politicas
adoptadas con relacion a estacionamientos o
parqueaderos ubicados en espacio publico

Autorizar los usos temporales del espacio publico en

BARRANQUILLA
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FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Expedir los permisos de ocupacion temporal del
espacio publico en el Distrito de Barranquilla, cuando
no sea necesaria la instalacion de estructuras
temporales itinerantes o portatiles.

Participar en los estudios previos y emitir conceptos
sobre la instalacién y ocupacién del espacio publico
con elementos de amoblamiento urbano previa
autorizacién de licencia de intervencion y ocupacion
de espacio publico expedida por la Secretaria de
Planeacion Distrital.

Dirigir las acciones necesaria para autorizar los usos
temporales del espacio publico en las construcciones
en desarrollo.

Participar en el recibo y/o entrega de las areas de
cesion obligatorias correspondiente a espacio
publico.

Brindar apoyo y/o asistencia a las alcaldias locales
en el ejercicio de campafias relacionadas con el uso
del espacio publico, asi como la difusién y aplicacion
de las normas correspondientes.

Organizar y adelantar campafas ciudadanas para la
defensa, recuperacion, proteccion y control del
espacio publico, promoviendo el disfrute colectivo

Realizar inventario y mantener actualizado el sistema
de informacion de espacio publico y/o bienes de uso
publico existentes en el Distrito.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 75. FUNCIONES DE LOS INSPECTORES EN ASUNTOS URBANISTICOS Y DE
ESPACIO PUBLICO. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

Adelantar en primera y unica instancia de la aplicacion
de las medidas correctivas en materia de integridad
urbanistica y del espacio publico de conformidad con las
leyes vigentes.

Dirigir y coordinar los operativos para
para garantizar la proteccion de los bienes del espacio
publico y el control urbanistico del Distrito de
Barranquilla.

Conocer de los comportamientos
contrarios a la integridad urbanistica y
del cuidado e integridad del espacio

Suspender obras que se realicen en espacio publico
perteneciente a predio privado, sin licencia de
intervencion y ocupaciéon de espacio publico

publico de conformidad con las leyes
vigentes.

Adelantar un procedimiento respetuoso del debido
proceso, idoneo, inmediato, expedito y eficaz para la
atencion oportuna de los comportamientos relacionados
con la convivencia en materia de integridad urbanistica
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

y del cuidado e integridad del espacio publico en el
Distrito de Barranquilla.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia

ARTICULO 76. FUNCIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE EDUCACION. Corresponde
el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Dirigir la formulacion de las politicas,
programas y proyectos del sector
educativo en el Distrito.

Desarrollar programas y proyectos alineados con los
planes nacionales y /o sectoriales a través de la
identificaciéon y caracterizacion de la informacién del
sector educativo para su analisis estadistico vy
estratégico.

Planear la ejecucion y realizar seguimiento a los
programas, proyectos, metas, recursos e indicadores,
definidos en el Plan de Desarrollo garantizando que
éstos cuenten con los aspectos de la politica Nacional
y Distrital.

Estimar
funcionamiento y ejecucién de los programas y
proyectos en el sector educativo, velando que se
encuentre dentro de la disponibilidad presupuestal
para cubrirlos.

los recursos necesarios para el

Planear, coordinar y controlar los procesos
relacionados con la Gestion de Infraestructura
Educativa.

Desarrollar politicas, planes, programas y proyectos
que fomenten el acceso y permanencia a la educacion
superior, de los jévenes que culminan la educacién
basica secundaria y la educaciéon media

Definir los lineamientos, directrices,
criterios y procedimientos de la Gestion
de la Cobertura del Servicio Educativo,
con base en las disposiciones legales
estipuladas a nivel Nacional.

Garantizar el acceso y permanencia al Servicio Publico
Educativo en el Distrito de Barranquilla, con base en
las disposiciones legales estipuladas a nivel Nacional
y Distrital definiendo lineamientos, directrices, criterios
y procedimientos
cubrimiento del mismo.

que permitan el adecuado

Coordinar, supervisar y controlar los procedimientos
relacionados con la solicitud, reserva, traslado y
asignacion
educativos Distritales.

de cupos en los establecimientos

Evaluar y aprobar las estrategias,
proyectos y politicas definidas para el
mejoramiento de la calidad del Servicio
Educativo

Evaluar los procesos pedagégicos dentro de las
instituciones educativas en el
cumplimiento de
establecidas para la Entidad Territorial y el Ministerio
de Educaciéon Nacional

Distrito, en el
las metas de calidad y las
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Coordinar, acompanar y realizar seguimiento de las
actividades dirigidas al mejoramiento continuo en la
prestacion del Servicio Educativo.

Revisar y aprobar el Plan Operativo de Inspeccién y
Vigilancia, con base en el reglamento territorial.

Ejercer la competencia de Inspeccién y
Vigilancia del servicio educativo,
asignado al Distrito de Barranquilla

Coordinar, supervisar y controlar los procesos
relacionados con la legalizacion y la administracion de
novedades de los Establecimientos Educativos

Administrar el recurso humano

Monitorear los procesos derivados de la administracién
de la planta docente y directivos docentes del Distrito.

correspondiente a la planta de personal
docente y directivo docente para

Vigilar el mantenimiento actualizado del sistema de
informacion para la administracion de la planta docente
y directivos docentes del Distrito.

promover el desarrollo integral del
personal, de acuerdo a las normas y
procedimientos establecidos.

Definir los lineamientos, directrices, criterios y
procedimientos para la administracion de la planta
docente, con base en las disposiciones legales
estipuladas a nivel Nacional.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 77. FUNCIONES DE LA OFI

CINA DE COBERTURA EDUCATIVA. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Implementar los lineamientos,
directrices, criterios y procedimientos de
la gestién de la cobertura del servicio
educativo, con base en las disposiciones
legales estipuladas a nivel Nacional.

Preparar jornadas de despliegue de los lineamientos
del proceso de cobertura a través de jornadas de
socializacién dirigidos a las Instituciones Educativas.

Acompanar a los establecimientos educativos, en los
proceso de inscripcion, cargue, actualizacion y
depuracién de los estudiantes que acceden al
sistema educativo.

Analizar la viabilidad de los requerimientos de cada
Establecimiento Educativo para ampliar su oferta
educativa, concertar acuerdos de ampliacion entre
establecimientos y apoyar la priorizacion de
asignacion de recursos para aprobarla.

Revisar y analizar los informes de auditoria del
Ministerio de Educacion Nacional y requerir a las
instituciones educativas oficiales la actualizacion de
la informacién de matricula en el sistema de
informacién vigente.

Reportar oportunamente al Ministerio de Educacion
Nacional los productos de cada una de las etapas del

proceso de matricula, de acuerdo con el
procedimiento vigente.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Implementar las estrategias, programas y proyectos
que fomenten el acceso y permanencia a la
educacion superior, de los jévenes que culminan la
educacion basica secundaria y la educacion media.

Disenar y coordinar las estrategias para
garantizar la permanencia de los
estudiantes dentro del sistema educativo
formal.

Implementar los proyectos establecidos para la
garantizar la permanencia de los estudiantes en los
establecimientos educativos del Distrito.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 78. FUNCIONES DE LA OFICINA DE CALIDAD EDUCATIVA. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Orientar la elaboracion del plan territorial de
capacitacion y formacién de docentes, de acuerdo con
las disposiciones establecidas a nivel nacional y
distrital.

Definir los criterios que orienten el disefio del sistema
de estimulos, incentivos y correctivos a las
instituciones educativas, de acuerdo con los
resultados de las evaluaciones estatales vigentes.

Coordinar la articulacion entre los
proyectos educativos institucionales y
los planes y programas distritales y
nacionales, en materia de calidad

Contribuir en la formulacién y establecimiento de las
politicas, planes y programas de educacion
conducentes al mejoramiento de la calidad de la
educacion en el Distrito.

educativa.

Fomentar la investigacion, innovacioén, actualizacion y
desarrollo de los PEI, PAM, curriculos, métodos y
medios pedagdgicos de las Instituciones Educativas
Distritales.

Coordinar la implementacién de la politica nacional de
Jornada Unica en el Distrito de Barranquilla.

Coordinar y articular los procesos de Educacion Inicial
de acuerdo a los planes de trabajo que se establezcan
en conjunto con el Ministerio de Educacion Nacional.

Orientar la evaluacién del servicio
educativo en el Distrito, con énfasis en
el cumplimiento de las metas de calidad
y las establecidas para la Entidad

Elaborar informes de analisis de resultados obtenidos
en las Pruebas Saber, el indice Sintético de Calidad y
otros mecanismos de medicién del desempefio de
estudiantes e instituciones; que sirvan de diagndstico
para el disefio de estrategias en calidad educativa.

Territorial y el Ministerio de Educacién
Nacional.

Fomentar la re significacion anual de los PMI de las
IED del Distrito, como resultado de los factores criticos
de la autoevaluacion institucional.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.
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ARTICULO 79. FUNCIONES DE LA OFICINA DE GESTION ADMINISTRATIVA DOCENTE.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Establecer, controlar y administrar la
planta de personal docente y directivo
docente requerida por la Secretaria de
Educacién, de acuerdo con la
normatividad vigente, con el fin de
garantizar la prestacion de un servicio
educativo eficiente.

Proveer la planta de cargos con personal docente y
directivo docente, haciendo uso de la lista de
elegibles de la comision nacional del servicio civil y
del aplicativo banco de la excelencia que se ajuste al
perfil requerido y que reuna los requerimientos para
desempefar los cargos, mediante la participacion en
igualdad de condiciones.

Disenar y ejecutar el programa de bienestar docente,
basado en el seguimiento y evaluacion de su
desempefo y en la identificacion de necesidades que
permita incrementar la capacidad individual y la
colectiva para contribuir al cumplimiento de la misién
institucional.

Orientar el proceso de induccion institucional, la
evaluacion del desempefio, el cumplimiento de
jornadas laborales, la ejecucion de las actividades
correspondientes a los procesos administrativos de
los establecimientos educativos, traslados vy
procesos disciplinarios.

Revisar y aprobar con su visto bueno los reportes de
planta de personal desglosados por establecimientos
educativos, generar los listados de personal
disponible para traslados y personal para traslados y
personal para encargos.

Coordinar, verificar y controlar los
tramites necesarios en el proceso de
inscripcion, actualizacién y ascenso en el
escalafon docente de acuerdo a las
normas vigentes para dar cumplimiento a
los derechos y promover el desarrollo del
personal docente y directivo docente.

Tramitar las solicitudes de inscripcién y ascenso de
personal docente y directivo docente en el escalafon
docente e inscripcion y actualizacién en el registro
publico de carrera docente.

Tramitar ante la Comision Nacional del Servicio Civil
las novedades de escalafon

Remitir las novedades de ascenso, reubicaciéon y
reconocimientos salariales por titulos de posgrado de
manera oportuna al proceso de némina para que
sean liquidados y pagados

Preparar, revisar y enviar las resoluciones vy
expedientes como soporte de los ascensos para sus
respectivas novedades, custodia y almacenamiento
en hoja de vida.

Supervisar y controlar la ejecucién de las
actividades de la elaboracién de la
némina de los docentes y directivos
docentes que laboran en las instituciones
educativas del Distrito.

Liquidar la ndmina y novedades del personal docente
y directivo docente que la Secretaria de Educacion
de manera correcta y oportuna, de acuerdo a las
normas y procedimientos vigentes.

Generar los diferentes reportes correspondientes a la
nomina, tales como pagos a terceros, Nomina
resumen, seguridad social, parafiscales y embargos;
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

apoyar en la revision de los listados previos a la
autorizacién del pago.

Enviar mensualmente a Fiduprevisora informe de
némina y de novedades de docentes y directivos
docentes, segun parametros establecidos por dicha
entidad.

Reportar la informaciéon de nédmina en los diferentes
sistemas de informacion de la Secretaria de
Educacion y del Ministerio de Educacion Nacional, el
software de ndmina, etc.

Coordinar el tramite y liquidacion de las
diferentes prestaciones econdémicas y
sociales de los directivos docentes vy
docentes de la Secretaria de Educacion
ante el Fondo Nacional de Prestaciones
Sociales del Magisterio.

Efectuar, verificar y controlar el proceso de
liquidacion y cobro de las incapacidades de los
docentes y directivos docentes.

Elaborar los actos administrativos para el
reconocimiento y pago de las prestaciones sociales
de los docentes de la Secretaria de Educacion

Reportar ante el Fondo Nacional de Prestaciones
anualmente los documentos con derecho al pago de
los intereses de cesantias

Dirigir, y supervisar la conformacion,
archivo, custodia de las hojas de vida,
documentos y demas  registros
relacionados con la administracion de
personal.

Mantener actualizados los datos de los Docentes y
Directivos Docentes en las hojas de vida y en el
sistema de informacion para generar oportunamente
los certificados que le son solicitados a la Secretaria
de Educacion.

Gestionar las certificaciones solicitadas por el
personal docente y directivo docente, de acuerdo con
la informacién contenida en las historias laborales y
registradas en el Sistema de Informacion de Gestion
de Recursos Humanos

Recibir la documentacion la

administracion de hojas de vida

soporte  para

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 83.
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL.
funciones:

FUNCIONES DE LA OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA Y

. Corresponde el cumplimiento de las siguientes

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Realizar la planeacién, seguimiento y
evaluacién de las politicas, programas y
proyectos del sector educativo para
presentar los resultados obtenidos a las
dependencias y entidades
correspondientes.

Implementar, verificar y responder por el
funcionamiento del sistema de evaluacién de gestion
del sector educativo frente al Plan de Desarrollo, Plan
Indicativo y Plan Operativo Anual de Inversiones

Formular los diferentes proyectos que soliciten las
dependencias de la Secretaria de Educacion, asi
como aquellos que sean necesarios para dar
cumplimiento a los Planes de Desarrollo locales y
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Elaborar el Plan de Adquisiciones de la Secretaria
para cumplir con el Plan de Desarrollo de acuerdo
con las politicas nacionales del sector

Direccionar las necesidades relacionadas con
arriendo, dotacion, servicios publicos, mantenimiento
y reparaciones locativas de Ilas Instituciones
Educativas, asi como reparacion y mantenimiento de
los bienes muebles e inmuebles dependientes de la
secretaria

Coordinar los procesos financieros con el
fin de garantizar los recursos fisicos y
financieros que permitan el desarrollo de
planes programas y proyectos.

Coordinar la elaboracién del presupuesto anual de
(funcionamiento y proyectos de inversion) de la
Secretaria en coordinacion con las distintas
dependencias y de acuerdo con el plan sectorial.

Coordinar y hacer seguimiento a los tramites de
provision de fondos y ejecucidon del presupuesto
asignado a la Secretaria de Educacion, garantizando
el correcto uso de los recursos provenientes del SGP
y recursos propios.

Coordinar y verificar las acciones que se desarrollen
en torno a los Fondos de servicios educativos, de
acuerdo con la normatividad vigente, con el fin de
realizar seguimiento, analisis y asesoria apropiada a
los mismos para una correcta utilizacion de los
recursos

Coordinar las actividades requeridas en
lo referente a infraestructura educativa y
servicios generales para las instituciones
educativas y la Secretaria de Educacion

Coordinar con el Ministerio de Educacién y otras
entidades publicas y/o privadas los programas
encaminados a ampliar y/o mejorar la infraestructura
educativa del Distrito.

Acompafar los procesos de identificaciéon y
adquisicion predial que permitan la implementacién
de proyectos de infraestructura educativa.

Coordinar las actividades relacionadas con la
supervision de obras civiles, 0 de mantenimiento y
reparaciones locativas de acuerdo a las labores
propias de la Secretaria de Educacion

Vigilar y supervisar que se mantenga actualizado el
diagnostico de infraestructura de los
establecimientos educativos a través del sistema
interactivo de consulta de infraestructura educativo,
asi como de dotacion y demas requerimientos fisicos

Coordinar los procesos de
modernizacion  tecnoldgica y los
sistemas de gestion de la calidad
dirigidos a fortalecer el sector educativo

en el Distrito.

Coordinar el disefio, analisis e implementacion de
alternativas para la Secretaria de Educacion e
Instituciones Educativas, que cuenten con plataforma
tecnolégica que respondan a las estrategias
generadas y acordes con los modelos pedagodgicos
de ensefianza y aprendizaje

BARRANQUILLA
CAPITAL
DE VIDA




Gaceta Distrital N°429

ALCALDIA DE

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Hacer seguimiento a los instrumentos de control de
las tecnologias y medios educativos implementados
por la Secretaria de Educacién en las Instituciones
Educativas

Apoyar en el control y seguimiento de contratos
destinados al soporte técnico, software, sistemas de
informacién y mantenimiento preventivo y correctivo,
a equipos e infraestructura de comunicaciones de la
Secretaria de Educacion

Coordinar con los directivos y lideres de los
diferentes procesos contemplados en el SGC las
acciones encaminadas al desarrollo de las areas

Adelantar los procesos de revision y actualizacion de
los procesos y procedimientos de la secretaria segun
la periodicidad dispuesta y los requerimientos de la
Alcaldia y el Ministerio de Educacion.

Coordinar los procesos de Atencion al
ciudadano y Gestion Documental de la
Secretaria de Educacion.

Gestionar con los funcionarios responsables, las
peticiones quejas reclamos y sugerencias teniendo
en cuenta su contenido y las necesidades expuestas
por el ciudadano; lo anterior, de acuerdo a los
parametros de oportunidad establecidos para los
tiempos de respuesta promoviendo la satisfaccion del
cliente.

Realizar seguimiento y revisar las respuestas que
dan los funcionarios de la Secretaria de Educacion a
las quejas o reclamos que hacen los ciudadanos y
verificar que sean contestadas en los tiempos
establecidos.

Manejar y organizar la documentacién que se recibe
y que se expide por cada una de las oficinas de la
secretaria, con el fin de facilitar su conservacion.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 80. FUNCIONES DE LA OFICINA DE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Elaborar, verificar y ejecutar el plan operativo anual de
Definir, formular y ejecutar estrategias yjinspeccion y vigilancia, con base en el reglamento
acciones para el ejercicio de la funciénfterritorial.

de inspeccion y vigilancia que garanticen|Supervisar, acompafar y controlar el desarrollo de los
la calidad del servicio educativo dellprocesos que se llevan a cabo en los establecimientos
Distrito de Barranquilla. educativos, para que estén acordes con la normatividad
vigente
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Coordinar los procesos paran expedicion de legalidad y
funcionamiento, y para el otorgamiento de licencias de
funcionamiento a los establecimientos educativos de
educacién formal y Establecimientos para el Trabajo y
Desarrollo Humano, y generar los actos administrativos
correspondientes, previo al cumplimiento de todos los
requisitos legales establecidos por el MEN.

Atender, y realizar seguimiento a las quejas contra los
establecimientos educativos publicos y privados,
incluyendo las investigaciones que se deriven de las
mismas.

Coordinar los procesos que adelantan las UNALE para
el acompafiamiento y seguimiento a las instituciones
educativas en la implementaciéon de los proyectos
institucionales y demas estrategias del sector educativo.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 81. FUNCIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, PATRIMONIO
Y TURISMO. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Formular e implementar las politicas
planes, programas Yy  proyectos
orientados al fomento, difusion,
promocion, financiacion e investigacion
de las practicas artisticas, culturales,
turisticas, asi como la salvaguarda del
patrimonio historico y cultural del Distrito.

Dirigir la formulacion, gestion y evaluacion de la
ejecucion del Plan de Desarrollo Cultural, Patrimonial
y Turistico de la ciudad; la definicion de los
lineamientos, requisitos y procedimientos para la
presentacion, revision, aprobacion y ejecucion de los
proyectos de inversién en construccién, adecuacion,
mejoramiento y dotacién de la infraestructura de
escenarios para los espectaculos publicos de artes
escénicas.

Dirigir la formulaciéon y desarrollo de la politica
Distrital de valoracion, preservacion, salvaguarda,
proteccion, recuperacion, conservacion,
sostenibilidad, divulgacién y apropiacion del
patrimonio cultural material e inmaterial, de acuerdo
con lo establecido en la normatividad vigente.

Implementar, ejecutar y evaluar las politicas publicas
Culturales, de Patrimonio y de Turismo en el Distrito
de Barranquilla para promover y salvaguardar el
patrimonio cultural.

Promover la organizacion del sector, de acuerdo con
los lineamientos establecidos en la LEY GENERAL
DE TURISMO vy establecer alianzas estratégicas,
acuerdos y convenios con entidades oficiales,
entidades privadas, gremios y prestadores de
servicios turisticos de caracter nacional e
internacional, que propendan por el desarrollo

turistico de la ciudad.
B CAPITAL
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DISTRITAL

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Proponer y desarrollar el sistema de informacion
sobre el acontecer cultural y turistico de la ciudad, en
coordinacioén con las entidades del sector.

Salvaguardar el Patrimonio Material e inmaterial,
historico y cultural del Distrito.

Fortalecer mecanismos de coordinacion
y comunicacion con las distintas
entidades publicas y privadas a nivel
local, regional, nacional e internacional
para el cumplimiento de las funciones de
fomento, difusion, promocion e
investigacion de las  actividades
relacionadas con la cultura, el patrimonio
y el turismo.

Promover articulaciones de caracter institucional con
entidades publicas y privadas, del orden Distrital,
Departamental o Nacional, que la institucion requiera
con el objeto de organizar eventos vy articular
acciones culturales, patrimoniales y turisticas en la
ciudad.

Estimular la promocién y reconocimiento de artistas y
autores distritales, regionales y nacionales, mediante
la creacion de premios y estimulos a la produccion
artistica y cultural.

Disefiar campanas de divulgacion para propiciar la
visita y utilizacibn de los servicios culturales y
espacios publicos a cargo del Distrito.

Promover la cultura civica y el respeto de los
derechos humanos, la convivencia, la solidaridad, la
interculturalidad, el pluralismo y la tolerancia como
valores fundamentales y base esencial de la cultura
de paz.

Dirigir la politica de fomento de las artes en todas sus
expresiones y las demas manifestaciones simbdlicas
y expresivas, como elemento del dialogo, el
intercambio, la participacion y como expresion libre y
primordial del pensamiento del ser humano que
construye en la convivencia pacifica.

Consolidar y desarrollar la red distrital de bibliotecas
publicas en coordinacién con el Ministerio de Cultura,
con el fin de promover la creacién, el fomento y el
fortalecimiento de las bibliotecas publicas y mixtas y
de los servicios complementarios que a través de
éstas se presentan.

Dirigir la politica de sensibilizaciéon, promocion y
fomento al acceso y formacion para el mejoramiento
social y cultural de todos los habitantes, concediendo
especial tratamiento a las personas en condiciones
de limitacién fisica, sensorial y siquica, de la tercera
edad, la infancia, la juventud y los sectores sociales
mas necesitados.

Dirigir el Sistema de Casas de Cultura, bibliotecas,
salones de danza, escuelas de musica, centros de
memoria, archivos, museos y demas escenarios
empleados para actividades culturales del Distrito de
Barranquilla.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Crear y dirigir el Observatorio de Cultura Ciudadana
como centro de produccion de conocimiento que
identifica y proyecta las practicas, comportamientos y
actitudes para el fomento de la convivencia, el
respeto a la vida, de los bienes publicos, de los
particulares y el cuidado del entorno natural y
construido.

Dinamizar los Consejos de Cultura y
comités del sector de turismo y el
Sistema Nacional de Cultura, en el marco
de la normatividad vigente.

Convocar y coordinar las instancias de participacién
comunitaria y coordinar las actividades artisticas y
culturales que se desarrollen con la ciudadania.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 82. FUNCIONES DE LA OFICINA DE TURISMO. Corresponde el cumplimiento de

las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Coadyuvar en la formulacion e
implementacion de politicas, planes,
programas y proyectos en materia de
turismo en el Distrito de Barranquilla, en
armonia con el Régimen para el
Fomento y Desarrollo del Turismo
establecido para el Distrito y la Politica
Turistica formulada por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

Formular en coordinacién con la Secretaria Distrital
de Planeacion, para su presentacion ante el Concejo
Distrital, los proyectos de acuerdo de Plan Maestro
de Turismo del Distrito en los cuales se determinan
las zonas o areas de desarrollo turistico prioritario y
el apoyo en la dotacion a dichas zonas o areas de
servicios publicos e infraestructura basica de acuerdo
con el Plan de Ordenamiento Territorial o Planes
Maestros Distritales.

Formular, de conformidad con las directrices de la
politica nacional trazadas en el sector turismo y en
coordinacion con el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo, el respectivo proyecto de Plan Sectorial de
Desarrollo Turistico que sera puesto a consideracion
del Concejo Distrital para su aprobacion e
incorporacién al Plan General de Desarrollo Distrital
que a este corresponde adoptar.

Formular y presentar al Concejo Distrital la politica
distrital de turismo, la adopcion de medidas vy
asignacion de recursos para la preservacion,
recuperacion, proteccion, defensa y
aprovechamiento en beneficio colectivo de las areas
0 zonas del territorio, los bienes o conjuntos de estos,
las edificaciones, monumentos, acontecimientos y
demas elementos que integran los recursos
turisticos, asi como para impulsar el desarrollo de
actividades relacionadas con la industria turistica.
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DISTRITAL

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Ejercer las funciones en forma arménica vy
coordinada con los érganos y autoridades del orden
regional y nacional con competencias en la materia
turistica, con miras a garantizar un manejo coherente
de estas, con sujecion a los principios de
coordinacion, concurrencia y complementariedad, las
directrices de la politica nacional para el sector, el
Plan Sectorial de Desarrollo Turistico del Distrito y los
planes especiales adoptados para cada recurso en
particular.

Coordinar con la Policia Nacional la prestacién del
servicio de policia de turismo, el establecimiento de
estrategias, proyectos y actividades que promuevan
medidas de control y prevencién dirigidas a los
prestadores de servicios turisticos, vigilancia y
proteccion de los atractivos, lugares y zonas
turisticas del Distrito e informacion y orientacion al
turista.

Evaluar y hacer seguimiento al impacto
que genere la aplicacion de las politicas
en materia turistica sobre la promocion,
competitividad, productividad,
informacion y fomento al desarrollo de
formas asociativas de promocion y
desarrollo turistico y, en general, sobre
cualquier persona natural o juridica que
explote la actividad turistica.

Analizar el desempefio nacional e internacional del
sector turismo; realizar actividades de seguimiento,
evaluacién y analisis de impacto de las politicas,
programas y proyectos de Gobierno en relacién con
el turismo, y presentar recomendaciones para el
desarrollo y proyeccion del sector.

Identificar y actualizar el inventario de los
recursos turisticos del Distrito, las
extensiones de terreno consolidado, las
playas, los bienes muebles o inmuebles
de dominio publico o privado, asi como
los eventos, acontecimientos o
espectaculos que dadas las condiciones
y caracteristicas especiales que
presentan, resultan apropiadas por
naturaleza para el esparcimiento y la
recreacion individual o colectiva,
representando grandes atractivos para el
fomento y explotacién del turismo.

Elaborar los programas vy presupuestos de
reconstruccion, restauracion y conservacion a cargo
del presupuesto Distrital de los bienes que hayan sido
objeto de declaratoria como atractivo turistico por
parte del Concejo Distrital.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.
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ARTICULO 83. FUNCIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD
VIAL. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Realizar la formulaciéon y adopcion de
politicas, programas y proyectos para el

mejoramiento de la movilidad y la
seguridad vial en el Distrito de
Barranquilla.

Participar en la elaboracién, regulacion y ejecucion
del Plan Maestro de Movilidad, en armonia con el
Plan de ordenamiento territorial y el Plan de
Desarrollo Distrital.

Orientar y formular las politicas en materia de gestion
de transito (uso, jerarquia, sentido y prelacién de las
vias, establecimiento y operacién de equipos y
medidas de control de trafico y sefalizacion, entre
otros) y de seguridad vial en armonia con el plan
maestro de movilidad, plan de ordenamiento
territorial y el plan de desarrollo distrital.

Proponer al Alcalde los Proyectos de Acuerdo que
deban presentarse al Concejo de Barranquilla en
materia de gestion de transito y seguridad vial y
participar en los debates correspondientes, a fin de
lograr su aprobacion.

Formular politicas tendientes a regular, controlar y
autorizar la circulacion del transporte publico a nivel
urbano acorde a sus competencias.

Fijar las politicas para la prestacion y seguimiento de
los servicios y tramites proporcionados por la
Secretaria, para satisfacer las necesidades de los
ciudadanos.

Fijar la politica de educacion, cultura vial y
divulgacion de los proyectos y servicios prestados,
dando cumplimiento a los preceptos legales que
rigen la materia y asi garantizar la socializacion
correspondiente.

Fungir como autoridad de transito y
transporte de acuerdo a las
competencias asignadas, para ejercer
funciones en materia de gestién del
transito y seguridad vial.

Actuar en coordinaciéon y armonia con las entidades
competentes para lograr la integracién de las
politicas de gestion del transito y de seguridad vial
con las politicas de transporte, uso del suelo e
infraestructura vial.

Ejercer las funciones que le son propias bajo lo
dispuesto en el Plan de Ordenamiento Territorial, el
Plan Maestro de Movilidad y el Plan de Desarrollo
Distrital, atendiendo las normas de caracter Nacional
y Distrital que reglan la administracion publica
especialmente con lo relacionado en gestion del
transito y la seguridad vial.

Elaborar estudios técnicos para el analisis de las
problematicas de transito, circulacion y seguridad vial
con el objetivo de tomar decisiones para el
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FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

establecimiento de alternativas de solucidn
correspondientes.

Formular, coordinar, ejecutar programas, proyectos y
acciones que conlleven a la prevencién y disminucién
de la accidentalidad vial.

Formular, coordinar, ejecutar programas, proyectos y
acciones tendientes a mejorar la circulacion y los
desplazamientos de manera segura por las vias del
Distrito.

Regular y reglamentar la circulacion o transito de los
diferentes actores por las vias publicas o privadas
abiertas al publico, o en las vias privadas, en las que
internamente circulen vehiculos.

Fomentar el uso del transporte publico y el no
motorizado.

Elaborar y ejecutar planes de contingencia para el
transito seguro en caso de presentarse eventos
imprevistos, tales como inundaciones, incendios,
accidentes con sustancias peligrosas, entre otros.

Regular, controlar y autorizar las zonas de parqueo,
peatonales, de cargue y descargue, paradas de
buses, circulacion de bicicletas y vehiculos no
motorizados.

Regular, controlar, autorizar y dirigir los planes de
transito por cierres de vias en ocasion a eventos
publicos, manifestaciones, protestas, obras,
mantenimiento de vias, construcciones, actividades
recreativas, deportivas, culturales o similares.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones del Codigo
Nacional de Transito Terrestre y las establecidas en
las normas que lo reglamenten, modifiquen o
sustituyan.

Ejecutar planes de control operativo y de regulacion
dirigidos a la verificacion del cumplimiento de las
normas de transito y transporte por parte de los
actores de la via con el objetivo de disminuir la
accidentalidad y el mejoramiento de la circulacion y
tiempos de desplazamiento.

Evaluar y realizar seguimiento al cumplimiento de los
planes estratégicos de seguridad vial presentados
por las entidades, organizaciones o empresas de los
sectores publicos y privados obligados de acuerdo a
la Ley.

Desarrollar el proceso contravencional de transito y
las investigaciones administrativas por infracciones al
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FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

transporte y adelantar el posterior cobro de las multas
impuestas por infracciones de transito y transporte,
asi como de la tasa de derecho de transito, de
conformidad con las normas vigentes, garantizando
a los usuarios el respeto por el derecho a la defensa
y el debido proceso.

Verificar la efectividad en la ejecucion de las politicas,
planes, programas, proyectos liderados por la
Secretaria y en el cumplimiento de sus funciones,
adelantando entre otros, procesos de revision vy
actualizacién de los proyectos, procedimientos,
indicadores y plan de accion conforme con lo
dispuesto en el Sistema de Gestion de la Calidad.

Planear, disefiar y ofrecer el servicio de curso sobre
normas de transito para garantizar el derecho que
tienen los infractores a las normas de Transito de
acceder al descuento establecido en el Articulo 136
de la Ley 769 de 2002 y demas normas que la
reglamentan o sustituyan.

Expedir los actos administrativos que se requieran,
para el cumplimiento de las funciones y el desarrollo
de los procesos establecidos por la Secretaria y los
requeridos como autoridad de Transito y Transporte.

Gestionar los registros de transito correspondientes
a automotores, conductores, infractores, informes de
accidentes de transito, de remolques vy
semirremolques y de maquinaria agricola, industrial y
de construccion autopropulsada, entre otros, acorde
con sus competencias y a la normatividad vigente.

Presentar los informes de gestion que establezcan
las disposiciones legales y reglamentarias en los
periodos y condiciones requeridas, con el propdsito
de mostrar los indicadores de cumplimiento del plan
de accidn y rendicién de cuentas Distrital.

Atender la representacién judicial y extrajudicial de
los procesos que se instauren en su contra o que ésta
deba promover en las materias de su competencia.

Participar en las juntas directivas de la Terminal
Metropolitana de Transporte, Area Metropolitana de
Barranquilla, TRANSMETRO y demas entidades que
asi disponga o delegue el Alcalde, para acordar las
estrategias de movilidad disefiadas para el Distrito.

Disefar las politicas, estrategias, planes, | Coordinar actividades con participacion de la
programas y proyectos de educacion, | comunidad, organizaciones e instituciones,
capacitacion y sensibilizacion, | tendientes a mejorar la seguridad vial en el Distrito de
encaminados al establecimiento de |Barranquilla.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

cultura ciudadana, en materia de
transito, transporte, seguridad vial y
movilidad sostenible, para los diferentes
sectores del Distrito.

Socializar con la ciudadania las medidas
implementadas en pro de la movilidad segura,
sostenible e inclusiva en el Distrito de Barranquilla.

Desarrollar actividades de concientizacion a
peatones, pasajeros, conductores y ciudadania en
general, para una movilidad racional, segura y
sostenible.

Impulsar la creacién de Planes de Educacion para la
Movilidad Segura, al interior de las Instituciones
Educativas y Organizaciones.

Adelantar acciones que permitan ejecutar las
politicas, planes, programas y proyectos en materia
de movilidad sostenible e inclusiva, acorde con las
politicas Distritales.

Habilitar espacios ludicos, para la ensefianza de la
educacién vial a través del juego y de estrategias
ludico-pedagdgicas mas atractivas para
comunidades especificas.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 84. FUNCIONES DE LA OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E
INSTITUCIONAL. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Coordinar y apoyar en la formulacion,
ejecuciéon, seguimiento y evaluacion de
los Planes, Programas y Proyectos, para
el cumplimiento de misibn de la
Secretaria.

Coordinar la elaboracién del plan de accién anual y
realizar el respectivo seguimiento a su ejecucién por
parte de cada una de las Oficinas, a fin de que se
lleven a cabo de acuerdo con lo establecido.

Coordinar y apoyar en la formulacién, ejecucién y
seguimiento del Presupuesto de Inversidon para la
ejecucion de los planes, programas y proyectos, con
cada una de las Oficinas de la Secretaria.

Coordinar la elaboracién del Plan de Adquisiciones
anual de la Secretaria para cumplir con el Plan de
Desarrollo de acuerdo con las politicas distritales y
nacionales del sector.

Coordinar las actividades administrativas
y financieras, para el aprovechamiento
de los recursos fisicos, humanos vy
técnicos, de manera articulada con las
dependencias competentes en la
Administracion Central Distrital.

Administrar y custodiar el archivo correspondiente a
cada uno de los Registros de Transito: de
Automotores, de conductores, transporte publico
individual y demas registros que se asignen por
competencia, en coordinacion con las politicas en
materia de gestion documental establecidas por la
Secretaria General, en el marco de la normatividad
vigente.

Administrar, controlar y gestionar los rangos de
informes de accidente de transito y comparendos, asi
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FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS

como realizar el proceso de digitacién digitalizacion y
custodia de los mismos.

Asignar y distribuir las peticiones, quejas, reclamos y
sugerencias - PQRS radicadas a la Secretaria y
realizar el respectivo seguimiento, para consolidar el
informe del estado de las mismas, conforme con los
lineamientos definidos por la Secretaria General.

Direccionar las necesidades relacionadas con
arriendo, dotacion, servicios publicos, mantenimiento
y reparaciones locativas de las diferentes sedes, asi
como la reparacion y mantenimiento de los bienes
muebles e inmuebles dependientes de la Secretaria.
Coordinar con la Oficina de Sistemas de la Secretaria
General, la atencion de los requerimientos de
soporte, la administracion y las necesidades en
materia de tecnologia y comunicaciones, para apoyar
la gestion de la Secretaria.

Estimar los recursos necesarios para el
funcionamiento y ejecucion de los programas y
proyectos de la Secretaria, velando que se
encuentran dentro de la disponibilidad presupuestal
para cubrirlos y adelantar las gestiones necesarias
para presentar ante la Secretaria de Hacienda del
Distrito las solicitudes de CDP respectivas.

Asesorar a las distintas dependencias de la
Secretaria en la elaboraciéon de los estudios previos
requeridos para adelantar los procesos de
contratacion de los bienes y servicios de acuerdo al
plan de compra aprobado.

Adelantar las gestiones necesarias para presentar
ante la Secretaria General del Distrito los estudios
previos requeridos para adelantar los procesos de
contratacion de los bienes y servicios de acuerdo al
plan de compra aprobado y efectuar el respectivo
seguimiento al avance y estado de los procesos.
Participar en las distintas audiencias relacionadas
con los procesos contractuales en los que tenga
interés la Secretaria, previa convocatoria realizada
por la Secretaria General de la Alcaldia.

Administrar los sistemas de Informacion que apoyan
los procesos misionales y proponer herramientas y
soluciones tecnolégicas para el mejoramiento de
gestion de la Secretaria.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Realizar el reporte de informacion al SIMIT
correspondiente a las diferentes novedades
relacionadas con el proceso contravencional y de
cartera por multas de transito, a través de la
plataforma y mecanismo tecnoldgico establecido.

Coordinar, controlar y hacer seguimiento al recaudo
que genera la Secretaria por concepto de los tramites
y servicios prestados, para verificar el cumplimiento
del presupuesto de ingresos proyectado por la
Alcaldia.

Velar por los pagos a terceros que intervienen en la
operacioén de la Secretaria, tales como SIMIT, RUNT,
Superintendencia de Puertos y Transporte vy
Ministerio de Transporte, entre otros.

Gestionar internamente y ante la Secretaria de
Hacienda las solicitudes de devolucion de dinero
presentadas por los usuarios con relacion pagos por
error, pago de lo no debido, o desistimiento por
concepto de tramites, multas o derechos de transito.

Velar por la parametrizacién y actualizacion de las
tarifas de los tramites, derechos de Transito y demas
servicios que se prestan en la Secretaria, en
coordinacién con las demas Oficinas de la Secretaria
de acuerdo a lo establecido en el estatuto tributario y
demas normas concordantes.

Comunicar y reportar las novedades del personal, asi
como promover al interior de la Secretaria la
participacién del personal de planta, en las diversas
actividades formuladas por la Gerencia de Talento
Humano, para la adecuada liquidacion de la némina
y mantener actualizados los registros del historial
laboral de los funcionarios.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 85. FUNCIONES DE LA OFICINA DE GESTION DE TRANSITO. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Liderar y orientar las politicas para la
formulacion de los planes, programas y
proyectos en gestion del transito y la
seguridad vial enmarcados dentro del
Plan de Ordenamiento Territorial, el Plan
Maestro de Movilidad y el Plan de
Desarrollo Distrital de cada vigencia.

Participar en la elaboracion, regulacion, ejecucion y
seguimiento del Plan Maestro de Movilidad, el Plan
de Ordenamiento Territorial y el Plan de desarrollo
Distrital en el componente de movilidad, transito y
seguridad vial del Distrito, para lograr que el
transporte de bienes y personas sea de forma eficaz
y eficiente entre las distintas zonas de Barranquilla.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Ejercer la secretaria técnica del Comité Técnico
Distrital de Seguridad Vial, en cumplimiento de la
Decreto 0596 de 2015 y las normas que lo modifiquen
o sustituyan.

Participar y orientar las politicas relacionadas con la
formulacion de los planes, programas y proyectos de
ampliacion, mantenimiento y rehabilitacion éptima de
la infraestructura vial y de transporte del Distrito de
Barranquilla, en coordinacién con las Secretarias y
Entidades competentes.

Orientar y participar en la formulacion las
politicas sobre la regulacién del transito,
el transporte publico urbano en todas sus
modalidades, la intermodalidad y el
mejoramiento de las condiciones de
movilidad y el desarrollo  de
infraestructura vial y de transporte, en el
Distrito de Barranquilla.

Apoyar los estudios conceptuales y metodolégicos
sobre pedagogia ciudadana en el cumplimiento de
normas de transito, trafico y transporte.

Acompafiar y hacer seguimiento técnico a las obras
de infraestructura vial y de transporte motorizado y no
motorizado que se desarrollen en la Ciudad, en los
temas de competencia de la Entidad.

Adelantar los estudios técnicos y/o recomendaciones
que permitan ejecutar las politicas, planes,
programas y proyectos en materia de seguridad vial,
infraestructura vial, transito, transporte,
estacionamiento e intercambiadores modales acorde
con las politicas Distritales, en los temas de
competencia de la Secretaria en coordinacién con las
Entidades Distritales y del Area Metropolitana
competentes.

Elaborar estudios técnicos y recomendaciones para
fijar la politica en materia de transporte publico,
privado y no motorizado, con énfasis en los medios
alternativos de transporte.

Establecer los lineamientos para la elaboracion y
aprobacién de todos los planes de manejo de transito
que se presenten ante la Secretaria.

Establecer los proyectos tendientes a definir los
lineamientos de regulacion del transporte de carga en
el Distrito, en coordinacién con las instancias
nacionales y regionales.

Interpretar y evaluar las estadisticas e indicadores de
accidentalidad en conjunto con la Oficina de Control
Operativo y el area de educacion y cultura vial, con el
objetivo de establecer acciones de mejoramiento
para la disminucién de la accidentalidad vial en el
Distrito.

Elaborar estudios técnicos para el analisis de las
problematicas de transito, circulacion y seguridad vial
con el objetivo de tomar decisiones para el
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

establecimiento de alternativas de solucion

correspondientes.

Evaluar y autorizar los planes de transito por cierres
de vias en ocasibn a eventos publicos,
manifestaciones, protestas, obras, mantenimiento de
vias, construcciones, actividades recreativas,
deportivas, culturales o similares.

Evaluar y realizar seguimiento al cumplimiento de la
linea de accién referente a Infraestructura Segura de
los planes estratégicos de seguridad vial presentados
por las entidades, organizaciones o empresas del
sector publico y privado obligadas de acuerdo a la
Ley.

Adelantar los proyectos que definan los lineamientos
de regulacion del transporte de carga en el Distrito,
en coordinacién con las instancias nacionales vy
regionales.

Elaborar los estudios técnicos para fijar las politicas
en materia de ordenamiento del transito, transporte y
seguridad vial.

Atender los tramites relacionados con solicitudes de
permisos y estudios de transito, para su aprobacion.

Realizar seguimiento a la ejecucion del plan de
expansién y mantenimiento del sistema de
dispositivos de semaforizacion y senalizacion, para el
control del transito y la seguridad de los usuarios del
sistema de movilidad, por parte de la Concesion de
mobiliario Urbano de la Ciudad.

ARTICULO 86. FUNCIONES DE LA OFICINA DE CONTROL OPERATIVO DE TRANSITO.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCION SECUNDARIAS

Planear, coordinar y supervisar la
ejecucion de los planes de control
operativo y de regulacién, dirigidos a
verificar el cumplimiento de las normas
de transito por parte de los actores de la
via con el objetivo de, disminuir la
accidentalidad y mejorar la movilidad en
la Ciudad.

Disefar planes de control operativo para verificar el
cumplimiento de las normas de transito y transporte
por parte de los diferentes actores viales y coordinar
su ejecucion, en coordinacion con la Policia Nacional
de Transito.

Disefnar planes operativos de regulacion del transito
en los puntos criticos de trafico en las vias, para
mejorar la circulacién y el transito de manera segura,
en coordinacion con la Policia Nacional de Transito.

Atender requerimientos que la comunidad allegue en
peticiones, quejas y reclamos de competencia de la
Oficina, a fin de considerar la oportuna solucion a los
mismos.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCION SECUNDARIAS

Evaluar y realizar seguimiento al cumplimiento de las
lineas de accién referentes a vehiculos seguros y
atencion a victimas de los planes estratégicos de
seguridad vial presentados por las entidades,
organizaciones o empresas del sector publico y
privado obligadas de acuerdo a la Ley.

Realizar seguimiento a la ejecucion de los planes
operativos de control y regulacion, realizados por la
Seccional de Transito de la Policia Nacional, asi
como de la atencion de los accidentes de transito, a
fin de que se lleven acorde a las necesidades y a la
normatividad vigente.

Identificar y solicitar los recursos logisticos
necesarios para la efectiva ejecucion de los planes
de control operativo.

Supervisar la ejecucion al convenio
interadministrativo suscrito con la Policia Nacional de
Transito, para mejorar la seguridad vial, prevencion y
disminucion de la accidentalidad vial.

Coordinar y supervisar la ejecucién de los planes
operativos de control y regulacion, ejecutados por la
Policia Nacional de Transito, en virtud del convenio
suscrito, dirigidos a verificar el cumplimiento de las
normas de transito por parte de los actores de la via,
disminuir la accidentalidad y mejorar la movilidad en
la ciudad.

Ejercer supervision de la operacién realizada por la
persona juridica o natural contratada para la
prestacion del servicio de Gruas y parqueaderos,
donde sean trasladados los vehiculos inmovilizados
por violacién de las normas de transito.

Consolidacion de estadisticas
accidentalidad, operatividad

fiscalizacion electronica, para analisis de
la gestion de control operativo.

de
y

Integrar, sistematizar y mantener actualizada la
informacion estadistica correspondiente a imposicion
de comparendos, ejecucion de planes operativos de
control y regulacion y registro de accidentes de
transito y demas actividades de la Oficina, con el fin
de realizar seguimiento a la gestion.

Revisar, cotejar y determinar en coordinacidn con la
seccional de transito y transporte MEBAR, la
congruencia y confiabilidad de la informacion en
materia de movilidad y accidentalidad, reportada por
las instituciones estatales, medios de comunicacion y
demas entidades u organismos con el fin de precisar
la misma.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCION SECUNDARIAS

Recopilar los indicadores correspondientes a los
datos enfocados en transito, transporte, educacion,
cultura y seguridad vial y consolidar conjuntamente
con la seccional de transito y transporte MEBAR, las
estadisticas de otros 6rganos y dependencias.

Interpretar y evaluar las estadisticas e indicadores de
accidentalidad en conjunto con la Oficina de Gestién
de Transito, con el objetivo de establecer acciones de
mejoramiento  para la disminucion de la
accidentalidad vial en el Distrito.

ARTICULO 87. FUNCIONES DE LA OFICINA DE REGISTROS DE TRANSITO. Corresponde el

cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Desarrollar la Gestidn de los registros de
transito correspondientes a automotores
(RNA), de conductores (RNC), de
Transporte (RNT), de Maquinaria
agricola, industrial y autopropulsada
(RNMA), de Remolques, y
Semirremolques (RNRYS) y demas
asignados.

Cumplir con la funcién registral de cada uno de los
tramites correspondientes a los registros de transito
asignados por competencia, de acuerdo a la
normatividad legal vigente, realizando su
correspondiente registro tanto en la base de datos
Distrital y como en la Nacional - RUNT.

Planificar y ejecutar las acciones tendientes a la
prestacion de los servicios de atencion de tramites
que lidera la Oficina de una manera adecuada,
oportuna y efectiva.

Prestar servicios de atencion de los tramites a los
ciudadanos, verificando que los mismos se presten
con estandares de calidad y satisfaccion.

Coordinar la atencion oportuna de las solicitudes de
inscripcion y levantamiento de medidas cautelares,
preventivas, judiciales y/o administrativas, radicadas
por los usuarios lidera la Oficina, con fundamento en
las normas constitucionales y legales vigentes.

Recepcionar, liquidar, verificar, digitalizar, aprobar,
rechazar y/o imprimir los actos administrativos,
documentos y diferentes productos de las solicitudes
de tramites de su competencia, para satisfacer la
necesidad del ciudadano.

Gestionar ante la Concesion RUNT (HQ-RUNT) y el
Ministerio de Transporte las modificaciones,
revocatorias, eliminaciones y demas actuaciones
necesarias para mantener actualizados los Registros
de Transito y prestar adecuadamente el servicio de
tramites a la ciudadania.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Coordinar y ejecutar los programas y planes de
mercadeo de los distintos servicios, tramites y
productos que atiende Ila Oficina, para el
mantenimiento, fidelizacion y la captacion de nuevos
usuarios.

Administrar y controlar las especies
venales asignadas por el Ministerio de
Transporte, para cumplir con los
requisitos establecidos en la
normatividad vigente.

Gestionar la adquisicion de las especies venales
requeridas para realizar los Registros de transito de
conformidad con los procedimientos vigentes que
regulan la materia.

Custodiar, distribuir, asignar y usar de manera
adecuada las especies venales en cada una de las
sedes de atencion, para cumplir con los requisitos
establecidos en la norma y velar por la entrega
oportuna al ciudadano de acuerdo al tramite
solicitado.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 88. FUNCIONES DE LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES.
Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Coordinar y desarrollar las actividades
de caracter sancionatorio relacionadas
con las infracciones a las normas de
transito y transporte, de acuerdo a lo
estipulado en la normatividad.

Conocer 'y desarrollar las investigaciones
administrativas por infracciones a las normas de
transporte, cometidas a través de vehiculos de
Servicio Publico Individual de Transporte de
Pasajeros Tipo Taxi, para dar cumplimiento a las
normas que regulan este servicio.

Dirigir y desarrollar el proceso contravencional por
infracciones a las normas de transito, de conformidad
con lo sefalado en el Cddigo Nacional de Transito,
para dar cumplimiento al régimen sancionatorio
sefalado en las normas que regulan la materia y
demas disposiciones aplicables.

Facilitar a los usuarios el acceso a los servicios de
entrega de vehiculos inmovilizados, y agendamiento
de cursos para obtener descuentos, a fin de
garantizar los derechos que con respecto a estas
alternativas brinda la norma.

Fijar las politicas tendientes a la
recuperacion de la cartera que se
encuentre en etapa persuasiva y etapa
coactiva.

Dirigir, gestionar y coordinar los planes de accion que
contengan las estrategias a ejecutar para adelantar
los procesos de cobro coactivo para el recaudo de
cartera derivada de sanciones por infracciones de
transito, de transporte y de derechos de transito a
favor de la autoridad de transito y transporte.

Aplicar estrategias de conformidad con las politicas
definidas, para la recuperacion de la cartera que se

encuentra en etapa persuasiva.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Desarrollar el proceso de cobro coactivo para la
recuperacion de las acreencias por concepto de
multas y derechos de transito.

Dirigir, controlar y desarrollar las
actividades necesarias para el
cumplimiento de las normas que regulan
el proceso de desintegracion fisica de
vehiculos de Servicio Publico Individual
de Transporte de Pasajeros Tipo Taxi en
el Distrito, acorde con sus competencias.

Realizar acompafamiento y control permanente al
proceso de desintegracion fisica de vehiculos de
Servicio Publico Individual de Transporte de
Pasajeros Tipo Taxi, para garantizar el cumplimiento
de las disposiciones que regulan el proceso de
desintegracion.

Conocer y controlar las investigaciones
administrativas necesarias para decidir
la procedencia de las solicitudes de
reposicion de vehiculos de Servicio
Publico Individual de Transporte de
Pasajeros Tipo Taxi, acorde con sus
competencias.

Conocer y desarrollar las investigaciones
administrativas para dirimir situaciones en que se
requiera esclarecer las circunstancias en las que se
invoca el derecho de reposicién de vehiculos de
Servicio Publico Individual de Transporte de
Pasajeros Tipo Taxi.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 89. FUNCIONES DE LA OFICINA DE EDUCACION Y CULTURA PARA LA
SEGURIDAD VIAL. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Disenar las politicas, estrategias, planes,
programas y proyectos de educacion,
capacitacion y sensibilizacion,
encaminados al establecimiento de
cultura ciudadana, en materia de
transito, transporte y seguridad vial, para
los diferentes sectores del Distrito
(Instituciones Educativas Distritales vy

Privadas, Instituciones Educativas
Infantiles, Instituciones de Educacién
Inclusiva, Instituciones de Educacion
Superior, Técnica y/o Tecnoldgica,

Organizaciones del Sector Productivo,
Instituciones para el Adulto Mayor,
Organizaciones comunitarias,
Organizaciones de Poblacién con
Discapacidad, Organizaciones Barriales
y de Administracién Local, Infractores de
la norma de transito, entre otras).

Adelantar acciones que permitan ejecutar las
politicas, planes, programas y proyectos en materia
de movilidad sostenible e inclusiva, acorde con las
politicas distritales.

Socializar con la ciudadania las medidas
implementadas por la Secretaria de Movilidad en pro
de la movilidad segura, sostenible e inclusiva del
Distrito de Barranquilla.

Asesorar en las acciones educativas, iniciales y
permanentes, cuyo objetivo sea favorecer vy
garantizar el desarrollo integral de los actores de la
via, tanto a nivel de conocimientos sobre la
normativa, reglamentacion y senalizacion vial, como
a nivel de habitos, comportamientos, conductas y
valores individuales y colectivos.

Disefiar e implementar las campafas formativas.

Generar en los usuarios de las vias, la
capacidad de evaluar las propias
capacidades y determinar el riesgo al

Proponer y desarrollar actividades de concientizacion
a peatones, pasajeros, conductores y ciudadania en
general, para una movilidad racional y sostenible.
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FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

que se exponen frente a situaciones en
el transito, con el fin de decidir las
acciones que deberan realizar o
abstenerse de hacerlo. Como también,
desarrollar trabajos de promocién, para
la formacion de habitos,
comportamientos y conductas seguros
en la via y en consecuencia, la formacién
de criterios auténomos, solidarios vy
prudentes para la toma de decisiones en
situaciones de desplazamiento o de uso
de la via publica.

Orientar el establecimiento de una relaciéon e
identidad entre el conocimiento tedrico sobre las
normas de transito y el comportamiento en la via, en
las personas que hacen uso de ella: peatones,
pasajeros, conductores de vehiculos y
acompanfantes.

Planear, disefar y ofrecer el servicio de Curso para
Infractores de la Normas de Transito a los
contraventores que se acojan al descuento
establecido por la ley.

Facilitar espacios de participacion ciudadana con las
iniciativas y actividades de Ila comunidad,
Organizaciones e Instituciones, tendientes a mejorar
la seguridad vial.

Impulsar la creacién de Planes de Educacion para la
Movilidad Segura, al interior de las Instituciones y
Organizaciones.

Habilitar espacios ludicos para la ensefianza de la
educacion vial a través del juego y de estrategias mas
atractivas para comunidades especificas.

Evaluar la linea de acciéon del comportamiento
humano de los planes estratégicos de Seguridad
Vial.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 90. FUNCIONES DE LA

SECRETARIA DISTRITAL DE RECREACION Y

DEPORTES. Corresponde el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Formular e implementar las politicas

para el fomento, la masificacion, la
divulgacion, la planificacién,
coordinacion y ejecucion del

aprovechamiento de la practica del
deporte y el tiempo libre.

Formular y ejecutar programas que den cumplimiento
a la Politica Publica Nacional del Deporte y al Plan
Distrital de Desarrollo, en el componente deportivo.

Fomentar la educacion fisica para contribuir a la
formacion integral de las personas.

Formular y ejecutar programas especiales para la
educacion fisica, el deporte y la recreacion, con
criterios de inclusidon social, en la cual se articulen
proyectos de interrelacion entre grupos etarios,
comunidad vulnerable, personas en situacion de
discapacidad y respetando la diversidad sexual y
etnocultural, a fin de lograr una sociedad inclusiva.

Fomentar la creacién de espacios que
faciliten la actividad fisica, el deporte, la
recreacion como habito de salud.

Fomentar las escuelas de formacion deportivas,
incentivando la formacion técnica y profesional al
personal necesario, para mejorar La calidad técnica
del deporte, la recreacion y el aprovechamiento del
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Contribuir al desarrollo de la educacion familiar,
escolar y extraescolar de la nifiez y la juventud, a

través del Deporte, la Recreacion y el
aprovechamiento del tiempo libre.
Planificar la construccion, administracion,

mantenimiento y adecuacion de los escenarios
deportivos del Distrito.

Velar porque las normas urbanisticas incluyan la
reserva de espacios suficientes e infraestructuras
minimas para cubrir las necesidades sociales de
caracter deportivo y recreativo.

Integrar la educacién y las actividades fisicas,
deportivas y recreativas en el sistema educativo
general y en todos los niveles.

Fomentar, proteger y apoyar y regular la
asociacion deportiva en todas sus
manifestaciones como marco idéneo
para las practicas deportivas y de
recreacion.

Otorgar y renovar el reconocimiento a clubes
deportivos, clubes promotores y  clubes
pertenecientes a entidades no deportivas.

Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

ARTICULO 91. FUNCIONES DE LA OFICINA DE ESCENARIOS DEPORTIVOS. Corresponde
el cumplimiento de las siguientes funciones:

FUNCIONES PRIMARIAS

FUNCIONES SECUNDARIAS

Administrar los escenarios deportivos del
Distrito, garantizando el libre acceso y
participacién, en beneficio de todos los
habitantes.

Desarrollar las actividades necesarias para
garantizar el mantenimiento preventivo, correctivo y
las adecuaciones de los escenarios deportivos del
Distrito.

Coordinar con la autoridad competente, para
garantizar la seguridad de los escenarios deportivos
y el buen desarrollo de los eventos que alli se
realicen.

Asegurar el cumplimiento de los requisitos legales y
reglamentarios en cuanto a normas sanitarias y de
seguridad, para que la comunidad pueda hacer buen
uso y disfrute de los escenarios deportivos.

Reglamentar el buen uso y conservacion
del equipamiento y mobiliario de los
escenarios deportivos del Distrito, para el
sano esparcimiento y el disfrute de las
actividades fisicas, en los que debe
predominar el respeto por los demas y la
tolerancia.

Fomentar la creacién de espacios que faciliten la
actividad fisica, el deporte y la recreacién, como un
habito de salud.

Coordinar el préstamo de los escenarios deportivos,
para la realizacion de eventos relacionados con el
deporte, el arte, la cultura y la salvaguarda del
patrimonio.

Estimular a la comunidad para que utilice los
escenarios  deportivos en forma  correcta,
fortaleciendo el sentido de pertenencia y la cultura
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FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS
Las demas inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.

CAPITULO VL.
DISPOSICIONES VARIAS.

ARTICULO 92. ADOPCION DE LA NUEVA PLANTA DE PERSONAL. De conformidad con la
estructura prevista por el presente Decreto, se procedera a modificar la planta de personal de la
Alcaldia.

ARTICULO 93. VIGENCIA Y DEROGATORIAS. El presente Decreto rige a partir de su
expedicion y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias, en especial las definidas en
el Decreto 0868 de 2008 y las demas normas que lo modifican o adicionan.

Dado en Barranquilla a los Veintiocho (28) dias del mes diciembre de 2016.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

JAIME PUMAREJO HEINS.
Alcalde Distrital de Barranquilla. (e)
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