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DIRECTIVA SECRETARIAL No. 00001 de 1 de febrero de 2022
DE: SECRETARIA DISTRITAL DE EDUCACION.

PARA: PARTICULARES INTERESADOS EN OBTENER LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO PARA UN ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO EN LA CIUDAD
DE BARRANQUILLA.

ASUNTO: ORIENTACIONES PARA OBTENER LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE
UN ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO DE NATURALEZA PRIVADA EN LA
SECRETARIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA.

FECHA: 1 DE FEBRERO DE 2022.

En cumplimiento con el articulo 2.3.7.1.3 del Decreto 1075 de 2015 la Secretaria Distrital
de Educacion, en funcion de la delegacion de Inspeccion y vigilancia, pone a disposicion de
los particulares interesados en obtener licencia de funcionamiento para un establecimiento
educativo en la ciudad de Barranquilla, las siguientes orientaciones:

Sea esta la oportunidad para recordar que los tramites que se realicen ante la Secretaria
Distrital de Educacion de Barranquilla son GRATUITOS, incluyendo solicitudes de licencia
de funcionamiento, asistencias técnicas (asesorias), radicacion, visitas, ampliacion de
niveles, emisién de actos administrativos, etc. Si algan funcionario les exige o insinta para
él o intermediando por otra persona, dinero o prebendas favor denunciar al correo
yenisse.alvarez@sedbarranquilla.edu.co.

Ahora bien, de conformidad con el Articulo 2.3.2.1.2., del Decreto 1075 de 2015, el cual
sefiala: “La Licencia de funcionamiento es el acto administrativo motivado de
reconocimiento oficial por medio del cual la secretaria de educacion de una entidad
territorial certificada autoriza la apertura y operacién de un establecimiento educativo
privado dentro de su jurisdiccion.”, Las licencias de funcionamiento que expida la
Secretaria Distrital de Educaciéon son para funcionar exclusivamente como
establecimiento educativo en la ciudad de Barranquilla.

Asi mismo, el articulo 2.3.3.1.7.2 del Decreto 1075 de 2015 establece la obligacion de que
los establecimientos que se funden a partir del 8 de febrero de 1996 solo ofrezcan una
jornada diurna. Es decir, jornada Unica.

En cuanto a las solicitudes de licencia de funcionamiento, es preciso informarles que la
Secretaria Distrital de Educacion de Barranquilla cuenta con certificacion de Calidad Icontec
ISO-9001-2015, en consecuencia, para presentar solicitudes es necesario que al momento
de radicar, los usuarios diligencien un formato a través del Sistema de Atencién al

Ciudadano, el cual deberan escoger de acuerdo al tipo de licencia que requieren, de la
siguiente manera:

e Licencia de Funcionamiento de establecimiento educativo formal (regular y de
adultos), se debe utilizar el formato SE-IV-P02-R14.

e Licencia de Funcionamiento de establecimiento educativo para el Trabajo y el
Desarrollo Humano, se debe utilizar el formato SE-IV-P02-R13

e Registro y renovacion de programas de ETDH, se debe utilizar el formato SE-IV-

P02-R18
¢ Modificacién a las licencias expedidas, se debe utilizar el formato SE-IV-P02-R16
Link, https://www.barranquilla.gov.co/educacion/tramites-para-profes/inspeccion-y-
vigilancia.
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Resulta importante indicar, que en los eventos en que se compruebe que un

establecimiento privado de educacion formal regular, formal de adultos o de educacion para
el trabajo y el desarrollo humano, funcione en jurisdiccién del Distrito de Barranquilla, sin la
licencia de funcionamiento o reconocimiento de caracter oficial de que trata el articulo 138
de la Ley 115 de 1994, expedida por la Secretaria Distrital de Educacion, se procedera a
ordenar su cierre inmediato o clausura, hasta cuando cumpla con tal requerimiento. Lo
anterior de conformidad con los Articulos 2.3.7.4.6. y 2.3.2.1.11. del Decreto 1075 de
2015.

Toda solicitud de licencia de funcionamiento, debe radicarse ante el Sistema de Atencion
al Ciudadano SAC, seis (6) meses antes de la fecha prevista para iniciar actividades, se
debe tener presente el calendario que desee ofertar.

Respecto al nombre del establecimiento educativo, en publicacion del Ministerio de
Educacién  “Licencias 'y requisitos minimos” publicado en el 2018 en
Ihttps://www.mineducacion.gov.co/1759/w3-article-179304.html?_noredirect=1, y sefala:
“debe tenerse en cuenta lo dispuesto por el Decreto 1678 de 1958, articulo 5° y el Decreto
2759 de 1997, que ordenan a los Gobernadores y Alcaldes a "dar estricto cumplimiento a
lo dispuesto en la legislacion vigente para prohibir la designacion, con el nombre de
personas vivas, de las divisiones generales del territorio nacional, los bienes de uso publico
y los sitios u obras pertenecientes a la Nacion, los Departamentos, Distritos, Municipios o a
entidades oficiales o semioficiales.”

Igualmente, prohiben las anteriores normas, la colocacion de placas o leyendas o el
levantamiento de monumentos destinados a recordar la participacion de los funcionarios en
ejercicio, en la construccion de obras publicas, a menos que asi lo disponga una Ley del
Congreso.

Un paragrafo unico del mismo articulo aclara que "Las autoridades antes indicadas podran
designar con el nombre de personas vivas los bienes de uso publico a peticion de la
comunidad y siempre que la persona eponima haya prestado servicios a la Nacién que
ameriten tal designacion.”.

Para mayor claridad sobre la oferta del servicio educativo en sus distintas modalidades y
los requisitos para acceder a una licencia de funcionamiento, les invitamos a revisar los
conceptos, términos y normas que se sefialan a continuacion:

1. NORMAS Y CONCEPTOS
1.1 Licencia de funcionamiento:

“Licencia de funcionamiento es el acto administrativo motivado de reconocimiento oficial
por medio del cual la secretaria de educaciéon de una entidad territorial certificada autoriza
la apertura y operacion de un establecimiento educativo privado dentro de su jurisdiccion.
Debe especificar el nombre, razon social o denominacion del propietario del establecimiento
educativo, quien serd el titular de la licencia, Namero de Identificacion DANE y nombre
completo del establecimiento educativo, ubicacion de su planta fisica, niveles, ciclos y
modalidades que ofrecera, nimero maximo de estudiantes que puede atender y tarifas de
matricula y pension para los grados que ofrecera durante el primer afio de funcionamiento”.
ARTICULO 2.3.2.1.2. del Decreto No. 1075 de 2015

Licencia de funcionamiento el acto administrativo mediante el cual se autoriza la creacion,
organizacion y funcionamiento de instituciones de educacion para el trabajo y desarrollo
humano de naturaleza privada, ahora bien, para que estas instituciones puedan ofrecer el
servicio educativo deben cumplir con los siguientes requisitos: 1) Tener la respectiva
licencia de funcionamiento y 2) Obtener el registro de los programas bien sea de formacion
laboral o formacién académica.
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ARTICULOS 2.6.3.1y 2.6.3.2 DEL DECRETO 1075 DE 2015

Modalidades de la licencia de funcionamiento Formal.

Es definitiva la licencia de funcionamiento que expide la secretaria de educacion
competente, previa presentacion y aprobacion de la propuesta de Proyecto Educativo
Institucional (PEI), el concepto de uso del suelo, el concepto sanitario o acta de visita, la
licencia de construccion y el permiso de ocupacioén o acto de reconocimiento, cuando se
requiera. Esta licencia serd concedida por tiempo indefinido, previa verificacién de los
requisitos establecidos en el presente Titulo y demas normas que lo complementen o
modifiquen.

Es condicional la licencia de funcionamiento que expide la secretaria de educacién
competente, previa presentacion y aprobacién de la propuesta de Proyecto Educativo
Institucional (PEI), del concepto de uso del suelo y de la licencia de construccion o acto de
reconocimiento. El caracter condicional se mantendra hasta tanto se verifiquen los
requisitos establecidos en el inciso anterior. Esta licencia sera expedida por 4 afios, y podra
ser renovada por periodos anuales a solicitud del titular, siempre que se demuestre que los
requisitos adicionales para obtener la licencia en la modalidad definitiva no han sido
expedidos por la autoridad competente, por causas imputables a esta.

Es provisional la licencia de funcionamiento que expide la secretaria de educacion
competente, previa presentacion y aprobacién de la propuesta de Proyecto Educativo
Institucional (PEI) y del concepto de uso del suelo.
ARTICULO 2.3.2.1.3. del Decreto 1075 de 2015.

“El solicitante Unicamente se entendera autorizado a prestar el servicio educativo con la
licencia de funcionamiento expedida en la modalidad condicional o definitiva.”

Pérdida de vigencia. Si el establecimiento educativo no inicia labores después de dos afios
de expedida la licencia de funcionamiento condicional o definitiva, segun el caso, esta
perdera vigencia. Igual efecto se producira si, dentro de los doce meses siguientes a la
fecha de inicio de labores, el establecimiento educativo no registra el PEI adoptado por el
Consejo Directivo en la secretaria de educacion correspondiente.

ARTICULO 2.3.2.1.8.

1.2 Educacion Formal:

Es aquella que se imparte en establecimientos educativos, en una secuencia regular de
ciclos lectivos, con sujecion a pautas curriculares progresivas, y conducente a grados y
titulos, segun lo dispone el articulo 10 de la Ley 115 de 1994. (ARTICULO 2.3.3.5.6.1.3).

1.2.1 Educacién Formal Regular:

Entiéndase formal regular los niveles de Preescolar, basica y Media en las edades regulares
para nifios, nifias, y jovenes.

1.2.2 Educacién de Adultos:

La educacion de adultos es el conjunto de procesos y de acciones formativas organizadas
para atender de manera particular las necesidades y potencialidades de las personas que
por diversas circunstancias no cursaron niveles grados de servicio publico educativo,
durante las edades aceptadas regularmente para cursarlos o de aquellas personas que
deseen mejorar sus aptitudes, enriquecer sus conocimientos y mejorar sus competencias
técnicas y profesionales.

Articulo 2.3.3.5.3.1.2 del Decreto 1075 de 2015.

Calle 34 No. 43 - 31 - Barranquilla, Colombia &% BARRANQUILLA.GOV.CO




~~» ALCALDIA DE
BARRANQUILLA / Soy BARRANQUILLA

NIT 890.102.018-1

1SO 9001

SC-CER103099 SA-CER756031

DIRECTIVA SECRETARIAL
Las personas con edades de trece (13) afios 0 mas, que no han ingresado a ningun grado

del ciclo de educacion béasica primaria 0 hayan cursado como maximo los tres primeros
grados.

Las personas con edades de quince (15) afios o mas, que hayan finalizado el ciclo de
educacién béasica primaria y demuestren que han estado por fuera del servicio publico
educativo formal, dos (2) afios 0 mas.

Articulo 2.3.3.5.3.4.2 del Decreto 1075 de 2015.

Las personas que hayan obtenido el certificado de estudios del bachillerato basico de que
trata el articulo anterior o a las personas de dieciocho (18) afios 0 mas que acrediten haber
culminado el noveno grado de la educacion basica.

ARTICULO 2.3.3.5.3.5.1.

1.3 Educacién Para el Trabajo y Desarrollo Humano:

De acuerdo con lo indicado en los articulos 2.6.2.2 y 2.6.3.1 del Decreto 1075 de 2015, se
define a las Instituciones de educacion para el trabajo y desarrollo humano como aquellos
establecimientos de caracter estatal o privados organizados para ofrecer y desarrollar los
programas de formacién laboral y formacién académica, este tipo de educacion hace parte
del servicio publico educativo y responde a los fines consagrados en el articulo 5 de la Ley
115 de 1994, se ofrece con el fin de complementar, actualizar, suplir conocimientos y
formar, en aspectos académicos o laborales y conduce a la obtencion de certificados de
aptitud ocupacional.

1.5.1 Programas de formacién para el trabajo y desarrollo humano:

En virtud de lo establecido en el articulo 2.6.4.1 del Decreto 1075 de 2015, las instituciones
de educacion para el trabajo y desarrollo humano podran ofrecer y desarrollar programas
de formacion laboral y/o de formacién académica debidamente autorizados por esta
Secretaria, ademas las mismas de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.6.4.3 del citado
Decreto otorgaran certificados de aptitud ocupacional a quien culmine satisfactoriamente
un programa asi:

e Programas de formacion laboral: tienen por objeto preparar a las personas en areas
especificas de los sectores productivos y desarrollar competencias laborales
especificas relacionadas con las areas de desempefio referidas en la Clasificacion
Nacional de Ocupaciones del SENA, estos programas deben tener una duracion
minima de seiscientas (600) horas, de las cuales al menos el 50% de la duracién del
programa debe corresponder a la formacion préctica.

e Programas de formacion académica: tienen por objeto la adquisicion de
conocimientos y habilidades en los diversos temas de la ciencia, las matemaéticas, el
arte, los idiomas, entre otros, para ser registrados deben contar con una duracion
minima de ciento sesenta (160) horas.

1.5.2 Centros de Ensefanza Automovilistica — CEA

De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.3.1.1.1 y 2.3.1.1.2 del Decreto 1079 de
2015 los Centros de Ensefianza Automovilistica — sigla CEA son aquellos establecimientos
qgue ofrecen y desarrollan cursos de formacion de conductores, que cumplen con los
requisitos de: 1. Licencia de funcionamiento que es el acto administrativo que autoriza la
creacion, organizacion y funcionamiento de dichas Instituciones otorgandola por tiempo
indefinido y sujeta a las condiciones en ella establecidas, 2. Obtener el registro del curso
gue serd otorgado mediante acto administrativo por la Secretaria Distrital de Educacion
previa presentacion del Proyecto Educativo Institucional — PEIl y demas requisitos previstos
en el referido Decreto.

1. Curso para centros de ensefianza automovilistica;
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En virtud de lo establecido en el articulo 2.3.1.1.5 del Decreto 1079 de 2015, los
centros de ensefianza automovilistica podran ofrecer y desarrollar cursos de
capacitacion en conduccion debidamente registrados ante esta Secretaria.

Adicional a los requisitos definidos en el articulo 2.3.1.1.5 del mencionado Decreto,
el interesado para desarrollar el curso de formacién de conductores debera tener en
cuenta lo dispuesto en la Resolucién 003245 de 2009.

2. Habilitacion de los Centros de Ensefianzas Automovilisticas:

Para que un centro de Ensefianza Automovilistica que haya obtenido la licencia de
funcionamiento y el registro del curso de formacion de conductores por parte de la
Secretaria Distrital de Educacién, pueda capacitar y expedir certificaciones, debera
obtener la respectiva la habilitacién por parte del Ministerio de Transporte, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2.3.1.2.1 del Decreto 1079
de 2015.

El solo registro del curso no autoriza al centro de Enseflanza Automovilistica para
ofrecer y desarrollar el mismo.

Si transcurridos dos (2) afios contados a partir de la expediciébn de la licencia de
funcionamiento, la institucién no hubiere iniciado actividades académicas se procedera a
su cancelacion.

ARTICULO 2.6.3.4

1.4 Normales Superiores:

Las Escuelas Normales Superiores son instituciones educativas que prestan el servicio
educativo en los niveles de preescolar, basica y media y que estan autorizadas para ser
formadoras de docentes de educacion inicial, preescolar y basica primaria o como directivo
docente - director rural, mediante el programa de formaciéon complementaria.

ARTICULO 2.3.3.7.1.3. del Decreto 1075 de 2015

1.5 Proyecto Educativo Institucional (PEI).

Es el proyecto educativo que elabora cada Institucion Educativa (IE) antes de entrar en
funcionamiento y que debe ser concertado con la comunidad educativa: estudiantes,
docentes, directivos y padres de familia. Este proyecto es el derrotero de la institucion
durante su existencia, aunque es susceptible de ser modificado cuando asi la comunidad
educativa lo requiera. "El Proyecto Educativo Institucional debe responder a situaciones y
necesidades de los educandos, de la comunidad local, de la regién y del pais, ser concreto,
factible y evaluable"

Articulo 73 de la Ley 115 de 1994. (ARTICULO 2.3.3.5.6.1.3)

1.6 Licencia de construccion:

Es la autorizacidon previa para desarrollar edificaciones, areas de circulacion y zonas
comunales en uno o varios predios, de conformidad con lo previsto en el Plan de
Ordenamiento Territorial, los instrumentos que lo desarrollen y complementen, los Planes
Especiales de Manejo y Proteccién de Bienes de Interés cultural, y demas normatividad que
regule la materia. En las licencias de construccion se concretardn de manera especifica
los usos, edificabilidad, volumetria, accesibilidad y demas aspectos técnicos aprobados
para la respectiva edificacion.

La licencia de construccion es competencia de las Curadurias Urbanas.

Articulo 2.2.6.1.1.7 del Decreto 1077 de 2015.
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1.8.1 Modalidades de las licencias de construcciéon: A continuacion, se definen las

modalidades que podrian expedirse, de acuerdo a la realidad de cada inmueble.

Obra nueva. Es la autorizacion para adelantar obras de edificacion en predios no
construidos o cuya area esté libre por autorizacion de demolicién total.

Ampliacion. Es la autorizacion para incrementar el area construida de una edificacion
existente, entendiéndose por area construida la parte edificada que corresponde a la
suma de las superficies de los pisos, excluyendo azoteas y areas sin cubrir o techar. La
edificacion que incremente el area construida podra aprobarse adosada o aislada de la
construccion existente, pero en todo caso, la sumatoria de ambas debe circunscribirse
al potencial de construccién permitido para el predio o predios objeto de la licencia
segun lo definido en las normas urbanisticas.

Adecuacion. Es la autorizacion para cambiar el uso de una edificacién o parte de ella,
garantizando la permanencia total o parcial del inmueble original.

Modificacion. Es la autorizacion para variar el disefio arquitecténico o estructural de
una edificacion existente, sin incrementar su area construida.

Restauracion. Es la autorizacion para adelantar las obras tendientes a recuperar y
adaptar un inmueble o parte de este, con el fin de conservar y revelar sus valores
estéticos, histdricos y simbdlicos. Se fundamenta en el respeto por su integridad y
autenticidad. Esta modalidad de licencia incluird las liberaciones o demoliciones
parciales de agregados de los bienes de interés cultural aprobadas por parte de la
autoridad competente en los anteproyectos que autoricen su intervencion.
Reforzamiento Estructural. Es la autorizacion para intervenir o reforzar la estructura
de uno o varios inmuebles, con el objeto de acondicionarlos a niveles adecuados de
seguridad sismo resistente de acuerdo con los requisitos de la Ley 400 de 1997, sus
decretos reglamentarios, o las normas que los adicionen, modifiqguen o sustituyan y el
Reglamento colombiano de construccién sismo resistente y la norma que lo adicione,
modifique o sustituya. Esta modalidad de licencia se podra otorgar sin perjuicio del
posterior cumplimiento de las normas urbanisticas vigentes, actos de legalizacién y/o el
reconocimiento de edificaciones construidas sin licencia, siempre y cuando en este
ultimo caso la edificacion se haya concluido como minimo cinco (5) afios antes de la
solicitud de reforzamiento y no se encuentre en ninguna de las situaciones previstas en
el articulo 2.2.6.4.1.2 del presente decreto. Cuando se tramite sin incluir ninguna otra
modalidad de licencia, su expedicion no implicara aprobacién de usos ni autorizacion
para ejecutar obras diferentes a las del reforzamiento estructural.

Demolicién. Es la autorizacidbn para derribar total o parcialmente una o varias
edificaciones existentes en uno o varios predios y debera concederse de manera
simultanea con cualquiera otra modalidad de licencia de construccion.

No se requerird esta modalidad de licencia cuando se trate de programas o proyectos
de renovacion urbana, del cumplimiento de orden judicial o administrativa, o de la
ejecucion de obras de infraestructura vial o de servicios publicos domiciliarios que se
encuentren contemplados en el Plan de Ordenamiento Territorial o en los instrumentos
gue lo desarrollen y complementen.

Reconstruccion. Es la autorizacion que se otorga para volver a construir edificaciones
gue contaban con licencia o con acto de reconocimiento y que fueron afectadas por la
ocurrencia de algun siniestro. Esta modalidad de licencia se limitarA a autorizar la
reconstruccion de la edificacion en las mismas condiciones aprobadas por la licencia
original, los actos de reconocimientos y sus modificaciones. En la reconstruccion e
debera dar cumplimiento a las normas de sismo resistencia y accesibilidad, y se
efectuara sin perjuicio de las disposiciones de conservacion de bienes de interés
cultural.

Cerramiento. Es la autorizacion para encerrar de manera permanente un predio de
propiedad privada.
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1.7 Permiso de Ocupacion:

Es el acto mediante el cual la autoridad competente para ejercer el control urbano y
posterior de obra certifica mediante acta detallada el cabal cumplimiento de:

1. Las obras construidas de conformidad con la licencia de construccion en la modalidad
de obra nueva otorgada por el curador urbano o la autoridad municipal o distrital
competente para expedir licencias, cuando se trate de proyectos que no requirieron
supervision técnica independiente.

2. Las obras de adecuacion a las normas de sismo resistencia y/o a las normas urbanisticas
y arquitecténicas contempladas en el acto de reconocimiento de la edificacion, en los
términos de que trata el presente decreto. Para este efecto, la autoridad competente
realizard una inspeccion al sitio donde se desarrollé el proyecto, dejando constancia de la
misma mediante acta, en la que se describiran las obras ejecutadas. Si estas se adelantaron
de conformidad con lo aprobado en la licencia, la autoridad expedira la Autorizacion de
Ocupacion de Inmuebles.
Articulo 13. Decreto 1203 del 12 de julio de 2017.

1.8 Acto de reconocimiento.

Es la actuacién por medio de la cual el curador urbano o la autoridad municipal o distrital
competente para expedir licencias de construccién, declara la existencia de los desarrollos
arquitecténicos que se ejecutaron sin obtener tales licencias siempre y cuando cumplan con
el uso previsto por las normas urbanisticas vigentes y que la edificacién se haya
concluido como minimo antes del 18 de julio de 2012.

[Decreto 1333 octubre 6/2020 que modifica el Articulo 2.2.6.4.1.1 D.1077-2015: «(...) cinco
(5) afos antes de la entrada en vigencia de la Ley 1848 de 2017»].

1.9 Certificado de Sanidad:

Es una constancia de que se ha verificado, de manera presencial y técnica, las condiciones
sanitarias y de salubridad del establecimiento educativo.

La certificacion de sanidad es competencia de Secretaria de Salud.

1.10 Certificado de Bomberos:

Es la apreciacion técnica emitida por el Cuerpo Oficial de Bomberos de Barranquilla, que
certifica las condiciones de seguridad humana, riesgos de incendio, materiales peligrosos

y sistemas de proteccién contra incendios, que se presentan en los establecimientos de
comercio y del distrito y las edificaciones constituidas como propiedad horizontal.

1.11 Certificado de Gestion del Riesgo:

Este documento certifica si un predio del Distrito se encuentra o no en zona de amenaza y/o
riesgo, de acuerdo con sus condiciones fisicas asociadas a factores de amenazas naturales.

El certificado de Gestidn del Riesgo es competencia de la Oficina de Gestion del Riesgo de la
Alcaldia de Barranquilla.

1.12 Uso del Suelo:
Consiste en obtener el dictamen escrito sobre el uso 0 usos permitidos en un predio o

edificacion especifica, de conformidad con las normas urbanisticas del Plan de
Ordenamiento Territorial y los instrumentos que lo desarrollen.
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El Uso del Suelo es competencia de la Secretaria Distrital de Planeacion.
1.13 Jornada Unica

Entiéndase por jornada Unica la ofrecida en una sola jornada diurna, independientemente
de si el establecimiento ofrece o no jornada nocturna, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 85 de la Ley 115 de 1994.

Articulo 1 Resolucion 1730 de 2004

Intensidad Horaria Anual. La intensidad minima anual en horas efectivas de sesenta
minutos, que deben dedicar las instituciones educativas para desarrollar el plan de estudios
contemplado en su Programa Educativo Institucional, de acuerdo con el articulo 77 de la
Ley 115 de 1994, sera la siguiente: 800 horas en Educacion Preescolar, 1000 horas en
Basica Primaria y 1200 horas en Bésica Secundaria y Educacion Media. Los periodos de
clase seran definidos por el establecimiento educativo y pueden tener duraciones diferentes
de acuerdo con el plan de estudios”.

Articulo 2 Resolucion 1730 de 2004

1.14 Educacioén Inclusiva

Es un proceso permanente que reconoce, valora y responde de manera pertinente a la
diversidad de caracteristicas, intereses, posibilidades y expectativas de los nifias, nifios,
adolescentes, jovenes y adultos, cuyo objetivo es promover su desarrollo, aprendizaje y
participaciéon, con pares de su misma edad, en un ambiente de aprendizaje comun, sin
discriminacién o exclusion alguna, y que garantiza, en el marco de los derechos humanos,
los apoyos y los ajustes razonables requeridos en su proceso educativo, a través de
practicas, politicas y culturas que eliminan las barreras existentes en el entorno educativo.
Articulo 7 Decreto 1421 de agosto de 2017

2 REQUISITOS BASICOS PARA OBTENER LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

2.1 Educacion Formal Regular (Consignados en los articulos 2.3.2.1.1 al 2.3.2.1.11 del
Decreto 1075 de 2015)

e Proyecto Educativo Institucional: El PEI debe contener:

a) Nombre propuesto para el establecimiento educativo, de acuerdo con la reglamentacién
vigente, nimero de sedes, ubicacion y direccién de cada una y su destinacion, niveles,
ciclos y grados que ofrecera, propuesta de calendario y de duracion en horas de la jornada,
numero de alumnos que proyecta atender, especificacién de titulo en media académica,
técnica o ambas si el establecimiento ofrecera este nivel;

b) Estudio de la poblacién objetivo a que va dirigido el servicio, y sus requerimientos
educativos;

c¢) Especificacion de los fines del establecimiento educativo;

d) Oferta o proyeccion de oferta de al menos un nivel y ciclo completo de educacién
preescolar, basica y media;

e) Lineamientos generales del curriculo y del plan de estudios, en desarrollo de lo
establecido en el Capitulo | del Titulo Il de la Ley 115 de 1994;

f) Indicacion de la organizacion administrativa y el sistema de gestion, incluyendo los
principios, métodos y cultura administrativa, el disefio organizacional y las estrategias de
evaluacion de la gestion y de desarrollo del personal;

g) Relacién de cargos y perfiles del rector y del personal directivo, docente y administrativo;
h) Descripcion de los medios educativos, soportes y recursos pedagoégicos que se utilizaran,
de acuerdo con el tipo de educacion ofrecido, acompafiada de la respectiva justificacion;
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i) Descripcion de la planta fisica y de la dotacion bésica; plano general de las sedes del

establecimiento; especificacion de estdndares o criterios adoptados para definir las
condiciones de la planta fisica y de la dotacion bésica;

j) Propuesta de tarifas para cada uno de los grados que se ofreceran durante el primer afio
de operacién, acompafiada de estudio de costos, proyecciones financieras y presupuestos
para un periodo no inferior a cinco afios;

k) Servicios adicionales o complementarios al servicio publico educativo que ofrecera el
establecimiento, tales como alimentacion, transporte, alojamiento, escuela de padres o
actividades extracurriculares, y

[) Formularios de autoevaluacion y clasificacién de establecimientos educativos privados
adoptados por el Ministerio de Educacion Nacional para la definicion de tarifas,
diligenciados en lo pertinente. (Formato 1D)

e Licencia de Construcciéon y permiso de ocupacién o acto de
reconocimiento, cuando se requiera: En la modalidad correspondiente. Este
documento es expedido por las Curadurias Urbanas de Barranquilla. Las
expensas son liquidadas por los respectivos curadores, en la Secretaria Distrital
de Barranquilla no se adelanta este tramite.

e Certificado de Sanidad: Expedido por la Oficina de Salud UESA Cra 41 No. 54
— 68, tel.: 3793542

e Concepto Favorable de Uso de Suelo. Expedido por la Secretaria Distrital de
Planeacion — Alcaldia 2° piso, o puede solicitarlo a través de la pagina web de
la alcaldia www.barranquilla.gov.co.

1) Clic en DEPENDENCIAS

2) Clic en SECRETARIA DE PLANEACION

3) Clic en CERTIFICADOS EN LINEA

4) Clic en “Panorama Urbano” o “INGRESA A PANORAMA URBANO en este
enlace”, (http://panoramaurbano.barranquilla.gov.co:7890/PanoramaUrbano/)
a continuacién puede realizar la consulta teniendo en cuenta que la actividad
econdmica sea permitida, principal o compatible: Institucional: (Educacion
Preescolar; Educacion Basica Primaria; Educacion Basica Primaria y Educacion
Basica Secundaria; Educacion Béasica Secundaria; Educacion Media
Académica; Educacion Media Técnica para formal regular; Ensefianza Especial
Basica Secundaria y Media Académica para Estudiantes con Discapacidad;
Ensefianza Especial para la Primera Infancia; Preescolar y Basica Primaria para
Estudiantes con Discapacidad; Establecimientos que combinan diferentes
niveles de educacion).

Requisitos del PEL.

¢ Registros Fotograficos: de la planta fisica y de la dotacién basica.

¢ Planos Generales: Los planos que hacen parte de la licencia de construccion.

e Formato 1D: Este documento lo encuentra en Google como formato 1D, debe
diligenciarlo.

e Certificado de Bomberos: (Ley 1575/ 12) (Decreto 678 / 2012) (Cra 55 No. 52 —
76).

e Certificado de Gestion del Riesgo. (Alcaldia 6to piso) — (Ley 1523/ 12)

e Copia del documento de identidad del propietario (si es persona natural) o
Certificado de Existencia y Representacion legal (si es persona juridica)

e Copia del Documento de Identidad del Representante Legal

¢ Hoja de vida del Director con sus soportes y copia del documento de identidad

e Copia del Certificado de Tradicion y Libertad del inmueble, contrato de
arrendamiento, cesion o cualquier otro documento que garantice la posesiéon de
éste.

Si el propietario es el mismo rector, se solicita que elija a un representante legal
suplente y lo registre en la Camara de Comercio.
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2.2 Educacion Formal de Adultos (su organizacién se encuentra regulada desde el
articulo 2.3.3.5.3.6.1 al 2.3.3.5.3.7.7 del Decreto 1075 de 2015)

Licencia de Construccion y permiso de ocupacibn o acto de
reconocimiento, cuando se requiera: En la modalidad correspondiente. Este
documento es expedido por las Curadurias Urbanas de Barranquilla. Las
expensas son liquidadas por los respectivos curadores, en la Secretaria Distrital
de Barranquilla no se adelanta este tramite.

Certificado de Sanidad: Expedido por la Oficina de Salud UESA Cra 41 No. 54
— 68, tel.: 3793542

Concepto Favorable de Uso de Suelo. Expedido por la Secretaria Distrital de
Planeacion — Alcaldia 2° piso, o puede solicitarlo a través de la pagina web de
la alcaldia www.barranquilla.gov.co.

1) Clic en DEPENDENCIAS

2) Clic en SECRETARIA DE PLANEACION

3) Clic en CERTIFICADOS EN LINEA

4) Clic en “Panorama Urbano” o “INGRESA A PANORAMA URBANO en este
enlace”, (http://panoramaurbano.barranquilla.gov.co:7890/PanoramaUrbano/)
a continuacién puede realizar la consulta teniendo en cuenta que la actividad
econOmica sea permitida, principal o compatible: Institucional: (Otros tipos
de educacion N.C.P; Establecimientos que combinan diferentes niveles de
educacion).

Requisitos del PEL.

Registros Fotograficos: de la planta fisica y de la dotacién basica.

Planos Generales: Los planos que hacen parte de la licencia de construccion.
Formato 1D: Este documento lo encuentra en Google como formato 1D, debe
diligenciarlo.

Certificado de Bomberos: (Ley 1575/ 12) (Decreto 678 / 2012) (Cra 55 No. 52 —
76).

Certificado de Gestion del Riesgo. (Alcaldia 6to piso) — (Ley 1523/ 12)

Copia del documento de identidad del propietario (si es persona natural) o
Certificado de Existencia y Representacion legal (si es persona juridica)

Copia del Documento de Identidad del Representante Legal

Hoja de vida del Director con sus soportes y copia del documento de identidad
Copia del Certificado de Tradicion y Libertad del inmueble, contrato de
arrendamiento, cesion o cualquier otro documento que garantice la posesiéon de
éste.

Si el propietario es el mismo rector, se solicita que elija a un representante legal
suplente vy lo registre en la CAmara de Comercio.

2.3 Requisitos basicos para obtener la licencia de funcionamiento como institucion
de Educacion para el Trabajo y Desarrollo Humano — ETDH o Centro de Ensefianza
Automovilistica— CEA (se encuentra consignado en los articulos 2.6.3.1 al 2.6.4.18
del Decreto 1075 de 2015)

e PEI (Proyecto Educativo Institucional)

e Programa (s) a ofrecer de (ETDH) o Curso de Formacién en Conductores para el
caso de los (CEA)

e Concepto Favorable de Uso de Suelo: (expedido por la Secretaria Distrital de
Planeacion — Alcaldia 2° piso), o puede solicitarlo a través de la pagina web de la
alcaldia www.barranquilla.gov.co
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1) Clic en DEPENDENCIAS

2) Clic en SECRETARIA DE PLANEACION

3) Clic en CERTIFICADOS EN LINEA

4) Clic en “Panorama Urbano” 6 “INGRESA A PANORAMA URBANO en este
enlace”, a continuacion puede realizar la consulta teniendo en cuenta que la
actividad econdmica: Institucional: (Educaciébn académica no formal 0
educacion media técnica de formacion laboral) sea permitida, principal o
compatible.

e Certificado de Sanidad: (expedido por la Oficina de Salud UESA Cra 41 No. 54 —
68, tel.: 3793542)

e Licenciade Construcciony Permiso de Ocupacién o Acto de Reconocimiento
teniendo en cuenta las modalidades definidas en el Articulo 2.2.6.1.1.7 del Decreto
1077 de 2015, este documento lo expiden las curadurias urbanas del Distrito.

e Certificado de Bomberos (Ley 1575/ 12) (Decreto 678 / 2012) (Cra 55 No. 52 —
76)

e Certificado de la Oficina de Gestion del Riesgo (Alcaldia 6to piso) — (Ley 1523/
12)

e Copia del documento de identidad del propietario (si es persona natural) o
Certificado de Existencia y Representacion legal (si es persona juridica)

e Copiadel Documento de Identidad del Representante Legal

e Hoja de vida del Director con sus soportes y copia del documento de identidad

e Copia del Certificado de Tradicion y Libertad del inmueble, contrato de
arrendamiento, cesién o cualquier otro documento que garantice la posesion de
éste.

e Registros fotograficos.

e Instituciones de educacion superior (IES) Teniendo en cuenta que la personeria
juridica de las instituciones de Educacion Superior otorgada por el Ministerio de
Educacion Nacional, sustituye la licencia de funcionamiento definida en el articulo
2.6.3.2 del Dec4reto 1075 de 2015, las mismas al momento de requerir programas
de formacion para el trabajo y desarrollo humano solamente deben diligenciar y
radicar el registro SE-1V-P02-R018 “solicitud de registro y renovacion de programas
de ETDH-, acompafado de los siguientes documentos:

v' Copia del documento de identidad del representante legal

v' Copia de los estatutos en el cual indique la oferta de la educacion para el
trabajo y el desarrollo humano.

v' Personeria juridica

v" Hoja de vida del rector con sus soportes.

2.3.1 Orientaciones para la elaboracion de un programa de Formacion para el
Trabajo y Desarrollo Humano tanto para ETDH como para instituciones de
Educacion Superior que deseen ofertar este tipo de programas

Decreto 1075 de 2015 art. 2.6.3.4y 2.6.4.8

1. Aspectos generales: (articulo 2.6.3.4 numerales 1 al 7)

2. Aspectos académicos (articulo 2.6.4.8. numerales 1 al 6)
3. Aspecto administrativo (articulo 2.6.4.8. numeral 7 y 8)

4. Recursos (articulo 2.6.4.8. numeral 9 al 13)

Para obtener el registro de un programa, la institucion de educacion para el trabajo y

desarrollo humano debera presentar a la Secretaria Distrital de Educacion un proyecto que
debe contener los siguientes requisitos basicos:
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2.3.2 Aspectos generales: (Articulo 2.6.3.4 numerales del 1 al 7)

Informacion general de la institucion:

1.1.Nombre de la Institucion (No podra adaptarse un nombre, sigla o simbolo distintivo
o cualquier otro tipo de denominacion o identificacion institucional que induzca a
confusion con las Instituciones de educacién superior)

1.2.Numero de sedes, direcciéon de cada una, teléfono y email

1.3.Nombre del propietario. Cuando se trate de personas juridicas se debera adjuntar
el certificado de existencia y representacion legal

1.4.Nombre del representante legal

1.5.Nombre del rector o director (hoja de vida, formacién académica)

1.6.Principios y fines de la institucion educativa

1.7.Numero de estudiantes que proyecta atender

1.8. Identificacién de la planta fisica

La personeria juridica de las Instituciones de Educacion Superior otorgada por el
Ministerio de Educacion Nacional, sustituye la licencia de funcionamiento definida en el
articulo 2.6.3.2 del Decreto 1075 de 2015.

Las Instituciones de Educacion Superior, podran ofrecer programas de formacién para
el trabajo y desarrollo humano (laboral o académico) definidos en el articulo 2.6.4.1
del Decreto 1075 de 2015 desarrollandolos con el cumplimiento de los requisitos
sefialados en el articulo 2.6.4.8 del mismo Decreto siempre y cuando el campo de
accion de sus estatutos contemple la oferta de este tipo de programas.

2.3.3 Aspectos académicos (Articulo 2.6.4.8. numerales 1 al 6):

e Denominacién o nombre del programa

Debe corresponder al campo de formacién al que aplica.

Para el caso de los programas de formacion laboral la denominacién o nombre debe estar
asociado o coherente con las denominaciones previstas en la Clasificacién Nacional de
Ocupaciones del SENA (CNO) salvo las excepciones previstas por el Ministerio de
educacion Nacional.

e Area de desempefio a la que le apunta, cuando es del campo laboral (Campo de
actividad productivo definido por el tipo y naturaleza del trabajo desarrollado)

¢ Nivel de cualificacién (programas del campo laboral) Se refiere a la complejidad de
las funciones, el nivel de autonomia y responsabilidad en el desempefio, la cantidad,
tipo y nivel de educacion, capacitaciéon y experiencia requeridas para su desempefio.
Los niveles utilizados para la estructuracién de programas ETDH son los C (3,4) y
D (6)

o EI pombre debe estar acorde con el perfil de salida, al cual se le antepone el término
“TECNICO LABORAL EN...”., cuando se trate de programas de formacion laboral.

e Certificado de aptitud ocupacional debe coincidir con la denominacién o nombre del
programa autorizado.

Las instituciones oferentes de la educacién para el trabajo y el desarrollo humano no podran
utilizar denominaciones o nombres de programas del nivel técnico profesional, tecnolégico
o profesional universitario. Cuando se trate de programas de formacion laboral, al nombre
se le antepondra la denominacion "Técnico Laboral en ...".
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En el numeral 6.6 del articulo 2.6.4.8 del Decreto 1075 de 2015, se establece que, para

estructurar el plan de estudios de un determinado programa, se tomaran las normas de
competencias de los niveles de cualificacion C y D de la Clasificacion Nacional de
Ocupaciones CNO, en el evento que no existen normas en estos niveles se pueden tomar
las normas de competencias del nivel de cualificacion B.

Ahora bien, existen programas que requieren la utilizacion de ciertas competencias
laborales relacionadas con una ocupacién del nivel B para lograr un perfil de egreso que
responda al sector productivo, sin embargo, ello no implica que se emplee la ocupacion del
nivel B ni la denominacion para el nombre de sus programas, toda vez que, este nivel
corresponde a la Educacion Superior.

e Objetivos del programa
Generales
Especificos

e Descripcién de las competencias (perfil del egresado)

Que competencias debe haber adquirido el estudiante de acuerdo con los
estandares nacionales o internacionales segun corresponda, una vez culminado
satisfactoriamente el programa (basicas, ciudadanas, laborales generales,
laborales especificas: Los programas académicos no desarrollan competencias
laborales especificas).

e Justificacion del programa

La pertinencia del mismo en un contexto globalizado

Responde a las necesidades reales de formacion en el pais y en la region; las
oportunidades potenciales o existentes de desempefio y las tendencias del
ejercicio en el campo de accién especifico y la coherencia con el proyecto
educativo institucional.

Estudios sobre demandas y ofertas de trabajo
e Plan de estudios del programa

Duracion y distribucién del tiempo

Identificacion de los contenidos basicos de formacion

Organizacion de las actividades de formacién

Metodologia del programa (presencial)

Numero de estudiantes del programa

Criterios y procedimientos de evaluacion y promocién de los estudiantes

Jornada del programa

Definicion del perfil del aspirante

Definicion del perfil del egresado

e Mecanismos de admision

e Médulo — Titulo de la Norma de competencia laboral (Cédigo de la norma)

¢ Unidad de aprendizaje (Formato nuevo) Elemento de la competencia (Formato
antiguo) (actividades claves)

¢ Resultado de aprendizaje (criterios de desempefio)

¢ Tabla de saberes - Conocimientos esenciales (saber, saber hacer, ser)

¢ Estrategias metodoldgicas (docente, estudiante)

e Medios educativos

¢ Escenarios de aprendizaje

¢ Modelo de Certificado de Aptitud Ocupacional
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Las instituciones autorizadas para prestar el servicio educativo para el trabajo y el desarrollo

humano solamente expedirdn certificados de aptitud ocupacional a quien culmine
satisfactoriamente un programa registrado.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 42 y 90 de la Ley 115 de 1994, los
certificados de aptitud ocupacional son los siguientes:

1. Certificado de técnico laboral por competencias. Se otorga a quien haya alcanzado
satisfactoriamente las competencias establecidas en programa formacion laboral.

2. Certificado de conocimientos académicos. Se otorga a quien haya culminado
satisfactoriamente un programa de formacién académica debidamente registrado.

2.3.4 Aspecto administrativo (Articulo 2.6.4.8. numeral 7y 8)

e Autoevaluacion institucional

e Tiene politicas de autoevaluacion

e Existe Comité de Autoevaluacion

e Existencia de instrumentos mediante los cuales se realizara este proceso de
manera permanente, asi como la revision periddica los contenidos basicos de
formacion y de los demas aspectos necesarios para su mejoramiento y
actualizacion.

e Cada cuanto realizan la autoevaluacion

e Organizacién administrativa:

e Organigrama de la institucion

e Numero y perfil requerido de los cargos administrativos de la institucion

e Criterios de ingreso para el personal directivo, administrativo, modalidad de
contratacion, horario, etc. (anexar contratos o carta de intencion)

¢ Reglamento o manual de convivencia de estudiantes y formadores

¢ Manual de funciones parte administrativa organizacién

e Recursos (Articulo 2.6.4.8. numeral 9 al 13):

e Recursos especificos para el desarrollo del programa

e Caracteristicas y ubicacion de las aulas, talleres, laboratorios y equipos

e Materiales de apoyo: didacticos, ayudas educativas y audiovisuales

e Recursos bibliogréaficos, técnicos y tecnoldgicos

e Lugares de practica

¢ Convenios de formacion practica y/o convenio docencia servicios cuando se
requiera (salud)

e Recursos docentes
e Criterios de ingreso (perfil, modalidad de contrato)
¢ NuUmero de docentes por programa

e Hojas de vida con sus soportes

e Financiacion
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Presupuesto de:

e Ingresos y Egresos de recursos financieros que permita el adecuado
funcionamiento del programa durante la vigencia del registro.
e Mecanismos de financiacion del programa

e Costos: (Articulo 2.6.6.2)
e Identificar el costo total del programa incluyendo la formacion practica

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.6.6.2 del Decreto 1075 de 2015, las
instituciones que ofrezcan programas de formacion para el trabajo y desarrollo humano
fijaran el valor de los costos educativos de cada programa que ofrezcan y la forma en que
deberan ser cubiertos por el estudiante. La variacion de los mismos solo podra ocurrir
anualmente.

Las Instituciones solo podran incrementar dichos costos educativos en un porcentaje igual
o inferior al establecido por el indice de inflacién del afio inmediatamente anterior.

Ahora bien, cuando se pretenda incrementar por encima del indice de inflacién de la
vigencia inmediatamente anterior, se debera presentar un informe que contenga la
justificacion precisa de los factores en los que se fundamente el aumento, a fin de obtener
autorizacion por parte de la Secretaria de Educacion.

e Infraestructura

e Registro fotografico
e Caracteristicas de los recursos fisicos y tecnoldgicos de los que disponga para el
desarrollo del programa, que tenga en cuenta el nimero de estudiantes.

Anexos técnicos del area de la salud - (acuerdo 153 de 2012): (Estos programas solo
aplican cuando la Institucién cuenta con Licencia de Funcionamiento y al menos con el
registro de un programa diferente del area de la salud)

1. Los programas en el area de la salud (Auxiliar en enfermeria, servicios
farmacéuticos, administrativo en salud, salud puablica, salud oral) debe contar con
los siguientes anexos:

v Anexo técnico 1: Acta de inicio de la relacion docencia servicio

v Anexo Técnico No. 2: Plan de formacion de practica

v Anexo Técnico No. 3: Autoevaluacion

v Formato 1: Organizacién Oferta y funcionamiento

v Formato 2: Relacion docencia servicio para escenarios clinicos

v Formato 3: Relacion docencia servicio para escenarios no clinicos

Vv Formato 4: Plan de mejoramiento

v Anexo Técnico 4: Rangos de intensidad horarias para los programas de auxiliar
de la salud

2. Convenios docencia servicio (aplica para los programas del area de la salud,
mecanica dental y cosmetologia)

3. Pdliza de responsabilidad civil (aplica para los programas del area de la salud,
mecanica dental)

4. Pdliza de riesgos bioldgicos y/o afiliacién ARL (aplica para los programas del area
de la salud, mecéanica dental y cosmetologia)

5. Concepto técnico previo favorable

Finalmente, esta Secretaria le informa que los documentos descritos a continuacion

servirdn de apoyo al momento de elaborar un programa de formacion para el trabajo y
desarrollo humano, tales documentos se encuentran disponibles en la pagina web
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www.barranquilla.gov.co, clic “DEPENDENCIAS”, luego seleccione la opcion
SECRETARIA DE EDUCACION.

e Guia para la elaboraciéon de un moédulo de formacion
e Tutorial para consulta de normas de competencias
e Documento No. 6 Disefio y ajuste de programas ETDH

2.4 Requisitos para la obtencion de la licencia de funcionamiento a una Normal
Superior. (articulos 2.3.3.7.1.1. al 2.3.3.7.5.2 del Decreto 1075 de 2015)

Licencia de funcionamiento vigente como establecimiento educativo hasta la
educacién media, de conformidad con lo dispuesto en el articulo .2.3.2.1.2. del
decreto 1075 de 2015.

Proyecto Educativo Institucional que se adecue a la naturaleza y fines de las
Escuelas Normales Superiores, de conformidad con lo dispuesto en el Capitulo
7, Seccion 1 del Decreto 1075 de 2015.

Previo a la presentacion de la solicitud, el rector del establecimiento educativo oficial y/o el-
representante legal del establecimiento educativo de naturaleza privada, debera haber
solicitado y obtenido del Ministerio de Educacion Nacional la autorizacién de funcionamiento
del programa de formacion complementaria, de acuerdo con el procedimiento establecido
en el articulo 2.5.3.1.4. del presente Decreto.

3 RADICACION EN EL SISTEMA DE ATENCION AL CIUDADANO — SAC - VIA WEB:

Ingresar a la pagina web www.barranquilla.gov.co/educacion

Hacer click en Servicio de Atencion al Ciudadano/ Sistema de Atencion al
Ciudadano (SAC- V2)

Ingrese con su usuario y contrasefia.

Si no tiene usuario hacer click en la opcion registrese y diligencie el
FORMULARIO DE REGISTRO con todos sus datos personales: nombres,
documento de identidad, direccion, teléfono, correo electrénico y contrasefa.
Radique su peticion, hacer click en la opcion guardar y el sistema le asignara un
numero de requerimiento BRQ202XERXXXXX

A través de este nimero de requerimiento usted puede hacer seguimiento a su
peticion en el sistema o a través de su correo electrénico.

Si necesita adjuntar un documento desde su equipo puede hacer click en
seleccionar archivo y guardar, preferiblemente archivo PDF. (El total de los
archivos adjuntos no debe exceder 20 megas).

Si ya tiene usuario y no recuerda la contrasefia puede dar click en la opcién
recordar contrasefia y su clave sera enviada al correo electrénico diligenciado
por usted.

Si ya esta registrado en el sistema y no conoce su usuario y contrasefia puede
solicitarlo al correo electrénico: fabian.salcedo@sedbarranquilla.edu.co

4 PREGUNTAS FRECUENTES
4.1. Preguntas comunes paratodos,

¢,Puedo ofertar si ya he radicado la solicitud de licencia de funcionamiento?

Por ningn motivo se puede ofrecer el servicio educativo sin contar con la debida
licencia de funcionamiento ni el registro del programa, por lo tanto, el establecimiento
de educacion funcione sin licencia de funcionamiento o reconocimiento de caracter
oficial exigida por el articulo 2.3.7.4.6 del Decreto 1075 de 2015, la autoridad
competente ordenara su cierre inmediato hasta que cumpla con tal requerimiento.

SA-CER756031
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¢ Si tengo licencia de funcionamiento de otro municipio o distrito, necesito

permiso para ofertar programas en Barranquilla?

No, las licencias de funcionamiento y los registros de los programas son otorgados para
ofrecerse en el &mbito de la jurisdiccion donde las Secretarias de Educacion de la
entidad territorial certificada en educacion autorizaron la creacién, organizacion y
funcionamiento de los establecimientos educativo. No pueden ofertar en
jurisdicciones diferentes a la que autoriz6 el funcionamiento.

¢Existe una normatividad especial que regule la infraestructura de las
instituciones de educacién?

No existe normatividad especial para la infraestructura de las instituciones de
educacion, por ello, se debe tener como referente las normas NTC4595 y NTC4596
gue aplica se aplican para ambientes escolares

rroll

¢, Qué es el registro de un programay cual es su vigencia?

El registro del programa es el reconocimiento mediante acto administrativo que hace la
Secretaria de Educacion de la entidad territorial certificada previos requisitos basicos.
El registro tiene una vigencia de cinco (5) afios. Ahora bien, si al momento de solicitar
la renovacioén de los programas la Institucion acredita certificacion de calidad, el periodo
de éste serd por siete (7) afios.

¢, Qué es la Clasificacién Nacional de Ocupaciones del SENA C? N.O?

La CNO es la organizacién sistematica de las ocupaciones existentes en el mercado
laboral colombiano, que utiliza una estructura que facilita la agrupacion de empleos y la
descripcion de las ocupaciones de una manera ordenada y uniforme, por lo que es
necesaria para la identificacion de salidas ocupacionales de los programas de formacién
para el trabajo, ademas, se le asigna al SENA la funcibn de actualizarla
permanentemente teniendo en cuenta las recomendaciones de usuarios.

¢Puedo ofrecer la educacién para el trabajo y desarrollo humano en la modalidad
virtual o a distancia?

A lafecha, el Ministerio de Educacion Nacional no ha sefialado los requisitos que deban
cumplir las instituciones de educacién para el trabajo y desarrollo humano para brindar
la metodologia a distancia o virtual de los programas. Por lo tanto, las secretarias de
educacién no estan facultadas legalmente para autorizar la creaciéon de programas de
educacion para el trabajo y desarrollo humano en la metodologia a distancia o virtual.

Através de qué ruta puedo consultar las (IETDH/ Instituciones de Formacién para
el Trabajo y Desarrollo Humano) y Programas de Formaciéon?
Para consulta de las Instituciones de Formacion para el Trabajo y Desarrollo Humano
IETDH, puede ingresar al siguiente enlace
https://siet. mineducacion.gov.co/consultasiet/institucion/index.jsp

4.3 Preguntas para Educacion Formal

¢, Cuadl es el numero minimo de estudiantes por aula en un establecimiento
educativo?
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Las definiciones de numero de estudiantes por docente estan contenidas en el manual

de autoevaluacion institucional para colegios privados. Por debajo de unos nimeros
minimos, los establecimientos educativos no obtienen puntaje en esta pregunta, y esto
afecta las tarifas autorizadas. Estos ndameros son: mas de 35 estudiantes en
establecimientos de preescolar, basica y media y mas de 30 estudiantes en preescolar.

¢Cuadl es el papel del Ministerio y Secretarias frente al tema de tarifas?
El Ministerio de Educacion fija normas y politicas segun lo establece el articulo 5 de la
Ley 715 de 2001. Las secretarias de educacion tienen a su cargo la inspeccion y
vigilancia de la educacion preescolar, basica y media en su jurisdiccion. Adicionalmente,
los articulos 6.2.13 y 7.2.13 de la mencionada Ley 715 de 2001 establecen para ellas
la obligacion expresa de vigilar la aplicacion de las normas nacionales de tarifas. En
particular, deben verificar la informacion de autoevaluacion y tarifas entregada por los
establecimientos privados de educacion preescolar, basica y media en los formularios
1y 2 con sus anexos, expedir las resoluciones de clasificacion de cada colegio en un
régimen, hacer un plan de verificacion de la autoevaluacion.

¢En qué consiste la evaluacion institucional?
Todos los establecimientos deben evaluar todos los afios sus servicios, con el fin de
mejorar continuamente. Los resultados de la evaluacion institucional y su propuesta de
tarifas deben ser avalados por el Consejo Directivo del establecimiento educativo y
posteriormente se deben hacer llegar todos los afios, sesenta dias antes de su
matricula, a la secretaria de educacion, a través de un aplicativo web en linea, disefiado
para ese efecto, en: www.mineducacion.gov.co/autoevaluacion. A partir de esta
informacioén las secretarias revisan la auto-evaluacién, ejecutan planes de evaluacion
externa y emiten resoluciones de clasificacion y tarifas para cada colegio, antes de que
inicien sus respectivos periodos de matricula.

¢;Doénde se ingresa la Autoevaluacién Institucional?
Las instituciones oficiales en el SIGCE y las Privadas en el Plataforma del MEN ( Guia
4)

¢, Como se fijan las tarifas de establecimientos educativos de preescolar, basicay
media de caracter privado?

Las tarifas de un establecimiento educativo privado se definen por primera vez en el
momento en que se solicita la licencia de funcionamiento, teniendo en cuenta lo que le
cuesta atender a cada estudiante y lo que las familias estan dispuestas a pagar.

¢ Cudles son los requisitos para la expedicibn de costos educativos?
Los contenidos en la ley 115 de 1994 y sus decretos reglamentarios, la Ley 715 de 2001
y los que contiene la guia 4.

¢Puede autorizarse en algln caso excepcional un incremento mayor a los

establecidos por resolucion?
Los incrementos autorizados para los establecimientos privados se fijan cada afio por
Resolucion del Ministerio de Educacion Nacional, publicadas en el sitio
www.mineducacion.gov.co, tanto en la seccién “Asesoria Juridica”, como en “Educacion
Privada”. Ningun funcionario de nivel nacional o local puede autorizar incrementos
diferentes. La secretaria de educacion de la jurisdiccion en que opera el establecimiento
educativo es la responsable de la inspeccién y vigilancia de los establecimientos. A ellas
puede acudirse para denunciar cualquier irregularidad al respecto.

¢Puede el colegio cobrar seguro estudiantil?
El art 100 de la ley 115 de 1994 establece que los estudiantes de preescolar, basica y
media que no estén amparados por un sistema de seguridad social deben estar
protegidos por un seguro colectivo que ampare su estado fisico en caso de accidente.

SA-CER756031
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En el caso en que el estudiante no esté afiliado, el colegio puede tomar la péliza y cobrar
a las familias por este concepto.

¢Puede el colegio establecer el proveedor de los uniformes o Utiles?
Los establecimientos educativos no pueden determinar ni la marca ni el proveedor de
Gtiles o uniformes, pues esto contraviene las normas sobre libre competencia, vigiladas
por la Superintendencia de Industria y Comercio.

¢Puede un colegio cobrar mas de 10 mensualidades?
La secretaria de educacion autoriza para el colegio el cobro de una tarifa anual, que no
puede incrementar mas de lo establecido cada afio. El consejo directivo, en el que estan
representados padres, estudiantes y ex alumnos es quien decide la periodicidad del
pago. Esta debe consignarse en el manual de convivencia.

¢Cual es el primer grado de educacioén formal?
El primer grado de educacién formal es pre jardin. Los tres grados de preescolar que
corresponden al sistema educativo son pre jardin, jardin y transicion. La tarifa de grados
anteriores a estos no corresponde al ambito de la educacion formal.

¢Cuadles son los requisitos para ser rector de un establecimiento privado?
Desde el punto de vista legal, el requisito es que sea licenciado o profesional. El
establecimiento educativo debe establecer el perfil del rector teniendo en cuenta los
requerimientos de su Proyecto Educativo Institucional. Entre sus funciones deben
contemplarse como minimo las que establece el articulo 25 del decreto 1860 de 1994:
a) Orientar la ejecucion del Proyecto Educativo Institucional, PEIl, y aplicar las
decisiones del gobierno escolar b) Velar por el cumplimiento de las funciones docentes
y el oportuno aprovisionamiento necesario de los recursos para el efecto ¢) Promover
el proceso continuo de mejoramiento de la calidad de la educacion en el establecimiento
d) Mantener activas las relaciones con las autoridades educativas, con los
patrocinadores o auspiciadores de la institucion y con la comunidad local, para el
continuo progreso académico de la institucion y el mejoramiento de la vida comunitaria
e) Establecer canales de comunicacién entre los diferentes estamentos de la comunidad
educativa f) Orientar el proceso educativo con la asistencia del Consejo Académico g)
Ejercer las funciones disciplinarias que le atribuyan la ley, los reglamentos y el manual
de convivencia h) Identificar las nuevas tendencias, aspiraciones e influencias para
canalizarlas a favor del mejoramiento del PEI i) Promover actividades de beneficio social
gue vinculen al establecimiento con la comunidad local j) Aplicar las disposiciones que
se expidan por parte del Estado, atinentes a la prestacion del servicio publico educativo
k) Las demas funciones o complementarias con las anteriores que le atribuya el PEI.
Aunque no rigen para el sector privado, vale la pena revisar y tener en cuenta lo
pertinente de las funciones definidas para rectores oficiales en el articulo 10 de la Ley
715 de 2001, en donde el rector preside los 6érganos del gobierno escolar, se cambia la
definicibn de mantener relaciones con las autoridades por representar al
establecimiento ante ellas, para la promocidon del mejoramiento se establece
especificamente formular planes de accién y de mejoramiento y dirigir su ejecucion, se
afiade dirigir el trabajo de los docentes y administrar el personal a velar por el
cumplimiento de las funciones docentes. Se agrega igualmente evaluar a los docentes
y sancionarlos, seleccionar a los que se capacitaran. La funcién de participar en la
definicion de perfiles para el personal docente y su seleccién no tiene por qué estar tan
restringida en el sector privado, donde podria definirlos y seleccionarlos. Otra funcion
importante es suministrar informacion oportuna al departamento, distrito y municipio, de
acuerdo con sus requerimientos, responder por la calidad del servicio educativo en su
institucion, rendir informe cada seis meses al Consejo Directivo, publicar docentes a
cargo de cada asignatura, horarios y carga docente de cada uno de ellos

¢, Como debe proceder un establecimiento educativo privado que desee modificar
el calendario en el que opera?
Los establecimientos educativos privados fijan su propio calendario, de acuerdo con lo
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establecido en la Resolucién 1730 de 2004. Los colegios que voluntariamente cambien

de calendario, deben hacerlo teniendo en cuenta que se mantenga para cada afio
escolar por lo menos el nimero de horas al afio establecido en la mencionada
resolucién: 800 para preescolar, 1000 para primaria y 1200 para secundaria y media.

Es importante tener en cuenta que se trata de horas de 60 minutos y que no incluyen
descansos y recreo. Por otra parte, el proceso de cambio de calendario no debe generar
costos adicionales a las familias.

¢Deben los establecimientos educativos que funcionan en casas en arriendo
presentar licencia de construccion?
Si se va a modificar el uso de una edificacion, se requiere licencia de construccion en
modalidad de adecuacion. También se requiere licencia de construccion para modificar,
restaurar o reforzar estructuralmente una edificacion. Debe tenerse en cuenta que sélo
podran ser titulares de la licencia quienes acrediten alguna de las calidades sefialadas
en el articulo 16 del Decreto 564 de 2006. Si la construccién fue ejecutada sin previa
obtencion de la licencia, se debe ceiiir a lo reglamentando en el Titulo Il del decreto
mencionado, concerniente al reconocimiento de la existencia de edificaciones.

¢, Si un establecimiento cumple con las 40 semanas, también debe cumplir con las
horas efectivas anuales, segln niveles y ciclos?
Si, segln Resolucion 1730 de 2004

¢ Si tengo licencia de funcionamiento para un establecimiento formal de adultos,
puedo atender menores que por condiciones de edad, deporte, bullyng no puedan
ingresar a la educacién regular?

No. La educacion de adultos es especifica, si el alumno tiene edad para estar en el
aula regular, debe ser atendido por un establecimiento formal regular, puede acceder a
las metodologias de aprendizaje, dependiendo de la caracteristica de cada individuo.

Si atiendo nifilos menores de 3 afios en parvulo, caminador, maternal, necesito
una licencia de funcionamiento

No, la educaciéon formal comienza desde pre jardin. Pero si debe inscribirse en el
RUPEI.

Si deseo obtener licencia de funcionamiento para un establecimiento educativo
nuevo, ¢,qué debo hacer primero?

No existe un orden establecido, pero se recomienda primero verificar si el inmueble
donde pretende obtener la licencia, se encuentra la actividad permitida, por lo cual debe
consultar en Planeacion Distrital a través de Panorama Urbano el uso del suelo, luego
verificar si tiene licencia de construccién o si es viable su obtencion ante la Curaduria
Urbana, hacer un estudio de mercado, y ver las necesidades de oferta en el sector,
revisar la viabilidad financiera para el sostenimiento del establecimiento educativo,
revisar el calendario A o B en que desea iniciar para cumplir con los seis (6) meses
anteriores ante Secretaria Distrital de Educacion, realizar el resto de trAmites y por
altimo cuando ya tenga toda la documentacién completa, radicar la solicitud con los
requisitos en los formatos establecidos ante la Oficina de Atencion al Ciudadano.

¢.Conozco establecimientos que se encuentran funcionando sin licencia, que
debo hacer?

Toda persona esta obligada a denunciar de acuerdo al articulo 67 de la Ley 906 de
2004 “ARTICULO 67. DEBER DE DENUNCIAR. Toda persona debe denunciar a la
autoridad los delitos de cuya comisién tenga conocimiento y que deban investigarse de
oficio. El servidor publico que conozca de la comision de un delito que deba investigarse
de oficio, iniciara sin tardanza la investigacién si tuviere competencia para ello; en caso
contrario, pondra inmediatamente el hecho en conocimiento ante la autoridad
competente”. Para lo cual puede utilizar los canales dispuestos por la Secretaria
Distrital de Educacion en
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http://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/app_Login/?sec=8; de forma

presencial en la Carrera 43 35-38 piso 2 Oficina de Atencion al Ciudadano o por correo
electrénico a yenisse.alvarez@sedbarranquilla.edu.co.

A través de qué ruta puedo consultar los establecimientos educativos formales
legalizados en Barranquilla
Para consulta de los establecimientos educativos, , puede ingresar al siguiente enlace
https://sineb.mineducacion.gov.co/bcol/app

¢Existe la posibilidad de ser capacitados sobre colegios privados?
Si, lo puede hacer a través del Portal Colombia Aprende del Ministerio de Educacion
Nacional, es completamente gratuito.

¢Me pueden asesorar para la construccion del Proyecto Educativo Institucional
PEIl en la Secretaria Distrital de Educacion?

No, este documento lo debe construir la comunidad educativa del establecimiento
educativo, si necesitan orientaciones, se le invita a realizar el curso de Colegios
Privados ante el Ministerio de Educacion, portal Colombia Aprende.

5 ENLACES DE INTERES

e Ministerio de Educacion https://www.mineducacion.gov.co

e Pagina de la Secretaria Distrital de Educacion:
https://www.barranquilla.gov.co/educacion

e Sistema de Atencion al Ciudadano SAC

http://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/app_Login/?sec=8

e Sistema de Evaluacion Institucional para Colegios Privados EVI
https://autoevaluacion.mineducacion.gov.co/autoeval/faces/index.jsp

e Buscando Colegio https://sineb.mineducacion.gov.co/bcol/app

e Consulta de ETDH legalizadas https://sineb.mineducacion.gov.co/sineb/app

e Ventanilla Unica de la Alcaldia de Barranquilla
https://www.barranquilla.gov.co/atencion-al-ciudadano/peticiones-quejas-
reclamos-o-denuncias

e Panorama Urbano
http://panoramaurbano.barranquilla.gov.co:7890/PanoramaUrbano/#!

La presente Directiva deroga la Directiva 0004 del 26 de febrero de 2019.

Cordialmente,

BIBIANA RINCON LUQUE
Secretaria Distrital de Educacion de Barranquilla.

Proyectd6. Policarpa Decoteau — Técnico Operativo m/

Angela Zapata —Asesora Externo

Nayivi Vizcaino -Técnico Operativo

Tatiana Llanos -Técnico Operativo

Maria Redondo -Profesional Universitario

Revisé. Imer Santos -- Profesional Universitario

Revisé. Yenisse Alvarez — Jefe de Oficina de Inspeccion, Vigilancia y Control.ﬁ
Revisé. Francisco Romero Barraza — Asesor Juridico Externo. F
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