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Directiva Secretarial No. U U 0 U 1 o aq

De: Secretaria Distrital de Educacion de Barranquilla.

Para: Establecimientos educativos formales de naturaleza oficial.
Asunto: Plan Operativo Anual de Inspeccion, Vigilancia y Control 2019.
Fecha: =

30 ENE 2019

Con el fin de planificar las diferentes actividades de control que se haran durante la vigencia 2019,
se imparten las siguientes orientaciones a tener en cuenta por la comunidad educativa, con el fin
de facilitar la inspeccién, vigilancia y control a todos los establecimientos educativos que se
encuentran en Barranquilla.

1. Legalizacion.

A través de una resolucién de Reconocimiento Oficial se legaliza el funcionamiento de un
establecimiento educativo oficial, alli se establece el nombre de la institucién educativa, Ia
direccion y codigo DANE de la sede o sedes, niveles autorizados, modalidad de la Media,
calendario, jornada y el nombre del (la) rector (a) o director (a). La resolucién es firmada por el
(la) secretario (a) de educacion por delegacion del Alcalde. El tramite de legalizacion se hace a
través de la Oficina de Inspeccion, Vigilancia y Control por necesidad del servicio educativo, y se
encuentra sujeta al cumplimiento de los requisitos que establezca el Ministerio de Educacién y
las normas sobre funcionamiento de establecimientos de comercio. Entre ellos: licencia de
construccion y permiso de ocupacion o acto de reconocimiento para uso educativo, uso del suelo
favorable para uso educativo, PEI, certificado de sanidad, certificado de gestion de riesgo.

MNorma: Articulo 138 de la Ley 115 de 8 de febrero de 1994,

1.1. Modificacioén.

La modificacion del acto de reconocimiento oficial se inicia a través de una solicitud firmada por
el rector (a) o director (a) del establecimiento educativo radicada en la Oficina de Atencion al
Ciudadano y dirigida a la Oficina de Inspeccion Vigilancia y Control. A la solicitud debe anexar
los siguientes requisitos, de acuerdo a la modificacién que se solicite.

Morma: Articulo 2.3.2.1.9. del Decreto No. 1075 de 2015.

1.1.1. Cambio de razdn social o nombre del establecimiento educativo.

+ El nuevo nombre debe cefiirse a lo estipulado en el Decreto 1678 de 1958 y el Articulo 5
del Decreto 2759 de 1997.

= Acta firmada por el Consejo Directivo del establecimiento educativo donde se aprueba el
nuevo nombre.

+ PEI ajustado.

1.1.2. Cambio de direccién o apertura de una sede.

« Licencia de construccion y permiso de ocupacion o acto de reconocimiento para uso
educativo Uso del suelo favorable para uso educativo.
PEI
Certificado de sanidad
Certificado de gestién de riesgo.

1.1.3 Ampliacién de niveles.

PEI ajustado
Uso del suelo favorable para uso educativo.

1.1.3. Cambio de jornada.

» PEl ajustado
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*El cambio de rector.

Este tramite se adelanta ante la Oficina de Gestién Administrativa Docente.

1.2.  Calendario escolar.

El calendario escolar para la vigencia 2019 se encuentra regulado por la resolucion No. 012968

del 21 de noviembre de 2017. Puede consultarla en www.sedbarranquilla.gov.co; link
Normatividad; Resoluciones.

Estas fechas son de obligatorio cumplimiento, so pena de incurrir en las faltas descritas previstas
en la Ley 734 de 2002 (Cddigo Disciplinario Unico) y en las demas disposiciones legales
aplicables.

Las modificaciones al calendario Unicamente las hace el Ministerio de Educacion, incluyendo el
numero de periodos académicos.

Se advierte que por ninguna razén se puede suspender el calendario académico, incluyendo
permisos masivos a docentes, suspension de servicios publicos, dias o jornadas civicas, etc.

Norma: Decreto No. 1075 de 2015, Resolucidn Secretarial No. 012968 del 21 de noviembre de 2017,

43 BUE,

El listado de establecimientos educativos autorizados por la Secretaria Distrital de Educacion, se
encuentran en el Directorio Unico de Establecimientos Educativos, el cual puede consultar a
traves de: www.sedbarranquilla.gov.co; link SINEB, Buscando Colegio. El colegio que aparezca
como cierre definitivo o no aparezca en este listado, no esta autorizado para ofrecer el servicio
educativo.

Norma: Articulo 2.3.2.1.10 del Decreto No. 1075 de 2015,

1.4. Gobierno escolar

La Seccion 5 del titulo 3, Articulos 2.3.3.15.1 al 2.3.3.1.5.12 del Decreto No. 1075 de 2015
reglamenta todo lo concerniente al Gobierno Escolar. Este debe constituirse 90 dias después de
inicio de labores académicas, por tal motivo, solicitamos allegar las actas de constitucion del
gobierno escolar con sus diferentes organos y de los demas estamentos de la comunidad
educativa, a mas tardar el 10 de mayo de 2019 en la Oficina de Atencién al Ciudadano de la
Secretaria Distrital de Educacion.

Norma: Articulos 2.3.3.1.51 al 2.3.1.5.12 del Decreto No. 1075 de 2015.

1.4. Libros reglamentarios.

En el afio 2019 se visitaran aleatoriamente a través de los directores de nucleo a todos los
establecimientos educativos oficiales del Distrito de Barranquilla, las cuales se iniciaron en el afio

2018, por lo que se hara seguimiento y control del cumplimiento de los libros reglamentarios para
el afno 2019.

Proyecto Educativo Institucional - PEI formato: define el horizonte institucional, de acuerdo a lo establecido en el articulo
2.3.3.3.4.1.3 del Decreto No. 1075 de 2015. LIE
Libro de matriculas: su funcidn es sistematizar informacidn completa de los estudiantes que han establecido vinculo legal con
la institucidn educativa,

Libro de validaciones (Art 2,3,3,3,4,1,2 del Decreto No. 1075 de 2015). Aplica para los casos en que el estudiante pueda
demostrar que ha logrado los conocimientos, habilidades y destrezas en cada una de las dreas obligatorias y fundamentales
establecidas para los grados de la educacion basica y media académica,

Certificado de validacién: =

Libro de actas del Consejo Directivo: E| contenido de las actas del Consejo Directivo deberd evidenciar, entre otros aspectos,
la manera como estd conformado, siguiendo las orientaciones del pardgrafo 2 del Articulo 2.3.3.1.5.4 y pardgrafo Gnico del
| articulo 2.3.3.1.5.6 del Decreto No. 1075 de 2015.

Libro de actas del Consejo Académico: Este libro brinda la informacion sobre las deliberaciones y decisiones tomadas en el
consejo, relacionadas con |z orientacidn curricular y pedagdgica y desde el proyecto educativo institucional. De acuerdo al
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Articulo 2.3.3.1.5 7 del Decreto Mo, 1075 de 2015 el consejo académico estd integrado por el recmr quien lo preside, los |
directivos docentes y un docente por cada drea definida en el plan de estudios.

Libro de actas del Consejo de Padres: £l Articulo 2.3.4.5 del Decreto No. 1075 de 2015 lo define r.om:a un drgano destinado a

asegurar la continua participacidn de los padres de familia en el proceso educativo v a elevar los resultados de calidad dal
SErvicio.

Libro de actas del Consejo de Estudiantes: En este libro se organiza y se evidencia la participacion permanente de los
estudiantes en el gobierno escolar y en la vida institucional.

Libro de actas de las comisiones de evaluacion y pr&n‘mﬂén {u otra |nstancia]| Tiene como finalidad realizar seguimiento al |
rendimiento académico de los estudiantes por cada periodo v afio lactive, para proponer acciones preventivas, correctivas y
| de mejora, para superar las dificultades pedagdgicas y de aprendizaje que se presenten en las instituciones

Libro de institucion a la Bandera (o de actos civicos) En este libro se evidencia las actividades ¥ accmnes que realiza la
institucidn para fomentar el desarrollo de los valores democriticos, éticos, culturales, civicos, patrios.

Libro historial de la institucién. En este libro se preserva la historia de la institucidén o centro educativo, para que las nuevas |
generaciones conozcan ese trasegar cultural, social, fisico y pedagégico de su comunidad en unos tiernpos determinados de la
vida institucional.

Libro de observaciones sobre los alumnos [Ficha observador del alumno) En este libro de Registra la informacidn personal del

estudiante que dé cuenta de su personalidad para rearientar, de ser necesario, los procesos de formacian desde la institucion

¥ con el respectivo apoyo de la familia.

Libro de actas de graduacion En este libro se sistematiza las actas de graduacion de los estudiantes que han culminado |

satisfactoriamente sus estudios de scuerdo a la normatividad vigente. Este libro permite a los directivos expedir, de ser

necesario, futuras actas requeridas por el egresado para continuar estudios de educacién superior o como requisito para un
empleo.

Certificado de acta de grado

Libro registro de diplomas: En este libro se registra los titulos gue la institucién ha otorgado cada' que s& presenta una
promocién de bachilleres, dando orden y organizacion a los diplomas que han sido expedidos.

Libro duplicado de diplomas: En este libro se registran los duplicados que se expidan de diplomas a solicitud de los estudiantes.

Libro reconocimiento de saberes (Decreto 3011 de 1997- solo jovenes y adultos): se aplica a jévenes y adultos que por diversos
motivos carezcan de antecedentes académicos, con el fin de ubicarlos en un CLEI determinada, reconocerles los conocimientos
¥ competencias adquiridas en la vida para que puedan iniciar o continuar sus estudios.

Libros contables: libro diario mayor y libro auxiliar menor: Por ser de relevancia mayor por las implicaciones que puedan
presentarse al no diligenciarse como es debido, se recomienda que la parte legal debe ser consultada de manera especial por |
los respetivos ordenadores del gasto.

MNorma: Decreto No. 1075 de 2015.

1.5. Gratuidad.

al 2.3.1.6.4.10, y contempla desde el preescoiar, basica pnmana, basma secundaria hasta la
media para todos los establecimientos educativos formales estatales. Se excluyen de los
beneficiarios a los estudiantes de ciclos 1,2, 34, 5 Y 6 de educaciéon para adultos, el ciclo
complementario de las escuelas normales superiores, grados 12 y 13, y a estudiantes atendidos
en instituciones educativas estatales que no son financiados con recursos del Sistema General
de Participaciones.

UTILIZACION DE RECURSOS NO SE PUEDE UTILIZAR PARA

¢ Desarrollo de las jornadas extendidas vy *  Financiar alimentacidn escolar, a excepcion de la
complementarias para la poblacidén matriculada alimentacién para el desarrollo de las jornadas
entre transicién y undécimo grade, incluyendo extendidas y complementarias para la poblacidn
alimentacién, transporte y materiales. matriculada entre transicién y undécimo grado,

* Costos asociados al trémite para la obtencidn del incluide alimentacidn, transparte y materiales.
titulo de bachiller. +  Financiar cursos preparatorios del examen del

e Costos asociados a la elaboracidn de certificaciones ICFES, entre otros que defina el Ministerio de
de estudio solicitadas por los estudiantes, boletines, Educacion Macional.
agenda y manual de convivencla, carné escolar. *  Financiar la capacitacidn de funcionarios

+  loscontemplados enel articulo 11 del Decreto 4791 *  Financiar el pago de gastos suntuarios.
de 2008. *  Las demds enumeradas en el articulo 13 del Decreto

4791 de 2008.

En ese orden de ideas, es menester traer a colacion el Decreto 1075 de 2015 en su Articulo
2.3.1.6.42, que sefiala: “la gratuidad educativa es la exencion del pago para los estudiantes de
la educacion formal en las instituciones educativas estatales, de los derechos académicos, costos
asociados como: camet estudiantil, certificados de estudios, derecho a grado y en general
cualquier otro servicio complementario, ello a fin de lograr el acceso y permanencia en el sistema
educativo”.
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Por o tanto, no se debe exigir en ningln caso, por si mismos, ni por medio de las asociaciones
de padres de familia, ni de otras organizaciones, cuotas en dinero o en especie, bonos,
donaciones en dinero o en especie y aportes a capital.

La gratuidad es de obligatorio cumplimiento, so pena de incurrir en faltas descritas previstas en
la Ley 734 de 2002 (Codigo Disciplinario Unico) y en las demas disposiciones legales aplicables

Norma: Articulos2.3.1.6.4.1 al 2.3.1.6.4.10 del Decreto No. 1075 de 2015.
1.6. DANE.

La Ley N° 0079 del 20 de octubre de 1993 Articulo 5. obliga a todas las sedes educativas que
ofrecen educacion formal en el pais, en los niveles de preescolar, basica primaria, basica
secundaria y media, pertenecientes al sector oficial y no oficial, ubicadas en las zonas rural y
urbana suministrar al Departamento Administrativo Nacional de Estadistica, DANE, los datos
solicitados en el desarrollo de censos y encuestas.

Para ello se disefié el formulario electronico CB00 que facilita la captura de informacién, la cual
debe ser diligenciada por el rector o su delegado de las instituciones calendario A y B, desde el
primero (01) de agosto de 2019.

El Articulo 6° de la mencionada Ley faculta al Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica DANE, a imponer multas por una cuantia entre uno (1) y cincuenta (50) salarios
minimos mensuales, como sancion a las personas naturales o juridicas de que trata el articulo 5°
de la presente ley y que incumplan lo dispuesto en ésta u obstaculicen la realizacion del Censo o
de las Encuestas, previa investigacion administrativa.

En el caso de los servidores pulblicos, el no prestar la debida colaboracion, constituira causal de
mala conducta que se sancionara con la suspension o destitucién del cargo

Norma: Ley 079 del 20 de octubre de 1993.
1.8. Manuales de convivencia

La oficina de Inspeccion, Vigilancia y Control en el afio 2018 oficié a través de Comunicado
Secretarial de fecha dos (02) de abril de 2018 a los establecimientos educativos calendario A y
B, adscritos a la Secretaria Distrital de Educacion para que allegaran ante |a oficina de Atencién
al Ciudadano ubicada en la carrera 43 35-38 piso 2, el manual de convivencia actualizado, a fin
de que fuesen revisados, en donde la fecha limite de entrega fue el dia 06 de abril de 2018. No
obstante, en aras de prestar un servicio de calidad se extendera el plazo para que los
establecimientos educativos que no entregaron los manuales de convivencia en esa fecha,
puedan presentarlos para su respectiva revisién.

1.9. Salidas escolares.

Siguiendo la directriz del Ministerio de Educacion Nacional, a través de la Directiva Secretarial
055 de 2014, precisamos:

1.9.1 Planeacién: se debe tener en cuenta aspectos como: socializacién a los padres de familia
con suficiente antelacion (cronograma, itinerario, destino, elementos minimos que el estudiante
debe llevar, punto de salida y regreso, etc.), importante que los padres de familia envien la
autorizacion por escrito de |a participacion de sus hijos.

1.9.2. Sistema de seguridad social y en salud: |a institucion debe tomar las pdlizas de seguro
para amparar posibles riesgos. El rector del establecimiento educativo debe informar a la
Secretaria de Educacion Distrital el itinerario, cronograma, asi como el plan de seguridad

1.9.3. Transporte: |la institucion debe velar para que este servicio cuente con todas las
regulaciones; igualmente, solicitar al transportador que designe a un coordinador para que
verifigue las condiciones técnicas y de seguridad del vehiculo, el cual debe contar con la
capacidad suficiente y tener las condiciones de seguridad para movilizar a las personas
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participantes. Los adultos, que se encuentren en el vehiculo, deben velar por el cumplimiento de
las normas de transito.

1.9.4. Seguridad: el establecimiento educativo debe mantener comunicacion constante con los
adultos, que se encuentren en la salida escolar, proveer todos los elementos de seguridad segtn
las caracteristicas de la actividad a desarrollar, asi como impartir las instrucciones a las que haya
lugar.

1.9.5. Alimentacion y hospedaje. Tener en cuenta que el sitio cumpla con las condiciones
necesarias para el servicio prestado a los participantes, asi como las medidas de seguridad.

Recc:n;lemns que es responsabilidad del rector el buen desarrollo de las salidas escolares,
garantizando |a seguridad e integridad de todas las personas gue participen en ellas.

Procedimiento para la radicacion de salidas escolares ante la Oficina_de Atencion al
Ciudadano de la Secretaria Distrital de Educacién.

Actividad { ) Fecha ~ Lugar
Entrega de itinerario, cronograma de | 15 dias habiles antes de cada salida | Oficina de Atencion al Ciudadano de
actividades, plan logistico y de | escolar. la Secretaria Distrital de Educacion.

seguridad |

*Se sugiere formato predisefiado por Secretaria Distrital de Educacién de Barranquilla.
1.10 Rendicién de Cuentas.

En cumplimiento a las directrices nacionales y distritales se realizara inspeccion y vigilancia al
cumplimiento de la rendicién de cuentas en los términos sefialados en la Directiva Ministerial No.
26 del 21 de noviembre de 2011. Por ello ha establecido las siguientes fechas como maximas
para radicar ante la oficina de Atencién al Ciudadano de la Secretaria Distrital de Educacion’.

~ Primer semestre Segundo semestre

1 de agosto de 2019 3 de diciembre de 2019

Documentos a radicar:
e Oficio de convocatoria al evento
Actas de realizacién del proceso (incluido listado de asistencias).
Informe presentado en el evento (impreso y medio magnético)
Formato de identificacion de debilidades (impreso y en medio magnético).

Recuerdo que el no cumplimiento de estas directrices puede acarrear faltas disciplinarias
descritas en la Ley 734 de 2002 (Cédigo Disciplinario tnico).

Morma: Ley 1474 de 2011 y 1753 de 2015, Directiva Ministerial No. 26 de 2011.
1.11. Cierre,

En 2018 se cerrd el siguiente establecimiento educativo estatal:

« Centro de Educacion Basica (CEB) DBS, mediante Resolucidn No. 12527 de fecha veintisiete (27) de diciembre
de 2018.

Los libros academicos reposan en la Secretaria Distrital de Educaciéon quien expedira los
certificados académicos a los estudiantes de estas instituciones educativas.

Morma: Paragrafo del Articulo 2.3.2.1.9 del Decreto Mo. 1075 de 2015

2. Asistencia técnica.

Para el afio 2019 la Oficina de Inspeccion, Vigilancia y Control seguira brindando asistencia
técnica para toda la comunidad educativa, la cual podra solicitarla a través de la pagina de la

! Fechas sujetas a modificaciones por la Resolucion que expida la Secretaria Distrital de Educacion sobre Rendicidn
de Cuentas.
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Secretaria Distrital de Educacion www.sedbarranquilla.gov.co; link SAC; registrarse y hacer la
solicitud.

3. Talleres y charlas.

Nombre Fecha | Hora Lugar Funcionarios | Confirmar asistencia en
| responsables |
Charla sobre | 11 de | 9:00 Auditario Rosana rosana.saavedra@sedbarranguilla.edu.co
diligenciamients | junio de | am. SED Saavedra
del formate C600 | 2019
DANE i
Capacitacion Por Par Auditorio Mayibe naylbe vizcaino@sedbarranguilla.edu.co
SISBEN Técnicos | definir definir | SED Vizcaino
Operativos
Capacitacidn Por Por Auditorio Nayibe nayibe vizcaino@sedbarranguilla.edu.co
5ISBEN rectores definir definir | SED Vizcaino

Nota: referente a la Capacitacion del SISBEN para técnicos operativos y rectores, se les estara
notificando la fecha estipulada para ello mediante circular expedida por la Oficina de
Inspeccion, Vigilancia y Control de la Secretaria Distrital de Educacion.

4. Orientaciones generales

La oficina de Inspeccion, Vigilancia y Control esta dirigida por funcionaria Yenisse Alvarez
Estrada, y se encuentra ubicada en el segundo piso de la Secretaria Distrital de Educacion,
cuenta con los teléfonos 3714703 — 3714704 - 3792871. El funcionario comisionado para atender
todo el tramite de legalizacion de establecimientos oficiales es Luis Fernando Luquez, y Daisy
Rambao en Rendiciéon de Cuentas.

Atentamente,
H!n (NEDR LEDE
SECRETARIA DISTRITAL DE EDUCACION BARRANQUILLA

Proyectd: Policarpa Decoteau-Técnico Operativa "f'/
Aprobd: Yenisse Alvarez Jefe Oficina de Inspeccidn, Vigilancia y Control
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