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FORMATO DE SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO PARCIAL DE CESANTÍAS 

 

DATOS DEL SOLICITANTE DE RECONOCIMIENTO PARCIAL DE CESANTÍAS 

C.C. No. Nombre y Apellidos: 

Dirección para notificación o correspondencia: 

Celular: Teléfono Fijo: 

Correo electrónico institucional: 

Correo Personal: 

 

DESTINO DE LA SOLICITUD Y DOCUMENTACIÓN PRESENTADA 

1. ADQUISICIÓN DE VIVIENDA  

Contrato de promesa de compraventa (legalmente extendido)  

Certificado de tradición en original (no mayor a tres meses)  

Movimiento del fondo de cesantías donde conste el monto que posee su cuenta 
individual  

Nota: para leasing hipotecario favor enviar una declaración juramentada del titular del derecho (locatario) la 
cual deberá contener el número de leasing y el banco sobre el cual lo aplico. 

2. LIBERACIÓN DE GRAVÁMENES HIPOTECARIOS 

Copia de la escritura pública de hipoteca debidamente registrada.  

Certificado de tradición en original (no mayor a tres meses).  

Movimiento del fondo de cesantías donde conste el monto que posee su cuenta 
individual.  

 

3. REPARACIÓN O AMPLIACIÓN DE VIVIENDA 

Certificado de tradición en original (no mayor a tres meses).  

Original del contrato y presupuesto de remodelación, reparación o ampliación.  

Fotocopia de la matrícula del profesional que hará la obra.  
Movimiento del fondo de cesantías donde conste el monto que posee su cuenta 
individual  

Partida matrimonio en caso de encontrarse el inmueble a nombre del conyugue  

Nota: para leasing hipotecario favor enviar una declaración juramentada del titular del derecho (locatario) la 
cual deberá contener el número de leasing y el banco sobre el cual lo aplico. 

4. CANCELACIÓN DE ESTUDIOS SUPERIORES 

Certificación de la institución universitaria indicando en que va a invertir las 
cesantías.  

Registros civiles de matrimonio o de los hijos si está destinado al pago de estudios 
superiores de esposo (a). 

 

Movimiento del fondo de cesantías donde conste el monto que posee en su cuenta 
individual.  

 

5. ADQUISICIÓN SEGUROS EDUCATIVOS PARA HIJOS 

Certificado de existencia y representación legal de la empresa con la que contrató el 
ahorro. 

 

Copia del contrato suscrito con la aseguradora.  

Registro civil de los hijos.  

Copia de la factura o cuenta de cobro expedida por la aseguradora.  
Movimiento del fondo de cesantías donde conste el monto que posee en su cuenta 
individual 

 

 
Por medio del presente documento autorizo a la Alcaldía Distrital de Barranquilla, a realizar notificación 
electrónica al e-mail: ________________________________________________________ 
 
 
Firma del solicitante: ______________________________ 
 


