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ANEXO!
< FORMATO UNICO "
ACTA DE INFORME DE GESTION
¢ {Ley 951 de marzo 31 de2005)
1. DATOS GENERALES: .

A. NOMBRE DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE QUE ENTREGA:
, KAREN LISETTE MORENO ECHEVERRI

B. CARGO .
| JEFE DE OFICINA DE SERVICIOS ADMISNTIRATIVOS Y LOGISTICOS
‘ ,
C. ENTIDAD (RAZON SOCIAL):
O ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA -

¥

D. CIUDAD Y FECHA 5
BARRANQUILLA, 11 enero de 2024

1!

E. FECHA DE INICIO DE LA GESTION: . ;
11 DE MARZO DE 2020 ‘

- H v . -
F. ‘COND[CION DE LA PRESENTACION: \
RETIRO X 'SEPARACION DEL CARGO RATIFICACION

-

G. FECHA DE RETIRO, ,sEgARA'CION DEL CARGO O'RATIFICACION
10 DE ENERQ DE 2024 - ‘

. \ . )
G 2. INFORME RESUMIDO O EJECUTIVO DE LA GESTION: )
Legramos ejecutar y cumplir con las diferentes funciones correspondientes a la oficina'de servicios
administrativos y Logisticos con el apoyo de un equipo altamente calificado y comprometido,
administramos los bienes, tanto muebles como inmuebles, destinados .a las actividades de los
funcionarios, garantizando una prestamon de servicios oporfiina, en consonancia con una gestion
documental y tecnolgica-progresiva. :
“ Durante la emergencia del COVID-18, brindamos apoyo desde dos frentes fundamentales:
¢ 1. Atencion de la emergencia: Habilitacion del hospital de campana en Puerta de Oro, destinacion
de recursos y logistica para la atencién, realizacion de’ brigadas de aseo y desinfeccién en las

' 1

- -~
-

1 Tomado de Ia Resolucian Organlca 5674 de 2005 de |a Contraloria General de la Reptiblica

. Versién: 1.0
, Fecha Aprobacitn: 1912022

[

Calle 34 No. 43 - 31 - Bananauilla. Colombla = S22 BARRANQUILLA.GOV.CO




icontec

ALCALDIA DE_ . i | @
BARRANQU“-LA ) Icontc

-NIT 890.102.018-1

[ SC-CER1DA06H  SA-CERT5803{

Cédigo: EC-EC-F-047
sedes, apoyo a la Secretaria de Salud en temas operativos y logisticos, e incremento en la
prestacion del servicio de vehiculos.

F L

2. Vacunacion: Mejoras a la Oficina de Salud- Plblica para garantizar la’ custodia de las vacunas.
Apoyamos [a instalacién de puntos de vacunacién-y'colaboramos en’la gestion de donaciones por
parte de empresas privadas (vacunas, generadores de oxigeno, entre otros)

1

11

1 Cotnprometidos con la proteécién y preservacion del medic ambiente se liderd y fortalecié el
Sistema de Gestion Ambiental mediante |a implementacién de cada uno de'sus 5 programas:
1) Buenas practicas para el uso del papel: Ahorro del papel en el cuatrienio 48.69% en
promedio a corte.dé 31 de dicienibre de 2023.
2) Ahorfo y uso eficiente del agua {corte 30 de noviembre de 2023) 77% de ahorro en el
consumo de agua en m3 en el edificio central a 2023 en comparacion con el 2020.
/ 3) Gestion integral de re5|duos sélidos: Instalacidn de 66 puntos ecoldgicos; capacitaciones;
campafias de sensibilizacién; entre otras actividadss.
4) Uso eficiente de la‘energia {corte 30 de noviembre de 2023) 15% de ahorro en el consumo
energia en KWH en el edificio central a 2023 en comparacién con el 20192,
5) Compras publicas sostenibles: implementacion de criterios ambientales de manera
. progresiva en los procesos de seleccion, aumentandolos de 6 en 2020 a 8 en 2023, O
Adicionalmente, como responsables de Ja Implementacién, seguimiento y control de los ‘Programas
de Gestién Integral de- Residuos Sélidos, Ahorro y Uso eficiente’ del Agua, vy Uso eficiente de’la
energla, derivados del Sistema de Gestién ambiental se lievaron a cabo actividades y estrategias
tales como: '
< Revision'y Mantenimiento de las Redes Hidraulicas y camblo de elementos .
hidrosanitarios. ' .
4 Ejecucion de capacitaciones y camparias de sen5|b|llzac:|on sobre ahorro del
agua, uso eficiente de la energla, compras sostenibles, buenas précticas en el
uso del papel. .
' *» Estrategia de Manejo de Residuos: separacién, recoleccion, almacenamiento y
‘aprovechamiento de Residuos.

o Estrateglas de Gestién de RAEE'y su adecuada disposicién final.

< Revision de las redes eléctricas de la Institucién y evaluacién del consumo de
energia.

\ + Sustitucién progresiva de las luminarias por tecnologra LED )

. De igual manera, con cada uno de los contratos defuncionamiento que estabah a cargo de la oficina, : e
se realizaron seguimiento en busca siempre de optimizar los recursos, pot'ejemplo, €l contrato de C}
personal de aseo en el afio 2022, se realizé una-disminucidn de horas extras y se logré enel segundo
semestre la sliminacién de las mismas, se ejecutéd con-a wgencxa con la misma cantidad de operanos
de 128, a pesar del creciniiento que ha tenido la entidad en su ntimero de dependenctas y/u oficinas,
al contrato de ‘vigilancia se l;eallzo una revision de cada punto de servicios contando con una

L

2 No se puede comparar con &l aio 2020, ya que durante ese periodo el consumo fue significativamente bajo
debido a los efectos del COVID-19. .

~
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reduccion de puestos de servicios que por ejemplo a corte de marzo 2023, se realizé disminucion de
15 servicios lo que representd un valor de $467.866.318, contrato de papeleria la implementacion
de estrategias cero papel, que influyé en el ahorro del mismo finalizando el 2023 con un 48.69% de
ahorro. Asi mismo, al inicio del afio 2020 se detectd que Software de Control de almacén de papeleria
(Atlantis) era obsoleto, ya que venia presentando fallas operativas, sobre todo al totalizar los valores
de los inventarios mensuales.

Desde el afio 2021 se inicié la proyeccion de migrar el programa de almacén de papeleria a una
nueva plataforma, trabajo que se planifico junto a la Gerencia TIC.

En el afio 2022, se logré estructurar el médulo de almacén de papeleria en la herramienta
TREASURY, en ese afio se realizaron pruebas y capacitaciones a los usuarios que montan los
pedidos en las dependencias, como a los que realizan el manejo operativo del almacén.
Finalmente, el 01 de marzo de 2023 el mddulo de almacén salié a productivo, cumpliendo a
satisfaccion los requerimientos solicitados y teniendo una gran aceptacion por parte de los enlaces
de las dependencias por ser mas moderno, mas amigable y mucho mas facil de operar. Inicialmente
se presentaron multiples dificultades, tales como la parametrizacién contable de los productos en la
nueva plataforma, la creaciéon de los codigos segln las naciones. unidas, la migracion de los
productos al nuevo programa, pero todos fueron superados con éxito gracias a la labor de la
Gerencia TIC.

Se adelantdé la remodelacion, adecuacion y gestion efectiva de 17 sedes de la Alcaldia.
Adicionalmente se brindo la atencion a las sedes en mantenimiento preventivo y correctivo.

Se reporto a contabilidad 1.880 bienes inmuebles entre 2021 y 2023 para la actualizacion de los
estados financieros y el cumplimiento de los requisitos de la Contraloria Distrital. Se logré la
legalizacion de predios que anteriormente pertenecian a las extintas EPM y 7 nodos SENA.
Adicionalmente, recibimos 5 areas cedidas al Distrito por parte del Ministerio de Vivienda. Asi mismo,
se llevaron a cabo 10 restituciones exitosas, habilitando estos espacios para el desarrollo de
grandes proyectos de ciudad. Estos logros demuestran un esfuerzo integral en la gestiéon de bienes
inmuebles y activos, lo que contribuye significativamente a la actualizacion financiera y al desarrollo
de la ciudad.

3. SITUACION DE LOS RECURSOS:

A. Recursos Financieros: Segtn lo establecido en el decreto acordal No. 0801 del 7 de diciembre de
2020 “por el cual se adopta la estructura organica de la administracion central del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla” esta informacion reposa en la Secretaria Distrital de Hacienda
— Oficina de Contabilidad por ser de su competencia.

B. Bienes Muebles e Inmuebles

Como se menciond inicialmente, segun lo establecido en el decreto acordal No. 0801 del 7 de
diciembre de 2020 “por el cual se adopta la estructura organica de la administraciéon central del
Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla” la Secretaria General es responsable del
inventario de bienes muebles e inmuebles de toda la entidad, por ello a continuacion se detalla el
estado estos:

Inventario de Bienes Inmuebles de toda la Entidad 2021-2023
Es funcion primaria de la Oficina de Servicios administrativos y logisticos de la Secretaria General,
Planear y atender las necesidades de |la administracién distrital en cuanto a la adquisicion de bienes,

mantenimiento, adecuacién en la infraestructura fisica y servicios, de conformidad con la
normatividad vigente.
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En virtud de la funicién asignada en el periodo 2021 a 2023, se gestioné la Base de bienes inmuebles
la cual para el primer trimestre de 2021 contaba con 6.785 inmuebles. Durante los tres afios de mi
gestion se reportaron 1.880 inmuebles de propiedad del Distrito de Barranquilla, como se relaciona
a continuacién:

Tabla 1. Reportes de bienes inmuebles a la Oficina de Contabilidad afios 2021-2023

Afio Niamero de Cantidad de Valor total inmuebles
Reportes inmuebles reportados

2021 3 1.445 $570.830.928.919

2022 1 40 $ 1.845.527.000

2023 2 395 $ 36.765.871.747

Total 6 1.880 $ 609.442.327.666

Fuente: Secretaria General del Distrito — Oficina de Servicios administrativos y logisticos — Grupo de Bienes

Se resalta el cumplimiento de los compromisos con la Contraloria Distrital, relacionado con el
saneamiento de los inmuebles de propiedad de las extintas Empresas Publicas Municipales, los
cuales ya se encuentran a nombre del Distrito de Barranquilla y el saneamiento de Parques de
Propiedad del Distrito.

A la fecha se encuentran 3.920 inmuebles por determinar la propiedad, para lo cual se requieren
recursos econémicos y de personal que continlien con la gestién de legalizacion.

Tramites de legalizacion de Bienes Inmuebles 2021-2023.

El siguiente fue el trabajo realizado por el equipo de bienes inmuebles el cual generé permanentes
cambios en la base de datos de bienes inmuebles entregada al Distrito en el 2016.

Tabla 2. Legalizacién de Bienes inmuebles 2021-2023

Inmuebles en Estudios Blatinssteos Inmuebles de Estudios

Afo la base de = 9 8 propiedad del realizados a otras
de titulo juridicos i
datos Distrito Secretarias

2021 6.785 447 220 378 120
2022 6.810 753 307 152 130
2023 7.079 330 0 373 329

Total 1.530 527 900 579

Fuente: Secretaria General del Distrito — Oficina de Servicios administrativos y logisticos — Grupo de Bienes

Arrendamientos de Inmuebles de propiedad de terceros

En cuanto a la gestion de los Bienes inmuebles que no son propiedad del Distrito de Barranquilla,
para el afio 2021, desde la Oficina de Servicios administrativos y logisticos de la Secretaria General
se gestionaban cerca de 19 contratos dearrendamiento correspondiente a 31 inmuebles para el
funcionamiento administrativo de las ﬂ;ferentes secretarias y dependencias del Distrito de
Barranquilla. A continuacién, relacionamos el nimero de inmuebles arrendados y el valor anual de
la contratacion. y
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Tabla 3. Bienes inmuebles arrendados que no son propiedad del Distiifo 2021-2023

! ‘Nimero de ) Valor anual de los
Aiio ' Inmuebles Numero de ¢contratos
contratos
) v arrendados ] -
. 2021 31 ' 18 $4.903.305.877
2022 3 ‘ 17 | $5.034.917.040
2023 20 ) 14 '$4,958.376.011 ™

Fuente; Secretaria General del Distrito — Oficina de Servicios administrativos y [qglsticos — Grupo de Bienes

! .

** Este vanrjncluyé el costo de administracién de las oficinas ubicadas en el Edificio Avianca las cuales fueron
retibidas en Comodato suscrito con la Fundacién Juljo-Mario Santo Domingo.

Es importante resaltar el congelamiento en el valor del canon de arrendamiento de algunos
inmuebles generando un ahorro para‘el Distrito de Barranquilla.

-~

g

O Para 2023 los contratos de arrendamiento tienen un términd de duracién hasta e['31) de diciembre: d
) Tabla 4. Relacion-de contratos de arrendamiento 2023 .
Arrendador Numero de Sede , Direccion Valor anual
contrato
SALES p TRANSITO CC. K 3874611 '
INMOBILIARIA | CP-482023-0123 4 syERicano 0612065 $234.528.000
SALES TRANSITO CC K38 7461 L
INMOBILIARIA | CD-48:2023-0124 | s iericanG 071 $209.404.188
GESTON DE .
GOMEZVIERA | CD-482023.0125 | tar- oo K44 4411 $873.600.002
‘ TRANSITO/GOBIERNO ' ~ -
GOMEZVIERA | CD48-2023-0126 | CG LOS ANGELES 'c;5 4337 Plsol | <ro 832,330
PISO1Y2 y
- - C35No. 43 |,
ZABLE S.A S CD-48-2023-0127 | PARQUEADEROS 92/981104 | $142.601.404
- * ~ - LY
ALCALDIA LOCAL
- SUROCCIDENTE/ |
o GUIMATEX SAS | CD-48-2023-0128 | oo o _ K 21 63 (lJSE $351.792.001
‘ SUROCCIDENTE , .
GERTAIN & o ATENCIONAL - | KS69785kote | g57) 366,674
v PEZZANO CD-48-2023-0129 | o ;nApANO RIOMAR | 24 Y 54A
CERTAIN & CD48.2093.013 | ALCALDIA'LOCAL c 217‘?6,,50 67L28 | ci07673.467
PEZZANO " | RIOMAR ¥
‘m‘]gi[“mm CD-48-2023.0131 | TRANSITOPRADD | €77 5894 $373.565.412
GRUPO ARCHIVO TRANSITO | G 30 21 92/96
INVOBILIARIO | CD-48-2023-0132 | CALLE 30 CARRERA | Oficina 202 * | $102.208,401
JMAC 21 )
Verslén: 1.0
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Arreridador Nur_nero de Sede Direcclén Valor anual
contrato B )
| BODEGA BIENES o )
mﬁggaﬁﬁ CD-48-2023-0133 | MUEBLES C1082120 | ou67 003,578
' CIRCUNVALAR y
. ~| OFICINA DE K 60 Gé a5 !
OSWALPO PENA | CD-48-2023-0134 DEFUNCIONES Y “| $122,624.645
OTROS N !
A SECRETARIADE -
TELEMEDIA : on 1 K5474127
GLOBAL LTDA CD-48-2023-0135 | ';'EANSITO CARRERA - $669.477.6_00
' C73Via40907 |

: BODEGA BIENES $104.700.000

FII:ICUD[ CD-48-2023-4807 MUEBLES N Local 1 K (3 meses)

Fuente: Secretarla General del Distrito — Oficina de Servicios administratives ¥ logisticos — Grupo de Bienes

' Optimizacién arrendamientos ’

LI

Desde mediados del afio 2022 |a Secretaria General y la Gerencia de Ciudad lideraron un ejercicio
de revision de'algunos de los principales procesos de contratacién- asociados primordialmente a los
gastos lde funcionamiento, para identificar acciones de mejora que perniitieran ahorros
presupuestales sin afectar la calidad del servicio prestado. Los arrendamigntos de inmuebles de la
Secretaria General’de Bienes inmuebles que no son propiedad del Distrito fuerory unos de los
contratos analizados, a través de reuniones,de trabajo de equxpos multidisciplinarios a partir de las
cuales se propusieron acciones con la proyeccién de su posible |mpacfo en’términos de ahorros bajo
unos supuestos econémicos,

+ 2

De esta manera se propuso y llevé a cabo la reduccion ‘en el nimerb de inmuebles arrendados (4™
- Menos) y negociaciones para ifcrementos en los valores del canon por debajo de ia variacion anual
del IPC con un ahorro petencial identificado de aproximadamente 1,000 millones de pesos.

» - * +
M

Arrendamientos de Inmueblés de propiedad del Distrito de Barranquilla ;

En cuanto a los bienes de propiedad de! Distrito de Barranquilla, disponibles para arrendamiento,
. desde 2016 se suscribid contrato de administracidh de bienes con la empresa especializada en el

ramo CERTAIN & PEZZANO GRUPO INMOBILIARIO S.A.S, entregando 56 locales'y 20 palcos.

Posteriormente se ad:mono‘el contrato entregando ia admzmstracusn de 8 localés mas.

o

Los inmuebles armendados a la fecha ascienden a 29 y el valor actual'de los canones es de

$44.657.566.
r
A continuacion, se relacionan los inmuebles de propiedad del Distrito de Barranquilla, entregados en
administracion para arrendam[ento aterceros: -~ ’
€ -
! d L3 Y v % !
. (- f
~ .
» Mersién: 1.0
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Tabla 5. Relacion inmuebles de propiedad del Distrito de Barranquilla, entregados en administracion para
arrendamiento a terceros.

Item Nombre del inmueble dr:li'z;::s Nu:;:e;:sde
1 ESTADIO MODERNO JULIO TORRES 4 0
. ESTADIO EDGAR RENTERIA 12 20
3 PATINODROMO ALEX CUJAVANTE 2 0
4 COLISEO SUGAR BABY ROJAS 1 0
b ESTADIO ROMELIO MARTINEZ 20 0
6 COLISEQ ELIAS CHEWIN 13 0
7 COMPLEJO ACUATICO EDUARDO MOVILLA 1 0,
8 PARQUE DISTRITAL DE RAQUETAS 2 0
9 ESTADIO DE SOFTBALL EDGARDO SCHEMEL 1 0

Total inicial 56 20

10 | CALLE 94 53 153 (PARQUE BOSQUES DEL NORTE) 5} 0
11 | CALLE 87 43B 45 (PARQUE VENEZUELA) 2 0
12 | CALLE 46 1 SUR 445 (COMPLEJO DEPORTIVO METROPOLITANQ) 1 0
Total adicionados 8 0

TOTAL GENERAL 64 20

Fuente: Secretaria General del Distrito — Oficina de Servicios administrativos y logisticos — Grupo de Bienes

Finalmente, en cuanto al tema de reportes es pertinente anotar que anualmente debe efectuarse el
reporte de bienes inmuebles de propiedad de la entidad territorial (excluyendo las vias) antes del 30
de noviembre de cada afio en la plataforma SIGA. A continuacion, se relaciona la pagina de enlace.

https://www.cisa.gov.co/lL andingSIGA

Inventario de Bienes Muebles de toda la Entidad 2021-2023

En virtud de las funciones asignadas en el periodo 2021-2023, se administraron los bienes inmuebles
recibidos y los adquiridos durante el periodo de mi gestion, bien por compra directa o por donaciones
recibidas de terceros.

A continuacién, se relacionan las cantidades de bienes entregados por dependencia.

Tabla 6. Bienes entregados por dependencia

Dependencia Muebles Tefr?:lig;i?:os
Alcaldias Locales 47 4
Catastro 157 26
Comunicacién 28 8
Concejo Distrital 1
Control Urbano 20 23
Cultura 934 282
Version: 1.0
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Dependencia Muebles T efr?:liggios
Deporte 95
Despacho 2 T
Educacion 11 292
Gerencia Ciudad 13 2
Gerencia Control Interno 2 5
Gerencia De Tic 52 547
Gestion De Riesgo 25
Gestién Humana i 4
Gestion Social 10
Gobierno 312 236
Hacienda 43 42
Obras Publicas 14 2
Oficina Control Interno 13 1
Secretaria Juridica 23 3
Planeacion 2 i
Salud 1805 7052
Desarrollo Econémico 93 33
General 725 396
Transito y Seguridad Vial 81 96
TOTAL 4.389 9.212

Fuente: Secretaria General del Distrito — Oficina de Servicios administrativos y logisticos — Grupo de Bienes

En total se han agregado a la base de datos de bienes muebles 13.601 elementos.

Procedimiento de administracién de Bienes muebles

Para los bienes muebles nuevos bien sea comprados por las diferentes dependencias de la Alcaldia
Distrital de Barranquilla a través del equipo de compras de la Oficina de Contratacién de la Secretaria

General o los bienes recibidos en donacién, una vez son recibidos se adelanta el siguiente
procedimiento:

1. Inventario, clasificacién y rotulacién. Se procede al inventario de los bienes muebles,

clasificando el tipo y rotulando con un cédigo de barras el numero asignado al bien.

2. Actualizacién de la base de datos: Una vez rotulados se incluyen en la base de datos
administrada por el equipo de bienes muebles de la Oficina de Servicios Administrativos y
logisticos de la Secretaria General, relacionando las caracteristicas que identifican el bien,

Version: 1.0
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el lugar de ubicacién y el nombre del funcionario que tendra la custodia y 1a fecha a partir de
la cual es responsable.

3. Asignaci6n. Detefminado el funcionario responsable de la custodia, se levanta acta de
asignacion con la relacwn de los bienes entregados para el desarrclio.de sus labores, la cual
es firmada por el funcionario vy por la jefe de la Oficina de Servicios Administrativos,y
Logisticos.

' 1
Inventario de Bienes Muebles de la Secretaria‘ General {
De conformidad con lo establecido en el decreto acordal 0801 de 2020, es funmén de-la Oficina de
Servicios Administrativos y Logisticos de la Secretaria General, realizar inventario, rotulacion y
asignacion de bienes muebles e inmuebles ‘adquiridos y utilizados por las diferentes dependencias
del Distrito, de conformidad con {as necesidades pnonzadas y los recursos asignados; asi como

coordinar y-controlar de manera eficiente el ciclo vital de los bienes muebles e inmuebles del Distrito,

cumpllendo con los procedimientos legales vigentes.

Teniendo en cuenta lo anterior, a continuacion, se relacionan las cantidades de blenes entregados a
las oficinas y/o equipos de trabajo de la Secretaria General.

-

‘Tabla 7. Bienes muebles asignados a la Secretaria General

Descripclén Cantldad

Aire acondicionado 2 o
Archivador 283
Archivador flotante 28 h
Archivador rodante 4 - -
Botiquin )
Camila ' 2
.+ |Computador o 16
Estante metalico 200
‘ Filtro de agua _ 1 '
; Folderama o 3 ' - )
. . [mp}esora o * ".186 ) .

Megafono R 1
Mesa auxiliar * 4
Mesa de juntas. 1
Mesa redonda 7

. Mesas de trabajo” 2
Médulo de recepcion 1
Mueble para libro 2
Muebles 2 ‘
Panet divisorio 29

> r Versidn: 1.0
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. f SC-CER10089 SA-CER754031
: . Cédigo: EC-EC-F-047
‘ Descripcién | Cantidad
Plotter ' 1
\ | Partatil - (i ;
. ' Puerta 1 ‘ S :
Puesto de trabajo en L 53 5,
' Puestos de trabajo | 170 .
o , S\canner - P 237 '
Silla ejecutiva © 3 .
Silla ergonémica  * 214 .
Silla‘srgon6mica ejecutiva 9 )
‘Silfa interfocutora | 148
Silla plastica 2. -
_ Sifa tipo colegio  « 18
B Silla tipo universitaria - 5 ! g
: Tablero acrilico N 1 Q
Tandem 5 puestos i 9 ) -
, o . | Telefono l 3 ‘
) Televisor 7 ' .
‘ ’ . Total 1.274

x ’

Fuente: Secretaria General del Distrito — Oficina de Serviclos administrativos v logisticos — Gripo de Bienes

1

’ P *
En-total s¢ encuentran en las instalaciones de la Secretaria General 1.274 bieries muebles.

?

A continuacién, se relacionan los' bienes asignados a cada oficina o equipo. de trabajo de la.

Secretaria General: \

¢

« Oficina de Contre;tacién: Cuenta con oficinas en el tercer piso de la sede central de la
Alcaldia. t o

— - 3 +

Tabla 8. Bienes muebles asignados a la Oficina de Contratacién

Descripclén - Cantldad
' Archivador . 78
Computador 3
Estante metalico 18 - )
Impresora N
Mesas,de trabajo ' "2 , )
C Puerta L 1 ‘
Puestos de trabajo |, 54
! Scanner ' 4.

) . Version: 1.0 .
: . *  Fecha Aprobacién: 19/12/22 !
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:

SC-CER103086§ SA-CERTS8031

Codigo: EC-EC-F-047

Descripcién Cantidad

Silla Ejecutiva 1
Silla ergondmica 51
Silla ergondmica ejecutiva 1
Silla interlocutora 17
Tablero acrilico 1
Teléfono 1

Total 235

Fuente: Secretaria General del Distrito — Oficina de Servicios administrativos y logisticos — Grupo de Bienes

 Despacho de la secretaria: Ubicado en el tercer piso de la sede central de la Alcaldia,
conformado por el despacho de la Secretaria General y la oficina de los asesores de

despacho.
P Tabla 9. Bienes muebles asignados al Despacho
Descripcion Cantidad
Archivador 8
Computador 2
Mesa de juntas 1
Médulo de recepcién 1
Mueble para libro 1
Puesto de trabajo 9
Silla ejecutiva 1
Silla ergonémica W
Silla ergonémica ejecutiva 8
Silla interlocutora 3
Televisor 1
Total 42
Fuente: Secretaria General del Distrito — Oficina de Servicios administrativos y logisticos — Grupo de Bienes
P

e Equipo de Bienes: Cuenta con 3 oficinas en el tercer piso de la sede central de la Alcaldia,
una de las cuales esta asignada al asesor de despacho que lidera a este equipo.

Tabla 10. Bienes muebles asignados al Equipo de Bienes

Descripcién Cantidad
Archivador 16
Archivador aéreo 8
Archivador rodante 4
Computador 11

Version: 1.0
Fecha Aprobacion: 19/12/22
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Codigo: EC-EC-F-047

Descripcion Cantidad
Estante metalico 5
Folderama 1
Impresora 1
Plotter 1
Portatil 1
Puesto de trabajo 15
Scanner 1
Silla ergonémica 16
Silla interlocutora 2

Total 82

Fuente: Secretaria General del Distrito — Oficina de Servicios administrativos y logisticos —Grupo de Bienes

¢ Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos: Cuenta con las siguientes oficinas
ubicadas en la sede central de la Alcaldia: La oficina de la jefe, el area del equipo
administrativo y el area de mantenimiento situadas en el tercer piso; y la oficina del equipo
de seguridad ubicada en el primer piso.

Tabla 11. Bienes muebles asignados a la Oficina de Servicios administrativos y logisticos

Descripcion Cantidad
Aire acondicionado 1
Archivador 37
Archivador aéreo 10
Folderama 2
Impresora
Muebles 2
Puesto de trabajo 30
Scanner | 1
Silla ejecutiva 1
Silla ergonémica 30
Silla interlocutora 27
Teléfono 2
Televisor 1

Total 145

Fuente: Secretaria General del Distrito - Oficina de Servicios administrativos y logisticos — Grupo de Bienes

Versién: 1.0
Fecha Aprobacién: 19/12/22
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‘ ’ ) ' Codigo: EC-EC-F-047 o
« Equipo de Cuentas: Cuenta con una oficina situada en el primer piso de la sede central
de la Alcaldia.

'

. Tabla 12. Bienes muebles asignados al Equipo.de Cuentas
- ¥

Descripclén Cantidad .
' 'l Archivador 21, | '
, Impresora PR ~ B
o Mesa auxiliar 2 !
* Puesto de trabajo } 11 .
] .
A Scanner 1
. Silla ergonémica 1
Silla interlocutora 3 '
o ‘ Total 50 | \
Fuente: Secretaria General del Distrito — Oficina de Servicios administrativos y logisticos — Gn'Jpo de Bienes
i ) - . - - 3 \
<: s Oficina de Gestion Documental: Cuenta ¢on cficinas en-el tercer piso y en el Mezanine
de la sede central.de la Alcaldia. N

.

Tabla 13. Bienes muebles asignados a la Oficina de GestiémDocumental

A

. Descripcién Cantidad
| Archivador 76 i
. 1 Archivador flotante 7 | . ‘
Estantes metalicos 176 o
' Scanner 4 Y
" | impresora 2
Mesa auxiliar 2 .
- "I Mesa redonda 6 )
\ Mueble para libro 1
) v 7| Panel divisorio 12
= Puesto de trabajo 51 .
O . [ Scanner 8
Silla ergonémica 52 ' -
- « | Sillainterlocutora 38 N
- Silla tipo universitaria 5
Total 440

Fuente: Secretaria General del Distrito ~ Oficina de Servicios administrativos y logisticos — Grupo de Bienes

+

- -~

Versién: 1.0
. " Fecha Aprobacion: 19/12/22:
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BC-CER102089 SA.CERT56031

Cadigo: EC-EC-F-047
» Oficina de Relacion con el Ciudadano: Cuenta con oficinas en el Mezanine de la sede
central de la Alcaldia y en las alcaldias locales.

r

Tabla 14. Bienes muebles asignados a la Oficina de Relacidn correl ciudadano

Deécripcidp Cantidad | - ’
[ Aire acondicionado 1 .
' Archivador 47 .
Archivador aérec + 3 ' .- ‘
y Botiquin 2 I g
. Camilla 2
Estante metédlico 1
. Filtro de agua ) 1 '
Impresora 8
Megéafono 1 P
| Puesto de trabajoen L 53 . Q
* | Mesa redonda 1 LT
' Panel divisario 17 ’
+| Scanner 4
. Silla ergonémica 48
A . ’ .| Sillainterlocutora 1 58 - ) X
Silla plastica 2
) , Silia tipo colegto T
’ Tandem 5 puestos 9 ’
Televisor 5. '
Total 281

Fuente: Secretaria General del Distrito ~ Oficina de Servicios administrativos y loglsticos ~ Grupo de Bienes

' -

pa——

Lo relacionado con &l Inventario de equipos de computo por competencia es'responsabilidad de la
Gerencia de Tecnclogia de la Informacion y Comunicaciones — TIC.

A
Asi mismo se entrega carpetas digitales con toda la informacién detallada de los inventarios y
asignaciones de Bjenes Muebles e Inmuebles. !

4. PLANTA DE PERSONAL: ‘- )

¢
L]

A continuacién, se relaciona la informacion del personal de planta-asociado a la Oficina de servicios

Administrativos y Logisticos. Segun lo establecido en el decreto acordal No. 0801 del 7 de diciembre

de 2020 “por el cual se adopta la estructura organica de la administracion central de! Distrito Especial,

: Industrial y Portuario de Barranquilla” la informacién actualizada y detallada de [a planta de personal
de la entidad reposa en la Secretaria Dis:trital de Gestién Humana por ser de sd_qcmpeteqcia.

¥

Y

Versién: 1:0 g .
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Codigo: EC-EC-F-047
Tabla 15. Personal de planta Secretaria General del Distrito

TOTAL NUMERO NUMERO DE
CONCEPTO DECARGOS DE | NUMERD OF CARGOS CARGOS
LA PLANTA VACANTES
CARGOS DE LIBRE NOMBRAMIENTO Y REMOCION
* A la fecha de inicio de la 8 o -
gestion
» A |a fecha de retiro, separacién 10 " -
del cargo o ratificacion
Variacién porcentual
CARGOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA
» A la fecha de inicio de la ** -
‘-’-\ gestion 9
» A la fecha de retiro, separacién 4= - .
del cargo o ratificacion
Variacién porcentual
Fuente: Secretaria General del Distrito a corte 31 de Diciembre del 2023,
*Existe un (1) cargos de carrera administrativa provistos en provisionalidad.
*Existe dos (2) cargos de libre nombramiento
*Existe ocho (8) cargos en provisionalidad
**La informacion reposa en la Secretaria de Gestion Humana
En relacion con los contratistas del afio 2023, se contabilizaron un total de 136
5. PROGRAMAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS:
A Tabla 16. Proyectos Plan de Desarrolio Distrital de Barranquilla 2020-2023 “Soy Barranquilla” Secretaria
General del Distrito (entre vigencias 2021 y 2023)
ESTADO
DENOMINACION DESCRIPCION EN VALORASIGHARD

EJECUTADO | PROCESO | (Millones de Pesos)
(Marque “X") (Marque
HXII)

Vigencia Fiscal Afio 2021 Comprendida entre el dia 01 del mes 01 y el dia 31 del mes 12

Version: 1.0
Fecha Aprobacion: 19/12/22
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Cédigo: EC-EC-F-047
Remodelacion, Remodelar y adecuar
adecuacion y fisicamente las sedes de la
gestion efectiva Alcaldia Distrital de Barranquilla ¥ $4.693

de las sedes de la
Alcaldia Distrital
de Barranquilla

en las diferentes localidades y
realizar la gestion efectiva de
estas.

Vigencia Fiscal Afio 2022 Comprendida entre el dia 01 del mes 01 y el dia 31 del mes 12

Remodelacién,
adecuacion y
gestion efectiva
de |as sedes de la
Alcaldia Distrital
de Barranguilla

Vigencia Fiscal Afio 2023 Comprendida entre el dia 01 del mes 01 y el dia 30 del mes 11

Remodelar y adecuar
fisicamente las sedes de la
Alcaldia Distrital de Barranquilla
en las diferentes localidades y
realizar la gestion efectiva de
estas.

X $4.350

Remodelacién,
adecuacion y
gestion efectiva
de las sedes de la
Alcaldia Distrital
de Barranquilla

Remodelar y adecuar
fisicamente las sedes de la
Alcaldia Distrital de Barranquilla X
en las diferentes localidades y
realizar la gestion efectiva de
estas.

Fuente: Secretaria de Hacienda, con corte a 30 de noviembre del 2023.
*Gestionado internamente, por lo cual no representa un costo relevante adicional para la Secretaria

$50

6. OBRAS PUBLICAS

Tabla 17. Informe sobre las obras publicas y proyectos de infraestructura vigencia fiscal 2021 — 11° de febrero
a 31 de diciembre de 2021, vigencias fiscales 2022 y 2023 Secretaria General del Distrito

ESTADO

OBJETO DE NOMBRE O NOMBRE O VALOR
LA OBRA RAZON RAZON EN ASIGNADO | ooerova CIONES
PUBLICA SOCIAL DEL SOCIAL DEL | EJECUTADO | PROCESO | (Millones de
CONTRATISTA | INTERVENTOR | (Marque “X"”) | (Marque Pesos)
Hxl!)

Vigencia Fiscal Afio 2021 Comprendi

da entre el dia 01 del mes 01

y el dia 31 del mes 12

Contrato de
obra SA-021-
2020

Realizar obras
menores tales
como trabajos

Aungue el contrato
se inici6 el 12 de
noviembre de
2020, su ejecucion
se prolongd hasta
el 31 de octubre de

. 2021. La
preventivos y BERMORI facturacién
ICOITSC’IIVOS : éen GRANADA N/A X $483 correspondiente
a adecuacion, VALENCIA también se llevo a
rEparac!Or) y cabo en su
rdnanten1m|en:0 totalidad durante el
de a afo 2021,
infraestructura principalmente
fisica de las debido a las
diferentes medidas de
og_cmgs aislamiento
ubicadas implementadas
Version: 1.0
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ALCALDIA DE
BARRANQUILLA

NIT 890.102,018-1

~ fcontec

icontec

SC-CER102099
~

Cddigo; EC-EC-F-047

SA-CER755031

£

glaNet =

dentro y fuera
del edificio
central de Ia
Alcaldia
Distrital;
incluyendo el
material
necesario para
realizar las
actividades

que se |

presenten
durante el
periodo
contractual.

L3

como respuesta a
la pandemia de
COovID-19.

Vigencia Fiscal Afio 2022 Comprendi

da enfre el dia 01 del rries 01

y el dia 31 del mes 12

Contrato' de

.obra IMC.032.

2022
¥ ¢
Realizar cbras
menores tales
como trabajos

‘preventivos y

correctivos en
la adecuacion,
reparacién vy
mantenimiento

de la
infraestructura
flsica de las
diferentes
oficinas’

| ubicadas

denfro' v fuera
del edificio

‘cantral. de la

Alcaldia
Distrital,
incluyendo el
WY

material
necesario para
realizar las
actividades
que se
presenten
durante el
periodo
contractual, _

*

CONSORCIO
IMC-032

N/A

LY

a

$149 .

Fuente: Secretaria Genera! del Distrito = Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos
L]

»

Adicionalmente, se hace-necesario destacar la gestion relacionada con el contrato No. EDU-
847-2021, el cual tuvo como objeto el "Mantenimiento y reparacién de Ia infragstrustura fisica

1 -
.

Y

<

Versién: 1,0

Fecha Aprobacion: 19/12/22

LY

Calle 34 No.,43 - 31 - Rarranavilla. Colomble = $% BARRANQUILLA.GOV.CO



@

AICAIDIA DE \.
*5 BARRANQUILLA ‘

NIT 890.102.018-1

icontec

icontec
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. ] " Cédigo: EC-EC-F-047
_ de |as sedes de la Alcaldia e Institiciones Educativas del Distrito de Barranguilia”. Este contrato
estuvo sujeto a la supervision conjunta de las Secretarias General, Educacién y Deporte. Por
parte de Secretarfa General, a través de la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos, el
valor ejecutado fue de $1.745.877.576 y con &l se realizd Ias-intervencior:es en doce (12) sedes.

4 »
¥ " t

] ~

~ 7.EJECUCIONES PRESUPUESTALES: . .
Ingresos: Segun lo establecidoien el decreto acordal No. 0801 del 7 de diciembre de 2020 “por el
cual se adopta la estructura’orgénica de la admlmstracxén central del Distrito Especial, Industrial'y
Portuario de Barranquilla” esta informacién réposa en la Secretaria Distrital de Hacienda — Ofi icina
de Presupuesto por ser de su competencia

s

Gastos: Segun lo establecido en el decreto dcordal No. 0801 del 7 de-diciembre de 2020"por-el cual

se adopta la estructura organica de la administracion cenfral del Distrito Especial, Industrial y

Portuario de Barranquilia” esta informacién reposa.en la Secretaria Distrital de Hacienda —-Oficina f
de Presupuesto por ser de su competencia. . u

' .« £

Se anexa relacion de contratos durante la vigencia 2020 -2023 de los cuales estaban a cargo de [a
Oficina de servicios Administrativos y Logisticos donde se evidencia el estado de cada uno de ellos
(efecufado, liquidado y en ejecucion). -

-

Ver Anexos . |

8. CONTRATACION:

Segtin lo establecido en el decreto acordal No. 0801 del 7 de diciembre de 2020 “gor el cual se
adopta la estfuctura orgénica’ de la administracién central del Distrito Especial, Industrial y
Portuiario de Barranquilla” la Secretaria General es responsable de la'gestidn contractual de toda la
entldad A continuacion, se resume el niimero de contratos en procesc y ejecutados en la Alcaldia
de Barranquilla durante mi gestion.

Tabfa 18. Resumen contratacidn administracion central del Distrito de Barranquilla durants las vigencias 2020
{dasde el 11 de Marzo) — 2023 '

* [

Al
No. DE

MODALIDAD DE T OBJETOS "No. DE VALOR TOTAL
CONTRATACIGN | conTRAGTUALES? | _GONTRATO | CONTRATO | (Millories de
i EN.PROCESO® | EJECUTADOS* |  Pesos)

Vigencia Fiscal

Afio 2020 Comprendida entre el dia 11 delm

Contratacién Directa

Convenios de asociacion,
convenios de
coaperacion, convenios
internacionales,
convenios

| interadministrativos,

contratos
interadministrativas,
urgencia'manifiesta,
prestacion de s€rvicios,
prestacion de servicios
profesionales, grestacion
dé servicios de apoyo a Ia

215

es 03 y el dia 31 del mes 12

$ 8.143

i

~

- r * “
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Codigo: EC-EC-F-047

gestion, suministro,
compraventa, régimen
especial (decreto 092 de
2017), arrendamiento,
seguros, suscripcion de
acciones, donacion,
memorandos de
entendimiento y
empréstitos.

Proceso Licitatorio’

Contratos de
interventoria, prestacion
de servicios, suministro,
compraventa,
arrendamiento y seguros.

44

$§ 37.144

Notas:

' Corresponde a todos los contratos con modalidad distinta a contratacién directa (licitacién publica, minima
cuantla, seleccion abreviada, orden de compra, etc.).

2 Corresponde al resumen de todas las tipologias contractuales (prestacion de servicios, suministro,
arrendamiento, interventoria, etc.), toda vez que los objetos contractuales son extensos y difieren entre sl.

3 Corresponde a todos las solicitudes de contratacion en trémite o en etapa precontractual.

4 Corresponde a todos los contratos ejecutados en la vigencia 2020.

MODALIDAD DE i No. DE No. DE VALOR TOTAL
CONTRATACION 3 CONTRATO | CONTRATO | (Millones de
CONTRACTUALES® | £\ pROCESO® | EJECUTADOS! |  Pesos)®

Vigencia Fiscal Afio 2021 Comprendida entre el dia 01 del mes 01 y el dia 31 del mes 12

Convenios de asociacion,
convenios de
coaoperacion, convenios
internacionales,
convenios
interadministrativos,
contratos
interadministrativos,
urgencia manifiesta,
prestacion de servicios,
prestacion de servicios
profesionales, prestacion
de servicios de apoyo a la
gestion, suministro,
compraventa, régimen
especial (decreto 092 de
2017), arrendamiento,
seguros, suscripcion de
acciones, donacion,
memorandos de
entendimiento y
emprestitos.

Contratacion Directa

200 $ 18643

Contratos de
interventoria, prestacién
de servicios, suministro,

Proceso Licitatorio? 25 $ 39192

Version; 1.0
Fecha Aprobacion: 19/12/22
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Codigo: EC-EC-F-047

compraventa,
arrendamiento y seguros.

Notas:

! Corresponde a todos los contratos con modalidad distinta a contratacion directa (licitacion publica, minima
cuantia, seleccion abreviada, orden de compra, etc.).

2 Corresponde al resumen de todas las tipologias contractuales (prestacién de servicios, suministro,
arrendamiento, interventorfa, etc.), toda vez que los objetos contractuales son extensos y difieren entre s,

¢ Corresponde a todos los contratos de contratacién en gjecucion

“ Corresponde a todos los contratos ejecutados en la vigencia 2021

MODALIDAD DE
OBJETOS
CONTRATACION CONTRACTUALES?

No. DE No. DE VALOR TOTAL
CONTRATO CONTRATO (Millones de
EN PROCESQ® | EJECUTADOS* Pesos)®

Vigencia Fiscal Afio 2022 Comprendida entre el dia 01 del mes 01 y el dia 30 del mes 12

Convenios de asociacién,
convenios de
cooperacion, convenios
internacionales,
convenios
interadministrativos,
contratos
interadministrativos,
urgencia manifiesta,
prestacion de servicios,
prestacién de servicios
Contratacion Directa | profesionales, prestacion
de servicios de apoyo a la
gestién, suministro,
compraventa, régimen
especial (decreto 092 de
2017), arrendamiento,
Seguros, suscripcion de
acciones, donacion,
memorandos de
entendimiento y
empréstitos.

148 $ 650.698

Contratos de
interventoria, prestacion
de servicios, suministro, 2 23 $ 132.107
compraventa,
arrendamiento y seguros.

Proceso Licitatorio’

Versién: 1.0
Fecha Aprobacion: 19/12/22
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Notas:
T Corresponde a todos fos contratos con madalidad distinta a contratacién directa (licitacién pablica, minima
cuantia, seleccién abreviada, orden de compra, elc.). . '

2 Corresponde al resumen de todas las tipdloglas contractuales (prestacién de servicios, surministro,
arrendamiento, interventoria, etc.), toda vez que los objetos confractuales son extensos y difieren entre si,
7 Corresponde a todos los contratos-de contratacion ‘en efecucion |,

4 Corresponde a todos los confratos ejecutados en la vigencia 2022 -
MODALIDAD DE OBJETOS No, DE " No. DE VALOR TOTAL :
! CONTRATACION “ |\ conTRAGTUALES? | CONTRATOEN CONTRATO (Millones de
..| _PROCESO? EJECUTADQS. Pesos)®

Vigencia Fiscal Afio 2023 Comprendida entre el dia 01 del mes 01y el dia 31 del m'es“12

Convenios de
asociacién, convenios '

*|. de cooperacion, \
convenios '
internacionales, '

. )
, | convenios .
interadministrativos, N .

contratos .
interadministratives,
urgencia manifiesta,
prestacién de servicios,
prestacién de servicios
Contratacién Directa | Profesionales, 0 240 $ 6.722
- prestdcion de servicios i
de apoyo a la gestidn, -
suministro, .
compraventa, régimen
especial (decreto'092
de 2017),
arrendamiento,
seguros, suscripcién de .
acciones, donacién,
memorandos de *
entendimiento y .\ -
empréstitos. ! § -

O . | Contratos de . )
interventoria, ’

prestacion de servicios,

sumninistro,” 12 7 $ .42.800

compraventa,

\ arrendamiento "y

sSeguros,

¥

*

-

Proceso Licitatorio?

¥

-
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Notas: .
1 Corresponde a todos Ios contratos corf modalidad distinta a contratacrdn directa (licitacidn pablica, minima
cuantia, seleccion - abreviada, orden de compra, etc.).

2 Corresponde al resumen de todas las tipologias confractuales (prestacién de servicios, -suministro,
/| arrendamiento, interventoria, etc.), loda vez que los objelos conlractuales son extensos y difieren entre si,
4 Comrespdnde a todos los contrafos de contratacion en ejecucmn .
4 Corresponde a todos los contrafos-efecufados en fa vigencia 2023

v

f

Fuente: Secretaria General del Distrito - Oficina de Contratacion

¥

9. REGLAMENTOS Y MANUALES: . . ‘

13

Tabla 17. Manuales y procedimieritos Secretarfa General de! Distrito! '

‘ DENO"D"E‘?C'GN MECANISMO No. DE ACTO P @
DESCRIPCION DE ADOPCION | ADMINISTRATIVO
REGLAMENTO y/o Y VIGENCIA DE ADOPCION VIGENCIA
MANUAL ' (DD/MM/AAAA) 0
Of. Servicios, Baja de Bienes | Plataforma MA-GI-P-006 ~ |"17/05/2023 “
Administrativosy  * ISOLUCION https://ng.cl/Bivlg
Logisticos ’ .
Procedimiento de
+ | baja de bienes : . ¢

. Fuente:'Oficinas Secretaria General del Distrito a corte 30 de Diciembre de 2023,

10. CONCEPTO GENERAL.: '
Durante mi gestidn, la Secretaria General del Distritc ha alcanzado logros significativos que sé
destacan por su efi cnencla y transparencia y la optimizacién de los recursos. Ademas, hemos
respondido eficientemente a las: PQRSD, modérizado sistemas y mejorado la atencién al
ciudadanc. Comprometidos con la mejora continua. ) .
X " *

Se recomienda asignar recursos adicionales para intervenciones fisicas, adquisicién de mobiliario y
materiales de ferreteria, esta medida resultara cruclal para mejorar ¥ mantener nuestras
instalaciones de manera efectiva, contribuyendo, al bienestar y. funcuonamlento optimo de la entidad.
Se recomlenda mantener operat:vas las herramientas implementadas con el respaldo de la Gerencia
TIC, las cuales contribuyen ala optimizacién de los procesos logisticos. Estas herramientas incluyen
la nueva plataforma de control de inveptarios de Modulo Almacén, que facilita la relacion de entregas,
la actualizacién del inventario y el 'seguimiento constarite de entradas y salidas. Asimismo, se
destaca el Programa GEMA para la géstion de mantenimientos preventlvos y correctivos, junto con
el software disefiado para el control, programacion y entrega de insumos de aseo y cafetérla. Estas
soluciones no solo fortalecen el control de inventarios, sino gue también reducen significativamente

-~ el consumo dé papel impresa.
Se sugiere implementar el cambio de |dent|f|cac:|6n de bienes muebles con Iectores de codigo QR '
para optimizar el tiempo de.inventarios, asi mismo continuar con las mesas de trabajo con’la |
Gerencia de las TIC para el médulo.de Bienes Inmuebles pueda quedar en funcionamiento y asi se . .
obtiene mejoras en control y se cumple con los seguimientos por parte de la Contraloria. Ademas,
se recdmienda la creacién de un area técnica para levantamientos topograficos y avaluos eficientes,

I
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Se logro en los contratos de funcionamiento optimizacién de los recursos, y se sugiere mantener
esta practica en la busqueda de la eficiencia del gasto y generacién de valor agregado.

También es importante, mencionar que desde esta oficina se lidera el proceso de sistema Gestion
ambiental, le cual se ha logrado en trabajo en equipo con las diferentes dependencias y se ha
mantenido la certificacién. Se recomienda seguir en las labores que permitan cada dia en la mejora
de los procesos y la gestion de la infraestructura fisica.

11. FIRMA:

Lot Join 2t

NOMBRE Y FIRMA

FUNCIONARIO SALIENTE, RESPONSABLE
KAREN LISETTE MORENO ECHEVERRI
(Secretaria General del Distrito)

™ 12. OTRAS FIRMAS:

En caso de muerte, incapacidad por enfermedad o ausencia injustificada de que trata el articulo 8°
de la Ley 951 de 2005.

NOMBRE Y FIRMA

FUNCIONARIO DE JERARQUIA

INMEDIATA INFERIOR

(Autorizado)

Relacion de la Autorizacién previa del jefe Inmediato: No. Fecha.

NOMBRE Y FIRMA -

BELKA GUTIERREZ ARRIETA
JEFE DE CONTROL INTERNO
O SU DELEGADO

NOMBRE, CARGO, FIRMA y No. C.C. NOMEBERE, CARGO, FIRMA y No. C.C.
PRIMER TESTIGO SEGUNDO TESTIGO

(*) FUENTE: Ley 851 de 2005 y articulado de la presente resolucion organica.
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