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ANEXOI
FORMATb UNICO

ACTA DE INFORME DE GEST16N` (Ley 951  de marzo 3i` de 2005)
\,

1. DATOS GENERALES:
`     A.  NOMBRE DELFUNCIONARIO  RESPONSABLE QUE ENTREGA:  Marcela Diazgranados             '`

lragorri

a. CARGO: Jefe de Ofrcina`de Protocolo y Relaciones. Pdblicas,

C.  ENTIDAP (RAZON SOCIAL,):

ALCALDIA DISTRITAL DE  BARRANQUILLA

D.  CIUDAD Y FECHA; Earranquilla, .dicitembre 29 de 2023

E.  FECHA DE INICIO  DE LA GEST16N: 04 de julio de 2023

F`.  COND\C16N DE LA PRESENtAC16N:

RETIRO _X_ SEPARAC16N DEL CARGO _ RATIFICAC16N _

G.  FECHA DE RETIRO, SEPARAC16N DEL CARGO a RATIFICAC16N

Enero 2' de 2024
/

2. INFORME RESUMIDO 0 EJECUTIVO DE LA.GESTION:

Desdelafechaenqu6asumlelcargosecontinuarone|.ecutandoacabalidad`lasfuncionesasignadas
a la oficlna de Protocolo y Relaciopes Publrcas, determinadas en el Decreto Acorda| No. 0801  del 07
de diciembre de 2020:

t       .   f  Asesorar a todas las dependencias de la Alcaldla Distrital de Barranqunla en  la formulaci6n

y  'ejecuci6n   de   procedim`ientos   de   interacci6n   propios   de   los   actos   de   precedencia  y
represenfaci6n  .institucional,   §upervisando   toda.s   las   c'ondiciones   necesarias   pa[a   las
actividades  de  presentaci6n  ptlblica  y  exposici6n  de  contenidos  pgr  parte  del  alcalde,  en

•        cumplimiento de las pollticas establecidas en materia de comunicacl6n e`informaci6n.
'`

1Tomadode'laResoluci6n`Organlca5674de2.005.delaContralorlaGeneraldelaRepablica
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Fecha Aprobact6n:  19/12/22

I                   Cane34No  43 idl. Bamanaullla.Colo=bla.     ffi BARRANQulLLA.GOV..CO



©ffiARLRAREQu|un
NIT  890.102.01€-1

SC.CEPlt03090   `        9A.CER758col

C6dlgo:  EC-EC-F-047
Responder  por  la  programaci6n  y  diligenciamiento  de  la  Agenda  del  alcalde  Distrital,  en
coordinaci6n   con   el   mandatario,   Secretarla   Privada   y   Secretarfa   de   Comunicaciones,
estableciendo   una  agenda  estrategica,   articulada   con   las  orientaciones  en   materia  de
comunicaci6n e informaci6n.
Promover las  buenas  relaciones  pdblicas  del alcalde y de  la  instituci6n  en  general,  acorde
con   las   politieas  de  comunicaci6n  e   informaci6n   definidas  en   el  Modelo   lntegrado  de
Planeaci6n y Gesti6n MIPG.

•      Custodiar,   organizar  y  archivar  todo§   los  actos.  administrativos  del  alcalde   Distrital,   de
acuerdo con los lineamientos y polfticas en materia de gesti6n documental.

De  acuerdo  con  las  funciones  anteriormente  relacionada`s,  aportamos  con  nuestro  trabajo  a  la
consecuci6n  de  las  metas  de  la  entidad,  enmarcadas  en  las  pollticas  institucionales,  sin  manejar
proyectos  ni  presupuesto  propio.  Desde  nuestra  naturaleza  de  Oficina  asesora,  y  como  parte  del
proceso de Gesti6n de la Comunicaci6n, trabajamos en equipo con la Secretarla de Comunicaciones
y  la  Secretarla  Privada,   tanto  en   las  actividades  de  gesti6n  de  la  calidad,   gesti6n  ambiental,
promoci6n 6tica, como en nuestras actMdades diarias de diligenciamiento y cumplimiento de agenda
del  sef`or alcalde.  Cumplimos`nue§tras  responsabilidades  referidas  a  la  salvaguarda  de  la  imagen
del   mandatario,   actualizaci6n   de   base   de   datos   y   el   procedimiento   de   reconocimientos   y/o
condecoraciones. El acompaflamiento al sefior alcalde para todas sus ex6osiciones publicas fue total
y efectivo.

3. SITUAC16N  DE LOS RECuRSOS:
Detalle  pormenorizado  sobre  la  situaci6n  de  los  recursos,  por  cada  una  de  las  vigencias  fiscales
cubiertas por el perl'odo entre la fecha de inicio de la gesti6n y`Ia fecha de retiro, separaci6n del cargo
o ratificaci6n,  asi:

A.  Recursos Financieros:

CONCEPTO VALOR
(Millones de Pesosl

Vigencia Fiscal Ano 2020 Comprendjda entre el dia 01  del mes 01  y el dia 31  del mes  12

ACTIVO TOTAL NA

•    Corriente NA

•    No corriente NA

PASIVO TOTAL NA

•    Corriente NA

•    No corriente NA

PATRIMONIO NA

Vigencia Fiscal Afio 2021  Comprendida entre el dla 01  del mes 01  y el dla 31  del mes  12

•    ACTIVO TOTAL NA

Versi6"  1.0
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Corriente
NA

No Corriente
NA

PASIVO TOTAL
NA

® Corriente
NA

No Corriente
NA

PATRIMONIO
NA

CONCEPTO
VALOR

(Millon®s de Pesos)

Vigencia Fiscal Afto 2022 Comprendida entre el dia 01  del mes 01  y el dia 31  del mes 12

lngresos Operacionales
NA

Gastos Operacionales
NA

Costos de Ventas y Operaci6n
NA

Resultado Operacionales
NA

lngresos Extraordinarios
NA

Gastos Extraordinarios
NA

Resultado No Operacional
NA

Resultado Neto NA

CONCEPTO
VALOR

(MIllones d® Pesos)

Vigencia Fiscal Afro 2023 Comprendida entre el dia 01  del mes 01  y el dla 31  del mes 12

lngresos operacionales
NA

Gastos Operacionales
NA

Costos de Ventas y Operaci6n
NA

Resultado Operacionales
NA

lngresos Extraordinarios
NA

Gastos Extraord inarios
NA

Resultado No Operacional
NA

Versldn:  1.0
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Resultado Neto

a.  Bie`nes Muebles e lnmuebles

CONCEPTO VALOR
(Millones de Pe§os}

Vigencia Fiscal Afio 2020-2023 Comprendida entre el dia 01  del mes 01  y el dia 31  del mes  12

Terrenos NO

Edificaciones NO

Construcciones en curso NO

Maquinaria y  Equipo NO

Equipo de Tra`nsporte,  Tracci6n y Elevaci6n NO

Equipos de Comunicaci6n y computaci6n 6

Muebles,  Enseres y Equipo de Oficina 6

Bienes Muebles en  Bodega NO

Redes,  Lfneas y Cables NO

Plantas, Ductos y T0neles NO

Otros Conceptos NO

Vigencia Fiscal Afio _Comprendida entre el dla _ del mes _ y el dfa _ del mes

Terrenos NO

Edificaciones NO

Construcciones en curso NO

Maquinaria y  Equipo NO

Equipo de Transporfe, Tracci6n y Elevaci6n NO

Equipos de Comunicaci6n y computaci6n /

NO

Muebles,  Enseres y Equlpo de Oficina
NOR

Bienes Muebles en Bodega NO

Redes,  Llneas` y Cables NO

Version:  1.0
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Nota: Adjunte relaci6n de inventarios y responsables.

4. PLANTA DE PERSONAL:
Detalle de la planta de personal de la Entidad.

CONCEPTO
TOTAL NUMERO NUMERO DE NUMERO DE
DE CARGOS DE CARGOS CARGOS

LA PLANTA PROVISTOS VACANTES

CARGOS DE LIBRE NOMBRAMIENTO Y REMOC16N

•  A la fecha de inicio de lagesti6n 7 7 0

•  A la fecha de retiro 7 7 0

Separaci6n del cargo oratificaci6n

Variaci6n porcentual

CAFIGOS DE CARRERA ADMINISTIRATIVA

•  A la fecha de inicio de lagesti6n 0 0 0

•  A la fecha de retiro 0 0 0

Separaci6n del cargo  oratificaci6n

Variaci6n porcentual

Version:  1.0
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5. PROGRAMAS,  ESTUDIOS Y PROYECTOS:

I           SC-CER loco90            SA.CE8756031

C6digo :  EC-EC-F-047

Relacione por cada  una de las vigencias fiscales cubiertas por el periodo entre la fecha de inicio de
la gesti6n y la fecha de retiro o ratificaci6n, todos y cada uno de los programas, estudios y proyectos
que se hayan formulado para el cumplimiento misional de la entidad.

DENOMINACION DE§CRIPCI0N

ESTADO VALORASIGNADO(Millone8de

EJECUTADO EN PROCESO

(Marque "X")
-     (Marque"X")        `

Pe909)

Vigencia Fiscal Aflo _Comprendida entre el dia _ del mos _ y el dia _ del mos

NA

NA

NA

Vigencla Fiscal Aflo _Comprendida entre el dia _ del mes _ y el dia _ del mos

NA

NA

NA

6. OBRAS PUBLICAS

Relacione por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el perfodo entre la fecha de inicio de
la  gesti6n  y  la  fecha  de  retire  a  ratificaci6n,  todas  y  cada  una  de \las  obras  pablicas  adelantadas,
sefialando si esta en ejecuci6n a en  proceso,  el valor debe incluir adiciones o modificaciones.
Sj la obra pabliea termin6 en condiciones anormales  (terminaci.6n anticipada, caducidad, etc.) se
debe efectuar el respectivo comentario en la columna de observaciones

OBJETO NOIVIBRE  0 NOMBRE 0 ESTADO VALOR

OBSERVACIONE§
DELAOBRA

`        RAZONISOCIALDEL
RAZONSOCIALDEL ASIGNADOMilld

EJECUTADO
EN

Pl'BLICA CONTRATISTA INTERVENTOR (Marque "X")
PROCESO(Marque"X") (       one8    0Pesos)

I     VIgenci
a Fiscal Aflo _Comprendida ontre el dia _ d®l mos _ y el dia _ del mes

NA

NA

NA

Versi6n:  1.0
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Vigencla Fiscal Afto _Comprendida entro el dia _ del mos _ y el dia _ del mos
NA

NA

NA

7. EJECUCIONES PRESUPUESTALES:
Relacione por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el periodo entre la fecha de inicio de
la   gesti6n   y   la   fecha   de   retiro   o   ratificaci6n,   Ios   valores   presupuestados,   los   efectivamente
recaudados y el porceritaje de ejecuci6n.

lNGRESOS

CONCEPTO DEL INCRESO

VALORPRESUPUESTADO(MilloneSdePesos)
VALOR RECAUDADO PORCENTAJE DE

(Millonos de PeSoo) RECAUDO

Vigenc[a Fiscal Afto _Comprendlda entre el dia _ del mos _ y el d[a _ del mos

Aportes de la Naci6n NA

Recursos Propios NA

Otros Conceptos NA

Vigencia Fiscal Aflo _Comprendida entre el dia _ del mos _ y el d[a _ del mos

Aportes de la Naci6n NA

Recursos Propios NA

Otros Conceptos NA

Relacione par cada una de  las vigencias fiscales cubiertas par el perlodo entre la fecha de inicio de
la gesti6n y la fecha de retiro o ratificaci6n, los valores presupuestados,  los efectivamente gastados
y el porcentaje de ejecuci6n,

GASTOS

CONCEPTO DEL INGRESO

VALORPRESUPuESTADO(Millo'neSdePesoS)
VALOR RECAUDADO PORCENTAJE  DE

(Milloneg de Pesos) RECAUDO

Versid"  1.0
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VigenciaFlscalAflo_Comprendidaentreeldia_delmes_yel dia_delmes
Funcionamiento NA

Inversion NA

IotrosConcebtos NA

VigenciaFiscalAfio_Comprendidaentreeldia_delmes_yoldia_delmes

Funcionamiento NA

lnversi6n NA

Otros Conceptos NA

8, CONTRATAC[ON:

Relacione por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el peri'odo entre la fecha de inicio de
la  gesti6n  y  la  fecha  de  retiro  o  ratificaci6n,  el. ndmero  de  contratos  en  proceso  y  ejecutados  de
acuerdo  con  los  objetos  contractuales  (pre§taci6n  de  servicios,  adquisici6n  de  bienes,  suministro,
mantenimiento,  asesorlas,  consultarlas,  concesiones,  Fiducias,  eta.) y modalidades de contrataci6n
(No incluya los contratos de obra poblica reportados en el punto 6 de la presente Acta de lnforme de
Gesti6n).

MODALIDAD  DE OBJETOS No.  DE No.  DE VALOR TOTAL

CONTRATAC16N CONTRACTUALES
CONTRATO EN CONTRATO (MilloneS de

F'ROCESO EJECUTADOS Pe8cO)

Vigencia Fiscal Ado _Comprendida entre el dia _ del mes _ y el dia _ del mes

Contrataci6n  Directa NA

P roceso Licitatorio NA

Vigencia Fiscal Aflo _Comprendida entre el dla _ del mos _ y el dia _ del mos

Contrataci6n Directa NA

Proceso Licitatorio NA

9.  REGLAMENTOS Y IVIANUALES:
Relacione  a  la  fecha  de  retiro,  separaci6n  del  cargo  o  ratificaci6n,  los  reglamentos  intei.nos  y/a
manuales de funciones y procedimientos vi gentes en la entidad.

Versi6n:  1.0
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NA

NA

10. CONCEPTO GENERAL:
Desde el  inicio de  mi  gesti6n  hasta  la  fecha  de  mi  retiro se  mantuvo  un  desempef`o sobresaliente
por  parte  de  las  funcionarias  asignadas  a  la  dependencia,  como  consta  en  las  evaluaciones  de
desempefio.  De  la'misma  manera  se  report6  un  cumplimiento del  100%  en  el tfamite y  gesti6n  de
PQRSD,  base  de  datos  o  directorio  institucional  actualizado  y  archivos  ajustados  a  las  normas
archiv[sticas y de  gesti6n  documental.  Se  cumplieron  con  las  actividades de  gesti6n  etica  con  una
entusiasta participaci6n de las funcionarias de la dependencia.  Se entrega la oficina con  un  insumo
de medallas:  10 Ciudad de Barranquilla (5 de oro y 5 de plata) y 1  Alberto Pumarejo;  10 carpetas de
lujo y banderas en  buen estado tanto en el  Despacho del sefior alcalde como en  la Sala de Juntas.
En   terminos   generales,    la    Oficina   de    Protocolo   y    Relaciones    Pdblicas   cuenta   con    unos
procedimientos   establecidos,   pero   no   maneja   proyectos   ni   programas,   no  tiene  asignado   un
presupuesto y por su naturaleza de.oficina asesora,  no misional,  no se requiere de pollticas pdblicas
para  el  desarrollo  de su  gesti6n.   La mayor parte de  niiestras  actividades se cumplen  por fuera de
las oficinas y para el  6ptimo desempefto de  la  Oficina  de  Protocolo y Relaciones` Publicas  siempre
sera necesario~el trabajo en equipo y la alianza estrat6gica con la Secretarla Privada y la Secrctaria
de Comunicaciones.

Marcela Diazgranados lragorri

FUNCIONARIO SALIENTE, RESPONSABLE
(Titular o representante Legal)

12. OTRAS FIRMAS:
En caso de muerte,  incapacidad por enfermedad o ausencia  injustificada de que trata el artlculo 8°
de la Ley 951  de 2005.

NOMBRE Y FIRMA
FUNCIONARlo DE JERARQUIA
INMEDIATA  INFERIOR

Versi6n:  1.0
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(Autorizado)
Relaci6n de la Autorizaci6n previa del jefe lnmediato:  No.

NOMBRE Y FIRMA
JEFE DE CONTROL INTERNO
0 SU DELEGADO

NOMBRE, CARGO,  FIRMA y No. C.C.
PRIMER TESTIGO

(.)  FUENTE:  Ley 951  de 2005 y articulado de la presente resoluci6n onganica.

§C.CER t03099            SA-CER75cO31

C6digo:  EC-EC-F-047         '

Fecha.

NOMBRE, CARGO,  FIRMA y  No. C.C.
SEGUNDO TESTIGO

Version:  1.0
Fecha Aprobaci6n:  19/12/22  `

Cdlle34No.43-31.Bdmanaullla  colombla     -ffiBARRANaulLLA.COV.CO


