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Asunto: ASISTENCIA TECNICA - Radicado BRQ2019ER004874

Cordial saludo;

En respuesta a la solicitud de asistencia técnica por usted presentada ante esta Secretaria
radicada a través del No. BRQ2019ER004874 en la cual solicita “Asesoria para la constitucion
de colegio, nos permitimos manifestarle que para dar respuesta se analizaran los siguientes
temas: 1) Licencia de Funcionamiento, 2) Educacion Formal, 3) Respuesta.

1. Licencia de funcionamiento:
De conformidad con lo dispuesto en los articulos

Articulo 2.3.2.1.2. del Decreto 1075 de 2015 se entiende por licencia de funcionamiento el acto
administrativo motivado de reconocimiento oficial por medio del cual la secretaria de educacion
de una entidad territorial certificada autoriza la apertura y operacion de un establecimiento
educativo privado dentro de su jurisdiccion. :

Debe especificar el nombre, razon social 0 denominacion del propietario del establecimiento
" educativo, quien seré el titular de la licencia, Ntmero de Identificacion DANE y nombre

completo del establecimiento educativo, ubicacién de su planta fisica, niveles, ciclos y
“ modalidades que ofrecerd, numero méximo de estudiantes que puede atender y tarifas de

matricula y pension para los grados que ofrecera durante el primer afio de funcionamiento.

2) Ahora bien, para constituir una Institucion de Educaciéon formal, el interesado debera
presentar ante esta Secretaria, con no menos de (6) meses de antelacion a la fecha de iniciacion
de labores el registro SE-IV-P02-R14 (Solicitud de la Licencia de Funcionamiento a un
establecimiento de Educacién Formal no Oficial) acompafiado de los siguientes documentos:

e PEI (Proyecto Educativo Institucional) el cual debe contener por lo menos la
informacion prevista en el articulo 2.3.2.1.4 del Decreto 1075 de 2015.
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e Concepto Favorable de Uso de Suelo favorable (Permitido, principal o compatible)

e Certificado de Sanidad.

e Licencia de Construccion y Permiso de Ocupacion o Acto De Reconocimiento.

e Copia de los Planos de la institucion.

Certificado de la Oficina de Gestion del Riesgo.

Copia del documento de identidad del propietario

Copia del documento de identidad del Representante Legal

Hoja de vida del Rector con sus soportes y copia del documento de identidad

Copia del certificado de tradicion y libertad del inmueble.

Contrato de Arrendamiento, cesién o cualquier otro documento que garantice la

posesion de éste.

e Formulario 1D de Costos Educativos (completamente diligenciado, el cual podra
descargar de la pagina min jon.gov.co en el link publicaciones, guia No.4.

3) Finalmente, vale la pena resaltar que para acceder a la licencia deberd allegar los documentos
antes mencionados enunciados en el formato SE-IV-P02-R14 y que se encuentran disponibles en
la pagina web de la Secretaria Distrital de Educacion www arranquill icono
(formatos, oficina de inspeccion y vigilancia) asimismo en el enlace: “Lo que debes saber para
legalizar tu Institucion”, encontrara informacién acerca este tipo de instituciones.

Cualquier inquietud al respecto podrd comunicarse con la funcionaria Rosana Saavedra al
nimero telefonico 3714704.

Atentamente,
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