ALCALDIA DE

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

BARRANQUILLA

Distrito Especial, Industrial y Portuario

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA HOJA: DE:
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO
. TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION PROCEDIMIENTOS
AG AC ClTl] E M S
140.10JACTAS 3 7 X
Se decide eliminar la serie porque
140.10-01]Actas Organismos de control (fisico y electronico) carece de valor administrativo y el
* Actas Comité de Archivo establecera el
140.10-02|Actas de reuniones internas (fisica y electrénico) procedimiento de eliminacion que debe
* Actas realizarse.
* Registro de Asistentes
140.80]CAPACITACIONES 3 7 X
Se decide eliminar la serie porque
140.80-01]Capacitaciones en conductas disciplinables carece de valor administrativo y el
Comité de Archivo establecera el
* Invitaciones a capacitacion procedimiento de eliminacion que debe
* Registro de Asistentes a capacitacion realizarse.
* Constancias de capacitacion
140.85|CERTIFICACIONES 3 7 X
140.85-01 Certlflf:a_cwnes de antecedentes disciplinarios (fisico y
electrénico)
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* Solicitud de certificado de antecedentes disciplinarios Se decide eliminar la serie porque
S o carece de valor administrativo y el
Certificado de antecedentes disciplinarios Comité de Archivo establecerd el
140.85-02]Certificaciones a estudiantes en practica procedimiento de eliminacion que debe
* Certificaciones realizarse.
140.445]PROCESOS 3 7 X

140.445-06]Procesos Disciplinarios (fisico y electronico)

* Queja

* Auto inhibitorio

* Acta de compromiso y copia

* Auto de apertura

* Informe de indagacion preliminar

* Citacion de notificacion

* Informe evaluativo

* Auto de archivo de indagacion preliminar

* Auto de apertura de investigacion preliminar

* Informe a entes de control

* Informe al funcionario investigado

Se decide eliminar la serie porque
carece de valor administrativo y legal
teniendo en cuenta que el Codigo Unicol
Disciplinario establece que los
procesos disciplinarios tienen vigencia
por cinco afios, ademas los fallos
proferidos en contra de los funcionarios
reposa en su historia laboral 'y el
Comité de Archivo establecera el
procedimiento de eliminacién que debe
realizarse.
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* Solicitud de antecedentes
* Solicitud de certificado laboral del funcionario
* Pruebas
* Informe evaluativo
* Auto de archivo de investigacién disciplinaria
* Auto de cargos Se decide eliminar la serie porque
* Informe evaluativo carece de valor administrativo y legal
. teniendo en cuenta que el Cadigo Unico
Descargos o
Disciplinario establece que los
* Fallo procesos disciplinarios tienen vigencia
* Recurso de apelacion por cinco afios, ademas los fallos
. proferidos en contra de los funcionarios
Nuevas pruebas L
reposa en su historia laboral 'y el
* Fallo segunda instancia Comité de Archivo establecera el
* Resolucién de confirmacién o renovacion procedimiento de eliminacion que debe
* Notificacion a entes de Control y al investigado realizarse.
* Notificacién de novedad para némina
140.445-14]Procesos Oficina de Control Interno Disciplinario (SIG)
* Caracterizacion
* Hoja de vida del indicador
* Procedimientos
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* Matriz control servicio no conforme
* Normograma
* Auditorias internas y externas Se decide ehmmarllal sen(.a porque
. o carece de valor administrativo para lo
Plan de mejoramiento cual se hara levantamiento del
* Acciones correctivas inventario de la documentacién a
* Matriz de administracion de acciones eliminary 'el Comité dg _ArCh'VO
.- . ) establecera el procedimiento de
Satisfaccion al cliente eliminacion que debera realizarse.
* Matriz requisitos legales
* Matriz de riesgos
Firma responsable: Margarita Monsalve Salas
Gestion Documental
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