DEPENDENCIA :

OFICINA PRODUCTORA :
CODIGO OFICINA :

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA
DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

OFICINA DE HABITAT

330
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e D
- 4

BARRANQUILLA

CAPITAL
DE VviDA

FECHA DE ACTUALIZACION TRD

07/05/2018

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

F E

A.G. | A.C.

CT M S E

PROCEDIMIENTOS

330.01

EXPEDIENTES

330.01.01

Expedientes de Titulacion de Baldios

e Solicitud de Titulacion

e Certificado de Visita

e Certificado de Ocupacion

e Formato de Cesién

e Promesa de Compra venta
e Escritura Protocolaria

e Declaracion Extraproceso

e Copia de Documento de Identidad
e Copia de Servicios Publicos
e Fotografias del Predio

e Impuestos Prediales

e Resolucion

X X X X X X X X X X X X

2 18

330.02

PLANES

330.02.01

Planes de Prestacién de Servicios Domiciliarios

e Plan

e Soportes

Seleccionar una muestra aleatoria del 5% por,
cada cuatro afios de produccion documental,
como testimonio para la gestién de la
adecuada prestacion de servicios
domiciliarios a la comunidad en el Distrito.




ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA / 74

DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO e P
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL esmmancuLs
DE VviDA
DEPENDENCIA : SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION FECHA DE ACTUALIZACION TRD
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE HABITAT 07/05/2018
CODIGO OFICINA : 330
CODIGO |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS

F E A.G. [ AC. | CT M S E

330.03 PROGRAMAS

330.03.01 |JPrograma de Mejoramiento de Vivienda 2 18 X

e Formato de Intervencion del Ministerio de Vivienda

e Listado de los Beneficiarios

e Fotocopias de Cédula de los Beneficiarios
e Actas

e Informes y Actas de Seguimiento

e Solicitud de acciones correctivas y/o preventivas y de
Mejora
e Podlizas

X X X X X X X

330.03.02 |JPrograma de Mejoramiento Integral de Barrios 2 18 X X

>

e Estudios Urbanisticos y de Disefios

>
>

e Soportes Financieros

330.03.03 |Programa de Titulacion de Baldios 2 18 X X

e Formatos del Programa de Titulacion de Predios
e Fotocopias de Cédula de los Beneficiarios

e Documento de Ocupacion

e Fotocopia de Recibo Predial

e Fotocopia de Recibo Publico

e Certificado de Ocupacion

e Revision de Documentacion

e Evidencia Fotografica de la Vivienda

e Actos Administrativos

X X X X X X X X X X

e Lista de Chequeo




ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA
DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION FECHA DE ACTUALIZACION TRD
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE HABITAT 07/05/2018
CODIGO OFICINA : 330
. SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES E £ A Gl AC oT M S £ PROCEDIMIENTOS
330.03.04 |Programa de Vivienda Nueva X 2 18 X X
e Comunicaciones Oficiales X
e Copias de Promesa de Compra Venta X
e Fotocopias de Cédula de los Beneficiarios X
e Cartas de Asignacion X
e Archivo fisico X
CONVENCIONES
Conservacion Total CT FIRMA RESPONSABLE:
Eliminacion E
Microfilmacion M FECHA:
Seleccién S
Electrénico E
Fisico F




—= ALCALDIA DE —
SARANGURLA

OFICINA DE HABITAT

ACTUALIZACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD
ESTRUCTURA ORGANICA FUNCIONAL

RELACION FUNCIONES - SERIES DOCUMENTALES

BARRANQUILLA

CAPITAL
DE VviDA

NOMBRE DE ASUNTO, SERIE O SUBSERIE

N° FUNCION FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS DOCUMENTAL
DECRETO 0941 DE 2016 ESTRUCTURA ORGANICA
Disefiar e implementar con el apoyo del
gobierno nacional, el Sistema de Informacion Programa de Mejoramiento de Vivienda
1 Habitacional y facilitar el mejoramiento integral | Programa de Mejoramiento Integral de Barrios
. o de la vivienda y su entorno a partir de la Expedientes de Titulacién de Predios
Implementar las politicas de vivienda, de legalizacion y titulacion de predios.
acuerdo con los objetivos fijados en las
normas de ordenamiento territorial, en los Promover la adquisicion de suelos urbanos,
5 planes de desarrollo y en los demas aptos para el desarrollo de Vivienda de Interés Proarama. de Vivienda Nueva
instrumentos que orientan la gestion de la Social, y la dotacién de infraestructura y g
Administracion Distrital. equipamiento comunitario.
Promover y facilitar la localizacién, formalizacién Programa de Titulacion de Predios
y titulacion de predios Distritales ocupados. Expedientes de Titulacion de Predios
Verificar la disponibilidad y la adecuada
4 prestacion de los servicios publicos Planes de Prestacion de Servicios Publicos

domiciliarios, de conformidad con el marco
normativo vigente.

Domiciliarios




ALCALDIA DE BARRANQUILLA
DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO
OFICINA DE HABITAT
ACTUALIZACION DE TRD

MATRIZ DE CARACTERIZACION DOCUMENTAL TRD

BARRANQUILLA

CAPITAL
DE VviDA

RETENCION EN

] NOMBRE OFICINA . MACRO cop. cop. SERIE cop. . FORMATOS VALORACION N
CODIGO NORMOGRAMA DESCRIPCION DE FUNCIONES PROCESOS PROCEDIMIENTOS SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOLOGIAS SOPORTE p ANOS
PRODUCTORA PROCESO PROC. SERIE DOCUMENTAL SUB/SERIE SIG. DISPOSICION FINAL AG / AC
FUNCIONES PRIMARIAS FUNCIONES SECUNDARIAS
* Listado de los Beneficiarios PAPEL
Fotocopias de Cédula de los Beneficiarios PAPEL
Diseiiar e implementar con el apoyo del gobierno nacional, el Programa d\;e. I\.Ilejc(;ramlenm de : Pélizas PAPEL SELECCION 2/18
Sistema de Informacién Habitacional y facilitar el PROGRAMAS lvienda Actas PAPEL
mejoramiento integral de la vivienda y su entorno a partir de Informes y Actas de Seguimiento PAPEL
la legalizacion y titulacion de predios.
8 y P Formato de intervencion del ministerio de vivienda PAPEL
P de Mei ient * Estudios Urbanisticos y de Disefios PAPEL .
rograma de Viejoramiento CONSERVACION TOTAL 2/18
Integral de Barrios * Soportes Financieros PAPEL
* Solicitud de Titulacién PAPEL
O * Certificado de Visita PAPEL
U * Certificado de Ocupacion PAPEL
— * Formato de Cesion PAPEL
w * Promesa de Compra venta PAPEL
o . . . \LuJ Expedientes de Titulacion de [+ p< ritura Protocolaria PAPEL 4
Diseiiar e implementar con el apoyo del gobierno nacional, el |_ EXPEDIENTES Predios CONSERVACION TOTAL 2/18
Sistema de Informacién Habitacional y facilitar el < * Declaracion Extraproceso PAPEL
acuerdo con los objetivos fijados en las normas la legalizacién y titulacién de predios. - * Copia de Servicios Publicos PAPEL
- 3 de ordenamiento territorial, en los planes de O W * Fotografias del Predio PAPEL
|<£ Q desarrollo y en los demas instrumentos que O T * Impuestos Prediales PAPEL
o w orientan la gestidn de la Administracion G O * Resolucién PAPEL
T g Distrital. ‘L = * Formatos del Programa de Titulacion de Predios PAPEL
330 g g = 2
< o < T * Fotocopias de Cédula de los Beneficiarios PAPEL
2 - Promover y facilitar la localizacion, formalizacién y titulacién (o' —
o w d dios Distrital d E * Documento de Ocupacién PAPEL
—d o e predios Distritales ocupados. -
L O Programa de Titulacion de * i i i .
o o 7, PROGRAMAS g rrad Fotocopia de Recibo Predial PAPEL CONSERVACION TOTAL 2/18
() L < Predios * Fotocopia de Recibo Publico PAPEL
2 * Certificado de Ocupacion PAPEL
O * Revision de Documentacion PAPEL
— * Evidencia Fotografica de la Vivienda PAPEL
O * Lista de Chequeo PAPEL
8 * Actos Administrativos PAPEL
m * Comunicaciones Oficiales PAPEL
E * Copia de Promesa de Compra Venta PAPEL
Promover la adquisicidn de suelos urbanos, aptos para el
desarrollo de Vivienda de Interés Social, y la dotacién de PROGRAMAS Programa de Vivienda Nueva |* Fotocopia de Cédula de los Beneficiarios PAPEL CONSERVACION TOTAL 2/18
infraestructura y equipamiento comunitario * Cartas de Asignacion PAPEL
*Archivo fisico (Urbanizacion Las Cayenas) PAPEL
Verificar la disponibilidad y la adecuada
tacion de | ici ibli PI de Prestacion de Servici .
prestacion de los servicios publicos PLANES anes de Prestacion de Servicios SELECCION 23

domiciliarios, de conformidad con el marco
normativo vigente.

Publicos Domiciliarios




