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1503.02

ACTAS

1503.02.33

Actas de Comité Permanente de
Estratificacion Distrital

e Convocatoria

e Acta

Estas actas hacen parte del patrimonio
documental histérico de la Alcaldia 'y
adquieren valores secundarios (histérico,
cientifico y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacién como medio
técnico reprografico que garantice la
consulta y preserve la informacion al largo
plazo y estara a cargo del archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con la ultima
acta o sesion final en la anualidad
correspondiente.

Normatividad acnciada al tiemnn de



o Anexos

1503.02.40 Actas de Consejo Consultivo de

e e

retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
el cual se adopta la estructura organica
de la administracién central del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla".

1503.16

Ordenamiento

e Convocatoria

e Acta

o Anexos

CERTIFICADOS

2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por

Estas actas hacen parte del patrimonio

documental histérico de la Alcaldia y
adquieren valores secundarios (historico,
cientifico y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su

soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacién como medio

técnico reprografico que garantice la
consulta y preserve la informacion al largo
plazo y estara a cargo del archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con la Gltima
acta o sesion final en la anualidad
correspondiente.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de

el cual se adopta la estructura organica

de la administracién central del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de

Barranquilla®.




1503.16.02

Certificados de Alineamiento

e Formato de Solicitud de Certificado de Alineamiento

e Copia de Recibo de Pago

e Copia de Normatividad

e Plano de Perfil Vial

e Informe de Mapa en Autocad

Cumplido su tiempo de retencion en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacién sera
sometida al proceso de eliminacién
documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
se acredita con el cierre de cada
anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
el cual se adopta la estructura organica
de la administracion central del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla".

1503.16.08

Certificados de Estratificacion

e Formato de Solicitud de Certificado de Estratificacion

e Fotocopia del Recibo de Impuesto Predial (Anexo)

Cumplido su tiempo de retencién en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacién
documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
se acredita con el cierre de cada
anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de

retencion: Decreto Acordal No. 0801 de




e Certificado de Estratificacion

2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
el cual se adopta la estructura organica
de la administracion central del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla”.

1503.16.10

Certificados de Limite de Barrios

e Solicitud de Certificado

e Certificado

Cumplido su tiempo de retencién en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacién
documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacién de la

subserie en cada uno de sus expedientes,

se acredita con el cierre de cada
anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
el cual se adopta la estructura organica
de la administracion central del Distrito

Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla".

1503.16.11

Certificados de Nomenclaturas

e Formato de Solicitud de Certificado de
Nomenclatura

Cumplido su tiempo de retencién en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacién
documental de acuerdo con el protocolo

definido por el area de archivo central.



e Solicitud de Carta Catrastal al Usuario

e Informe de Visita Técnica

e Certificado de Nomenclatura

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
se acredita con el cierre de cada
anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
el cual se adopta la estructura organica
de la administracion central del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla".

1503.16.12

Certificados de Patrimonio Histérico

e Formato Solicitud para Certificado de Patrimonio
Histérico

e Acta de Visita

e Informe Técnico

e Oficio de Negativa de Certificado

Estas certificaciones hacen parte del
patrimonio documental histérico de la
Alcaldia y adquieren valores secundarios
(histérico, cientifico y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacién como medio
técnico reprografico que garantice la
consulta y preserve la informacion al largo
plazo y estara a cargo del archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
se acredita con el cierre de cada
anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por




e Certificado de Patrimonio Histérico

el cual se adopta la estructura organica
de la administracién central del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla”.

1503.16.19

Certificados de Uso del Suelo

e Formato de Solicitud de Certificado de Uso de

Suelo

e Copia del Recibo de Pago (Anexo)

e Certificado de Camara de Comercio (Anexo)

e Certificado de Uso del Suelo Antiguo (Anexo)

e Oficio de Negacion del Certificado

e Resolucién de Excepcionalidad

e Notificacion de Resolucién de Excepcionalidad

e Condiciones de Funcionamiento en Sistema

Seleccionar una muestra representativa
del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestién relacionadal
con el uso del suelo. Una vez
seleccionadas las muestras bajo el
criterio expuesto, deben conservarse
totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio
documental histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al
proceso de eliminacion documental de
acuerdo con el protocolo definido por el
area de archivo central.

Para la muestra seleccionada, se utilizara
la digitalizacion como medio técnico
reprografico que garantice la consulta y
preserve la informacion al largo plazo 'y
estara a cargo del archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
se acredita con el cierre de cada
anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
el cual se adopta la estructura organica
de la administracion central del Distrito

Especial, Industrial y Portuario de
Rarrannnilla”




e Certificado de Uso del Suelo
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1503.22

CONCEPTOS

1503.22.01

Concepto de Normas Urbanisticas

e Solicitud de Concepto

Seleccionar una muestra representativa
del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestién relacionadal
con las normas urbanisticas. Una vez
seleccionadas las muestras bajo el
criterio expuesto, deben conservarse
totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio
documental histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al
proceso de eliminacion documental de
acuerdo con el protocolo definido por el
area de archivo central.

Para la muestra seleccionada, se utilizara
la dinitalizacién comn medin téenicn




e Concepto Técnico

T O T oY

reprografico que garantice la consulta y
preserve la informacion al largo plazo y
estara a cargo del archivo central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
se acredita con el cierre de cada
anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
el cual se adopta la estructura organica
de la administracion central del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla”.

1503.22.02

Concepto de Zonas de Riesgos

e Formato de Solicitud Certificado de Zona de

Amenaza

Seleccionar una muestra representativa
del 50% de produccion semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestién relacionadal
con zonas de riesgos. Una vez
seleccionadas las muestras bajo el
criterio expuesto, deben conservarse
totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio
documental historico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al




e Oficio Concepto Técnico

e Concepto sobre Zona de Riesgos

proceso ae enminacion aocumental ae
acuerdo con el protocolo definido por el
area de archivo central.

Para la muestra seleccionada, se utilizara
la digitalizacion como medio técnico
reprografico que garantice la consulta y
preserve la informacion al largo plazo y
estara a cargo del archivo central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
se acredita con el cierre de cada
anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
el cual se adopta la estructura organica
de la administracion central del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla”.

1503.22.11

Conceptos Técnicos de Viabilidad de
Proyectos Urbanisticos

e Proyecto

e Solicitud de Asesoria y Revision

Seleccionar una muestra representativa
del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestién relacionada
con la viabilidad de proyectos
urbanisticos. Una vez seleccionadas las
muestras bajo el criterio expuesto, deben
conservarse totalmente en su soporte
original constituyendo asi el patrimonio
documental histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al
proceso de eliminacion documental de
actierdo con el nrotocolo definido nor el




e Concepto Técnico

e Informe Técnico

e Oficio de Viabilidad del Proyecto
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area de archivo central.

Para la muestra seleccionada, se utilizara
la digitalizacion como medio técnico
reprografico que garantice la consulta y
preserve la informacion al largo plazo 'y
estara a cargo del archivo central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
se acredita con el cierre de cada
anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
el cual se adopta la estructura organica
de la administracion central del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla”.




1503.46

INFORMES

Informes de Seguimiento y Evaluacion al Plan

1503.46.142 . .. 8
de Ordenamiento Territorial
e Plan de Ordenamiento Territorial Estos informes hacen parte del
patrimonio documental histérico de la
Alcaldia y adquieren valores secundarios
(histérico, cientifico y cultural).
La subserie, debe ser conservada en su
e Formato de Mapa Conceptual .
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.
e Matriz de Articulaciéon de Medios y Fine El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
se acredita con el cierre de cada
e Avance de Ejecucion de Proyectos en el Programa anualidad.
de Ejecucion del Plan de Ordenamiento Territorial o ] ]
Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
e Matriz de Indicadores de Seguimiento del POT Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
el cual se adopta la estructura organica
de la administracion central del Distrito
e Documento de Seguimiento del Plan de Accion Especial, Industrial y Portuario de
desde los proyectos identificados en el Plan de Barranquilla”.
Desarrollo
e Informe de Evaluacién del Plan de Ordenamiento
Territorial
1503.55 LICENCIAS
Licencias de Intervencién y Ocupacion del
1503.55.02 y Deup 18

Espacio Publico

e Proyecto

Estas licencias hacen parte del
patrimonio documental histérico de la
Alcaldia y adquieren valores secundarios




e Formato Solicitud de Licencia de Intervencion y
Ocupacion de Espacio Publico

e Comunicaciéon de Informacion sobre Traslado de
Proyecto para Revisién Técnica

e Acta de Observaciones y Correcciones

e Comunicaciéon de Envio de Acta

e Concepto Técnico

e Acto Administrativo de Licencia Urbanistica

e Notificacion Personal o Edicto

(histérico, cientifico y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacién como medio
técnico reprogréafico que garantice la
consulta y preserve la informacion al largo
plazo y estara a cargo del archivo central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
se acredita con el cierre de cada
anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
el cual se adopta la estructura organica
de la administracion central del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla".




1503.70

PLANES

1503.70.39

Planes de Ordenamiento Territorial

e Documento de Seguimiento y Evaluacion de los
resultados obtenidos

e Proyecto de Revisién con los Proyectos de Ajuste

e Acta del Consejo Consultivo de Ordenamiento

e Remision del Proyecto del Plan a Autoridad
Ambiental

e Concepto Ambiental

e Acta del Consejo Territorial de Planeacion

e Anteproyecto del Plan de Ordenamiento Territorial

e Acuerdo o Decreto de Aprobacion

e Publicacion en Gaceta Distrital

Estos planes hacen parte del patrimonio
documental histérico de la Alcaldia 'y
adquieren valores secundarios (historico,
cientifico y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacién como medio
técnico reprogréafico que garantice la
consulta y preserve la informacion al largo
plazo y estara a cargo del archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
se acredita con la publicacion en la
gaceta distrital.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
el cual se adopta la estructura organica
de la administracién central del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla".

1503.70.77

Planes Parciales

e Proyecto de Plan Parcial

e Solicitud de Aprobacion del Proyecto

Estos planes hacen parte del patrimonio
documental histérico de la Alcaldia'y
adquieren valores secundarios (historico,
cientifico y cultural).




e Remision del Proyecto del Plan a Autoridad
Ambiental

e Concepto Ambiental

e Acta del Consejo Consultivo de Ordenamiento

e Recomendaciones y Observaciones para Ajuste

e Proyecto del Plan Parcial Ajustado

e Decreto de Adopcion del Plan Parcial

e Publicacién en Gaceta Distrital

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacién como medio
técnico reprogréafico que garantice la
consulta y preserve la informacién al largo
plazo y estara a cargo del archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
se acredita con la publicacion en la
gaceta distrital.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
el cual se adopta la estructura organica
de la administracion central del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla".

1503.74

PROCESOS

1503.74.14

Procesos de Estratificacion

e Formato de Solicitud de Revision de Estrato

e Fotocopia del Recibo de Impuesto Predial (Anexo)
e Fotografias de la fachada de la vivienda (Anexo)

e Fotocopias de las facturas de los servicios publicos
(Anexo)

e Formulario de Visita: Estratificaciéon Socioeconémica
Cabeceras Municipales Tipo 1

e Formato de Visitas de Revision de Estrato

18

Seleccionar una muestra representativa
del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestién relacionadal
con la estratificacion. Una vez
seleccionadas las muestras bajo el
criterio expuesto, deben conservarse
totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio
documental histérico de la Alcaldia.
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e Resolucién de cambio, confirmacién o Asignacion de

LOUS SdliuUs restdiites ue 1as imuesuds
seleccionadas, seran sometidos al

Estrato X proceso de eliminacion documental de
acuerdo con el protocolo definido por el
e Comunicacion de Citaciéon para Notificacion X area de archivo central.
e Formato Publicacion por Edicto X El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
e Notificacion Personal de Resolucion X se acredita la notificacion de la resolucién
s de estratificacion.
e Recurso de Apelacion X © estratiicacion
Normatividad asociada al tiempo de
e Acta de Comité de Estratificacion X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
e Formato de Visitas de Revision de Estrato en Industrial y Portuario de Ba"anqu'”a," .Por
Sequnda Instancia X el cual se adopta la estructura orgéanica
9 de la administracion central del Distrito
., . ) ., . . Especial, Industrial y Portuario de
e Resolucion de Cambio, Confirmacién o Asignacion P Y "
X Barranquilla".
de Estrato
o Notificacion de Resolucion X
CONVENCIONES
Conservacion Total CT FIRMA RESPONSABLE: MARGARITA MONSALVE S.
Eliminacion E
Microfilmacion M FECHA:
Seleccion S
Electronico E
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