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1. GUIA PARA ENTENDER EL PLAN
El PLAN PARA LA PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO de la Alcaldia Distrital de
Barranquilla, es el paso a paso para que la entidad inicie y mantenga una politica de
preservacion de los documentos en soporte electrénico ya sea que hayan nacido fisicos o
analégicos (No sélo papel) o que sean originados directamente desde un medio electrénico.

A lo largo del documento, se presentan los siguientes elementos destacados:

ELEMENTOS DE INFORMACION O REFERENCIA

En color VERDE, se presentan los fundamentos tedricos o normativos que soportan la aplicacién del
Protocolo. También, el contexto para entender las acciones que se propongan posteriormente.

ELEMENTOS SOBRE LA PRACTICA ARCHIVISTICA

En color AMARILLO, se presentan los aspectos archivisticos que se deben tener en cuenta para
la aplicacion del plan, de acuerdo con las leyes, normas y mejores practicas.

ELEMENTOS SOBRE EL COMPONENTE TECNOLOGICO

En color ROJO, se presentan los aspectos tecnolégicos que se deben tener en cuenta para la
aplicacion del plan, de acuerdo con las tendencias, normas y mejores practicas de laindustria TIC.
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2. GLOSARIO DE TERMINOS

ACCESIBILIDAD: Capacidad de consulta o acceso al significado o al propésito esencial y
auténtico de un documento electronico.

AUTENTICIDAD: Propiedad que garantiza que el documento electrénico es genuino y
fidedigno, es decir, que son lo que se afirma de ellos. Se apoya en

ACTUALIZACION / REFRESHING: Técnica de transferencia de informacion de un soporte
a otro sin alterar el contenido. No va orientado a la preservacion de datos, pero es un paso
fundamental para garantizar su acceso.

REPLICACION: Técnica que permite tener dos o mas copias del mismo contenido digital
en diferentes lugares fisicos o légicos.

PRESERVACION DE LA TECNOLOGIA: También es una solucién a la evolucion rapida
de latecnologia. Es mantener el ambiente para lograr la lectura de los soportes a muy largo
plazo. Por ejemplo: sistemas operativos, drives o lectores de soportes que entran en
obsolescencia.

MIGRACION: Es la transferencia o adaptacion del contenido digital de una generacion de
software y hardware hacia otra. Tiene como riesgo la pérdida sistematica de informacion de
una migracion a otra.

EMULACION: Es el uso de tecnologia para permitir que, sobre su base, se corra tecnologia
de base anterior. Un ejemplo de emulacion es correr un sistema operativo Linux sobre una
plataforma Windows®.

ENCAPSULADO: Empaquetado de informacion dentro de elementos de software que son
cuidadosamente descritos mediante metadatos. El encapsulado implica una descripcion
cuidadosa, asi como mantener una Unica ubicacion de almacenamiento.

‘ I::Net ’—
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CIFRADO - ENCRIPTACION: Proceso de ejecucion de algoritmos computacionales que
codifican los datos de un archivo segun cddigos externos. El cifrado puede ser con cédigos
(Ilaves) simétricas o asimétricas.

COMPRESION: Reduccion de la cantidad de datos necesarios para almacenar, transmitir
y representar un documento electrénico, sin que esto afecte de manera significativa la
legibilidad de este.

DERECHOS: Facultades o poderes legales que se tienen o se ejercen con respecto a los
documentos electrénicos, tales como la autoria, la privacidad, la confidencialidad u otras
restricciones nacionales o corporativas impuestas por motivos normativos, de seguridad y
otros.

DOCUMENTO ELECTRONICO: Es la informacion generada, enviada, recibida,
almacenada y comunicada por medios electronicos, épticos o similares.

DOCUMENTO ELECTRONICO DE ARCHIVO: Registro de informacion generada, recibida,
almacenada y comunicada por medios electrénicos, que permanece almacenada
electronicamente durante todo su ciclo de vida, producida por una persona o entidad debido
a sus actividades o funciones, que tiene valor administrativo, fiscal, legal o valor cientifico,
histérico, técnico o cultural y que debe ser tratada conforme a los principios y procesos
archivisticos.

3. ASPECTOS GENERALES

3.1 PROPOSITO

Este plan servira como guia fundamental para el tratamiento de los documentos
electronicos de manera que puedan mantenerse, recuperarse y consultarse a lo largo del
tiempo, manteniendo las caracteristicas de disponibilidad, integridad, confiabilidad,
legibilidad, autenticidad y no repudiacion, sin importar los cambios o avances tecnoldgicos.

3.2 ALCANCE

El plan de preservacion a largo plazo para la Alcaldia de Barranquilla establece los
principios y lineamientos de la preservacion digital segun las mejores préacticas nacionales
e internacionales, establece los requerimientos necesarios para su implementacion y
cumplimiento y define la estrategia de implementacién y seguimiento al interior de la
entidad.

‘ I::Net ’—
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3.3 PRINCIPIOS Y LINEAMIENTOS

El plan de preservacion a largo plazo de la Alcaldia de Barranquilla sigue los principios y
lineamientos sugeridos por el OAIS (Open Archival Information Systems 1), la 1SO
(International Standard Organization) y la normativa interna expedida por el Archivo General
de la Nacion

La preservacion digital es, para estos propdsitos, “el conjunto de acciones dirigidas a
garantizar la permanencia de la informacion que se encuentra en medios digitales
(electronicos). Por su valor, estos documentos o informacion deben tener en cuenta los
siguientes aspectos fundamentales?:

3.3.1 Relacionados con la accesibilidad

Segun la UNESCO “la mayor amenaza para la continuidad digital es la desaparicién de los
medios de acceso”. Esto significa que se puede tener el objeto digital (Documento) pero si
la tecnologia para accederlo no funciona, serd imposible contar con él. Asi que lo que se
busca es mantener la capacidad de tener acceso a su contenido o proposito esencial o
auténtico.

La Alcaldia de Barranquilla ha definido una serie de estrategias orientadas a garantizar la
accesibilidad de los documentos electrénicos cuya aplicacion sera parte del plan 2021-2023
sobre gestion documental. Estas estrategias son:

ESTRATEGIA FORMA DE APLICARLA FRECUENCIA

Colaborar con losproductores | Mediante comunicaciones periddicas | Una (1) comunicacion
(creadores y distribuidores) | que indiquen a los colaboradores de | mensual que puede
para aplicar la organizacion de | la Alcaldia de Barranquilla ser via correo, pieza
documentos electrénicos y su de difusion
preservacion en el tiempo

L El modelo OAIS fue desarrollado por la NASA, y se convirtié en la norma 1SO 14721:2012
2 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION COLOMBIA. INFOGRAFIA: Preservacién digital a largo plazo.
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Cuando se trata de documentos electrénicos, la integridad genera varios desafios: Lograr
que el documento no cambie con el paso del tiempo manteniendo el formato inicial o,
cambiando el formato inicial, que el contenido refleje inequivocamente el documento inicial.
La Alcaldia de Barranquilla ha definido una serie de estrategias orientadas a garantizar la
integridad de los documentos electronicos (Para preservacion) cuya aplicacion sera parte
del plan 2021 - 2023 sobre gestion documental. Estas estrategias son:

‘ I::Net ’—

ESTRATEGIA

FORMA DE APLICARLA

FRECUENCIA

Uso de metadatos

Creacion del modelo de metadatos
para la Alcaldia de Barranquilla

Estableciendo un esquema de

Una vez para la creacion.

Semestral para el control, creacion o
ajuste de metadatos.

informacion  disponible en los
mismos sistemas.
Elaborando un indice, indicador,

indice y otro mecanismo que permita

garantizar que las copias en
diferentes sitios son exactamente
iguales.

Elaborando un procedimiento de
validacion del original y de las copias
replicadas.

metadatos
Tecnologia de | Identificando aquellos soportes | Anual para los soportes cuyo
refresco digitales (Opticos o magnéticos) con | contenido esta almacenado
mas de 5 afios de vida (til. fisicamente.
Identificando aquellos medios con | Por demanda, segun tiempo de
mas de 10 afios de vida util® retencion por documento en el SIGEP
Elaborando un modelo  de
“transferencia documenta” pero
orientado al soporte
Replicaciéon Generando una o mas copias de la | Segun las politicas de Backup de

informacion de la Alcaldia. Sin
embargo, a esta politica de Backup se
le incluird un aparte relacionado con
la replicacion.

3 L3 vida util de los soportes y los sistemas informéaticos que los pueden leer o escribir, depende de varios
factores, incluidos los formatos base de los mismos documentos

7
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ESTRATEGIA

FORMA DE APLICARLA

FRECUENCIA

Preservacion de la
tecnologia

Identificando los sistemas con
contenidos (Récords) mas criticos y
de alto valor institucional
(Documentos vitales o esenciales)

Evaluando la posibilidad de
mantenerlos en el tiempo y logrando
Su interaccién con sistemas mas
modernos.

Segun el plan estratégico de
tecnologias de la Informacién PETI de
la Alcaldia de Barranquilla.

Segun el modelo de arquitectura
empresarial definido por la direccion
de sistemas.

Migracion

Elaborando un plan de migracién de
tecnologias de soporte que esté
alineado al plan estratégico de TI.

De acuerdo con el plan estratégico de
tecnologias PETI y a la vision de
arquitectura de la entidad

Emulacion

Haciendo pruebas iniciales de
compatibilidad de sistemas base
corriendo sobre otras tecnologias mas
actuales (Sl aplica)

Segun demanda

Encapsulado

Haciendo una revision inicial de
aquellos documentos con formatos
o0 tecnologia orientada al contenido
(Textos, pixeles u otros)

Segunresultado de la revision o de la
evaluacion de aquellos documentos
gue sean contenido. (Revisidn por
muestreo)

3.3.3 Relacionados con la autenticidad

Garantizar la autenticidad de los documentos electrénicos en la Alcaldia de Barranquilla
mediante una estrategia de conservacion a largo plazo, conlleva dos acciones o estrategias
principales: Mantener su forma y contenido y mantener la informacién del contexto
tecnolégico en el que se generaron los documentos. En ambas estrategias lo que se busca
es que cualquier consulta o requerimiento a un sistema de gestiébn de documentos de
archivo para preservacion digital lleven al mismo resultado.

Para cada una de estas dos acciones se implementaran las siguientes acciones

especificas:
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“Bloqueando” aquellos
archivos (Documentos de
archivo) en suformato y en
sus caracteristicas digitales
para que se asegure queno
cambien con el tiempo.
Definiendo un procedimiento
gue permita la identificacion
de documentos principales
(Vitales) a los cuales se
priorizara el tratamiento digital
de preservacion.

ESTRATEGIA FORMA DE APLICARLA FRECUENCIA
Para mantener la | Siguiendo, en el corto plazo, los | Una vez, durante la
forma y el | siguientes pasos: elaboracién delprocedimiento
contenido. Mensual durante la

implementacion.Semestral,
durante la operacion.

Para mantener la
informacién del
contexto
tecnoldgico.

Siguiendo estos pasos:

Creando una guia para el uso
y aplicacion de metadatos en
la Alcaldia de Barranquilla
(Documento técnico)
Aplicando la guia a los
documentos que haran parte
de lagestidn electrénica.

Paralacreaciéon
de laguia:Tres (3)
meses

Para la aplicacion del disefio
delesquema de metadatos:

Nueve (9) meses

4. REQUERIMIENTOS DEL PLAN

Para poder implementar este plan de preservacion a largo plazo, la Alcaldia de Barranquilla
debe cumplir o reforzar los siguientes requerimientos® :

4.1

REQUERIMIENTOS NORMATIVOS®

La Alcaldia de Barranquilla cumple con la siguiente normatividad durante la implementacion
y operacion de este plan de preservacion digital a largo plazo:

4 Los requerimientos que se indican en este documento hacen parte del cronograma de implementacién del

plan.

5 La aplicacién que se enuncia de las normas es un concepto general disefiado para entender qué aplicacién
tiene dentro del entorno del PGDe. Es necesario tener en cuenta que algunos elementos del PGDe pueden
ser diferentes a los del PGD basado en documentos fisicos

9
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4.1.1 Leyes, decretos y resoluciones

Ley, decreto o resolucién

Cbémo se articula con el plan de
preservacion.

Reglamento General de
Archivos
Capitulo VII Conservacion de

documentos.

Ley 594 de 2000
Titulo V Gestién de documentos

Titulo XI Conservacion de
documentos

Define las condiciones archivisticas de los
documentos electrénicos al interior de la Alcaldia de
Barranquilla.

Define, igualmente, la retencion, valoracion vy
caracterizacion de los documentos en soporte
electrénico que se incluiran enel Sistema Integrado de
Conservacion.

Define los criterios archivisticos con los que se debe
realizar la conservacion de documentos (Aplicado a
los documentos electrénicos)

Decreto 2609 de 2012
Art. 29 Requisitos para la
preservacién y conservacion

Acuerdo reglamentario 06 de
2014.

Establece las condiciones generales y
procedimentales para que la Alcaldia de Barranquilla
preserve y conserve su documentacion. (Para este
caso los documentos electrénicos).

Establece condiciones juridicas (Como las
relacionadas con eltratamiento de datos personales, por
ejemplo)

Acuerdo 6 de 2014
Sistema Integrado de
Conservacion

Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo.

Establece los lineamientos del plan y la forma general
en la que éste se convierte en el instrumento previo a la
implementacion.

Define los requisitos que la Alcaldia de Barranquilla
debe tener en cuenta para iniciar la aplicacion del Plan.

4.1.2 Estandares y recomendaciones

Estandar o
recomendacion

Requisitos o criteriosque
impone al plan

Requisitos de arquitectura
tecnolégica

GTC-I1SO- TR 18492
Conservacion a

Criterio

Disefiar  la | e Se definen gradualmente una vez
estrategia de preservacion

se adopten las estrategias de

independientes

largo plazo de la preservacion del presente
informacién basada documento.
en documentos. Criterio 2: Usar depo0sitos e Espacio de almacenamiento alterno

para archivos PDF y TIFF que

10
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Estandar o Requisitos o criteriosque Requisitos de arquitectura
recomendacion impone al plan tecnoldgica
Criterio 3: Asegurar el hacen parte del sistema. Asi mismo,
almacenamiento contra para archivos  basicos de
obsolescencia tecnolégica descripcion.

¢ Adicionalmente:

Esquema de renovacion automatica
de licencias de manejo de software
base y deaplicaciones. (Orientados
a lectura, metadatos y visualizacién)

Criterio 4: Asegurar acceso Yy | e Aplicacion de la politica de

proteccién de la informacion seguridad y privacidad de la
informacion.

e Canales con alta disponibilidad
(segun prioridad y presupuesto)

e Pruebas periddicas de
accesibilidad, velocidad de
respuesta y vulnerabilidades para la
infraestructura destinada a la
preservacion.

Criterio 5: Automatizar las e Creacion de una rutina de auto

migraciones migracién de formatos no estandar

(Diferentes a los que se encuentren

en el Plan de preservacion). Esta

rutina requiere de una
programacion en lote que convierta

a formato estandar.

Criterio 6: Conservar la | e Procedimiento certificado (Por

autenticidad durante los tercero) de la  conservacion

cambios de formato. fidedigna del contenido, contexto y

estructura de las caracteristicasdel

documento, asi como de la
identificacién de quien firma dichos

documentos.
Criterio  7: Proteger la | e Procedimientode extraccionde
informacion de los documentos informacion(Contenido)
que se pierdeno se dafian e Politica de descripcién de

documentos quese centren en el
contenido, el contexto y la

Criterio 8: Asegurar la Estructura. (Esquema de
interoperabilidad de los metadatos que laAlcaldia debe
metadatos. adoptar)

11
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Estandar o
recomendacion

Requisitos o criteriosque
impone al plan

Requisitos de arquitectura
tecnolégica

Criterio
dependencia del software

9: Eliminar la

Procedimiento  conjunto  entre
archivo y sistemas que permita
establecer criterios Unicos de
archivo electrénico y formatos de
documentos (ncluidos en el plan de
gestion de documentos
electrénicos)

Restricciones en el SIGEP para la
carga de formatos distintos a PDF
y de imagen permitidos.

Estandar o
recomendacion

Requisitos o criteriosque
impone al plan

Requisitos de arquitectura
tecnoldgica

Criterio 10: Controlar la calidad
en el proceso demigracion

Procedimientos de digitalizacion
0 guardado en formato
completamente electrénico.
(Revisién conjunta de los planes
de continuidad del negocio)

Criterio
acceso al software

11: Controlar el

Politca de acceso a los
sistemas de informacion, desde
la disponibilidad de un usuario y
clave o de una firma digital
certificada por tercero (Requisito
gue depende de la politica de
firmas de la Alcaldia)

Criterio
acceso fisico

12: Controlar el

Politica de control de acceso
fisico y procedimientos
alineados a la politica de
seguridad y privacidad de la
informacion que recomienda el
MINTIC a través de la estrategia
de Gobierno en Linea.

Criterio 13: Proteger el riesgode
pérdida fisica

El riesgo de pérdida fisica en un
plan de preservacion digital a
largo plazo se asociaala pérdida
de elementos como servidores,
discos o repositorios en la nube.
Teniendo en cuenta esto, es
necesario que la Alcaldia de
Barranquilla incluya dentro de
sus politicasde andlisis de riesgos
este tipo de pérdidas.

12
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Criterio 15: Usar metadatos

Guia para el uso y aplicacion de
metadatos en la Alcaldia de
Barranquilla (Documento
técnico)

Guia a los documentos que
hardn parte de la gestion
electrénica.

Haciendo pruebas de creacion y
consulta de los metadatos
definidos.

GTCISO TR 15801

Impone la creacién de un
Manual de procedimientos

Disponibilidad de un lugar de
publicaciéndel documento guia

Estandar o
recomendacion

Requisitos o criteriosque
impone al plan

Requisitos de
arquitectura tecnoldgica

recomendaciones
paralaveracidad y
fiabilidad

de informacion
almacenada
electrébnicamente

que incluya la forma en que se
hace:

e la captura de
documentos

e ¢l escaneado de
documentos

¢ la captura de datos

¢ laindizacion

¢ los procedimientos desalida
autenticados

e la transmision de
archivos

e laconservacion de la
informacioén

¢ las copias de seguridady,

e otros aspectos
relacionados

o Disponibilidad de una lista
de chequeo queintegre las
estrategias de la norma

e Revision de los elementos
basicos de servicios o
infraestructura
tecnoldgica en laAlcaldia
de Barranquilla

13
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ISO 23018
Modelo de

Impone la creacidon o el ajuste
del documento modelo de

Guia para el uso vy
aplicacién de metadatos

documento de
archivo para
preservacion a

plazo como el formato PDF con
una serie de funciones
obligatorias, prohibidas o]

metadatos para la metadatos en la Alcaldia de en la Alcaldia de
gestion de Barranquilla,como parte del plan Barranquilla (Documento
documentos de preservacion y del modelo de técnico)
gestion de documentos Guia a los documentos
electrénicos gque hardn parte de la
gestién electrénica.
Haciendo pruebas de
creacién y consulta de los
metadatos definidos.
ISO 19005 Impone el uso estructurado de Estrategia de
Formato de formatos de preservacion a largo arquitectura  abierta,

multiplataformay
extensible.
Estrategia de firma

largo plazo restringidas. digital embebida en el
mismo documento y
lectores compatibles.

SO 14721 Impone la implementacién y uso Implementacion de

Modelo abierto de | de  formatos  abiertos para modelo que vincule

informacién transferencia y el uso de sistemas informacion y metadatos en

archivo de informacidénpara archivo. un solo paquete de
informacion (Esquema
avanzado para
preservacion de
documentos

completamente
electrénicos)

14
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4.1.3 MODELO OAIS

El modelo OAIS (Open Archival Information System) se public6 en enero de 2003 y
rapidamente se extendié y adopté como mejor practica bajo la norma 1SO 14721:20125.
Esta recomendacién establece 6 bloques principales que, en conjunto, facilitan la
implementacion de un sistema integral de conservacion, asi como los datos descriptivos
necesarios (metadatos) y el flujo de gestion de los documentos.

;

Planeacion de |a preservaclo
DESCRIPTIVA actic DESCRIPTIVA

(7]
@ de dato solicitudes g
S : 3
o denes o=
S Areso B S0 E
3 =)
o c
n‘: " el resultados [e]
a @ O U

I AQ ACIO l

Administrador

Modelo de preservacion OAIS
(Adaptacion del original de la norma para el documento de Alcaldia de Barranquilla)

El modelo OAIS provee una vision a largo plazo sobre lo que deberia ser la gestién de
documentos electrénicos en el entendido de que se trata de informacion, descrita y firmada
a la que, inequivocamente, se le puede identificar su aprobador o firmante.

La Alcaldia de Barranquilla implementara algunos de los componentes del modelo OAIS a
través de una serie de instrumentos que se mencionan a continuacion:

6 El modelo OAIS cuenta con una versién 2012 que incorpora importantes actualizaciones.
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Componente OAIS

Forma o instrumento a través del cual se implementa

Ingreso (Ingesta)

Esquema de radicacion de documentos en el SIGEP. Procedimientos de
correspondencia y futura sede electrénica.

Almacenamiento

Infraestructura de almacenamiento
para implementacion)

disponible (Proceso de plan de capacidad

Gestion de datos

Acceso

Esquema de gestién y acceso de datos e informacién que define la estrategia
GEL parala Alcaldia. Modelo de gobierno de informacion dela arquitectura.

Preservacion

Modelo de preservacion mediante formato PDF (SO 19005) y modelo de
preservacion de objetos digitales (OAIS).

Servicios comunes

arquitectura y servicios definido por la

Lineamientos definidos en la estrategia GEL, el PGD y el modelo de

Alcaldia.

CONTEXTO NORMATIVO

El componente electronico hace parte integral del PGD electrénico. Consulte en los
diferentes instrumentos archivisticos existentes la interaccion de los documentos
fisicos y electronicos.

4.2 REQUERIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Los siguientes son los requerimientos administrativos que se implementaran en el corto y
mediano plazo para asegurar la operatividad del plan de preservacion en la Alcaldia de

Barranquilla:

Requerimientos
administrativos

Para implementacion a cortoplazo

Paraimplementacion alargo
plazo

De personal

Asegurar, formalmente, un
multidisciplinario de preservacion
digital a largo plazo.

Sensibilizar 'y capacitar a los
responsables de la Alcaldia en el
entendimiento y aplicacién delplan.

equipo

e Mantener dentro de la politica de
gobierno de informacion elesquema de
preservacion digital a largo plazo.

e Certificar al personal del equipo de
trabajo en aspectos técnicos de la
preservacion
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Requerimientos
administrativos

Para implementacion a cortoplazo

Paraimplementacion alargo

plazo

De roles y
responsabilidades

o Definir los roles y responsabilidades de la

preservacion digital a largo plazo en la
Alcaldia.
Definir las actividades y procedimientos y

sus responsables para el ingreso,
mantenimiento y consulta de
informacion almacenada para
preservacion

digital.

e Formalizar el Gobierno de informacion

de la Alcaldia haciéndolo parte de la

politica corporativa.

4.3 REQUERIMIENTOS TECNOLOGICOS

El plan de preservacion digital a largo plazo establece una serie de requerimientos
tecnolégicos que deben darse para el cumplimiento de dos premisas fundamentales en la
preservaciéon: La actualizacion de soportes y la migracién de formatos. La Alcaldia de
Barranquilla cumple con las dos premisas de la siguiente forma:

Requerimientos
tecnolégicos

Para implementacién a cortoplazo

Paraimplementacién a
largoplazo

Para la
actualizacion de
soportes

Hacer un diagnéstico de obsolescencia
tecnoldgica de los soportes en los que
se tiene informacién y documentos
electrénicos almacenados.

Hacer pruebas de acceso y lectura de
documentos almacenados en los
diferentes sistemas.

Llevar a cabo pruebas de lectura de
formatos para aquellos documentos

con mas de 5 afios de antigliedad.

e Formalizar el procedimiento
de actualizacién de soportes
digitales para la Alcaldia de
Barranquilla.

e Definir las caracteristicas
minimas a garantizar con el
procedimiento.

Para la migracion
de formatos

Hacer un diagndstico (mediante
muestreo) de los formatos electrénicos
que conforman los archivos digitales de
la Alcaldia.

Documentar posibles
procedimientos de migracion entre
formatos, segun resultados del
diagnoéstico.

e Formalizar el procedimiento
de migracion de formatos
digitales teniendo en cuenta
el programa de documentos

especiales y el plan de
aseguramiento
documental (Programas

especificos del PGD).
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4.4 REQUERIMIENTOS PRESUPUESTALES

El plan de preservacion a largo plazo cumple con los siguientes requerimientos

£

presupuestales:
Rubro . ., . .
presupuestal Destinacion Vigencia
Inversion ~ en base | e Tiene como destino la adquisicionde ¢ Vigencia
tecnoldgica tecnologia como servicio (TaaS) 2021 a
que soporte las acciones de 2023
preservacion.
Inversion en personalde | ¢ Tiene como destino el mantenimiento ¢ Vigencia
soporte de los procesos y procedimientos de 2021 a
preservacion 2023
digital a largo plazo.

5. RESPONSABILIDADES
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Responsable- Oficina de Gestion
Documental

Responsable de la Gerencia de
Tecnologia de la Informacién y
Comunicaciones — TIC

Responsable Secretaria Juridica
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RESPONSABILIDAD

Publicacion del plan de
preservacion Digital a largo plazo

Responsable operacional del Plan
de Preservacion Digital a

Largo Plazo.

Garantizar las funcionalidades
requeridas para el cumplimiento
de las directrices informéticas

del Plan de Preservacion Digital a
Largo Plazo

Determinar el caracter probatorio
de los documentos electrénicos
de archivo.
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El plan de preservacion digital a largo plazo de la Alcaldia de Barranquilla requiere de la
implementacion de varias de las estrategias mencionadas a lo largo de este documento.
Para la vigencia 2021-2023, se llevaran a cabo especificamente las siguientes:

SA-CER756031

ESTRATEGIA REQUISITOS PREVIOS DURACION
APROXIMADA
Aplicacion de  normas de Formalizaciéon del plan de | Primeros seis  (6)
preservacion digital a largo plazo preservacién alargo plazo meses de
en todas las dependencias de la Sensibilizacion y divulgaciondel | implementacion del
Alcaldia de Barranquilla plan plan a través de
Identificacién  de  registros | capacitacion,
vitales para aplicacion del plan | divulgacion web,

correo o0 whatsapp.

Seleccion de registros a incluir
dentro del plan de preservacion a
largo plazo

Capacitacion a los
funcionarios  sobre  cémo
identificar los registros.
Identificacion de registros en
la TRD y el inventario Unico.

Tres (3) meses desde el
inicio dela aplicacion del

plan mediante
capacitaciones
practicas a los

colaboradores.
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ESTRATEGIA REQUISITOS PREVIOS DURACION APROXIMADA
Garantizar la accesibilidad a los | a. Realizar pruebas de | Un (1) mes para realizacion de
registros que se incluyen en elplan cumplimiento de normas de | pruebas y aplicacion de
de preservacion digital a largo accesibilidad, tiempo de | procedimientos piloto
plazo. respuesta y formatos digitales

b. Definir direcciones Unicas de
acceso a los registros incluidos
en el plan.

C. Incluir estas direcciones en los
procedimientos de continuidad
del negocio

Divulgacion del plan d. Sesiones de capacitacion del
plan con las é&reas de
tecnologia, archivo yprocesos

e. Envio de piezas promocionales
del plan a correo electrénico o
en carteleras institucionales

ESTRATEGIAS DE
DIVULGACION

La divulgacion del plan debera coordinarse con las areas misionalesde la Alcaldia,
articulando con la Gerencia Tics. El objetivo de esta divulgacion es que cada
funcionario pueda identificar aquellos registros indispensables que se guardan en
la infraestructura tecnoldgica disponible.
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7. REVISION Y AUDITORIA DEL PLAN

SC-CER103099 SA-CER756031

El plan de preservacion digital a largo plazo de la Alcaldia de Barranquilla cuenta con
un procedimiento de revision y auditoria definido por la Oficina de Gestiébn Documental.
De igual forma, debe llevar a cabo revisiones periddicas de auditoria acerca de si se
estan llevando a cabo las acciones del plan.

conversion a formato estandar
PDF/A

todos los documentos con
preservacion digital a largo plazo
se mantengan inmodificables en el
tiempo

Accién de auditoria Propdsito Periodicidad
Revision del repositorio de registros | Tiene como propésito garantizarque | Anual
para preservacion y del archivo | los  documentos  sujetos a
descriptivo. preservacion mantienen sus
caracteristicas principales
Revisiébn del procedimiento de | Tiene como propdésito garantizarque | Anual

Revisibn de la capacidad
tecnoldgica y de sus
procedimientos

Tiene como propoésito garantizarque
la preservacion digitalcuente con
los requerimientos tecnoldgicos
necesarios para Su correcta
operacion
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CRONOGRAMA PLAN DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO

ACTIVIDAD

LARGO PLAZO

2022

ABRIL-AGOSTO

SEPT-OCT

NOV-DIC

1. Sensibilizar

2. Desarrollar actividades de

transferencia de conocimiento

3. Desarrollar Estrategias y

politicas de Preservacién Digital

4. Monitoreo a las estrategias de

Preservacion digital.
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