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INTRODUCCION

La Alcaldia Distrital de Barranquilla, en cumplimiento de la Ley General de Archivo
N° 594 de 2000 y su reglamentacion en el Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.5.8
que establece los Instrumentos Archivisticos para la gestion documental, ha
determinado como estrategia fundamental del desarrollo de la funcién archivistica
institucional, definir un modelo de planificacibn en gestion documental vy

administracion de archivos, el cual esta constituido por tres componentes: el
primero, orientado a dar continuidad a la aplicacién de la politica de gestidon
documental aprobada en 2016, la cual se enmarca en una adecuada y eficiente
administracion documental; el seqgundo respecto al desarrollo e implementacion del
programa de gestion documental PGD v la inicializacion, continuidad y activaciéon
de los procedimientos de contexto; y finalmente un tercero, direccionado a
establecer la ruta planificada que priorice las principales necesidades en materia
archivistica y de informacion, indistinta de su soporte; lo cual es denominado Plan
Institucional de Archivos PINAR.

Como antecedentes significativos al Plan Institucional de Archivos — PINAR de la
Alcaldia, se consideraron entre tantos: el diagndstico de la funcién archivistica
institucional, el autodiagnéstico de MIPG para gestion documental dentro de la
dimension de informacién y comunicacién y su correspondiente plan de accién, la
ruta de verificacion de la funcién archivistica definida por la oficina de inspeccién y
vigilancia de la subdireccion del sistema nacional de archivos SNA del Archivo
General de la Nacién AGN, las auditorias internas y externas y los planes de
mejoramiento derivados de estas. Hacen parte constitutiva y se fundamenta su
formulacién y alineacion, el plan de accion 2020 — 2023 desde las actividades vy
proyectos de inversion definidas y enmarcadas en el plan de desarrollo “Soy
Barranquilla”; asi como las inherentes a la gestiébn administrativa.

Por lo anterior, en el presente plan se han determinado objetivos y metas
especificas para cada una de las vigencias, por el cuatrienio y de largo plazo, con
el fin de mitigar los riesgos asociados a la perdida de informacion, documentos y
memoria institucional. Lo cual permite a la administracion central distrital,
modernizar y desarrollar la funcidén archivistica institucional, optimizar la gestién
documental y administracion de archivos y subsanar los riesgos asociados a la
perdida de informacion o el incumplimiento de los requisitos legales que en la
materia establece el Archivo General de la Nacion.
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CONTEXTO ESTRATEGICO
Misién

La Alcaldia Distrital de Barranquilla, en procura del desarrollo sostenible y la
conectividad de la ciudad tiene como mision el cumplimiento integral de la
Dimension N° 7 del MIPG Informacion y Comunicacion; a través de una gestion
documental y administraciéon de archivos de vanguardia, traducida en 6éptimos
niveles de eficiencia administrativa, garantias en transparencia y acceso a los
documentos e informacion publica de forma agil y oportuna, permitiendo que los
ciudadanos puedan disfrutar y hacer uso efectivo del patrimonio documental y
cultural, asi como de la memoria e identidad distrital y regional.

Vision

El DEIP de Barranquilla, ocupara los primeros lugares a nivel de administraciones
distritales del pais, que apropian y establecen iniciativas eficientes para la gestiéon
de informacién institucional y la administracion de sus archivos; asi como la
proteccién y apropiacion social de los bienes de interés cultural BIC de Caracter
Documental Archivistico. Constituyéndose en un sistema institucional de archivos,
en el cual se garantice el cumplimiento de todos los procesos documentales, los
servicios de informacion y los tramites modulados a la automatizacién. “Soy
Barranquilla. Soy Digital”

VISION ESTRATEGICA

El Plan Institucional de Archivos - PINAR, es una herramienta estratégica que, en
instituciones como la Alcaldia del DEIP de Barranquilla, no solamente planea en el
contexto de la funcion archivistica frente a la identificacion de necesidades
documentales y de informacion, sino que a su vez permite hacer seguimiento y
monitoreo a las acciones ya implementadas a través de proyectos de inversion y
funcionamiento que se encuentren en marcha.

Lo anterior aporta a la alta direccion el conocimiento del panorama real de la
ejecucion de los proyectos, respecto a la asignacion y uso de los recursos
presupuestales destinados, tiempos de ejecucion, contingencias entre otros
aspectos relevantes al desarrollo de los mismos.
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OBJETIVOS

Los objetivos que se establecieron para dar cumplimiento a la vision estratégica
del PINAR para la vigencia 2021 son:
+ Alcanzar el 80% en la elaboracion de las herramientas archivisticas de las
entidades del Distrito de Barranquilla
+ Lograr el 100% del espacio fisico del archivo central adecuado de acuerdo
con las normas técnicas de conservacion y archivisticas
+ Aumentar a 8 las series documentales digitalizadas para la aplicaciéon de la
politica Cero Papel
+ Automatizar 20 tramites y procesos dentro de la estrategia CERO PAPEL
+ Clasificacion, codificacion y conservacién de documentos segun Tablas de
Retencion Documental
+ Modernizacion Gestiéon Documental Optimizacion de la Gestion Documental
en la Alcaldia Distrital de Barranquilla que permita el acceso a la informacion
y mejorar tiempos de respuesta a los ciudadanos
+ Fortalecimiento Institucional del Cuerpo de Bomberos en la Atencion al
Ciudadano
+ Sistema Distrital de Archivos- Articulacion de los archivos en el Distrito de
Barranquilla

+ Cumplimiento de los Lineamientos de la Matriz de Transparencia
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MAPA DE RUTA

Los planes que establecieron en el PINAR para la vigencia 2021 en adelante son:

Plano Corto plazo| Mediano plazo (1 a4 Largo plazo (4 afios en
(1 afo) aios) adelante)
Tiempo 2020 2021 |2022| 2023} 2024 2025|2026 20271 2028] 2029

Alcanzar el 80% en la elaboracion
de las herramientas archivisticas de

0,
las entidades del Distrito de 100%
Barranquilla
Lograr el 100% del espacio fisico
del archivo central adecuado de
W ! 100%

acuerdo con las normas técnicas de
conservacioén y archivisticas
Aumentar a 8 las series
documentales digitalizadas para la 100%
aplicacion de la politica Cero Papel
Automatizar 20 tramites y procesos
dentro de la estrategia CERO 100%
PAPEL

Clasificacion, codificacion y
conservacién de documentos segun
Tablas de Retencion Documental
Modernizacion Gestion Documental
Optimizacién de la Gestion
Documental en la Alcaldia Distrital
de Barranquilla que permita el
acceso a la informacion y mejorar
tiempos de respuesta a los
ciudadanos 100%
Fortalecimiento Institucional del
Cuerpo de Bomberos en la Atencién
al Ciudadano 100%

100%

Sistema Distrital de Archivos-
Articulacioén de los archivos en el 100%
Distrito de Barranquilla
Cumplimiento de los Lineamientos
de la Matriz de Transparencia

100%
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FORMULACION DEL PLAN DE ACCION DESDE LAS ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA
VIGENCIA: 2021

Version: 3

Aprobacion: 31/11/2018

1. NOMBRE DE LA DEPENDENCIA
SERTioAn.

2.2, ELABORADO POR

Oficina Gestion Documental

Margarita Monsalve

23 POLITICA DE GESTION ¥
EMPENO -

COMPONENTE / PROCESO GD

2.4 NOMERE DE LA ACCION

2.6 METAS

ACTIMIDADES

2.8 RESPONSABLE

COMPONENTE DOCUMENTAL

v
de documentos segun Tablas de

ntos de acuerdo con

implementacion del Programa de Gestion
D tal

OCEDIMIENTO documental de archivos de gestion y archivo 4/01/2021 31/12/2021 Tecnicos de archivos
ORGANIZACION DE ARCHIVOS Retencion Documental o TEDIQS 2 Reencnon Eoerimn
< o on Tabias d N
demas normas archlv[sncas a mnclonarlos de la U
COMPONENTES Organizacién de archivos de gestion y archivo central
DOCUMENTAL Y CULTURAL = o " o b &7 2/02/2021 31/12/2021 Tecnicos de archivos
de la Alcaldia Distrital de Barranquilla.
Transierencias documeniies de acusrdo a s Tabias
PROCEDIMIENTOS D y otra: 31/12/2021 Grupo Archivo Central
PRODUCCION DOCUMENTAL e == —=ra
Optimizacion de la Gestion Documental en
GESTION Y TRAMITE DE la Alcaldia Distrital de Barranquilla que v con base ewEs oz o2y SUALECER EED D EEl
TION X rramiT Modemizacion Gestion Documental o2 Alcaldia Distrital de 1o e o [formatos
P e O Yl [Capacitacion y soports 6n SIGOB a incionaros de 1a
ORGANIZACION DE ARCHIVOS. Alcaldia Distrital de Barranquilla. Induccion a NUevos 4/01/2021 31/12/2021 | Luis Casiano - Jhon Sosa
S o de T Archive
PRESERVACION A LARGO PLAZO htsmnco de Ban—anqullls realizar capacmsclones a
investigadores v odita ital do difusion del | 4/01/2021 31/12/2021 Porsonal contratado
VALORACION acervo dacumen!sl que reposa en el Archivo central de
ia Alealdia Distital de Barranquilla
Analisis de procesos para definir fiujos documenaios 4/01/2021 S1/12/2021 Margaria Monsaive
COMPONENTE DOCUMENTAL
Optimizacion de la Gestion Documental en .
PROCEDIMIENTOS Analisis de tramites de bomberos para definir flujos
PRODUCCION DOCUMENTAL Rl GEIBECR ] G Gy 20 Co (2 (U= (TG CL EEEWE T GIS tales, automatizar y poner en el ramite de 4/01/2021 31/12/2021 Margarita Monsalve
*ODUCCION DOCUMENT/ Bomberos en la Atencion al Ciudadano | permita ol acceso a la cion y mejorar |doSumentales. auto
liempos de respuesta a los ciudadanos
OCUMENTOS
COMPONENTE DOCUMENTAL B e R Bl Sieo8
Politica de Gestién Documental ROCEDIMIENTOS Optimizacion de la Gestion Documental en |CERO PAPEL o0y 31/12/2021 Margarita Monsalve
0 ramites dentro la Alcaldia Distrital de Barranquilla que = Sobre 1a v
PRODUCCIGN DOCUMENTAL o caramgin CERG PAREL T A (0 S S T o B s e A st e 4/01/2021 11172021 Margarita Monsaive
e UMENT Os liempos de respuesta a los ciudadanos  [Actalizacion de SIGO! A/61/2021 51/12/2021 Sicos
B de la auomatzacion de Ios TAmiEs
S eI 4/01/2021 1/11/2021 Ingenieros SIGOB.
Socializacién con entdades publicas y privadas o
funciones publicas de Barranquilla sobre cumplimiento 2/03/2021 15/03/2021 Margarita Monsaive
COMPONENTE Reunion de Consejo Distial de Archive /6472621 50/11/2621_[Conseio Distital de Archive
PLANEAGION B TRATEGICA Elaborar cronograma de visitas para seguImient
Sistema Distrital de Archivos Articulacién de los archivos en el Distrito de |entidades publicas y privadas con funciones publicas 2/02/2021 21/02/2021 Edgardo Pérez
PROCEDIMIENTO (I LI E = = =
PLANEACION DOCUMENTAL y a ent publicas 2/02/2021 31/12/2021 eS| Sesteg
Reaizar visilas de seguImienio y convalidacion de TRD
y TVD de las entidades publicas y privadas con 2/02/2021 31/12/2021 Personal contratado
publicas de Barranquilla
COMPONENTES:
Gestion Documental
DOCUMENTAL Y CULTURAL de d tos de Ds ° P sttt
Derec i no de 4/01/2021 31/12/2021
ere i roducen y recepcionan
PROCEDIMIENTO! eliminacion e o de miormaon
o= c=y 4/01/2021 31/12/2021 Personal contratado
Optimi; de la Gestion D talen |de Conservacion
PLANEACION DOCUMENTAL Mod 6N Geston D - la Alcald de Barranquilla que Continuar con la lmplemerﬂﬂmén de la p
ORGANIZACION DE ARCHIVOS PR EEEiom (B permita el acceso a la y mejorar de datos e Alcaldia D-swzl de| 4a/01/2021 31/12/2021 Personal contratado
; s Barranquilla
PRESERVACION A LARGO PLAZO
Sapecimcion y ssesorias on o
VALORACION proceso de archivos 4/01/2021 31/12/2021 Personal contratado
DISPOSICION FINAL RS Gopondoncias de 1a Alcaldia Dierial do Barrandauila
Revisary de su Grupo de Gestion
publicada en la Daglna WEB VAR S Documental
Lineamientos de Matriz de Tr VemraneinT — — P ————
en la pagina WEB cumpla con los lineamientos de 4/01/2021 31/12/2021 L
Floumelalca Documental
SoMPONENTE Rj=pegecinE o= fostnmen s epestanea
Politica de Transparencia y PLANEACION ESTRATEGICA Grupo de Gestion
Acceto alanformacion y lutha Cumplimients de los Lineamientos de 1a | ko gisro de Actves de Informacion o indice | niormacion: registro e cbED | s | Swiese S
ontraia corrupeion PROCEDIMIENTO . de Consalidar los Thsrumentos de registt de ASives de
PLANEACION DOCUMENTAL actualizada en un 100% LTRSS P ——— P — Grupo de Gestion
cumental
reservada repertados por las cias
Ejecucion del 100% de las actividades
n Ia vigencia para la Conti on del de Grupo de Gestien
Sontinnarcoplalin 1/03/2021 31/12/2021

Documental
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FORMULACION DEL PLAN DE ACCION DESDE LAS ACTIVIDADES Y PROYECTOS ENMARCADOS EN EL PLAN DE DESARROLLO.
VIGENCIA:

DEPDFPPA-FO1

Versién: 3 Aprobacion: 3111112018

1.1 NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD:

[1.2.COMPONENTE ESTRATEGICO:

automatizacion de ramites

1.3, SECTOR: 14. ELABORADO POR:
1.11.CRONOGRAMA 115 FUENTES DE FINANCIACION
odi 112, 13.COSTO INVERSION DISTRITO NACION OTROS
15.PROGRAMA 16.METAS 17.Cédigo BPIN 1.8.PROYECTO / ACCION 19.METAS 140.ACTIVIDADES Fechadoinicia| _FECM9 | RESPONSABLE Miles) 114 CODIGO PRESUPUESTAL
Terminacion PROPIOS CREDITO 6P
0OTROS
Acompafiamiento en la
elaboracion de instumentos
archivisticos a 18 entidades
Alcanzar el 80%en la publ_lcas ypnva_das on
elaboracion de las herramientas funciones publicas del Distio Margarita
o . de Barranquilla. Elaboracion | 4/01/2021 | 31/12/2021 9 $250.000.000
archiviscas de las entdades del . o Monsalve
- o de historias insfitucionales y
Distrito de Barranquilla i L
capacitacion a funcionarios de
la Alcaldia Distital de
Barranquilla y entidades
distritales
Implementacién de espacios
Gestionar adecuadamente el Lograr el 100% del espacio fisico| fisicos de acuerdo a los
talento humano de la entidad, delarchivo central adecuado de | lineamientos del Archivo Margaria
imiento del custodia y acceso de la acuerdo con las normas General de la Nacion 4/01/2021 | 31/12/2021 Mongsalve $2.000.000.000
) Desempefio i ion i yen Modemizacion de la Gestion | tcnicas de conservacion y
Insn‘moi’;na\ general a la opmizaciony | 2020080010105 | D en el Distito de jvisti
simplificacion de los procesos i
para una administracion Organizacion archivistica,
publica orientada al servicio Digitalizacién, Descripcion
publico y para resultados. Documental de las series.
. documentales. Digitalizacion
Aumentar a 8 las series -
documentales digializadas para | 42 PIanos fisbricos para Margaria
C 9 - P conformar la planoteca digital | 4/01/2021 | 31/12/2021 9 $400.000.000
la aplicacion de la polifca Cero A Monsalve
de Barranquilla. Disefio de
Papel N P
piezas instiucionales para
campaiias internas de cero
papely Archivo historico
digiel
Automatizar 20 tramites y Anélisis de flujos
procesos dentro de la estrategia | documentales, fujos de Margarita
CERO PAPEL trabajo, racionalizacion y 40112021 | 311212021 Monsalve $200.000.000
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HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO

PLANES Y PROYECTOS META | Medicion ;
INDICADORES GRAFICO OBSERVACIONES
ASOCIADOS 2021 11(2(3(4
; —
Alcanzar e! 80% en Ig glaborauon de % de herrameintas
las herramientas archivisticas de las ivsticas elaborad 100%
entidades del Distrito de Barranquilla grenivisticas eloboradas
Lograr el 100% del espacio fisico del
archivo central adecuado de acuerdo % de espacio fisco
- B 100%
con las normas técnicas de acondicionado en el AC
conservacion y archivisticas
Aumeptar a8las seneg docltljmentales % series documentales
digitalizadas para la aplicacion de la divitalizad 100%
politica Cero Papel 'gitalizaaas
. N Total de tramites / N° de 100
Automatizar 20 tram|.tes Y procesos tramites automatizados 0
dentro de la estrategia CERO PAPEL
Clasificacion, codificacion y
conservacion de documentos segln N° mla organizados 100%
Tablas de Retencién Documental La Medicion de los planes
Modernizacion Gestion Documental ;
o ” se hara durante la
Optimizacién de la Gestién Documental | V" desolicitudes de imolementacion de cada
enla Alcaldia Distrital de Barranquilla | informacidn recibidas / o P el
. . ., 0
que permita el acceso a la informacion y| - N° de Solicitudes de uno ae efos.
mejorar tiempos de respuesta a los informacion resueltas
ciudadanos
Fortalecimiento Institucional del Cuerpo | Total de tramites /N° de )
Ciudadano
% de cobertura
_ o . desarrollo y articualcion
Sistema Distrital de Archivos- del Sistema Distrtal de 100%
Articulacion de los archivos en el , .
Distrito de Barrangilla Archivos de Barranquilla
% de cumplimiento de
H i 0,
Cumplimiento de los Lineamientos de la los Imeamlen‘tos de 100%
Matriz de Transparencia transparencia
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