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INTRODUCCION

La Alcaldia Distrital de Barranquilla, en cumplimiento de la Ley General de Archivo
N° 594 de 2000 y su reglamentacion en el Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.5.8
que establece los Instrumentos Archivisticos para la gestion documental, ha
determinado como estrategia fundamental del desarrollo de la funcién archivistica
institucional, definir un modelo de planificacibn en gestion documental vy
administracion de archivos, el cual estd constituido por tres componentes: el
primero, orientado a dar continuidad a la aplicacién de la politica de gestidn
documental aprobada en 2016, la cual se enmarca en una adecuada vy eficiente
administracion documental; el seqgundo respecto al desarrollo e implementacion del
programa de gestion documental PGD v la inicializacion, continuidad y activacion
de los procedimientos de contexto; y finalmente un tercero, direccionado a
establecer la ruta planificada que priorice las principales necesidades en materia
archivistica y de informacion, indistinta de su soporte; lo cual es denominado Plan
Institucional de Archivos PINAR.

Como antecedentes significativos al Plan Institucional de Archivos — PINAR de la
Alcaldia, se consideraron entre tantos: el diagndstico de la funcién archivistica
institucional, el autodiagnéstico de MIPG para gestion documental dentro de la
dimension de informacién y comunicacién y su correspondiente plan de accién, la
ruta de verificacion de la funcién archivistica definida por la oficina de inspeccién y
vigilancia de la subdireccion del sistema nacional de archivos SNA del Archivo
General de la Naciéon AGN, las auditorias internas y externas y los planes de
mejoramiento derivados de estas. Hacen parte constitutiva y se fundamenta su
formulacién y alineacion, el plan de accion 2020 — 2023 desde las actividades vy
proyectos de inversion definidas y enmarcadas en el plan de desarrollo “Soy
Barranquilla”; asi como las inherentes a la gestiébn administrativa.

Por lo anterior, en el presente plan se han determinado objetivos y metas
especificas para la vigencia 2021, de corto plazo, con el fin de mitigar los riesgos
asociados a la perdida de informacién, documentos y memoria institucional. Lo cual
permite a la administracion central distrital, modernizar y desarrollar la funcion
archivistica institucional, optimizar la gestion documental y administracion de
archivos y subsanar los riesgos asociados a la perdida de informacion o el
incumplimiento de los requisitos legales que en la materia establece el Archivo
General de la Nacion.
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CONTEXTO ESTRATEGICO
MISION

La Alcaldia Distrital de Barranquilla, en procura del desarrollo sostenible y la
conectividad de la ciudad tiene como mision el cumplimiento integral de la
Dimension N° 7 del MIPG Informacion y Comunicacion; a través de una gestion
documental y administracion de archivos de vanguardia, traducida en Optimos
niveles de eficiencia administrativa, garantias en transparencia y acceso a los
documentos e informacion publica de forma agil y oportuna, permitiendo que los
ciudadanos puedan disfrutar y hacer uso efectivo del patrimonio documental y
cultural, asi como de la memoria e identidad distrital y regional.

VISION

El DEIP de Barranquilla, ocupard los primeros lugares a nivel de administraciones
distritales del pais, que apropian y establecen iniciativas eficientes para la gestién
de informacién institucional y la administracion de sus archivos; asi como la
proteccion y apropiacion social de los bienes de interés cultural BIC de Caracter
Documental Archivistico. Constituyéndose en un sistema institucional de archivos,
en el cual se garantice el cumplimiento de todos los procesos documentales, los
servicios de informacion y los tramites modulados a la automatizacién. “Soy
Barranquilla Soy Digital”

VISION ESTRATEGICA

El Plan Institucional de Archivos - PINAR, es una herramienta estratégica que, en
instituciones como la Alcaldia del DEIP de Barranquilla, no solamente planea en el
contexto de la funcion archivistica frente a la identificacion de necesidades
documentales y de informacion, sino que a su vez permite hacer seguimiento y
monitoreo a las acciones ya implementadas a través de proyectos de inversion y
funcionamiento que se encuentren en marcha.

Lo anterior aporta a la alta direccion el conocimiento del panorama real de la
ejecucion de los proyectos, respecto a la asignacién y uso de los recursos
presupuestales destinados, tiempos de ejecucion, contingencias entre otros
aspectos relevantes al desarrollo de los mismos.
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OBJETIVOS

Los objetivos que se establecieron para dar cumplimiento a la vision estratégica
del PINAR para la vigencia 2022 son:
e Alcanzar el 40% en la elaboracion de las herramientas archivisticas de las
entidades del Distrito de Barranquilla
e Lograr el 30% del espacio fisico del archivo central adecuado de acuerdo con
las normas técnicas de conservacién y archivisticas
e Aumentar en 1 las series documentales digitalizadas para la aplicacion de la
politica Cero Papel
e Automatizar 5 tramites y procesos dentro de la estrategia CERO PAPEL
o Clasificar, codificar y conservar los documentos de acuerdo a las Tablas de
Retencion Documental
e Modernizar y Optimizar la Gestion Documental en la Alcaldia Distrital de
Barranquilla que permita el acceso a la informacion y mejorar tiempos de
respuesta a los ciudadanos
e Fortalecer Institucionalmente el Cuerpo de Bomberos en la Atencién al
Ciudadano
e Lograr una mayor articulacion de los archivos en el Distrito de Barranquilla-
Sistema Distrital de Archivos

e Cumplir con los Lineamientos de la Matriz de Transparencia
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MAPA DE RUTA

Los planes que establecieron en el PINAR para la vigencia 2022 son:

Plano Corto plazo | Mediano plazo (1 a4 Largo plazo (4 aiios en
(1 afo) anos) adelante)
Tiempo 2020 2021 (202212023 |2024]2025|2026]2027 2028|2029

Alcanzar el 40% en la elaboracion de
las herramientas archivisticas de las
entidades del Distrito de Barranquilla 100%

Lograr el 30% del espacio fisico del

archivo central adecuado de acuerdo
con las normas técnicas de 100%
conservacion y archivisticas

Aumentar en 1 las series documentales
digitalizadas para la aplicacion de la 100%
politica Cero Papel

Automatizar 5 tramites y
procesos dentro de la estrategia 100%
CERO PAPEL

Clasificar, codificar y conservar los
documentos de acuerdo a las Tablas
de Retencion Documental

100%

Modernizar y Optimizar la Gestiéon
Documental en la Alcaldia Distrital de
Barranquilla que permita el acceso a la
informacién y mejorar tiempos de
respuesta a los ciudadanos

Fortalecer Institucionalmente el Cuerpo
de Bomberos en la Atencion al
Ciudadano 100%

100%

Lograr una mayor articulacion de
los archivos en el Distrito de 100%
Barranquilla- Sistema Distrital de
Archivos

Cumplir con los Lineamientos de la 100%
Matriz de Transparencia
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2.4. POLITICA DE GESTION Y DESEMPENO - MIPG

VIGENCIA

2.5. META

2.6. ACTIVIDADES

2.7. RESPONSABLE

FrEBGUINIENTO AL PLAN DE ACCION DESDE LAS ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA

2.8 FECHA DE INICIY

2.9. FECHA DE
T

rehivas do Goationy arehive camal o 10055
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5. Dimensién: Infor i6n y Comuni
Mejoramiento archivistico. conservacion documental de |Mantener y conservar los documentos de acuerdo con . .
chivos de gestion y archivo central las Tablas de Retencion Documental Tecnicos de archivos 4/01/2022 31/12/2022
= o Tabas do Bocumentary
Gernas mormas aroniv = o gy garita Monsawe 2/02/2022 20/06/2022
Distrital de Barranguilis
Organizacion de archivos de gestion y archive central de . !
Organizacion de archivos de gesd Tecnicos de archives 2/02/2022 21/12/2022
TransTerencias docUMentales d6 RCUSTdS & as Tabas
A& Ratancion Documental y otras ransrerencias Grupe Archive Central - s1/12/2022
Optimizacion de Ia Gestion Documental en Ia Alcaldia .
Distrital de Barranquilla que permita el acceso a la b da de docu y atender
e e e A Tos  |Consuitas da funcionancs v cludadancs con base en los | Grupo Archive Central as01/2022 a1/12/2022
it e Tormatos establecidos.
Capacitacion y soporte en SIGOB a funcionarios de Ia . ,
Aicatdia Distrital do Barranauilia. NAUCEon a nuovos Luis Sasiano - Jnon a/01/2022 21/12/2022
funcionarnios.
Conformacion de grupo de Investigacion del Archivo
NiStonco de B aranduie, pacitaciones &
i o difusion del | Personal contratado as01/2022 21/12/2022
Acervo documental Gue reposa en el Archive central de
o Rlcaidia Distrital d6 Barrandonn
Analisis de procesos para definir flujos documentales Margarita Monsaive a/01/2022 21/12/2022
O‘E,ﬁ';'(‘;iz.“.;‘l";:.,'Ziiﬁ.‘;f’:u':‘;‘;‘f:.ﬁ;“?. enla Alcaldia | ,naisis de tramites de bomberos para definir fiujos
Distrital de Baranquilia due permita S59.9)2  [Gocumentales. automatizar v poner en linea of tramite de | Margarita Monsaive a/01/2022 21/12/2022
dacanos
de sicos Ingenieros SIGoB a/01/2022 21/12/2022
Optimizacion de a Gestion Documental on Ia Alealdia | Esaeoias ¥ acciones para la aplicacion de a politica
e Pt aaceds o | SRS ERREL para o ap de 1z poti Margarita Monsatve aro1/z022 s1/1z/2022
jorar Ge Tespuesta a oS
Chdadancs
itica de ion D, t Sgoialzacion & cludadancs Sobre i au v Margarita Monsaive a/01/2022 111/2022
Actuaizacion de SiGoB ingenieros SIGOB a/01/2022 s1/12/2022
Soporte en SIGOB de la aut n de los o s siIcoB 4/01/2022 1/11/2022
del'clierpo de bomberos.
con e ablicas v privadas con
rinciones pablicas de s sobre cump a | margaria monsawve 2/03/2022 15/03/2021
Normas archivisticas
Reunion de Consejo Distrital de Archivo Senseje Distrital de 1/04/2022 s0/11/2022
Eiaborar cronograma de visitas para seguimienta
Articuiacion de los archivos en el Distrito de Barranduilla |ertdades pablcas ¥ Brivadas con funeiones pablcas de Edgardo Perez 2/02/2022 21/02/2022
Barranduia
Asesorias v a o Srupo de Gestion 2/02/2022 s1/12/2022
Realizar visitas de seguimiento y convalidacion de TRD
\ TV e las Shudades publicas § privadas con Personal contratado 2/02/2022 21/12/2022
funciones publicas de Barrana
Ge: umental
Inventario de documentos de Derechos Humanos o areas invalucradas aue
Dorocho [ o de producen y a/01/2022 21/12/2022
Slminacion recepcionan oste tino
de mformacio
°‘.;‘.':::z:.°;°;;:,:25.95"":;;‘:;“,::?;::'. Sacesoala |G Conseracten T ETee ot ar01/2022 21/12/2022
Y meorar Ge Tespuesta a oS
Cdadancs
Sonunuar con la Implementacion de la politica de
e Sistrital de | Personal contratado as01/2022 21/12/2022
Barrana
Capacitacion y asesorias en el
o o e archivos on las a/01/2022 21/12/2022
Gependencias de la Alcaldia Distriial de Barrandoiia
NMamienary conssrvar fos documenios do T dependenes
Meioram stico, conservas ocumental de |de acuerds con Ias tablas de retencion documental Secretaria Genoral ene-22 22
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SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCION DESDE LAS ACTIVIDADES Y PROYECTOS ENMARCADOS EN EL PLAN DE DESARROLLO
VIGENCIA: 2022

1.1. NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD:

1.2. COMPONENTE ESTRATEGICO: (Eje - Politica):

SECRETARIA GENERAL

1.3. SECTOR:

1.4. ELABORADO POR:

‘CRISTIAN FLOREZ

1.13PORCENTAJEDE | __1.14 CONTRATOS ASOCIADOS AL PROYECTO!
X 1.12. AVANCE DE LA META DEL PROYECTO A AVANCE AL FECHA DE
15.PROGRAMA 1.6. META DEL PROGRAMA 1.7 Codigo BPIN 1.8. PROYECTO 1.9. META DEL PROYECTO 1.10. ACTIVIDADES 1.11. RESPONSABLE U R A S G L SRR ) ||| erEe or FECHA | 1ot acl 1.15. OBSERVACIONES
DE INICIO
ACTIVIDADES ON
Acompaiiamiento en la elaboracion de
.| instrumentos archivisticos a 18 entidades
|Alcanzar el 40% en la elaboracion | - . ) A
" L publicas y privadas con funciones publicas
de las herramientas archivisticas | "
. e del Distrito de Barranquilla. Elaboracion de Gestion Documental
de las entidades del Distrito de AT e
Barranauila historias insttucionales y capacitacion a
a funcionarios de la Alcaldia Distrital de
il y entidades distritales
Lograr el 30% del espaciofisico | Implementacion de espacios fisicos de
del archivo central adecuadode | acuerdo alos lineamientos del Archivo "
e " Gestion Documental
acuerdo con las normas técnicas | General de la Nacion
de conservacion y
Gestionar adecuadamente el talento Organizacion archivistica, Digitalizacion,
. humano de la entidad, custodia y acceso de - " ipcid i
Forlaecimiento de lainformacion institucional y en yeneral ala odernzcion s Gestn Aumentar en 1 las series ?:sf:ﬁge??r;;xlcs; I:: ST::;
Desempefio Instiucional orma uconaly en g 2020080010105 | Documental en el Distro de: ocumentaes. g panos N
optimizacion y simplficacion de los procesos . parala | historicos para conformar la planoteca digital Gestion Documental
para una administracion publica orientada al N aplicacion de la politica Cero Papel |  de Barranquila. Disefio de piezas
servicio pliblico y para resultados. institucionales para campafias internas de
cero papely Archivo histérico digital
|Automatizar 5 tramites y procesos
dentro de la estrategia CERO
PAPEL
Andlisis de flujos documentales, flujos de
trabajo, racionalizacion y automatizacion de Gestion Documental

trémites
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HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO

PLANES Y PROYECTOS META Medicion 2
INDICADORES GRAFICO OBSERVACIONES
ASOCIADOS 2022 11213 |4
Alcanzar el 40% en la elaboracion de 0 ,
las herramientas archivisticas de las % de herramientas 100%

entidades del Distrito de Barranquilla | archivisticas elaboradas,

Lograr el 30% del espacio fisico del
archivo central adecuado de acuerdol 9 de espacio fisco
con las normas técnicas de . 100%
conservacion y archivisticas acondicionado en el

AC

Aumentar en 1 las series

% series .
documentales digitalizadas para la 100%
o I documentales
aplicacion de la politica Cero Papel o
digitalizadas
Automatizar 5 tradmites y procesos No detrémit
dentro de la estrategia CERO 0 e' amites 100%
PAPEL automatizados /Total
de tramites
Clasificar, codificar y conservar los No mla organizados 100%
documentos de acuerdo a las Tablas L
de Retencién Documental La Medicion de los planes se
Moderni Optimizar la Gestia No de Solicitudes d hara durante la
odernizar y Optimizar la Gestion o de Solicitudes de : i
Documental en la Alcaldia Distrital de . iy |mplementaC|on de cada uno
; ; informacion resueltas
Barranquilla que permita el acceso a la 100% de ellos.
informacion y mejorar tiempos de /No de solicitudes de

respuesta a los ciudadanos informacién recibidas

Fortalecer Institucionalmente el No detramites
Cuerpo de Bomberos en la Atencion automatizados/ 100%

. 0
al Ciudadano Total de trdmites
Lograr una mayor articulacion de % de cobertura
los archivos en el Distrito de desarrollo y articulacion )
Barranquilla- Sistema Distrital de del Sistema Distrital de 100%
Archivos , .

Archivos de Barranquilla
Lograr el 30% del espacio fisico del % de cumplimiento
archivo central adecuado de acuerdo de
con las normas técnicas de . .
los lineamientos de 100%

conservacion y archivisticas

transparencia
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Elaboro:

Ing. Margarita Monsalve Salas

Jefe de Oficina de Gestidn Documental

Secretaria General

Profesional Ciencia de la Informacidn

Especialista en archivistica

Maestria en Gestién Documental y Administracién de archivos
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