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RESOLUCION Nro. 02310 DE 2023

POR LA CUAL SE ESTABLECEN LAS DIRECTRICES, CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS YCRONOGRAMA
PARA DEFINIR LA OFERTA Y ATENDER LA DEMANDA DE LOS CUPOS ESCOLARES, EN LOS NIVELES
DE PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA DEL SISTEMA DE EDUCACION DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA
PARA EL ANO LECTIVO 2024.

LA SECRETARIA DISTRITAL DE EDUCACION DE BARRANQUILLA, en uso de sus facultades legales establecidas
en la Constitucion Politica Nacional, en la Ley 715 de 2001, Ley 115 de 1994, la Resoluciéon Nro. 7797 de 2015,
el Decreto Nro. 0801 de 2020 y

CONSIDERANDO
Que el articulo 67 de la Constitucidon Politica de Colombia, establece que:

“La educacion es un derecho de la persona y un servicio publico que tiene una funcion social; con ella se
busca el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los demds bienes y valores de la cultura. La
educacion formard al colombiano en el respeto a los derechos humanos, a la paz y a la democracia; y en la
prdcticadel trabajo y la recreacion, para elmejoramiento cultural, cientifico, tecnoldgico y para la proteccion
del ambiente. El Estado, la sociedad y la familia son responsables de la educacion, que serd obligatoria
entre los cinco y los quince afios de edad y que comprenderd como minimo, un afio de preescolar y nueve
de educacion bdsica. La educacion serd gratuita en las instituciones del Estado, sin perjuicio del cobro de
derechos académicos a quienes puedan sufragarlos. Corresponde al Estado regular y ejercer la suprema
inspeccion y vigilancia de la educacion con el fin de velar por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por
la mejor formacion moral, intelectual y fisica de los educandos; garantizar el adecuado cubrimiento del servicio
y asegurar a los menores las condiciones necesarias para su acceso y permanencia en el sistema
educativo.”

Que el articulo 46 de la Ley 115 de 1994, para la prestacion del servicio educativo a las personas con
limitaciones o capacidades excepcionales, determina:

“Integracion con el servicio educativo. La educacion para personas con limitaciones fisicas, sensoriales,
psiquicas, cognoscitivas, emocionales o con capacidades intelectuales excepcionales, es parte integrante
del servicio publico educativo. Los establecimientos educativos organizardn directamente o mediante
convenio, acciones pedagdgicas y terapéuticas que permitan el proceso de integracion académica y social
de dichoseducandos.

Que en la Ley 1618 de 2013, «Por medio de la cual se establecen las disposiciones para garantizar el pleno
ejercicio de los derechos de las personas con discapacidad», ordena a lasentidades publicas delorden nacional,
departamental, distrital, y municipal, en el marco del Sistema Nacional de Discapacidad, la responsabilidad de
la inclusién real y efectiva de las personas con discapacidad, debiendo asegurar que todas las politicas, planes
y programas, garanticen el ejercicio total y efectivo de sus derechos de manera inclusiva.

Que el articulo 11 de la Ley estatutaria en cita ordend al Ministerio de Educaciéon Nacional reglamentar «(...) el
esquema de atencion educativa a la poblacién con necesidades educativas especiales, fomentando el accesoy
la permanencia educativa con calidad, bajo un enfoque basado en la inclusidn del servicio educativo.

Que el articulo 95 de la ley 115 de 1994, indica que:
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“ARTICULO 95. Matricula. La matricula es el acto que formaliza la vinculacién del educando al servicio
educativo. Se realizard por una sola vez, al ingresar el alumno a un establecimiento educativo, pudiéndose
establecer renovaciones para cada periodo académico.”

Que de conformidad con el articulo 72 de la Ley 715 de 2001, es competencia de los Distritos y Municipios
Certificados...

“7.1 Dirigir, planificar y prestar el servicio en los niveles de educacion Pre-Escolar, Bdsica y Media, en
condiciones de equidad, eficiencia y calidad, en los términos definidos en la presente Ley”.

Que asi mismo, el articulo 27 ibidem dispone que:

“Articulo 27. Prestacion del Servicio Educativo. Los departamentos, distritos y municipios certificados,
prestardn el servicio publico de la educacion a través de las instituciones educativas oficiales. Podrdn,
cuando se demuestre la insuficiencia en las instituciones educativas del Estado, contratar la prestacion del
servicio con entidades estatales o no estatales, que presten servicios educativos, de reconocida trayectoria
e idoneidad, previa acreditacion, con recursos del Sistema General de Participaciones, de conformidad con
la presente ley. El Gobierno Nacional reglamentard la presente disposicion.”

Que de acuerdo con lo consignado en el numeral 10.13 del Articulo 10 del Capitulo Ill de la Ley 715 de 2001,
entre las funciones de Directivos Docentes Rectores o directores se encuentra:

“Suministrar informacion oportuna al Departamento, Distrito o Municipio, de acuerdo con sus
requerimientos”.

Que el titulo 6 de la parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015” Por medio del cual se expide el Decreto
unico reglamentario del sector educacion”, asigna a las Entidades Territoriales Certificadas en Educacién, el
deber de administrar y responder por el funcionamiento, oportunidad y calidad de la informacion educativa
Departamental, Distrital o Municipal, asicomo de suministrar dicha informacién ala Nacidn, en las condiciones
gue establezca el Ministerio de Educacion Nacional.

Que el Decreto 1411 de 2022 establece en su Articulo 2.3.3.2.2.1.4. Ingreso a la educacion inicial.

El ingreso de las nifias y los nifios a la educacion inicial en el marco de la atencion integral se puede
dar en cualquier momento del afio, en tanto la nifia o el nifio sea menor de seis (6) afios de edad. No
estard sujeto a ningun tipo de prueba de admision o examen psicolégico o de conocimientos, ni a
consideraciones de raza, sexo, religion, condicion fisica o mental o cualquier situacion que afecte la
equidad y limite su acceso, continuidad o permanencia en la educacion inicial.

Para el ingreso al servicio de educacion inicial, se deberad solicitar al menos copia de los siguientes
documentos:

1. Registro civil de nacimiento del nifio o la nifia o documento de identificacion reconocido legalmente.
2. Certificacion de vinculacion al sistema de seguridad social, de conformidad con lo establecido en la
ley.
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3. Soporte de asistencia a valoracion integral en salud con el esquema de atencién individual acorde
con el momento de curso de vida, emitido por una Institucion Prestadora de Salud - IPS.
4. Copia del carné de vacunacion al dia segun la edad o copia de carné de salud infantil.

Si al momento de la matricula, la familia o cuidadores de la nifia o el nifio no presentaran estos
documentos o alguno de ellos, de todas maneras, se formalizard la matricula. El prestador gestionard
la pronta consecucion de estos documentos, mediante acciones coordinadas con la familia y las
entidades pertinentes en el marco de la atencidn integral, bajo el principio de corresponsabilidad e
intersectorialidad.

Y en su Articulo 2.3.3.2.2.2.1. Edad para el ingreso al grado obligatorio:

El ingreso de las nifias y los nifios al grado obligatorio de transicion se promoverd cuando cumplan
cinco (5) afios de edad, y deberd orientarse por la comprension holistica y la integralidad del
desarrollo, Esta edad es un referente para organizar la prestacion de este grado, pero no debe ser un
criterio por el cual se restrinja la garantia y acceso a la educacion, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 67 de la Constitucion Politica y el articulo 17 de la Ley 115 de 1994.

Que la Secretaria Distrital de Educacién mediante la Resolucién Nro.02732 del 6 de junio de 2013, modificada
parcialmente por la Resolucidon Nro.10392 del 5 de octubre de 2018, crea el Comité de Cobertura.

Que la Resolucion Nro. 07797 del 29 de mayo de 2015 expedida por el del Ministerio de Educacidon Nacional,
organiza el proceso de matricula oficial de la educacion preescolar, bésica y media en las entidades territoriales
certificadas.

Que el articulo 13 de la Resolucion Nro. 07797 establece que en razén del proceso de gestidn de la cobertura
en las entidades territoriales certificadas se debe expedir anualmente el acto administrativo a través del cual
se definen las directivas, directrices, procedimiento y cronograma de la organizacion y gestion de la cobertura
del servicio educativo estatal.

Que, con el propdsito de establecer estrategias para garantizar el acceso y la permanencia en el Sistema
Educativo Oficial de los nifios, nifias, adolescentes, jévenes y adultos de Barranquilla, se hace necesario
organizar el proceso de gestion de la cobertura 2023-2024.

Que, en mérito a lo expuesto, se
RESUELVE
TiTULO | CONSIDERACIONES GENERALES

ARTICULO 1. Objeto. La presente Resolucion tiene por objeto establecer el proceso de gestién de la Cobertura
Educativa a cargo de la Secretaria Distrital de Educacidn, que busca articular el recurso humano, de
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infraestructura y de estrategias de permanencia del sistema educativo de Barranquilla, con el fin de garantizar
el goce efectivo del derecho a la educacion, asegurando la prestacion del servicio educativo y su continuidad
durante el calendario escolar. Igualmente, se definen los términosy condiciones para la realizacién del reporte
deinformacién de matricula de los establecimientos educativos oficiales y no oficiales

ARTICULO 2. Ambito deAplicacién. La presente resolucién aplica para todos los establecimientos educativos
oficiales y no oficiales en los niveles de preescolar, basica, media y ciclos lectivos, y a los padres de familia o
acudientes del Distrito de Barranquilla.

ARTICULO 3. Definiciones:
a) Proceso de matricula. Conjunto de acciones encaminadas a propiciar el acceso y permanencia en el

sistema educativo, a partir de la definicion de la oferta y la atencion a la demanda en condiciones de
calidad, eficiencia yequidad.

b) Estudiantes Antiguos. Son estudiantes antiguos aquellos que culminan el afio lectivo 2023 y que estan
registrados en el sistema educativo, conformado por Establecimientos Educativos Oficiales,
Establecimientos Educativos contratados para la prestacién del servicio publico educativo y
Establecimientos Educativos Privados.

c) Estudiantes Nuevos para el Afio 2024. Son los nifios, nifias, adolescentes, jovenes y adultos que ingresanal
Sistema Educativo Oficial, y que no se encuentran registrados con matricula vigente en el sistema de
informacion.

d) Traslado. Es el proceso mediante el cual se reasigna cupo a un estudiante antiguo para otra Institucién
Educativa del Sistema Educativo Oficial, por convenio de continuidad o por solicitud de los padres de
familia oacudientes.

€) Renovacion de Matricula para Estudiantes Antiguos. Es el proceso de ratificacion del cupo a los estudiantes
antiguos del Sistema Educativo Oficial para el afio 2024, el cual debe ser confirmado por la madre, padre o
acudiente del menor. En todo caso, deberd garantizarse la continuidad de los estudiantes no
promocionados. Este proceso también es conocido como pre-matricula.

f) Trayectoria Educativa. La trayectoria educativa es el recorrido que realiza cada estudiante dentro del
sistema educativo.

ARTICULO 4. Objetivos del Proceso de Cobertura:

a) Garantizar el derecho a la educacién de la poblacién en edad escolar y de los adolescentes, jovenes y adultos
que lo requieran.

b) Planificar la oferta y la atencidn a la demanda en el Distrito de Barranquilla.

c) Facilitar el acceso de la poblacién al servicio educativo oficial, en especial a los grupos vulnerables (Victimas
del conflicto armado, Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes, personas con discapacidad, etnias,
habitantes de la calle, adulto mayor, etc.) y propiciar lapermanencia de los estudiantes antiguos en condiciones
deequidadycalidad.

d) Optimizar el uso eficiente de la capacidad instalada de las Instituciones Educativas Oficiales
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e) Brindar a la poblacidn, informacién clara, oportuna y confiable respecto al proceso de acceso vy
permanencia en el sector.

f) Ubicar a los nifios en los grados correspondientes segin su edad, proporcionando las metodologias
pedagodgicas de acuerdo con las necesidades existentes.

g) Garantizar el acceso y promover la permanencia de la poblacién con discapacidad del Distrito de
Barranquilla.

h) Caracterizar la poblacidn vulnerable (Sistema de responsabilidad penal para adolescentes, poblacién con
discapacidad, etnias, entre otras) y las estrategias de permanencia (transporte, alimentacidn, Jornadas
Escolares complementarias (JEC), Familias en accién (subsidios condicionados a la asistencia) en el Sistema
Integrado de Matriculas (SIMAT).

PARAGRAFO 1. De acuerdo con lo establecido en Ley 1532 de 2011, Articulo 9°. Competencias de las entidades
territoriales. Modificado por el art. 12 de la Ley 1948 de 2019. Para el adecuado funcionamiento delprograma
Familias en Accidn, se podran suscribir convenios con las alcaldias municipales, distritales y/o gobernaciones
con el fin de garantizar la oferta asociada a los objetivos del programa en lo de su competencia, incluidos los
servicios de salud y educacion.

ARTICULO 5. Responsables del Proceso de Cobertura.

El responsable de orientar y determinar las politicas y procesos administrativos a través de los cuales se
adelantara el procedimiento de matricula es el Secretario Distrital de Educacién, para lo cual contard con el
apoyo de las siguientes estructurasorganizacionales:

a) Oficina De Cobertura Educativa

e  Preparar jornadas de despliegue de los lineamientos del proceso de cobertura a través de jornadas
de socializacién dirigidas a los Establecimientos Educativos.

e Desarrollar proceso de socializacion y seguimiento a los Decretos 1421 de 2017 y 1470 de 2013, a
través de acompafiamiento y seguimiento a la matricula.

e Acompaniar a los establecimientos educativos, en los procesos de inscripcidn, cargue, actualizacion
y depuracion de los estudiantes que acceden al sistema educativo, en los casos que estos lo
requieran.

e Acompaniar a los establecimientos educativos, en el proceso de los ajustes pedagdgicos de los
estudiantes con discapacidad (DBA, DUE, PIAR, etc).

e Analizar la viabilidad de los requerimientos de cada Establecimiento Educativo para ampliar su oferta
educativa.

Aprobar la proyeccién de cupos de los Establecimientos Educativos con matricula oficial.
Realizar el estudio sobre la oferta y la demanda del servicio educativo e identificar las necesidades
de contratacién de la prestacion del servicio, cuando sea insuficiente la oferta oficial.

e Revisar y analizar los informes de auditoria del Ministerio de Educacién Nacional y requerir a los
establecimientos educativos oficiales la actualizacion de la informacién de matricula en el sistema
de informacidn vigente.

e Revisar y analizar los informes de inconsistencias del Ministerio de Educacién Nacional y requerir a
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los establecimientos educativos oficiales y privados la actualizacion de la informacion de matricula
en el sistema de informacidn vigente.

e Desarrollar las estrategias que fomenten el acceso y permanencia en los diferentes niveles
educativos.

e Gestionar traslados de estudiantes entre instituciones educativas oficiales para los casos que lo
requieran.

e  Reportaroportunamente al Ministerio de Educacién Nacional los productos de cada una de las etapas
del proceso de matricula.

b) Rectores o directores de los establecimientos educativos oficiales

. Dar cumplimiento a los lineamientos y cronograma establecidos en este acto administrativo.

. Ejecutar los lineamientos establecidos por el Ministerio de Educacion para la proyeccién de cupos,
pre-matricula, traslados, inscripciones, reprobacion, asignacioén por continuidad, adjudicaciones de cupos,
registro de matricula y marcacion de estrategias en el sistema de informacidn disponible para tal fin.

. Reportar oportunamente a la secretaria de educacion los productos de cada una de las etapas del
proceso de matricula.

. Registrar los estudiantes en el SIMAT y garantizar la calidad y veracidad de la informacidn reportada.

. Realizar el seguimiento a la permanencia de los estudiantes en el Sistema de Informacién para el
Monitoreo, Prevencién y Analisis de la Desercidon Escolar (SIMPADE) y dejar el soporte fisico del
diligenciamiento del formato 1 en la carpeta del estudiante o en su defecto la base de dato, sila capturadela
informacion se realiza en forma digital.

. Velar por el acceso y la permanencia de los estudiantes en los establecimientos educativos que
dirigen.

. Garantizar que la informacion reportada en los sistemas de informacion SIMAT y SIMPADE se
encuentre actualizada para cada estudiante.

. Garantizar el suministro de fotocopias del formato 1 de SIMPADE y la recoleccién de la informacién de los
alumnos nuevos y los no caracterizados en el mismo o en su defecto crear el formato 1 de manera digital
y garantizar que sea accesible a los padres de familia para su diligenciamiento.

. Generar alertas tempranas ante el riesgo de desercidon escolar de los estudiantes, mediante el
reporte de ausencias injustificadas, de acuerdo con la circular 0027 de 2021 expedida por la Secretaria
Distrital de Educacion.

. Garantizar la implementacion de la Ruta para el Seguimiento a las Ausencias Escolares, segun lo
establecido en la Circular 00043 de noviembre de 2022.

. Garantizar la dptima utilizacién de la capacidad instalada de la institucion educativa que dirigen.

. Gestionar los recursos necesarios (humanos y tecnoldgicos, entre otros) para el desarrollo del
proceso de gestién de lacobertura.

. Garantizar la continuidad de sus estudiantes para el siguiente afio lectivo.

. Brindar atencion oportuna y adecuada a los padres defamilia.

. Mantener informacion actualizada sobre cupos disponibles, procedimientos, tramitesy horarios.

. Reportar al ICBF los casos en los cuales los padres de familia de los estudiantes matriculados en el
establecimiento educativo no cumplan con las responsabilidades definidas en la Ley.
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PARAGRAFO 1: Las inconsistencias en la informacién daran lugar a responsabilidades definidas en el segundo
parrafo del articulo 96 de la Ley 715 de 2001:

R serd causal de mala conducta que la informacidn remitida por las entidades territoriales para
la distribucion de los recursos del Sistema General de Participaciones sea sobrestimada o enviada en
forma incorrecta, induciendo a error en la asignacion de los recursos.”

c) Personal administrativo responsable de registrar la informacion en el SIMAT — SIMPADE:

El personal administrativo de los establecimientos educativos oficiales encargado de cargar la informacion en
los sistemas estipulados por la Secretaria de Educacion, debera:
SIMAT
e Registrar las solicitudes de traslados, inscripciones, la matricula de alumnos activos (antiguos) y
nuevos, reprobacién de estudiantes, las novedades de matricula, proyeccién de cupos, marcacién
de estrategias, asociacion de docentes a grupos.
SIMPADE
Caracterizar los alumnos nuevos.
Realizar la actualizacion de los estudiantes caracterizados en SIMPADE.
Registrar la informacion de los acudientes.
Realizar la marcacion de las causas de retiros de estudiantes.
Reportar al rector, coordinador y psicoorientador sobre los riesgos de desercion escolar que
presenten los estudiantes, esto mediante la generacion del reporte 15 de SIMPADE, del cual
extraeran los casos de embarazo, discriminacion, agresiones, que hayan sido reportados en el
formato 1 de SIMPADE.
e  Reportar las asignaturas que vayan perdiendo los estudiantes a corte 30 de junio (primer periodo) y
corte 30 de septiembre (segundo periodo).

Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad que le asiste al rector o quien haga sus veces, en la materia.

PARAGRAFO 1: Todos los usuarios del SIMAT (establecimientos educativos oficiales, establecimientos
educativos conmatricula contratada y establecimientos educativos privados) y del SIMPADE (establecimientos
educativos oficiales, establecimientos educativos con matricula contratada) seran responsables de la
informacion registrada con su usuario, el cual es personal e intransferible. La clave debera ser modificada
periédicamente.

d) Los padres de familia o acudientes seran responsables de: Ademas de los deberes previstos en el Codigo
de Infancia y Adolescencia, en el Decreto Nacional 1075 de 2015 (arts. 2.3.4.2.y 2.3.4.3) y en las demas normas que
las modifiquen o sustituyan, los padres de familia o acudientes deberan:

e Realizar la inscripcion para la solicitud de cupos y formalizar la matricula a los alumnos nuevos en las
fechas establecidas para esteproceso.
e Formalizar la renovacion de la matricula a los alumnos activos en las fechas establecidas para este
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proceso.

Realizar la solicitud de traslados en los casos que lorequieran.

Suministrar la informacién y documentos requeridos en el momento de la matricula.

Comunicar al establecimiento educativos si existen cambios en los datos personales del estudiante,
padres de familia y o acudiente.

Cumplir con las fechas y los procedimientos establecidos por la Secretaria Distrital de Educacién en el
marco del proceso de gestién de la cobertura educativa.

Cumplir los compromisos adquiridos con el establecimiento educativo para la permanencia de sus hijos
en el sistema educativo.

Registrar oportunamente en el formato 1 de SIMPADE la informacidn solicitada por el Establecimiento
Educativo (sea en medio fisico o digital).

Informar al establecimiento educativo de manera escrita el retiro del estudiante del sistema educativo
y sus motivos.

ARTICULO 6. Oferta Educativa por Metodologias y Niveles. El Distrito de Barranquilla ofrecera en las
Establecimientos Educativos oficiales autorizados las siguientes metodologias:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Educacidn Tradicional: Se ofrecerd para los niveles preescolar, basica (primaria y secundaria) y
media.

Horizontes con Brujula (anterior Brujula): Se ofrecera para el nivel basica primaria. Esta metodologia
esta dirigida para los nifios, nifias y jovenes que no saben leer y escribir, no manejan las operaciones
basicas de aritmética y se encuentran en extraedad, es decir en un rango de edad no aceptable para
entrar a un grado regular. Los grados que comprende esta metodologia son: 12, 22 y 32 de primaria.
Aceleracion del Aprendizaje: Se ofrecera para el nivel basico primaria. Esta metodologia esta dirigida
para los nifios, nifias y jovenes que no han culminado su ciclo de basica primaria y se encuentran en
extraedad para ingresar a un grado regular. Los grados que comprende esta metodologia son: 42 y
52 de primaria.

Grupos Juveniles Creativos: Se ofrecerd para los niveles de basica secundaria y media. Esta
metodologia esta dirigida para los jovenes que se encuentran en extraedad para ingresar a un grado
regular de bachillerato. Los grados que ofrece esta metodologia son: Ciclo 3, Ciclo 4, Ciclo 5 y Ciclo
6.

Secundaria activa: Se ofrecera para los niveles de bdsica secundaria. Esta metodologia esta dirigida
para los jovenes que se encuentran en extraedad para ingresar a un grado regular de bachillerato.
Los grados que ofrece esta metodologia son: 6°, 7°, 8°y 9°.

Educacion para Adultos (Decreto 3011 de 1997): Se ofrecera para los niveles de basica (primaria y
secundaria) y media. Los grados que ofrece esta metodologia son: Ciclo 2, Ciclo 3, Ciclo 4, Ciclo5y
Ciclo 6.

Pensar: Se ofrecerd a estudiantes que se encuentren en condicidon de extraedad para la basica
secundaria y media.

Otros que determine la Secretaria de Educacion (SED), de acuerdo con las necesidades detectadas.
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PARAGRAFO 1: Los Establecimientos educativos Oficiales que ofrezcan metodologias flexibles, deberan
facilitar el transito al aula regular a aquellos estudiantes que logren nivelarse y tengan la edad requerida
para el grado regular.

ARTICULO 7. Oferta Educativa por Niveles y Grados. El Distrito de Barranquilla ofrecerd en los
Establecimientos Educativos Oficiales los siguientes niveles y grados:

a. Nivel de Educacién Preescolar: Grado pre jardin y jardin (teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto
1411 de 2022) y grado transicion.

b. Nivel de Educacion Bésica Primaria: Grados 1 a 5, horizontes con brdjula, aceleracién del aprendizaje, Ciclo
1y Ciclo 2.

C. Nivel de Educacion Basica Secundaria: Grados de 6 a 9, Ciclo 3 y Ciclo 4.
d. Nivel de Educacion Media: Grados 10 y 11, Ciclo 5 y Ciclo®6.

PARAGRAFO 1: Los Establecimientos Educativos, formadores de docentes, ofreceran los ciclos Educativos
complementarios pedagdgicos: grado 41(Semestre introductorio - PFC1),42(Programa de Formacion
Complementaria 1 — PFC1),43(Programa de Formacién Complementaria 2 — PFC2),44(Programa de Formacion
Complementaria — PFC3),45(Programa de Formacién Complementaria — PFC4).

PARAGRAFO 2: Los Establecimientos Educativos Oficiales que tengan estudiantes con discapacidad contaran
con docentes de apoyo, quienes tienen la funcién de acompafiar en el proceso pedagdgico a las docentes de
aula desde de los niveles de preescolar, basica primaria, secundaria y media, inclusive las metodologias
flexibles.

ARTICULO 8. Sistemas de Informacién de Gestién de la Cobertura. En consonancia con lo establecido por el
Ministerio de Educacion Nacional en la Resolucion 7797 de 2015 vy los articulos 2.3.6.1. a 2.3.6.7 del Decreto
Nacional 1075 de 2015, la Secretaria Distrital de Educacion administrard y realizara la gestidon de sus procesos
de acceso y permanencia con las siguientes herramientas informaticas:

a. Sistema Integrado de Matricula (SIMAT): Es la herramienta que permite organizar y controlar el proceso
de matricula en los establecimientos educativos, asi como tener una fuente de informacion confiable y
disponible para la toma de decisiones por parte de la Secretaria de Educacion Distrital y del Ministerio de
Educacién Nacional.

b. Sistema de Informacién para el Monitoreo, Prevencidn y Andlisis de la Desercion Escolar (SIMPADE): Es la
herramienta informatica que apoya el monitoreo de las condiciones de permanencia y desercion escolar
en la educacion basica y media, identificando el nivel de riesgo que tienen los estudiantes para abandonar
el sistema educativo, con el fin de planificar y focalizar las estrategias de permanencia educativa.

ARTICULO 9.Confidencialidad. Las personas que intervengan en el tratamiento de datos personales durante
el proceso de la gestion de la cobertura educativa estan obligadas a garantizar la reserva de la informacidn,
en cumplimiento con lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y su Decreto reglamentario 1377 de 2013 o las
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normas que lo modifiquen, sustituyan o compilen y de acuerdo a lo establecido en la Politica de tratamiento
de datos personales del Distrito de Barranquilla.

PARAGRAFO 1: Teniendo en cuenta que en los establecimientos educativos los datos personales de los
titulares menores de 18 afos seran tratados conforme la ley, es necesario que al momento de realizar la
matricula por primera vez, se solicite la autorizacién de tratamiento de datos personales al acudiente
responsable, este requisito se diligencia una Unica vez; al terminar cada vigencia y mientras el estudiante
continde vinculado al mismo establecimiento, se mantendra vigente la autorizacidn, siendo derecho y
responsabilidad del titular o responsable, actualizar los datos cada vez que sea necesario, de acuerdo a lo
establecido por el Distrito en su Politica de Proteccion y tratamiento de Datos.

TiTULO It
OFERTA EDUCATIVA

ARTICULO 10: Oferta Educativa. Se denomina oferta educativa, al conjunto de recursos fisicos, humanos,
tecnoldgicos y financieros que permite a un estudiante actual o potencial ser parte de un grupo organizado en un
aula escolar. La oferta estd determinada por el nimero, la localizacion y las caracteristicas de las plantas fisicas
donde se presta el servicio, por la composicion de las plantas de personal docente, administrativo, asi como
por las politicas de manejo y por los pardmetros trazados en cuanto al nimero de alumnos por grupo.

Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos oficiales en la etapa
Oferta Educativa
a) Calcular los cupos y grupos para el siguiente afio.
b) Usar eficientemente la capacidad instalada de los establecimientos educativos oficiales mediante:
i. Elndmero de grupos ofertados debe ser minimo el nimero de aulas con capacidad instalada en
los establecimientos educativos.
ii. Lareorganizacion de grupos para atender de manera pertinente la demanda educativa.
ii. El uso de espacios no utilizados o sub-utilizados para la ampliacién de cobertura que seran
susceptibles de usar para continuidad, paso a la jornada unica, jornada extendida o estrategias
del uso del tiempo escolar (donde sea posible), atencién integral a la primera infancia e
implementacién de modelos educativos flexibles.
C) Proponer a la Secretaria Distrital de Educacion y ejecutar de manera articulada con esta, las estrategias
de ampliacidn de cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar la continuidad de los

estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo en los establecimientos educativos oficiales.

d) Cumplir los parametros minimos de numero de estudiantes por grupo establecidos por el Ministerio de
Educacion Nacional, en el marco de las competencias definidas para la Nacion en el Articulo 5to de la Ley
715 de 2001 y en la presente Resolucion.

ARTICULO 11. Proyeccién de Cupos. Se denomina proyeccién de cupos al procedimiento mediante el cual los

Establecimientos Educativos Oficiales calculan el nimero de cupos que estan en capacidad de ofrecer durante el

siguiente afio escolar, en cada una de las sedes, jornadas, modelos educativos y grados, con el fin de proveery

asegurar las solicitudes de estudiantes matriculados y atender las solicitudes de estudiantes nuevos.
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ARTICULO 12. Criterios para la Estructuracién de la Oferta. La oferta educativa para el afio 2024, garantizara
la continuidad de los estudiantes antiguos y el ingreso de los estudiantes nuevos, de acuerdo con los
siguientes criterios:

a. Garantizar la continuidad de los estudiantes antiguos en el sectoroficial.

b. Mantener o ampliar la ocupacion de la capacidad instalada de los Establecimientos Educativos Oficiales,
optimizando los recursos fisicos y el mobiliario educativo, asi como el recurso humano.

C. La oferta educativa en los establecimientos educativos de concesidon estara determinada por los
compromisos contractuales entre la Secretaria Distrital De Educacion y los concesionarios. En los
establecimientos educativos contratados para la prestaciéon del servicio publico educativo, estara
determinada por los estudios de insuficiencia de acuerdo con los criterios de focalizacidn y los resultados
de la evaluacién de la oferta consignada en el banco de oferentes.

d. La apertura o cierre de grados, grupos, niveles y metodologias, debe ser aprobada por la Secretaria
Distrital De Educacion y esta directamente relacionada con la cobertura atendida.

e. Los cupos disponibles en los Establecimientos Educativos solo podran ser modificados por la Secretaria
Distrital De Educacion.

f.  Los establecimientos educativos recibiran estudiantes con discapacidad sin excepcion por lo establecido
por el Decreto 1421 de 2017.

ARTICULO 13. Parametros de la Oferta Educativa. La oferta educativa en los establecimientos Educativos
Oficiales estard definida de acuerdo con los siguientes pardmetros minimos:

Relaciones técnicas minimas por nivel educativo en la zona urbana definidas por el MEN*

NIVEL / METODOLOGIA MiNIMO
Preescolar 25
Basica Primaria 35
Basica Secundaria 40
Aceleracion del Aprendizaje 25
Grupos Juveniles Creativos 30
Adultos (Decreto 3011) 27
Secundaria 30
activa
Media 40
Horizontes con 25
Brujula

! Fuente: http://www.mineducacion.gov.co/1621/article-214905.html
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PARAGRAFO 1: Los minimos establecidos en los literales anteriores se aplicaran hasta donde la capacidad
instalada del establecimiento educativo asi lopermita.
PARAGRAFO 2. Las Instituciones Educativas Distritales en aras de garantizar la oferta educativa a los estudiantes con
discapacidad y/o trastornos deberan asignar minimo un cupoy hasta el 10% de la cobertura total del aula. Lo anterior
como estrategia local de manejo en lasaulas escolares.

ARTICULO 14. Rango de Edades. El rango de edades estara definido de acuerdo con los siguientes
parametros:
Rango de edades por grado escolar

GRADO METODOLOGIA EDAD MINIMA | EDAD MAXIMA
-2 TRADICIONAL 3 4
-1 TRADICIONAL 4 5
0 TRADICIONAL 5 7
1 TRADICIONAL 6 8
2 TRADICIONAL 7 9
3 TRADICIONAL 8 10
4 TRADICIONAL 9 11
5 TRADICIONAL 10 12
6 TRADICIONAL 11 13
7 TRADICIONAL 12 14
8 TRADICIONAL 13 15
9 TRADICIONAL 14 16
10 TRADICIONAL 15 17
11 TRADICIONAL 16 18
1,2,3 HORIZONTES CON 9 17
BRUJULA
Aceleracion del ACELERACION DEL 12 17
aprendizaje APRENDIZAIJE
Ciclo 3 GRUPO JUVENIL 14 28
Ciclo 4 GRUPO JUVENIL 16 28
Ciclo 5 GRUPO JUVENIL 18 28
Ciclo 6 GRUPO JUVENIL 19 28
Ciclos DECRETO 3011 MAYORES DE EDAD

PARAGRAFO 1. Edad para acceder a los establecimientos educativos oficiales. De conformidad con el
articulo 2.3.3.1.3.2 del Decreto Nacional 1075 de 2015 y lo definido en las mesas de transito arménico Distrital
en las que se articula con ICBF, Secretaria Distrital de Gestidn Social y el Departamento para la Prosperidad
Social, para los procesos de inscripcidn, asignacién de cupos y matricula para el grado de transicién los nifios

y nifias deben tener 5 afios cumplidos o por cumplir hasta el 31 de marzo de 2024.

En el marco de la Ruta Integral de Atenciones a la Primera Infancia y los procesos de transicion efectiva y
armonica, coordinados con el ICBF y Secretaria Distrital de Gestidn Social, una vez los nifios cumplan el
requisito de edad, los padres o acudientes podran realizar la solicitud de cupo en el establecimiento educativo,
de lo contrario deberdn seguir siendo atendidos por los programas de Primera Infancia del Distrito.
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PARAGRAFO 2: Podran ingresar a la educacién basica formal de adultos ofrecida en ciclos lectivos especiales
integrados, de acuerdo a lo establecido con el articulo 16 del Decreto 3011 de 1997:

1. Las personas con edades de trece (13) afios 0 mas, que no han ingresado a ningun grado del ciclo de
educacion basica primaria o hayan cursado como maximo los tres primeros grados.

2. Las personas con edades de quince (15) afios o mas, que hayan finalizado el ciclo de educacién basica
primaria y demuestren que han estado por fuera del servicio publico educativo formal, dos (2) afios o mas.

PARAGRAFO 3.El rango de edades establecido en la presente resolucién deroga el comunicado emitido por
la Oficina de Cobertura de fecha 1 de marzo de 2023.

ARTICULO 15. Contratacién de la Prestacién del servicio. Podra recurrirse a la contratacion de la prestacién del
servicio educativo en la situaciéon en que una entidad territorial certificada no pueda prestar el servicio
educativo de manera directa en los establecimientos educativos oficiales de su jurisdiccidn, ya sea por
insuficiencia y/o limitaciones en el Distrito.

De acuerdo con el Decreto 1851 de 2015, tendriamos:

Insuficiencia por falta de planta docente o directivo docente. Se presenta cuando la entidad territorial
certificada no cuenta con planta de personal docente o directivo docente viabilizada técnica vy
financieramente por el Ministerio de Educacién Nacional, para atender a la poblacion en edad escolar que
demanda el servicio educativo en los establecimientos educativos oficiales de su jurisdiccion.

Insuficiencia de infraestructura fisica. Se presenta cuando la entidad territorial certificada no cuenta con la
infraestructurafisicanecesaria paraatender latotalidad de lademanda educativa, o cuando la que posee no se
encuentra en condiciones de ser utilizada para la prestacién del servicio educativo.

Limitacionespara la prestacion delservicio educativo. Son aquellas situaciones previsibles o imprevisibles que
generan dafo o alteracién grave a las condiciones normales de vida en un area geografica determinada y que
no permiten a la entidad territorial certificada prestar el servicio educativo de manera directa con su
capacidad oficial.

Limitaciones de caracter imprevisto. Son aquellas situaciones ocasionadas por desastres naturales o
antropogénicos, es decir, por efectos catastroficos derivados de la accion directa o indirecta del hombre, que
impidan o limiten la prestacion del servicio educativo en los establecimientos educativos oficiales,
requiriendo por ello de la especial atencién de los organismos del Estado y de otras entidades de caracter
humanitario o de servicio social.

Las situaciones ocasionales de alteracién del orden publico o de desplazamiento forzado y la imposibilidad de
usarinfraestructuras afectadas también se consideran limitaciones de caracter imprevisible.

Limitaciones de caracter previsible. Son aquellas condiciones de orden publico conocidas o que deberian ser
conocidas por la entidad territorial, que se mantengan en el tiempo, que afecten o pongan en peligro la vida
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o la integridad fisica de los estudiantes y no permitan a la entidad territorial certificada la utilizacién de la
capacidad oficial disponible para la prestacién del servicio educativo.

PARAGRAFO 1: Las Instituciones contratadas para la prestacién del servicio publico educativo, NO deben
aceptar traslados de estudiantes matriculados en Instituciones Educativas Oficiales del afio inmediatamente
anterior, ya que estas deben propender por la ampliacidn de la cobertura Unicamente para los casos de los
nifios, ninas, jovenes y adolescentes por fuera del sistema educativo, ubicados en aquellas zonas donde el
Distrito de Barranquilla no cuenta con capacidad instalada para asumir la demanda educativa.

TiITuLo i
ATENCION A LA DEMANDA

ARTICULO 16. Tipos de Demanda. La demanda educativa estd conformada por los estudiantes matriculados
en el Sistema Educativo Oficial que requieran continuidad para el siguiente afio escolar y la poblacién
proveniente de otras entidades territoriales certificadas que solicita cupos nuevos en establecimientos
educativos oficiales, de otras entidades publicas nacionales o distritales que atienden integralmente a la
primera infancia, poblaciéon matriculada en el Sistema No Oficial y poblacién desescolarizada.

ARTICULO 17. Renovacién de la matricula para estudiantes antiguos. La renovacién de matricula es un
proceso que va dirigido directamente a estudiantes antiguos del sistema oficial, y se realizara de la siguiente
manera:

a. Los Rectores de las Establecimientos Educativos oficiales reservaran los cupos de los estudiantes
antiguos, previa consulta a la madre, padre o acudiente, para confirmar la continuidad en el
Establecimiento Educativo del estudiante para el afo lectivo 2024, segun las fechas establecidas en
la presenteresolucion.

b. El Rector y/o funcionario designado, reportara en el sistema SIMAT las solicitudes de Traslados de
acuerdo con la informacién suministrada por los padres o acudientes. Los acudientes deben
acercarse a la institucion destino para la gestion del respectivo traslado.

c. Renovaciéon de matricula directa en los Establecimientos Educativos.

ARTICULO 18. Estudiantes Antiguos Repitentes. Los Establecimientos Educativos Oficiales deberan garantizar
la continuidad de los estudiantes no promocionados. Cabe aclarar que_en el nivel de educacién preescolar
no se reprueban grados ni actividades.

PARAGRAFO 1: La repitencia no es causal de retiro o negacién de cupo para el siguiente afio lectivo, lo que
indica que cada caso particular debera ser objeto de analisis garantizando la continuidad de los estudiantes
en el sistema educativo. En caso de que se evidencie que el establecimiento educativo no garantice la
continuidad de los que no aprueban el afio se procedera a informar a la oficina de Inspeccidn, vigilancia y
control para que se tomen las acciones pertinentes.

ARTICULO 19. Criterios para la asignacién de cupos en los establecimientos educativos oficiales.
Una vez se realice la solicitud de cupos en el establecimiento educativo oficial o en la Secretaria de Educacion,
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estos serdn asignados en el siguiente orden de prioridades:

a. Para la asignacion de cupos a estudiantes activos:
e Estudiantes que ya estdn vinculados a un establecimiento educativo para asegurar su continuidad en
este.
e  Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.
e Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial que hayan solicitado traslado y tengan
hermanos(as) en el establecimiento educativo al cual solicitan el cupo.
e  Estudiantes vinculados al sistema que hayan solicitado traslado.
b. Para la asignacién de cupos a estudiantes nuevos:
e Nifios, nifias, adolescentes y jovenes con discapacidad, trastornos y en condicidon de enfermedad.
e Los nifios y nifas candidatos a transitar al grado transicidén, cumpliendo con el requisito de edad.
e Nifios, nifias, adolescentes y jovenes en condicién de vulnerabilidad.
e Nifios, nifias, adolescentes y jovenes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento
educativo oficial.
e Nifios, nifias, adolescentes y jovenes que estando por fuera del sistema educativo oficial, soliciten
cupo para ingresar en Instituciones Educativas Oficiales.
e Nifios, nifias, adolescentes y jovenes, que habiendo desertado del sistema oficial deseen el reingreso
aél.
e Adolescentes y jovenes que de acuerdo con la ley 1098 de 2006, Cddigo de Infancia y Adolescencia,
se encuentran en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes (jévenes entre los 14 a los
18 afios) que estén cumpliendo con medidas privativas de la libertad, asi como medidas preventivas.
e Los demas Nifios, nifias, adolescentes y jovenes que hayan realizado el proceso fuera de los tiempos.
e Nifos, nifias, adolescentes y jovenes que no realizaron el proceso y que requieran ser matriculados
en el sistema educativo oficial.
C. Para la asignacion de cupos a extranjeros:
Para la asignacidn de cupos a estudiantes extranjeros, se tendran en cuenta las directrices establecidas por el
Ministerio de Educacién Nacional y la Unidad Administrativa Especial de Migracién Colombia, en las cuales
se establece que el derecho a la educacion en los niveles de preescolar, basica y media, se debe garantizar
a todos los nifios, nifias, jévenes, adolescentes y adultos que se encuentren dentro del territoriocolombiano,
independientemente de su nacionalidad o condicidon migratoria

PARAGRAFO 1: La Secretaria Distrital de Educacidn asignara cupos escolares preferiblemente en las opciones
seleccionadas por el padre de familia o acudiente. De no existir cupo en las opciones solicitadas, se le brindaran
segundas opciones de Establecimientos Educativos con cupos disponibles.

PARAGRAFO 2: Los Establecimientos Educativos Oficiales, de concesion o de Administracion del Servicio, no
cobraran costo alguno por concepto de inscripcién, reserva del cupo y/o matricula.

PARAGRAFO 3: Si al momento de la inscripcion, reserva, pre-matricula o matricula del estudiante, el
acudiente no presenta el documento de identidad y/u otro documento solicitado, no serd motivo de rechazo
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0 no aceptacién del estudiante, para lo cual el Establecimiento Educativo determinara el término maximo de
entrega.

PARAGRAFO 4: En ninglin caso los Establecimientos Educativos Oficiales podran establecer como
prerrequisito para el ingreso de un nifio o nifia al Grado de Transicidn, que este hubiese cursado previamente,
los grados de Prejardin yJardin.

ARTIICULO 20. Asignacién de cupos a nifios y nifias candidatos para transitar al grado transicion. Teniendo
en cuenta el plan de trabajo estipulado en la Mesa de Transito Armdnico, cuyos actores son Secretaria Distrital
de Educacion (SED), Secretaria Distrital de Gestidn Social, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y
el Departamento para la Prosperidad Social (DPS), las estrategias que se deberan desarrollar para garantizar el
transito exitoso de los nifos y nifas candidatos para transitar al grado transicion para la vigencia 2024:

a. Socializacidn de la oferta educativa, tiempos de inscripcidon y matricula, documentacion y plan de
trabajo: La SED en coordinacién con ICBF, Secretaria Distrital de Gestion Social y el DPSI realizardn la

socializacién de la oferta educativa, tiempos de inscripcién y matricula, documentacion, plan de
trabajo para el transito armodnico, guia nro°.13, estrategia todos listos y acciones del DPS a los
representantes legales de los servicios tradicionales y coordinadores pedagogicos de los servicios
integrales de ICBF, equipo regional de Prosperidad Social y enlace municipal, en los tiempos
acordados en el Plan de trabajo de la Mesa de transito armdnico.

b. Inscripcién y asignacién de cupos de alumnos nuevos de preescolar; La SED en coordinacién con
ICBF, Gestion Social, DPS, coordinaran la logistica y convocatoria a las Unidades de Servicios
(UDS) y familias beneficiarias para realizar la inscripcidn y asignacién de nuevos cupos al
grado de Transicién de los nifios y nifias candidatos para transitar.

c. Sensibilizacién a familias, fortalecimiento a maestros de preescolar, agentes educativos de ICBF y

madres lideres: DPS debe incluir en las tematicas de los encuentros comunitarios con familias
beneficiarias de los programas de Mas Familias en Accién (MFA) las acciones para garantizar el
transito armonico establecido en lamesa.
ICBF y Secretaria de Gestidn Social, informaran a las familias los documentos y tiempos establecidos
para lainscripcién y asignacién de cupos y matricula de acuerdo con la informacién suministrada en
la jornada de socializacién que realizé la SED. Ademas, ejecutaran acciones de sensibilizacion a las
familias de los nifios y nifias potenciales a transitar con el fin de dar a conocer las implicaciones,
cambios, acompafamiento y demas asuntos que contiene la Guia Nro.13. También, desarrollaran
acciones de fortalecimiento y sensibilizacion a maestros de preescolar, agentes educativos y madres
Lideres.
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d. Jornadas de Familiarizacion: La SED comunicara a los Establecimientos Educativas el inicio de las
jornadas de familiarizacion.
ICBF y Secretaria de Gestion Social, ejecutaran las jornadas de familiarizacion (visitas) al entorno
educativo y los establecimientos educativos deberan prestar todo su apoyo para que las jornadas de
familiarizacién sean llevadas a cabo con éxito.

e. [Entrega pedagégica y areas del desarrollo: ICBF y la Secretaria de Gestion Social, realizardn la
entrega pedagogica y del desarrollo del nifio o nifia potencial a transitar al acudiente del menor para
el respectivo trdmite con el Establecimiento Educativo.

f.  Matricula: Las familias y los Establecimientos Educativos realizardn la matricula de los nifos y nifas
potenciales a transitar.

g. Jornada de Bienvenida y acogida: Los maestros de preescolar realizardn jornadas de bienvenida y
acciones de acogida de los nifios y nifas y deberan remitir evidencia de dichas actividades a la
Secretaria de Educacion - Oficina deCobertura.

h. Busgueda Activa: La SED, ICBF, Secretaria Distrital de Gestion Social y el DPS desarrollardn acciones de
blusqueda activa de casos criticos (no matriculados).

PARAGRAFO 1: Los rectores de los Establecimientos educativos oficiales deben ser un apoyo en todas las
actividades establecidas en este Articulo.

PARAGRAFO 2: El reporte de la matricula para el grado transicion en SIMAT debe ser prioritario, con el fin de
dar mayor organizacion al cargue de la matricula, y poder identificar de manera anticipada los nifios y nifias
gue se encuentren por fuera del sistema educativo.

ARTICULO 21. Solicitud y asignacién de cupo a poblacién con discapacidad, trastornos y en condicién de
enfermedad. La oficina de Cobertura Educativa garantizara el acceso de la poblacién con discapacidad,
trastornos y en condicion de enfermedad que soliciten el ingreso al Sistema Educativo Oficial. Los acudientes
de los nifos, nifas, jovenes y adultos con las caracteristicas
antes expuestas tienen la responsabilidad de realizarla solicituda través de los canales proporcionados porla Secretaria
de Educacidnyaportarlasiguiente documentacion:

e Documento de identidad.

e Resultados de valoraciones clinica.

e Diagnéstico clinico.

e Certificado de discapacidad, (Solo para estudiantes que presenten Discapacidad).

e Informe pedagdgico.
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Es importante precisar que todos los documentos deberan contar con identificacion del estudiante (nombre
completo y documento de identidad), fecha de emision, logo de la institucidn de salud y firma del profesional
correspondiente. El no contar con documentos que soporten el diagnéstico, no debe constituirse en una
barrera para garantizar el acceso y permanencia de nifias, nifios y adolescentes en el sistema educativo

En caso de no contar con algunos de los documentos descritos anteriormente, el acudiente debera firmar un
acta de compromiso con un plazo estipulado para que pueda tramitar con la entidad pertinente, siendo
consecuentes con el principio de corresponsabilidad enmarcado en el Decreto 1421 del 2017.

Los establecimientos educativos deben estar en la disposiciéon de recibir la poblacién con discapacidad,
trastornos y en condicién de enfermedad teniendo en cuenta el enfoque de derecho y atencidn diferencial
asi como la disponibilidad de cupos acorde al SIMAT.

PARAGRAFO 1.En ningin caso los Establecimientos Educativos Oficiales y no Oficiales podran
negar el ingreso a la institucidn a los nifios, nifias, jovenes, adolescentes y adultos que presenten
alguna discapacidad, segun lo establecido en el Decreto 1421 del 2017, si se presentan novedades en el
proceso, el programa de inclusion le brindara a las IED el acompafiamiento necesario para la creacion de
estrategias que permitan una prestacion de servicio pertinente y de calidad. Cabe resaltar que la prestacidon
de servicio a la poblacién con discapacidad es de vigilancia especial por parte de los organismos de control.

PARAGRAFO 2. Segun las orientaciones emitida por el Ministerio de Educacién nacional “Orientaciones
administrativas y pedagdgicas para la atencion educativa de la poblacion en extraedad, joven, adulto y adulto
mayor con discapacidad intelectual y psicosocial”, bajo ninguna circunstancia deben existir ni
Establecimientos Educativos, ni modelos educativos flexibles exclusivos para la poblacién con discapacidad,
por cuanto se constituiria en oferta excluyente y segregadora.

Por lo anterior las Metologias Flexibles para los estudiantes con discapacidad son las mismas implementadas
actualmente en las IED, con sus respectivos ajustes razonables derivados de las valoraciones pedagdgicas.

PARAGRAFO 3. Segtn circular 0020 del 2022 emitida por el Ministerio de Educacién Nacional, no se puede
condicionar el acompafamiento de un cuidador o sombra al acceso de los estudiantes con discapacidad al
sistema educativo.

PARAGRAFO 4: Las funciones de las docentes de apoyo son las contempladas en el Decreto 1421 del 2017,
bajo ninguna circunstancia las docentes de apoyo, ejercerdn funciones de docentes de aula generando
situaciones de segregacion.

PARAGRAFO 5. El Ministerio de Educacién Nacional, con el fin de garantizar que se brinde el Apoyo
Académico Especial a los menores de edad beneficiarios de las Leyes 1384 y 1388 del 2010 ydar
cumplimiento al Articulo 2.3.3.5.6.3.1 del Decreto 1075 de 2015, emite Orientaciones Para La
Implementacién Del Apoyo Académico Especial Y Apoyo Emocional A Nifias, Nifios Y Jévenes En Condicién De
Enfermedad. Por lo anterior una vez la IED identifique un estudiante en condicién de enfermedad debe activar
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con las docentes de apoyo la ruta de atencidon adecuada para el estudiante (Domiciliaria, Hospitalaria,
Atencidn en Establecimiento Educativo y Atencidn en Instituciones de apoyo).

ARTICULO 22. Etapa de Matricula. La etapa matricula tiene como objetivos:
e  Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacién en los niveles de preescolar, basica y media.
e Formalizar la renovacién de matricula de los alumnos antiguos.
e  Matricular a los alumnos nuevos inscritos
e Determinar la poblacién matriculada.
A. Matricula

Los padres de familia y/o acudientes deben deben formalizar personalmente la matricula y entregar al
Establecimiento Educativo la documentacién necesaria para formalizar la matricula y mantener actualizada
la informacion del estudiante y acudiente.

B. Matricula de extranjeros.

Los padres de familia o acudientes de los estudiantes nuevos y/o antiguos deben formalizar personalmente la

matricula, mediante la entrega de los siguientes documentos en el establecimiento educativo:

e Copia del documento de Identidad: Visa, Cédula de Extranjeria — CE, Tarjeta de Identidad

Colombiana, Registro Civil Colombiano, y para el caso de los venezolanos también aplicaria el
Permiso de Proteccién Temporal — PPT, Documento de Identidad Venezolano. Si el estudiante no
cuenta con un documento de identificacion valido en Colombia, debera ser registrado en SIMAT
con el tipo de documento Nimero Establecido por la Secretaria de educacién (NES), asi mismo
con el Documento de Identidad Venezolano en las casillas correspondiente para esto.

e Copia del documento de identidad de los padres y/o acudientes, ya sea documento extranjero o
colombiano.

e Copia del certificado de afiliacién al sistema de seguridad social en salud, en caso de tenerlo, de
lo contrario, el estudiante podrd ser atendido a través del servicio de urgencias de la Red de Salud
Publica.

e Dos (2)fotos

e Certificado de escolaridad o boletin de notas del grado anterior al solicitado, ya sea extranjero o
colombiano; en caso de tener certificados extranjeros el establecimiento educativo oficial,
realizara gratuitamente la valoracién pedagdgica, que permitira evaluar conocimientos.

Conforme con lo anterior, una vez sea matriculado un nifio, nifia o adolescente procedente de Venezuela y que
no cuente con documento regular colombiano, el acudiente tendrd un periodo de treinta (30) dias
calendario siguientes a la matricula para aportar el certificado del registro Unico virtual para migrantes, el
cual le dainicio al proceso de expedicion del PPT.

PARAGRAFO 1: Durante el proceso de matricula, es necesario tener en cuenta que, si bien la educacién se
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concibe como un derecho, el mismo también involucra un deber a cargo de la familia, traducido en que esta
debe adelantar con diligencia todas las gestiones necesarias tendientes a normalizar el estatus migratorio de
sus hijos. Una vez el estudiante cuente con el documento de identidad valido en Colombia, deberd ser
presentando ante el establecimiento educativo para actualizar su informacidn en el SIMAT y asi normalizar
su condicion en el sistema educativo.

ARTICULO 23. Asignacién de cupos para estudiantes no inscritos. El acudiente que no realizé el proceso de
inscripcion en las fechas establecidas en la presente Resolucidn podra solicitar cupo en los Establecimientos
Educativos a su eleccion en el término establecido en el cronograma de actividades para matricula
extraordinaria, paralo cual debera:

a) Gestionar un cupo a través del canal dispuesto por la Secretaria Distrital de educacién para tal fin, de
acuerdo con la disponibilidad de cupos existente a la fecha en los Establecimientos Educativas Oficiales del
Distrito.

b) En caso de no existir oferta educativa en el establecimiento solicitado, se brindara orientacion para detectar
otros Establecimientos Educativos Oficiales cercanos al lugar de residencia del nifio o joven que ofrezca cupos
para el grado, jornada y metodologia solicitada.

ARTICULO 24. Seguimiento a estudiantes durante el afio lectivo. Los Rectores, Coordinadores, Docentes y
Administrativos de los Establecimientos Educativos, realizardn seguimiento permanente a sus estudiantes con
el fin de garantizar su permanencia en el sistema educativo y mantener actualizados los Sistemas de
Informacidn. Esta labor sera liderada por el Rector a través de las siguientes acciones:

a) Verificar la asistencia de los estudiantes en el aula diariamente, a partir de los listados de matricula por
grupo.

b) Comunicarse con los estudiantes, y/o sus acudientes, que registran inasistencia iguales o mayores a 2 dias,
para establecer las posibles causas y poder determinar el paso a seguir, segun lo establecido en la Ley 1620 o
la Ruta para el Seguimiento a las Ausencias Escolares; y asi poder establecer estrategias, con el objetivo de
evitar que deserten del establecimiento educativo.

c) En caso de que el estudiante o su acudiente informen que se va a retirar del establecimiento educativo,
diligenciar el formato correspondiente, marcando las causas del retiro expuestas por el acudiente. En caso de
que el retiro se produzca sin aviso, es decir, el estudiante deja de asistir por un periodo de tiempo maximo de 60
dias (segun lo establecido en la Circular 0035 de 2021), el establecimiento educativo debe tratar de
comunicarsecon los estudiantesdesertoresy/o sus acudientes paraestablecer las posibles causas de desercidn.
Por cada estudiante que deserte o retire, debe existir evidencia en el Establecimiento donde se especifiquen
las causas de esta.

d) Realizar el reporte respectivo de los estudiantes que hayan tenido ausencias injustificadas mayores o
iguales a quince dias durante el mes, segun lo establecido en la Circular 0027 de Marzo de 2021.
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ARTICULO 25. Cesacion del Registro Unico De Matricula. Los estudiantes mantendran su condicién de
matriculados en el respectivo Establecimiento Educativa y solo serdn retirados del sistema en los siguientes
eventos:

a) Por solicitud directa de los padres y/o acudiente.

b) Exista el requerimiento de retiro por parte de otra Entidad Territorial Certificada.

El establecimiento realizard la novedad deretiro en el Sistema Integrado de Matricula (SIMAT), diligenciando la
informacidn de las causas del retiro y conservando los soportes documentales; asi mismo, debera realizar la
respectiva marcacién de los motivos de retiro en el SIMPADE.

ARTICULO 26. Liberacién de cupos. El establecimiento educativo da porentendido que los padres de familia o
acudiente que no matriculen a sus hijos (as) en las fechas indicadas, no estan interesados en continuar en el
establecimiento, por ende este procedera a liberar los cupos.

ARTICULO 27. Seguimiento a la matricula

Tiene como objetivos:
a) Verificar la veracidad de la informacion reportada en SIMAT por cada Establecimiento.
b) Verificar los documentos de los estudiantes que sirven como soporte para la prestacion del servicio
educativo de acuerdo con sus necesidades.
c) Verificar el cumplimiento del diligenciamiento del formato 1 del SIMPADE para los estudiantes
(nuevos y/o antiguos) que no hayan sido caracterizados en dicha plataforma.

Responsabilidades de la Secretaria Distrital de Educacion
a) Planear y ejecutar el seguimiento a la matricula en los establecimientos educativos
distritales focalizados.
b) Realizar informes del seguimiento a la matricula donde se detallen las inconsistencias evidenciadas
en cada establecimiento educativo.
c) Hacer seguimiento a los compromisos establecidos para subsanar las inconsistencias encontradas.

Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos:
a) Proveer toda la informacion requerida por la Secretaria Distrital de Educacion para la ejecucion del
seguimiento a la matricula.
b) Cumplir con los compromisos pactados.
C) Mantener actualizada la informacion de los estudiantes en el SIMAT y SIMPADE.

ARTICULO 28. Gratuidad. En consonancia con lo establecido en el Decreto Nacional 1075 de 2015, libro 2,
parte 3, titulo 1, capitulo 6, seccién 4 -Gratuidad educativa para los estudiantes de educacion preescolar,
primaria, secundaria y media de los establecimientos educativos oficiales, en ninguin caso la asignacién de
cupo, matricula o su renovacion, estara condicionada al pago de derechos académicos, complementarios, de
afiliacion al seguro estudiantil, de afiliacidn a la asociacion de padres de familia, examen de admisidn, nivelacion
u otros pagos.
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RESOLUCION Nro. 02310 DE 2023

POR LA CUAL SE ESTABLECEN LAS DIRECTRICES, CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS YCRONOGRAMA
PARA DEFINIR LA OFERTA Y ATENDER LA DEMANDA DE LOS CUPOS ESCOLARES, EN LOS NIVELES
DE PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA DEL SISTEMA DE EDUCACION DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA
PARA EL ANO LECTIVO 2024.

ARTICULO 29. Distribucion de la Planta de Cargos para Atender la Demanda Educativa. Para atender la
demanda educativa 2024 la Secretaria Distrital de Educacién por necesidad y en uso de sus facultades,
realizard reubicaciones del personal directivo docente, docente y administrativo que se requiera, en
cumplimiento del principio de eficiencia. Esta responsabilidad estara en cabeza de la oficina de Gestién
Administrativa Docente. Lo anterior estara sujeto al cierre u apertura de grupos certificados por la Oficina de
Cobertura Educativa teniendo en cuenta la matricula reportada en SIMAT con corte a la fecha de elaboracién
de la certificacion y el plan de estudio de cada establecimiento educativo.

ARTICULO 30. Funcionamiento del comité de Cobertura y Sesiones ordinarias y extraordinarias de este. De
acuerdo con lo establecido en la Resoluciéon Nro.10392 dentro de las funciones del Comité de Cobertura
estan:

a. Establecer directrices, criterios, procedimientos y cronograma para la organizacion y gestion de la
cobertura del servicio educativo en concordancia con lo establecido en el plan de desarrollo educativo y las
normasvigentes.

b. Revisary aprobar la proyeccion de cupos de los Establecimientos Educativos Oficiales.

C. Aprobar alternativas de ampliacion de cobertura con base en la informacién consolidada de oferta y
demanda.

Teniendo en cuenta lo anterior, el comité tendra dos sesiones ordinarias una para aprobar el acto
administrativo en donde se establecen las directrices, procedimientos y cronograma del proceso de cobertura
y otra para aprobar las proyecciones de cupos y alternativas de ampliacién de Cobertura. Las sesiones
extraordinarias se realizaran de acuerdo con las necesidades que surjan.

TiTULO IV
REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES

ARTICULO 31. Registro de la matricula no oficial. Los Establecimientos Educativos privados tendran la
obligacion de reportar la matricula al MEN en el SIMAT y seran responsables de la informacion que ella
contenga, segun las disposiciones ordenadas en el titulo Ill de la Ley 1581 de 2012 — Ley de proteccién de
datos personales. Dicho reporte se realizard como se indica a continuacion:

a) Para el calendario “A”. Entre la primera semana de diciembre de 2023 hasta la cuarta del mes de febrero
de 2024.
b) Para el calendario “B”. La cuarta semana de junio de 2023 hasta la cuarta semana de septiembre de 2023.

PARAGRAFO 1: Los establecimientos educativos contratados por la Secretaria Distrital de Educacién para la
prestacién del servicio educativo, para el afio lectivo 2024, tendran como responsabilidad realizar el registro
de la informacidon requerida en el SIMAT, segun lo establecido en el respectivo Contrato de prestacion de
servicios educativos suscrito entre las partes, teniendo en cuenta las fechas establecidas en la presente
Resolucion. La informaciéon de la matricula debera ser registrada en el aplicativo SIMAT, y entregarla a la
Secretaria de Educacién de acuerdo con las condiciones establecidas contractualmente.
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POR LA CUAL SE ESTABLECEN LAS DIRECTRICES, CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS YCRONOGRAMA
PARA DEFINIR LA OFERTA Y ATENDER LA DEMANDA DE LOS CUPOS ESCOLARES, EN LOS NIVELES
DE PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA DEL SISTEMA DE EDUCACION DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA

PARA EL ANO LECTIVO 2024.

PARAGRAFO 2: Los establecimientos educativos Privados para el afio lectivo 2024, tendrdn como
responsabilidad realizar el registro de la informacidn requerida en el SIMAT teniendo en cuenta las fechas

establecidas en la presente Resolucion.

TiTULO V

CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE MATRICULA 2023-2024.

ARTICULO 32. Actividades y Cronograma de Matricula 2023-2024

El proceso de matricula, se desarrollara conforme el siguiente cronograma:

I:iNet =

TIEMPOS

ETAPAS INICIO I FIN RESPONSABLES
1. PRELIMINARES
1.1. Acto administrativo. 01/04/2023 30/04/2023 | Oficina de Cobertura
1.2. Reporte Acto Administrativo al MEN. 30/04/2023 16/06/2023 | Oficina de Cobertura
1.3. Difusién Acto Administrativo. 02/05/2023 | 31/05/2023 | Oficinade Cobertura
2. ESTRUCTURACION DE LA OFERTA EDUCATIVA
2.1 Proyeccién de Cupos
2.1.1. Reporte de proyecciones de cupos. 15/05/2023 02/06/2023 | Establecimientos
Educativos Oficiales
2.1.2. Verificacién y Consolidacion de proyecciones de
Ccupos por parte deyla Secretaria DistritF;\I C}Ie Educacion. 16/05/2023 14/07/2023 | Oficina de Cobertura.
éls'gééﬁ’;ﬂgaéi'?{:i?j §;°g§3§;‘;?§§_de cuposporpartede | 1o 005053 | 11/08/2023 | Oficina de Cobertura.
2.1.4. Aprobacion de proyecciones de cupos por parte de Comité de
Comité de Cobertura. 14/08/2023 31/08/2023 | Cobertura(Casos que se
requieran)
2.1.5. Reporte de la Oferta Educativa al MEN. 31/08/2023 Oficina de Cobertura.
2.2. Pre-matricula y Solicitudes de traslados
2.2.1. Entrega de formatos de pre-matricula y| 01/09/2023 15/09/2023 | Establecimientos
diligenciamiento de los mismos por parte de los padres de Educativos Oficiales
familia. y Padres de Familia
y/o acudiente.
2.2.2. Reporte de informacién de reserva de cupos y Establecimientos
traslados en el Sistema de Informacion. 18/09/2023 29/09/2023 | Educativos Oficiales
2.3. Estrategias de Continuidad y de Acceso
2.3.1. Inscripcion y asignacion de cupos para la poblacion Establecimientos
proveniente de los programas de primera infancia del Educativos
Distrito. 01/09/2023 15/09/2023 Oficiales, Oficina
de Cobertura.

2.4. Poblacion Victima del Conflicto
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RESOLUCION Nro. 02310 DE 2023

POR LA CUAL SE ESTABLECEN LAS DIRECTRICES, CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS YCRONOGRAMA
PARA DEFINIR LA OFERTA Y ATENDER LA DEMANDA DE LOS CUPOS ESCOLARES, EN LOS NIVELES

DE PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA DEL SISTEMA DE EDUCACION DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA
PARA EL ANO LECTIVO 2024.

2.4.1. Inscripcion y Asignacion de cupos a victima del 01/09/2023 15/09/2023 |Oficina de Cobertura.

conflicto.

2.5. Poblacion con discapacidad, trastornos y en condicién de enfermedad

2.5.1 Inscripcidn y asignacidn de cupos a estudiantes con Establecimientos

con discapacidad, trastornos y en condicion de 01/09/2023 15/09/2023 |Educativos Oficiales,

enfermedad Oficina de Cobertura.
3. ATENCION DE ESTUDIANTES NUEVOS

3.1. Inscripcidn y asignacion de cupos para estudiantes 18/09/2023 29/09/2023 |Oficina de Cobertura.,

nuevos. Establecimientos

Educativos Oficiales.

4. FORMALIZACION DE MATRiCULA

4.1. Renovacién de matricula a estudiantes antiguos y Establecimientos
diligenciamiento del formato 1 de SIMPADE. 14/11/2023 26/01/2024 |Educativos Oficiales.
4.2. Oficializacién de matricula a estudiantes nuevos y Establecimientos
diligenciamiento de formato 1 de SIMPADE. 14/11/2023 26/01/2024 [Educativos Oficiales.

Establecimientos
Educativos Oficiales.
4.4, Promocion de estudiantes en SIMAT. Establecimientos
14/11/2023 30/11/2023 Educativos Oficiales.

4.5. Aprobacion de traslados Establecimientos
14/11/2023 30/11/2023 Educativos Oficiales.

4.3. Reprobacion de estudiantes en SIMAT. 14/11/2023 30/11/2023

5. REPORTE DE INFORMACION DE MATRICULA AL MEN

5.1. Matricula extraordinaria a estudiantes antiguos y Establecimientos
nuevos. 01/02/2023 07/02/2023 Educativos Oficiales.

6. CIERRE DE MATRICULA OFICIAL 2023
6.1. Cierre de vigencia 2023 y apertura de afio lectivo 2024

en SIMAT. 04/12/2023 Oficina de Cobertura
. ., , Establecimientos
6.2. Reporte de informacidn de matricula 2024. 04/12/2023 28/02/2024 | £qucativos Oficiales.
7. SEGUIMIENTO A ESTUDIANTES DURANTE EL ANO LECTIVO
7.1. Caracterizacion y actualizacidn de los estudiantes en Establecimientos

16/01/2024 31/03/2024

Educativos Oficiales.
Establecimientos

el sistema de informacion SIMPADE.

7.2 Caracterizacién en SIMPADE de estudiantes retirados. Mensualmente segln sean i o
retirados de SIMAT Educativos Oficiales.

7.3 Registrar estudiantes con materias perdidas a corte Establecimientos

30 de junio 01/07/2024 31/07/2024 Educativos Oficiales.

7.4 Registrar estudiantes con materias perdidas a corte Establecimientos

01/10/2024 31/10/2024

30 de septiembre Educativos Oficiales.
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RESOLUCION Nro. 02310 DE 2023

POR LA CUAL SE ESTABLECEN LAS DIRECTRICES, CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS YCRONOGRAMA
PARA DEFINIR LA OFERTA Y ATENDER LA DEMANDA DE LOS CUPOS ESCOLARES, EN LOS NIVELES
DE PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA DEL SISTEMA DE EDUCACION DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA
PARA EL ANO LECTIVO 2024.

7.5. Asignacion de estrategias de permanencia en sistema Establecimientos
de informacion SIMAT PERMANENTE Educativos Oficiales.

8. TRANSITO ARMONICO

8.1. Socializacién de la Oferta educativa grado Transicién Secretaria Distrital de

a los representantes legales de los servicios tradicionales Educacién, Secretaria

y coordinadores pedagdgicos de los servicios integrales 01/08/2023 31/08/2023 Distrital de Gestion Social,
de ICBF y equipos Regional de prosperidad social y ICBF, Prosperidad Social

enlace Municipal para vigencia 2024.

Secretaria Distrital de
Educacion, Secretaria

02/10/2023 31/10/2023 Distrital de Gestidn Social,

8.2. Jornadas de familiarizacion. ICBF, Prosperidad Social,
Establecimientos Educativos

Oficiales.

Secretaria Distrital de

Establecimientos Educativos

Oficiales.

8.3. Entrega pedagdgica y areas del desarrollo.

ARTICULO 33. INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL. El presente acto administrativo es de estricto
cumplimiento, por ende, el ejercicio de la suprema inspeccién y vigilancia serd ejercido de forma permanente por la
oficina de Inspeccidn, Vigilancia y Control de esta Secretaria Distrital de Educacién y la oficina de Control
Interno Disciplinario de la Alcaldia de Barranquilla, ello en ejercicio de las funciones encomendadas en los
numerales 21y 22 del articulo 189 Constitucional, en concordancia con los articulos 168, 170y 171 de la Ley
general de Educacion 115 de 1994, articulo 2.3.7.1.1 del Decreto reglamentario del sector educacién 1075 de
2015 y numeral 7.8 del articulo 7 de la Ley 715 de 2001, a fin de garantizar que la prestacion del servicio
educativo se cumpla en condiciones de calidad, cobertura y eficiencia en el marco de los preceptos de orden
constitucional, legal y reglamentario.

ARTICULO 34. REGIMEN SANCIONATORIO. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
Resolucion por parte de los establecimientos educativos Oficiales y Privados, prestara mérito para la apertura de
procesos sancionatorios y disciplinarios contemplados en el capitulo 4 del Decreto reglamentario del sector
educaciéon 1075 de 2015, Ley 1952 de 2019 - Cédigo General Disciplinario y demds disposiciones normativas
aplicables.
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RESOLUCION Nro. 02310 DE 2023

POR LA CUAL SE ESTABLECEN LAS DIRECTRICES, CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS YCRONOGRAMA
PARA DEFINIR LA OFERTA Y ATENDER LA DEMANDA DE LOS CUPOS ESCOLARES, EN LOS NIVELES
DE PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA DEL SISTEMA DE EDUCACION DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA
PARA EL ANO LECTIVO 2024.

Que la presente Resolucién rige a partir de su publicacién y deroga todas las disposiciones que le sean
contrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en la ciudad de Barranquilla a los 28 dias del mes de abril de 2023,

BIBIANA RINCON LUQUE
SECRETARIA DISTRITAL DE EDUCACION
BARRANQUILLA
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