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SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA
Atencién: Oficina de Inspeccién, Vigilancia y Control

Carrera 43 No. 35 — 38 piso 2.

Con el presente hago entrega de la documentacién para solicitar el registro y/o renovacion de los programas de formacion para
el trabajo y desarrollo humano, teniendo en cuenta los requisitos definidos en el Decreto 1075 de 2015 y Decreto 923 de 2024,
asimismo lo contenido en el articulo 2.3.1.1.5 del Decreto 1079 de 2015 para los Centros de Ensefianza Automovilistica CEA.

1. DATOS DE LA INSTITUCION:

NOMBRE DE LA INSTITUCION:

SEDES: DIRECCION

TELEFONO:

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE:

2. TIPO DE TRAMITE:

NUEVOS PROGRAMAS[ | RENOVACION DE PROGRAMAS| |  MODIFICACION DE RESOLUCION PARA
INCLUIR LA METODOLOGIA A DISTANCIA
(SOLO PROGRAMAS CERTIFICADOS EN
CALIDAD) []

3. TIPO DE PROGRAMA:

TECNICO LABORAL EXCEPTO SALUD [_]  CONOCIMIENTOS ACADEMICOS [ ]  cursos cea [

e Los programas de IDIOMAS deben estar estructurados segun el Marco Comun Europeo de Referencia (MCER) y para la
renovacion deben presentar la certificacion de calidad en la norma técnica NTC 5580, asimismo se debe tener en cuenta la
intensidad horaria y las denominaciones previstas en la NTC 5580, bien sea que desarrolle el programa de manera aislada
0 secuencial.

4. METODOLOGIAS (Resolucion 015177 de 2022):

PRESENCIAL: I:I
. Encuentros simultaneos desarrollados en espacios fisicos en una infraestructura diferente a una
DISTANCIA: I:I sede de la Instituciéon Educativa dispuestos por esta. (No es obligatorio)
. Espacios virtuales mediados por herramientas y tecnologias de la informacién y las
comunicaciones (TIC).

e A través de ambientes de aprendizaje que exigen el uso de las tecnologias de la informacién y las
DISTANCIA CON ESTRATEGIA comun@caciope_s (TIC) como entorno prin(_:ipal de formacion, en que el se desarrqllan contenidos
DE EDUCACION VIRTUAL educativos digitales que permiten al estudiante avanzar de forma autébnoma y no simultanea en su

proceso de aprendizaje, apoyado con sesiones de trabajo en grupo y tutorias con horas de
acompafiamiento docente.
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LISTADO PROGRAMAS DE RENOVACION Y/O NUEVOS PROGRAMAS:

EN CASO DE
RENOVACION
No. NOMBRE DEL PROGRAMA INDIQUE EL No. DE FECHA COSTOS
LA RESOLUCION A | DD/MM/AAAA
RENOVAR

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

OBSERVACIONES:

1. Adicional a la informacién anteriormente sefialada las INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR deben aportar lo

siguiente:
e  PERSONERIA JURIDICA
. HOJA DE VIDA DEL RECTOR (A).
. COPIA DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL.
e ESTATUTOS. (Estatutos que indiquen que pueden ofrecer programas de formacion para el trabajo y desarrollo humano)

2. LaResolucion 15177 de 2022 NO APLICA para los Centros de Ensefianza Automovilista, porque los CEA no son Instituciones
de educacion para el trabajo y el desarrollo humano. Estan reglamentados por el Cédigo de Transito y estan Regulados por
el Ministerio de Transporte.

3. En caso de que su solicitud corresponda a la metodologia a distancia con estrategia de educacion virtual, debe diligenciar y
aportar la informacion contenida en la Ultima pagina.

Requisitos para programas Técnico laborales excepto salud y/o conocimientos académicos:

Articulo 2 del Decreto 0923 de 2024. Modificacién del articulo 2.6.4.8 del Decreto 1075 de 2015: Para obtener el registro de
un programa de Educacion para el trabajo y el desarrollo humano la institucién prestadora del servicio educativo debera presentar
ante la secretaria de educacion de la entidad territorial certificada un proyecto educativo institucional que debe contener los
siguientes requisitos basicos:
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No. REQUISITOS EVIDENCIA A PRESENTAR OBSERVACIONES
1 . l\_lo_mbre, d_oml_cm(_),’naturaleza, > PEI actualizado.
principios y la institucién de educacion
e Para el caso de los programas técnicos
laborales debe asegurar que la
N, Plan de estudios, proyecto educativo institucional, certificado de denominacion se ajuste a I_a cuoC o
2 Denominacién del programa . : MNC, y que no genere confusiones.
aptitud ocupacional propuesto. -

e Los programas de conocimientos deben
sefialar la informacién que corresponda
para estos casos.

3 Objetivos del programa Proyecto educativo institucional, plan de estudios. Deben ser claros, '_“e"'b'es y alineados con
el perfil de egreso.
4 Perfil del egresado Plan de estudios, matriz de competencias. Debe especificar Esagglr;?rpi)ftenmas y saberes
5 Justificacion del programa Estudio de mercado, andlisis de brechas, proyecto educativo Debe demostrar la pertinencia del programa
prog institucional. en el contexto local y nacional.
e Para el caso de los programas técnicos
. - e . laborales debe estar alineado con los
Plan de estudios detallado: Duracién, distribucién del tiempo, ) f . .
6 Plan de estudios Contenidos basicos de formacién, Organizacion de actividades, . iztsam:grizr:z‘gogjlizﬁogtﬁggrﬁggn:fbsén
Estrategia metodoldgica, Numero proyectado de estudiantes, S prograr o
Criterios de evaluacion sefialar la informaciéon que corresponda
’ para estos casos.
e Metodologia a ofertar
7 Autoevaluacion institucional Instrumentos de autoevaluacion, informes de resultados. Debe ser un proceso continuo y sistematico.
8 Organizacién administrativa Manual de funciones, organigramas, politicas institucionales. Debe demostrar Urgiugr':zgon eficiente de los
91 Recursos fisicos y tecnolégicos Inventario de equipos, contratos de servicios y/o licencias de
software.
El o los convenios deben contener los
nombres de los programas, direcciéony NIT
o Convenios con empresas, descripcion de los espacios. Copias de de la empresa
9.2 Lugares de practica \ A
0s convenios.
NO APLICA PARA LOS PROGRAMAS DE
CONOCIMIENTOS ACADEMICOS
Hojas de vida de los docentes, plan de capacitacion con la
respectiva idoneidad para formar en el programa solicitado.
Para el caso de los programas de idiomas la institucién debe
10 Personal de formadores presentar las hojas demostrar el dominio del nivel C1y B2 de la
planta docente a través de una prueba internacional alineada con
el Marco Comun Europeo de Referencia, segun lo dispuesto en el
literal b del numeral 4.5.1 de la Norma Técnica de Calidad NTC
5580.
11 Reglamento de estudiantes y Copias de los reglamentos.
formadores
12 Financiacion Presupuesto detallado, fuentes de financiacion.

CONVENIOS DE PRACTICAS:

Articulo 1 del Decreto 923 de 2024. Modificacion del articulo 2.6.4.1 del Decreto 1075 de 2015, “Cuando el programa exija formacién practica y la
institucién no cuente con el espacio para su realizacion, debera garantizar la formaciéon mediante la celebracién de convenios con empresas o
instituciones que cuenten con los escenarios de practica” (SIC).

Requisitos para cursos de formacion de conductores y/o instructores:

Decreto 1079 - ARTICULO 2.3.1.1.5. Requisitos basicos para el registro de los cursos de los CENTROS DE ENSENANZA
AUTOMOVILISTICA CEA: Para obtener el registro de los cursos de conduccién o de instructores el titular de la licencia de
funcionamiento del Centro de Ensefianza Automovilistica debera presentar a la Secretaria de Educacion de la entidad territorial
certificada en educacion un proyecto educativo institucional que debe contener los siguientes requisitos basicos:
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No. Requisito Evidencia a Presentar Observaciones
Denominacién del Debe corresponder a los
1 Plan de estudios, proyecto educativo institucional. contenidos basicos establecidos
programa 0S Das
por el Ministerio de Transporte.
> Descripcion d_e las Matriz de competencias, plan de estudios. Debe espemfl(_:ar las competer_]c_las
competencias que el estudiante debe adquirir.
Justificacion del Estudio de mercado, andlisis de necesidades, proyecto Debe demostrar la p,ertlnenma del
3 L programa y el nimero de
programa educativo institucional. -
estudiantes proyectados.
. Plan de estudios detallado, incluyendo duracién, Debe cu_mphr con IOS. r(_eqm_snos
4 Plan de estudios ) . i establecidos por el Ministerio de
contenidos, metodologia, evaluacion.
Transporte.
5 Agtoe_val_uacmn Instrumentos de autoevaluacion, informes de resultados. Debe ser un proceso continuoy
institucional sistematico.
6 Organizacion Manual de funciones, organigramas, politicas Debe demostrar una gestion
administrativa institucionales. eficiente de los recursos.
Caracteristicas y
7.1 | ubicacion de las aulas y Planos, fotos, contratos de arrendamiento (si aplica).
talleres
7.2 Materlglgs gje apoyo Inventario de materiales, guias didacticas.
didacticos
Recursos bibliograficos, . . . ) .
7.3 técnicos y tecnolégicos Catalogo de biblioteca, inventario de equipos.
7.4 Laboratorio y equipos Inventario de equipos de laboratorio.
7.5 Lugares de préctica Convenios con empresas, descripcion de los lugares.
8 Personal de formadores Hojas de vida de los docentes, certificaciones.
9 Financiacion Presupuesto detallado, fuentes de financiacion.

Articulo 1A: HERRAMIENTAS DIDACTICAS Y METODOLOGICAS: (RESOLUCION 20223040009425 DE 2022)

Mallas Curriculares: Las escuelas de conduccion deben utilizar métodos de ensefianza que promuevan un aprendizaje mas
profundo y significativo, como el Aprendizaje Basado en Problemas.

Guia didactica: Instrumento de orientacion para la planificacion, seguimiento y evaluacion de las sesiones de clases.

Recursos educativos digitales de la escuela Virtual de Seguridad Vial de la Agencia Nacional de Seguridad Vial disponibles
para consulta en la pagina web de la entidad.

Los interesados en ofrecer programas en la metodologia a distancia con estrategia de educacion virtual, adicional a los
requisitos del articulo 2 del Decreto 923 de 2024 el cual modifica el articulo 2.6.4.8 del Decreto 1075 de 2015 debe tener
en cuenta la Resolucion 015177 de 2022:

NOTA: EL INCUMPLIMIENTO DE UNO DE LOS ANTERIORES
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El Articulo 5°. REQUISITOS INSTITUCIONALES:

Requisito Descripcion Evidencia a Solicitar
1. Justificacién en el PEI La mstltuc!on depe expllcgr por qué ofrgc_e: programas a Documgmo del 'PEIl('joan se
distancia y cdmo se alinea con su misién y vision. especifique la justificacion.
2. Desarrollo de Documentacion de la ruta
; . La institucion debe demostrar como ha adaptado su instruccional, mediaciones
capacidades asociadas al i . - . s .
modelo pedagbaico modelo pedagdgico a la modalidad a distancia. pedagdgicas y concepcién del
pedagog estudiante.
" Hojas de vida de los docentes,
3. Perfil de los docentes se depe verificar que los docentes tengan las evidencia de capacitacion en
’ competencias necesarias para la ensefianza en linea. A
educacion virtual.
4. Portal institucional La |nst|tucpn debe tener un sitio web propio donde se Evidencia del gjomlnlo .edu.coy del
publiguen los detalles de sus programas. contenido del portal.
5. Infraestructura La institucién debe contar con los equipos y software Inventario de equipos, licencias de
tecnolégica necesarios para la educacion virtual. software, diagramas de red.
6. Plataformas virtuales y Se deben evaluar las plataformas utilizadas y la calidad Demostracion de funcionamiento de
? ) las plataformas, muestras de los
contenidos de los contenidos. h
contenidos.
' ! La institucién debe contar con recursos educativos Catélogo de recursos educativos,
7. Medios educativos L s ; -
digitales para apoyar el aprendizaje. licencias de uso.
8. Enfoque pedagégico y Se debe verificar que la metodologia de ensefianza y Disefio curricular detallado,
evaluacion evaluacion sea adecuada para la modalidad a distancia. instrumentos de evaluacién.
La institucion debe contar con las licencias
9. Licencias de software correspondientes para el uso de software y recursos Copias de las licencias.
digitales.
Se deben establecer mecanismos para proteger la Politicas institucionales sobre
10. Propiedad intelectual propiedad intelectual y garantizar el cumplimiento de las propiedad intelectual, evidencia de
normas de derecho de autor. gestion de contenidos.
o El reglamento debe incluir disposiciones especificas . L
11. Reglamento estudiantil para los estudiantes de programas a distancia. Copia del reglamento estudiantil.
12. Informacioén a los Los aspirantes deben recibir informacion clara sobre los Dﬁfjﬂiﬁgﬁ'zmﬁsﬂgg Ile(i)sl,a
aspirantes requisitos técnicos. )
aspirantes.
13. Espacios de atencion La institucion debe contar con espacios fisicos o Descripcion de los espacios y horarios
- Esp virtuales para brindar soporte técnico y académico. de atencién.

El Articulo 6°. REQUISITOS DEL PROGRAMA:

Requisito Descripcién Evidencia a Solicitar
1. Contenidos para el El programa debe incluir contenidos que ensefien al Disefio curricular detallado,
aprendizaje auténomo estudiante a aprender de forma independiente. materiales de estudio.
2. Capacitacion en Tanto estudiantes como docentes deben ser Planes de capacitacion,
herramientas virtuales capacitados en el uso de las herramientas digitales. certificaciones.
) Los docentes deben tener las competencias Hola_s dg[wda, evidencias de
3. Perfil de los docentes 8 ~ : capacitacion, plan de desarrollo
necesarias para ensefiar en linea.
docente.
4. Plan de estudios El plan de estudios debe especificar como se Plan de estudios detallado, rubricas

organizaran las actividades y como se evaluara el -
de evaluacion.

detallado e
aprendizaje.
La institucién debe contar con los recursos Inventario de equipos, materiales
5. Recursos para el ) : Ca :
rograma necesarios para |r_np|emer_1tar el_ programa en didacticos, ct_)ntrat_o de_ alquiler de
P modalidad a distancia. espacios (si aplica).
6. Aulas y talleres en Si se utilizan aulas o talleres fisicos, estos deben Permisos de funcionamiento,
infraestructura diferente estar autorizados por la Secretaria de Educacion. contrato de alquiler.

La Alcaldia Distrital de Barranquilla de acuerdo con su politica de tratamiento de datos personales, la cual puede consultar en nuestra pdgina
web, hard uso de los datos personales que usted consigne en este documento, que pueden ser semiprivados, privados o sensibles, con el fin de
recopilar datos orientados a suministrar informacion para la licencia de funcionamiento a un establecimiento educativo formal no oficial.
Manifiesto que he sido informado que no estoy obligado a autorizar el tratamiento de dichos datos y que tengo derecho a conocer, actualizar
ya rectificar los datos proporcionados, a solicitar prueba de esta autorizacion y a revocarla en los casos en que sea procedente de acuerdo con

la Ley 1581 de 2012.

Autoriza usted: S ---------—- [ \To ——
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