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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA HOJA: DE:
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, PATRIMONIO Y TURISMO

TIEMPO DE 2
CODIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ReTencion | PISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS

AG AC |[CT|E|M]|S

1300.10JACTAS 5 5 X X

1300.10-70]Actas de consejo distrital de patrimonio (electronico)
* Invitaciones a reunion del consejo

* Registro de asistencia

* Acta de reunion

1300.10-71]Actas de consejo distrital de musica (electronico)

* Invitaciones a reunion del consejo

* Registro de asistencia

* Acta de reunién

1300.10-76]Actas del consejo distrital de literatura (electrénico)
* Invitaciones a reunion del consejo

* Registro de asistencia

* Acta de reunién

1300.10-72]Actas del consejo distrital de teatro (electronico)

* Invitaciones a reunion del consejo

* Registro de asistencia

* Acta de reunién

Debido que para la historia resulta importante
conocer la gestion de la entidad esta serie debe
conservarse totalmente y microfilmarse.

1300.10-73]Actas del consejo distrital de artes plasticas (electronico)

* Invitaciones a reunion del consejo
* Registro de asistencia

CONVENCIONES

CT: Conservacion total

E: Eliminacién

M: Miorofimacion o TRD SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, PATRIMONIO Y TURISMO
S: Seleccion Pagina 1 version: 4.0
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* Acta de reunion
1300.10-74]Actas del consejo distrital de audiovisuales (electronico)
* Invitaciones a reunion del consejo
* Registro de asistencia
* Acta de reunion
1300.10-75]Actas del consejo distrital de danza (electrénico) ] o )
. . . Debido que para la historia resulta importante
Invitaciones a reunién del consejo iy . .
. . . . conocer la gestién de la entidad esta serie debe
Registro de asistencia conservarse totalmente y microfilmarse.
* Acta de reunion
Actas del Comité Técnico para la contribucién parafiscall
1300.10-121 . L -
de la Ley de espectaculos publicos (electrénico)
* Invitaciones a reunion del consejo
* Registro de asistencia
* Acta de reunion
1300.55]JAUTORIZACIONES 5 5 X X
1300.55-09]Autorizaciones para certificar nivel de conservacion Debido que pgrla la historig resulta impqrtante
conocer la gestion de la entidad esta serie debe
* Carta de solicitud inmueble conservarse totalmente y microfilmarse.
* Fotocopia de la cédula del solicitante
* Certificado emitido por la SCPT
CONVENCIONES
CT: Conservacion total
E: Eliminacién
M: Microfilmacion o TRD SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, PATRIMONIO Y TURISMO
S: Seleccion Pagina 2 version: 4.0
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* Certificado de libertad y tradicion
* Manzana catastral
1300.55-10]Autorizaciones de intervenciones minimas
* Carta de solicitud
* Cédula del propietario
* Copia de cédula y tarjeta profesional del arquitecto o
ingeniero
* Alineamiento
* Carta catastral
* Registro fotografico Debido que para la historia resulta importante
. conocer la gestion de la entidad esta serie debe
* Planos de levantamiento y propuesta o
conservarse totalmente y microfilmarse.
* Certificado de libertad y tradicion
* Respuesta Individual
1300.55-11]Autorizaciones de intervenciones segun tipo de obra
* Conceptos previos
* Documentos juridicos
* Memoria descriptiva
* Cuadro de areas
* Planos de levantamiento
* Planos de propuesta
CONVENCIONES
CT: Conservacion total
E: Eliminacién
M: Microfilmacion o TRD SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, PATRIMONIO Y TURISMO
S: Seleccion Pagina 3

version: 4.0
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA DE:
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, PATRIMONIO Y TURISMO
TIEMPO DE 2
CODIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ReTENCION | P'SPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
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* Respuesta individual
CASA DE CULTURA Y ESCUELA DISTRITAL DE ARTE
1300.71 . 2 2 X X
E.D.A. (electronico)
. Debido que para la historia resulta importante
1300.71-01]Casas de cultura y escuela distrital de arte conocer la gestion de la entidad esta serie
. . o . o deberd seleccionar aleatoriamente para
Registro de inscripcion y matricula casas distritales de cultura conservarse totalmente y microfilmarse.
* Registro de inscripcion y matricula escuela distrital de arte
1300.85|CERTIFICACIONES 2 2 X X
1300.85-04 Cert'lflcaqo para obras de arte no declarados como
patrimonios culturales
* Solicitud para la certificacién de la obra a declarar (no mayor Debid ia histori a important
a 5 obras por solicitud) especificando: propiedad, dimension, eoido qule parat.ja ('js T”a r?'zu da '”t'po a.n €
técnica utilizada y titulos de las obras conoce’r ages pn elaen ', ad esla serie
i _ . o deberd seleccionar aleatoriamente para
Fotocopia de la cédula del propietario de la obra y/o del conservarse totalmente y microfilmarse.
solicitante del certificado
* Fotografia de la(s) obra(s)
1300.85-14]Certificado de Nivel de Conservacion BIC Inmueble
* Carta de solicitud inmueble
CONVENCIONES
CT: Conservacion total
E: Eliminacién
M: Microfilmacion o TRD SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, PATRIMONIO Y TURISMO
S: Seleccion Pagina 4

version: 4.0
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* Fotocopia de la cédula del solicitante
* Certificado emitido por la SCPT
* Certificado de Libertad y Tradicion
* Manzana Catastral
1300.115|CONCEPTOS 5 20 X
1300.115-11]Conceptos Técnicos BIC N .
Se decide eliminar la serie porque carece de
. , valor administrativo para lo cual se hara
Conceptos previos . . :
. o levantamiento del inventario de la
Documentos juridicos documentacion a eliminar y el Comité de Archivo
* Memoria descriptiva establecera el procedimiento de eliminacion que
* Cuadro de areas debera realizarse.
* Planos de levantamiento
* Planos de propuesta
* Respuesta individual
1300.325/INVENTARIOS 5 5 X Se decide eI.irr?inar.Ia serie porque carece’de
valor administrativo para lo cual se hara
1300 325-03 Inventario dotacion Casas distritales de cultura levantamiento del inventario de la
' (electronico) documentacion a eliminar y el Comité de Archivo
* Inventario general establecera el procedimiento de eliminacion que
* Actas de entrega deberé realizarse.

CONVENCIONES

CT: Conservacion total

E: Eliminacién

M: Microfilmacion L.

S: Seleccion Pagina 5

TRD SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, PATRIMONIO Y TURISMO
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* Actas de devolucion

1300.325-04|Inventario de patrimonio material (electrénico)

* Inventario digital

* Ficha técnica de cada bien

* Base de datos Inventario de patrimonio material Se decide eliminar la serie porque carece de

valor administrativo para lo cual se hara
levantamiento del inventario de la

* Ficha de caracterizacion - libro documentacion a eliminar y el Comité de Archivo

* Inventario digital establecera el procedimiento de eliminacién que

debera realizarse.

1300.325-05)Inventario de turismo del Distrito ( electronico)

Inventario dotacion escuelas distritales de arte

1300.325-06 -
(electronico)

* Inventario general
* Actas de entrega
* Actas de devolucion

1300.405|PERMISOS 5 20 X
Se decide eliminar la serie porque carece de
1300.405.11|Pe"Miso para eventos piiblicos en el distrito, para valor administrativo para lo cual se hara
" |particulares o entidades privadas levantamiento del inventario de la
documentacion a eliminar y el Comité de Archivo
1300.405.12]Permiso a Secretaria de Gobierno establecera el procedimiento de eliminacién que

debera realizarse.
1300.405.13]Declaracion de Obras de Arte para Exportacion

CONVENCIONES

CT: Conservacion total

E: Eliminacién

M: Miorofimacion o TRD SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, PATRIMONIO Y TURISMO
S: Seleccion Pagina 6 version: 4.0
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* Solicitud para la certificacion de la obra a declarar (no mayor|
a 5 obras por solicitud) especificando: propiedad, dimension,
técnica utilizada y titulos de las obras

Se decide eliminar la serie porque carece de
valor administrativo para lo cual se hara
levantamiento del inventario de la

* Fotocopia de la cédula del propietario de la obra y/o del documentacion a eliminar y el Comité de Archivo

solicitante del certificado establecera el procedimiento de eliminacion que

* Fotografia de la(s) obra(s) a color en papel fotografico debera realizarse.
1300.430]JPORTAFOLIOS (electronicos) 2 4 X

1300.430-01]Portafolio de Estimulos Culturales

* Decreto de convocatoria
* Propuesta

Designacion de jurados Se decide eliminar la serie porque carece de
* Acta ganadores de portafolio valor administrativo para lo cual se hara
* Decreto de reconocimiento de pago levantamiento del inventario de la
* |Informe de actividades documentacion a eliminar y el Comité de Archivo

establecera el procedimiento de eliminacién que

* Acta de compromiso L
deberé realizarse.

* Péliza de cumplimiento

1300.430-02|Estimulos especiales organizaciones afro descendientes

* Decreto de convocatoria
* Designacion de jurados
* Decreto de reconocimiento de pago

CONVENCIONES

CT: Conservacion total

E: Eliminacién

M: Miorofimacion o TRD SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, PATRIMONIO Y TURISMO
S: Seleccion Pagina 7 version: 4.0
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1300.430-03 Estlmulos."espemales organizacionales Carnaval de
arranquifia ' Se decide eliminar la serie porque carece de
* Decreto de convocatoria valor administrativo para lo cual se hara
* Propuesta y anexos levantamiento del inventario de la
* Designacion de jurados documentacion a eliminar y el Comité de Archivo
* Decreto de reconocimiento de pago establecerd el procedimiento de eliminacion que
* Acta de ganadores debera realizarse.
* Informe de actividades y evidencia de los ganadores
1300.445]PROCESOS 5 5 X
1300.445-24 Prc?cesos secretaria 9|§trltal de cultura, patrimonio y

turismo (SIG) (electrénico)
" Requisitos legales Se decide eliminar la serie porque carece de
*Hoja de ruta valor administrativo para lo cual se hara
* Tabla de retencion documental levantamiento del inventario de la
* Tramites y servicios documentacion a eliminar y el Comité de Archivo
* Caracterizacion establecera el procedimiento de eliminacién que
* Hoja de vida del indicador debera realizarse.
* Procedimientos
* Matriz control servicio no conforme
* Nomograma
* Auditorias internas y externas y plan de mejoramiento

CONVENCIONES

CT: Conservacion total

E: Eliminacién

M: Microfilmacion o TRD SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, PATRIMONIO Y TURISMO

S: Seleccion Pagina 8 version: 4.0
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* Plan de accion (formulacion y seguimiento)

* Acciones correctivas
* Matriz de administracion de acciones Se decide eliminar la serie porque carece de
valor administrativo para lo cual se hara
levantamiento del inventario de la
documentacion a eliminar y el Comité de Archivo
establecera el procedimiento de eliminacién que
debera realizarse.

* Satisfaccion al cliente (Encuestas y analisis)

* Matriz de evaluacién de requisitos legales

* Auditorias internas y externas y plan de mejoramiento

* Anexos (Politica de calidad, organigrama, planta de personal,
resoluciones, formatos, otros)

* Control y evaluacion de riesgos

Firma responsable: Margarita Monsalve Salas
Gestion Documental

CONVENCIONES

CT: Conservacion total

E: Eliminacién

M: Miorofimacion o TRD SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, PATRIMONIO Y TURISMO
S: Seleccion Pagina 9 version: 4.0



