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ALCALDIA DE
) BARRANQUILLA

SOL{ BARRANQUILLA

DEPENDENCIA : DESPACHO DEL ALCALDE FECHA DE ACTUALIZACION TRD
SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO
OFICINA PRODUCTORA : < Noviembre de 2021
ECONOMICO "
CODIGO OFICINA : 800
P SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CcobiGo DOCUMENTALES F E A.G.| AC. | CT M S E PROCEDIMIENTOS
800.46 INFORMES
800.46.01 |Informes a Entes de Control 2 8 X Seleccionar una muestra de acuerdo a lo
establecido en la memoria descriptiva;
e Solicitud siendo esta cualitativa o cuantitativa y
bajo los criterios de seleccion aleatorios
o Informe o sistematicos segun corresponda.
LUITTPITUU SUTLITTITPU UT TTCLTTICIUTT ©IT T
800.46.72 |Informes de Gestion Institucional 2 8 X archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacion
e Solicitud X X documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.
El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.
e Informe X X
Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020 _Al~-ldo DM dal n:o»";
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE ASUNTOS PORTUARIOS
CODIGO OFICINA : 801
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES F E A6 | Ac [cr M S E PROCEDIMIENTOS
801.05 ACTOS ADMINISTRATIVOS
801.05.01 |Acuerdos de Gestién 2 8 | X Estas acuerdos hacen parte del
patrimonio documental histérico de la
e Acuerdos X X Alcaldia y adquieren valores secundarios
801.22 |CONCEPTOS
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BARRANQUILLA

S04 BARRANQUILLA

DEPENDENCIA : DESPACHO DEL ALCALDE FECHA DE ACTUALIZACION TRD
SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO
OFICINA PRODUCTORA : - Noviembre de 2021
ECONOMICO
CODIGO OFICINA : 800
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO ’ PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E A.G.| AC. | CT M S E
L. . . Cumplido su tiempo de retencion en el
801.22.07 [Conceptos Técnicos de Autoridad Portuaria 2 & X archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
e Conceptos X valores secundarios gue ameriten su
801.46 INFORMES
801.46.15 Informes de Alcance al Fortalecimiento del 2 8 X Seleccionar una muestra representativa
.40. . o .
Sector Portuario del_ 50% de _produccnon seme;tral,
- mediante el sistema aleatorio simple,
o Informes de Mesas de trabajo semanales X X como testimonio de la gestion
e Registro de Capacitaciones Laborales X institucional. Una vez seleccionadas las
c X muestras bajo el criterio expuesto,
¢ Lensos deben conservarse totalmente en su
e Cronogramas X soporte original constituyendo asi el
o Indicadores de Impacto X patrimonio document’al histérico de la
Alcaldia.
e Informes de Alcance X X
Seleccionar una muestra representativa
801.46.97 Informes de Proyectos de Asistencia Técnica 2 8 X del 50% de produccién semestral,
o para el Desarrollo Portuario Distrital mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestion
relacionada con los proyectos de
asistencia técnica. Una vez
. ) o seleccionadas las muestras bajo el
e Informes de Asistencia Técnica X X criterio expuesto, deben conservarse
totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio
documental histérico de la Alcaldia.
Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al
e Registro Fotografico X proceso de eliminacion documental de
acuerdo con el protocolo definido por el
area de archivo central.
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S04 BARRANQUILLA

DEPENDENCIA : DESPACHO DEL ALCALDE FECHA DE ACTUALIZACION TRD
SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO
OFICINA PRODUCTORA : ECONOMICO Noviembre de 2021
CODIGO OFICINA : 800
< SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES F E A.G.| AC. | CT M S E PROCEDIMIENTOS
El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus
o Registro de Asistencia X expedientes, se acreditg con el cierre de
cada anualidad.
Normatividad asociada al tiempo de _
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE COMPETITIVIDAD E INVERSION
CODIGO OFICINA : 802
P SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES F E A6 | Aac [ ot m S E PROCEDIMIENTOS
802.46 INFORMES
— . bS]
802.46.09 L5206 66 A(?ompanamlento y Apoyo 2 8 X del 50% de produccién semestral,
Empresas Nacionales y Extranjeras mediante el sistema aleatorio simple,
e Andlisis de propuesta X X como testimonio de la gestion
o Estudio previo X X relacionada con el seguimiento de
cursos de cooperacion internacional.
e Seleccion de modalidad a contratar X X Una vez seleccionadas las muestras
e Seleccién de contratista/proveedor X X bajo el criterio expuesto, deben
L conservarse totalmente en su soporte
® Revision de propuesta X X original constituyendo asi el patrimonio
eContrato documental histérico de la Alcaldia.
eInforme de reuniones periddicas |
= e A e s e
802.46.130 2D de Segulmle_nto COEIEED D 2 8 X del 50% de produccién semestral,
Cooperacio6n Internacional mediante el sistema aleatorio simple,
e Control Cursos y Convocatorias X X como testimonio de la gestién
o Informe de Seguimiento X X relacionada con el seguimiento de
cursos de cooperacion internacional.
 Registro de Asesorias a Funcionarios y Oficinas X X Una vez seleccionadas las muestras
802.78 PROGRAMAS
Programas de Ciencia, Tecnologia e Transferir al Archivo Histdrico una vez
802.78.19 Inngvacién £ 2 8 X X cumplido el periodo de retencién, como
testimonio de las actividades
e Programa X direccionadas al emprendimiento e
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S0y BARRANQUILLA

DEPENDENCIA : DESPACHO DEL ALCALDE FECHA DE ACTUALIZACION TRD
SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO
OFICINA PRODUCTORA : ECONOMICO Noviembre de 2021
CODIGO OFICINA : 800
P SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE RFENCION DISPOSICION F-INAL
CODIGO DOCUMENTALES F E A.G. | A.C. CT M S E PROCEDIMIENTOS
e Informe de Evaluacion y Seguimiento al Programa X |innovacion de laef:;gtcrii?oy Tecnologia en
802.78.22 |Programas de Cooperacién Internacional 2 8 X X Transferir al Archivo Histdrico una vez
cumplido el periodo de retencién, como
* Programa X testimonio de las actividades
e Informe de Evaluacion y Seguimiento al Programa X direccionadas aD::tfitOOOperaC'on enel
802.78.29 Program.as' de Emprendim.iento y 2 8 X X Transferir al Archivo Histérico una vez
Fortalecimiento Empresarial cumplido el periodo de retencién, como
e Proyectos plan de desarrollo X testimonio de las actividades
direccionadas en el fortalecimiento
e Informe de Evaluacién y Seguimiento al Programa X empresarial en el Distrito
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE INCLUSION Y DESARROLLO
CODIGO OFICINA : 803
% SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES F E AG | AC. CT M S E PROCEDIMIENTOS
803.46 INFORMES
Informes de Cursos de Formacién °eg:lcé%rlfrdinarg‘d”ue;[irgnrzz::Z‘:{‘r: wva
803.46.52 I(EIomIpIementarios y Especializados para el 2 8 X medianteoe, Siztema aleatorio Simp[e,
mpleo como testimonio de la gestion
e Socializacion de la Oferta de Formacion X relacionada con el seguimiento y
o Fichas de Inscripcion X evaluacion de cursos. Una vez
seleccionadas las muestras bajo el
e Fotocopia del documento de identidad X criterio expuesto, deben conservarse
© Reportes de Registros X totalmente en su soporte original
P 9 constituyendo asi el patrimonio
e Reporte de Evaluacién X documental historico de la Alcaldia.
e Formato evaluacion del servicio de capacitacion X Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al
s = Bt s lsccn coucola e
803.48 INSTRUMENTOS DE CONTROL :Jcnr:ivé cenl:ra:l se elimina la slubserie
803.48.31 Controles y Registros de Hojas de Vida de 2 3 X teniendo en cuenta que no desarrolla
e Aspirantes valores secundarios que ameriten su
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ALCALDIA DE
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S0y BARRANQUILLA

DEPENDENCIA : DESPACHO DEL ALCALDE FECHA DE ACTUALIZACION TRD
SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO
OFICINA PRODUCTORA : A Noviembre de 2021
ECONOMICO
CODIGO OFICINA : 800
P SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION F-INAL
CODIGO ’ PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E A.G.| A.C. CT M S E
o Hojas de Vida Registradas X conservacion. La documentacion sera
tida al de eliminacié
° |_=orma_to Usuarios Atendidos en la Ruta de X X doiﬁmzn't:. Z:;gﬁ:go ceoi Ig; 'Ss)ctf:ouo
Orientacién definido por el drea de archivo central, |
803.70 PLANES
Planes de Negocios y/o Proyectos de Seleccionar los Planes y/o Proyectos de
803.70.38 [Inversion de Emprendimiento y Desarrollo 2 8 X Inversion de Emprendimiento y
. Desarrollo Empresarial de mayor
Empresarial impacto institucional, por cada cuatro
e Modelo de Asesoria para Planes de Negocio X afos de gobierno que permitan
e Listado de Asistencias X evidenciar las actividades direccionadas
) o al emprendimiento y desarrollo
e Registros Fotograficos X X empresarial en el Distrito.
803.78 |PROGRAMAS
803.78.30 [Programas de Emprendimientos 2 8 X X Cu;pﬂjoel"p;;,do”de:et”en“;o:"CO;‘O
e Programa X testimonio de las actividades
direccionadas a la generacion, desarrollo
e Informe de Evaluacion y Seguimiento al Programa X y crecimiento de nuevas ideas de
nacaciao v amnrandimiantas nradictivag
803.78.38 Progran?as de Inclusién Laboral y Desarrollo 2 8 X X
Productivo
e Socializacion de Servicios X
e Solicitud de Documento (Hoja de vida) X . ) L
) ; Transferir al Archivo Histérico una vez
e Formato de usuarios atendidos X cumplido el periodo de retencidn, como
o Taller Formacién integral del ser X testimonio de las actividades
X .. direccionadas a Identificar fuentes
¢ Encuesta de satisfaccion X potenciales de empleo presentes y
e Programa de Inclusion Laboral y Desarrollo X futuras en el Distrito.
Productivo
Reportes de Vacantes Mensuales X
e Informe de Evaluacion y Seguimiento al Programa X X
803.78.63 [Programas de Unidad de Apoyo Empresarial 2 8 X X
e Registro Base de Datos X
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SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO

ALCALDIA DE
BARRANQUILLA

S0y BARRANQUILLA

FECHA DE ACTUALIZACION TRD

Noviembre de 2021

ECONOMICO
CODIGO OFICINA : 800
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
copico DOCUMENTALES F E A.G.| AC. | CT M S E PROCEDIMIENTOS
o Taller Integral (Soy emprendedor) X
F t . tendid X Transferir al Archivo Histérico una vez
¢ Formato usuarios atendidos cumplido el periodo de retencién, como
e Programa de Unidad de Apoyo al Empresario X testimonio de las actividades
o Elaboracion plan de negocio X direccionadas a la generacion, desarrollo
9 y crecimiento de nuevas ideas de
e Agendamiento de asesorias empresariales X negocio y emprendimientos productivos
e Formato asistencia eventos externos X en el Distrito.
e Formato modelo de asesoria para planes de X
negocios
e Informe de Evaluacion y Seguimiento al Programa X X
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE TURISMO
CODIGO OFICINA : 804
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES F E A6 | Aac [ ot m S E PROCEDIMIENTOS
804.32 DERECHOS DE PETICION 2 8 X
. . SETecClorar unda rmuesud representauva |
eSolicitud X X del 50% de produccion semestral,
eRespuesta X X mediante el sistema aleatorio simple,
eAnexos X X como testimonio de la gestién
Lelacionadaconlaatenciondelos o
804.39 |GUIAS
804.39.02 |Guia Turistica de la Ciudad 2 8 X Estos indices hacen parte del patrimonio
- documental histérico de la Alcaldia y
e Guia X X adquieren valores secundarios (histérico,
eFicha de caracterizacion X X cientifico y cultural).
eBase de datos Inventario de Patrimonio Material X X La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
e|nventario Digital X memoria de la Entidad y como evidencia
804.46  |INFORMES
Informes de Avances del Plan Sectorial de Seleccionar una muestra representativa
804.46.39 Desarrollo Turistico 2 8 X del 50% de produccién semestral,
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S04 BARRANQUILLA

DEPENDENCIA : DESPACHO DEL ALCALDE FECHA DE ACTUALIZACION TRD
SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO
OFICINA PRODUCTORA : P Noviembre de 2021
ECONOMICO
CODIGO OFICINA : 800
P SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO ’ PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E A.G.| AC. | CT M S E
v R e O o E e v v ey
o Informes de Supervision X X | °,°m°dtes“m°’|‘i;’ de la ﬁe?tié’nt'
_ ___ Drslg&?&a a con el desarrollo turistico.
804.46.72 |Informes de Gestion Institucional 2 8 X del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
o Informes de Avance Trimestral X X como testimonio de la gestion
relacionada con el desarrollo turistico.
Linavezsoloccionadaclac muociras
804.48 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Controles y Registros de Prestadores de Cumplido su tiempo de retencion en el
804.48.36 . e 2 S X archivo central, se elimina la subserie,
SeWIFIOS ARG ERE teniendo en cuenta que no desarrolla
e Registros de Prestadores X X valores secundarios que ameriten su
804.49 INVENTARIOS
804.49.02 |Inventarios de Bienes de Interés Cultural 2 8 X Estos inventarios hacen parte del
patrimonio documental histérico de la
elnventarios de Bienes Inmuebles X Alcaldia y adquieren valores secundarios
7 Tz Tetri Esfos inventarios hacen parte del
804.49.07 :‘Vzntlfnos e D EE i el G DI R 2 8 X patrimonio documental histérico de la
eleu u_ra Alcaldia y adquieren valores secundarios
elnventarios generales X (historico, cientifico y cultural).
eActas de entrega X
. g La subserie, debe ser conservada en su
eDevoluciones X X soporte original, como parte de la
804.70 PLANES
" . TUS A0S TESTAMES Ue 1aS TTUeSTas |
804.70.72 |[Planes Maestros de Turismo del Distrito 2 8 X seleccionadas, seran sometidos al
eAnteproyecto X X proceso de eliminacion documental de
ePlan maestro X X acuerdo con el protocolo definido por el
Area de archiva central
804.70.78 |Planes Sectoriales de Desarrollo Turistico 2 8 X Seleccionar una muestra representativa
- del 50% de produccion semestral,
ePlan sectorial X X mediante el sistema aleatorio simple,
804.78 PROGRAMAS
Programas de Reconstruccion, Restauracion Seleccionar una muestra representativa
804.78.56 |y Conservacion de los Bienes de Atractivos 2 8 X del 50% de produccion semestral,
.. mediante el sistema aleatorio simple,
Turisticos como testimonio de la gestién
elnventario de Recursos Turisticos X X relacionada con la reconstruccion,
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Soy BARRANQUILLA

DEPENDENCIA : DESPACHO DEL ALCALDE FECHA DE ACTUALIZACION TRD
SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO
OFICINA PRODUCTORA : , Noviembre de 2021
ECONOMICO
CODIGO OFICINA : 800
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CcobIGo DOCUMENTALES F E A.G.[ AC. | CT M S E PROCEDIMIENTOS
restauracion y convervacion de bienes.
eRelacion de eventos, atractivos o espectaculos X X Una vez seleccionadas las muestras
L. bajo el criterio expuesto, deben
einforme de Seguimiento del programa X X conservarse totalmente en su soporte
OFICINA DE RELACIONES
OFICINA PRODUCTORA :
INTERNACIONALES
CODIGO OFICINA : 805
< SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES F E Al ac ot m S E PROCEDIMIENTOS
805.46 INFORMES
oy - - CUMPITQo ST Uempo Ue Teternciom ermer |
805.46.72 |Informes de Gestion Institucional 2 8 X archivo central, se elimina la subserie,
e Solicitud X X teniendo en cuenta que no desarrolla
o Informe X X valores secundarios que ameriten su
- - . .
805.78 PROGRAMAS
805.78.23 |Programas de Cooperaci6n Internacional del 5 8 X patrimonio documental histérico de Ia
T Distrito Alcaldia y adquieren valores secundarios
e Acuerdos de cooperacion técnica y financiera no X (histérico, cientifico y cultural).
reembolsable
Estrategias de Cooperacion Internacional X La subserie, debe ser conservada en su
¢ tstrategias P ! ! soporte original, como parte de la
e Postulacion a convocatorias y premios de X memoria de la Entidad y como evidencia
cooperacion. de la gestion institucional.
e Programas y Proyectos de Cooperacion X
Internacional El cierre o etapa de finalizacién de la
Aval bieci X subserie documental en cada uno de sus
¢ Avales o no objeciones expedientes, se acredita con el informe
e Informes de andlisis de la dinamica de la X final.
cooperacion internacional en la ciudad
e Potencialidades de articulacion X Normatividad asociada al tiempo de
. . i retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
e Actas de Comite de Cooperacion Internacional X 2020, Alcalde Mayor del Distrito
e Posicionamiento de la ciudad a nivel global X _ ESpeCiE.’.l.’ In"dhustrigl y F?ortuar‘io c.ie.
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FECHA DE ACTUALIZACION TRD

Noviembre de 2021

ECONOMICO
CODIGO OFICINA : 800
P SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO DOCUMENTALES F E A.G.| AC.| CT M S E PROCEDIMIENTOS

Barranquilia, "For el cual se aaopta 1a |

e Cronograma de visitas internacionales de alto nivel X estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y

e Acciones de cooperacion descentralizada X Portuario de Barranquilla”.

e Acuerdos de hermanamiento X

CONVENCIONES

Conservacion Total CT FIRMA RESPONSABLE: MARGARITA MONSALVE S.

Eliminacion E

Microfilmacion M FECHA:

Seleccion S

Electrénico E

Fisico F




