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CODIGO
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SOPORTE | RETENCION

DISPOSICION FINAL

F E A.G. | AC. | CT M S

E

PROCEDIMIENTOS

1100.02

ACTAS

1100.02.37

Actas de Comité Territorial de
JusticiaTransicional

e Convocatoria

e Acta

o Listado de Asistencia

Teniendo en cuenta que las Actas de
Comité Territorial Justicia, son fuente de
informacién privilegiada que permite
recuperar la memoria institucional de la
entidad, estos documentos revisten de
valores para la investigacién. Una vez la
Subserie cumpla los tiempos de retencién
contados a partir del cierre del expediente
o tramite que le dio inicio, se deben
transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015
del Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Generales Territoriales y el Capitulo IX,
Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias
secundarias. Ademas, la Ley 594 de
2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean
valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio".

1100.02.69

Actas de Reunién Construcciéon de Memoria
Histérica

e Convocatoria

e Acta

Teniendo en cuenta que las Actas de
Reunién Construccién de Memoria
Histérica, son fuente de informacién
privilegiada que permite recuperar la
memoria institucional de la entidad, estos
documentos revisten de valores para la
investigacion. Una vez la Subserie
cumpla los tiempos de retencién contados
a partir del cierre del expediente o tramite
que le dio inicio, se deben transferir al
Archivo Histérico para su conservacion
total, de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura, en su Capitulo I, Articulo




CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

F E

A.G. | AC.

CT M S E

PROCEDIMIENTOS

o Informe Ejecutivo

e Formato de Asistencias

2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo
2.8.2.9.1 Transferencias secundarias.
Ademas, la Ley 594 de 2000, articulo 19,
paragrafo 2. "Los documentos originales
que posean valores histéricos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio".

1100.02.70

Actas de Reunién Construccién de Paz
Territorial

e Convocatoria

e Acta

o Informe Ejecutivo

e Formato de Asistencias

Teniendo en cuenta que las Actas de
Reunién Construccién de Paz Territorial,
son fuente de informacion privilegiada
que permite recuperar la memoria
institucional de la entidad, estos
documentos revisten de valores para la
investigacion. Una vez la Subserie
cumpla los tiempos de retencién contados
a partir del cierre del expediente o tramite
que le dio inicio, se deben transferir al
Archivo Histérico para su conservacion
total, de acuerdo con lo establecido en el
Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura, en su Capitulo I, Articulo
2.8.2.1.5. De los Archivos Generales
Territoriales y el Capitulo IX, Articulo
2.8.2.9.1 Transferencias secundarias.
Ademas, la Ley 594 de 2000, articulo 19,
paragrafo 2. "Los documentos originales
que posean valores historicos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio".

1100.02.73

Actas de Subcomité de Asistencia

e Convocatoria

e Acta

Teniendo en cuenta que las Actas de
Subcomité de Asistencia, son fuente de
informacion privilegiada que permite
recuperar la memoria institucional de la
entidad, estos documentos revisten de
valores para la investigacion. Una vez la
Subserie cumpla los tiempos de retencion
contados a partir del cierre del expediente
o tramite que le dio inicio, se deben
transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015
del Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Generales Territoriales y el Capitulo IX,
Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias

cantindariae Adamsc la | av ROA da




SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOS
F E A.G.| AC. CT M S E
SeConoa S MO S e LSy oo uT
2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean
valores histéricos no podran ser
X destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio".

P SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
cobico DOCUMENTALES

e Listado de Asistencia

Actas de Subcomité de Coordinacion
Teniendo en cuenta que las Actas de
Subcomité de Coordinacién, son fuente
de informacién privilegiada que permite
e Convocatoria X X recuperar la memoria institucional de la
entidad, estos documentos revisten de
valores para la investigacién. Una vez la
Subserie cumpla los tiempos de retencién
contados a partir del cierre del expediente
o tramite que le dio inicio, se deben
° Acta X transferir a.I'Archlvo Histdrico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015
del Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Generales Territoriales y el Capitulo 1X,
Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias

secundarias. Ademas, la Ley 594 de
2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean
X valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio".

1100.02.74

o Listado de Asistencia




. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|[AcC |CT| M S E
1100.32 DERECHOS DE PETICION 2 8 X
® Solicitud X X
e Respuesta X X Cumplido su tiempo de retencion en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
o Anexos X sometida al proceso de eliminacién
documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.
1100.46 INFORMES
1100.46.01 |Informes a Entes de Control 2 8 X
Seleccionar una muestra aleatoria del 5%
e Solicitud X X por cada cuatro afios de produccion
documental, como testimonio para la
gestion de control y administrativa de la
o Informe X X Alcaldia.
1100.46.72 [Informes de Gestion Institucional 2 8 X Seleccionar una muestra aleatoria del 5%
por cada cuatro afios de produccién
e Solicitud X X documental, como testimonio para la
gestion de control y administrativa de la
o Informe X X Alcaldia.
Informes de Seguimiento a Implementacion
1100.46.116 . < [ 2 | s X
del Sistema Integrado de Gestion - SIG
o Caracterizacion X
e Hoja de vida del indicador X
® Procedimientos X
e Matriz control servicio no conforme X
« Normograma X Cum_plldo su tiempo QEbretenuon en‘el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
o Informes de Auditorias internas y externas X X valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacion
. . documental de acuerdo con el protocolo
e Plan de mejoramiento X definido por el area de archivo central.
El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus expedientes,
e Matriz de administracion de acciones X se acredita con el cierre de cada
anualidad.
e Acciones correctivas X Normatividad asociada al tiempo de
retencién: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito Especial,
X L, X Industrial y Portuario de Barranquilla, "Por
e Satisfaccion al cliente X el cual se adopta la estructura organica
de la administracién central del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
e Matriz de riesgos anticorrupcion X Barranquila”.
e Matriz requisitos legales X




. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|[AcC |CT| M S E
e Matriz de riesgos X
1100.46.158 |!nformes Ejecutivos de Formaciones 2 8 X Transferir al Archivo Histérico una vez
T Educativas cumplido el tiempo de retencién en el
— Archivo Central, esta serie documental se
o Acta de Reunion X conserva permanentemente como
o Informe Ejecutivo X testimonio de la ejecucion de planes,
programas y proyectos de
o Listado de Asistencia Evento X restablecimiento, prevencion, proteccion y|
romocion de derechos de las personas
e Formato Evaluacién Taller de Formacion X P mayor situacion de pobrefa y
o Listado de asistencia Evento X vulnerabilidad.
Informes Ejecutivos de Participacion Efectiva
1100.46.159 o B 2 8 | x
de las Victimas
o Acta de Reunion X Transferir al Archivo Historico una vez
« Informe Ejecutivo X cumplido el tiempo de retencién en el
) Archivo Central, esta serie documental se
e Formato Asistencia de la Alcaldia X conserva permanentemente como
testimonio de la ejecucion de planes,
programas y proyectos de
o Listado de Asistencia Evento X restablecimiento, prevencion, proteccion y
promocién de derechos de las personas
mayor situacion de pobreza y
vulnerabilidad.
® Protocolo X




. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|[AcC |CT| M S E
Informes Ejecutivos de Promocion de los
1100.46.161 |Derechos Humanos y la Prevencién del 2 8 X ’ R
. Transferir al Archivo Histérico una vez
Reclutamiento Forzado cumplido el tiempo de retencién en el
e Acta de Reunion X Archivo Central, esta serie documental se
o Informe Ejecutivo X conserva permanentemente como
testimonio de la ejecucion de planes,
e Formato asistencia de la alcaldia X programas y proyectos de
o Listado de asistencia evento X restablecimiento, prevencién, proteccion y|
promocién de derechos de las personas
mayor situacién de pobreza 'y
e Formato de asistencia evento interno X vulnerabilidad.
Informes Ejecutivos de Promocién y
1100.46.162 Prevencion del Bienestar Psicosocial 2 8 X Transferir al Archivo Histérico una vez
cumplido el tiempo de retenci6n en el
e Acta de Reunion Ejecutiva X Archivo Central, esta serie documental se
Inf Ei i X conserva permanentemente como
¢ Informe Ejecutivo testimonio de la ejecucioén de planes,
o Formato Asistencia de la Alcaldia X programas y proyectos de
. . . restablecimiento, prevencion, proteccion vy
o Listado de Asistencia Evento X promocion de derechos de las personas
mayor situacion de pobreza 'y
e Protocolo X vulnerabilidad.
1100.46.163 |Informes Ejecutivos de Reparacion Integral 2 8 X
— Transferir al Archivo Histérico una vez
 Acta de Reunion X cumplido el tiempo de retencién en el
e Analisis Formacion Psicosociales X Archivo Central, esta serie documental se
o Apoyo de Gestién X conserva permanentemente como
POy . ) testimonio de la ejecucion de planes,
o Informe Ejecutivo X programas y proyectos de
e Formato Asistencia de la Alcaldia X restablecimiento, prevencion, proteccion y|
E to Eval ion taller f ” X promocion de derechos de las personas
e Formato Evaluacion taller formacion mayor situacién de pobreza y
o Formato Visitas Domiciliarias X vulnerabilidad.
o Listado de Asistencia Eventos X
1100.48 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Controles y Registros de Bases de Datos de
1100.48.17 |Grupos Poblacionales (Potenciales 2 8 X Seleccionar una muestra de acuerdo a lo
B ficiarios) establecido en la memoria descriptiva;
enelcianos siendo esta cualitativa o cuantitativa y
bajo los criterios de seleccion aleatorios o
o Registros X sistematicos seglin corresponda.
Controles y Registros de Entrega de Auxilio
1100.48.27 55 IR g 2 3 X
Funerario
o Formato de Atencion al Usuario X
Cumplido su tiempo de retencion en el
e Acta de Defuncion X archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
o Copia de Documento de Identidad del Fallecido X conservacién. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacion
documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.
® Hoja de Sisben ¢ Certificado de Desplazado X
El cierre o etapa de finalizacion de la




. SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|[AcC |CT| M S E
subserie en cada uno de sus expedientes,
eFormato Autorizacién de Auxilios Funerarios X se acredita C:;dzl ac::-:g;::;.prugrama en
e Remision de usuarios Funeraria Santa Maria X
® Remision de usuarios Cementerio Santa Maria X




. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|[AcC |CT| M S E
1100.78 PROGRAMAS
1100.78.01 |Programas Adulto Mayor -Subsidios Distrital 2 8 X
e Formato Solicitud de Ingreso Subsidio Distrital X
e Fotocopia de Documento de Identidad X
e Formato Programa de visita casos especiales X
o Formato Informe Visita Domiciliaria X
e Formato de Discapacidad (Si aplica) X
o Acta de Comité Técnico X
e Formato Ficha de Ingreso Subsidio Distrital X Transferir al Archivo Historico una vez
o cumplido el tiempo de retencién en el
o Informe de Némina X Archivo Central, esta serie documental se
© Notificacion a Beneficiarios X conserva permanentemente como
testimonio de la ejecucién de planes,
e Cronograma de Pagos X programas y proyectos de
e Publicacion de Pagos X restablecimiento, prevencién, proteccion y|
e Novedad de Desbloqueo (Certificado de vigencia de promocion de derechos de las personas
la Redistraduria) X mayor situacion de pobrezay
o Carta de Solicitud de Retiro (S APLICA) X vulnerabilidad.
o Novedad de Retiro X
® Ficha de Retiro X
e Acta de Defuncién o Certificado de Defuncién (S| X
APLICA)
® Relacion de no Cobro (Volantes Pendientes de X
Pago)
® Planilla de Envios Masivos X
o Planilla de Programacion Visitas X
1100.78.09 |Programas Centros de Vida 2 8 X
e Ficha de Inscripciéon Socioeconémica X Transferir al Archivo Histérico una vez
e Fotocopia de Documento de Identidad X cumplldo el tiempo de retencwc’m enel
. . . Archivo Central, esta serie documental se
e Fotocopia de Carnet o Certificado del Sistema de conserva permanentemente como
Salud testimonio de la ejecucion de planes,
programas y proyectos de
e Listados de Asistencia X restablecimiento, prevencion, proteccion y
promocion de derechos de las personas
mayor situacion de pobreza 'y
vulnerabilidad.
o Informe de Ejecucion del Programa X
1100.78.10 |Programas Colombia Mayor 2 8 X
e Solicitud de Ingreso X
e Ficha de Inscripcion General X
KA Fichas de Priorizacion por Consorcio de Colombia X Transferir al Archivo Histrico una vez
ayor cumplido el tiempo de retencion en el
e Base de Datos de Beneficiarios X Archivo Central, esta serie documental se
e Comunicaciones enviadas X conserva permanentemente como
i testimonio de la ejecucioén de planes,
e Listados de Bloqueos X programas y proyectos de
o Listados de priorizacion por Consorcio Colombia X restablecimiento, prevencion, proteccion y|
Mayor promocion de derechos de las personas
" . mayor situacion de pobreza 'y
e Formato de postulacion al subsidio X vulnerabilidad.
® Informe Visita Domiciliaria X
o Acta de Visitas (Formato de Novedades) X
e Actas de Comités de Adulto Mayor X




CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

E

E

A.G.

A.C.

CT

M

S

E

PROCEDIMIENTOS

® Resolucion

X




. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|[AcC |CT| M S E
1100.78.11 |Programas de Asilos 2 8 X
e Acta de Ingreso al Asilo X Transferir al Archivo Histérico una vez
« Ficha Socioeconémica X cumplido el tiempo de retencién en el
Archivo Central, esta serie documental se
o Actas de Visita Domiciliaria X conserva permanentemente como
o Informe de Seguimiento X testimonio de la ejecucion de planes,
. . programas y proyectos de
© Registro Fotografico X restablecimiento, prevencion, proteccion vy
e Actas de Retiro X promocion de derechos de las personas
mayor situacion de pobrezay
o Certificado de Defuncion X vulnerabilidad.
1100.78.13 |Programas de Atencion en Casas de Juventud 2 8 X
e Formato Lista de Atencién al Publico X Transferir al Archivo Histérico una vez
ki cumplido el tiempo de retencién en el
e Formulario de Ingreso X Archivo Central, esta serie documental se
conserva permanentemente como
e Ficha de Valoracion Psicosocial Casas de Juventud X testimonio ge la ejecucion de planes,
e Historia Psicosocial de Jovenes X programas y proyectos de .
restablecimiento, prevencion, proteccion y|
e Formato de Inscripcién de cursos X promocion de derechos de las personas
e Formato de Cursos X mayor situacion de pobreza 'y
X X . vulnerabilidad.
o Registro de Asistencia Cursos Cortos X
o Formato de Actividades X
Program Atencién Integral a la Primer
napEas |[FRoUEmES (o AmEt [y & Pinee 2 8 | x
Infancia “Infancia de Primera
e Divulgacion de Apertura del Programa X
e Formato de Focalizacion X
e Aplicativo Web Cuéntame X
® Publicacion del Listado de Beneficiarios X
o Ficha de Matricula X
o Ficha de Caracterizacion Familiar X
e Actas de comité X
o Registro de Asistencia a Comité X
o Informe semanal de supervision X
o Acta de asesoria X
o Informe técnico de gestion modalidades institucional, X
familiar y hogares comunitarios integrales
e Rutas de supervision X
o Ruta de asesorias X
® Plan de accion técnico X
® Plan de accion convenio 0801 X
e Protocolo de supervision X
e Registro de asistencia a actividades de formacion y %
cualificacion
® Plan de formacion familiar X
o Matriz de riesgo ambiental X
® Plan de intervencion de nutricién individual X
® Plan de intervencion nutricional colectivo X
o Estrategia de supervisién paquetes alimentarios X




CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

E

E

A.G. | AC.

CT

M

S

E

PROCEDIMIENTOS

o Informe de tabulacion de las encuestas de
satisfaccion a padres sobre paquetes alimentarios

e Formatos de verificacion sobre paquetes
alimentarios
e Reportes de alertas tempranas

e Actas de habilitacion de UDS (Unidad de Servicios)

e Matriz de asesorias y asistencia técnicas y UDS
® Plan de cualificacién

e Seguimiento al plan de cualificacién

® Plan de animacion a lectura

e Estrategia de actividad fisica

e Seguimiento a la estrategia actividad fisica
e Formato garantia de derechos en salud

® Acta comité técnico ICBF

e Formato y registro de visita domiciliaria

o Caracterizacién madres menores de edad
e Protocolo salidas pedagdgicas

e Protocolo uso del transporte escolar

e Minuta patron-ciclos de minuta

o Informes sesiones de cualificacion

e Evaluacion participantes sesiones de cualificacion

e Guia procedimiento proceso de seleccion e
induccién de los agentes educativos del programa
e Seguimientos procesos de cualificacion

* Matriz medicion ausentismo laboral

e Guia de atencion y cuidado de beneficiarios
atendidos en la modalidad institucional con la atencion
modalidad familiar

e Plan de atencién integral a beneficiarios con
discapacidad

e Protocolo para el uso de medicamentos

o Registros de Asistencia Mensual (R.A.M.)
o Informe de tamizaje y valoracion nutricional

o Reporte de enfermedades prevalentes

X X X X X X X X X X X X X XX X X X x

x

x

X X X X X

Transferir al Archivo Histérico una vez
cumplido el tiempo de retencién en el
Archivo Central, esta serie documental se
conserva permanentemente como
testimonio de la ejecucion de planes,
programas y proyectos de
restablecimiento, prevencién, proteccion y|
promocién de derechos de las personas
mayor situacién de pobreza 'y
vulnerabilidad.




. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|AC |CT| M| S E
e Protocolo y reporte de enfermedades inmuno %
prevenibles
o Plan de formacion y acompafiamiento familiar X
e Plan de promocién para la responsabilidad ambiental X
o Informe sobre satisfaccion de los beneficiarios X
o Canastas ICBF X X
o Informe financiero X X
® Informe administrativo X X
o Informe financiero de la Alcaldia Distrital de X
Barranquilla
Programas de Construccion de Paz, Atencion Transferir al Archivo Histérico una vez
1100.78.20 |a Victimas y Reconciliacién con Perspectiva 2 18 X cumplido el tiempo de retencién en el
de Derecho Archivo Central, esta serie documental se
- — conserva permanentemente como
® Divulgacion de Apertura del Programa X X testimonio de la ejecucion de planes,
e Formato de Focalizacion X X programas y proyectos de
o Aplicativo Web Cuéntame X restablecimiento, prevencién, proteccion y|
promocién de derechos de las personas
o Publicacion del Listado de Beneficiarios X mayor situacion de pobreza y
 Ficha de Matricula X X vulnerabilidad.
1100.78.31 Programas de Estimulacion Social de 2 8 X Transferir al Archivo Histérico una vez
Transporte cumplido el tiempo de retencién en el
Archivo Central, esta serie documental se
conserva permanentemente como
i L testimonio de la ejecucién de planes,
e Registro de Base de datos Beneficiarios programas y proyectos de
Programa Estimulo Social de Transporte para X restablecimiento, prevencion, proteccion y|
estudiantes (ESTE) promocion de derechos de las personas
mayor situacion de pobreza 'y
vulnerabilidad.
Programas de Prevencién y Erradicacion del
1100.78.52 |09 _ Y 2 | 18 | x
Trabajo Infantil
e Hoja de Ingreso X
e Acta de Visita Trabajo Social X
® Valoracioén Nutricional X
 Atencion Pedagogica X Transferir al Archivo Historico una vez
e Valoracién Médica X cumplido el tiempo de retencion en el
., L Archivo Central, esta serie documental se
e Valoracién Odontolégica X conserva permanentemente como
e Verificacion de Derecho X testimonio de la ejecucion de planes,
) programas y proyectos de
¢ Documento de Identidad X restablecimiento, prevencion, proteccion vy
e Fotocopia del Sisben X promocion de derechos de las personas
o Certificado de Estudios X mayor situacién de pobreza y
vulnerabilidad.
o Carnet de Vacunas X
o Informe de Seguimientos X
o Informe de Actividades X
o Informe de Egreso X
o Registro de Base de datos Programa de erradicacion X
del trabajo infantil




. SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|[AcC |CT| M S E
1100.78.69 |Programas Familias en Accion 2 8 X

e Documento de Identidad X

e Fotocopia de Sisben X

e Comprobante de Preinscripcion al Programa X

e Solicitud de Atencion X Transferir al Archivo Histérico una vez

o Formato de Novedades X cumplido el tiempo de retenci6n en el

- Archivo Central, esta serie documental se

e Solicitud de Ingreso X conserva permanentemente como
testi io de la gj ion de pl s

o Sistema de informacion de familias en accion-SIFA X e |m;r(1)|graiaas?zig;g:osedp;anes

. - - restablecimiento, prevencion, proteccion vy

e Acta Unica de Visita Domiciliaria X promocion de derechos de las personas

e Informe Final de Visita Domiciliaria X mayor situacion de pobreza 'y

o Certificados de Estudios X vlnerabilidad.

o Certificados de Crecimiento y Desarrollo X

o Certificado de Salud X

o Constancias de Notificacion X

o Registros de Asistencia X
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SOPORTE
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DISPOSICION FINAL
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1100.78.70

Programas Habitantes de la Calle - Hogar de
Paso

2

8

X

e Historia integral del Habitante de la calle
e Cédula o Fotocopia de la denuncia

o |dentificacién de potenciales beneficiarios-Régimen
Subsidiado-

o Ficha de caractetizacion

e Acta de compromiso

® Historia nutricional

® Valoracién médica

o Listado de Asistencia Diario

e Orden de remision

® Registro de faltas cometidas

® Registro de bases de datos Censal
e Listado de compras semanal

e Consolidado del listado censal

o Libro de registro de beneficiarios

e Formato de registro de actividades de formadores de
calle

e Formato Evolucion cuento terapia
o Historia psicosocial
e Evolucion de Enfermeria

X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Transferir al Archivo Histérico una vez
cumplido el tiempo de retencién en el
Archivo Central, esta serie documental se
conserva permanentemente como
testimonio de la ejecucion de planes,
programas y proyectos de
restablecimiento, prevencién, proteccion y|
promocion de derechos de las personas
mayor situacion de pobreza 'y
vulnerabilidad.

CONVENCIONES
Conservacion Total
Eliminacion
Microfilmacion
Seleccién
Electrénico
Fisico

mTmwnm

FIRMA RESPONSABLE:

FECHA:

MARGARITA MONSALVE S.




