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1500.02 |ACTAS

Actas de Comité Distrital de Gestion y

1500.02.21 ~
Desempeiio

e Convocatoria

e Acta

e Anexos

Estas actas hacen parte del patrimonio

documental histérico de la Alcaldia y
adquieren valores secundarios (histérico,
cientifico y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacion como medio
técnico reprogréafico que garantice la
consulta y preserve la informacion al

largo plazo y estara a cargo del archivo

central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con la Ultima
acta o sesion final en la anualidad
correspondiente.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y

Portuario de Barranquilla".

Actas de Comité Institucional de Gestion y

1500.02.25 ~
Desempeio

e Convocatoria

e Acta

e Anexos

Estas actas hacen parte del patrimonio
documental histérico de la Alcaldia y
adquieren valores secundarios (historico,
cientifico y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacién como medio
técnico reprografico que garantice la
consulta y preserve la informacion al
largo plazo y estara a cargo del archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con la Ultima
acta o sesion final en la anualidad
correspondiente.

Normatividad asociada al tiempo de
retencién: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".

1500.02.41

Actas de Consejo Consultivo de Planeacion




e Convocatoria

e Acta

e Anexos

Estas actas hacen parte del patrimonio
documental histérico de la Alcaldia y
adquieren valores secundarios (histérico,
cientifico y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacion como medio
técnico reprogréafico que garantice la
consulta y preserve la informacion al

largo plazo y estara a cargo del archivo

central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con la Ultima
acta o sesion final en la anualidad
correspondiente.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y

Portuario de Barranquilla".

1500.02.59 Actas de Consejo Sectorial de

Administracion Distrital

e Convocatoria

e Acta

e Anexos

Estas actas hacen parte del patrimonio
documental histérico de la Alcaldia y
adquieren valores secundarios (historico,
cientifico y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la

memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacién como medio
técnico reprografico que garantice la
consulta y preserve la informacion al
largo plazo y estara a cargo del archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con la Ultima
acta o sesion final en la anualidad
correspondiente.

Normatividad asociada al tiempo de
retencién: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y

Portuario de Barranquilla".

1500.02.60

Actas de Consejo Territorial de Planeacion

e Convocatoria

e Acta

Estas actas hacen parte del patrimonio
documental histérico de la Alcaldia y
adquieren valores secundarios (histérico,
cientifico y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacion como medio
técnico reprografico que garantice la
consulta y preserve la informacion al
largo plazo y estara a cargo del archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con la Ultima

acta n ce<iAn final en la annalidad



o Anexos

correspondiente.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".




1500.46

INFORMES

1500.46.70

Informes de Gestion de Indicadores

Hoja de vida del indicador

Matriz de despliegue de indicadores

Informe de comportamiento de indicadores de gestion

Seleccionar una muestra representativa
del 50% de produccion semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestion
relacionada con la gestion de
indicadores. Una vez seleccionadas las
muestras bajo el criterio expuesto, deben
conservarse totalmente en su soporte
original constituyendo asi el patrimonio
documental histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al
proceso de eliminaciéon documental de
acuerdo con el protocolo definido por el
area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".

1500.46.141

Informes de Seguimiento y Evaluacion al
Plan de Desarrollo Distrital

e Informe

o Anexos

Estos informes hacen parte del
patrimonio documental histérico de la
Alcaldia y adquieren valores secundarios
(histérico, cientifico y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre en

cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".

1500.46.146

Informes de Solicitudes de Acceso a
Informacion

Informe de solicitud de acceso a informacion

Registro de publicacion en pagina web

Estos informes hacen parte del
patrimonio documental histérico de la
Alcaldia y adquieren valores secundarios
(historico, cientifico y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre en

cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".




1500.46.180

Informes Trimestrales de Seguimiento al
Modelo Integrado de Planeacién y Control -
MIPG

Informe trimestral de seguimiento al Modelo Integrado
de Planeacion y Control — MIPG

Estos informes hacen parte del
patrimonio documental histérico de la
Alcaldia y adquieren valores secundarios
(historico, cientifico y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre en

cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".




1500.58

MANUALES

1500.58.06

Manuales de Procesos y Procedimientos

Manual de procesos y procedimientos

Instructivo para la elaboracion, codificacion y control
de documentos

Hacen parte del patrimonio documental
histérico de la Alcaldia y adquieren
valores secundarios (histérico, cientifico
y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre en

cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".

Hacen parte del patrimonio documental
histérico de la Alcaldia y adquieren
valores secundarios (histérico, cientifico
y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre en

cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".

1500.58.07 |Manuales del Sistema de Gestion Ambiental
Manual de sistema de gestién ambiental
1500.70 PLANES




Planes Anticorrupcién y Atencioén al

1500.70.01 .

Ciudadano Hacen parte del patrimonio documental

histérico de la Alcaldia y adquieren
valores secundarios (histérico, cientifico

y cultural).

Plan anticorrupcion y atencion al ciudadano La subserie, debe ser conservada en su

soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia

de la gestion institucional.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre del

plan.

Normatividad asociada al tiempo de

Registro de publicacion en web X retencién: Decreto Acordal No. 0801 de

9 P 2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de

Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y

Portuario de Barranquilla".
. B N TTaCeTT parte UeT patnmoTTo QUTUTTeT i ar
1500.70.11 |Planes de Accion Institucionales histérico de la Alcaldia y adquieren
Planes de Accion Institucional valores secundarios (histérico, cientifico
y cultural).
Informe mensual del plan institucional
. . - La subserie, debe ser conservada en su
Registro de publicacion en web X e it
1500.70.23 |Planes de Desarrollo Distrital
. . Hacen parte del patrimonio documental

* Solicitud de Informacién X histérico de la Alcaldia y adquieren

e Version Preliminar del Plan de Desarrollo X valores secundarios (histérico, cientifico

o Modificaciones al Plan de Desarrollo X y oultural).

e Plan Inicial de Desarrollo Inicial Aprobado X La subserie, debe ser conservada en su

o Acta de Consejo de Gobierno soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia

. L ., de la gestién institucional.

e Acta del Consejo Territorial de Planeacion g

El cierre o etapa de finalizacion de la

e bserie d tal d d

o Modificaciones al Plan de Desarrollo X subserie documental en caca uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre del

plan.

* Proyecto de Acuerdo de Aprobacion X Normatividad asociada al tiempo de

retencién: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito

* Acuerdo de Plan de Desarrollo Especial, Industrial y Portuario de

Barranquilla, "Por el cual se adopta la

e Sancién de Acuerdo Plan de Desarrollo estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y

Portuario de Barranquilla".
o Publicacion en Gaceta Distrital X
1500.70.27 |Planes de Gestion del Riesgo
Hacen parte del patrimonio documental
Plan de gestion del riesgo histérico de la Alcaldia y adquieren
valores secundarios (histérico, cientifico
y cultural).
Mapa de riesgos por dependencia La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Mapa de riegos Institucional El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre del

plan.
L, Normatividad asociada al tiempo de

Acta de reunion retencién: Decreto Acordal No. 0801 de

2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de

Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion

Informe de gestion del riesgo central del Distrito Especial, Industrial y

9 9 Portuario de Barranquilla".
1500.70.54 |Planes del Sistema de Gestion Ambiental




Hacen parte del patrimonio documental
histérico de la Alcaldia y adquieren
valores secundarios (histérico, cientifico
y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie documental en cada uno de sus

Plan del Sistema de Gestion Ambiental X expedientes, se acredita con el cierre del
plan.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".

1500.70.63 |Planes Estratégicos Institucionales 2 8 X
Hacen parte del patrimonio documental
histérico de la Alcaldia y adquieren

Diagndstico de acciones estratégicas X valores secundarios (histérico, cientifico

y cultural).

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Plan Estratégico Institucional X El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie documental en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre del

plan.
Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
Registro de Publicacién en pagina web X estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE HABITAT
CODIGO OFICINA : 1501
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO ’ PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|[AC.|]CT| M ] E
1501.38 |EXPEDIENTES
. . ., . EST0S EXPEUTETIES TIdUeT pdarie uet
1501.38.01 |Expedientes de Titulacion de Baldios 2 18 X patrimonio documental histérico de la

e Solicitud de Titulacion X Alcaldia y adquieren valores secundarios

histérico, cientifico y cultural).

o Certificado de Visita X ¢ y )

e Certificado de Ocupacion X La subserie, debe ser conservada en su

L. soporte original, como parte de la

e Formato de Cesién X memoria de la Entidad y como evidencia

e Promesa de Compra venta X de la gestion institucional.

* Escritura Protocolaria X El cierre o etapa de finalizacién de la

e Declaracion Extraproceso X subserie documental en cada uno de sus

e Copia de Documento de Identidad X exPedmme?‘. se ac_redna_ con la

resolucion de titulacion.

e Copia de Servicios Publicos X

. . Normatividad asociada al tiempo de
* Fotografias del Predio X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
e Impuestos Prediales X 2020, Alcalde Mayor del Distrito
L. Especial, Industrial y Portuario de
hd ReSOIUC|on X B g "Daor ol cnal oo odanta 1o
1501.70 |PLANES
= E Sereccronar una muestra representaunva. |
1501.70.42 Plan?s_ (-je _PreStaCIon de Servicios 2 3 X del 50% de produccion semestral,

Domiciliarios mediante el sistema aleatorio simple,

e Plan X como testimonio de la gestion

relacionada con la prestacion de

hd Soportes X sanvicias damigiliarias Llnavez

1501.78 PROGRAMAS
. . . S
1501.78.43 |Programas de Mejoramiento de Vivienda 2 8 X del 50% de produccién semestral,

e Formato de Intervencién del Ministerio de Vivienda X mediante el S,'Sten?a aleatorio S.',mple’

como testimonio de la gestion

o Listado de los Beneficiarios X relacionada con el mejoramiento de

vivienda. Una vez seleccionadas las

e Fotocopias de Cédula de los Beneficiarios X muestras bajo el criterio expuesto, deben

o Actas X conservarse totalmente en su soporte

Arininal ranctitiivandn aci al natrimanin



UIHYIial LUHSULUY GHUU Aot S Pat vy

e Informes y Actas de Seguimiento X documental histérico de la Alcaldia.
e Solicitud de acciones correctivas y/o preventivas y
de Mejora Los saldos restantes de las muestras
o seleccionadas, seran sometidos al
o Pdlizas R
1501.78.45 Proqramas de Mejoramiento Integral de 2 8 X patrimonio documental histérico de la
Barrios Alcaldia y adquieren valores secundarios
e Estudios Urbanisticos y de Disefios X (histdrico, cientifico y cultural).
° Sopoﬂes Financieros X X | a subserie dehe ser conservada en su
1501.78.62 |Programas de Titulacion de Baldios 2 8 X Estos expedientes hacen parte del
patrimonio documental histérico de la
e Formatos del Programa de Titulacion de Predios X Alcaldia y adquieren valores secundarios
(histérico, cientifico y cultural).
e Fotocopias de Cédula de los Beneficiarios X
L. La subserie, debe ser conservada en su
e Documento de Ocupacion X -
soporte original, como parte de la
e Fotocopia de Recibo Predial X memoria de la Entidad y como evidencia
e Fotocopia de Recibo Publico X de la gestion institucional.
o Certificado de Ocupacion X El cierre o etapa de finalizacion de la
© Revision de Documentacion X subsen.e documental erj cada ung de sus
expedientes, se acredita con el informe
e Evidencia Fotografica de la Vivienda X final de cierre del programa.
e Actos Administrativos X . ) )
) Normatividad asociada al tiempo de
e Lista de Chequeo X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
1501.78.65 |Programas de Vivienda Nueva X 2 18 | x Estos expedientes hacen parte del
- - — patrimonio documental histérico de la
e Comunicaciones Oficiales X Alcaldia y adquieren valores secundarios
o Copias de Promesa de Compra Venta X (histrico, cientifico y cultural).
e Fotocopias de Cédula de los Beneficiarios X La subserie, debe ser conservada en su
e Cartas de Asignacion X sopprte origina.l, como parte d_e la )
o memoria de la Entidad y como evidencia
e Archivo fisico X de la gestion institucional.
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE PLANEACION SOCIO
’ ECONOMICA E INVERSIONES
CODIGO OFICINA : 1502
% SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO ’ PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|[AC.JCT| M S E
1502.46 INFORMES
Seleccionar una muestra representativa |
Informes de Avances del Plan de Desarrollo bejclcéoorlj‘rd””a md“es ra ’epreset” a| va
. . , . . sz el o de proauccion semestral,
1502.46.38 |para la Audiencia Publica de Rendicion de 2 8 X mediante el sistema aleatorio simple,
Cuentas como testimonio de la gestion
e Informe X relacionada con los avances del plan de
desarrollo. Una vez seleccionadas las
e Anexos X m . o
1502.46.56 |Informes de Ejecucion del Plan de Desarrollo X 2 8 X patrimonio documental historico de la
Alcaldia y adquieren valores secundarios
e Informe (historico, cientifico y cultural).
e Anexos L2y
n Iy . . | =
1502.46.58 In‘formes de Ejecucién y S,egmmler“to _del X 2 8 X patrimonio documental histérico de la
Sistema General de Regalias del Distrito Alcaldia y adquieren valores secundarios
e Informe (historico, cientifico y cultural).
e Anexos | .
Saletcionar una muestra represenfa%wa
Informes de Seguimiento y Evaluacién de la del 50% de produccion semestral,
1502.46.143 e =i X 2 8 X ot of oo
Gestion Distrital - Sinergia Territorial mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestion
e Informe relacionada con el seguimiento y
evaluacion de la Gestion Distrital. Una
* Anexos vez seleccionadas las muestras baio el |
1502.70 PLANES
Plan Anticorrupcion Institucional y de Estos planes hacen parte del patrimonio
1502.70.01 Lo . 2 8 X istori i
Atencién al Ciudadano dogumental histérico de |a. Alca!dléy
adquieren valores secundarios (histérico,
e Proyecto del Plan X cientifico y cultural).
e Acto Administartivo de Aprobacién del Plan X
L o La subserie, debe ser conservada en su
o Publicacion y Socializacion del Plan X soporte original, como parte de la
1502.70.67 |Planes Indicativos Institucionales 2 8 X Estos planes hacen parte del patrimonio
- — documental histérico de la Alcaldia y
® Matriz de Plan Indicativo X adquieren valores secundarios (histérico,
e Acta de Lista de Asistencias a Reuniones de X cientifico y cultural).
Capacitacion y Ajuste de la matriz
- L. s La subserie, debe ser conservada en su
e Socializacién del Plan Indicativo X L
soporte original, como parte de la
© Remision a Secretaria de Planeacion Departamental memoria de la Entidad y como evidencia
. L. X de la gestion institucional.
y al Departamento Nacional de Planeacion
Planes Operativos Anuales de Inversiones - EStos planes hacen parte del patrimonio
1502.70.76 POAI P 2 8 X documental histérico de la Alcaldia y
— — adquieren valores secundarios (histérico,
e Solicitud de la Proyeccion de Ingresos y/o Marco X cientifico y cultural).
Fiscal Actualizado
e Solicitud de Presentacion de Proyectos X La subserie, debe ser conservada en su
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¢ Proyecto de Plan de Inversiones X memoria de la Entidad y como evidencia
e Acta de Consejo de Gobierno X de la gestion institucional.
e Formato del Plan de Inversiones X El cierre 0 etapa de finalizacién de la |
1502.81 PROYECTOS
1502.81.08 |Proyectos de Inversion Institucionales 2 8 X Estos proyectos hacen parte def
patrimonio documental histérico de la
e Ficha de formulacion del proyecto X Alcaldia y adquieren valores secundarios
e Documento radicado en Banco de Programas y X (historico, cientifico y cultural).
Proyectos La subserie. deb ’
o Registro de Seguimiento de gestion del proyecto X 8 subserle, debe ser conservaca en su
soporte original_como partedela__|
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE PLANEACION TERRITORIAL
CODIGO OFICINA : 1503
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO ’ PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E A.G.| AC. | CT M S E
1503.02 |ACTAS
Actas de Comité Permanente de Estas actas hacen parte del patrimonio
1503.02.33 e o . . 2 8 X X istori 1
Estratificacién Distrital adauiren valores sseundaros (stario
e Convocatoria X cientifico y cultural).
e Acta X
La subserie, debe ser conservada en su
® Anexos X X soporte original, como parte de la
Actas de Consejo Consultivo de Estas actas hacen parte del patrimonio
1503.02.40 . 2 8 X X istori i
Ordenamiento do_cumental histérico de Ig Alca_ld@ y
. adquieren valores secundarios (histérico,
o Convocatoria X cientifico y cultural).
e Acta X
La subserie, debe ser conservada en su
® Anexos X X soporte original, como parte de la
1503.16 |CERTIFICADOS
1503.16.02 |Certificados de Alineamiento 2 3 X ;’rim'g”s;frgfr:zoeﬁriiffl;cs'ﬁg;:i:'
o Formato de Solicitud de Certificado de Alineamiento X teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
o Copia de Recibo de Pago X conservacién. La documentacion sera
. - sometida al proceso de eliminacién
¢ Copia de Normatividad X documental de acuerdo con el protocolo
e Plano de Perfil Vial X definido por el area de archivo central.
® Informe de Mapa en Autocad X X Elcierre o etapa de finalizacion de la
1503.16.08 |Certificados de Estratificacion 2 3 X archivo central, se elimina la subserie,
e Formato de Solicitud de Certificado de Estratificacion X teniendo en cuenFa que no des_arrolla
valores secundarios que ameriten su
. X . conservacion. La documentacion sera
e Fotocopia del Recibo de Impuesto Predial (Anexo) sometida al proceso de eliminacion
- - L. documental de acuerdo con el protocolo
o Certificado de Estratificacion X 4 . °'P
. P A Cl
1503.16.10 |[Certificados de Limite de Barrios 2 3 X archivo central, se elimina la subserie,
e Solicitud de Certificado X teniendo en cuenta que no desarrolla
- valores secundarios que ameriten su
 Certificado X SRR NPERIACR 54—
1503.16.11 |Certificados de Nomenclaturas 2 3 X archivo central, se elimina la subserie,
e Formato de Solicitud de Certificado de X teniendo en cuenta que no desarrolla
Nomenclatura valores se_cundarios que ame_riten su
e Solicitud de Carta Catrastal al Usuario X conservacion. La document_aqon sera
sometida al proceso de eliminacion
e Informe de Visita Técnica X documental de acuerdo con el protocolo
o Certificado de Nomenclatura X definido por el area de archivo central.
1503.16.12 [Certificados de Patrimonio Histérico 2 8 x | x Estas certificaciones hacen parte de
— = - - patrimonio documental historico de la
. Formato Solicitud para Certificado de Patrimonio X Alcaldia y adquieren valores secundarios
Historico (histérico, cientifico y cultural).
e Acta de Visita X
L La subserie, debe ser conservada en su
¢ Informe Técnico X soporte original, como parte de la
o Oficio de Negativa de Certificado X memoria de la Entidad y como evidencia
" . . . de la gestion institucional.
e Certificado de Patrimonio Histdrico X
e Seleccionar una muestra representativa
1503.16.19 |Certificados de Uso del Suelo 2 8 X X del 50% de produccién semestral,
e Formato de Solicitud de Certificado de Uso de Suelo] X mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestion
 Copia del Recibo de Pago (Anexo) X relacionada con el uso del suelo. Una
. ) . vez seleccionadas las muestras bajo el
e Certificado de Camara de Comercio (Anexo) X criterio expuesto, deben conservarse
e Certificado de Uso del Suelo Antiguo (Anexo) X totalmente en su soporte original
. L, - constituyendo asi el patrimonio
o Oficio de Negacion del Certificado X documental histérico de la Alcaldia.
e Resolucion de Excepcionalidad X
" L, ., . X Los saldos restantes de las muestras
o Notificacion de Resolucion de Excepcionalidad X seleccionadas, seran sometidos al
e Condiciones de Funcionamiento en Sistema X proceso de eliminacion documental de
. acuerdo con el protocolo definido por el
o Certificado de Uso del Suelo X area dﬁpﬁmh' o centra P
1503.22 |CONCEPTOS
. S
1503.22.01 |Concepto de Normas Urbanisticas 2 8 X X del 50% de produccion semestral,
e Solicitud de Concepto X mediante el sistema aleatorio simple,




A como testimonio de la gestion
e Concepto Técnico X rsphlpinmm con | e
1503.22.02 |Concepto de Zonas de Riesgos 3 eleccionar una m“eSE."f' fepresentativa
== = del 50% de produccion semestral,
e Formato de Solicitud Certificado de Zona de X mediante el sistema aleatorio simple,
Amenaza como testimonio de la gestion
o Oficio Concepto Técnico X relacionada con zonas de riesgos. Una
X vez seleccionadas las muestras bajo el
® Concepto sobre Zona de Riesgos X criterio expuesto, deben conservarse
Conceptos Técnicos de Viabilidad de Seleccionar una muestra representativa
1503.22.11 e w 3 del 50% de produccion semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
e Proyecto X como testimonio de la gestiéon
o Solicitud de Asesoria y Revision X relacionada con la viabilidad de
L proyectos urbanisticos. Una vez
o Concepto Técnico X seleccionadas las muestras bajo el
o Informe Técnico X criterio expuesto, deben conservarse
. N totalmente en su soporte original
e Oficio de Viabilidad del Proyecto X constituyendo asi el patrimonio
1503.46 INFORMES
PR -z E:
1503.46.142 IrifRIEs G2 Segu.lmlento y_Eva_lluaclon e 8 patrimonio documental histérico de la
Plan de Ordenamiento Territorial Alcaldia y adquieren valores secundarios
e Plan de Ordenamiento Territorial (histdrico, cientifico y cultural).
* Formato de Mapa Conceptual La subserie, debe ser conservada en su
e Matriz de Articulacion de Medios y Fine soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
e Avance de Ejecucion de Proyectos en el Programa de la gestion institucional.
de Ejecucion del Plan de Ordenamiento Territorial
. . o El cierre o etapa de finalizacién de la
o Matriz de Indicadores de Seguimiento del POT subserie en cada uno de sus
e Documento de Seguimiento del Plan de Accién expedientes, se acredita con el cierre de
desde los proyectos identificados en el Plan de cada anualidad.
Desarrollo
L. . Normatividad asociada al tiempo de
. Informe de Evaluacién del Plan de Ordenamiento retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
Territorial 2020 Alcalde Mavar del Distrita
1503.55 LICENCIAS
Licencias de Intervencién y Ocupacién del Estas licencias hacen parte del
1503.55.02 . L 18 patrimonio documental histérico de la
Espacio Publico . ) :
Alcaldia y adquieren valores secundarios
e Proyecto X (histérico, cientifico y cultural).
e Formato Solicitud de Licencia de Intervencion y X
Ocupacion de Espacio Publico La subserie, c.ie.be ser conservada en su
e Comunicacion de Informacién sobre Traslado de soporte original, como parte de la
. P X memoria de la Entidad y como evidencia
Proyecto para Revisién Técnica de la gestion institucional
e Acta de Observaciones y Correcciones X
e Comunicacion de Envio de Acta X Se utilizara la digitalizacién como medio
L técnico reprografico que garantice la
e Concepto Técnico X consulta y preserve la informacion al
e Acto Administrativo de Licencia Urbanistica X largo plazo y estaré a earge del archivo
central.
o Notificacién Personal o Edicto X
1503.70 PLANES
1503.70.39 |Planes de Ordenamiento Territorial 8 Estos planes hacen parte del patrimonio
L ., documental histérico de la Alcaldia y
adquieren valores secundarios (histérico,
e Documento delSegmmlento y Evaluacion de los daui I darios (histori
resultados obtenidos cientifico y cultural).
e Proyecto de Revisién con los Proyectos de Ajuste La subserie. debe ser conservada en su
o Acta del Consejo Consultivo de Ordenamiento X soporte original, como parte de la
L K memoria de la Entidad y como evidencia
. Relm|5|on del Proyecto del Plan a Autoridad X de la gestion institucional.
Ambiental
e Concepto Ambiental X Se utilizara la digitalizacion como medio
. - L. técnico reprografico que garantice la
e Acta del Consejo Territorial de Planeacion X consulta y preserve la informacion al
e Anteproyecto del Plan de Ordenamiento Territorial largo plazoy estg;t?aclzargo def archivo
e Acuerdo o Decreto de Aprobacion X o tana de finlizacion de |
cierre o etapa de finalizacion de la
e Publicacion en Gaceta Distrital subserie en cada uno de sus
. Esfos planes hacen par[e del pa[rlmonlo
locumental histérico de la Alcaldia y
1503.70.77 |Planes Parciales 8 u | histérico de la Alcaldi
e Proyecto de Plan Parcial adquieren valores secundarios (histérico,
e Solicitud de Aprobacién del Proyecto X cientifico y cultural).
e Remision del Proyecto del Plan a Autoridad X La subserie, debe ser conservada en su
Ambiental soporte original, como parte de la
o Concepto Ambiental X memoria de la Entidad y como evidencia
. . . de la gestion institucional.
e Acta del Consejo Consultivo de Ordenamiento X
e Recomendaciones y Observaciones para Ajuste X Se utilizara la digitalizacion como medio
. ) técnico reprografico que garantice la
e Proyecto del Plan Parcial Ajustado consulta y preserve la informacion al
e Decreto de Adopcion del Plan Parcial X largo plazo y estara a cargo del archivo
. L, . central.
e Publicacion en Gaceta Distrital X
1503.74 PROCESOS
g .z ST
1503.74.14 |Procesos de Estratificacion 18 del 50% de produccién semestral,
e Formato de Solicitud de Revision de Estrato mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestion
e Fotocopia del Recibo de Impuesto Predial (Anexo) X relacionada con la estratificaciéon. Una

va7 calarrinnadac lae miiactrae hain al



e Fotografias de la fachada de la vivienda (Anexo) X ;;t;;g;;;u;;t: d;Le; Z;n;&;'fse“ '
e Fotocopias de las facturas de los servicios publicos totalmente en su soporte original
X constituyendo asi el patrimonio
(Anexo) e .
e Formulario de Visita: Estratificacién Socioeconémica X documental histérico de la Alcaldia.
Cabeceras Municipales Tipo 1 Los saldos restantes de las muestras
e Formato de Visitas de Revision de Estrato X seleccionadas, seran sometidos al
e Resolucién de cambio, confirmacién o Asignacién de X proceso de eliminacion documental de
Estrato acuerdo con el protocolo definido por el
3 d hi tral.
e Comunicacién de Citacion para Notificacion X area de archivo centra
e Formato Publicacion por Edicto X El cierre o etapa de finalizacion de la
o L. .. subserie en cada uno de sus
* Notificacién Personal de Resalucion X expedientes, se acredita la notificacion
e Recurso de Apelacion X de la resolucion de estratificacion.
e Acta de Comité de Estratificacion X Normatividad asociada al tiempo de
e Formato de Visitas de Revision de Estrato en X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
Segunda Instancia 2020, Alcalde Mayor del Distrito
e Resoluciéon de Cambio, Confirmacion o Asignacion X Especial, Industrial y Portuario de
de Estrato Barranquilla, "Por el cual se adopta la
o Notificacion de Resolucién X istructura orgamca dela _admmnstraplon
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE SISBEN
CODIGO OFICINA : 1504
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO ’ PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|[AC.JCT| M S E
1504.32 DERECHOS DE PETICION 2 3 X
Solicitud X >
¢ Solicitu del 50% de produccion semestral,
e Respuesta X X mediante el sistema aleatorio simple,
A X como testimonio de la gestion
® Anexos elaci con In M
1504.46 INFORMES
1504.46.105 |Informes de Resultados y Estadisticas 2 8 X N del 50% de produccion semestral
e Informe de Resultados y Estadisticas X mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestion
e Anexos X -
1504.46.173 |Informes Periodicos de Bases de Datos 2 8 X > del 50% de produccion semestral
e Solicitud X mediante el sistema aleatorio simple,
o Informe Base de Datos X . .como testimonio de la gestion
1504.48 INSTRUMENTOS DE CONTROL
3 =F CUMPTO0 SU IEMpPO J€ TEtenciomn emer |
1504.48.46 e 2 3 X archivo central, se elimina la subserie,
Novedades teniendo en cuenta que no desarrolla
e Registro de Solicitud o Novedad X X valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
hd Anexos X X ametida al nracesa de aliminacidan
1504.78 PROGRAMAS
programa Sistema de Seleccién de Una vez la Subserie cumpla los tiempos
1504.78.75 ame s 2 8 X 2 los tiem
Beneficiarios SISBEN (;je retencllon contafio.s a partir delzl qgrre
el expediente o tramite que le dio inicio,
e Programa X La alcaldia municipal determinara el
e Cronogramas X proceso de seleccion teniendo en cuenta
L » que este puede realizarse cuantitativa y
o Informes de Seguimiento y Evaluacion X cualitativamente_ La seleccion__
1504.84 |REGISTROS DE CLASIFICACION SOCIO 2 2 N Se'jﬁ“g"o“o—frd“”a muesira epresertata
- el b de produccion semestral,
ECONOMICA mediante el sistema aleatorio simple,
e Ficha de Clasificacion Socio Econdmica X X como testimonio de la gestion
e Fotocopia de Documento de Identidad X relacionada con la clasificacion
. . o socioeconémica. Una vez seleccionadas
 Recibo de Servicio Publico X las muestras bajo el criterio expuesto
CONVENCIONES
Conservacion Total CT FIRMA RESPONSABLE: MARGARITA MONSALVE S.
Eliminacion E
Microfilmacion M FECHA:
Seleccion S
Electronico E
Fisico F




