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1700.02 ACTAS
Actas de Comité Distrital de
1700.02.19 . . 2 & X X
Discapacidad
« Convocatoria X X
« Acta de Escrutinios X El Comité Distrital de Discapacidad tiene
como proposito ejercer a nivel intermedio
para la concertacion, asesoria, consolidacion,
seguimiento y verificacion de la puesta en
« Comunicado de Resultados X marcha de la Politica Publica de la
Discapacidad. Estas actas hacen parte del
patrimonio documental histérico de la Alcaldia
y adquieren valores secundarios (historico,
» Actas de Posesién de Representantes X cientifico y cultural).
La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la memoria de
la Entidad y como evidencia de la gestion
« Listado de Asistencia X institucional.
Se utilizara la digitalizacién como medio
técnico reprografico que garantice la consulta
y preserve la informacién al largo plazo y
estara a cargo del archivo central.
« Convocatorias X
El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
documental en cada uno de sus expedientes,
se acredita con la Ultima acta o sesién final en
la anualidad correspondiente.
* Actas de Reunion de Comité Distrital de
Discapacidad X Normatividad asociada al tiempo de
P retencion: Ley 1145 de 2007, capitulo IV.
- Listado de Asistencia X
Actas de Consejo Distrital de
1700.02.55 ! iy 2 | 3| x| x
Seguridad Social en Salud
El Consejo Distrital de Seguridad Social en
Salud, tiene como propdsito asesor a las
Direcciones de Salud, en la formulacién de
los planes, estrategias, programas y
proyectos de salud y en la orientacion de los
« Convocatoria X X sistemas Territoriales de Seguridad Social en
Salud. Estas actas hacen parte del patrimonio
documental histérico de la Alcaldia y
adquieren valores secundarios (historico,
cientifico y cultural).
La subserie, debe ser conservada en su




* Actas de Consejo Distrital de Seguridad
Social en Salud

soporte original, como parte de la memoria de
la Entidad y como evidencia de la gestion
institucional.

Se utilizara la digitalizacién como medio
técnico reprografico que garantice la consulta
y preserve la informacién al largo plazo y
estara a cargo del archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie

documental en cada uno de sus expedientes,

se acredita con la Ultima acta o sesién final en
la anualidad correspondiente.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Ley 100 de 1993. articulo 175.




1700.19

CIRCULARES

Cumplido su tiempo de retencion en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios que ameriten su conservacion.
La documentacion sera sometida al proceso
de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,

Industrial y Portuario de Barranquilla".

Seleccionar una muestra representativa del
50% de produccion semestral, mediante el
sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestion relacionada con el Componente
Operativo Anual de Inversiones en Salud. Una
vez seleccionadas las muestras bajo el
criterio expuesto, deben conservarse
totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio documental
histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al proceso
de eliminacién documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,

Industrial y Portuario de Barranquilla".

1700.19.02 [Circulares Informativas

« Circular informativa

1700.20 COMPONENTE OPERATIVO ANUAL

: DE INVERSIONES EN SALUD - COAI

+ Oficio de Solicitud de Informacién de
Proyectos de Inversion
» Formato del Componente Operativo Anual
De Inversiones - COAI
+ Actas Reunion de Coordinacion Transectorial
+ Oficio de Remisién del COAl a Planeacion
Distrital
« Acta de Aprobacion del Componente
Operativo Anual de Inversiones en Salud -
COAI
* Acta de Socializacion

1700.32 DERECHOS DE PETICION

* Solicitud

Seleccionar una muestra representativa del
50% de produccion semestral, mediante el
sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestion relacionada con la atencién de los
derechos de peticion. Una vez seleccionadas
las muestras bajo el criterio expuesto, deben
conservarse totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio documental
histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al proceso
de eliminacion documental de acuerdo con el

orotocolo definido nor el area de archivo




* Respuesta

e S

central.

El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Constitucion Politica de Colombia,
articulos 23 y 74, Ley 962 de 2005, Decreto
2623 de 2009, Ley 1755 de 2015y Ley 734

de 2002.

1700.46 INFORMES
Informes de Acompaiamiento en la
1700.46.08 |Conformacion de Comités Locales de

Discapacidad

« Actas de Asistencia Técnica

« Listado de Asistencia

« Actas de Escrutinios

» Comunicado de Resultados

* Actas de Posesion de Representantes

* Listados de Asistencias

* Informes finales

Seleccionar una muestra representativa del
50% de produccién semestral, mediante el
sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestién relacionada con la
acompafamiento en la conformacion de
comités locales de dispacidad. Una vez
seleccionadas las muestras bajo el criterio
expuesto, deben conservarse totalmente en
su soporte original constituyendo asi el
patrimonio documental histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al proceso
de eliminacién documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Ley 1145 de 2007.




1700.46.18

Informes de Analisis de Situacién de
Salud del Distrito de Barranquilla

* Andlisis de Situacion de Salud

« Listados de Asistencia Socializacion

Estos informes hacen parte del patrimonio
documental histérico de la Alcaldia y
adquieren valores secundarios (historico,
cientifico y cultural).

La subserie debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la memoria de
la Alcaldia y como evidencia de la gestion
institucional.

El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
documental en cada uno de sus expedientes,
se acredita con el cierre cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,

Industrial y Portuario de Barranquilla".

1700.46.20

Informes de Apoyo y Seguimiento de
las Rutas de Atencion en Salud

*Formato de Requerimiento en Salud

*Consolidado de Requerimientos

*Acta de Visita de Seguimiento y Control de
Casos

* Informes Trimestrales a Ministerio de Salud
y Proteccion Social

* Actas de Reunion

Seleccionar una muestra representativa del
50% de produccién semestral, mediante el
sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestion relacionada con el apoyo y
seguimiento de las rutas de atencién en
salud. Una vez seleccionadas las muestras
bajo el criterio expuesto, deben conservarse
totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio documental
histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al proceso
de eliminacién documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,

Industrial y Portuario de Barranquilla".

1700.46.21

Informes de Articulacion de Politica
Publica Distrital de Discapacidad

+ Convocatorias

* Actas de Mesas de Trabajo

* Actas de Reuniones de Seguimiento

* Informe de articulaciéon

Seleccionar una muestra representativa del
50% de produccion semestral, mediante el
sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestién relacionada con la articulacion de la
politica publica distrital de dispacidad. Una
vez seleccionadas las muestras bajo el
criterio expuesto, deben conservarse
totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio documental
histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al proceso
de eliminacién documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Ley 1145 de 2007.




1700.46.114

Informes de Seguimiento a
Implementacién del Programa de
Atencion Psicosocial y Salud Integral
a Victimas del Conflicto Armado

» Cronograma Semanal y Encuentros
Comunitarios e Individual — Grupal

* Formato de Asistencia Técnica

* Informe Trimestral

« Acta de Monitoreo

« Oferta Institucional

« Lista de Asistencia

* Acta de Reunion de Acompafiamiento

* Informe Trimestral al Ministerio de Salud y
Proteccion Social

Seleccionar una muestra representativa del
50% de produccion semestral, mediante el
sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestion relacionada con la implementacion
del programa de atencion psicosocial y salud
integral a victimas del conflicto armado. Una
vez seleccionadas las muestras bajo el
criterio expuesto, deben conservarse
totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio documental
histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al proceso
de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,

Industrial y Portuario de Barranquilla".




1700.46.92

Informes de Observatorio Distrital de
Discapacidad

« Disefio de Lineamientos Observatorio

Seleccionar una muestra representativa del

o ) ; X 9 i6 i
Distrital de Discapacidad 'SOA) de prodU(l:moln semestral, mefilantg el
sistema aleatorio simple, como testimonio de
« Acta de Conformacion de Equipo X la gestién relacionada con el observatorio
distrital de dispacidad. Una vez seleccionadas
las muestras bajo el criterio expuesto, deben
. . . conservarse totalmente en su soporte original
* Listado de Asistencia X constituyendo asi el patrimonio documental
histérico de la Alcaldia.
Los saldos restantes de las muestras
c tori L ient X seleccionadas, seran sometidos al proceso
onvocatoria para Lanzamiento de eliminacién documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.
« Informes de Observatorio X El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.
Normatividad asociada al tiempo de
. Listado de Asistencia X retencion: Ley 1145 de 2007.
Informes de Rendicion de Cuenta
1700.46.101 .
Fiscal
« Actas de Reunion X Estos informes hac’ep parte del patn'momo
documental histérico de la Alcaldia y
o adquieren valores secundarios (historico,
* Invitaciones X cientifico y cultural).
« Material Comunicativo X La subserie debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la memoria de
la Alcaldia y como evidencia de la gestion
* Acta de Rendicion de Cuentas X institucional.
El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
« Encuesta de Rendicion de Cuentas X documental. en cada uno de sus exped_|entes,
se acredita con el cierre cada anualidad.
Normatividad asociada al tiempo de
« Actas de Asistencia X retencion: Resolucion 735 de 2013.
Contraloria General de la Nacion, "Por la cual
se modifica la Resolucion Organica No 6289
. . . _ del 8 de marzo del 2011 que "Establece el
* Informe de Audiencia Publica de Rendicion X Sistema de Rendicion Electrénica de la
de Cuentas Cuenta e Informes — SIRECI, que deben
utilizar los sujetos de control fiscal para la
» L presentacion de la Rendicion de Cuenta e
* Certificado de Validacion Correcta Informes a la Contraloria General de la
Republica™, numeral 1, articulo 6.
« Certificado de Cargue o Radicado Exitoso
Informes de Seguimiento a
1700.46.116 |JImplementacion del Sistema Integrado
de Gestion - SIG
e Informe de Auditoria X
e Acciones Correctivas y de Mejora X Cumplido su tiempo de retencion en el
., archivo central, se elimina la subserie,
e Plan de Accion X teniendo en cuenta que no desarrolla valores
e Auditorias de Control Interno de Gestién X secundarios que ameriten su conservacion.

i La documentacién sera sometida al proceso
¢ Indicadores del Proceso X de eliminacién documental de acuerdo con el
e Plan de Mejoramiento X protocolo definido por el area de archivo

- tral.
e Informe de Seguimiento al Plan de X centra
Desarrollo
e Informe de Gestidn X
e Informe de Seguimiento al Acuerdo de X

Gestion




1700.46.117

Informes de Seguimiento a la
Atencion de Servicios de Salud de
Poblaciéon Inimputable

* Bases de Datos

* Plan de Trabajo

* Acta de Visitas

* Informe de Visitas

* Informe de Seguimiento

Seleccionar una muestra representativa del
50% de produccion semestral, mediante el
sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestion relacionada con el seguimiento a la
atencion de servicios de saludde la poblacion
Inimputable. Una vez seleccionadas las
muestras bajo el criterio expuesto, deben
conservarse totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio documental
histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al proceso
de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,

Industrial y Portuario de Barranquilla".

1700.46.147

Informes de Supervisiéon de Contratos
Beneficio de Poblacién Vulnerable

+ Acta de Inicio

* Plan de Supervision

* Informe de Supervisién y/o Intervencion

* Acta de Liquidacion

Cumplido su tiempo de retencion en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios que ameriten su conservacion y
la informacién se encuentra consolidada en el
expediente del contrato a cargo de la Oficina
de Contratacion. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacion
documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,

Industrial y Portuario de Barranquilla".

1700.46.154

Informes de Visitas Psicosocial a
Poblacién Vulnerable

» Formato Consolidado de Solicitudes

* Actas de Visitas

* Fichas Socio-economica

Seleccionar una muestra representativa del
50% de produccién semestral, mediante el
sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestién relacionada con las visitas
psicosociales a la poblacion vulnerable. Una
vez seleccionadas las muestras bajo el
criterio expuesto, deben conservarse
totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio documental
histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al proceso
de eliminacién documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,

Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial
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* Informes de Visita

Yy Forwuario ae barranquiia, rFor el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla".

1700.48

INSTRUMENTOS DE CONTROL

1700.48.08

Controles y Registros de

Vulnerable

Aseguramiento en Salud de Poblacion

» Formato de Atencién de Usuario

» Formato Consolidado de Solicitudes

Cumplido su tiempo de retencion en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios que ameriten su conservacion.
La documentacion sera sometida al proceso
de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial
y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla".

1700.48.10

Usuario Poblacién Vulnerable

Controles y Registros de Atencion al

* Formato de Atencion al Usuario

Cumplido su tiempo de retencion en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios que ameriten su conservacion.
La documentacion sera sometida al proceso
de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,

Industrial y Portuario de Barranquilla".




1700.48.30

Controles y Registros de
Herramientas para el Seguimiento de
la Implementacion de la Politica
Publica de Victimas

* Acta de Reunion

* Formatos PAT

* Formatos Tablero PAT

* Formatos FUT

* Formatos RUSISCT

+ Consolidado de Herramientas

Seleccionar una muestra representativa del
25% de produccion semestral, mediante el
sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestion relacionada con el seguimiento de
la implementacion de la politica publica de
victimas. Una vez seleccionadas las
muestras bajo el criterio expuesto, deben
conservarse totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio documental
histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al proceso
de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,

Industrial y Portuario de Barranquilla".

1700.48.39

Controles y Registros de Publicacion
de Politica Publica de Discapacidad

+ Cronograma de Actividades

» Comunicado de Convocatoria

* Listado de Asistencia

Cumplido su tiempo de retencion en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios que ameriten su conservacion.
La documentacion sera sometida al proceso
de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,

Industrial y Portuario de Barranquilla".

1700.48.42

Controles y Registros de Remisiones
Administrativas en Salud

* Remisiones Administrativas

» Base de Datos de Remisiones

Cumplido su tiempo de retencion en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios que ameriten su conservacion.
La documentacion sera sometida al proceso
de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,

Industrial y Portuario de Barranquilla".

1700.48.44

CONroles y Registros ae
Seguimientos de la Atencion a la

Poblacién en Proceso de

Daint il

Seleccionar una muestra representativa del




* Registros de Seguimientos de la Atencion a
la Poblaciéon en Proceso de Reintegracion

* Solicitudes via web o en fisico

25% de produccion semestral, mediante el
sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestion relacionada con el seguimiento de

la atencién a la poblacién en procesos de
reintegracion. Una vez seleccionadas las
muestras bajo el criterio expuesto, deben
conservarse totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio documental
histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al proceso
de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,

Industrial y Portuario de Barranquilla".

1700.48.53

Controles y Registros Web de
Localizacion y Caracterizacion de
Personas con Discapacidad - RLCPD

* Encuesta Fisica

* Registro web de Registro de localizacion y
caracterizacion de personas con discapacidad
- RLCPD

+ Constancia de RLCPD

Cumplido su tiempo de retencion en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios que ameriten su conservacion.
La documentacion sera sometida al proceso
de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,

Industrial y Portuario de Barranquilla".




1700.70

PLANES

Planes Bienales de Inversiones

1700.70.09 Publicas en Salud
Presenta algunos valores secundarios de tipo
patrimonial para la Entidad y un alto volumen
de produccion, lo cual permite considerar la
seleccion sistematica cronolégica,
determinando la conservacion de los planes
* Plan Bienal de Inversiones Publicas en Salud que coincidan con el cierre del periodo de
administracién del Administracion Distrital.
Seleccionar el original de los planes de cada
cuatro afos que coincidan con el cierre del
periodo del Alcalde. Una vez seleccionadas
las muestras bajo el criterio expuesto, deben
conservarse totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio documental
histérico de la Alcaldia.
Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al proceso
de eliminacién documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
central.
* Concepto de Aprobacion del Ministerio X El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre del plan en cada anualidad.
Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Ley 610 de 2000, Ley 962 de 2005,
Ley 715 de 2001 y Resoluciones 2514 de
2012, "Por la cual se reglamentan los
procedimientos para la formulacion,
presentacion, aprobacion, ajuste,
seguimiento, ejecucion y control de los Planes
Bienales de Inversiones Publicas en Salud" y
1985 de 2013, "Por la cual se establece el
procedimiento que las entidades territoriales
deben seguir para incluir los proyectos de
* Informe de Seguimiento al Plan Bienal inversion en sus Planes Bienales de
Inversiones Publicas en Salud, en el marco
de la Ley 1608 de 2013, y se dictan otras
disposiciones".
1700.70.10 |Planes de Accion en Salud - PAS
« Oficio de Solicitud de Informacién de Planes X
de Accion
« Oficio de Remisién del Plan de Accién en Seleccionar una muestra representativa del
Salud para Aprobacién X 50% de produccién semestral, mediante el
sistema aleatorio simple, como testimonio de
» Acta de Aprobacion Plan de Accién en Salud X la gestion relacionada con los planes de
accion en salud. Una vez seleccionadas las
» Formato Institucional del Plan de Accién en X muestras bajo el criterio expuesto, deben
Salud conservarse totalmente en su soporte original
. L, constituyendo asi el patrimonio documental
* Solicitud de Informacién X historico de la Alcaldia.
* Informe de Gestién X Los saldos restantes de las muestras
+ Acta de Acompariamiento y/o Asistencia X seleccionadas, seran sometidos al proceso
Técnica de eliminacion documental de acuerdo con el
» Formato Institucional de Seguimiento al Plan protocolo definido por el drea de archivo
i X central.
de Accion
« Solicitud de Acciones de Mejoramiento X El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre del plan en cada anualidad.
+ Oficio de Remisioén de Informe de X
Seguimiento al PAS Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial
« Convocatoria Comité Técnico X y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,
« Acta de Comité Técnico X Industrial y Portuario de Barranquilla".
» Remisién de Informe de Seguimiento X

1700.70.79

Planes Territoriales en Salud




Los Planes Territoriales en Salud son
L. documentos que adquieren valores
» Concertacion con las EAPB X secundarios como evidencia histérica del
desarrollo y trabajo interno realizado por los
diferentes 6rganos territoriales para
garantizar la prestacion del servicio de salud y
mejorar el impacto de los servicios que se
prestan. Asi mismo se convierte en fuente
primaria para estudios comparativos de
nueva historia cultural, sobre las diferentes
interpretaciones del Plan Decenal de Salud, y
la forma como cada entidad territorial lo
« Analisis de Situacion de Salud ASIS X X asume. Las cuales varian dependiendo las
necesidades basicas insatisfechas del
territorio, y el contexto sobre los que se
desarrollen los mismos. Estos planes hacen
parte del patrimonio documental histérico de
la Alcaldia y adquieren valores secundarios
(histérico, cientifico y cultural).
La subserie debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la memoria de
la Alcaldia y como evidencia de la gestion
institucional.
» Metas establecidas para cada oficina X
El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
documental en cada uno de sus expedientes,
se acredita con el cierre del plan en cada
anualidad.
Normatividad asociada al tiempo de
retencién: Resolucion 1536 de 2015,
Ministerio de Salud y Proteccién Social, "Por
la cual se establecen disposiciones sobre el
proceso de planeacién integral para la salud"”,
* Plan Indicativo X X articulo 6.
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE ASEGURAMIENTO
CODIGO OFICINA : 1701
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CcoDIGO ’ PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|AC|CT| M S E
O
1701.32 DERECHOS DE PETICION 2 8 X 50% de produccion semestral, mediante el
« Solicitud X X sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestién relacionada con la atencién de los
* Respuesta X o .
1701.46 INFORMES
EST0s mformes hacen parte del patrimonio |
1701.46.01 Informes a Entes de Control 2 8 X documental histérico de la Alcaldia y
« Solicitud X X adquieren valores secundarios (histérico,
« Informe X X cientifico y cultural).
; . L. Cumplido su tiempo de retencion en el
1701.46.26 Informes de Asistencia Técnica a 2 8 X archivo central, se elimina la subserie,
Entidades Promotoras de Salud - EPS teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios que ameriten su conservacion.
« Informe Preeliminar X La documentacion sera sometida al proceso
. Acta de Asistencia Técnica X de eliminacién documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
* Informe de Asistencia Técnica X central.
Informes de Auditorias a Entidades Seleccionar una muestra representativa del
1701.46.31 Promotoras de Salud - EPS 2 8 X 50% de produccion semestral, mediante el
— — — sistema aleatorio simple, como testimonio de
* Resolucion Plan Auditoria de Visita X la gestion relacionada con las auditorias a
« Autos Comision de Visitas X entidades promotoras de salud. Una vez
. seleccionadas las muestras bajo el criterio
« Cronograma de Visitas X expuesto, deben conservarse totalmente en
« Lista de Chequeo de Auditoria X su soporte original constituyendo asi el
patrimonio documental histérico de la Alcaldia.
* Actas de Auditoria X
« Oficios de Traslado Informe Auditoria X Los saldos restantes de las muestras
L seleccionadas, seran sometidos al proceso
* Informes de Auditoria X de eliminacién documental de acuerdo con el
« Respuesta de Informe de las EPS X protocolo definido por el area de archivo
central.
* Plan de Mejoramiento de las EPS X
« Oficios de Notificacion X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
*Traslado a Entes de Control X con el cierre de cada anualidad.
f i adi Cumplido su tiempo de retencion en el
1701.46.37 :;lformes DA ED LTS CE 2 8 X archivo central, se elimina la subserie,
uentas teniendo en cuenta que no desarrolla valores
« Formato de Recepcion de Cuentas X secundarios que ameriten su conservacion.




« Ficha de Registro por Prestador X La dgcyme.n’tacién sera sometida al proceso
. L de eliminacion documental de acuerdo con el
+ Oficio de Comision X protocolo definido por el area de archivo
+ Acta de Visita de Auditoria X central.
* Notificacion X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
« Informe de Auditoria X en cada uno dg sus expedientes, _se acredita
L con el cierre de cada anualidad.
» Formato de Seguimiento Respuesta a X
Glosas Normatividad asociada al tiempo de
* Reporte de la Revision de las Glosas X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
. . Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial
* Acto administrativo X y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
A= o 3 TUMPIJo SU Iempo de Tetencion en el
1701.46.72 |Informes de Gestion Institucional 2 3 X archivo central, se elimina la subserie,
* Solicitud X X teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios que ameriten su conservacion.
* Informe X - . ;
La docume
Informes de Seguimiento a Bases de Seleccionar una muestra representativa del
1701.46.110 |Datos de Poblacién Afiliada al 2 8 X 50% de produccion semestral, mediante el
Régimen Subsidiado sistema aleatorio simple, como testimonio de
= la gestion relacionada con el seguimiento a
* Registros en Bases de Datos X bases de datos de poblacion afiliada al
« Novedades X X régimen subsidiado. Una vez seleccionadas
las muestras bajo el criterio expuesto, deben
* Informe X X conservarse totalmente en su soporte original
Informes de Visitas de Inspeccion, Seleccionar una muestra representativa del
I . o - ’
1701.46.153 |Vigilancia y Control a Prestadores de 2 8 X 50% de produccion semestral, mediante el
.. sistema aleatorio simple, como testimonio de
Servicios de Sal“!d. - EPS - la gestion relacionada con las visitas de
* Plan Anual de Visitas a las Entidades X Inspeccion, Vigilancia y Control a Prestadores
Vigiladas de Servicios de Salud. Una vez
« Notificacion X seleccionadas las muestras bajo el criterio
. . . expuesto, deben conservarse totalmente en
« Oficio Comisorio X su soporte original constituyendo asi el
« Acta de Cierre de Visita X patrimonio documental histérico de la Alcaldia.
* Informe Preeliminar X Los saldos restantes de las muestras
« Acta de Asistencia Técnica X sele.cc!ona.d'as, seran sometidos al proceso
Oficio de R D X de eliminacién documental de acuerdo con el
« Oficio de Respuesta a Descargos protocolo definido por el area de archivo
« Informe Definitivo X central.
« Plan de Mejoramiento X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
1701.48 INSTRUMENTOS DE CONTROL
i ~ Cumplido su tiempo de retencion en el
Controles y Registros de Campanas archivo central, se elimina la subserie,
1701.48.18 |de Promocion de Afiliaciones a 2 3 X | teniendo en cuenta que no desarrolla valores
Régimen Subsidiado y Contributivo secundarios qule’ amerften su (.zonservacién.
La documentacién sera sometida al proceso
. Registms Fotogréficos X de eliminacién documental de acuerdo con el
. K X protocolo definido por el area de archivo
« Listados de Asistencias X central.
1701.48.58 Controles y Reportes de Novedades 2 3 X Cumplido su tiempo de retencion en el
-40. o T archivo central, se elimina la subserie,
de Reg'm‘?“ SUbsl_dla_f‘o teniendo en cuenta que no desarrolla valores
* Formulario de Afiliacion X secundarios que ameriten su conservacion.
« Novedades X X La documentacion sera sometida al proceso
X de eliminacién documental de acuerdo con el
* Malla Validadora X protocolo definido por el area de archivo
 Reportes X central.
* Respuestas a Solicitudes X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE ATENCION EN SALUD
CODIGO OFICINA : 1702
‘ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE |RETENCION| DISPOSICION FINAL
coDIGO PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|AC|CT| M S E
1702.02 ACTAS
1702.02.03 |Actas de Comisiones 2 8 X PO SU ™ '
bt archivo central, se elimina la subserie,
* Designacion de Comision X teniendo en cuenta que no desarrolla valores
« Actas de Comisé X secundarios que ameriten su conservacion.
Clas de Lomison La documentacion sera sometida al proceso
* Actas de Conciliacion X de eliminacion documental de acuerdo con el
s rotocolo definido por el area de archivo
* Actas de Revision de Cartera X P cepntral
* Actas de IVC Pacientes X
. El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
* Actas de Reuniones IPS- EPS X P ) .
1702.10 AUTORIZACIONES
1702.10.01 |Autorizaciones de Servicios Médicos 2 8 X Cumplido su tiempo de retencién en el
- - — archivo central, se elimina la subserie,
* Resumen Historia Clinica X teniendo en cuenta que no desarrolla valores
« Copia Documento de Identidad X secundarios qule ameriten su (.zonservacién.
. . La documentacién sera sometida al proceso
* Fotocopia de Sisben X de eliminacién documental de acuerdo con el




Autorizaciones de Servicios Médicos

Cumplido su tiempo de retencion en el

1702.10.03 archivo central, se elimina la subserie,
a Subsidios a la Oferta No POS teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios que ameriten su conservacion.
* Orden de Servicios Médicos X La documentacion sera sometida al proceso
« Fotocopia de Documento de Identidad X de eliminacion qo_cumental (lie acuerdo gon el
protocolo definido por el area de archivo
* Fotocopia de Sisben X central.
* Fotocopia Carnet EPS X ) o .
El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
* Informe IVC Pacientes No POS X en cada uno de sus expedientes, se acredita
q = 7 2 Tum
1702.10.02 AUtonz,a?Iones d? Staieitellef bl archivo central, se elimina la subserie,
a Subsidios Parciales teniendo en cuenta que no desarrolla valores
* Orden de Servicios Médicos X secundarios que ameriten su conservacion y
. . la informacién se encuentra consolidada en el
* Fotocopia de Documento de Identidad X formact uentr ' .
expediente del contrato a cargo de la Oficina
* Fotocopia de Sisben X de Contratacioén. La documentacion sera
. sometida al proceso de eliminacién
* Fotocopia Carnet EPS X docu ! P ‘minact
1702.10.04 Autor_lzacu_)nes Electivas y archivo central, se elimina la subserie,
Hgspltalarlas teniendo en cuenta que no desarrolla valores
» Ordenes de Servicios Electivas y % secundarios que ameriten su conservacion.
Hospitalarias La documentacién sera sometida al proceso
« Base de Datos de Autorizacion X de eliminacién cllo.cumental (V1e acuerdo c.on el
protocolo definido por el area de archivo
+ Autorizacion de Servicios Electivos X central.
° AUtOriZaCiOn de SerViCiO HOSpitalariOS X Elciorrae o otana do finalizanidn do 1o oiheaorio
1702.46 INFORMES
Informes de Afiliaciones de Usuarios ;’r“‘::_p(') sei‘:ra'f:é";l_n‘:_;‘;Tancs"’k')‘;':_:
A q iv , imi ubserie,
1702.46.14 al Sistema General de Segurldad teniendo en cuenta que no desarrolla valores
Social en Salud secundarios que ameriten su conservacion.
« Base de Datos Afiliaciones La documentacion sera sometida al proceso
. de eliminacion documental de acuerdo con el
+ Orden de Afiliacion X protocolo definido por el area de archivo
e . L o - central.
« Afiliacion e Inscripcién Régimen Subsidiado
Beneficiarios del Subsidio en Salud X
para bene El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
* Informe X con el i h
Informes de Auditorias de Cuentas y C“m_p"éo sitemps 3_ e_’egenc")” en &
1702.46.34 R b T logia No POS archivo central, se elimina la subserie,
ecobros Tenologia No teniendo en cuenta que no desarrolla valores
* Notificacion de Resultado de la Auditoria X secundarios que ameriten su conservacion.
L La documentacién sera sometida al proceso
* Formato de Seguimiento Respuesta a Glosas X de eliminacion documental de acuerdo con el
. protocolo definido por el area de archivo
* Reporte de la Revision de las Glosas central.
* Notificacion Aprobada X
. El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
* Solicitud de CDP X en cada uno de sus exgedientes se acredita
Informes de Capacitaciones y h e )
L L. archivo central, se elimina la subserie,
1702.46.46 Asesoria Técnica a los Actores del teniendo en cuenta que no desarrolla valores
Sistema General de Seguridad Social secundarios que ameriten su conservacion.
en Salud La documentacion sera sometida al proceso
- de eliminacion documental de acuerdo con el
* Plan de Trabajo - . .
protocolo definido por el area de archivo
 Cronograma de Capacitaciones central.
* Ofici i X ) N .
Oficio de Convocatoria El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
» Formato de Asistencia a Capacitacion X en cada uno de sus expedientes, se acredita
» Formato Evaluacion de Capacitacion X con el cierre de cada anualidad.
* Registro Fotografico Normatividad asociada al tiempo de
. Inf delaC itacie X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
nforme de la Lapacitacion Alcalde Mavar del Distrita Esnecial Indiistrial
Informes de Diagnéstico, Pronéstico, Estos informes hacen parte del patrimonio
Prevencion y Control de do;umental historico de Ia Alca!dle’a y
1702.46.54 .. adquieren valores secundarios (historico,
Enfermedades Transmisibles y No cientifico y cultural).
Transmisibles
» Diagnéstico X La subserie debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la memoria de
* Informe X la Alcaldia y como evidencia de la gestion
Informes de Eventos en Cumplido su tiempo de retencion en el
" A a A A archivo central, se elimina la subserie,
1702.46.67 Epidemiologia en las Instituciones teniendo en cuenta que no desarrolla valores
Prestadoras de Salud IPS secundarios que ameriten su conservacion.
« Informe X La documentacién sera sometida al proceso
) . . X de eliminacion documental de acuerdo con el
+ Listado de Asistencia Dkr%t%colo definido Bor el area de archivo
1702.46.73 Inf(’_rmes _c!e Gestion s_Obre archivo central, se elimina la subserie,
Satisfaccion de Usuarios teniendo en cuenta que no desarrolla valores
» Encuestas de Satisfacion X secundarios que ameriten su conservacion.
. La documentacion sera sometida al proceso
* Tabla de Registro (Base de Datos) ocumentact : P
de eliminacién documental de acuerdo con el
* Informe de Gestion X

protocolo definido por el area de archivo



central.

+ Oficio de Envios Cuatrimestrales X
Informes de Inspeccion, Vigilancia y Zg;cg"’“a’:”a muestra retprfse“da_ "’? e|
.. 6 de produccion semestral, mediante el
1702.46.83 cc’_nt':OI a los Event?s de Atencion 13 sistema aleatorio simple, como testimonio de
Prioritaria y Urgencias la gestion relacionada con la inspeccion,
« Plan de Visitas vigilancia y control a los eventos de atencion
Oficio Comisori X prioritaria y urgencias. Una vez seleccionadas
* Olicio Lomisorio las muestras bajo el criterio expuesto, deben
» Anexo Técnico de la Resoluciéon 1043 de X conservarse totalmente en su soporte original
2006 constituyendo asi el patrimonio documental
« Acta de Visita de Inspeccion, Vigilancia y X histérico de la Alcaldia.
Control
. L. - . Los saldos restantes de las muestras
* Informe de Visita de Inspeccion, Vigilancia y ) . )
Control X seleccionadas, seran sometidos al proceso
ontro de eliminacion documental de acuerdo con el
* Notificacion X protocolo definido por el area de archivo
« Oficio de Traslado a Procedimiento X central.
Sancionatorio ) e .
El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
* Reporte al Ministerio de la Proteccion Social en cada uno de sus expedientes, se acredita
y a la Superintendencia Nacional de Salud con el cierre de cada anualidad.
Informes de Inspeccion, Vigilancia y Cumplido su tiempo de retencion en el
1702.46.84 |Control a los Eventos de Interés en 8 archivo central, se elimina a subserie,
Salud Publi teniendo en cuenta que no desarrolla valores
alu ublica secundarios que ameriten su conservacion.
+ Cronograma de Actividades La documentacion sera sometida al proceso
« Notificacién de Visita X de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
+ Diagnéstico de IPS X central.
* Acta de Visita X ) e .
El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
* Informes de Gestién Cuatrimestrales X en cada uno de sus expedientes, se acredita
L. } Cumplido su tiempo de retencion en el
Informes de Procesos Administrativos archivo central, se elimina la subserie,
1702.46.95 ylo Sancionatorios por 8 teniendo en cuenta que no desarrolla valores
e Incumplimiento en la Prestacién de secundarios que ameriten su conservacion y
Servicios Prehospitalarios la informacion queda consolidad en el
P proceso administrativo y/o de incumplimiento.
« Informe X La documentacion sera sometida al proceso
de eliminacion documental de acuerdo con el
* Anexos X protocolo definido por el area de archivo
- CUmpnau Su TieTmpu U TETCTICIUm eim et
1702.46.102 Informe_s de Reportes de Ambulancias 3 archivo central, se elimina la subserie,
y Velocidad teniendo en cuenta que no desarrolla valores
* Reporte Diario de Ambulancias X secundarios que ameriten su conservacion.
- Registro en Base de Datos Reporte de La documentacion sera sometida al proceso
Ambulancias de eliminacion documental de acuerdo con el
L protocolo definido por el area de archivo
* Formato de Informe y Remision de X central.
Incumplimiento a Juridica
* Reporte de Ambulancias e Informe de El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
Velocidad en cada uno de sus expedientes, se acredita
« Informe con el cierre de cada anualidad.
Informes de Seguimiento de los ESZ’S '“fom“tels:atc,e_” Pad”el deA'Ipalt(;',mO“'O
vz . . ‘. ocumental historico de la Alcaldia y
1702.46.129 Comlte_s de_ Participacion 8 adquieren valores secundarios (historico,
Comunitarios cientifico y cultural).
» Convocatoria X
a subserie debe ser conservada en su
L bserie deb d
* Acta X soporte original, como parte de la memoria de
« Listado de Asistencia X la Alcaldia y como evidencia de la gestion
- Plan de Trabajo X institucional.
* Notificacion Visita de Seguimiento X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
« Formato Visita de Inspeccién al Componente documentz(ajl_ten cadal uno de Sl(JjS expeclj_i;en(tjes,
Atencién al Usuario y Participacion Social X se acredita con el clerre cada anualidad.
~Criterio 9 L L Normatividad asociada al tiempo de
* Informe de Seguimiento de los Comités de X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Participacion Comunitarios Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial
Informes de Seguimiento de Seleccionar una muestra representativa del
1702.46.131 |Peticiones, Quejas, Reclamos 8 50% de produccion semestral, mediante el
. ’ T i sistema aleatorio simple, como testimonio de
Solicitudes y Denuncias - PQRSD la gestion relacionada con el seguimiento de
« Formato de Peticion, Queja, Reclamo o X peticiones, quejas y reclamos. Una vez
Sugerencia seleccionadas las muestras bajo el criterio
« Oficio Remisorio expuesto, deben conservarse totalmente en
su soporte original constituyendo asi el
» Formato Consolidado de Quejas y solicitudes X patrimonio documental histérico de la Alcaldia.
+ Oficio de Comision Interna Para Estudio de X Los saldos restantes de las muestras
Queja seleccionadas, seran sometidos al proceso
+» Formato Control y Seguimiento a las Quejas de eliminacién documental de acuerdo con el
y Solicitudes protocolo definido por el area de archivo
* Informe Preliminar X central.
* Requerimiento a la Entidad Implicada X El cierre o etapa de finalizacién de la subserie

* Informe de Seguimiento

en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.




* Informe de Resultados X
- Oficio de Respuesta al Usuario X Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
* Informe Resultados del Analisis de las X Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial
Quejas y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
Informes de Seguimiento del Estos informes hacen parte del patrimonio
1702.46.134 |Programa de Vigilancia documental histérico de la Alcaldia y
A B Ef] adquieren valores secundarios (histérico,
Epidemioloaica cientifico y cultural).
* Plan de Trabajo X
« Formato de Asistencia Técnica X La sub;e_rie debe ser conservada en sy
soporte original, como parte de la memoria de
* Ficha de Caracterizacion X la Alcaldia y como evidencia de la gestion
« Listado Censal X X institucional.
* Ficha Epidemioldgica X X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
« Registro en Base de Datos X documental en cada uno de sus expedientes,
se acredita con el cierre cada anualidad.
* Archivos Planos X
« Notificacién X Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
* Informe X X Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial
Cumplido su tiempo de retencion en el
Informes de Verificacion de archivo central, se elimina la subserie,
1702.46.151 |Cumplimiento de Rutas Integrales de teniendo en cuenta que no desarrolla valores
Atencion en Servicios de Urgencias secundarios que ameriten su conservacion.
La documentacién sera sometida al proceso
« Informe X X de eliminacion documental de acuerdo con el
L L protocolo definido por el area de archivo
+ Seguimiento y Evaluacién X X central.
Informes del Sistema de Referencia y Eslos inormes hacen parte del parrimonio
1702.46.156 X documental histérico de la Alcaldia y
Contrareferencia - - adquieren valores secundarios (histérico,
* Base de Datos del Sistema de Referencia y X cientifico y cultural).
Contrarreferencia
» Formato de Sistema de Referencia y X La subserie debe ser conservada en su
Contrarreferencia soporte original, como parte de la memoria de
la Alcaldia y como evidencia de la gestion
+ Anexos Técnicos de la Resolucién 3047 de X institucional.
2008 del Ministerio de la Proteccion Social
. El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
* Informe de las Referencias y X X documental en cada uno de sus expedientes,
Contrarreferencias se acredita con el cierre cada anualidad, |
1702.48 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Cumplido su tiempo de retencion en el
Controles y Registros de Activacion archivo central, se elimina la subserie,
1702.48.05 de Ruta para la Atencion de la teniendo en cuenta que no desarrolla valores
Violencia Intrafamiliar y Sexual secundarios que amer!ten su conservacion.
La documentacién sera sometida al proceso
* Registro de Llamadas X de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
* Registro de Bases de Datos X central.
) .. Cumplido su tiempo de retencion en el
1702.48.11 Controles y Registros de Atencién en archivo central, se elimina la subserie,
Salud y Vigilancia Epidemiolégica teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios que ameriten su conservacion.
* Registro de Llamadas X La documentacién sera sometida al proceso
Cumplido su tiempo de retencion en el
Controles y Registros de Atencién 'y archivo central, se elimina la subserie,
1702.48.12 Seguimiento de Peticiones, Quejas y teniendo en cuenta que no desarrolla valores
Reclamos a través de Linea de la Vida secundarios que ameriten su conservacion.
La documentacién sera sometida al proceso
* Registro de Llamadas X de eliminacion documental de acuerdo con el
* KegIstro Bases de aios de Luejas X protocolo definido por el area de archivo
Hosnitrlizagies Ao Haenitalizadae \ll;l'lrslcllnydne — - centrgxl. — I
€Sy REYISIIos ae AteT umplido su tiempo de retencion en e
1702.4813 o riionianin da Dasicianae Oualae archivo central, se elimina la subserie,
* Registro de Llamadas X teniendo en cuenta que no desarrolla valores
» Registro Bases de Datos Linea Materna X secundarios que ameriten su conservacion.
La documentacion sera sometida al proceso
» Cartas de Atencion X de eliminacion documental de acuerdo con el
) Cumplido su tiempo de retencion en el
1702.48.43 Controles y Registros de Respuestas archivo central, se elimina la subserie,
Inmediatas en Situaciones de Salud teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios que ameriten su conservacion.
* Hoja de Bloqueo X La documentacion sera sometida al proceso
« Registro Diario de Vacunacion X de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
« Ficha de Notificacion X central.
Resultado X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
* Actas Institucionales X en cada uno de sus expedientes, se acredita
1702.70 PLANES
Seleccionar una muestra representativa del |
Planes de Contingencia en Atencion 50% de produccion semestral, mediante el
1702.70.18 en Salud en IPS Publicas y Privadas sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestién relacionada con los planes de
« Plan X contigencia en atencién en salud. Una vez
L ., seleccionadas las muestras bajo el criterio
* Seguimiento y Evaluacién del Plan X

expuesto, deben conservarse totalmente en



Planes de Emergencias por Eventos

Seleccionar una muestra representativa de
50% de produccién semestral, mediante el

1702.70.24 AI"Itr?pICOS y _Naturales en IPS 2 8 X sistema aleatorio simple, como testimonio de
Publicas y Privadas la gestion relacionada con los planes de
« Plan X emergencias por eventos antrépicos y
L ., naturales. Una vez seleccionadas las
* Seguimiento y Evaluacién del Plan X muestras baio el criterio expuesto. deben
1702.70.53 |P'anes de Visita a Instituciones 9 8 X CU':P“dO su “fmpo |de re‘T”C'OS en el
-1U. archivo central, se elimina la subserie,
Prestadoras de Salud - IPS teniendo en cuenta que no desarrolla valores
* Plan X secundarios que ameriten su conservacion.
« Rips X La documentacién sera sometida al proceso
P de eliminacién documental de acuerdo con el
* BAI (Busqueda Activa Institucional) X protocolo definido por el drea de archivo
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA GARANTIA DE LA CALIDAD
CODIGO OFICINA : 1703
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE |RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E A.G.| AC. CT M S E
1703.46  |INFORMES
. s OETETTIONAr UrTa TITueSrd TEPTESTTIdtva UeT
1703.46.63 Informe_s (fle Evaluam_on d?l Plan de 2 8 X 50% de produccion semestral, mediante el
Mantenimiento Hospitalario sistema aleatorio simple, como testimonio de
* Plan de Trabajo X la gestién relacionada con la evaluacion del
- L, L, Plan de Mantenimiento Hospitalario. Una vez
+ Oficio de Citacion a Capacitacion X seleccionadas las muestras bajo el criterio
« Acta de Asistencia Técnica X expuesto, deben conservarse totalmente en
. su soporte original constituyendo asi el
* Resoluciones X patrimonio documental histérico de la Alcaldia.
* Informe de Analisis X X
» Formatos Para Evaluacion del Plan de LOS.SaIdOS rESta,nteS de I.as muesras
Mantenimiento H italari X seleccionadas, seran sometidos al proceso
antenimiento Hospitaiario de eliminacién documental de acuerdo con el
+ Acta de Visita de Verificacion X protocolo definido por el area de archivo
+ Oficio de Traslado a Procedimiento X central.
Sancionatorio
.. . . El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
* Reporte de Informacion a Superintendencia X en cada uno de sus expedientes, se acredita
Nacional de Salud ) "
informes do Inscrpeiones an e e s sy |
1703.46.78 |Registro Especial de Prestadores de 2 8 X adquieren valores secundarios (histérico,
Servicios de Salud cientifico y cultural).
* Formulario de Inscrlpc!oln Registro Especial X La subserie debe ser conservada en su
de Prestadores de Servicio de Salud soporte original, como parte de la memoria de
. Inf X la Alcaldia y como evidencia de la gestion
niorme institucional.
* Base de Datos X
. . . . El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
« Libro de Asignacion de Codigos X docum )
i Seleccionar una muestra representativa del
1703.46.87 Informes de Monitoreo del Programa 2 8 X 50% de produccion semestral, mediante el
o de Seguridad del Paciente sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestién relacionada con el monitoreo al
* Notificacion de Visita de Verificacion X Programa de Seguridad del Paciente. Una
. vez seleccionadas las muestras bajo el
Plan de Visitas X X criterio expuesto, deben conservarse
« Acta de Visita Monitorizacion del Programa X totalmente en su soporte original
de Seguridad del Paciente constituyendo asi el patrimonio documental
* Informe de Monitorizacion del Programa de X historico de la Alcaldia.
Seguridad del Paciente
« Oficio de Traslaldo a Procedimiento Los saldos restantes de las muestras
Sancionatorio X seleccionadas, seran sometidos al proceso
. . L de eliminacién documental de acuerdo con el
* Acta de Asistencia Técnica X protocolo definido por el area de archivo
. - S T Tl U
1703.46.88 Informes_?e T _del Sl e 2 8 X 50% de produccién semestral, mediante el
Informacié6n para la Calidad sistema aleatorio simple, como testimonio de
« Notificacion de Invitaciones a Capacitacion X la gestion relacionada con el monitoreo del
sistema de informacién para la Calidad. Una
* Registros de Asistencias de los Prestadores X vez seleccionadas las muestras bajo el
de Servicios de Salud criterio expuesto, deben conservarse
totalmente en su soporte original
* Registros de Evaluacién de la Capacitacion X constituyendo asi el patrimonio documental
histérico de la Alcaldia.
* Base de Datos X
« Plan de Trabaio X Los saldos restantes de las muestras
. J_ oL seleccionadas, seran sometidos al proceso
* Solicitud de Asistencia Técnica X de eliminacion documental de acuerdo con el
- Notificacion de Visita X protocolo definido por el area de archivo
* ACta ge Visita de Inspeccion vigiiancia y X central.
Cantral
. Acta de Asistencia Técnico X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
. en cada uno de sus expedientes, se acredita
* Acta de Visita X con el cierre de cada anualidad.
* Informe de Analisis X X
L. ) .. Normatividad asociada al tiempo de
* OfIC|o de Traslado a la Oficina de Gestién de X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Calidad Alcalde Mavor del Distrito Especial. Industrial




Informes de Seguimiento y
Cumplimiento del Programa de

Seleccionar una muestra representativa del
50% de produccién semestral, mediante el

1703.46.137 o ! N sistema aleatorio simple, como testimonio de
Auditorias para el Mejoramiento la gestion relacionada con el seguimiento y
Continuo de la Calidad - PAMEC cumplimiento al Programa de auditorias para
« Notificacion X el mejoramiento continuo de la calidad

. Reactivovigilancia. Una vez seleccionadas las
* Plan de Visitas X muestras bajo el criterio expuesto, deben
« Programa de Auditoria X conservarse totalmente en su soporte original
- o constituyendo asi el patrimonio documental
* Acta de Visita Monitorizacién del PAMEC X histérico de la Alcaldia.
* Informe de Visitas de Verificacion y Los saldos restantes de las muestras
Monitorizaciéon del PAMEC en las Instituciones X seleccionadas, seran sometidos al proceso
Prestadoras de Servicios de Salud de eliminacion documental de acuerdo con el
. - protocolo definido por el area de archivo
« Oficio de Traslado a Procedimiento central.
Sancionatorio
« Acta de Asistencia Técnica X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
- L L X en cada uno de sus expedientes, se acredita
* Acta de Visita de Verificacion y Monitoreo X con el cierre de cada anualidad.
Informes de Seguimiento
L. 9 y 50% de produccién semestral, mediante el
1703.46.138 |Cumplimiento del Programa de sistema aleatorio simple, como testimonio de
Farmacovigilancia la gestion relacionada con el seguimiento y
e . L cumplimiento al Programa de
* Notificacion de Invitaciones a Capacitacion X Farmacovigilancia. Una vez seleccionadas las
« Acta de Asistencia Técnica X muestras bajo el criterio expuesto, deb.e.n
conservarse totalmente en su soporte original
+ Plan de Trabajo X constituyendo asi el patrimonio documental
- .. . histérico de la Alcaldia.
* Notificacién de Visita X storico de fa Alcaldia
* Acta de Visita de Inspeccion vigilancia y X Los saldos restantes de las muestras
Control y/o Acta de Visita Programada seleccionadas, seran sometidos al proceso
« Informe de Analisis X de eliminacién documental de acuerdo con el
- e rotocolo definido por el area de archivo
« Oficio de Traslado a Procedimiento X P cgntral
Sancionatorio
Informes de Seguimiento y

1703.46.139 |Cumplimiento del Programa de
Reactivovigilancia
* Solicitud de Informe de Adquisicion, X
Importacién y Tenencia de Equipos
* Inscripcion del Prestador de Servicios de
Salud al Programa de Reactivovigilancia en el X
INVIMA Seleccionar una muestra representativa del

. 50% de produccién semestral, mediante el
* Informes de Segyrldad, A!ertas y Re.:plortesl sistema aleatorio simple, como testimonio de
que genera el Instituto Nacional de Vigilancia X la gestion relacionada con el seguimiento y
de Medicamentos y Alimentos -INVIMA cumplimiento al Programa de
Reactivovigilancia. Una vez seleccionadas las
: Bas_e de Datos dg Reportg de Eventos muestras bajo el criterio expuesto, deben
Asociados a Reactivos In-vitro conservarse totalmente en su soporte original
Reactivovigilancia constituyendo asi el patrimonio documental
» Informe Trimestral de Reactivovigilancia X historico de la Alcaldfa.
* Reportes Periddicos Recibidos de las
O L. X Los saldos restantes de las muestras
Instituciones Prestadoras de Servicios de seleccionadas, serén sometidos al proceso
Salud de eliminacion documental de acuerdo con el
* Remision Inmediata al Instituto Nacional de protocolo definido por el area de archivo
Vigilancia de Medicamentos y Alimentos X central.
INVIMA sobre la ocurrencia de situaciones de
Riesgo El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
X en cada uno de sus expedientes, se acredita
* Plan de Trabajo X con el cierre de cada anualidad.
» Convocatoria a Capacitacién X
. . L, Normatividad asociada al tiempo de
* Acta de Asistencia a Capacitacion X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
» Formato de Autoevaluacion de la 2003 del Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial
X . P
2014 y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
« Notificacién X gdf)pta Ia estructura organica dela )
administracion central del Distrito Especial,
* Informe de Evaluacion de Indicadores X Industrial y Portuario de Barranquilla".
* Informes de Andlisis de Causa de Eventos X
* Informe de Visita de Habilitacion con X
Cumplimiento o no Cumplimiento
« Oficio a Procedimiento Sancionatorio X
* Notificacion de Cumplimiento al Prestador X
Informes de Seguimiento y

1703.46.140 |Cumplimiento del Programa de
Tecnovigilancia
* Solicitud de Informe de Adquisicion, X

Importacién y Tenencia de Equipos




* Inscripcion del prestador de servicios de

Salud al programa de Tecnovigilancia en el X
INVIMA
+ Base de Datos de Reporte de Eventos e
Incidentes Adversos Asociados a Seleccionar una muestra representativa del
Tecnovigilancia 50% de produccion semestral, mediante el
. Inf Tri tral de T iqil . X sistema aleatorio simple, como testimonio de
niorme rlmes. rai de Tecnovigilancia la gestion relacionada con el seguimiento y
* Reporte de Indicadores a Supersalud X cumplimiento al Programa de Tecnovigilancia.
semestral Una vez seleccionadas las muestras bajo el
* Reportes periddicos recibidos de las criterio expuesto, deben conservarse
Instituciones Prestadoras de Servicios de X totalmente en su soporte original
Salud constituyendo asi el patrimonio documental
. . histérico de la Alcaldia.
* Reporte de Incidentes relacionados con
D_ispo’sit_ivos Médicos y Equipos de Tecnologia X Los saldos restantes de las muestras
Biomedica seleccionadas, seran sometidos al proceso
* Reporte a Prestadores de servicios de Salud X de eliminacion QO_cumental (,je acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
« Reporte al Grupo de Gestién Estratégica de X central.
la Secretaria . o .
. El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
* Plan de Trabajo X en cada uno de sus expedientes, se acredita
+ Convocatoria a Capacitacion X con el cierre de cada anualidad.
* Acta Asistencia a Capacitacion X Normatividad asociada al tiempo de
» Formato de Autoevaluacion de la 2003 del X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
2014 Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial
« Notificacién X y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
y . adopta la estructura organica de la
* Informe de Evaluacion de Indl(‘fadores y administracion central del Distrito Especial,
Reacciones Adversas a los Equipos de X Industrial y Portuario de Barranquilla”.
Tecnologia Biomédica Controlada
* Informes de Analisis de Causa de Eventos
. L o X
Adversos por Dispositivos Médicos
* Informe de Visita de Habilitacion con X
Cumplimiento o no Cumplimiento
+ Oficio a Procedimiento Sancionatorio X
* Notificacion de Cumplimiento al Prestador X
Informes de Verificacion de Seleccionar una muestra representativa del
= - na 50% de produccién semestral, mediante el
1703.46.152 Estandares de Hablll_ta_cwn de sistema aleatorio simple, como testimonio de
Prestadores de Servicios de Salud la gestién relacionada con la verificacion de
 Cronograma de Visitas estandares de habilitacién de prestadores de
- - ., L. servicios de salud. Una vez seleccionadas las
+ Oficio de Notificacion de la Visita X muestras bajo el criterio expuesto, deben
« Oficio de Comision de Verificadores X conservarse totalmente en su soporte original
- constituyendo asi el patrimonio documental
* Acta de Visita X histérico de la Alcaldia.
* Informe de Verificacion X
- - ., Los saldos restantes de las muestras
* Oficio de Notificacion X seleccionadas, seran sometidos al proceso
+ Oficio de Traslado a Procedimiento X de eliminacion documental de acuerdo con el
Sancionatorio protocolo definido por el area de archivo
« Acto Administrativo de Habilitacion del X central.
Prestador . o )
- " L, El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
- Oficio de Notificacion X en cada uno de sus expedientes, se acredita |
1703.74 PROCESOS
Procesos Sancionatorios a
Instituciones por Incumplimiento del Seleccionar una muestra representativa del
1703.74.30 |Sistema Obligatorio de Garantia de 50% de produccién semestral, mediante el
Calidad de la Atencién de Salud del sistema aleatorio simple, como testimonio de
la gestion relacionada con los proceos
SGSSS sancionatorios. Una vez seleccionadas las
* Informe del Caso muestras bajo el criterio expuesto, deben
L . . conservarse totalmente en su soporte original
+ Actas de Imposicion de Medidas Preventivas X constituyendo asi el patrimonio documental
- . histérico de la Alcaldia.
+ Auto de Apertura de Preliminares y/o Pliego X Istort :
de Cargos Los saldos restantes de las muestras
* Notificaciéon de Auto X seleccionadas, seran sometidos al proceso
« Descargos X de eliminacion documental de acuerdo con el
9 protocolo definido por el area de archivo
* Auto de Solicitud de Pruebas X central.
* Auto de Traslado para Alegatos X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
* Alegatos de Conclusion X en cada uno de sus expedientes, se acredita
* Resolucién Sancionatoria y/o Absolutoria X con el auto de_cnerre _del proceso
sancionatorio.
* Notificacion de la Resolucion X
. L. .. Normatividad asociada al tiempo de
Recurso de Reposicion o Apela(':lc.)’n X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
* Respuesta al Recurso de Reposicion o X Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial

Apelacion

y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se



* Revoco de Resolucion Apelada
* Notificacion de Segunda Instancia
* Traslado a Cobro Coactivo

* Auto de Cierre

X X X

X

adopta la estructura organica de la
administracion central del Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla".

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE PROYECTOS EN SALUD
CODIGO OFICINA : 1704
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO ’ PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E A.G.| AC. CT M S E
1704.46 INFORMES
— S
1704.46.123 Informes de Segulmlento a Proyectos 2 8 X 50% de produccion semestral, mediante el
de Salud sistema aleatorio simple, como testimonio de
* Proyecto X X la gestion relacionada con el seguimiento a
« Informe X X Iqs proyectos de salud. Ulja vez_
Informes de Supervision del Operador >
. R P L. P 50% de produccién semestral, mediante el
1704.46.150 Asistencial y LOQ'St'co de la Red 2 8 X sistema aleatorio simple, como testimonio de
Hospitalaria del Distrito de la gestién relacionada con la supervision del
Barranquilla operador asistencial y logistico. Una vez
L B seleccionadas las muestras bajo el criterio
* Formato de Supervision para la Evaluacion X expuesto, deben conservarse totalmente en
de la Prestacion de Servicios en Salud su soporte original constituyendo asi el
L patrimonio documental histérico de la Alcaldia.
» Formato de Supervision para el
Mantenimiento Hospitalario de la Red Publica X Los saldos restantes de las muestras
Distrital seleccionadas, seran sometidos al proceso
» Actas de Reuniones X de eliminacién documental de acuerdo con el
Inf de s L X protocolo definido por el area de archivo
* Informe de Supervision central.
* Informes de Seguimiento a Planes de X
Mejoramiento El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
« Oficio Remisorio X en cada uno de sus expedientes, se acredita
n SeerERRE -G s AR EHR  vamer]
In_formes del Estado de Inve[‘tarlo de 50% de produccion semestral, mediante el
1704.46.155 Bienes Muebles de la Red Publica 2 8 X sistema aleatorio simple, como testimonio de
T Hospitalaria del Distrito de la gestion relacionada con el estado del
Barranquilla inventario de los bienes muebles. Una vez
« Cronograma de Visitas a la Red seleccionadas las muestras bajo el criterio
PUbli H italari expuesto, deben conservarse totalmente en
ublica Hospitalaria su soporte original constituyendo asi el
» Comisién para realizar Visitas patrimonio documental histérico de la Alcaldia.
« Acta de Inicio de las Actividades de
Inventarios Los saldos restantes de las muestras
i seleccionadas, seran sometidos al proceso
* Formato General de levantamiento de de eliminacion documental de acuerdo con el
Inventarios protocolo definido por el area de archivo
« Acta de Finalizacién de Visita X central.
° !nforme del Estado de Inve'?ta.r'os de El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
Bienes Muebles de la Red Publica X en cada uno de sus expedientes, se acredita
Hospitalaria del Distrito de Barranquilla con el cierre de cada anualidad.
+ Oficio Remisorio X Mt et 8 N
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE SALUD PUBLICA
CODIGO OFICINA : 1705
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE |RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E A.G.| AC. CT M S E
1705.02 ACTAS
Actas de Comité Intersectorial Estas actas hacen parte del patrimonio
1705.02.27 ) 2 8 X X o0 | !
Barranquilla Saludable docl:umental histérico de Ie? Alcalldrfl y
. adquieren valores secundarios (historico,
» Convocatoria X X cientifico y cultural).
* Acta X
. . La subserie, debe ser conservada en su
* Listado de Asistentes X soporte original, como parte de la memoria de
Actas de Comité Operativo del Estas actas hacen parte del patrimonio
1705.02.30 { 2 8 X X oen | !
Programa Colombia Mayor docl:umental histérico de Ie? Alcalldrfl y
) adquieren valores secundarios (historico,
» Convocatoria X X cientifico y cultural).
* Acta X
La subserie, debe ser conservada en su
* Listado de Asistentes X soporte original, como parte de la memoria de
Actas de Comité Seccional de Estas actas hacen parte del patrimonio
1705.02.34 Rk . 2 8 X X istori i
Sanidad Portuaria docl:umental histérico de Ie? Alcalldrfl y
- adquieren valores secundarios (historico,
+ Convocatoria X X cientifico y cultural).
* Acta X
. . La subserie, debe ser conservada en su
* Listado de Asistentes X soporte original, como parte de la memoria de
1705.02.64 |Actas de Grupo de Mejoramiento 2 8 X X Estas actas hacen parte del patrimonio
c X X documental histérico de la Alcaldia y
» Convocatoria

adquieren valores secundarios (histérico,



. Acta X cientifico y cultural).
* Listado de Asistentes X La subserie, debe ser conservada en su
Actas de Visitas de Cumplimiento de Estas actas hacen parte del patrimonio
Rutas Integrales de Atencién en ddo_cumemal' histdrico d: la A'?s_'dt'? y
.. na nz adquieren valores secundarios (histérico,
1705.02.75 Serwcms. de Promocién y Prevencion clentifico y cultural).
a las Entidades Prestadoras de Salud -
EPS La subserie, debe ser conservada en su
« Comunicacion Aviso de Visita X soporte _onglnal, como parte _de la mem0|t|la de
. la Entidad y como evidencia de la gestion
* Acta de Cumplimiento X institucional.
1705.11 BOLETINES
1705.11.03 Boletines Epidemiolégicos Cumplido el tiempo de retencién en'el Archivo
i . o Central, se debe conservar la totalidad de la
* Boletin Epidemiol6gico X documentacion, ya que cuenta con valores
1705.16 CERTIFICADOS
e Cumplido su tiempo de retencion en el
1705.16.01 Certificados a Empresas archivo central, se elimina la subserie,
Capacitadoras en Manejo de Alimentos teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios que ameriten su conservacion.
* Solicitud X La documentacion sera sometida al proceso
« Registro en SIGOT de eliminacion documental de acuerdo con el
protocolo definido por el area de archivo
« Oficio de Traslado X central.
« Oficio Remisorio X . o .
El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
* Resolucién X en cada uno de sus expedientes, se acredita
Cumplido su tiempo de retencion en el
1705.16.06 Certificados de Condiciones Sanitarias archivo central, se elimina la subserie,
eniendo en cuenta que no desarrolla valores
teniend t d Il |
* Certificado X secundarios que ameriten su conservacion.
1705.46 INFORMES
CTUMpPNOo SU Uempo e retenconemner |
Informes de Atencion de Quejas archivo central, se elimina la subserie,
1705.46.28 relacionadas con Alimentos, tenlenddo e_n cuenta que.tno desarrolla vaI(_)lres
A q a7 secundarios que ameriten su conservacion.
Medicamentos y Bebidas Alcohdlicas La documentacion sera sometida al proceso
* Reglstro en Libro de Entrada T otocelo defido por ol éra do archo
« Acta de Atencién de Peticiones Sanitarias central.
* Acta de Verificacion de cumplimiento de X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
Conflicto Sanitario en cada uno dg sus expedientes, _se acredita
- Registro en Plataforma SIGOB con el cierre de cada anualidad.
* Acta de Solucion del Caso X Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. e ,
« Informe X tencion: D to Acordal No. 0801 de 2020
Alcalde Mavor del Distrito Fsnecial Industrial
Informes de Capacitaciones a Seleccionar una muestra representativa del
o - "
Manipuladores de Alimento (Programa 50% de produccion semestral, mediante el
1705.46.45 .. . R sistema aleatorio simple, como testimonio de
Vigilancia de la Calidad del Agua la gestion relacionada con las capacitaciones
Potable) a manipuladores de alimentos. Una vez
* Programacion de Capacitaciones X seleccionadas las muestras bajo el criterio
i L expuesto, deben conservarse totalmente en
* Actas de Registros de Capacitacion X su soporte original constituyendo asi el
* Registros de Base de datos patrimonio documental histérico de la Alcaldia.
+ Certificados X Los saldos restantes de las muestras
== SeTeTTo
Info.rm'es_ de Ce_znsos y Vacunacién 50% de produccién semestral, mediante el
1705.46.47 |Antirrabica Animal (Programa de sistema aleatorio simple, como testimonio de
Zoonosis) la gestion relacionada con los censos y
Cronograma de Actividades X vacunacion antirrabica animal. Una vez
. ., seleccionadas las muestras bajo el criterio
° F(.)m?a'to de Solicitud de vacunacion X expuesto, deben conservarse totalmente en
antirrabica de uso en perros y gatos su soporte original constituyendo asi el
» Formato de Recepcién de insumos del X patrimonio documental histérico de la Alcaldia.
programa de Zoonosis
+ Planilla Censo canino y felino- vacunacion X Los saldos restantes de las muestras
antirrabica animal seleccionadas, seran sometidos al proceso
de eliminacién documental de acuerdo con el
* Camets X protocolo definido por el area de archivo
* Cartillas Educativas X central.
K]rf]?r:g?s de Censos y Vacunacion Antirrabica X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
A == s ; .
1705.46.59 Informt?s de ESt"_nacmn de_ 50% de produccion semestral, mediante el
Poblaciones Caninos y Felinos sistema aleatorio simple, como testimonio de
» Censo X la gestion relacionada con la estimacion de
. Inf X poblaciones caninos y felinos. Una vez
nrorme seleccionadas las muestras baio el criterio
1705.46.68 Informes de Foco Rabia Animal Seleccionar una muestra representativa del
.406. . o » .
(Programa de Zoonosis) 50 % de produ_ccnqn semestral, meglantg el
. ) o sistema aleatorio simple, como testimonio de
+ Formato rabia Animal codigo INS: 650 X la gestién relacionada con los focos de rabia
« Acta Toma de Muestras X animal. Una vez seleccionadas las muestras
bajo el criterio expuesto, deben conservarse
» Formato INFORME FOCO RABIA ANIMAL X

totalmente en su soporte original



Informe de Control de Foco Rabia Animal X constituyendo asi el patrimonio documental
. histérico de la Alcaldia.
+ Croquis de Control de Foco X
Informes de Inspeccién Vigilancia y Seleccionar una muestra representativa del
Control a Entidades Administradoras 50% de produccion semestral, mediante el
1705.46.82 de Pl de Benefici EAPB Del sistema aleatorio simple, como testimonio de
? _anes e Beneticios - e la gestién relacionada con la inspeccion,
Distrito vigilancia y control a entidades
» Comunicacion Aviso de Visita X administradoras de planes de beneficios. Una
- vez seleccionadas las muestras bajo el
* Acta de Visita X criterio expuesto, deben conservarse
* Informe de Inspeccion, Vigilancia y Control X t_otalmente ensu sqport(_e original
constituyendo asi el patrimonio documental
= — SETECTIUITAT UMa TTTUES T TEPTESETatva UeT
1705.46.91 Informes_de Obs?r‘_’ac'on Domiciliaria 50% de produccion semestral, mediante el
de Agresiones Rabicas sistema aleatorio simple, como testimonio de
» Formato de Notificacion del Evento X la gestion relacionada con la observacion
Epidemiolégico domicialiria de agresiones rabicas. Una vez
» y seleccionadas las muestras bajo el criterio
* Formato de Recoleccion de la Informacion X expuestoy deben conservarse totalmente en
de Observaciones Domiciliarias su soporte original constituyendo asi el
., o patrimonio documental histérico de la Alcaldia.
» Formato de Observacion Domiciliaria de X
Agresion Rabica Los saldos restantes de las muestras
* Base de Datos: Aplicativo Observacion seleccionadas, seran sometidos al proceso
Domiciliaria de eliminacién documental de acuerdo con el
« Formato de Observacion de Animales X protocolo definido por el area de archivo
Potencialmente Transmisores de Rabia central.
* Informe de Observacién Domiciliaria de ) e .
Agresiones Rabicas X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
ncada una da cuc di \7 ry dit:
Informes de Peticiones, Quejas, Cumplido su tiempo de retencion en el
1705.46.93 Reclamos y Sugerencias por _archlvo central, se elimina la subserie,
Contaminacién Ambiental teniendo en cuenta que no desarrolla valores
) 1 1 1 secundarios que ameriten su conservacion.
* Queja X La documentacion sera sometida al proceso
- Registro en Libro Radicador X de eliminacion qo_cumental (lie acuerdo cpn el
i . protocolo definido por el area de archivo
* Registros en Formato de Excel (Libro de
E da) central.
ntrada
» - - El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
+ Acta de Atencion de Peticiones Sanitarias X ) :
en cada uno de sus expedientes, se acredita
» Acta de Verificacion de cumplimiento de X con el cierre de cada anualidad.
Conflicto Sanitario N ividad ada al g
. L ormatividad asociada al tiempo de
* Registro en Aplicativo Base de Datos de -
Quegs P X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
] Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial
+ Acta de Resolucién de Conflicto Sanitario X y Portuario de Barranquilla, "Por el cual se
adopta la estructura organica de la
. administracion central del Distrito Especial,
Informe Cuatrimestral del Programa PQRS X Industrial y Portuario de Barranquilla”.
Informes de Satisfaccion Sanitaria a > i )
) 50% de produccion semestral, mediante el
1705.46.109 |[Motonaves (Programa de Sanidad sistema aleatorio simple, como testimonio de
Portuaria) la gestion relacionada con la satisfaccion
« Formato de Visita X sanitaria a motonaves. Una vez
. seleccionadas las muestras bajo el criterio
+ Formato de Visita X expuesto, deben conservarse totalmente en
* Informe de Inspeccién X su soporte original constituyendo asi el
. . atrimonio documental histérico de la Alcaldia.
« Certificado de Exencion de Control de X P
Sanidad Abordo
Los saldos restantes de las muestras
* Informe de Satisfaccion X seleccionadas, seran sometidos al proceso
- .. I de eliminacién documental de acuerdo con el
* Notificacion a Capitania de Puertos X 'minacion docu . u .
p>]
Informes de Seguimiento a Planes de 50% de produccién semestral, mediante el
1705.46.120 |Mejoramiento Suscritos con las S'Sltema ‘?"?at‘"l"’ ,S'mp(;e* °°m|° tesl'“m"”('j" de
. la gestion relacionada con los planes ae
Entidades Prestadoras de Salud E.P.S mejoramiento suscritos con las Entidades
« Formato de Visita X Prestadoras de Salud. Una vez seleccionadas
las muestras bajo el criterio expuesto, deben
* Plan de Mejoramiento X conservarse totalmente en su soporte original
P constituyendo asi el patrimonio documental
* Informe de Seguimiento X tituyendo asi e patrimonio d tal
histarica de 1a Alealdia
Inf M I de Ia Vigil . Seleccionar una muestra representativa del
ntormes lensuales de la Vigilancia 50% de produccion semestral, mediante el
1705.46.171 Entomolédgica en el Distrito (Programa sistema aleatorio simple, como testimonio de
e de Enfermedades de Transmision la gestion relacionada con la vigilancia
Vectori aI) entomoldgica. Una vez seleccionadas las
muestras bajo el criterio expuesto, deben
« Formato de Recepcion de Muestras X conser_varse totalmente ep su §oporte original
X c constituyendo asi el patrimonio documental
'-VIReg;stro en Bases de Datos Control de historico de la Alcaldia.
uestras
* Informes Mensuales de la Vigilancia X Los saldos restantes de las muestras
Entomolégica en el Distrito seleccionadas, seran sometidos al proceso
- Formato de Recepcion de Muestras X de eliminacion qo_cumental (lie acuerdo cpn el
protocolo definido por el area de archivo
* Formatos de Pruebas OMS y/o CDC X central.
* Informe de Pruebas de Resistencia 'y X

Suceptibilidad a Insecticidas

El cierre o etapa de finalizacion de la subserie




» Formatos para Indices Aédicos y Pupales

« Informes de indices Aédicos y Pupales

en caaa uno ae sus expedientes, se acreaina
con el cierre de cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de

Cumplido su tiempo de Tetencion en e

1705.48 INSTRUMENTOS DE CONTROL h o )
— archivo central, se elimina la subserie,
1705.48.55 Controles y Reportes de Campanas de 3 teniendo en cuenta que no desarrolla valores
e Sensibilizacion secundarios que ameriten su conservacion.
« Plan de Trabajo X La dgcymeﬂtacnon sera sometida al proceso
- de eliminacion documental de acuerdo con el
+ Cronograma de Actividades X protocolo definido por el area de archivo
« Solicitud de Insumos X central.
* Convocatoria a Eventos X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
« Certificados X en cada uno de sus expedientes, se acredita
con el cierre de cada anualidad.
* Informe de la campafa de sensibilizacion X
Normatividad asociada al tiempo de
1705.74 PROCESOS (DE CONTROLES Y
) MEDIDAS SANITARIAS)
Procesos de Controles Sanitarios a > - .
L. . 50% de produccién semestral, mediante el
sistema aleatorio simple, como testimonio de
Establecimientos de Comercio y ist leatorio simpl testimonio d
1705.74.10 |Servicio de Alimentos y Bebidas 13 la gestién relacionada con el control sanitario
Alcohdlicas (programa de Riesgos a establecimientos de comercio y servicio de
Fisicos) alimentos y bebidas alcohdlicas. Una vez
. . ., seleccionadas las muestras bajo el criterio
+ Solicitud de Visita de Inspeccion X expuesto, deben conservarse totalmente en
» Formatos de Acta de Inspeccion Sanitaria X su soporte original constituyendo asi el
con Enfoque de Riesgo patrimonio documental histérico de la Alcaldia.
» Formato de Aplicacion de Medida Sanitaria
de Seguridad X Los saldos restantes de las muestras
. . - seleccionadas, seran sometidos al proceso
Acta de_Levantamlento de Medida Sanitaria X de eliminacion documental de acuerdo con el
de Seguridad protocolo definido por el area de archivo
* Certificado X central.
« Concepto Técnico X El o R '
Smlemammtumd&‘?'?”h%nﬁe ecclonar una muestra representativa de
Procesos de Inspecciones Sanitarias 50% de produccién semestral, mediante el
1705.74.16  |a Clinicas, y Consultorios Veterinarios 13 sistema aleatorio simple, como testimonio de
(Programa de Zoonosis) la gestién'relacic')riada conla inspgccién
sanitaria a clinicas, y consultorios
. . B o veterinarios. Una vez seleccionadas las
* Solicitud de la Visita de Inspeccién Sanitaria X muestras baijo el criterio expuesto, deben
+ Solicitud de Cetificacion de Condiciones conservarse tmalmeme en su .SOporte original
Sanitarias X constituyendo asi el patrimonio documental
histérico de la Alcaldia.
* Acta de aplicacion “Acta De IVC Para X
Establecimientos Veterinarios Y Afines Los saldos restantes de las muestras
» Formato de Acta de Congelamiento X seleccionadas, seran sometidos al proceso
" ., L de eliminacion documental de acuerdo con el
* Actas de Verificacién de Requerimientos X protocolo definido por el drea de archivo
* Acta de Medida de Seguridad X central.
* Acta de Inspeccioén Sanitaria X El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
* Certificado X en cada uno de sus expedientes, se acredita
L. con el cierre de cada anualidad.
« Concepto Técnico X
PI’OCESOS de |nspecci0nes Sanitarias OETECTIOTEr aria {I’IUEblld I&plb‘b!‘.‘llld’llvd TeT
L. . 50% de produccién semestral, mediante el
a Establecimientos Aplicadores, sistema aleatorio simple, como testimonio de
1705.74.17 |Expendedores y Depésitos de 13 la gestion relacionada con el control a
Plaguicidas (programa de Riesgos establecimientos aplicadores, expendedores y
e depositos de plaguicidas. Una vez
Fisicos) 9
. o L. . seleccionadas las muestras bajo el criterio
« Solicitud de Certificacién de Condiciones X expuesto, deben conservarse totalmente en
Sanitarias su soporte original constituyendo asi el
« Acta De Inspeccion Sanitaria A x patrimonio documental histérico de la Alcaldia.
Establecimientos con Enfoque de Riesgo Los saldos restantes de las muestras
« Formatos de Aplicacion de Medida Sanitaria seleccionadas, seran sometidos al proceso
de Seguridad X de eliminacién documental de acuerdo con el
s . - tocolo definid | rea d hi
» Formatos de Aplicacién de Medida Sanitaria X profocalo detint c;g:trr; area de archivo
de Seguridad '
* Certificado X El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
« Concepto Técnico X en cada uno de sus expedientes, se acredita
can ol ciarre do cada anualidad
P del . Sanitari Seleccionar una muestra representativa del
rocesos de Inspecciones Sanitarias 50% de produccion semestral, mediante el
a Establecimientos que Distribuyen y sistema aleatorio simple, como testimonio de
Comercializan Productos de Ig ggstién relacio_na_da con la in;pepcién
1705.74.18 |Cosmeéticos , Aseo, Higiene y 13 sanitaria a establecimientos gue distribuyen y
R R L L. comercializan productos de cosméticos,
Limpieza de Uso Doméstico aseo, higiene y limpieza de uso doméstico.
(Programa de Vigilancia y Control de Una vez seleccionadas las muestras bajo el
Medicamentos) criterio expuesto, deben conservarse
== = : = totalmente en su soporte original
Solicitud de Certificacion de Condiciones X constituyendo asi el patrimonio documental

Sanitarias

histérico de la Alcaldia.



» Formato de Actas de Visita de Inspeccion

Sanitaria X Los saldos restantes de las muestras
« Formato de Actas de Decomiso X sele.cc!ona.d'as, seran sometidos al proceso
de eliminacién documental de acuerdo con el
» Formato de Acta de Congelamiento X protocolo definido por el area de archivo
tral.
» Formato de Acta de Toma de Muestras X centra
* Acta de Medida de Seguridad X El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
e L. . en cada uno de sus expedientes, se acredita
* Acta de Verificacion de Requerimientos X ) P )
con el cierre de cada anualidad.
+ Acta de Visita de Situacion encontrada con X
Antecedentes Normatividad asociada al tiempo de
. Certificado X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial
» Concepto Técnico X y Portuario de Barranquilla, ""Por el cual se
Procesos de Inspecciones Sanitarias
a Establecimientos que Preparan, Seleccionar una muestra representativa del
1705.74.19 |Comercializan y Distribuyen 13 50% de produccién semestral, mediante el
Ali t Bebid p d sistema aleatorio simple, como testimonio de
!men oSy iBe ' as (Programa de la gestién relacionada con la inspeccién
Alimentos v Bebidas) sanitaria a establecimientos que preparan,
Solicitud de Certificacion de Condiciones X comercializan y distribuyen alimentos y
Sanitarias bebidas. Una vez seleccionadas las muestras
« Libro Radicadores X bajo el criterio expuesto, deben conservarse
L. - totalmente en su soporte original
* Formato ACt_aS de Inspeccion Sanitaria con X constituyendo asi el patrimonio documental
Enfoque de Riesgo historico de la Alcaldia.
» Formato de Factores de Riesgo X
Formato de Decomiso y Regisro de X s st e s s
Cadena de Custodia AR P
) de eliminacién documental de acuerdo con el
» Formato Anexo Acta de Congelamiento X protocolo definido por el area de archivo
+ Formato Anexo Acta de Destruccion X central.
» Formato Anexo Acta de Desnaturalizacion X El cierre o etapa de finalizacién de la subserie
en cada uno de sus expedientes, se acredita
N | ci de cad lidad.
» Formato Anexo Acta de Desnaturalizacion X con el clerre de cada anualida
« Formato de Acta de Toma de Muestras X Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de 2020,
» Formato de Verificacion de Rotulado X Alcalde Mayor del Distrito Especial, Industrial
« Formato Actas de Inspeccién Sanitaria con X y Portuario de Barranquilla, ""Por el cual se
Enfoque de Riesgo adopta la estructura organica de la
. X administracion central del Distrito Especial,
* Cetificado Industrial y Portuario de Barranquilla".
« Concepto Técnico X
1705.78 PROGRAMAS
Programas de Promocién, Prevencién
1705.7855 |Y Control de las Enfermedades 18
o Transmitidas por Vectores ETV y
Zoonosis
« Cronograma de Atencion de Casos X
» Formato de Control Vectorial X La disposicion final recomendada para esta
- Formatos para entregar insumos X subserie documental es la lconserva.u':lon total,
i . . X toda vez que es fuente de informacion para la
Material educativo (cartillas, folletos, afiches, X historia de la salud publica y la historia
plegables) ambiental, pues evidencia las actividades y
» Actas de Registros de Fumigacion X politicas desarrolladas por la Gobernacién en
- la prevencion de las enfermedades.
* Informe de Actividades X
« Formato de Asistencia X
« Evaluacioén de Actividades X
* Programacion de Visitas X
* Informe de Indice de Infestacion Larvaria X
N N TSTas prograntdas TiaCeTT parte UeT patrmiiormo
1705.78.58 |Programas de Sanidad Portuaria 8 documental histérico de la Alcaldia y
» Actas de Inspeccién Sanitaria X adquieren valores secundarios (histérico,
cientifico y cultural).
* Actas de Toma de Muestras de Agua Potable X
La subserie, debe ser conservada en su
* Relacion de Animales Vacunados X soporte original, como parte de la memoria de
* Informe de Control de Vectores X la Entidad y coT\gﬁ‘ﬁ’fnm de la gestion
Py A - TSTas prograntas naceTtt }%JTE'UEFPH\'I'H'I'I’UHTU_
1705.78.64 Programas de Vigilancia de la Calidad 8 documental histérico de la Alcaldia y
del Agua Potable adquieren valores secundarios (histérico,
* Acta de Actualizacion de la Concertacion de cientifico y cultural).
Puntos
« Actas de Toma de Muestras La sub;e_ne, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la memoria de
* Informes Analiticos de Muestras de Agua X la Entidad y como evidencia de la gestion
« Registro en el SIVICAP institucional.
EStas progr
1705.78.67 Programas Entornos Saludables 8 documental histérico de la Alcaldia y
+ Plan de Trabajo X adquieren valores secundarios (histérico,
X cientifico y cultural).
+ Cronograma de Trabajo X




* Registro de Libro de Actividades X La subserie, debe ser conservada en su
i X - soporte original, como parte de la memoria de
* Registro de Libro de Actividades X la Entidad y como evidencia de la gestion
+ Acta de Vigilancia y Control Sanitaria a X institucional.
EstablecimientosEducativos y Similares
- _ Se utilizara la digitalizacién como medio
* Acta de Vivienda Transitoria y Permanente X técnico reprografico que garantice la consulta
. . - y preserve la informacién al largo plazo y
Formato Act_a de Inspeccién Sanitaria con X estara a cargo del archivo central.
Enfoque de Riesgo
* Certificado X El cierre o etapa de finalizacion de la subserie
. f i en cada uno de sus expedientes, se acredita
COnCeptO TeCr”CO X an ol ciorra dal nroarama on caoda anialidad
CONVENCIONES
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