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1800.01

ACCIONES CONSTITUCIONALES

1800.01.05

Acciones de Tutela

o Auto Admisorio de Tutela

e Demanda

o Anexos

e Poder a funcionario Asignado

o Solicitud de Pruebas

e Respuesta a Tutela

o Notificacion de Fallo en Primera Instancia

e Impugnacion

o Incidente de Desacato

e Recursos

o Notificacion de Fallo en Segundo Instancia

e Solicitud de Cumplimiento de Sentencia

e Auto de Archivo

Las acciones de tutela son fuente
primaria para la Historia Politica, toda
vez que evidencia el ejercicio del Estado
Social de Derecho y los mecanismos de
defensa de los derechos fundamentales.
Ademas, permite evidenciar como se
promueven los principios democraticos
y las libertades constitucionales desde
el ejercicio cotidiano de la ciudadania
frente a las entidades. A pesar de su
importancia, en algunos casos esta
serie se produce en grandes
cantidades, por lo cual se recomienda
una seleccién cualitativa, que se
ejemplifica a continuacion:

- Seleccionar un porcentaje de las
acciones de tutela que se caractericen
por una notable defensa judicial por
parte de la entidad. También,
seleccionar un porcentaje aleatorio de la
accion de tutela que impliquen multas y
sanciones a la Entidad.

- Seleccionar un porcentaje de las
acciones de tutela que hayan sido
objeto de revisién por parte de la Corte
Constitucional. Ademas, seleccionar un
porcentaje de aquellas acciones de
tutela cuya argumentacion juridica
presente casuisticas especiales o
legislacion particular, relacionada con la
mision de la Entidad.

- Seleccionar todas las acciones de
tutela que refieran a la violacién de
derechos humanos o derecho
internacional humanitario.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al
proceso de eliminacién documental de
acuerdo con el protocolo definido por el
area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el auto de
archivo.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Ley 599 de 2000, articulo 83.

1800.02

ACTAS

1800.02.62

Actas de Equipo de Mejoramiento

e Acta

Seleccionar una muestra representativa
del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestion
relacionada con los equipos de
mejoramiento. Una vez seleccionadas
las muestras bajo el criterio expuesto,
deben conservarse totalmente en su
soporte original constituyendo asi el
patrimonio documental histérico de la
Alcaldia.




o Evidencias

e Soportes de Cumplimientos de Compromisos

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al
proceso de eliminacién documental de
acuerdo con el protocolo definido por el
area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".

1800.05

ACTOS ADMINISTRATIVOS

1800.05.04

Resoluciones

EST0S JOCUMENToS SVel pa a
demostrar la fuerza ejecutoria,

o Resoluciones

responder a posibles recursos que se
interpongan y realizar consultas
referentes a las decisiones y actos
ejecutados por las administraciones
anteriores. Las resoluciones hacen
parte del patrimonio documental
histérico de la Alcaldia y adquieren
valores secundarios (historico, cientifico
y cultural), por ser fuentes para la
historia de la administracién publica,
pues evidencian las decisiones tomadas
por la Entidad dentro de las coyunturas
sociales, politicas, econémicas y
gubernamentales.

La subserie debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacién como medio
técnico reprografico que garantice la
consulta y preserve la informacion al

largo plazo y estara a cargo del archivo

central.

El cierre o etapa de finalizacién de la

subserie documental en cada uno de
" -



1800.19 |CIRCUALES

1800.19.03 |Circulares Internas

o Circular

Cumplido su tiempo de retencién en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacién
documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la

subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".




1800.32

IDERECHOS DE PETICION

eSolicitud

e Respuesta

Seleccionar una muestra representativa
del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestion
relacionada con la atencién de los
derechos de peticiéon. Una vez
seleccionadas las muestras bajo el
criterio expuesto, deben conservarse
totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio
documental histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al
proceso de eliminacién documental de
acuerdo con el protocolo definido por el
area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la

subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Constitucion Politica de
Colombia, articulos 23 y 74, Ley 962 de
2005, Decreto 2623 de 2009, Ley 1755
de 2015 y Ley 734 de 2002.

1800.X46

|INFORMES

1800.46.01

Ilnformes a Entes de Control

e Solicitud

o Informe

Estos informes hacen parte del
patrimonio documental histérico de la
Alcaldia y adquieren valores
secundarios (histérico, cientifico y
cultural).

La subserie debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Alcaldia y como
evidencia de la gestion institucional.
El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie documental en cada uno de
sus expedientes, se acredita con el
cierre cada anualidad.
Normatividad asociada al tiempo de
retencién: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla”.

1800.46.35

|Informes de Auditorias de Entes de Control

o Oficio de Aviso

o Solicitud de Informacién

o Acta de Instalacion de Auditoria

e Carta de Salvaguarda

o Informes

o Carta de Observaciones

e Descargos

o Informes de Auditoria

e Plan de Mejoramiento

e Formato de Seguimiento al Plan de Mejoramiento

Seleccionar una muestra representativa
del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestion
relacionada con las auditorias de Entes
de Control. Una vez seleccionadas las
muestras bajo el criterio expuesto,
deben conservarse totalmente en su
soporte original constituyendo asi el
patrimonio documental histérico de la
Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al
proceso de eliminacién documental de
acuerdo con el protocolo definido por el
area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.
Normatividad asociada al tiempo de
retencién: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla”.

1800.46.72

|Informes de Gestion Institucional




o Solicitud

o Informe

e Informe de Comportamiento de Indicadores de
Gestion

Seleccionar una muestra representativa
del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestion
institucional. Una vez seleccionadas las
muestras bajo el criterio expuesto,
deben conservarse totalmente en su
soporte original constituyendo asi el
patrimonio documental histérico de la
Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al
proceso de eliminacién documental de
acuerdo con el protocolo definido por el
area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencién: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla”.




1800.46.85

[informes de Medicion a la Satisfaccion del
Cliente

o Informes al Buzon de Sugerencias

® Remision de los Informes al Buzén de
Sugerencias y a la Medicién de la Satisfaccion del
Cliente

e Evidencias del cumplimiento de la Accion
Correctiva

o Informe de Cumplimiento de PQRS

o Transito en Cifras

e Cumplimiento Metas, Proyectos

o Informe de Resultados

Cumplido su tiempo de retencién en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacién
documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".




1800.46.101 Ilnformes de Rendicion de Cuentas

e Comunicacion de Formato No Aplicable

e Comunicacion de Rendicion de Cuentas

o Radicado de la Cuenta

e Formato FM24 Comparenderas Entregadas

e Formato FM25 Comparenderas Ejecutadas

e Formato FM26 Comparendos Exonerados

e Formato FM27 Vehiculos Matriculados

e Formato FMB28 Licencias de Conduccion
Expedidas

e Formato FMB29 Relacién de Vehiculos
Inmovilizados

e Formato FMB29 Relacién de Vehiculos
Inmovilizados por Grado de Alicoramiento
e Formato 02 Informe

Estos informes hacen parte del
patrimonio documental histérico de la
Alcaldia y adquieren valores
secundarios (historico, cientifico y
cultural).

La subserie debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Alcaldia y como
evidencia de la gestién institucional.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie documental en cada uno de
sus expedientes, se acredita con el
cierre cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".

1800.46.116

|Informes de Seguimiento e Implementacion

del Sistema Integrado de Gestion - SIG

o Caracterizacion

e Hoja de vida del indicador

o Procedimientos

e Matriz de control de servicio no conforme

e Matriz de Despliegue de Indicadores

e Normograma

e Auditorias internas y externas

e Plan de Mejoramiento

e Acciones correctivas

e Matriz de Requisitos legales

o Matriz de Riesgos

Seleccionar una muestra representativa
del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la implementacién
del Sistema Integrado de Gestion. Una
vez seleccionadas las muestras bajo el
criterio expuesto, deben conservarse
totalmente en su soporte original
constituyendo asi el patrimonio
documental histérico de la Alcaldia.
Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al
proceso de eliminacién documental de
acuerdo con el protocolo definido por el
area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.
Normatividad asociada al tiempo de
retencién: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla”.

1800.48

|INSTRUMENTOS DE CONTROL

1800.48.35

Controles y Registros de Material
Fotografico y Videos

e Cronograma de Actividades

Cumplido su tiempo de retencion en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacion
documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de




cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencién: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la

e Registros Fotograficos y Videos X L - -
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla”.
1800.48.54 Controles y R?portes a las Publicaciones 2 3 X
de las Campaiias
o Avisos de Prensa X . . ”
Cumplido su tiempo de retencién en el
archivo central, se elimina la subserie,
e Actividades de Campaiia X teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
 Certificaciones de Emisoras X sometida al proceso de eliminacién
documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.
L El cierre o etapa de finalizacién de la
e Cartas de Socializacién X subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.
e Oficio Artes Marciales X X Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
e Folletos X Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
e Orden de Publicidad X central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".
o Cumplimiento de Pautas de la Camparfia X
Institucional
e Registro y Seguimiento a la Publicacion de la X
Campana
OFICINA DE CONTROL OPERATIVO DE
OFICINA PRODUCTORA : TRANSITO
CODIGO OFICINA : 1801
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E A.G. | AC. CT MT S E
1801.02 ACTAS
1801.02.29 |Actas de Comité Operativo deTrénsito 2 8 X X Estas actas hacen parte del patrimonio
documental histérico de la Alcaldia y
e Convocatoria X X adquieren valores secundarios
e Acta X (historico, cientifico y cultural).
o Lista de Asistencia X La subserie, debe ser conservada en su
1801.15 |CENSOS
eleccionar una muestra representativa |
Censo Distrital de Vehiculos de Traccién del 50% de produccién semestral,
1801.15.01 |Animal (Programa de Sustitucion de 1 4 X mediante el sistema aleatorio simple,
Vehiculos de Traccién Animal ) como testimonio de la gestion
relacionada con el censo de vehiculos
e Caracterizacion X de traccion animal. Una vez
. seleccionadas las muestras bajo el
e Formato Asistentes a Eventos X criterio expuesto, deben conservarse
1801.32 |DERECHOS DE PETICION 2 8 X
. S
* Solicitud X del 50% de produccién semestral,
° Respuesta X mediante el sistema aleatorio simple,
o Anexos X como testimonio de la gestiéon
relacionada canla atencian delos |
1801.41 |HISTORIALES DE EQUIPOS
1801.41.01 |Historiales de Equipos Alcohosensores 2 8 X | Cumplido su tiempo de retencion en el
archivo central, se elimina la subserie,
e Solicitud de Equipo X X teniendo en cuenta que no desarrolla
o Certificado de Calibracion X valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
e Acta de Entrega X sometida al proceso de eliminacion
o Acta de Mantenimiento Preventivo X documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.
o Acta de Mantenimiento Correctivo X
1801.46  |INFORMES
I . ., L. Seleccionar una muestra representativa
Informes de Consolidacion de Estadisticas del 50% de produccion semestral,
1801.46.50 |de Accidentalidad, Operatividad y 2 8 X mediante el sistema aleatorio simple,
Fiscalizacion Electrénica como testimonio de la gestion
relacionada con la consolidacion de
° Reportes estadisticas de accidentalidad,
o Solicitud de Revision y/o Correcciones de operatividad y fiscalizacién electrénica.
. Una vez seleccionadas las muestras
Registros bajo el criterio expuesto, deben
o Informes de Estadisticas de Accidentalidad y X X conservarse totalmente en su soporte
Operatividad original constituyendo asi el patrimonio
lInformes de Gestion de las Medidas en Seleccionar una muestra representativa
1801.46.71 |Operativos de Regulacién de Puntos 2 8 X del 50% de produccion semestral,
af mediante el sistema aleatorio simple,
Criticos como testimonio de la gestiéon
e Informe de Visita de Inspeccion X relacionada con las medidas en
° (Registro Fotogréfico) X X operativ?ls de regulal\cidn deEuntlos
criticne na va7 ealarrinnadac laec




e Reporte de Problematica X muestras bajo el criterio expuesto,
o Solicitud de Acompafiamiento Policial X X deben conservarse fotaimente en su
soporte original constituyendo asi el
o Informes de Gestién de las Medidas en X patrimonio dOCX?"EI’L‘?' histérico de la
Operativos de Regulacion de Puntos Criticos caidia.
linformes de Planes Operativos de Control eleccionar una muesira representativa
1801.46.94 de Alcoholemi P 2 8 X del 50% de produccién semestral,
SIATCON0 eml? mediante el sistema aleatorio simple,
o Acta de Solicitud de Entrega de Elementos y como testimonio de la gestion
Equipos relacionada con los planes operativos
e Acta de Entrega de Elementos y Equipos de control de alcoholemia. Una vez
. . seleccionadas las muestras bajo el
e Planilla de Embriaguez X criterio expuesto, deben conservarse
e Reporte Mensual de Operatividad X totalmente en su soporte original
. . constituyendo asi el patrimonio
e Planilla de Planes Operativos X Sedocumental histérico de Ia Alcaldia.
1801.46.176 IInf'orrr.les Policiales de Accidentes de 2 8 X del 50% de produccion semestral,
Transito - IPATS mediante el sistema aleatorio simple,
- . P como testimonio de la gestion policial de
o Informes Policiales de Accidentes de Transito|] X accidentes de transito. Una vez
. seleccionadas las muestras bajo el
e Fotocopia de Seguro X
criterio expuesto, deben conservarse
e Fotocopia de Tecnomecanica X totalmente en su soporte original
 Fotocopia de Licencia de Conduccion X constituyendo asi el patrimonio
documental histérico de la Alcaldia.
e Fotocopia de Cédula de Ciudadania X
o Prueba de Embriaguez X Loslsalqos relstantes’de las mlgestrals
1801.60 IMAPAS GEORREFERENCIADO DE 2 8 X Hagen’ parte del patrim?nio docqmental
: SINIESTRALIDAD VIAL histérico de la Alcaldia y adquieren
valores secundarios (historico, cientifico
e Mapa X y cultural).
1801.70 |PLANES
O
1801.70.21 |Planes de Controles Operativos de Transito 2 8 X del 50% de produccion semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
e Solicitudes X como testimonio de la gestion
T P . . lacionad I I d trol
e Analisis de Estadisticas de Accidentalidad X relacionada con os pianes de contro
. X operativo de transito. Una vez
e Requerimiento del Plan Local de Seguridad X seleccionadas las muestras bajo el
Vial criterio expuesto, deben conservarse
e Sugerencias de Técnicos X totalmente en su soporte original
. . constituyendo asi el patrimonio
e Convocatoria a Reunion X documental histérico de la Alcaldia.
e Cronograma X Los saldos restantes de las muestras
- L, - seleccionadas, seran sometidos al
o Notificacion a Comandante de Policia de % proceso de eliminacion documental de
Transito acuerdo con el protocolo definido por el
e Planes Operativos de Control X drea de archivo central.
L. El cierre o etapa de finalizacion de la
o Informe Mensual de Seguimiento al Plan X subserie en cada uno de sus
e Informes de Resultados de los Operativos expedientes, se acredita con el cierre
de Transito del plan en cada anualidad.
o Informe de Analisis de Estadisticas de Normatividad asociada al tiempo de
X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
Resultados de los Planes 2020 Alcalde Mavar del Distritn
1801.70.22 Planes de Controles Operativos para 9 8 X Seleccionar una muestra representativa
. . s .z . 9 10
Vehiculos de Traccién Animal del 50% de produccion semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
e Comparendos impuestos a Conductores de VTA como testimonio de la gestion
relacionada con los planes de control
e Planes de Control para VTA operativo para vehiculos de traccion
1801.78 |PROGRAMAS
Seleccionar una muestra representativa
1801.78.72 Programas Integrales de Sustitucion de X 2 8 X del 50% de produccion semestral,
e Vehiculos de Traccion Animal - CVTA mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestion
o Acta de Entrega y Escogencia Sustitucion X relacionada con los programas de
sustitucion de vehiculos de traccion
e Solicitud de Adopcién Vehiculo de Traccién Animal X animal. Una vez seleccionadas las
B muestras bajo el criterio expuesto,
e Acta de Entrega en Adopcion VTA X deben conservarse totalmente en su
o Evidencias Fotograficas X soporte original constituyendo asi el
. o patrimonio documental histérico de la
e Formato de de Visita Domiciliaria X Alcaldia.
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE EDUCACION Y CULTURA PARA LA
' SEGURIDAD VIAL
CODIGO OFICINA : 1802
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO y PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|AC. | CT M S E
1802.32 |DERECHOS DE PETICION 2 8 X
. Seleccionar una muesua
* Solicitud X X representativa del 50% de produccién
e Respuesta X X semestral, mediante el sistema aleatorio
© ANexos X X simple, como testimonio de la gestion
olaci =
1802.46  |INFORMES
Informes de Novedades de Cursos en Cumplido su tiempo de retencion en el
1802.46.90 |Normas de Transito para Ciudadanos 2 8 X | archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
Infractores — - — valores secundarios que ameriten su
e Programacion de Horarios y Técnicos X conservacion. La documentacion sera
Asignados sometida al proceso de eliminacién
o Notificacion de Agendamiento de Curso (CIA documental de acuerdo con el protocolo
WEB) X definido por el area de archivo central.
® Recepcion de Novedades de Cursos El cierre o etapa de finalizacion de la




e Fotocopia de Cédula X X subserie en cada uno de sus
. - expedientes, se acredita con el cierre de
o Relacién Solicitudes X X cada anualidad.
o Planilla de Asistencia X X
. L, Normatividad asociada al tiempo de
* Solicitud de Correccion al SIMIT X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
o Notificacion al Ciudadano X 2020, Alcalde Mayor del Distrito
e Informe Cuatrimestral de las Novedades Espemgl, In”dustrlal y Portuario de
Recibidas X Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
eCertificados X central del Distrito Especial, Industrial y
|nf0rmes Intervenciones de Promocién de SEIECTIONdr Ula Tuesira Tepresernativa
1802.46.169 | . ) del 50% de produccién semestral,
Movilidad Sostenible mediante el sistema aleatorio simple,
e Cronogramas de intervenciones X como testimonio de la gestion
. . relacionada con las intervenciones de
e Formato de Registro de Intervenidos X promocioén de movilidad sostenible. Una
e Informe de Actividades Respectivo X vez seleccionadas las muestras bajo el
. P iteri to, deb
e Registros Documentales y/o Fotograficos X criterio e’(puefnomIeni':‘f:"nsi'ﬁrlse
1802.71 |PLANILLAS
1802.71.01_|Planillas de Asistencia a Cursos - CIA Cumplido su fiempo de retencion en el
— archivo central, se elimina la subserie,
e Programacion Mensual X teniendo en cuenta que no desarrolla
f f : valores secundarios que ameriten su
o Planilla de Asistencia a Cursos CIA X o Lo i |
conservacion. La documentacion sera
o Certificados X sometida al proceso de eliminacion
1802.79 PROGRAMAS DE EDUCACION Y CULTURA
i PARA SEGURIDAD VIAL
P de C Aas F " ETECTIOTTar UM TS T TEPTESETatver
1802.79.01 mgramés © ampar'|a.s I 'Va,s ® del 50% de produccion semestral,
Intervenciones Pedagégicas en la Via mediante el sistema aleatorio simple,
e Solicitud, Necesidad, Ley, Decreto o como testimonio de la gestion
Resolucion que motive una camparia X relacionada con las campafias
pedagogica formgtl_vas e |nterv’en<:|ones
. ., . pedagogicas en la via. Una vez
o Notificacion de Visita X seleccionadas las muestras bajo el
e Formato de Observacion e Intervencion criterio expuesto, deben conservarse
Pedagdgica a Peatdn, Ciclista, Motociclista, ‘°ta'mt?”‘e e;‘ su S,O’TO"T original
Conductor (Transporte Publico Individual, X constituyendo as el patrimonio
. K documental histérico de la Alcaldia.
Colectivo, Especial, Escolar, Carga,
Transmetro Los saldos restantes de las muestras
e Propuesta de Intervencion X seleccionadas, seran sometidos al
L proceso de eliminaciéon documental de
e Acta de inicio X acuerdo con el protocolo definido por el
e Formato de Registro de Intervenidos X area de archivo central.
o Informe de Ejecucion de la Intervencion X El cierre o etapa de finalizacién de Ia
e Registros Documentales y/o Fotograficos X subserie en cada uno de sus
” " dientes, dit | ci
e Evaluacion e Informe Intervencion X exz‘; 'perr;:;r:: Zﬁrga:j: :ﬁ::’” dzzrre
Pedagdgica
e Encuesta de Percepcion y Satisfaccion Normatividad asociada al tiempo de
o Informe Anual de Intervenciones retencion: Decreto Acordal No: 0501 de
L. 2020, Alcalde Mayor del Distrito
Pedagdgicas Eenncial Indusisilu Bostuain e
Programas de Educacion Vial en el Sector eleccionar una muestra representativa
1802.79.02 5 del 50% de produccién semestral,
Productivo — mediante el sistema aleatorio simple,
e Cronograma Anual de Visitas X como testimonio de la gestion
e Carta de Presentacion o Continuidad X relacionada con los programas de
educacion vial en el sector productivo.
e Base de Datos X Una vez seleccionadas las muestras
e Plan de Trabajo X bajo el criterio expuesto, deben
. conservarse totalmente en su soporte
e Cronograma de Actividades X original constituyendo asi el patrimonio
e Acta de Visita X documental histérico de la Alcaldia.
e Registro de Intervenidos X Los saldos restantes de las muestras
° Registros Fotogréfico X seleccignatli.as., serén Zometidos la;
proceso de eliminacion documental de
e Informe Anual del Programa X acuerdo con el protocolo definido por el
Prograrr!as de Educaclo.n’ Vial en I.as Seleccionar una muestra representativa
1802.79.03 |Instituciones de Educacioén Superior, del 50% de produccién semestral,
Técnica y Tecnoldgicas mediante el sistema aleatorio simple,
e Cronograma Anual de Visitas X como tzs'i"“’"l“’ dela QEStié"d
. . . relacionada con los programas de
e Carta de Presentacion o Continuidad X educacion vial en las institucionales de
o Instrumento de Observacion de educacion superior. Una vez
Infraestructura y Comportamiento Humano seleccionadas las muestras bajo el
B | L. ) i criterio expuesto, deben conservarse
o Informe Diagnostico de Riesgos Viales totalmente en su soporte original
e Acta de Vinculacion X constituyendo asi el patrimonio
documental histérico de la Alcaldia.
o Base de Datos X
o Acta de No Vinculacion X Los saldos restantes de las muestras
. seleccionadas, seran sometidos al
e Plan de Trabajo X proceso de eliminacién documental de
e Cronograma de Actividades X acuerdo con el protocolo definido por el
- area de archivo central.
o Acta de Visita X
e Registros de Intervenidos X El cierre o etapa de finalizacion de la
. - subserie en cada uno de sus
* Reglstros Fotograflcos X expedientes, se acredita con el cierre
e Diagnéstico Participativo X del programa en cada anualidad.
® Plan de Educacion X Normatividad asociada al tiempo de
e Encuesta de Percepcion y Satisfaccion X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
o Informe de Sequimiento 2020, Alcalde Mayor del Distrito
9 Especial, Industrial y Portuario de
e Plan de Mejoramiento X Barranquilla, "Por el cual se adopta la




estructura organica de la administracion

e Formato de Medicion de Impacto X central del Distrito Especial, Industrial y
e Informe Anual del Programa X Portuario de Barranquilla”. Ley 769 de
o Acta de Desvinculacion X 2002.
. Seleccionar una muestra representativa
Programas de Educacion y Cultura para la del 50% de produccion semestral,
1802.79.04 |Atencion Integral al Pasajero con 2 8 X mediante el sistema aleatorio simple,
Discapacidad en el Distrito de Barranquilla como testimonio de la gestion
relacionada con los programas de
o Carta de Presentacién o Continuidad X educacion y cultura para la atencion
- integral al pasajero con discapacidad.
e Cronograma Anual de Visitas X Una vez seleccionadas las muestras
e Informe de Riesgos Viales X bajo el criterio expuesto, deben
. " conservarse totalmente en su soporte
* Acta de Vinculacion X original constituyendo asi el patrimonio
e Acta de No Vinculacion X documental histérico de la Alcaldia.
* Plan de Trabajo X Los saldos restantes de las muestras
e Cronograma de Actividades X seleccionadas, seran sometidos al
© Base de datos X proceso de eliminacién docgmental de
acuerdo con el protocolo definido por el
e Acta de Visita area de archivo central.
N . .
RegIStros de Intervenidos X El cierre o etapa de finalizacion de la
o Registros Fotograficos X subserie en cada uno de sus
e Encuesta de Percepcion y Satisfaccion X expedientes, se acredita con el cierre
del programa en cada anualidad.
e Informe de Seguimiento X
o Listado de Conductores a Certificar X Normatividad asociada al tiempo de
o retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
e Certificados X 2020, Alcalde Mayor del Distrito
o Informe Estadistico Anual X Espec@l, Industrial y Portuario de
. o, Barranquilla, "Por el cual se adopta la
e Acta de Desvinculacion X estructura organica de la administracion
Programas de Educacién y Sensibilizacion °”'§““”'L‘" e TS TEPTESeTTEve
L . el 50% de produccion semestral,
1802.79.05 |en Normas de Transito a las Instituciones 2 8 X mediante el sistema aleatorio simple,
|para el Adulto Mavor como testimonio de la gestion
° Cronograma Anual de Visitas X relacionada con los programas de
L, L educacion y sensibilizacién en normas
e Carta de Presentacion o Continuidad X de transito a las instituciones para el
e Instrumento de Observacion de % adulto mayor. Una vez seleccionadas
Infraestructura y Comportamiento Humano las muestras bajo el criterio expuesto,
N . X deben conservarse totalmente en su
¢ Informe de Riesgos Viales soporte original constituyendo asi el
o Base de Datos X patrimonio documental histérico de la
. Alcaldia.
e Plan de Trabajo X
e Cronograma de Actividades X Los saldos restantes de las muestras
.. seleccionadas, seran sometidos al
* Acta de Visita X proceso de eliminacién documental de
e Registro de Intervenidos X acuerdo con el protocolo definido por el
. e area de archivo central.
® Registro Fotografico
e Diagnéstico Participativo X El cierre o etapa de finalizacion de la
” . " bseri d d
e Encuesta de Percepcion y Satisfaccion X Subserle en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre
o Medicion del Impacto X del programa en cada anualidad.
e Informe Anual del Programa X Nermatividad o ol finmc e
Programas de Zonas Escolares con Seleccionar una muestra representativa
1802.79.06 2 8 X del 50% di duCGio tral
Movilidad Sequra el b de produccion semestral,
I— ! — mediante el sistema aleatorio simple,
e Cronograma Anual de Visitas X como testimonio de la gestion
e Carta de Presentacion o Continuidad X relacionada con los programas de zonas
L. escolares con movilidad segura. Una
¢ Instrumento de Observamqn de vez seleccionadas las muestras bajo el
Infraestructura y Comportamiento Humano criterio expuesto, deben conservarse
e Informe de Riesgos Viales totalmente en su soporte original
. " constituyendo asi el patrimonio
* Acta de Vinculacion X documental histérico de la Alcaldia.
o Base de Datos X
. ” Los saldos restantes de las muestras
® Acta de No Vinculacion X seleccionadas, seran sometidos al
e Plan de Trabajo X proceso de eliminacion documental de
. Cronograma de Actividades X acuerdo 'con el proto;olo definido por el
area de archivo central.
o Acta de Visita X
. Registros de Intervenidos X El cierre o _etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus
o Registros Fotograficos X expedientes, se acredita con el cierre
. Diagnéstico Participativo X del programa en cada anualidad.
e Formulacién del Plan de Educacion X Normatividad asociada al tiempo de
e Encuesta de Percepcion y Satisfaccion X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
i . p y 2020, Alcalde Mayor del Distrito
e Plan de Mejoramiento X Especial, Industrial y Portuario de
e Formato de Medicion de Impacto X Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
e Informe Anual del Programa il X central del Distrito Especial, Industrial y
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E
' INSTITUCIONAL
CODIGO OFICINA : 1803
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO y PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|AC. | CT M S E
1803.02 |ACTAS
- N . . . CUMPITO0o SU Iempo de reterncron ener |
1803.02.63 |Actas de Fiscalizacién Electrénica 2 8 X | archivo central, se elimina la subserie,
e Informe de Recaudo por Concepto de X teniendo en cuenta que no desarrolla
Fiscalizacion valores secundarios que ameriten su




e Informe de Fidualianza X conserv.aci()n. La document.agi()n .s'eré
i . sometida al proceso de eliminacién
e Reporte de Inconsistencia X documental de acuerdo con el protocolo
e Instruccion de Pago Fiscalizacion Electronica X definido por el area de archivo central.
e Acta Qe Giro de Tr.a.ngferenma a la Federacion X El cierre o etapa de finalizacion de la
Colombiana de Municipios subserie documental en cada uno de
e Orden de Giro X sus expedientes, se acredita con la
o Acta de Cruce de Cuentas X ultima acta o sesion fina_l en la anualidad
carresnondisnte
1803.32 |DERECHOS DE PETICION 8
o Comunicacion Oficial (Peticion, Queja, Reclamo Seleccionar una muestra representatva
o Sugerencia) X del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
® Respuesta X como testimonio de la gestion
1803.46  |INFORMES
— .. TUMPIao SU Iempo ae Tetencion en el |
1803.46.48 |Informes de Conciliacién de Recaudos 8 archivo central, se elimina la subserie,
e Reportes de Recaudo X teniendo en cuenta que no desarrolla
. . valores secundarios que ameriten su
 Solicitud de Extractos Bancarios X conservacién. La documentacion sera
e Conciliacién de Recaudo X sometida al proceso de eliminacion
e s d tal d d | protocol
e Informe de Conciliacién de Recaudo X jC;‘".‘j” a ela,cuerdo Conh.e protoco’o
efinida nor el Area de archiva central
1803.46.75 linformes de Inconsistencias de Cumplido su tiempo de retencion en el
Hith Comparendos 8 archivo central, se elimina la subserie,
- teniendo en cuenta que no desarrolla
e Informe de Comparendos Radicados N .
Ext . t X valores secundarios que ameriten su
xtemporaneamente conservacion. La documentacion sera
e Base de Datos de Excel de Comparendos con X sometida al proceso de eliminacion
Inconsistencias documental de acuerdo con el protocolo
e Solicitud de Baja de Comparendos X definido por el area de archivo central.
o Acta de Aprobacion de Baja de Comparendos El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus
o Informe Aclaratorio Agentes de Transito X expedientes, se acredita con el cierre de
 Oficio Remisorio X cada anualidad.
e Informe de Inconsistencias de Comparendos X Normatividad asociada al tiempo de
— CUMpPUO- ST TETP0 U TETETTCIoTT T er
1803.46.100 |Informes de Recaudos Diarios 8 archivo central, se elimina la subserie,
® Reportes de Recaudo X teniendo en cuenta que no desarrolla
. X valores secundarios que ameriten su
* Reporte de Inconsistencia en (GLP!) X conservacion. La documentacion sera
. N - sometida al proceso de eliminacién
o Reporte de Recaudo Fiscalizacion Electronica X documental depacuerdo con el protocolo
o Informe de Recaudo X definido por el area de archivo central.
CUMpnao SUTempo ae Tetericion emn et
1803.46.106 |Informes de Retencion en la Fuente DIAN 8 archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
o Informe Retefuente DIAN X valores secundarios que ameriten su
. . ion. La d tacio 4
e Reporte de Inconsistencia (GLPI) X cor:‘serv.ac'on a documentacion sera
= = OB AR G e R e
1803.46.164 |-Inf°rmes_ EStadISt"fos de Solicitudes de 8 archivo central, se elimina la subserie,
Devoluciones de Dinero teniendo en cuenta que no desarrolla
e Informe Estadistico Cuatrimestral X valores secundarios que ameriten su
s t X conservacion. La documentacion sera
® Soportes ametida al nraceso de eliminacién
1803.46.175 linformes Policiales de Accidentes de 13 Seleccionar una muestra representativa
.46. .. o i
Transito - IPAT del. 50% de produccnon seme§tral,
Libro Radicador de IPAT X mediante el sistema aleatorio simple,
o Libro Radicador de S )
como testimonio de la gestiéon
e Solicitud de Informe Aclaratorio X relacionada con los informes policiales
. ) de accidentes de transito. Una vez
Solicitud dar de Baja Di X
* Solicitud para dar de Baja Documentos seleccionadas las muestras bajo el
o Informe Aclaratorio de Agentes de Transito X criterio expuesto, deben conservarse
. totalmente en su soporte original
* Boletin de Carga X constituyendo asi el patrimonio
o Informe de Inconsistencias de IPATS X documental histérico de la Alcaldia.
* Solicitud de Nuevo Rango de IPATS X Los saldos restantes de las muestras
e Resolucion de Aprobacion de Rangos por el X seleccionadas, seran sometidos al
RUNT proceso de eliminacion documental de
1803.48 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
Controles y Registros de Entregas de CUMPIAO SUTISMPO 0& Fetencion en
1803.48.29 Comparenﬁos 9 9 8 archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
o Planilla de Control de Entrega de X valores secundarios que ameriten su
Comparenderas conservacion. La documentacion sera
o Informes Aclaratorios X sometida al proceso de eliminacion
. . documental de acuerdo con el protocolo
e Solicitud de Baja de Documentos X definido por el area de archivo central.
o Oficio de Envio de Solicitudes de Baja
X El cierre o etapa de finalizacién de la
Documentos
Reqist QX de Asi i6n d subserie en cada uno de sus
® Registro en € Asignacion de X expedientes, se acredita con el cierre de
Comparendo cada anualidad
Controles y Reportes de Informacion al Cumplido su tiempo de retencion en ef
1803.48.56 SIMIT 13 archivo central, se elimina la subserie,
- teniendo en cuenta que no desarrolla
e Archivos Planos X valores secundarios que ameriten su
i . conservacion. La documentacion sera
e Archivos Planos con Novedades de Ajustes X sometida al proceso de eliminacion
. documental de acuerdo con el protocolo
e Boletines de Carga X definido por el area de archivo central.
o Notificacién de Acciones Correctivas X
L, El cierre o etapa de finalizacion de la
o Informe Resultados de Auditoria X subserie en cada uno de sus
Controles y Reportes de Informes Seleccionar una muestra representativa
. . s B ¥ ife)
1803.48.57 |Policiales de Accidentes de Trransito - 13 del 50% de produccién semestral,

1IPATS al Ministerio

mediante el sistema aleatorio simple,

como testimonio de la aestién



e Archivo Plano de Informe Policial de relacionada con los informes policiales
Accidentes de Transito de accidentes de transito al Minsterio.
e Archivo Log de Errores X Una vez seleccionadas las muestras
) bajo el criterio expuesto, deben
e Boletin de Fallas X conservarse totalmente en su soporte
CUMpnao SU TeTMpU Ue TETETICTOIT eTT eT
1803.48.59 Contro'_es Yy Reportes de Recaudo Externo 2 8 X archivo central, se elimina la subserie,
Bancarios teniendo en cuenta que no desarrolla
e Archivos Planos de Recaudo Empresarial valores secundarios que ameriten su
Banco DAVIVIENDA conservacion. La documentacion sera
e Resultado Cargue Asobancaria - Asocomp somefida al proceso de efiminacion
=, . i documental de acuerdo con el protocolo
e Reporte de Informacion con Inconsistencia definido por el area de archivo central.
(GLPI)
X L, : L, El cierre o etapa de finalizacién de la
e Comunicacién de Envio de Informacién para X subserie en cada uno de sus
Reproceso de Distribucion de Ingresos (GLPI) expedientes, se acredita con el cierre de
Reportes y Control de Recaudo Externo del CumpTdo s tlempo de retencion en e
1803.48.60 SIN‘I)IT y 2 8 X archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
o Archivo Plano de Recaudo Externo del SIMIT valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
e Boletin Recaudo Externo SIMIT sometida al proceso de eliminacion
. documental de acuerdo con el protocolo
* Reporte de Control de Procesamiento de definido por el area de archivo central.
Recaudo Externo
1803.48.61 |Controles y Reportes de Recaudo RUNT 2 8 X Cumplido su tiempo de retencion en el
- — - archivo central, se elimina la subserie,
e Archivo Plano Recaudo RUNT y Ministerio X teniendo en cuenta que no desarrolla
o Informe de Inconsistencias (GLPI) X valores secundarios que ameriten su
i i conservacion. La documentacion sera
o Archivos Planos Ajustados X sometida al proceso de eliminacion
Cumplido su tiempo de retencion en el
1803.48.62 |Controles y Reportes de Reclamos al SIMIT 2 13 X archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
e Control de Reporte de Reclamos al SIMIT X valores secundarios que ameriten su
e Archivos Planos de Novedades de Ajustes X conservacion. La documentacion sera
. o, sometida al proceso de eliminacion
e Confirmacién de Carga X documental de acuerdo con el protocolo
e Notificacién de Solucién de Caso X definido por el area de archivo central.
e Oficios de Correccion X El cierre o etapa de finalizacion de la
1803.92 SOLICITUDES
Solicitudes de Consulta y Préstamo de Cumplido su tiempo de retencion en el
1803.92.02 " 1 4 X hi tral limina la subseri
|Documentos y Expedientes archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
e Cuadro de Excel de Licencias de Conducciéon| X X valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
o Oficio de Devolucion y Entrega de Liencias sometida al proceso de eliminacion
de Conduccion documental de acuerdo con el protocolo
e Solicitudes de Consulta y Préstamo de X X definido por el area de archivo central.
Documentos } El cierre o etapa de finalizacion de la
e Formato Control de Préstamos de X X subserie en cada uno de sus
Documentos y Expedientes expedientes, se acredita con el cierre de
e oz 5 TumpNido su iempo de retencion en el
1803.92.03 |Solicitudes de Devolucion de Dinero 2 13 X archivo central, se elimina la subserie,
e Solicitud de Devolucion de Dinero X teniendo en cuenta que no desarrolla
. valores secundarios que ameriten su
* Recibos de pago conservacion. La documentacion sera
e Cedula de ciudadania sometida al proceso de eliminacion
® RUT, Registro Unico Tributario documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.
o Certificacion Bancaria
o Solicitud de Subsanacion de Requisitos El C'Q’Le o etapa dzﬁ”a"zic'é” dela
Documentales por drea competente subserie en cada uno de sus
., o expedientes, se acredita con el cierre de
e Resolucion de Desistimiento cada anualidad.
e Solicitud de Aprobacion X . . .
. L » Normatividad asociada al tiempo de
® Comll','n'ca(:'on o Concepto de Aprobacion o retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
Negacion 2020, Alcalde Mayor del Distrito
e Resolucion de Devolucion de Dinero X Especial, Industrial y Portuario de
. . L Barranquilla, "Por el cual se adopta la
e Notificacion de Resolucion X estructura organica de la administracion
e Registro de Notificacion en Base de Datos X central del Distrito Especial, Industrial y
.. , , Portuario de Barranquilla".
o Oficio de Envio a Tesoreria X q
OFICINA PRODUCTORA : OFICINA DE GESTION DE TRANSITO
CODIGO OFICINA : 1804
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE | RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO y PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES F E |AG|AC. | CT M S E
1804.02 ACTAS
ES]
1804.02.22 |Actas de Comité Distrital de Seguridad Vial 2 8 X X documental histérico de la Alcaldia y
adquieren valores secundarios
e Convocatoria X X (histérico, cientifico y cultural).
e Acta X L2 suhserie dehe ser conservada en st
. . . Estas actas hacen parte del patrimonio
1804.02.36 |Actas de Comité Técnico de Semaforizacion 2 8 X X documental histérico de la Alcaldia y
- adquieren valores secundarios
e Convocatoria X X (histérico, cientifico y cultural).
e Acta
X . L, La subserie, debe ser conservada en su
e Formato de Asistencia a Reunién X soporte original, como parte de Ia
1804.22 CONCEPTOS
CUMpnao sSutuempo ae Tetericion emn er
1804.22.09 |Conceptos Técnicos de Gestion del Transito 2 8 X archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla




e Solicitud X valores secundarios vque ameriten su
P conservacion. La documentacion sera
e Concepto o Informe Técnico X R A
Conceptos Técnicos de Viabilidad en Cump o5 tiempo 5,9,“;9"0'0" en el
1804.22.12 Estaci ient Predios Veci archivo central, se elimina la subserie,
S a?l?namlen aSIeNLIEdIoSAVECTNOS teniendo en cuenta que no desarrolla
e Solicitud X valores secundarios que ameriten su
e Solicitud de Subsanacion de Requisitos X conservacion. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacion
o Comunicacion de Subsanacion de Requisitos| X documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.
o Planos aprobados X
P El cierre o etapa de finalizacién de la
e Esquemas X subserie en cada uno de sus
° Concepto de Viabilidad X expedientes, se acredita con el cierre de
- ., cada anualidad.
e Notificacion del Concepto X
1803.32 |DERECHOS DE PETICION
e Comunicacién Oficial (Peticion, Queja, Reclamo X SaéCC'O"caf una muegff? representativa
o Sugerencia) dell 50% de produccmn seme§tral,
mediante el sistema aleatorio simple,
® Respuesta X como testimonio de la gestion
1804.37  |ESTUDIOS
Estudios de Transito (ET) y de Atencion
1804.37.02 o (ET) ¥ y
Demanda de Usuarios (EDAU)
e Solicitud de Aprobacion de Puntos de Aforo X
y Area de Influencia Sel:jeclt:‘is()()nc/arduna m:estr? represel:taltiva
. . . el o de produccion semestral,
e Solicitud de Subsanacion de Requisitos X mediante el sistema aleatorio simple,
e Resolucion de Desistimiento X como testimonio de la gestion
Notifi i6n de R lucié X relacionada con los Estudios de Transito
¢ Noti |ca.c:|on. ) € Reso U(_;Eon y de Atencién y Demanda de Usuarios.
e Comunicacién Recepcion de Documentos X Una vez seleccionadas las muestras
Faltantes bajo el criterio expuesto, deben
e Concepto de Aprobacion de ET o EDAU X conservarse totalmente en su soporte
. o ., original constituyendo asi el patrimonio
e Resolucion de Inicio de Actuacion X documental histérico de la Alcaldia.
Administrativa
o Notificacion de Resolucion X Los salqos restantes'de las muestras
L ., . seleccionadas, seran sometidos al
° SOI'_Cde de Cancelacion de Copias de X proceso de eliminacion documental de
Estudio acuerdo con el protocolo definido por el
o Oficio de Reinteracién de Solicitud de X area de archivo central.
Intervencioén
- ., El cierre o etapa de finalizacion de la
o Oficio de Informacion X subserie en cada uno de sus
o Informe Técnico del Proyecto X expedientes, se acredita con el cierre
_— . del estudio.
o Oficio de Observaciones del ET o EDAU X
o Resolucion de Desistimiento X Normatividad asociada al tiempo de
e ” L. retencién: Decreto Acordal No. 0801 de
© Notificacién de Resolucién X 2020, Alcalde Mayor del Distrito
e Oficio de Respuesta a Observaciones X Especial, Industrial y Portuario de
e Acta de Compromisos X Barranquilla, ?P.Or el cual se é.‘d.oma .Ié.’
estructura organica de la administracion
e Concepto Técnico X central del Distrito Especial, Industrial y
e Resolucion de Aprobacion del ET o EDAU X Portuario de Barranquila’
o Notificacion de Resolucion de Aprobacion X
e Acta u Oficio de Visita de Verificacion de X
Compromisos
Estudios Técnicos para la Organizacion y pat::iigrfissdgcﬁeni:le:i::ﬁrriio Ze N
1804.37.05 IModerruzacmn del Transporte Publico Alcaldia y adquieren valores
Colectivo secundarios (histérico, cientifico y
 Solicitud cultural).
® EStUd_Io T_ecmco para la Organ,lza.aon y La subserie, debe ser conservada en su
Modernizacion del Transporte Publico ooorte original_como parte de la
1804.46  |INFORMES
e q SeTeccionar Una muestra representatva |
|Informes de Acompafiamiento a Entidades °e:;fg%’l/a'dinsr';;fscggn'i‘;:::; va
a o )
1804.46.06 er! Pl.'oyectos de Sistemas de Transporte mediante el sisterna aleatorio simple,
Publico como testimonio de la gestion
e Solicitud X relacionada con el acompafiamiento a
Entidades en Proyectos de Sistemas de
o Informe X Ir o
BT = = ouluuukmgﬁ%‘%
1804.46.17 |I_nformes .de Analisis de Seg'u.rldad Vial en del 50% de produccién semestral,
Intersecciones o Tramos Criticos mediante el sistema aleatorio simple,
e Registro de Inspeccion de Campo X como testimonio de la gestion
relacionada con el andlisis de Seguridad
e Base de datos IPAT X Vial en Intersecciones o Trarr?os
e Caracterizacion Operacional X Criticos. Una vez seleccionadas las
o Informe del Anélisis de la Seguridad Vial en muestras bajo el criterio expuesto,
. o deben conservarse totalmente en su
Intersecciones o Tramos Criticos conarta aria . .
[informes de Inspeccion de Seguridad Vial a SSEEERRA G HAR St
1804.46.79 ) P 9 del 50% de produccién semestral,
Red Vial mediante el sistema aleatorio simple,
e Solicitud X como testimonio de la gestion
relacionada con la inspeccion de
o Informe X Sequridad Vial ;
R HBE AT WE‘HEW
1804.46.113 |Informes de Seguimiento a Implementacion patrimonio documental histérico de la
o de Medidas de Gestion de Transito Alcaldia y adquieren valores
secundarios (histérico, cientifico y
e Comunicacién de Visita Técnica X cultural).
o Plantilla de Trabajo en Terreno (Registros de La subserie, debe ser conservada en su
L P X
Inspeccion de Transito) soporte original, como parte de la
o Estudio Técnico X

memoria de la Entidad y como evidencia



ae la gesuon Insutucionail.

o Solicitud de Disefio de Planos de la MGT X
e Correo Electronico de Observaciones X Se utilizar4 la digitalizacién como medio
Técnicas técnico reprografico que garantice la
o Planos de la MGT Aprobados X X consulta y preserve la informacién al
largo plazo y estara a cargo del archivo
e Cronograma X central.
o Informe de Seguimiento a Implementacion X El cierre o etapa de finalizacion de la
de Medidas de Gestién del Transito - MGT subserie en cada uno de sus
expedientes se acredi i
. . eleccionar una mues%ra representaiwa
Informes de Seguimiento a Implementacion del 50% de produccién semestral,
1804.46.115 |del Sistema de Deteccion Electréonica de mediante el sistema aleatorio simple,
Infracciones - SAST como testimonio de la gestion
relacionada con el seguimiento a
o Base de Datos de Solicitudes de SAST X implementacion de Sistemas de
B de Datos d t iabl Deteccién Electronica de Infracciones.
., a.se € Datos de puntos viables Una vez seleccionadas las muestras
técnicamente bajo el criterio expuesto, deben
o Acta de Comité X conservarse totalmente en su soporte
e Base de Datos Estudios Técnicos de la original constituyendo asi el patrimonio
H ienta L. rich X documental historico de la Alcaldia.
erramienta Laserficl
o Solicitud de Disefio Geométrico y X Los saldos restantes de las muestras
Sefalizacion seleccionadas, seran sometidos al
L . o . proceso de eliminacién documental de
e Plano de Disefio Geométrico y Sefalizacion X acuerdo con el protocolo definido por el
L. area de archivo central.
e Cronograma de Implementacién del Punto X
de Deteccién Electronica El cierre o etapa de finalizacion de la
e Comunicacién del Cronograma de X X subserie en cada uno de sus
Implementacion e Inicio de Operacion expedientes, se acredita con el cierre de
o Informe de Supervisiéon al Cumplimiento de cada anualidad.
la Ejecucion (.j’el Cronograma de X X Normatividad asociada al tiempo de
Implementacién de Nuevos Puntos SAST retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
linformes de Seguimiento a Planes eleccionar una muestra representativa
1804.46.121 . . . . del 50% de produccion semestral,
Estratégicos de Seguridad Vial - PESV ’ : o
— — mediante el sistema aleatorio simple,
e Programacion Semestral de Visitas X como testimonio de la gestion
o Notificacion de Visita a Empresa X relacionada con el seguimiento a Planes
. Estratégicos de Seguridad Vial. Una vez
o Acta de Visita X seleccionadas las muestras bajo el
e Relacién de Empresas Visitadas X criterio expuesto, deben conservarse
" L, . L. totalmente en su soporte original
o Notificacién de Visita de Seguimiento X constituyendo asi el patrimonio
Informes de Seguimiento de Planes de
Expansion y Mantenimiento del Sistema de
1804.46.132 |=Xpansiony SO
Dispositivos de Semaforizacién y
Sehalizacion Seleccionar una muestra representativa
- . - A del 50% de produccién semestral,
e Listado de Solicitudes de Semaforizacion X mediante el sistema aleatorio simple,
e Registro de Inspeccion de Campo X como testimonio de la gestion
o Estudios Técnicos de Viablidad de relacionada con el sequimiento a a
S fori . X ejecucion de Planes de Expansion y
ematorizacion . Mantenimiento del Sistema de
e Base de Datos de Intersecciones X Dispositivos de Semaforizacion y
Técnicamente Viables Sefializacion. Una vez seleccionadas
o Actas de Comité X las muestras bajo el criterio expuesto,
. L . deben conservarse totalmente en su
° SOI'CFu_d de Disefio y Planeamiento X soporte original constituyendo asi el
Semaforico patrimonio documental histérico de la
o Disefio y Planeamiento Semaférico X X Alcaldia.
- . Los saldos restantes de las muestras
o Solicitud de Ajuste X X seleccionadas, seran sometidos al
e Copia Planeacmiento Semaforico X proceso de eliminacién documental de
. » X acuerdo con el protocolo definido por el
e Cronograma de Ejecucion de Obras area de archivo central.
e Cronograma de Inicio de Operacion El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus
e Correos Electronico de Inicio de Cronograma expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.
Mobiliario Semaférico y Sefializacion X Normatividad asociada al tiempo de
; . retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
Intervenciones Semaforizadas X 2020, Alcalde Mayor del Distrito
Inicio de Operacion X Especial, Industrial y Portuario de
e Formato de Asistencia a Reunién X Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
o Definicion de Intersecciones a Semaforizar X central del Distrito Especial, Industrial y
® Seguimiento a Ejecucion de Actividades X Portuario de Barranquilla’.
o Informacion Actualizada en Pagina Web X
o Plan Anual de Obras de Semaforizacién X
Informes de Seguimiento Técnico a Obras Cumplido su tiempo de retencion en el
1804.46.136 |de Infraestructura Vial y Transporte archivo central, se elimina la subserie,
Motorizad teniendo en cuenta que no desarrolla
o °."_za o valores secundarios que ameriten su
e Solicitud X conservacion. La documentacion sera
o Informe X sometida al proceso de eliminacién
A documental de acuerdo con el protocolo
® ANEX0S X definido por el area de archivo central.
1804.68 |PERMISOS
Permisos de Carga Extrapesada y/o Extra-
1804.68.02 | oIS 9 pesacay
dimensionada , . "
— - Cumplido su tiempo de retencion en el
e Solicitud de Permiso archivo central, se elimina la subserie,
. L, - L, teniendo en cuenta que no desarrolla
e Comunicacion de Solicitud de Subsanacion X

e Comunicacién de Motivo de Negacion

valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacion




e Comunicacién de Respuesta de
Subsanacion

documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.

* Resolucién de Desestimiento X El cierre o etapa de finalizacién de la
e Validacion del permiso otorgado por subserie en cada uno de sus
Ministerio de Transporte expedientes, se acredita con el cierre de
o Concepto Técnico X cada anualidad.
e Resolucion de Permiso X Normatividad asociada al tiempo de
e ” ” tencion: Decreto Acordal No. 0801 de
o Notificacién de Aprobacién X e
I p . . 2020, Alcalde Mayor del Distrito
e Pdliza de Garantia de Responsabilidad Civil X Especial, Industrial y Portuario de
Extracontractual Barranquilla, "Por el cual se adopta la
o Liquidacion X estructura orga’qica de la ladministra.cién
Recibo de Cai X central del Distrito Especial, Industrial y
® Recibo de Laja Portuario de Barranquilla”.
e Permiso X
e Comunicacién de Entrega de Permiso X
PETm TUMpNdo su lempo de retencion en e
1804.68.03 [Y ORI | do O £ archivo central, se elimina la subserie,
e Solicitud (Anexos) X teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
e Comunicacion de Solicitud de Subsanacién X conservacion. La documentacion seréa
. ., sometida al proceso de eliminacion
e Comunicacion de Respuesta de X documental de acuerdo con el protocolo
Subsanacion definido por el area de archivo central.
e Comunicacion de Pago de Derechos del
Permiso X El cierre o etapa de finalizacion de la
. P i 2 subserie en cada uno de sus
e Ficha Técnica de Aprobacion de Planes de expedientes, se acredita con el cierre de
Manejo de Transito cada anualidad.
o Registro de Verificacion de PMT X
. " . . Normatividad asociada al tiempo de
* Comunicacion de Cierre de Via X retencion: Decreto Acordal No, 0801 de
Permisos de Cargue y Descargue de Cumplido su tiempo de retencién en el
1804.68.04 IMercancias archivo central, se elimina la subserie,
— - teniendo en cuenta que no desarrolla
e Solicitud de Permiso X valores secundarios que ameriten su
e Solicitud por el SIGOB conservacion. La documentacion sera
. L . L, sometida al proceso de eliminacion
¢ Comunicacién de Motivo de Negacion X documental de acuerdo con el protocolo
e Correo Electronico de Visita Realizada al definido por el area de archivo central.
Lugar
L. _— El ci t de finalizacion de |
e Resolucién de Desestimiento X Cf&[}izrieeae’;aca?jalﬁgzzzzs @
e Liguidacion de Pago Derechos de Permiso expedientes, se acredita con el cierre de
d lidad.
e Comprobante de Pago X caca anuatida
e Permiso de Cargue y Descargue de Normatividad asociada al tiempo de
Mercancias retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
1804.68.05 |Permisos de Cierre de Vias por Eventos g::;rr:stds:nl:rzf222&;::7223252::'
e Solicitud (Anexos) X teniendo en cuenta que no desarrolla
e Ficha Técnica de Aprobacion de Planes de X valores S%?U"‘EWLOS que ameriten su
Manejo de Transito conservacion. La ocumen?ac.lon sera
X i ; sometida al proceso de eliminacion
e Comunicado de Cierre de Vias X documental de acuerdo con el protocolo
 Registro de Verificacién de PMT X definido por el area de archivo central.
e Comunicacion de Cierre de Vias X El cierre o etapa de finalizacion de la
. N . S
1804.68.06 |Permisos de Cierre de Vias por Obras ejzlc ;%"czr dlnsr?:fcscirgnrzzrmezz';; e
e Solicitud (Anexos) X mediante el sistema aleatorio simple,
© Comunicacién de Viabilidad X relacg)n:z;e:(::‘lzzI(I;Sremliasgsezheogierre
e Liquidacion de Pago de los Derechos del de Vias por Obras. Una vez
Permiso seleccionadas las muestras bajo el
e Recibo de Caja X criterio expuesto, deben conservarse
. .. ., totalmente en su soporte original
e Ficha Técnica de Aprobacion de Planes de X constituyendo asi el patrimonio
Manejo de Transito documental histérico de la Alcaldia.
e Permiso de Cierre de Vias X L » ol
. . , os saldos restantes de las muestras
e Comunicado de Cierre de Vias X seleccionadas, seran sometidos al
® Registro de Verificacion de PMT proceso de eliminacion documental de
. ., . , acuerdo con el protocolo definido por el
e Comunicacion de Cierre de Via X area de archivo central.
. n .z C d i d T
1804.68.07 |Permisos de Circulacion de Montacargas UMPHdo su tiempo de retencion en &
archivo central, se elimina la subserie,
e Solicitud de Permiso (Pagina Web) teniendo en cuenta que no desarrolla
Gestion de Transito valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
e Comunicacion de Solicitud de Subsanacion X dozﬁm::f:: ZL";&?:{;’O":O?';T':foct'c‘)’c"olo
. ., o, definido por el area de archivo central.
e Comunicacién de Repuesta de Subsanacion X
L. El cierre o etapa de finalizacion de la
o Correos Electronicos Cursados subserie en cada uno de sus
e Permiso Especial de Circulacion X expedientes, se acredita con el cierre de
. ., X cada anualidad.
e Comunicacion de Entrega de Permiso X
= = == CUMPIO ST TEMPU Ue TETETTCIO ST er
1804.68.08 Perm !so_de Circulacién de Motos en Zonas archivo central, se elimina la subserie,
Restringidas teniendo en cuenta que no desarrolla
e Solicitud X valores secundarios que ameriten su
e Analisis, Evaluacion y Concepto de conservacién. La documentacién seré
A X sometida al proceso de eliminacion
Aprobacion documental de acuerdo con el protocolo
e Comunicacion de Negacion X definido por el area de archivo central.
ePermiso de Circulacion de Motos X L cicren o atana da finalizacidn do Lo
1804.68.11 Permisos Especiales de Circulacién en Cumplido su tiempo de retencion en el

Vias Restringidas

archivo central, se elimina la subserie,
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1805.46

|INFORMES

1805.46.72

|informes de Gestién Institucional
e Solicitud
e Informe

TUMpITdo SU lempo de retencion en el |
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
consenacion 1 a docimentacion sers |

1805.48

|INSTRUMENTOS DE CONTROL

1805.48.28

Controles y Registros de Entrega de
Licencias de Conduccion

e Solicitud de Devolucion de Licencia de
Conduccién

e Respuesta de Solicitud

o Resolucion de Autorizacion de Devolucion
de Licencia de Conduccién

e Solicitud de Envio (correo electrénico)

e Libro de Registro de Entrega de Licencia de
Conduccién

o Registro de Novedad en Sistema

Cumplido su tiempo de retencién en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacion
documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacién de la
subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.

1805.65

ORDENES

1805.65.01

Ordenes de Movilizacién de Transito

e Fotocopia de la licencia de transito del
vehiculo

e Fotocopia documento de identidad del
conductor

e Fotocopia documento de identidad del
propietario

e Fotocopia licencia de conduccién de quien
que retira el vehiculo

e Fotocopia de la licencia de transito del
vehiculo

e Poder

e Orden de Salida

o Autorizacién de Salida de otra Entidad
e Actas

o Certificaciones

e Facturas

e Recibos de Pago

e Fotocopia de Inventario

e Contancias

x

X X X X X X X X X X

Cumplido su tiempo de retencién en el
archivo central, se elimina la subserie,
teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
conservacion. La documentacion sera
sometida al proceso de eliminacién
documental de acuerdo con el protocolo
definido por el area de archivo central.
El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.
Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".

1805.74

[PROCESOS

1805.74.01

Procesos Contravencionales por
Infraccion a las Normas de Transito

13

e Formato Orden de Comparendo

o Informe Aclaratorio

eActa de Inmovilizacion

o Registro Fotografico (fotografia) y Filmico
(video)

e Registro de Entrevista

e Registro de Resultados (Tirillas)

o Registro de la Declaracién de la Medicion
Indirecta de Alcoholemia

o Registro de la Retencion Preventiva de la
Licencia de Conduccion

e Actuacion de Funcionario de Policia que
Conoce en Primera Instancia

e Auto de Fijacion de Audiencia

e Fotocopia documento de identidad del
presunto infractor

e Fotocopia documento de identidad del
apoderado

e Fotocopia tarjeta profesional apoderado
o Registro de consulta de validez de la tarjeta
profesional del apoderado

e Poder

o Acta de Audiencia Publica (Diligencia de
descargos)

e Auto de Vinculacion

e Oficios de Citacion

e Auto para Prescindir Etapa Probatoria

e Auto de Pruebas

e Auto de Suspension de Audiencia

e Solicitudes

® Registro Fotografico

e Registro Filmico

e Constancias

e Certificaciones

e Auto de Cierre de Etapa Probatoria

e Resolucion de Fallo en Primera Instancia

x X

xX X

X X X X X X X X X X X X X X X X X




o Notificacién de Resolucion

e Recursos de Apelacion o Reposicion

e Auto de Inadmisién o Aadmisién del Recurso
o Oficio Remisorio del Recurso

e Resolucion que Resuelve el Recurso

o Notificacion Personal de Fallo en Segunda
Instancia

e Constancia de Envio de las Citaciones (guia)
e Notificacion por Aviso

e Constancia de Notificacion por Aviso

e Solicitud de Revocatoria Directa

e Resolucion que decide la solicitud de
Revocatoria Directa

e Resolucion que revoca de Oficio la
Resolucion Sancionatoria

e Solicitud de Devoluciones de Titulos de
Depoésito Judicial

e Comunicacién de Respuesta a Solicitud
e Solicitud de Aprobacion de la Devolucion
e Registro de Devolucion

e Aprobacion de Devolucion

e Comunicacién de Notificacién a Usuario
e Mandamiento de Pago

e Citaciones

o Notificacién Personal

o Notificacion por Correo

o Notificacion por Publicacion Portal Web
e Constancias de Notificacion

e Resolucion que Resuelve las Excepciones
o Notificacion de Resolucién que Resuelve las
Excepciones

e Recurso de Reposicion

e Resolucion que Resuelve el Recurso de
Reposicién

o Notificaciéon del Recurso

e Constancia de la Notificacion

e Resolucion de Aplicacion de Titulos de
Depésito Judicial

e Auto de Nombramiento de Secuestre

e Comuniacién de Nombramiento

e Auto Fijacion de Fecha de Secuestre

e Acta de Diligencia del Secuestro

e Resolucion Secuestro del Bien

e Resolucion sobre Resolucion de Oposicién

e Liquidacion del Crédito

o Objeciones

e Auto de Aprobacion de Liquidacion de
Crédito

o Notificaciéon de Auto

e Auto de Nombramiento de Perito para Avalto

e Documento de Aceptacion del Nombramiento

e Posesion del Cargo del Perito
e Auto de Traslado

e Auto de de Pruebas

e Dictamen

e Aviso y Publicacion de la Diligencia de
Remate

e Fotocopia del Recibo de Consignacion
e Acta de Diligencia de Remate

e Declaracion de Desierto el Remate

e Auto Aprobatorio de Remate

e Recurso de Reposicion

o Fallo del Recurso de Reposicion

e Acta de Entrega del Bien

e Auto de Levantamiento de Medidas
Cautelares

e Auto de Terminacién y Archivo

e Solicitud de Devoluciones de Titulos de
Depésito Judicial

e Comunicacién de Respuesta a Solicitud
e Solicitud de Aprobacién de la Devolucion

X X X X X X X X X X X

x

X X X X X X XX X X X X XX X X X XX XX XXXXXXXX X

X X X X X X X X X X X X

xX X X X

Seleccionar una muestra representativa
del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestion
relacionada con las contravenciones por
infracciones a las normas de transito.
Una vez seleccionadas las muestras
bajo el criterio expuesto, deben
conservarse totalmente en su soporte
original constituyendo asi el patrimonio
documental histérico de la Alcaldia.

Los saldos restantes de las muestras
seleccionadas, seran sometidos al
proceso de eliminacién documental de
acuerdo con el protocolo definido por el
area de archivo central.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie en cada uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
cada anualidad.

Normatividad asociada al tiempo de
retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracion
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla".




o Registro de Devolucion

e Aprobacion de Devolucion

e Comunicacion de Notificacion a Usuario
e Solicitud de Reportes de la Cartera

o Oficio de Invitacion a Cancelar Obligaciones

e Pago de la Obligacion
e Acuerdo de Pago

X X X X X X

X

OFICINA PRODUCTORA :
CODIGO OFICINA :

OFICI
1806

NA DE REGISTROS DE T

RANSITO

coDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION

DISPOSIC

ION FINAL

F

E A.G. | AC. CT

S

E

PROCEDIMIENTOS

1806.32

|DERECHOS DE PETICION

2 8

X

e Solicitud
e Respuesta
e Anexos

xX X

S
del 50% de produccién semestral,
mediante el sistema aleatorio simple,
como testimonio de la gestion

Lelacionada conla atenciondelos

1806.42

|HISTORIALES DE VEHICULOS

1806.42.01

Hojas de Vida de Registros de Transito de
Automotores - RNA

e Formulario de Solicitud de Tramite

e Fotocopia de Documento de Identificacion
e Poderes o mandato

e Declaracion de importacion o Certificado
Jindividual de Aduana

e Factura de compra del vehiculo

e Autorizacion Cancilleria

e Improntas o foto de los guarismos de
identificacion

e Contrato de gravamen a la propiedad

o Certificado de derecho de reposicion
eCesion de derecho de reposicion
eCertificado de capacidad transportadora
eContrato de compra venta o documento de
transferencia del derecho de dominio

e Fichas Técnicas de Homologacion

e Oficio Remisorio de Ingreso de Radicado de
Cuenta

o Notificacion de Aceptacion de Radicado de
Cuenta

e Autorizacion de la autoridad de transporte
del municipio receptor de la matricula

o Oficio Remisorio de Respuesta de Radicado
de Cuenta

e Guia de Envio

e Orden de Inscripcién o levantamiento de
medida Cautelar o limitacion

eRespuesta al despacho judicial o
administrativo que emitié la orden de limitacion
o levantamiento

e Resoluciones o actuaciones administrativas

o Oficio de Levantamiento del gravamen a la
propiedad

o Actas de Adjudicacién o remate

e Orden judicial o administrativa modificando
la propiedad o el estado

e Soporte del Pago de Impuesto de Vehiculos
Automotores

e Licencia de Transito o Denuncia por Pérdida
o manifestacion escrita

e Factura de motor

e Declaraciéon de importacion de motor

e Certificacion Técnica de SIJIN o de Perito
e Factura de carroceria

e Declaracion de exportacion

e Certificado de no recuperacion

e Dictamen de pérdida total aseguradora

e Denuncia por Hurto, Estafa o Abuso de
confianza

e Ratificacion de tramite para traspaso de
vehiculos de carga con inconsistencias de
cupo

e Manifestacion juramentada para traspaso a
persona indeterminada

o Fotografias de la destruccion total

X X X X X

X X X X X X X X

x

x

x

X X X X X X X X X X

x

Teniendo en cuenta que las Hojas de
Vida de Registros de Transito de
Automotores - RNA, son fuente de
informacion privilegiada que permite
recuperar la memoria institucional de la
entidad, estos documentos revisten de
valores para la investigacion.

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacién como medio
técnico reprografico que garantice la
consulta y preserve la informacién al

largo plazo y estara a cargo del archivo

central.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie documental en cada uno de
sus expedientes, se acredita con la baja
del registro.

Normatividad asociada al tiempo de
retencién: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracién
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla”.




eCertificacion de autoridad competente que
conocio del hecho (Fuerza mayor, caso fortuito)

eAutorizacion para venta de bienes de un
menor

1806.42.02

Hojas de Vida de Registros de Transito de
|Maquinaria Agricola y de Construccion
Autopropulsada (RNMA)

e Formulario de Solicitud de Tramite

e Fotocopia de Documento de Identificacion
e Poderes o mandato

e Declaracion de importacion o Certificado
Jindividual de Aduana

e Factura de compra del vehiculo

o Autorizaciéon Cancilleria

e Improntas o foto de los guarismos de
identificacion

e Contrato de gravamen a la propiedad
eCertificado de capacidad transportadora
eContrato de compra venta o documento de
transferencia del derecho de dominio

e Oficio Remisorio de Ingreso de Radicado de
Cuenta

o Notificacion de Aceptacion de Radicado de
Cuenta

e Autorizacion de la autoridad de transporte
del municipio receptor de la matricula

e Oficio Remisorio de Respuesta de Radicado
de Cuenta

e Guia de Envio

e Orden de Inscripcién o levantamiento de
medida Cautelar o limitacion

eRespuesta al despacho judicial o
administrativo que emitié la orden de limitacion
o levantamiento

e Resoluciones o actuaciones administrativas

o Oficio de Levantamiento del gravamen a la
propiedad

o Actas de Adjudicacién o remate

e Orden judicial o administrativa modificando
la propiedad o el estado

e Tarjeta de Operacién o Denuncia por
Pérdida o manifestacion escrita

e Certificacion Técnica de SIJIN o de Perito
e Declaracién de exportacion

e Certificado de no recuperacion

e Dictamen de pérdida total aseguradora

e Denuncia por Hurto, Estafa o Abuso de
confianza

o Ratificacion de tramite para traspaso de
vehiculos de carga con inconsistencias de
cupo

e Manifestacion juramentada para traspaso a
persona indeterminada

e Fotografias de la destruccion total

eCertificacion de autoridad competente que
conocio del hecho (Fuerza mayor, caso fortuito)

eAutorizacion para venta de bienes de un
menor

X X X X X X X X X X

x

x X

X X X X X X

Teniendo en cuenta que las Hojas de
Vida de Registros de Transito de
Maquinaria Agricola y de Construccién
Autopropulsada (RNMA), son fuente de
informacion privilegiada que permite
recuperar la memoria institucional de la
entidad, estos documentos revisten de
valores para la investigacion.

La subserie, debe ser conservada en su
soporte original, como parte de la
memoria de la Entidad y como evidencia
de la gestion institucional.

Se utilizara la digitalizacién como medio
técnico reprografico que garantice la
consulta y preserve la informacién al

largo plazo y estara a cargo del archivo

central.

El cierre o etapa de finalizacion de la
subserie documental en cada uno de
sus expedientes, se acredita con la baja
del registro.

Normatividad asociada al tiempo de
retencién: Decreto Acordal No. 0801 de
2020, Alcalde Mayor del Distrito
Especial, Industrial y Portuario de
Barranquilla, "Por el cual se adopta la
estructura organica de la administracién
central del Distrito Especial, Industrial y
Portuario de Barranquilla”", Resolucion
12379 de 2012.

1806.42.03

Hojas de Vida de Registros de Transito de
Remolques y Semirremolques - RNRYS

e Formulario de Solicitud de Tramite
e Fotocopia de Documento de Identificacion
e Poderes o mandato

e Declaracion de importacion o Certificado
lindividual de Aduana

e Factura de compra del vehiculo
o Autorizacion Cancilleria

e Improntas o foto de los guarismos de
identificacion

e Contrato de gravamen a la propiedad
eCertificado de capacidad transportadora
eContrato de compra venta o documento de
transferencia del derecho de dominio

e Fichas Técnicas de Homologacion

X X X X X X X X X X X

Teniendo en cuenta que las Hojas de
Vida de Registros de Transito de




o Oficio Remisorio de Ingreso de Radicado de

Remolques y Semiremolques (RNRYS),

Cuenta X son fuente qte informaciér|1 privilegi;da
e s " . que permite recuperar la memoria
o Notificacion de Aceptacion de Radicado de X institucional de la entidad, estos
Cuenta documentos revisten de valores para la
. ” . investigacion.
e Autorizacion de la autoridad de transporte X 9
del municipio receptor de la matricula La subserie, debe ser conservada en su
- . . . soporte original, como parte de la
e Oficio Remisorio de Respuesta de Radicado memoria de Ia Entidad y como evidencia
de Cuenta de la gestion institucional.
o Guia de Envio
e Orden de Inscripcion o levantamiento de Sevutll_|zara la d'g',ta"zamon como_medw
dida Cautel limitacié técnico reprogréfico que garantice la
medida Lautetar o limi aC{Onl i consulta y preserve la informacion al
eRespuesta al despacho judicial o largo plazo y estara a cargo del archivo
administrativo que emitié la orden de limitacion X central.
o levantamiento
El cierre o etapa de finalizacién de la
e Resoluciones o actuaciones administrativas X subserie documental en cada uno de
. i sus expedientes, se acredita con la baja
° OfI.CIO de Levantamiento del gravamen a la del registro.
propiedad
e Actas de Adjudicacion o remate X ?0”1_",3“";’3" ats";'adz a:lrfjlemop;oﬁz
o . . . retencion: Decreto Acordal No. e
. Orde_n judicial o administrativa modificando X 2020, Alcalde Mayor del Distrito
la propiedad o el estado Especial, Industrial y Portuario de
e Trajeta de Operacién o Denuncia por X Barranquilla, "Por el cual se adopta la
Pérdida o manifestacion escrita es"‘tm‘l“;al"égét"_icalzde la ?‘I’Ti’;is"ta_dlf’”
s . . central del Distrito Especial, Industrial y
e Certificacion Técnica de SIJIN o de Perito X Portuario de Barranquilla”, Resolucion
e Factura de carroceria X 12379 de 2012.
e Declaracién de exportacion X
o Certificado de no recuperacion X
e Dictamen de pérdida total aseguradora X
e Denuncia por Hurto, Estafa o Abuso de X
confianza
e Ratificacion de tramite para traspaso de
vehiculos de carga con inconsistencias de X
cupo
e Manifestacién juramentada para traspaso a
persona indeterminada
e Fotografias de la destruccion total
oCertificacion de autoridad competente que X
conocio del hecho (Fuerza mayor, caso fortuito)
eAutorizacion para venta de bienes de un X
menor
1806.46 |INFORMES
1806.46.72 |Informes de Gestion Institucional 3 Cumplido su tiempo de retencion en el
archivo central, se elimina la subserie,
e Informes X teniendo en cuenta que no desarrolla
o Actas X valores se:t’:undarios que amelri’ten su'
. . . conservacion. La documentacion sera
o Listas de Asistencia X sometida al proceso de eliminacién
. . Cumplido su tiempo de retencion en el
1806.46.116 |Informes de Seguimiento e Implementacién 3 archivo central, se elimina la subserie,
del Sistema Integrado de Gestion - SIG teniendo en cuenta que no desarrolla
valores secundarios que ameriten su
o Informes X conservacién. La documentacion sera
o Actas X sometida al proceso de eliminacion
documental de acuerdo con el protocolo
o Listas de Asistencia X definido por el area de archivo central.
1806.48 |INSTRUMENTOS DE CONTROL
o e = TUMpITJo SU lempo de retencion en el |
1806.48.05 Contr?les ¥ Registros de Administracion de 18 archivo central, se elimina la subserie,
Especies Venales teniendo en cuenta que no desarrolla
e Inventario de Especies Venales X valores secundarios que ameriten su
o Solicitud de Rangos de Especieles de Placas a conservacion. La documentacion sera
RUNT sometida al proceso de eliminacion
documental de acuerdo con el protocolo
o Solicitud de Produccién de Especies Venales definido por el area de archivo central.
e Formato de Asignacion de Rango El cierre o etapa de finalizacion de la
e Solicitud de Reposicién X ?umene en Cad? uno de sus
expedientes, se acredita con el cierre de
e Actas de Remision de Duplicados de Placa X cada anualidad.
¢ Actas de Remisién de Cintas X Normatividad asociada al tiempo de
e Actas de Remision de Sustratos X retencion: Decreto Acordal No. 0801 de
o Acta de Destruccion Especies Venales X 2020, Alcalde Mayor del Distrito
Defectuosas y Entregadas por Usuarios 5 ESPeC"fI'Iv '”IijUSt”T' y F:"”“a(;'o (tjel
arranquilia, or el cual se adopta la
o Informe de Hallazgos X estructura organica de la administracion
1806.48.34 |Controles y Registros de Licencias de 18 Hicle'", Paﬁz df' ZT"'E?”'O dd°°‘{"‘9”’a'
g - s IStorico ae la Alcaldia y aaquieren
Conducmpn - - — valores secundarios (histérico, cientifico
e Fotocopia de Licencia de Conduccién X y cultural).
Expedida
1806.50 LIBROS
Libros de Registros de Entrega de Cumplido Su Tiempo de retencion en el
1806.50.05 Product 9 g 8 archivo central, se elimina la subserie,
HOCHGIOS — — — — teniendo en cuenta que no desarrolla
e Formato Fisico de digitalizacién de tramites valores secundarios que ameriten su
y entrega_v2 conservacién. La documentacion sera
e Libro de Registro de Entrega de Especies X sometida al proceso de eliminacion

Venales

documental de acuerdo con el protocolo

Anfinida cmw Al Aemn Aa ;eabiia a;abenal



° lero de Reg|stro de Entrega de Productos a X Ueninuu pul g1 aled ue aivinvo cerniudi.
Ysuarios Elcierre © efapa o nglizaciondela |
1806.78 |PROGRAMAS

Programas de Mercadeo de Registros de Cumplido su tiempo de retencion en el

1806.78.46 Tra 9 it 9 2 8 X archivo central, se elimina la subserie,
LU teniendo en cuenta que no desarrolla
e Informes X valores secundarios que ameriten su
o Actas X conservacion. La documentacion sera
. X . sometida al proceso de eliminacién
o Listas de Asistencia X documental de acuerdo con el protocolo
CONVENCIONES

Conservacion Total CT FIRMA RESPONSABLE: MARGARITA MONSALVE S.

Eliminacion E

Microfilmacion M FECHA:

Seleccion S

Electronico E

Fisico F




