Tutorial

CONVOCATORIA DISTRITAL DE
APOYOS CONCERTADOS 2021



1. Ingresa a https://www.barranquilla.gov.co/cultura/portafolio-de-estimulos/convocatorias-portafolio-de-

estimulos, para acceder alos documentos de la convocatoria y desciende en la pdgina
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2. Haz click en el ano 2021 y luego haz click en CONVOCATORIA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS 2021.
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3. Desciende nuevamente en la pdagina
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4. Descargue los archivos de la Linea de apoyo de su interés y lea cuidadosamente los términos de

participacion.

5. Sube nuevamente en la pdgina.
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é. Al llegar a la descripcion de la “Convocatorias Portafolio de estimulos”, haz click en el texto resaltado en
color verde "“ingrese aqui”, para acceder a la plataforma para la presentacion de proyectos.
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Artistico y Cultural; Salvaguardia y Promocidn del Patrimonio Cultural Afrocolombiano;

y Salvaguardia y Promocion del Patrimonio Cultural de los Cabildos Indigenas; Banco de

Proyectos Para la Divulgacion, Investigacion y Operacion de Actividades del Carnav>'"

Barranquilla y el Banco de Proyectos de los Hacedores del Carnaval, ingrese aqui.
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7. Una vez estés en la plataforma para la presentacion de proyectos, debes: A) Registrarse, si eres un
usuario nuevo, o Acceder si eres un usuario que ha participado en convocatorias anteriores ingresa con el
correo electronico y contrasena que registraste anteriormente.
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8. Si elegiste la opcidn Registrarse, la plataforma te lleva al bloque de registro de datos. Escoge la
opcidon “Persona juridica”.

Registro
Tipo de usuario = - Heglstro
Caorreo electronico * D ——
Persona Matural
Confrasefia * .
Agrupacion

Verificar Contrasenia * Persona Juridica
Apemao

Tipo de idenfificacion -

Mirmero de identificacion :

@ ALLALD DE BARRANCUILLA mm CULTURA



- Regstro 9. Para el registro se te pedird informacion bdsica de la persona

Perona duriges juridica y representante legal, recuerda que debes diligenciar fodos

a los datos. No debes dejar ninguna casilla en blanco. Cuando

e termines haces click en el icono Registrarse.

Cl;I.Iura E.ralranquilla

3-IJ_IJ .1l1.1 o000

RECOMENDACION: usa un correo electrénico al que

Calle 47 58 00 accedas permanentemente y del que recuerdes la

S contfrasena. El correo serd tu llave de entrada a la
plataforma.

Boston

Importante: Cuando escribas tu correo no uses
“Enter” al finalizar pues no te dejard guardar.

Luiza Casfro

CC =

123456789

3500000

culturabarranquilla@gmail.com

Confrasefia

Regisirarse

i ALCALDIA DE SECRETARIA DE CULTURA

BARRANQUILLA BARRANQUILLA ¥ PATRIMONIO



10. Luego de ingresar todos los datos y hacer click en -aparecerd el aviso: Usuario registrado
correctamente. Haz click en Aceptar y el sistema te ingresard automaticamente a la plataforma.

_es’ros pasos debes realizarlos Unicamente cuando te registras por primera vez.

sarranquilla.gov.co:8079/portafolio/signin

scpt.barranquilla.gov.co:8079 dice

Usuario registrado correctamente
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Boston

Luisa Casfro

SR : RECUERDA: poarc

e ingresar

Pt i s posteriormente _ %
— como usuario

culturabarranquillai@gmail.com regis‘l'rodo, debeS m 9 |r‘|1.."itE o
— usar el botdn

r Contrasefia A cce d er Inicio Registrarse Acceder




11. Una vez hayas accedido, notards que los vinculos en la parte superior derecha de la plataforma han
cambiado. Ahora aparecen los bofones m donde estan las convocatorias; (YRGS, que fe lleva

a la modalidad que hayas escogido, y un botdn con tres puntos ver’ricoles-, con el que puedes acceder a
la informacion de tu cuenta.

Haz click en WILHd gl Jd{e]s 5
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DF ESTIMULOS

Mis Inscripciones

rires 12. Al ingresar por (3
i - , encontrards el
m mensaje “Usted no tiene

inscripciones en este

periodo”, en razén a que no

te has inscrito en ninguna
,
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:8079/portafolio/cuenta

Informacidn y edicidn de cuenta

1234587880

Zultura Barranquills

2001110000

Call= 47 59 00

Barranqguilla

1234587880

250000

culursbarranguillai@gmail. com

Inicio

=

B Q 9 Invitade

Mis
' & MiCuenta

= salir

*

13. Haciendo click en el icono -
se despliega un menu con |os
accesos a Mi Cuenta y Salir.

Ingresando a  Mi___Cuenta
podrds ver la informacion que
diligenciaste al registrarte en la
Plataforma. También podrds
editarla y cambiar tu
contrasena.

IMPORTANTE: si haces algun
cambio, no olvides hacer click

en m, al final de la paging,
para guardar los cambios

realizados.

Al hacer click en Salir, estards
cerrando la sesion.

Para contfinuar con el proceso
de registro de proyectos haz
click en [Ijlf«ife




14. Después que hayas leido los términos de parficipacion y tengas claro en que Linea de Apoyo vas a
participar y los documentos que necesitas, haces clic en [ilals, v te mostrard la CONVOCATORIA DISTRITAL

DE APOYOS CONCERTADOS 2021.
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15. AQui encontraras toda la descripcion de las Lineas de Apoyo de la CONVOCATORIA DISTRITAL DE
APOYOS CONCERTADOS, sus etapas, calendario, actos administrativos, términos de participacion, entre
otros. IMPORTANTE: tfe recomendamos que el formato para la presentacion de proyectos lo descargues
como se explica en la primera parte de este tutorial.

Convocatoria: CONVOCATORIA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS

2021

Descripcion

La Secretaria Distrital de Cultura y Patrimonio de Barranquilla, presenta la CONVOCATORIA DISTRITAL DE APOYOS
CONCERTADOS 2021, Ia cual busca apoyar proyectos de iniciativas privadas y de interés publico, orientadas al desarrollo de
actividades culturales y artisticas en el Distrito de Barranquilla, que contribuyan con los lineamientos sectoriales incluidos en el
Plan de Desarrollo Distrital de Barranquilla 2020-2023.

Usuarios

Persona Juridica

Etapas y fechas

Inscripcién: 21/6/2021 - 16/7/2021 .
g , Calendario, etapas
Revisién Administrativa: 17/7/2021 - 30/7/2021

Evaluacion Jurados: 31/7/2021 - 10/8/2021

Asignacién de recursos: 11/8/2021 - 11/8/2021

Informes: 12/6/2021 - 26/11/2021

Documentos de la convocatoria

Documentos Administrativos

1. Términos de Participacion..pdf



16. En esta misma parte vas encontrar los Términos y Condiciones, al igual que informacidn sobre
el manejo de datos en el apartado Habeas Data. Con fu aceptacion en cada uno de ellos,
podrds seguir con tu participacion en la CONVOCATORIA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS.

Luego de hacer click en aceptar,

desciende en la pagina

Términos & Condiciones

Declaro con esta inscrpodn gque no tengo imhabilidad o incompatibilidad alguna para participar en la presente convocatonia. Autonzo que las
copias del proyecto y/o postulacién gue s= entreguen a los evaluadores vy las gue no sean reclamadas a los dos (2] meses siguientes a la
publicacien de los resultados, sean destruidas y/fo recicladas.

Con la presentacion de este proyecto yio postulacion, manifiesto gue conozoo v acepto todos los requerimientos gue s2 derivan de |3
comvocatoria, incluidas las obligaciones que me corresponden en caso de resultar bensficiado.

Habeas Data

Deigual manera autornzo 3 la Secretaria Distrital de Cultura, Patrimonio y Tunsmo de Barranguilla, de manera voluntarna previa, explicita,
infarmada e imeguiveca para realizar la recoleccion, slmacenamiento, uso, circulacion, supresion, intercambio v en general, tratamisnto de la
propuesta presentadsa y mis datos personales. Esta informacion es, y sera utilizada en el desarrcllo de las funciones propias de la Secretaria
Distrital de Cultura, Patrimmonio y Turismio de Barranguilla en su condician de autondad en los temas de cultura, patrimonio y turismo a nivel
werritorial y no generara rendimisntos personales o para beneficio de owros.




Categorias y Areas

Modalidad

Categoria

Lectura, escritura y oralidad.

Actividades artisticas y
culturales de duracion
limitada.

Fortalecimiento de procesos
artisticos, culturales y de las
industrias culturales y
creativas.

Programas de farmacion
artistica, cultural y de las
industrias culturales y
creativas.

5alas concertadas para las
artes escenicas.

Proyectos para la reflexion,
activacion y promocion del
patrimonio cultural.

Practicas culturales dirigidas
a comunidades y promaocion
de la cultura ciudadana.

Lectura, escritura y oralidad.

Actividades artisticas y
culturales de duracion
limitada.

Fortalecimiento de procesos
artisticos. culturales y de las
industrias culturales y
creativas.

Programas de formacion
artistica, culiural y de las
industrias culturales y
creativas.

5alas concertadas para las
artes escenicas.

Proyectos para la reflexion,
activacion y promacion del
patrimonio cultural.

Practicas culturales dirigidas
@ comunidades y promocion
de la cultura ciudadana.

Lectura, escritura y oralidad

Actividades artisticas y
culturales de duracion
limitada.

Fortalecimiento de procesos
artisticos, culturales y de las
industrias culturales
creativas.

Programas de formacion
artistica, cultural y de las
industrias culturales y
creativas.

5alas concertadas para las
Bries escenicas.

Proyectos para la reflexion.
activacion y promacion del
patrimonio cultural.

Practicas culturales dirigidas
& comunidades y promaocion
de la cultura civdadana.

Inscribirse Adqui

17. Al bqgjar en la
pagina vas a
encontrar todas las
Lineas de apoyo
ofertadas.

Te recomendamos

que previamente
hayas leido los
términos de
participacion y

tengas claro dénde
vas a participar.

En la que hayas
seleccionado le
dards click en

Inscribirse Aquil

Ten la precaucidon
escoqer la correcta.




18. Al contrario de lo que se mostrd en el paso numero 12, aqui ya seleccionaste una modalidad, por eso en
Mis Inscripciones ya vas a enconfrar tu registro con un estado que inicialmente aparecerd como Incompleta.

Una vez hayas aportado toda la documentacion requerida tu estado cambiard a Completa.

DF ESTIMULOS Inicio Mis Inscripciones

Mis Inscripciones

Filtros

201 -

Haz clic en el botdn para
=l empezar a subir los documentos.

CONVOCATORIA DISTRITAL DE . N . _ — ' N -
APOYOS CONCERTADOS 2021 Lectura, escritura y oralidad. Lectura, escritura y oralidad. Inscripcion

porpdginag 10 - 1 1 £ >

@ ALCALD{A DE BARRANOUILLA mnuu D CULTURA

Y el botdn , para el caso de una equivocacion al
escoger dicha modalidad, regresar al paso #14 y escoger la
correcta.




19. Luego de hacer clic en Ver, estards habilitado para subir los En esta parte de la pdgina
también se te mostrardn las etapas de la Convocatoria Distrital de Apoyos Concertados. Asi mismo unas
recomendaciones que debes tener en cuenta para aportar los documentos solicitados.

Mis Inscripciones > CONVOCATORIA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS 2021

CONVOCATORIA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS 2021

Dc“:u n-IEHtBS

Descripcion de la Convocatoria

La Secretaria Distrital de Cultura y Patrimenio de Barranguilla, presenta la CONVOCATORIA DISTRITAL DE APCYOS
CONCERTADOS 2021, Ia cual busca apoyar proyectos de iniciativas privadas y de interés plblico, orientadas al desarrollo de
actividades culturales y artisticas en el Distrito de Barranguilla, que contribuyan con los lineamientos sectoriales incluidos en el
Plan de Desarrolio Distrital de Barranguilla 2020-2023.

Etapas

Inscripcign: Fecha Inicio: 21/6/2021 - Fecha Fin: 16/7/2021 (Activa)
Revision Administrativa: Fecha Inicio: 17/7/2021 - Fecha Fin: 30/7/2021
Evaluacion Jurados: Fecha Inicio: 31/7/2021 - Fecha Fin: 10/8/2021
Asignacion de recursos: Fecha Inicio: 11/8/2021 - Fecha Fin: 11/8/2021
Informes: Fecha Inicio: 12/8/2021 - Fecha Fin: 26/11/2021

A continuacion usted podra cargar los documentos requerides para la inscripcion exitosa a esta convocatoria.
Debe tener en cuenta que:

Los que que aparecen con (*) son obligatorios para pasar a la siguiente etapa. 9
Solo se aceptan archivos .POF RecomendaC|oneS

Para los Documentos Administratives el tamafio maximo del archive debe ser de 2MEB.
Para los Documentos de la Categoria el tamafic maxime del archivo debe ser de 20MB.
Para el caso de Agrupaciones el documents cédula debera ser un archive con todas las cedulas de los integrantes.




20. Al final de la pagina se encuentra una casilla para cada documento o soporte que debas aportar. Para los

efectos de la Convocatoria Distrital de Apoyos Concertados 2021 son obligatorios |os que tienen asterisco rojo (x),
los que no lo tenga son subsanables, (dependiendo la modalidad en la que participas) pero recomendamos No

dejar nada pendiente. Los proyectos que no presenten la documentacion que presentan el asterisco rojo (x) al
momento del cierre la Convocatoria Distrital de Apoyos Concertados 2021, guedaran INCOMPLETOS.

Documentos Administrativos

Cédula

Documentos de la categoria: Lectura, escritura y oralidad.

Formato para presentacion de proyectos de la convocatoria
distrital de apoyos concertados 2021. *

Soportes de |a trayectoria de la entidad que participa. *
Acreditar la existencia y representacion legal.
Certificacion Bancaria.

Registro Unico Tributario actualizado del afo 2021.

Declaracion de renta o de ingresos y patrimonio.

Certificacion de cumplimiento de las obligaciones de la
persona juridica con los sistemas generales de seguridad
social integral y aportes parafiscales.

Certificado de estructura organizacional.

Certificaciones o actas de liquidacion.

Certificado de registro del participante como Preductor, en
el Portal Unico dg la Leg de Espectaculos Publicos de las
Artes Escenicas, PULEFR.

Carta de Cofinanciacion.

@J Seleccionar Archivo

@J Seleccionar Archivo

@J Seleccionar Archivo

@J Seleccionar Archivo

@J Seleccionar Archivo

@J Seleccionar Archivo

@J Seleccionar Archivo

@J Seleccionar Archivo

@J Seleccionar Archivo

@J Seleccionar Archivo

@J Seleccionar Archivo

@J Seleccionar Archivo




21. El paso siguiente es cargar 10s 22. Cudndo un documento haya sido aportado,
documentos completos en formato PDF a aparecerdn los botones y Eliminar. El
través de la herramienta Seleccionar primero, lo puedes usar para verificar si subiste el
archivo y los escoges desde la carpeta documento correcto; y a través del segundo, puedes
donde los tengas guardados. eliminar los archivos equivocados, incompletos, etc.

- : Documentos Administrativos
Documentos Administrativos

i ) ) Cedula @ Eliminar
Cedula @J Seleccionar Archivo

Documentos de la categoria: Lectura, escritura y oralidad.

Documentos de la categoria: Lectura, escritura y oralidad. ) R
Formato para presentacion de proyectos de la comvocatoria distrital

de apoyos concertados 2021,

] Descamar @ Eliminar
Formato para presentacion de proyectos de la convocatoria
distrital de apoyos concertados 2021 *

@J Seleccionar Archivo

Soportes de la trayectoria de la entidad gue participa. * ~l- Descargar i' Eliminar

Soportes de la trayectoria de la entidad que participa. * @J Seleccionar Archivo
Acreditar la existencia y representacion legal. 2]+ Descargar i' Eliminar

@J Seleccionar Archivo L -
Certificacion Bancania. ~]s Descargar W Eliminar

Darle click para subir los

documentos Cuando ya estén cargados todos los op—

4
Registro Unico Tributario actualizado del afic 2021 @J Seleccionar Archivo [d ocu me ntos Io ve ras a SI ~]» Descamgar

Certificacion de cumplimiento de las obligaciones de la persena -
juridica con los sistemas generales de seguridad social integral v ~l- Descargar W Eliminar

Declaracion de renta o de ingresos y patrimanio. @J Seleccionar Archiva apores parsfizcales

Certificacion de cumplimiento de las obligaciones de la ) )
persona juridica con los sistemas generales de seguridad @J Seleccionar Archiva
social integral y aportes parafiscales.

Certificado de estructura organizacional. s]s Descargar i' Eliminar

f000AA0 1
i

Certificaciones o actas de liquidacion. ~]s Descargar @ Eliminar
Certificado de estructura organizacional. @J Seleccionar Archivo
Certificado de registro del participante como Productor, en el Portal —
Unico de la Ley de Espectaculos Publicos de las Artes Escenicas, ]+ Descargar W Eliminar
= . S . . . PULEP.
Certificaciones o actas de liquidacion. @J Seleccionar Archiva
Carta de Cofinanciacion. ~]- Descargar 'i' Eliminar

Certificado de registro del participante como Productor, en ) )
el Portal Unico dé la Leg de Espectaculos Publicos de las @J Seleccionar Archivo
Artes Escénicas, PULER

Carta de Cofinanciacion. @J Seleccionar Archivo Guardar



IMPORTANTE:
Si en la linea de apoyo en la que participa le solicitan alguno de los siguientes documentos, puede descargar
el formatos editable (Word) aqui:

FORMATO PARA PRESENTACION DE PROYECTOS DE LA
CONVOCATORIA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS 2021

https://www.barranquilla.gov.co/documento/formato-proyectos-
concertacion/?version=1

FORMATO DE DECLARACION JURAMENTADA PARA EL

USO Y GOCE DE SALAS DEDICADAS A LA PROGRAMACION DE
ACTIVIDADES DE ARTES ESCENICAS EN VIVO Y ABIERTAS AL
PUBLICO
https://www.barranquilla.gov.co/documento/formato-declaracion-
juramentada-salas-artes-escenicas/?version=1



https://www.barranquilla.gov.co/documento/formato-proyectos-concertacion/?version=1
https://www.barranquilla.gov.co/documento/formato-declaracion-juramentada-salas-artes-escenicas/?version=1

23. Cuando estés seguro de tener los documentos completos, le vas a dar click en (€l e[fee!

Documentos Administrativos

Cedula ) Descamar W Eliminar

Documentos de la categoria: Lectura, escritura y oralidad.

Formato para presentacion de proyectos de la convocatoria distrital _
de apoyos concertados 2021, * ~l- Descargar W Eliminar

Soportes de la trayectoria de la entidad que participa. ~l- Descargar 'i Eliminar

Acreditar la existencia ¥ representacion legal. s]» Descargar 'i' Eliminz

Certificacion Bancaris. ~}» Descargar W 7 ninar

Registro Unico Tributaric actuslizado del ano 2021. ~)¢ Descargar @ Eliminar
Declaracion de renta o de ingresos y patnimaonio. +)» Descargz i Eliminar
Certificacion de cumplimiento de las obligaciones de la persona —

juridica con los sistemas generales de seguridad social integral v W Efiminar
apomes parsfiscales.

Certificado de estructura organizacionsl. Descargar 'i' Eliminar
Certificaciones o actas de liquidacian. )]s Descargar i Eliminar
Certificado de registro del participants como Productor, en el Portal -
Unico de la Ley de Especiaculos Publicos de las Artes Escenicas. +], Descargar W Eliminar
PULEP.

Carta de Cofinanciacian. -] Descargar 'i' Eliminar

I
B0




24. La Plataforma te llevara directamente a Mis Inscripciones, donde te dards cuenta que después de haber
subido todos los documentos el Estado de tu inscripcion cambid a Completa.

OF ESTIMULOS Inicia Mis Inscripeiones

Mis Inscripciones

Filtros

2021 -

COMNVOCATORIA DISTRITAL DE APOYOS il I P - B . o -
COMNCERTADOS 2021 Lectura, escritura y oralidad. Lectura, escritura y oralidad. Inscripcion G Ver i Eliminar

ALCALDIA DE SECRETARIA D CULTURA




25. Como parficipante deberds ingresar periddicamente a fravés de tu usuario (correo electronico) a la
Plataforma y hacer clic en el boton [\ Jelelel3XR para conocer las notificaciones que hayas recibido, cambios de
estado, solicitudes de subsanacidn y/o observaciones del equipo de revisores y jurados.

DE ESTIMULOS Inicio Mis Inscripciones

Mis Inscripciones > CONVOCATORIA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS 2021

CONVOCATORIA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS 2021

Novedades y Observaciones

No hay novedsdes

ALCALDHA DiE SECRETARIA D4 CULTURS
@amquun BARRAIRLA ¥ PATRIMONIC




26. Tenga en cuenta que las con la solicitud de subsanaciéon se nofificard a través de la plataforma
web del Portafolio de Estimulos. Por esta razdn el participante debe ingresar periodicamente a través de su
usuario para conocer el cambio de estado de su propuesta. Los documentos subsanables deben adjuntarse en
la seccion de DOCUMENTOS, dentro de un plazo maximo setenta y dos (72) horas a partir de la fecha y hora en
que se registre la NOVEDAD. No olvide darle cuando adjunte los documentos solicitados. Luego
tendrd que regresar a y darle click al botdn que se le habilita para enviar a REVISION el documento
que subid para subsanar. Si no se aportan en la plataforma www.barranquilla.gov.co/cultura/portafolio-de-
estimulos dentro del plazo senalado, la propuesta serd RECHAZADA.

Documentes Administrativas
CONVOCATORIA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS 2021
Cotuls

Ceclaracion Juramenzada Extrajuici d Reidencs

No olvide darle  Guardar

cuando adjunte los

documentos solicitado para
que su perfil actualice.



Mayor informacion

Secretaria Distrital de Cultura, Patrimonio y Turismo de Barranquilla
secretariacultura@barranquilla.gov.co



