
TUTORIAL
CONVOCATORIA DISTRITAL DE APOYOS

CONCERTADOS DE BARRANQUILLA 2024



PASO 1
Para acceder a los documentos de la convocatoria ingrese a la página web 

https://www.barranquilla.gov.co/cultura/fomento-cultural/convocatorias-estimulos, descienda y haga clic en el campo 

correspondiente al año 2024

https://www.barranquilla.gov.co/cultura/fomento-cultural/convocatorias-estimulos


PASO 2
Haga clic en el campo de la Convocatoria Distrital de Apoyos Concertados de Barranquilla 2024 y descienda 

nuevamente en la página 



PASO 3
Allí encontrará (3) documentos de la Convocatoria. Descargue los archivos haciendo clic en el botón    

Le recomendamos leer cuidadosamente toda la cartilla. 

IMPORTANTE: en esta sección encontraras los formatos editables en Word, necesarios según la línea de apoyo y 

modalidad en la que desee inscribirse. 



PASO 5

Para radicar su proyecto, suba nuevamente en la web hasta el inicio de la página 



PASO 6

Para enviar su proyecto haga clic en el campo Radique aquí, el cual le permitirá acceder a la ventanilla única de 

atención al ciudadano



PASO 7

Para radicar su proyecto una vez acceda en la ventanilla única virtual de la Alcaldía Distrital de Barranquilla, 

debe diligenciar los tres campos que se muestran a continuación



PASO 8

DATOS DEL SOLICITANTE: Diligenciar, en los campos correspondientes, los datos de la persona jurídica que 

participará en la convocatoria. A continuación se muestra un ejemplo:  

Los campos marcados con * se debe diligenciar obligatoriamente 

IMPORTANTE: Recuerde diligenciar correctamente el correo electrónico y teléfono, debido a que serán los medios de 

comunicación durante el desarrollo de la convocatoria.



PASO 8

DATOS DE LA SOLICITUD:  en este campo es importante especificar el nombre de la convocatoria, la línea de 

apoyo y modalidad en la que tiene la intención de participar, así como el nombre de su proyecto. 

A continuación se muestra un ejemplo:

Los campos marcados con * se debe diligenciar obligatoriamente 

NOTA: En esta etapa de la convocatoria no es necesario diligenciar el campo “Nro de Radicado”.



PASO 9

DOCUMENTOS A PRESENTAR:  en el botón “Seleccionar archivos” debe cargar los documentos en formato 

PDF, de acuerdo con los requisitos establecidos para la línea de apoyo y modalidad en la que va a inscribirse.

NOTA 1: Por favor no utilizar nombres largos, caracteres especiales, puntos, tildes

NOTA 2: Tenga en cuenta que el peso máximo de los archivos que permite cargar la plataforma es de 20 MB. 

NOTA 3: Asegúrese que el proyecto y la documentación requerida estén completos

NOTA4: Si su archivo supera el límite de tamaño permitido, intente comprimirlo utilizando herramientas 

correspondientes. 

¡Importante!



PASO 10

Una vez cargados los documentos requeridos, debe ingresar el código que muestre la imagen en la parte inferior y 

hacer clic en el botón “Enviar”. 

Luego le notificaremos, al correo registrado en la plataforma, un número de radicado que da constancia del envío 

del proyecto y sus soportes. 

TENGA EN CUENTA que el horario de radicación recomendado es en días hábiles de lunes 

a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m. Si envía su proyecto en horario no hábil, el número de 

radicado le llegará a su correo electrónico al día siguiente hábil. 

¡Importante!



IMPORTANTE

• No espere hasta el final de la convocatoria para radicar su proyecto. Tómese el 

tiempo suficiente para estudiar los términos para participar, aclarar dudas y 

recopilar los documentos necesarios.

• Le recomendamos estar muy atento al correo electrónico porque será el medio 

de comunicación durante el desarrollo de la convocatoria. 

• Verifique que su proyecto cumple con todos los requisitos exigidos para la línea 

de apoyo y modalidad en la que desea participar.

• Asegúrese que el proyecto y la documentación requerida estén completos, antes 

de registrarlo en la ventanilla única virtual de atención al ciudadano, para evitar 

duplicación de radicados.



En su correo recibirá el número de radicado de tu proyecto, pero debes tener en 

cuenta lo siguiente: 

1. Si radica su proyecto durante horas hábiles (7:00 a.m. a 5:00 p.m.), recibirá la 

confirmación de recibido a los pocos minutos del envío. 

2. Si lo envía fuera del horario laboral o en días no laborables (después de las 5:00 

p.m., sábado, domingo o festivo), la confirmación te llegará a partir de las 7:00 

a.m. del próximo día hábil. 

Por favor, tenga en cuenta esta información antes de enviar el proyecto más de una 

vez. Si pasados estos tiempos no recibes el radicado, comunícate con nosotros, por 

escrito a través de la ventanilla única virtual 

https://gestdoc.barranquilla.gov.co/RadicacionSolicitudes/ y telefónicamente a través 

del Cel.: 318-3517569

IMPORTANTE

https://gestdoc.barranquilla.gov.co/RadicacionSolicitudes/


Mayor información: 
Secretaría Distrital de Cultura y Patrimonio - G.I.T. de Fomento 
Cultural 
Ventanilla virtual de atención al ciudadano: 
https://gestdoc.barranquilla.gov.co/RadicacionSolicitudes/  
Cel.: 318-3517569 
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