Tutorial convocatoria

“El escenario es tu casa”



1. Ingresa a https://www.barranquilla.gov.co/cultura/portafolio-de-estimulos/convocatorias-portafolio-de-estimulos,
para acceder a los documentos de la convocatoria y desciende en la pagina
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iAnimate a participar!



https://www.barranquilla.gov.co/cultura/portafolio-de-estimulos/convocatorias-portafolio-de-estímulos

2. Haz click en el afio 2020 y luego haz click en la convocatoria “EL ESCENARIO ES TU CASA”
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3. Desciende nuevamente en la pagina
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4. Descarga los archivos de la convocatoria y lee cuidadosamente los términos de participacion.
5. Sube nuevamente en la pagina.
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6. Al llegar a la descripcidon de las “Convocatorias Portafolio de estimulos”, haz click en el texto resaltado en color
verde para ingresar a la plataforma para la presentacién de proyectos.
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bildos Indigenas; Banco de
le Actividades del Carnaval de
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Convocatorias Portafolio de Estimulos

iAnimate a participar!

Para participar en las diferentes lineas de apoyo del programa distrital de estimulos que
incluye: Portafolio Distrital de Estimulos ‘German Vargas Cantillo’ en las lineas: Desarrollo
Artistico y Cultural; Salvaguardia y Promocion del Patrimonio Cultural Afrocolombiano;

y Salvaguardia y Promocidn del Patrimonio Cultural de los Cabildos Indigenas; Banco de
Proyectos Para la Divulgacidn, Investigacion y Operacion de Actividades del Carnaval d
Barranquilla y el Banco de Proyectos de los Hacedores del Carnaval, ingrese aqui.

Buscar por titulo:



7. Una vez estés en la plataforma para la presentacion de proyectos, debes: A) Registrarse, si eres un usuario
nuevo, o Acceder si eres un usuario que ha participado en convocatorias anteriores ingresa con el correo
electrénico y contraseia que registraste en convocatorias anteriores.
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Convocatorias recientes

CONVOCATORIA “EL ESCENARIO ES TU CASA", PARA LA DESTINACION TRANSITORIA DE LA
CONTRIBUCION PARAFISCAL DE ESPECTACULOS PUBLICOS PARA LAS ARTES ESCENICAS EN EL DISTRITO BANCO DE PROYECTOS DE LOS HACEDORES DEL CARNAVAL DE BARRANQUILLA, PARA SU
DE BARRANQUILLA 2020 PARTICIPACION EN EVENTOS FESTIVOS Y LUDICOS EN 2020




8. Si elegiste la opcidn Registrase, la plataforma te lleva al bloque de registro de datos. Escoge si vas a
participar como: 1) personas natural; 2) Agrupacioén; o 3) Persona juridica.
A MANERA DE EJEMPLO, para este tutorial haremos el registro para persona natural
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1234567
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3001112233

Calle 47 #38-00

Barranguilla

Boston

_ s x 9. Para el registro se te pedira informacién basica,
vo hewe ;. recuerda que debes diligenciar todos los datos. No
bebes dejar ninguna casilla en blanco. Cuando termines
haces click en el icono Registrarse

Iico  Regsbarse  Acceder

RECOMENDACION: usa

un correo electrénico al

qgue accedas

permanentemente y del

que recuerdes la

Femening N contraseia. El correo sera
tu llave de entrada a la
plataforma. A él te

ononingus } llegaran notificaciones

o sobre tu participaciéon en
luizgacastrolinares@gamil.com |a Convocatoria.

Importante: Cuando
escribas tu correo no uses
enter al finalizar pues no
te dejara guardar.

20




10 . Luego de ingresar todos los datos y hacer click en , aparecera el aviso: Usuario registrado

correctamente. Haz click en Aceptar vy el sistema te ingresara automaticamente a la plataforma. IMPORTANTE: estos
pasos debes realizarlos Unicamente cuando te registras por primera vez.

sarranquilla.gov.co:8079/portafolio/signin

scpt.barranquilla.gov.co:8079 dice

Usuario registrado correctamente
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COMO usuario
registrado, debes

usar el botdn Inicio Registrarse Acceder
Acceder




11. Una vez hayas accedido, notards que los vinculos en la parte superior derecha de la plataforma han cambiado.
Ahora aparecen los botones m donde estan las convocatorias; , que te lleva a la modalidad que
hayas escogido, y un botdn con tres puntos verticales , con el que puedes acceder a la informacidn de tu cuenta.
Haz click en
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Mis Inscripciones

Fiktros 12. Al ingresar por m
2020 . eI encontraras el
m mensaje “Usted no tiene

inscripciones en este
periodo”, en razdn a que no

(, N > te has inscrito en ninguna de
sted no tiene inscripciones en este periodo. . i
las modalidades y categorias

habilitadas para esta
Convocatoria.




13. Haciendo click en el icono -
— x  se despliega un menu con los

8079/portafoliofcuenta m a O mme @ accesosa MiCuentay Salir.
| © wicuenta Ingresando a Mi Cuenta podras
e sa"r\ ver la informacion que
diligenciaste al registrarte en la
Informacién y edicién de cuenta Plataforma. También podrés

editarla y cambiar tu contraseiia.

L.”‘” IMPORTANTE: si haces algun
Casto Linares cambio, no olvides hacer click en

— ) m al final de la pagina, para

guardar los cambios realizados.

1234567

Barranquila Al hacer click en Salir, estaras
3001112253 cerrando la sesidn.

Calle 47 #59-00

Para continuar con el proceso de
registro de proyectos hasz click
en



14. Después que hayas leido los términos de participacion y tengas claro en que modalidad vas a participar y los
documentos que necesitas haces click en M, y una vez te muestre todas las convocatorias ingresa a
“EL ESCENARIO EN TU CASA”.
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DE BARRANQUILLA 2020 PARTICIPACION EN EVENTOS FESTIVOS Y LUDICOS EN 2020
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15. Aqui encontraras toda la descripcion de la convocatoria EL ESCENARIO EN TU CASA, sus etapas, calendario,
actos administrativos, términos de participacion, entre otros. IMPORTANTE: te recomendamos que el formato para
la presentacion de proyectos y el formato de Dossier de Participantes lo descargues como se explica en la primera

pagina de este tutorial.

D Portsfolio bl = X .
Calendario, etapas
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Convocatoria: CONVOCATORIA “EL ESCENARIO ES TU CASA”, PARA LA
DESTINACION TRANSITORIA DE LA CONTRIBUCION PARAFISCAL DE

ESPECTACULOS PUBLICOS PARA LAS ARTES ESCENICAS EN EL
DISTRITO DE BARRANQUILLA 2020

Documentos Administrativos

Descripcion Términos de participacion. pdf

La Secretaria Distrital de Cultura, Patrimonio y Turismo de Barranquilla presenta la convocatoria “EL ESCENARIO ES TU CASA',
ala que se le da apertura con la expedicion de la Resolucion Distrital 007 del 22 de abril de 2020 y se le destina un
445,000.000,00), dirigidos,

n de especticyja

Formato presentacidn de propuestas. pdf

economica, social y ecologica™ ante la pandemia del Covid-19.

Usuarios

Formato dossier [grupos - personas juridicas) pdf

Persona Natural, Persona Juridica, Organizacion o Grupo

Etapas y fechas
Inscripeion: 22/4/2020 - 7/5/2020

Revision Administrativa: 8/5/2020 - 10/5/2020 Formato dossier [PEI'SIJﬂE MTUF&”.pdf

Evaluacion Jurados: 11/5/2020 - 20/5/2020

Asignacion de recursos: 21/5/2020 - 21/5/2020

Resolucidn 07 de 2020.pdf

Informes: 22/5/2020 - 30/6/2020

Documentos de la convocatoria

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar



16. En esta misma parte vas encontrar los Términos y Condiciones, al igual que informacidon sobre el
manejo de datos en el apartado Habeas Data. Con tu aceptacion en cada uno de ellos, podrds seguir con
tu participacion en la convocatoria EL ESCENARIO EN TU CASA.

Luego de hacer click en aceptar,

desciende en la pagina

Términos & Condiciones
Declaro con esta inscrpodn gque no tengo imhabilidad o incompatibilidad alguna para participar en la presente convocatonia. Autonzo que las
copias del proyecto y/o postulacién gue s= entreguen a los evaluadores vy las gue no sean reclamadas a los dos (2] meses siguientes a la
publicacien de los resultados, sean destruidas y/fo recicladas.

Con la presentacion de este proyecto yo postulacion, manifiesto gue
comvocatoria, incluidas las obligaciones que me cormesponden £

oo y acepio todos los requerimientos gue s& derivan de |3
bensficiado.

caso de resulls

Acepto

Habeas Data

Deigual manera autornzo 3 la Secretaria Distrital de Cultura, Patrimonio y Tunsmo de Barranguilla, de manera voluntarna previa, explicita,
infarmada e imeguiveca para realizar la recoleccion, slmacenamiento, uso, circulacion, supresion, intercambio v en general, tratamisnto de la
propuesta presentadsa y mis datos personales. Esta informacion es, y sera utilizada en el desarrcllo de las funciones propias de la Secretaria
Distrital de Cultura, Patrimmonio y Turismio de Barranguilla en su condician de autondad en los temas de cultura, patrimonio y turismo a nivel
werritorial y no generara rendimisntos personales o para benefici

2 Ooros.

Acepto




juilla.gov.co:8079/portafolio/ver-convocatoria,/o

Categorias y Areas

Area

FAsica

FAesica

FAsica

Mesica

FAuesica

FAesica

FAsica

FAuesica

FAsica

Darza

Darza

Modalidad

Crescicn

Crescicn

Crescicn

Zrescion

Crescicn

Crescicn

Forrmacidn

Formacidn

Circulacion en plataformas
digitales

Crescicn

Crescicn

Categoria

Composicion musical {Individual)

Composicion musical (colectivos)

Teoria, historia, memorias de las
artes escenicas en Barranquilla
{indrvidual)

Creacion en las artes escénicas
{individual)

Creacion en las artes escénicas
{colectivos)

Creaciones por egquipos
interdisciplinares de las artes
escenicas {colectivos)

Programas de capacitacion
{(indrvidual o colectvos]

Tutorizles (individual o colectivas)

Circulacion de obras de las artes
escenicas a traves de plataformas
digitzles (individual o colectivias)

Dramaturgia para las arces
escanicas lindividuusl)

Teoria, historia, memorias de las
artes escenicas en Barranquilla
{indrvidual)

Inscribirse Agui

Inscribirs= Aguil

Inscribirse Agui

Inscribirse Agui

Inscribirse Agui
Inscribirse Agui
Inscribirse Agui
Inscribirse Agui
Inscribirse Agui

Inscribirse Agui

17. Al bajaren la
pagina vas a encontrar
todas las Modalidades
de participacion en el
apartado Categorias y
Areas.

Esperamos que hayas
leido los términos de
participacion y tengas
claro donde vas a
participar.

En la que hayas
seleccionado le daras

click en m
Aquil

Ten la precaucion
escoger la correcta.




18. Al contrario de lo que se mostro en el paso numero 12, aqui ya seleccionaste una modalidad, por eso en Mis
Inscripciones ya vas a encontrar tu registro con un estado que inicialmente aparecera como Incompleta. Una vez hayas
aportado toda la documentacién requerida tu estado cambiara a Completa.

¥ Portafolic x 4+ = X
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CRIAFOLG DISTRITAL " A
DE ESTIMULOS Mis Inscripciones

Mis Inscripciones

Fitros Haz click en el botonRodd
220 - empezar a subir los documentos.

COMNVOCATORIA “EL ESCEMARIO ES TU

CASA" PARA LA DESTINACION

TRAMSITORIA DE LA COMTRIBUCION s Teoria, historia, memonias de las artes
PARAFISCAL DE ESPECTACULOS PUEBLICDS s escenicas en Barranguilla {individusl)
PARA LAS ARTES ESCEMICAS EM EL

CISTRITO DE BARRAMCQUILLA 2020

Inscripcicn




19. Luego de hacer click en Ver, estaras habilitado para subir los En esta parte de la pagina también se
te mostraran las etapas de la Convocatoria EL ESCENARIO EN TU CASA. También unas recomendaciones que debes
tener en cuenta para aportar los documentos solicitados.

a Portafolio X + - X
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Mis Inscripciones

ORIWOUG DISTRITAL
DE ESTIMULOS

Mis Inscripciones > CONVOCATORIA “EL ESCENARIO ES | U CASA”, PARA LA DESTINACION TRANSITORIA DE LA CONTRIBUCION PARAFISCAL DE ESPECTACULOS PUBLICOS
PARA LAS ARTES ESCENICAS EN EL DISTRITO DE BARR/ NQUILLA 2020

CONVWDCATORIA “EL ESCENARIO ES TU CASA”, PARA LA DESTINACION
TRANSITONA DE LA CONTRIBUCION PARAFISCAL DE ESPECTACULOS PUBLICOS
PARA BAS ARTES ESCENICAS EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA 2020

Documentos ‘

Descripcion de la Convgitoria

Ara, Patrimonio y Turismo de Barranquilla presenta Ia convocat

de acuerdo con lo emanado a

ector cultura, dentro del

2RO - Fecha Fin: 7/5/2020 (Activa)

io: 8/5/2020 - Fecha Fin: 10/5/2020
/5/2020 - Fecha Fin: 20/5/2020

p: 21/5/2020 - Fecha Fin: 21/5/2020
Fecha Fin: 30/6/2020

= documentos requeridos para la inscripcion exitosa a esta convess

Dbligatorios para pasar a |a siguiente etapa

tivos el tamano maximo del archivo di

= Parz los Documentos d orla el tamano maximo del archivo d

scpt.parranquiiia.gov.col




20. Al final de la pagina se encuentra una casilla para cada documento o soporte que debas aportar. Para los efectos de

esta convocatoria son obligatorios tanto los que tienen asterisco rojo (%), como los que no. Los proyectos que no
presenten su documentacion completa seran Rechazados.

= Losque gue aparecen con | ) son obligatonos para pasar 3 |3 siguents etapa.

= Salose acepran archivos POF

= Para loz Documentos Administratives el tamano maxima del srchive debe ser de 2ME.
oria el tamano maximo del archivo debe ser de 20ME.

= Para los Docunaged
E o cedula debers ser un archivo con todas |as cedulas de los integrantes.

Documentos Administrativos

Cédulz * J Seleccionar Archivo

Ceclaracion Juramentads Extrajuicio de Residencia J Seleccionar Archivo

Documentos de la categoria: Teoria, historia, memorias de las ai escénicas en Barranguilla (individual)

Formato presentacion de propuestas * J Seleccionar Archive

Dossier * l Seleccionar Archivo

Derechos de autor ® J Seleccionar Archivo

Texto teorico * y Seleccionar Archivo

Marenal opcional



21. El paso siguiente es cargar los documentos 22. Cuando un documento haya sido aportado, apareceran
completos en formato PDF o el enlace de otros los botones y Eliminar. El primero, lo puedes
soportes Link cuando sea necesario a través de usar para verificar si subiste el documento correcto; y a

la herramienta Seleccionar archivo y los través del segundo, puedes eliminar los archivos

escoges desde la carpeta donde los tengas equivocados, incompletos, etc.
gua rdados. LA I DL LI3LEL AL S L3S U3 L PSS SIS S G 13 130 LR SAISE O S3LE L Y LS i,

Diebe tener en cuenta gue:

* Los que que aparecen con (*) son obligstorios para pasar a |a siguiente etapa.
= Salo se aceptan archivos POF
= Para los Documentos Administrativos &l tamano maximao del archivo debe ser de ZMB.

*  Los gue gue aparecen con ) son obligatonos para pasar 2 |2 siguiente etapa. - o
59 ) g P B = R = Parz los Documentos de |2 Categoria &l tamafo maxime del archivo debe ser de 20ME.

* Solo se zceptan archivos PO

. ) = Parz el case de Agrupaciones &l documento cedula debers ser un archivo con todas |25 cedulas de los integragig
» Parz los Documentos Administrativos £l tamafio maxima del archivo debe ser de 2MB.

» Parz los Documentos de la Categaria el tamano maximo del archivo debe ser de 20ME.
» Parz el caso de Agrupaciones el documento cedula debers ser un archivo con todas lzs cedulzs de

Documentos Administrativos

Documentos Administrativos Cedula *

arranguilla (individual)

W Eliminar
i Eliminar
W Eliminar
W Eliminar
W Eliminar

JJ Seleccionar Archivo

Darle click para subir los
documentos=

Declaracion Juramentada Extrajuicio de Residenciz

JJ Seleccionar Archivo

Cuando ya estén cargados todos los.
documentos lo veras asi >

Documentos de la categoria: Teorla, historia, memorias de las artes escénicadien Barranquilla (individual)

Formata prasentacion de propuestas * J Seleccionar Archivo

Diossier *

Dossier * JJ Seleccionar Archivo

Derechos de zutor ®

Derechos de zutor * JJ Seleccionar Archivo

Texto tetrico *

Texto tedrico l Seleccionar Archivo

Material opcional
Matenzl opcional



23. Cuando estés seguro de tener los documentos completos, le vas a dar click en M

LT I BT U LR pA S LS8 S 13 LI RS LS | SIS IS LS 18 IS R SATU3E @ S3LE L IS L
Debe tener en cuenta gue:

» Los que gue aparecen con [ *) son obligatorios para pasar = |a siguients etapa.

= Solo se aceptan archivos .PDF

®  Parz los Decumentos Administrativos el tamano maxima del archive debe serde 2ME.
= Parz los Documentos de la Categoria el tamafio maximo del archivo debe ser de 20ME.

= Parz el caso de Agrupaciones el documenta cadula debers ser un archivo con todas lzs cedulzs dg integrantes.

Documentos Administrativos

Cédula ® )l Descargar B Eliminar

Declaracion Juramentads Extrajuicio de Residencia

+]+ Descamar W Eliminar

Documentos de la categoria: Teorfa, historia, memorias de las artes escénicas S Barranquilla (individual)

Formato presentacion de propuestas © »]» Descamgar 'i' Eliminar

Diossier * ~}» Descargar i' Eliminar
Derechos de autor ®

+]» Descamar W Eliminar

._m
Texto tedrica

+]» Descargar W Eliminar

haterial opcional 2 Ver i' Elminar



24. La Plataforma te llevara directamente a Mis Inscripciones, donde te daras cuenta que después de haber subido
todos los documentos el Estado de tu inscripcion cambié a Completa.

ﬂ Portafalio b4 + _ %
< C A Noesseguro | scptbarranquilla.gov.co:8079/portafolio/mis-inscripciones B & & invitado

DE F.STIMUL(}.I‘_.‘I: Inicio Mis Inscripciones

Mis Inscripciones

Filtros

2020 -

COMNVOCATORIA “EL ESCEMARIO ES TU

CASA™ PARA LA DESTINACION

TRANSITORIA DE LA CONTRIBUCION Musica Teoria, historiz, memorias de las artgl
PARAFISCAL DE ESPECTACULOS PUBLICOS T escenicas en Barranguilla lindividu
PARA LAS ARTES ESCEMICAS EM EL

DISTRITO DE BARRANQUILLA 2020

Inscripcian G Var




25. Como participante deberas ingresar peridodicamente a través de tu usuario (correo electrénico) a la Plataforma y hacer
click en el boton NIWLELIER para conocer las notificaciones que hayas recibido, cambios de estado y/o observaciones del
equipo de revisores y jurados.

: 65 ES"TI‘P‘AU%S[ Inicio Mis Inscripciones

Mis Inscripciones > CONVOCATORIA “EL ESCENARIO ES TU CASA”/’ARA LA DESTINACION TRANSITORIA DE LA CONTRIBUCION PARAFISCAL DE ESPECTACULOS PUBLICOS
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Novedades

Novedades y Observaciones

No hay novedades



Mayor informacion

Secretaria Distrital de Cultura, Patrimonio y Turismo de Barranquilla
convocatorias_cultura@barranquilla.gov.co



