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Tutorial convocatoria

“El escenario es tu casa”



1. Ingresa a https://www.barranquilla.gov.co/cultura/portafolio-de-estimulos/convocatorias-portafolio-de-estímulos, 
para acceder a los documentos de la convocatoria y desciende en la página

https://www.barranquilla.gov.co/cultura/portafolio-de-estimulos/convocatorias-portafolio-de-estímulos


2. Haz click en el año 2020 y luego haz click en la convocatoria “EL ESCENARIO ES TU CASA”



3. Desciende nuevamente en la página



4. Descarga los archivos de la convocatoria y lee cuidadosamente los términos de participación. 
5. Sube nuevamente en la página.



6. Al llegar a la descripción de las “Convocatorias Portafolio de estímulos”, haz click en el texto resaltado en color 
verde para ingresar a la plataforma para la presentación de proyectos.



7. Una vez estés en la plataforma para la presentación de proyectos, debes: A) Registrarse, si eres un usuario 
nuevo, o Acceder si eres un usuario que ha participado en convocatorias anteriores ingresa con el correo 
electrónico y contraseña que registraste en convocatorias anteriores. 



8. Si elegiste la opción Registrase, la plataforma te lleva al bloque de registro de datos. Escoge si vas a 
participar como: 1) personas natural; 2) Agrupación; o 3) Persona jurídica. 
A MANERA DE EJEMPLO, para este tutorial haremos el registro para persona natural



9. Para el registro se te pedirá información básica, 
recuerda que debes diligenciar todos los datos. No 
bebes dejar ninguna casilla en blanco. Cuando termines 
haces click en el icono Registrarse 

RECOMENDACIÓN: usa 
un correo electrónico al 
que accedas 
permanentemente y del 
que recuerdes la 
contraseña. El correo será 
tu llave de entrada a la 
plataforma. A él te 
llegarán notificaciones 
sobre tu participación en 
la convocatoria. 
Importante: Cuando 
escribas tu correo no uses 
enter al finalizar pues no 
te dejará guardar.



10 . Luego de ingresar todos los datos y hacer click en                 ,, aparecerá el aviso: Usuario registrado 
correctamente. Haz click en Aceptar y el sistema te ingresará automáticamente a la plataforma. IMPORTANTE: estos 
pasos debes realizarlos únicamente cuando te registras por primera vez. 

RECUERDA: para 
ingresar 
posteriormente 
como usuario 
registrado, debes 
usar el botón 
Acceder



11. Una vez hayas accedido, notarás que los vínculos en la parte superior derecha de la plataforma han cambiado. 
Ahora aparecen los botones Inicio, donde están las convocatorias; Mis Inscripciones, que te lleva a la modalidad que 
hayas escogido, y un botón con tres puntos verticales        , con el que puedes acceder a la información de tu cuenta. 
Haz click en Mis Inscripciones



12. Al ingresar por Mis 
Inscripciones, encontrarás el 
mensaje “Usted no tiene 
inscripciones en este 
período”, en razón a que no 
te has inscrito en ninguna de 
las modalidades  y categorías 
habilitadas para esta 
Convocatoria. 



13. Haciendo click en el ícono     
se despliega un menú con los 
accesos a Mi Cuenta y Salir. 

Ingresando a Mi Cuenta podrás 
ver la información que 
diligenciaste al registrarte en la 
Plataforma. También podrás 
editarla y cambiar tu contraseña.

IMPORTANTE: si haces algún 
cambio, no olvides hacer click en  

Editar, al final de la página, para 
guardar los cambios realizados. 

Al hacer click en Salir, estarás 
cerrando la sesión.

Para continuar con el proceso de 
registro de proyectos hasz click
en Inicio



14. Después que hayas leído los términos de participación y tengas claro en que modalidad vas a participar y los 
documentos que necesitas haces click en Inicio, y una vez te muestre todas las convocatorias ingresa a 
“EL ESCENARIO EN TU CASA”. 



15. Aquí encontraras toda la descripción de la convocatoria EL ESCENARIO EN TU CASA, sus etapas, calendario, 
actos administrativos, términos de participación, entre otros. IMPORTANTE: te recomendamos que el formato para 
la presentación de proyectos y el formato de Dossier de Participantes lo descargues como se explica en la primera 
página de este tutorial.

Calendario, etapas

Documentos de la convocatoria



16. En esta misma parte vas encontrar los Términos y Condiciones, al igual que información sobre el 
manejo de datos en el apartado Habeas Data. Con tu aceptación en cada uno de ellos, podrás seguir con 
tu participación en la convocatoria EL ESCENARIO EN TU CASA.

Luego de hacer click en aceptar, 
desciende en la página



17. Al bajar en la 
pagina vas a encontrar 
todas las Modalidades 
de participación en el 
apartado Categorías y 
Áreas. 

Esperamos que hayas 
leído los términos de 
participación y tengas 
claro dónde vas a 
participar.

En la que hayas 
seleccionado le darás 
click en Inscribirse 
Aquí. 

Ten la precaución 
escoger la correcta.



18. Al contrario de lo que se mostro en el paso numero 12, aquí ya seleccionaste una modalidad,  por eso en Mis 
Inscripciones ya vas a encontrar tu registro con un estado que inicialmente aparecerá como Incompleta. Una vez hayas 
aportado toda la documentación requerida tu estado cambiará a Completa. 

Haz click en el botón               para 
empezar a subir los documentos. 



19. Luego de hacer click en Ver, estarás habilitado para subir los Documentos. En esta parte de la página también se 
te mostrarán las etapas de la Convocatoria EL ESCENARIO EN TU CASA. También unas recomendaciones que debes 
tener en cuenta para aportar los documentos solicitados. 



20. Al final de la pagina se encuentra una casilla para cada documento o soporte que debas aportar. Para los efectos de 

esta convocatoria son obligatorios tanto los que tienen  asterisco rojo (*), como los que no. Los proyectos que no 

presenten su documentación completa serán Rechazados. 



21. El paso siguiente es cargar los documentos 
completos en formato PDF o el enlace de otros 
soportes Link cuando sea necesario a través de 
la herramienta  Seleccionar archivo y los 
escoges desde la carpeta donde los tengas 
guardados. 

Darle click para subir los 
documentos

Cuando ya estén cargados todos los
documentos lo veras así

22. Cuándo un documento haya sido aportado, aparecerán 
los botones Descargar y Eliminar. El primero, lo puedes 
usar para verificar si subiste el documento correcto; y a 
través del segundo, puedes eliminar los archivos 
equivocados, incompletos, etc.



23. Cuando estés seguro de tener los documentos completos, le vas a dar click en Guardar



24. La Plataforma te llevara directamente a Mis Inscripciones, donde te darás cuenta que después de haber subido 
todos los documentos el Estado de tu inscripción cambió a Completa. 



25. Como participante deberás ingresar periódicamente a través de tu usuario (correo electrónico) a la Plataforma y hacer 
click en el botón Novedades, para conocer las notificaciones que hayas recibido, cambios de estado y/o observaciones del 
equipo de revisores y jurados. 



Mayor información
Secretaría Distrital de Cultura, Patrimonio y Turismo de Barranquilla
convocatorias_cultura@barranquilla.gov.co


