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MANUAL DE USO PARA REGISTRO DE ALIVIOS FINANCIEROS

Este instructivo, se encuentra enfocado en registrar los datos necesarios para recibir el beneficio
financiero segun el articulo 387, y decreto 099 de 2013.

1. Ingresare a la pagina Alivio Tributario BAQ

2. Inicialmente, realizaremos el registro en el sistema; observa que hay dos pestafias en la parte
superior, “iniciar”, y “registro”.

3. Selecciona la pestaia, “registro”, encontramos que, en la primera casilla, el usuario que
utilizaremos, serd nuestro nimero de documento de identidad.
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e Para la contrasefia recomendamos utilizar algun caracter alfanumérico, mayusculas, minusculas,
numeros y caracteres especiales. En seguida, nos solicita un correo electrénico; es de caracter
obligatorio que se utilice el correo institucional.

e A continuacién, daremos clic en el botdn, “REGISTRAR”, nos arrojara un aviso o alerta, donde nos
notificado que ha enviado un cédigo de cuatro digitos a nuestro correo institucional, dar clic en el
botdn Aceptar.
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appbaq.barranquilla.gov.co:9494 dice

Codigo de venficaciéon enviado a tu correo.

e En tu bandeja de entrade de correo institucional encontraras el mensaje con encabezado “Cédigo
de verificacion de registro”

v~  Hoy

a Secretaria Gestion Humana
Codigo de verificacion para registro 16:18
Tu coédigo de verificacion es: 4815

e Verifica tu correo institucional; anota el nUmero enviado y escribelo en la pestaina que nos solicita
el cddigo; en seguida nos notificard, que el proceso de registro fue exitoso.

£3 acania p: BARRANQUILLA
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Verificacion de Codigo

appbaq.barranquilla.gov.co:9494 dice

Contrasefia actualizada correctamente.

Si existe algun error en la contrasefa o se olvidd, puedes volver a realizar el proceso en la ventana
“REGISTRO”

Realizo: Javier Varén

% BARRANQUILLA.GOV.CO



&3 aLcalpia e BARRANQUILLA

NIT: 89 010201 8 -1

e Ahora, en la pestaiia de “inicio”, digita tus datos, recuerda que tu usuario es tu nimero de

documento y luego digita la contraseia creada; en este caso, escribiré una clave una incorrecta
para ver el aviso o la notificacidn. Cerramos esta notificacidn y escribiremos la contraseiia
correcta, llena la casilla “Recordar Contrasefia” y damos en clic en el botdn Iniciar sesidn.
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e A continuacién, mostrara el formulario de solicitud, donde se presentan los diferentes tipos de
alivios financieros, debes seleccionar a cudl de ellos quieres acogerte en los botones que se
encuentran en el centro de la pantalla, “Vivienda o Leasing”; “Medicina prepagada”; o
“dependencia econdmica de un familiar o cdnyuge”.

&3 Alcalbia e BARRANQUILLA

SECRETARIA DE GESTION HUMANA

Politica de provacidad

2 Prestane un mesr Senaoo y cunplr nuestras funcones, la Aicaldla Dstrital de Baranquilla trataa tus datos personales conforme 3 12 Ley 1581 de 2012
e y COMO eperceelos en nuestra 2 de Tratamiento de Datos e www.barmancwllagovco de-tratamiento-de -
vORINLANO responder pregumas que tratan sobre Datos o5, Tengs en cuents que. 9 o formulario comesponde 2 la nscnpadn de un beneficio, el dligencamiento de

3, 5903 519983 3 revisiOn veribcaaon por parte de la entidad: poro s el formulano obedecs 3 una encuesta
0 de Jos datos estara lenitado & la fnakdad de a mesma

Solicitud de Alivios Tributarios
Sefiores:
Oficing de Nomina y Prestationes Socisies
Alcalda Ostrital de Barranaquadla

Asunto: Soportes para alivos tnbutanos s8gun articulo 357 o8l £T y cecreto 069 de 2033

Respetados sefores

o JAVIER RICARDO VARON CASTANO antif

300 Con dotumemt de identidad rume<o 80002773 en cumglimiento 2 o chspussio en &l anticule 387 del Estanto
Tritutanc Colombiano y en o Decreta 099 de 21

& se me apligue & baneficio thbutano af que 1engo derecho, previa verdficacidn de la documertacdn que a
continuacian sefale que disgancio el farmuiano alivo tibatano, segun me apica con los soportes requendos

# Vivienda o Leasing Medicing Prepagada Dependencia Econdmica h
*

Descripcion Estado

T prést

1 Cenificados de pagos por INtereses O Comeacion monetana po

no de vivienda o & costo financero en witud de un contrato de leasing St
habitasonal rest

jurante o afio gravab

2 Centificados oe pagos reaizados por mediina prepagads © sequros de salud durante o afo Qravable 2024 S

3, informacdn de dependieniss SLOnGMICOs CON SUS MEpactivos soportes

ot
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e Iniciamos con el ejemplo: “vivienda o leasing”; después de dar clic en el botdn se abrira una
ventana emergente, la cual, contiene la informacion de como aplicar a este alivio.

Vivienda o Leasing

tl pago por intereses o correccddn monetaria por préstamo de
ivienda o #f costo Fi jero an virtud de un contrato de
leasing habitaclonal: Fara acceder a este beneficio deben

presentar onigingt de la cenificacion expedida por la entidad

financiera, relagionando ko5 pagos por intereses o correcoon

monetaria o PO costo Fmancieno on virtld de un cantiato de
abitacional destinado a vivienda del trabajador que =

realizaron en o afn 2024, hasty un maximo deducibie mensual de

100 UVT, $4.979.500, afio 2025

Adjunts un unico archivo en formato POF sn caso de tener
varlos.

Elegir archivo | No s= ha selectionado ringun erchivo

Subsir Archive PDF

Para aplicar a este alivio financiero, solicitara un archivo de la certificacién en formato PDF. Damos clic en
el botdn, “Elegir Archivo”, donde seleccionamos, un UNICO archivo PDF, no mayor de tres mega bytes, en
caso de equivocarse de archivo, puedes volver seleccionarlo, es importante aclarar que, solamente se
certificara su envio cuando se dé clic en el botén, “Subir Archivo PDF”.

Tributario Cofombiano y én & Decreto 069 de 2013 solicto 38 me aplique &l baneticio bibutaio al que tengo derecho, pravia verlicadion de 13 GoCwnantacion que a

continuacion seMalo que diigenoo & formulario alivio tributadia, segun me apiica con oS sopores requesidos

Vivienda o Leasing Medicina Prepagada Dependencia Economica
Descripcién

" Estado

1 ertificados de pagos por Intereses 0 comreccion manetaria por préstamo de vivienda o el costo financiero en vietd de un contrato de deasing n Siregistrado
habitacional realizados durante ef afio gravable 2023

2 Certficadan de pagos realizados por medicine prepagada 0 seguros de sslud durante ef afo gravable 2024 xn

1. Informackin e decsndantes SOONGIMCNEC COM SLC TRSOSTIVRS SONOMSS

e Puedes notar que, en la parte inferior, se refleja que ya ha sido registrado su solicitud de aplicar
el alivio financiero en el apartado nimero 1, “vivienda o leasing” ahora tiene un signo de
verificacidn en color verde.

e Deigual manera se puede realizar el alivio financiero “Medicina Prepagada”, ya que se realiza el
mismo procedimiento.
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e Eltercer botdn, corresponde a, “Dependencia econémica de un familiar o conyuge”, donde
elegiremos alguna de las opciones, la cual aplica para ustedes, en este ejemplo, vamos a
seleccionar, “Hijo entre 18 y 25 aiios con educacion superior”.

Dependencia Economica

Por favor selectione queé tipo de dependencia econamica deseo
registrar
Seleccone una opoion -

Hijos entre 18 v 25 ahos en educacion superior

LOonyuge con depence £CoNomica

Comyuge con dependenca fsica o psicaldgica

Padre © hermano con dependencia econdmica

Padre 0 hermano con dependencia fisica o ps '_:.Irg».;A

e En este caso nos solicitara, los datos del Nombre del beneficiario que se encuentra estudiando, es
obligatorio que tenga edad entre 18, y 25 afios, a continuacion, se solicita, “tipo de documento”,
“namero”, “fecha de nacimiento”; en la parte inferior, se explica qué tipo de archivo se debe
adjuntar en un Unico archivo, en este caso, el certificado estudio y el registro civil.

Dependencia Economica

HUQOA] ENTRE 18 Y 25 ANOS EN EDUCAOON SUPETIOR

vombre completo del Dependients

farieta de Identiclad

Numero de Documento

Fecha de Naomiento

dd/mm/aaaa =

Adiuntar un Unico archiv n Certificado de estudio y Registr

Chil (Formato PDF, max IME)

Elegir atchivo | Na se ha seleccionado ningin archivo

< dm m
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3. Inlormacidn de dependientes econtmicos con KIS respectivos 1oportss

Nombire del dependiente Tipo de Documenta Numero de documento Fecha de nacimisita

mEmm 090 Dewmwesw 000 @mm

e Se puede evidenciar el registro correcto en la parte del numeral 3, Informacién de dependientes
econdmicos con sus respectivos soportes.

e En este punto podemos imprimir o guardar en PDF el resultado del formulario, puedes pueden
ingresar cuantas veces sean necesarios para revisarlo y por ultimo en el botén salir.

Gracias por tu atencidn y ante cualquier duda o inquietud no dudes en contactarnos en nuestro
correo institucional secretariagestionhumana@barranquilla.gov.co.
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